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GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA Instituto de Investigacion y
GOBIERNO DEL Capacitacion Agropecuaria

ESTADO DE Mécho e n G RAN D E Acuicola y Forestal del Estado de México

"2017. Ano del Centenario de las Constituciones Mexicana y Mexiquense de 1917”

ACTA DE LA PRIMERA SESION DEL COMITE DE SELECCION DOCUMENTAL DEL
INSTITUTO DE INVESTIGACION Y CAPACITACION AGROPECUARIA, ACUICOLA Y
FORESTAL DEL ESTADO DE MEXICO (ICAMEX).

Siendo las diez horas con treinta minutos del veintiuno de marzo del afo
dos mil diecisiete, en la sala de juntas de la Direcciéon General del ICAMEX,
ubicada en Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, Metepec, Estado de
Meéxico, C.P. 52140, se reunen los CC. Ing. Pedro Mijares Oviedo, Director
General y Presidente del Comité; Lazaro Ramirez Escalona, Encargado del
Despacho de la Direccion de Administraciéon y Finanzas y Secretario
Técnico; Ing. Ramon Sura Lopez, Director de Investigacion y Vocal; L. en
C.P. y A.P. Adriana Leon Arce, Contralor Interno y Vocal; Ing. Jorge Cesar
Holguin Arévalo, Director de Apoyo Técnico y Divulgacion y Vocal; Lic.
Gabriela Garcia Monjaraz, Jefa del Departamento de Personal,
Representante del Area Juridica e Invitada; y LCI. Erika Macedo Gonzélez,
Responsable de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programaciéon y
Evaluacion e Invitada. con el propdsito de llevar a cabo la primera sesion
ordinaria del Comité de Seleccion Documental del ICAMEX, en
cumplimiento a lo establecido en los Lineamientos para la Valoracion,
Seleccion y baja de los Documentos, Expedientes y Series de Tramite
Concluido en los Archivos del Estado de México.

El Presidente del Comité; da la bienvenida a los integrantes del mismo y le
solicita al Secretario Técnico, verificar el quérum legal; quien en uso de la
palabra, le informa que una vez que reviso la lista de asistencia, existe el
quoérum legal para dar inicio a la sesion.

El Presidente del Comité, le pide al Secretario Técnico, abordar el siguiente
punto del orden dia, dando cumplimiento el Secretario Técnico, da lectura
al siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de asistencia y declaratoria del quérum. %

aginaldes

2. Lectura y aprobacion del orden del dia.
3. Asuntos para los que se cita al Comité:
3.1 Avances en la Depuracion Documental por parte de las
Diferentes Direcciones.

3.2 Informar al Comité que ya existe un lugar asignado para /é/ \L
CUARIO

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
INSTITUTO DE INVESTIGACION Y CAPACITACION AGROPECUARIA,
ACUICOLA Y FORESTAL DEL ESTADO DE MEXICO

CONJUNTO SEDAGRO S/N, METEPEC, MEXICO C.P. 52140 TEL (01722) 232 2116 y 232 26 65
icamex_daf(@edomex.gob.mx




GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

D

GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA ’

ACTA DE LA PRIMERA SESION DEL COMITE DE SELECCION DOCUMENTAL DEL
INSTITUTO DE INVESTIGACION Y CAPACITACION AGROPECUARIA, ACUICOLA Y

FORESTAL DEL ESTADO DE MEXICO (ICAMEX).

el Archivo de Concentracién del ICAMEX en el CITT
Rancho Tiacaque.

Analizar qué medidas se tomaran para que las Unidades
Administrativas tengan depurada su documentacion y asi
poder trasladar su informacion al Archivo de
Concentracion.

4. Asuntos Generales.
5. Declaratoria de Clausura de Sesion.

Una vez leido y aprobado el orden del dia, el Ing. Pedro Mijares Oviedo da
la palabra al Secretario Técnico para continuar con el punto 3 “Asuntos

para los que se cita al Comité”.

En uso de la palabra el Secretario Técnico y continuando con el punto 3.1
“Avances en la Depuracion Documental por parte de las Diferentes
Direcciones” les solicita a los Directores informar cual es el avance a la
fecha, mencionando asimismo que a pesar de que se solicitd, ningun area
hizo llegar dudas respecto de la manera en que la depuracion debe

llevarse a cabo, por lo que se considera que el procedimiento esta claro.

En uso de

derivado de
observaciones que se le hicieron a la Responsable del mismo, ya estan

la palabra el Ing. Jorge Cesar Holguin Arévalo, comenta que

la verificacion que se hizo a su archivo y con

trabajando en subsanarlas para que esté a la brevedad posible.

En uso de la palabra el Director Investigacion, menciona que también en su
direccion llevaron a cabo la verificacion, haciendo de igual forma las
observaciones y que ya estan trabajando en los expedientes.

Agina2de s

La Contralor Interno menciona que en el drea a su cargo ya esta hecha la
depuracion y lista la documentacién para su envio al archivo de
concentracion.
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En uso de la palabra la Jefa del Departamento de Personal, menciona que
la Direccion de Administracion y Finanzas tuvo una reunién con las
diferentes dreas a su cargo para coordinarse y revisar los resultados en
cuanto a la inspeccion que habian tenido, solicitando a este comité que se
puedan concentrar los archivos anteriores a 2011 y que legalmente ya no
tienen vigencia administrativa sin apegarse estrictamente a lo establecido
en los Lineamientos para la Valoracién, Selecciéon y baja de los
Documentos, Expedientes y Series de Tramite Concluido en los Archivos
del Estado de México 2015 ya que éstos se encuentran integrados de otra
manera, y que solo los expedientes correspondientes al presente sexenio
se haga la depuracion y con los elementos necesarios para sefalizar los
archivos, ya que representa mucha carga de trabajo.

A lo que la Contralor Interno menciona que puede aceptarse la propuesta
siempre y cuando los expedientes anteriores a 2011 se concentren
cumpliendo los minimos requisitos para ser enviados al Archivo de
Concentracion del ICAMEX.

El Secretario Técnico en uso de la palabra le pide a los integrantes del
Comité que manifiesten su aprobacién al siguiente acuerdo:

Acuerdo CSD-001/2017/01: El Comité de Seleccion Documental aprueba
que los Expedientes que se enviardn al Archivo de Concentracion del J
ICAMEX se podran integrar con los minimos requisitos para su recepcion,
tales como presentarse en folders con grosor no mayor a 2 centimetros
debidamente sefalizados, con documentos sin clips ni grapas, foliados y
en cajas galleteras para su concentracion debidamente relacionados,
asimismo los que corresponden al periodo del 16 de septiembre de 2011 en
adelante seran depurados e integrados sin excepcién de acuerdo a los
Puntos que establece el Archivo del Poder Ejecutivo y segun los
Lineamientos para la Valoracion, Selecciéon y Baja de los Documentos,
Expedientes y Serie de Tramite Concluido en los Archivos del Estado de
México.

ontinuando con el desahogo del orden del dia, y respecto del punto
umero 3.2 “Informar al Comité que ya existe un lugar asignado-Rara el /
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Archivo de Concentraciéon del ICAMEX en el CITT Rancho Tiacaque” el
Secretario Técnico informa lo siguiente:

- En el CITT Rancho Tiacaque ya se asignd un lugar que cuenta con el
espacio y la ventilacion necesaria para ser conservado en dptimas
condiciones.

Continuando con el punto numero 3.3 “Analizar qué medidas se tomaran
para que las Unidades Administrativas tengan depurada su documentacién
y asi poder trasladar su informaciéon al Archivo de Concentracién”, el
Secretario comenta que ya se traté en el acuerdo antes mencionado con
respecto al Archivo para que se hagan las modificaciones que
correspondan y asi poder concentrar los expedientes de todas las
unidades administrativas.

En uso de la Palabra la Contralor Interno comenta que es importante
establecer una fecha en especifico para la concentraciéon, ya qgue con
anterioridad se habia mencionado que el enviar el Archivo se tenia
programado en el mes de Enero por lo que es necesario establecer una
fecha para que todas la Areas cumplan en tiempo y forma.

Para lo anterior, el Secretario Técnico pregunta a las diferentes unidades
administrativas cuando estarian teniendo su informacion para concentrar
en el Archivo acordando lo siguiente:

que a mas tardar el 15 de junio del presente afo se tendra concentrada la
informacion en el CITT Rancho Tiacaque quedando bajo custodia del
Secretario Técnico, emitiéndose con anticipacion los oficios para su
verificacion y programar el traslado de los mismos.

Finalmente y no habiendo otro asunto que tratar, el Ingeniero Peplro
Mijares Oviedo, Presidente del Comité, declara la clausura de esta sesion,
iendo las once horas con veintisiete minutos del dia de su inicio,

radeciendo a los participantes su asistencia. % /é/
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21 DE MARZO DE 2017

LISTA DE ASISTE

Presidente

Ing. Pedro Mifafgs Oviedo
| Director General

(

Secretario Técnico

Laza amirez Escalona
Encargado_ deél Despacho de [a Direccion de
Administracidon y Fjnanzas

/

Vocal
Ing. Ramén Sura Lopez
Director de Investigacion
Vocal
Vocal

Director de Apoyo\Téanico y Divulgacion
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