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CONSLIO DE LA DICATURA

CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

| | CION DEL PUESTO
UNIDAD DE ADSCRIPCION NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTO
SUBDIRECCION DE FORMACION FONTINUA SUBDIRECTOR DE FORMACION CONTINUA v
ICET ___ DESCRIPCION DEL PUESTO |

MISION

Instrumentar los cursos de formacién continua que permitan complementar y actualizar las competencias

profesionales, habilidades, destrezas y aptitudes tanto del servidor publico judicial como de los participantes
externos, tomando en cuenta las labores que desempefiaran en el ambito de la funcién jurisdiccional, apegandose a
la normatividad vigente y a los principios rectores de la ética judicial.

FUNCIONES Y /O ACTIVIDADES

-~ Colaborar en la planeacion anual de actividades de la Direccién de Carrera Judicial, asi como vigilar su

cumplimiento, informando los avances y logros obtenidos.

- Orientar las acciones que contribuirdn a mejorar la operacion de los procesos de trabajo, y verificar su
cumplimiento, a fin de lograr la mejora continua en la Escuela Judicial del Estado de México.

~  Colaborar con la Direccién de Desarrollo Docente en |a integracion de las plantillas del personal
académico.

- Identificar las necesidades de formacién continua, asi como disefiar y proponer las estrategias necesarias
para su atencién.

- Llevar el control administrativo de los cursos de formacién continua.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
RELACIONES INTERNAS RELACIONES EXTERNAS

Direccién General de la Escuela Judicial

Direccion de Comunicacién, Extensién vy
Vinculacién

Direccién de Desarrollo Docente

Unidad de Apoyo Administrativo

Direccion del Centro de Investigaciones Judiciales
Coordinaciones Regionales de Tlalnepantla y
Texcoco

v" Dependencias de Gobierno del Estado de
México que solicitan apoyo para capacitacién
en diferentes ramas del drea juridica.

b . N

AN S

Fecha de Elaboracion: Septiembre 2016
Versién No. 2




PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
e ——— e 2 DIRECCION DE PERSONAL

CONSLIO DE LA NCATURA

CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Conocimiento de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de México.

Conocimiento general del Reglamento Interior del Tribunal Superior de Justicia del Estado de México.
Conocimiento general del Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Estado de México.
Conocimiento general de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Conocimiento del Reglamento de la Escuela Judicial del Estado de México.

Conocimiento en la interpretacion y aplicacion de los procedimientos operativos correspondientes.
Conocimiento en la interpretacion de la Norma ISO 9001:2008.

Conocimiento general del contenido de la pagina Web del Poder Judicial del Estado de México.
Conocimiento del Sistema Integral de la Escuela Judicial del Estado de México (SIEJEM).

Manejo de Word, Excel, PowerPoint.

Manejo de Internet.

HABILIDADES Y/O DESTREZAS
Apego a normas Iniciativa
Analitico Manejo de emociones
Apertura al cambio Ordenado
Adaptacién al entorno Planificacién
Capacidad numeérica Relaciones interpersonales
Comunicacidn oral y escrita Trabajo bajo presién
Dinamismo Trabajo en equipo
Empatia
EDAD MINIMA ESCOLARIDAD
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