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CONSEJO DE LA JUDICATURA

CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

Coordinar las actividades necesarias para la formacién de los servidores publicos judiciales y de aquellos quienes
aspiren a ingresar a través de los cursos de formacién y concursos de oposicién, asi como la permanencia a través
de los procesos de ratificacion que se llevan a cabo en la Escuela Judicial del Estado de México, que contribuyan a
fortalecer la administracién e imparticion de justicia.

e Participar en el disefio, planeacién y ejecucidn del programa de actividades correspondiente a la Direccién a
la que estan adscritos.

e Rendir los informes sobre el estado de la subdireccién o departamento a su cargo, con la periodicidad que

le sean requeridos.

Colaborar en la elaboracién del informe anual de la Escuela Judicial.

Cumplir lo sefialado en las leyes, reglamentos y procedimientos en la materia.

Evaluar las actividades académicas a realizar y proponerlas a los superiores.

Realizar todas las acciones que contribuyan a mejorar la operacién de los procesos de trabajo y demas

ordenamientos legales y/o administrativos a efecto de impulsar la mejora continua de la Escuela Judicial.

e Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias acordes a la carrera judicial para
validar la formacién y promocién de los alumnos.

e Desarrollar las actividades inherentes a los procesos de evaluacién integral y ratificacién para jueces de
primera instancia y de cuantia menor.

e Colaborar con la Direccién de Carrera Judicial y la Direccién de Desarrollo Docente para seleccionar las
plantillas del personal académico.

e Llevar el control administrativo de los cursos de formacién inicial, concursos de oposicién y procesos de
ratificacion.

e Las que le sefialen el Consejo, el Director General y su superior jerarquico.
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CONSEJO DE LA JUDICATURA

CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

e Conocimiento de |la Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de México

e Conocimiento general del Reglamento Interior del Tribunal Superior de Justicia del Estado de México
e Conocimiento general del Reglamento Interior del Consejo de |a Judicatura del Estado de México

e Conocimiento del Reglamento de |a Escuela Judicial del Estado de México

e Conocimiento en |a interpretacion y aplicacién de los procedimientos operativos correspondientes

e Conocimiento en |a interpretacion de |la Norma ISO 9001:2008

e Conocimiento general del contenido de la pagina Web del Poder Judicial del Estado de México

e Conocimiento del Sistema Integral de la Escuela Judicial del Estado de México (SIEJEM)

e Manejo de Word, Excel, PowerPoint

e Manejo de Internet

Apego a normas Iniciativa
Analitico Manejo de emociones
Apertura al cambio Ordenado
Adaptacion al entorno Planear
Capacidad numérica Relaciones interpersonales
Comunicacién oral y escrita Trabajo bajo presion
Dindmico Trabajo en equipo
Empatia Toma de decisiones
Licenciatura en Derecho o equivalente afin
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L.A.E. Bernafdo Zarza Palma
Jefe del Departamento de Politica Salarial

L.A.E. Consuelo Sénchez Poza.d\a?\
Directora de Personal
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