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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

ST

DiRECC!éi}l BE FINANZAS DIRECTOR DE FINANZAS

Vigilar el registro, ejercicio y control de los recursos financieros presupuestales autorizados al Poder Judicial del Estado de
México, con apego a fa normatividad aplicable vy a los procedimientos vigentes en la materia, asi como generar informacion
financiera para la toma de decisiones.

Cumplir y hacer cumpiir fo sefizlado en ias leyes, los reglamentos y procedimientos en la materta.
Presentar a la Direccién General de Finanzas y Planeacién, el Anteproyecto de Presupuesto Anual del Poder Judicial del
Estado de México, para su tevisién y en su ¢aso aprobacion.

o Informar a los drganos jurisdiccionales y unidades administrativas, el techo financiero autorizado para el ejercicio del
presupuesto, a efecto de dar cumplimiento a los objetivos y metas programaticas,

«  Evaluar la informacién Presupuestal y Contable gue se genera en la Institucion, con el fin de apoyar el proceso de toma de
decisiohes de la alte direccién.

e Autorizar los oficios mediante los cuales se otorgan suficiencias, reprogramacién y traspasc de recursos presupuestales que
permitan lievar el control del avance presupuestal de la Institucidn. ‘

«  Vigllar la aplcacién de politicas, normas y procedimientos establecidos en materia de administracidn financiera, a fin de
mantener un manejo transparente de los recursos financieros,

s Darseguimiento ante la Direccidn Generat de Tesoreria del Goblerno del Estado de México, al tramite que se refiere al pago
puntual de las ministraclones de los recursos asignados para ef cumplimiento de fas actividades programadas,

»  Supervisar Iz aplicacion del presupuesto a los érganos jurisdiccionales y unidades administrativas, con el fin de dirigir su
ejecucion y, en su caso, corregir desviaciones.

& Supervisar ia integracion de la informacidn financiera, presupusstal y contable, gue se requiere para la elaboracion de la
Cuenta Piblica del Gobierno del Estado de México,

«  Supervisar el avance programético-presupuestal, autorizado al Poder sudicial det Estado de México y asignar las partidas
correspondientes, a fin de mantener suficiencia presupuestaria para cada uno de los programas institucionales.

e ilevar el registro de la ejecucién del presupuesto autorizado.

+  Registrar ei avance def presupuesto de ingresos autorizado por el Ejecutivo Estatal y realizar la conciliacion con Contabilidad
Gubernamental.

e  Ejercer las demas atribuciones que dentro del dmbito de su competencia deriven de la normatividad aplicable asi como

atender los demds asuntos que le confiera su superior jerdrquico.

v E puesto mantlens comunicacién permanente con la El puesto mantiene relacion con & Organo Superior de

Direccién General de Finanzas Planeacién con el fin de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEMY), a efecto

informar sobre la situacién financiera det PIEM. de remitir de ‘manera mensual el informe de las
v" Contactc permanente con Organos Jurisdiccionales y operaciones financieras del PIEM,

Areas Administrativas del PIEM para coordinar el pago ¥ Contacto con la Secretarla de Finanzas det Gobierno

adecuado de las abligaciones contraidas. del Estado de México, a fin de solicitar recursos
v Contacto permanente con la Direccion de Tesoreria a fin financieros y remitir el avance prasupuestal.

de coordinar que se efectden los pagos. v Contacto con la Direccibn  de  Contabilidad

Gubernamental del Estado de México, a fin de enterar
las retenciones de ISR y sclicitar certificados de
retenciones a terceros.

v'  Mantener comunicacion con dependencias
gubernamentales en los 6rdenes federales,
estatales y municipales, a fin de contribuir en las
obligaciones en que se tenga intervencion.
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Conocimientos en Contabilida y‘ dministracién,
Manejo de flujos de efectiva,

Manejo del Sistema de Contabitidad Gubernamental.

Manejo de Banca Electrénica,

Manejo del Sistema de Planeacién y Presupuesto,

Manejo avanzado de Excel, bésico de Word y PowerPoint.

£l puesto necesita constante actualizacién en materia de contabilidad gubernamental,

El ocupante del puesto requiere cedula profesional, para poder firmar estados financieros.

Conocimiento general de los ordenamientos que rigen al Poder ludicial del Estado de México.

£n caso de gue el puesto intervenga en un proceso al alcance de la Certificacién con base en la Norma 1SO 9001, deberd tener
conocimientos basicos de Ja Norma IS0 9001 v demds documentacidn del sistema de gestion de la calidad: Politica de la calidad,
obietivos de la calidad, manual de la calidad y procedimientos documentados regueridos por esta Norma Internacional.

S
Capacidad de analisis e interpretacién de informacién contable y financiera

Liderazgo.

Habilidad para planear, organizar, dirigir y controfar.

Vision y pensamiento estratégica,

Gestion de equipo de trabajo.

Habilidad para la solucién analitica y creativa de problemas.
Habilidad de comunicacion.

27 affes. Licenciatura en Contaduria

50 FUNCIONES:

Contables

o

Lic. lorge A tonio Veldzquez Veldzquez C.P. Martin Aygy  Be fnal Abarca
Subdirectoy' de Formacién y Desarrolic de - Director 2] de\s#fanzas y Planeacion

Personal

zé‘{;%

Apraobo:
Lic. Estela Teresita Carranco Hernéndez
Ditector de Personal Directora General de Administracion
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