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"2016. Afio del Centenario de la Instalacién del Congreso Constituyente"

I. PRESENTACION

El presente Manual de Organizacion de Administraciéon Pablica Municipal del
H. Ayuntamiento de Juchitepec, Estado de México, es de observancia general, como
instrumento de informacién y consulta en todas las &reas que conforman dicho
Ayuntamiento; tiene como principal funcion presentar en forma ordenada e integral la
estructura orgdnica, objetivos y funciones de las Dependencias de la Administracion
Pablica Municipal.

Por ello el presente Manual de Organizacion es un importante medio para
familiarizarse con la estructura orgénica y con los diferentes niveles jerarquicos que
conforman este Ayuntamiento. Su consulta permite identificar con claridad las funciones y
responsabilidades de cada una de las dependencias que lo integran, con la finalidad de
evitar la duplicidad de funciones; conocer las lineas de comunicacién y de mando; y
proporcionar los elementos para alcanzar la excelencia en el desarrollo de sus funciones,
elementos indispensables que le permitiran conseguir sus logros y cumplir con las metas
programadas, asi como prestar un servicio mejor y mas ordenado.

Por ser un documento de consulta frecuente, este manual deberd ser
actualizado cada afio, o en su caso, cuando exista algin cambio organico funcional interno
dentro de la Administracién Publica Municipal.

Puede concluirse que la importancia del presente Manual de Organizacién
radica en que es el documento que contiene informacién sobre la estructura organica y
funcional de la Administraciéon Publica Municipal detallando las funciones que debe
realizar, y sefiala los puestos y la relacion existente entre ellos, explicando la jerarquia, los
grados de autoridad y responsabilidad; ademdas presenta una visién conjunta del
Ayuntamiento, facilita la planeacién, ejecucion y control de actividades; detecta y evita
omisiones y duplicidad de funciones; determina la responsabilidad de cada puesto y su
relaciéon con los demds de la Administracién; y sirve como guia en la induccién del
personal de nuevo ingreso.

II. ANTECEDENTES HISTORICOS
1. EPOCA PREHISPANICA

Los antecedentes del municipio en la cultura mexica los encontramos en los
calpullis, cuyo gobierno estaba formado por un consejo de ancianos.

El calpulli era una organizacién social y territorial autosuficiente, la
integrantes producian bienes necesarios y suficientes para su subsistencia.

2. LA CONQUISTA DE MEXICO Y EPOCA COLONIAL
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
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La colonizacién en América se justifico juridicamente a través de la institucion
municipal. Con la fundaciéon del primer ayuntamiento, instalado en la Villa Rica de la
Veracruz el 22 de abril de 1519, se dio el primer paso a la organizacién de este cuerpo
politico y juridico en el Continente Americano.

En un principio se realiz6 la division, por medio de los sefiorios ya existentes y
en las extensiones territoriales donde no existia tal division, la milicia se encargaba de ello
por medio de las capitulaciones reales, es decir por contratos realizados por la corona. Mas
tarde la division territorial se organizé en provincias, que se conformaban por pueblos, los
que debfan tener una cabecera llamada alcaldia mayor, siendo obligatorio establecer un
cabildo o concejo municipal.

Los cabildos de indigenas o republicas de indios tenian diferentes funciones
como:

a) Recaudar y entregar los tributos a los espafioles.

b) Distribuir el trabajo para construcciones o tareas agricolas.

¢) Cooperar en el proceso de evangelizacion.

d) Facultad en materia penal (aprehender a los delincuentes y consignarlos).

Finalmente se hizo la divisién en provincias internas de oriente y occidente y
de las 12 intendencias las cuales se crearon en 1786 mediante la ley que la constituyé como
organizacion territorial de la administracion colonial.

Durante casi todo el periodo colonial el ayuntamiento estuvo subordinado al
Estado Espafiol, a fines del siglo XVIII y principios del XIX, tomé parte activa en el proceso
de emancipacién politica.

3. ETAPA DE INDEPENDENCIA

El marco juridico de la nueva organizacién politica se inicia durante el
movimiento de Independencia. Son momentos cruciales en la vida del pais donde surgen
deseos de cambio.

Con la Constitucion de Cadiz promulgada el 19 de marzo de 1812, se establecio
la organizacion de los municipios, se consolidé la institucion de los mismos como instancia
basica de gobierno, asi como una organizacion territorial y poblacional, dando fin a las
regidurias perpetuas, y promoviendo ese tipo de representacién donde no la hubiera.

La conformacion y realizacion de la Constitucién de Cadiz fue promoaﬂ QOVA SN
el sector liberal espafiol, constituyendo una fase relevante de la evoluciéon
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politica del ayuntamiento, tratando de restaurar y transformar el régimen local, tanto en la
peninsula como en las colonias espafiolas.

Posteriormente con la promulgacion del Plan de Iguala el 21 de febrero de
1821, se establece la Independencia del pais y su forma de organizacién en una monarquia
constitucional la cual reconoci¢ la existencia de los ayuntamientos dejando subsistentes las
normas establecidas en la Constitucion espafiola de Cadiz.

En esta época el ayuntamiento se vio afectado por las finanzas publicas, se
redujeron y suprimieron algunas de las contribuciones, por ende se dio una disminucién
de las fuentes de ingresos.

4. EL MEXICO INDEPENDIENTE

Durante el México Independiente los ayuntamientos fueron los principales
protagonistas del proceso para conformacién del Congreso constituyente del nuevo estado
mexicano. Es asi como se puede hablar ya de la existencia del municipio con la
denominacién de mexicano.

En el periodo intermedio entre el Plan de Iguala y la Constitucion de 1824,
sube al poder Agustin de Iturbide quien suscribi6 en 1822 el Reglamento Provisional
Politico del Imperio Mexicano en el que estableci6 que las elecciones de ayuntamientos
para el siguiente afio se llevarian a cabo de acuerdo con un decreto promulgado por dicho
reglamento. Posteriormente nombré a un jefe politico por cada provincia, confirmando asi
el régimen municipal de la Constituciéon Gaditana.

El 4 de octubre de 1824 se aprob6 el Acta Constitutiva de la Federacion
Mexicana, estableciéndose la Reptblica Federal en el articulo IV que manifesté: La Nacion
Mexicana adopta para su gobierno la forma de reptblica representativa, popular y federal.
Con 19 estados, 4 territorios y un Distrito Federal.

Al no hacerse referencia a la forma del gobierno local, dej6 en plena libertad a
los estados para organizar sus gobiernos y administraciones, reguldndose los municipios
por la normatividad de la Constituciéon de Cadiz.

En 1836 se promulgaron las Siete Leyes Constitucionales las cuales dieron las
bases de funcionamiento del nuevo régimen centralista; a través de estas leyes se dividio el
territorio de la republica en departamentos, éstos en distritos, a la vez organizados en
partidos.

Las leyes de 1836 consagraron constitucionalmente a los ayuntamientos,
disponiendo que fueran popularmente electos y los hubiera en todas las capitales de los
departamentos. Puertos con més de 4,000 habitantes y pueblos con mas de 8,000; er%ﬁ
régimen centralista se incorporé el Distrito Federal al Departamento de México. @p 4%
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Posteriormente con la Constitucion de 1857 se precisoé la organizacion del pais
en forma de republica representativa democrética, federal y popular; y en el articulo 72 se
menciona que se elegira popularmente a las autoridades ptblicas municipales y judiciales;
el articulo 31 menciona que todo mexicano debe contribuir a los gastos de la Federacién,
Estado o Municipio, asi que estos tltimos podian exigir impuestos para sus funciones y
cierta independencia econémica; y el articulo 36 establecia la obligacion de todo ciudadano
de inscribirse en el padrén de su municipio. De tal manera que los estados de la federacién
normaban y reglamentaban sus respectivos regimenes municipales.

La Intervencién Francesa trajo como consecuencia el establecimiento del
segundo Imperio en México. Maximiliano a través de su Estatuto Provisional, designaba la
soberanfa en la persona del Emperador. La division politica del territorio era en
departamentos, divididos en distritos y a su vez en municipalidades. Dicha estructura era
administrada jerarquicamente por los prefectos imperiales, un consejo de gobierno,
subprefectos para los distritos; y para los ayuntamientos, alcaldes elegidos por la jefatura
de los departamentos. Las contribuciones, eran designadas por el Emperador de acuerdo a
propuestas de los concejos municipales y se establecié que ninguna carga ni impuesto
municipal podia implantarse, sino a propuesta del concejo municipal respectivo. El
dominio imperial no alcanzé a consolidarse en todo el territorio mexicano y no fue sino
hasta la toma de Querétaro cuando se derrocé al régimen imperial. En julio de 1867 se
restableci6 la sede del gobierno en la capital del pais y con ello el régimen republicano.

Durante el Periodo Porfirista (1876-1880; 1884-1911) se dan proyectos que
sujetan la actividad de los municipios. En 1897, se publicé la Ley general de ingresos
municipales, estableciéndose los siguientes puntos: rentas propias, impuestos municipales,
impuestos federales, subvenciones del gobierno federal, e ingresos extraordinarios.

Mas tarde el Movimiento Social degenerado de 1910 a 1917 trae consigo el Plan
de Partido Liberal Mexicano, el 1° de julio de 1906 se propuso consagrar la libertad
municipal, en los articulos 45 y 46 del referido Plan se sefialaba la supresion de los jefes
politicos y la reorganizaciéon de los municipios que han sido suprimidos y restablecer el
poder municipal; posteriormente el Plan de San Luis expresaba: la division de los poderes,
la soberania de los estados, la libertad de los ayuntamientos y los derechos del ciudadano
solo existen en nuestra Carta Magna, en este mismo Plan, Madero hizo resaltar en el punto
4 de los 11 que se expresaban, el principio de no reelecciéon desde el Presidente de la
Reptblica, gobernadores de los estados y presidentes municipales; de igual forma el Plan
de Ayala fue la base para que Emiliano Zapata en 1911 dictara la Ley General sobre
Libertades Municipales en el Estado de Morelos, en esa Ley se reglament6 la autonomia
politica, econémica y administrativa del municipio; y finalmente en el Plan de Guadalupe
se dan medidas para el establecimiento de la libertad municipal como una institucion

constitucional.
SN
L

En la elaboracién de la Constituciéon de 1917 el Congreso Constituye
1916 y 1917 aborda el articulo 115 de la Constitucién, que trata de la organizaciég
estados y de los municipios. AV
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El 1° de mayo de 1917 inicia la vigencia de la Constitucién, ocupando el
municipio un sitio muy destacado en la vida politica, juridica, econémica y social de
Meéxico.

Es importante mencionar como en esta Constitucion se habla del Municipio
Libre como la base de la organizacién politica y de la administracién publica de los
estados, adoptando para su régimen interior la forma de gobierno republicano,
representativo y popular, tendiendo como base de su divisién territorial y de su
organizacién politica y administrativa el Municipio Libre, conforme a las tres bases
siguientes.

a) Cada municipio serd administrado por un ayuntamiento de eleccién popular
directa y no habrd ninguna autoridad intermedia entre éste y el gobierno del
estado.

b) Los municipios administraran libremente su hacienda, recaudaradn todos los
impuestos y contribuirdn al gasto puablico del estado en la proporcién y término

que senale la legislatura local.

¢) Los municipios estardn investidos de personalidad juridica para todos los efectos
legales.

5. EL MUNICIPIO ACTUAL

En 1983 se realiza una reforma muy importante al articulo 115 constitucional,
los aspectos que se abordaron fueron los siguientes:

a) Facultad a los congresos de los estados para resolver sobre la desaparicion de los
ayuntamientos o de algunos de sus miembros, previa garantia de audiencia.

b) Existencia de regidores de representacion proporcional.
¢) Entrega de participacion sin condiciones por los gobiernos de los estados.
d) Cobro del impuesto predial por los ayuntamientos.

e) Facultades a los ayuntamientos para zonificacién y determinacién de reservas
ecoldgicas.

f) Se ampliaron las facultades reglamentarias a los ayuntamientos.

g) Normar la relacion entre los ayuntamientos y sus empleados.

h) Elaboracién de presupuesto de egresos para los ayuntamientos.

i) Determinacion de los servicios publicos.

S|
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6. EL MUNICIPIO DE JUCHITEPEC

El nombre original del pueblo de Juchitepec de Mariano Riva Palacio, fue
Xochiltepectl, que en el idioma nahuatl o mexica, que significa: Xochitl: "Flor" y Tepetl:
"Cerro". Xochiltepetl quiere decir "Cerro de Las Flores".

Durante el siglo XVII el nombre del municipio sufri6 dos modificaciones, en la
primera, la vocal "o" fue sustituida por la vocal "u" y la terminacién "tl" por la letra "c"
quedando "Xuchitepec", posteriormente en el siglo XVIII sufre otra transformacién al
cambiar la letra "x" por la "j" y se agregd el nombre del Santo Patrono, esto es, Santo

J

Domingo de Guzman, quedando "Santo Domingo Juchitepec".

El 2 de Mayo de 1880, la Legislatura del Estado de México, elevo a la categoria
de Villa la poblacién de Juchitepec y para honrar la memoria de uno de los gobernadores
mas distinguidos del Estado de México, le dio el nombre de "Juchitepec de Mariano Riva
Palacio"; no obstante del dato anterior fue en fecha 4 de Agosto del afio 1982 que se erige el
poblado de Juchitepec, como municipio.

III. MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 05 de Febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

e Constitucion del Estado Libre y Soberano de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de Noviembre de 1917, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
Diario Oficial de la Federaciéon, 04 de Enero del 2000, y sus reformas y adiciones.

e Ley de Asistencia Social.
Diario Oficial de la Federacién, 02 de Septiembre del 2004, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Coordinacién Fiscal.
Diario Oficial de la Federacién, 27 de Diciembre de 1978, y sus reformas y
adiciones.

e Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién.
Diario Oficial de la Federacioén, 11 de Junio del 2003, y sus reformas y adiciones.
NAVAR

e Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia. éb _ <
Diario Oficial de la Federacién, 01 de Febrero del 2007, y sus reformas y i
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¢ Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Diario Oficial de la Federaciéon, 31 de Diciembre del 2008, y sus reformas y
adiciones.

e Ley General de Cultura Fisica y Deporte.
Diario Oficial de la Federacién, 07 de Junio del 2003, y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
Diario Oficial de la Federacion, 25 de Febrero del 2003, y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Desarrollo Social.
Diario Oficial de la Federacién, 20 de Enero del 2004, y sus reformas y adiciones.

¢ Ley General de Educacién.
Diario Oficial de la Federacién, 13 de Julio de 1993, y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Poblacién.
Diario Oficial de la Federacién, 07 de Enero de 1974, y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Salud.
Diario Oficial de la Federacién, 07 de Febrero de 1984, y sus reformas y adiciones.

e Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente.
Diario Oficial de la Federacién, 28 de Enero de 1988, y sus reformas y adiciones.

¢ Ley General de Cambio Climatico.
Diario Oficial de la Federacién, 06 de Junio del 2012, y sus reformas y adiciones.

e Ley General de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes.
Diario Oficial de la Federaciéon, 04 de Diciembre del 2014, y sus reformas y
adiciones.

e Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales.
Diario Oficial de la Federacién, 08 de Febrero de 1984, y sus reformas y adiciones.

e Ley Organica Municipal del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 02 de Marzo de 1993, y sus reformas y
adiciones.

e Ley del Agua para el Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 22 de Febrero del 2013, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de Septiembre del
reformas y adiciones.
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¢ Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 24 de Marzo de 1986, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio Fiscal
del Ano 2016.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 19 de Noviembre del 2015, y sus
reformas y adiciones.

¢ Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 11 de Septiembre de 1990, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Seguridad del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 19 de Octubre del 2011, y sus reformas
y adiciones.

e Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 03 de Enero del 2002, y sus reformas y
adiciones.

e Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de
México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 17 de Enero del 2007, y sus reformas y
adiciones.

e Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado Denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Juchitepec.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 01 de Agosto del 2006, y sus reformas y
adiciones.

¢ Ley de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 14 de Agosto del 2008, y sus reformas y
adiciones.

¢ Ley que Crea los Organismos Ptblicos Descentralizados de Asistencia Social, de
Caracter Municipal, Denominados "Sistemas Municipales para el Desarrollo
Integral de la Familia".
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 16 de Julio de 1985, y sus reformas y
adiciones.

e Ley sobre el Escudo y el Himno del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 09 de Enero de 1995, y sus
adiciones. [§/
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e Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 23 de Octubre de 1998, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de Marzo del 2000, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 21 de Diciembre del 2001, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de Septiembre del 2002, y sus
reformas y adiciones.

e Ley para la Prevencion y Erradicacién de la Violencia Familiar del Estado de
Meéxico.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 25 de Septiembre del 2008, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de México y
Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 30 de Abril del 2004, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de Agosto de 2012, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 26 de Agosto del 2004, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de Mayo del 2015, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Desarrollo Social del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de Diciembre del 2004, y sus
reformas y adiciones.

e Ley del Adulto Mayor del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 06 de Agosto del 2008, y sus
adiciones. I
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e Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de
México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 20 de Noviembre del 2008, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de laJuventud del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de Agosto del 2010, y sus reformas y
adiciones.

e Ley parala Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 06 de Septiembre del 2010, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Fomento Econémico para el Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de Septiembre del 2010, y sus
reformas y adiciones.

¢ Ley de Mediacién, Conciliacion y Promocién de La Paz Social para el Estado de
México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 22 de Diciembre del 2010, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Contratacién Puablica del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 03 de Mayo del 2013, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Cambio Climatico del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 19 de Diciembre del 2013, y sus

reformas y adiciones.

¢ Ley de Centros de Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil del Estado
de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 05 de Febrero del 2014, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Eventos Pablicos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 18 de Agosto del 2014, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y
Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 18 de diciembre del 2014, ;@
reformas y adiciones.

e Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
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Gaceta del Gobierno del Estado de México, 06 de Enero del 2016, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado
de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 06 de Septiembre del 2010, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Movilidad del Estado de México
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 12 de Agosto del 2015, y sus reformas y
adiciones.

e Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de
México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 24 de Febrero del 1983, y sus reformas y
adiciones.

e Ley para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia, con
Participaciéon Ciudadana del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 17 de Julio del 2013, y sus reformas y
adiciones.

e Ley para la Proteccion, Integraciéon y Desarrollo de las Personas con
Discapacidad del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de Agosto del 2012, y sus reformas y
adiciones.

e Codigo para la Biodiversidad del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 03 de Mayo del 2006, y sus reformas y
adiciones.

e Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 09 de Marzo de 1999, y sus reformas y
adiciones.

e Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 13 de Diciembre del 2001, y sus
reformas y adiciones.

e Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de Febrero de 1997, y sus reformas y
adiciones.

e Cédigo de Etica de los Servidores Piablicos del H. Ayuntamiento de ]udkg&‘ 4> PN
Estado de México. A
Gaceta Municipal.
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¢ Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 16 de Octubre del 2002, y sus reformas
y adiciones.

¢ Reglamento Interior del Trabajo del H. Ayuntamiento de Juchitepec, Estado de
Meéxico.
Gaceta Municipal.

¢ Reglamento Municipal de Panteones de Juchitepec, Estado de México
Gaceta Municipal.

e Reglamento Municipal de Parques, Jardines y Areas Verdes de Juchitepec,
Estado de México.
Gaceta Municipal.

¢ Reglamento de Cabildo de Juchitepec, Estado de México.
Gaceta Municipal.

¢ Reglamento del Consejo Municipal de Poblacion.
Gaceta Municipal.

¢ Bando Municipal de Juchitepec, Estado de México.
Gaceta Municipal, Afio 1, nimero 1, de fecha 05 de Febrero del 2016.

IV. SIMBOLOS DE IDENTIDAD DEL MUNICIPIO

NOMBRE DEL MUNICIPIO

El Nombre, su Toponimia y su Escudo Heraldico son el signo de identidad y
simbolo representativo del Municipio. El Municipio conserva su nombre actual
“Juchitepec”, el nombre original del pueblo de Juchitepec, fue “Xochiltepect]”, que en el
idioma nahuatl o mexica, significa “Xochitl” Flor y “Tepet!” Cerro, por lo que el significado
de Xochiltepetl es "Cerro de las Flores".

TOPONIMIA DEL MUNICIPIO

La toponimia actual del municipio de Juchitepec se integra de la siguiente
manera: en la parte baja dos ovoides, que significan asentamiento y fundacion; la figura de
pera significa cerro dentro de una flor no muy comidn de la época que se

Xochixilozentle, flor de cabeza de elote; arriba un circulo azul que significa agu@éeﬂé%

parte superior una flor con estambres dispersos. Y
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ESCUDO DEL MUNICIPIO

El escudo del municipio se describe de la siguiente manera: El poblado cuenta
con un escudo que significa toda su historia, una franja circular grecada que representa la
Cultura Mexica como origen, dividiéndose internamente en tres secciones. En la parte
superior se representa el Valle de México, con sus majestuosos volcanes Popocatépetl e
Iztaccihuatl; en la parte inferior izquierda el simbolo de quien lo fundara, Acamapixtli “El
sefior del pufiado de carrizos”; en la parte restante un cerro como significado propio de la
comunidad rodeado de flores que representan los pueblos fundados en esa época,
Cuauhtzozongo, Calayuco, Zencalco, Ococalco, Tlacotlapilco, Tepetlaxco, Tetlaxco,
Tlacatetelco y Xochiltepetl; en una franja circular estd el nombre actual, el nombre original
y el significado del mismo y para culminar en el centro hay tres mazorcas que representan
los barrios anteriormente pueblos que se congregaron en la cabecera municipal en el afio
de 1603, Juchi, Calayuco y Cuauhtzozongo, ademas de ser el cereal que se produce en la
localidad; sobre éstas, una abeja que representa la delegacion de Cuijingo por su
laboriosidad con que se destaca, ademas es la accion de trabajo, valor y organizacién de
todo el municipio.
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IMAGEN INSTITUCIONAL

La imagen institucional que habra de utilizar el H. Ayuntamiento de
Juchitepec, y las Dependencias que integran la Administracion Pablica Municipal, fue
aprobada mediante sesiéon de cabildo, para ser utilizada como distintivo del actual
Gobierno Municipal, se compone de la siguiente manera: la imagen contiene un fondo en
color blanco; en la parte superior y al centro, en color rojo “2016 - 2018” lo cual hace
alusion al periodo de gobierno de la actual Administracion; debajo se encuentra la palabra
“JUCHITEPEC” por ser este el nombre del municipio, cuya inicial se encuentra en color
rojo y el resto de las letras en color negro; debajo del nombre del municipio se encuentra
una franja en color verde y debajo de esta la frase “Unidos...jVamos por mas!”, dicha frase
fue concebida como un amplio reconocimiento para todas aquellas administraciones y
servidores ptublicos que a lo largo de la historia han contribuido con trabajo, esfuerzo y
dedicacioén al progreso del Municipio, y a su vez refrenda el compromiso y dedicaciéon que
la actual gestion de gobierno habra de realizar para continuar trabajando y aportando al
progreso del este bello municipio; del lado derecho se encuentran tres figuras dos de ellas
en color rojo y una en color verde, las cuales representan por un lado, la poblacion del
municipio y el trabajo en sociedad para conseguir el progreso, y por el otro lado los frutos
del trabajo, ya que precisamente debajo de dichas figuras se ubican representados los
terrenos de siembra labrados o surcados, por ello las tres figuras de igual forma
representan los cultivos que emanan del trabajo de la tierra, es por ello que dichas figuras
se asemejan al maiz que se cultiva en el municipio.

2016 - 2018 @ e O
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El nombre y escudo del Municipio, asi como la imagen institucional seran
utilizados exclusivamente por los Organos del Ayuntamiento, debiéndose exhibir en
forma ostensible en las oficinas y documentos oficiales, asi como en los bienes que
integran el patrimonio Municipal. Cualquier uso que quiera dérsele debera ser autorizado
previamente por el Ayuntamiento.

V. GOBIERNO MUNICIPAL

El Gobierno del Municipio de Juchitepec para su ejercicio se deposita en una
asamblea deliberante denominada Ayuntamiento, que integrado en Cabildo es la maxima
autoridad del Municipio; para tal efecto celebraré sesiones de Cabildo de conformidad con
los siguientes lineamientos:
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El ayuntamiento sesionard una vez cada ocho dias o cuantas veces sea
necesario en asuntos urgentes, a peticion de la mayoria de sus miembros y podra
declararse en sesion permanente cuando la importancia del asunto lo requiera.

Las sesiones del Ayuntamiento seran publicas, salvo que exista motivo que
justifique que éstas sean privadas. Las causas serdn calificadas previamente por el
Ayuntamiento.

Las sesiones del Ayuntamiento se celebraran en la Sala de Cabildos, y cuando
la solemnidad del caso lo requiera, en el recinto previamente declarado oficial para tal
efecto.

Asimismo, el cabildo debera sesionar al menos una vez cada dos meses en
alguna de las delegaciones o sectores de la cabecera municipal, salvo cuando el mismo

Ayuntamiento determine suspenderlo.

Son autoridades del gobierno de Juchitepec:

L El H. Ayuntamiento como cuerpo colegiado;

II. El Presidente Municipal;

III. El Sindico Municipal;

Iv. Los Regidores; y

V. Los titulares de las dependencias y unidades que integren Ila

Administraciéon Pablica Municipal.

El Ayuntamiento es el 6rgano de gobierno a cuya decisiéon se someten los
asuntos de la Administraciéon Puablica Municipal, estd integrado por un Presidente
Municipal, un Sindico y diez Regidores electos; seis Regidores segtn el principio de
mayoria relativa y cuatro Regidores segtin el principio de representacion proporcional;
con las facultades y obligaciones que las leyes les otorgan.

Para el cumplimiento de sus fines, el Ayuntamiento tendra las atribuciones
establecidas por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
del Estado Libre y Soberano de México, las Leyes Federales y Locales que de una y otra
emanen; y en forma enunciativa y no limitativa, las estipuladas en la Ley Orgénica
Municipal del Estado de México, el Cédigo Administrativo del Estado de México, el
presente Bando, los Reglamentos Municipales, Circulares y disposiciones administrativas
aprobadas por el propio Ayuntamiento.

Las competencias del Ayuntamiento podran ser delegadas, por aprobacion de
la mayoria de sus integrantes, en los casos que proceda legalmente. El Presidente
Municipal podra delegar en los servidores publicos que de él dependan cualquiera de sus
facultades, excepto aquellas que por disposicion de la ley deban ser ejercidas de fo

pNAYA

directa.
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COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO

El Ayuntamiento de Juchitepec, para el eficaz desempefio de sus funciones y el
cabal cumplimiento de sus obligaciones, contard con las siguientes comisiones:

I Serdn permanentes las comisiones:

a)  De Gobernacioén, Seguridad Publica y Tréansito y Proteccion Civil.
b)  De Planeacioén para el Desarrollo.

¢)  De Hacienda Publica Municipal.

d) De agua, drenaje y alcantarillado.

e) De mercados, centrales de abasto y rastros.

f)  De alumbrado publico.

g) De obras publicas y desarrollo urbano.

h)  De fomento agropecuario y forestal.

i)  De parques y jardines.

j)  De panteones.

k)  De cultura, educacion publica, deporte y recreacion.

I) De turismo.

m) De preservacion y restauraciéon del medio ambiente.

n) Deempleo.

0) Desalud publica.

p) De poblacion.

q) De Participaciéon Ciudadana.

r)  Derevisién y actualizacién de la reglamentacion municipal.
s)  De asuntos metropolitanos.

t)  De Proteccion e Inclusion a Personas con Discapacidad.
u)  De prevencion social de la violencia y la delincuencia.

II. Seran comisiones transitorias, aquellas que se designe para la atencién de
problemas especiales o situaciones emergentes o eventuales de diferente
indole y quedardn integradas por los miembros que determine el
Ayuntamiento, coordinadas por el responsable del drea competente.

El Presidente Municipal asumira la Presidencia de las Comisiones de
Gobernacion, Seguridad Puablica y Transito, Proteccion Civil y Planeaciéon para el
Desarrollo; a la Sindico Municipal le correspondera ejercer la Comisiéon de Hacienda
Municipal; y las demds comisiones restantes les serdn asignadas a los Regidores que
integren el Ayuntamiento.

Las comisiones del Ayuntamiento tendran por objeto el estudio, dictamen y
propuestas de solucién al Ayuntamiento en pleno, de los problemas de los distintos ramos
de la Administracién Publica Municipal. Las comisiones establecidas podran ser
modificadas en su nimero y composicion, en cualquier momento, a solicitud g-%
presidente municipal y por acuerdo de la mayoria de los miembros del Ayuntamieﬁg 4% N
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ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO
Son atribuciones del Ayuntamiento:

1. Expedir y reformar el Bando Municipal, asi como los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro del
territorio del municipio, que sean necesarios para su organizacion,
prestacion de los servicios publicos y, en general, para el cumplimiento de
sus atribuciones;

2. Aprobar e implementar programas y acciones que promuevan un proceso
constante de mejora regulatoria, de acuerdo con la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y Municipios y las disposiciones
reglamentarias;

3. Aprobar y promover un programa para el otorgamiento de la licencia
provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo que no
impliquen riesgos sanitarios, ambientales o de proteccién civil, conforme al
Catdlogo Mexiquense de Actividades Industriales, Comerciales y de
Servicios de Bajo Riesgo;

4. Celebrar convenios con las autoridades estatales y federales competentes;

5. Autorizar la exencion del pago de tramites a cargo de la Oficialia del
Registro Civil, para los habitantes de escasos recursos econémicos en los
municipios;

6. Presentar ante la Legislatura iniciativas de leyes o decretos;

7. Proponer, en su caso, a la Legislatura local, por conducto del Ejecutivo, la

creacion de organismos municipales descentralizados para la prestaciéon y
operacion, cuando proceda de los servicios publicos;

8. Acordar la divisién territorial municipal en delegaciones, subdelegaciones,
colonias, sectores y manzanas;

9. Acordar, en su caso, la categoria y denominacion politica que les
corresponda a las localidades, en términos de la Ley Orgénica;

10. Convenir, contratar o concesionar, en términos de ley, la ejecucién de obras
y la prestacién de servicios publicos, con el Estado, con otros municipios de
la entidad o con particulares, recabando, cuando proceda, la autorizacion de
la Legislatura del Estado;
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11. Concluir las obras iniciadas por administraciones anteriores y dar
mantenimiento a la infraestructura e instalaciones de los servicios ptblicos
municipales;

12. Crear las wunidades administrativas necesarias para el adecuado
funcionamiento de la administracién publica municipal y para la eficaz
prestacion de los servicios publicos;

13. Crear en el dambito de sus respectivas competencias una Defensoria
Municipal de Derechos Humanos, la cual gozard de autonomia en sus
decisiones y en el ejercicio de presupuesto;

14. Conocer los informes contables y financieros anuales dentro de los tres
meses siguientes a la terminacién del ejercicio presupuestal que presentara
el tesorero con el visto bueno del sindico;

15. Designar de entre sus miembros a los integrantes de las comisiones del
Ayuntamiento;

16. Convocar a eleccién de delegados y subdelegados municipales, y de los
miembros de los consejos de participacién ciudadana;

17. Solicitar al Ejecutivo del Estado la expropiacion de bienes por causa de
utilidad ptblica;

18. Municipalizar los servicios ptblicos en términos de la Ley Orgénica;

19. Aprobar en sesion de cabildo los movimientos registrados en el libro
especial de bienes muebles e inmuebles;

20. Acordar el destino o uso de los bienes inmuebles municipales;

21. Nombrar y remover al secretario, tesorero, titulares de las unidades
administrativas y de los organismos auxiliares, a propuesta del presidente
municipal;

22. Administrar su hacienda en términos de ley, y controlar a través del
presidente y sindico la aplicacion del presupuesto de egresos del municipio;

23. Aprobar anualmente a més tardar el 20 de diciembre, su Presupuesto de

Egresos, en base a los ingresos presupuestados para el ejercicio que
corresponda, el cual podrd ser adecuado en funcién de las implicaciones
que deriven de la aprobacién de la Ley de Ingresos Municipal que ha@ é

Legislatura, asi como por la asignacién de las participaciones y apo
federales y estatales;

/§/
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24, Autorizar la contrataciéon de empréstitos, en términos de la Ley de Deuda
Pablica Municipal del Estado de México;

25. Formular, aprobar y ejecutar los planes de desarrollo municipal y los
programas correspondientes;

26. Promover politicas publicas apoyadas en sistemas de financiamiento,
cooperacion y coordinacién, que procuren el acceso a las tecnologias de la
informacién y comunicacion, especificamente servicios de acceso a internet,
como un servicio gratuito, considerando para ello las caracteristicas
socioeconémicas de la poblacion;

27. Promover, desarrollar, vigilar y evaluar en su municipio, los programas en

materia de proteccion civil;
Los programas de proteccion civil se integrardn con tres subprogramas:

a)  Prevencion.
b)  Auxilio.
c¢)  Recuperacion.

28. Promover la creacién, desarrollo y actualizacién permanente, de los atlas
municipales de riesgos;

29. Dotar de servicios publicos a los habitantes del municipio;

30. Preservar, conservar y restaurar el medio ambiente; asi como generar las
acciones necesarias a fin de crear areas verdes que permitan mejorar la
calidad de vida y convivencia social de los habitantes del municipio,
establecidos como espacios publicos de conservacién ambiental;

Ademds, podra fomentar una mayor asignaciéon presupuestal para
mantenimiento de parques, jardines e infraestructura municipal procurando
que éste sea destinado a la generaciéon de empleos para los adultos mayores
en trabajos de conservacion y mantenimiento;

31. Participar en la creaciéon y administraciéon de sus reservas territoriales y
ecoldgicas; convenir con otras autoridades el control y la vigilancia sobre la
utilizacién del suelo en sus jurisdicciones territoriales; intervenir en la
regularizacion de la tenencia de la tierra urbana; planificar y regular de
manera conjunta y coordinada el desarrollo de las localidades conurbadas;

32. Promover las acciones y ejecutar los programas sociales necesarios p
recuperacion de espacios publicos, a fin de fortalecer la seguridad4
mantenimiento, sostenibilidad, control y la apropiacién social de

Y/
q
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39.

40.

41.

42,

43.

44.
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Informar a la autoridad federal competente sobre las autorizaciones que
otorguen para el funcionamiento de gasolineras o estaciones de servicio;

Otorgar licencias y permisos para construcciones privadas y para el
funcionamiento de unidades econémicas o establecimientos destinados a la
enajenacion, reparacién o mantenimiento de vehiculos automotores usados
y autopartes nuevas y usadas;

Coadyuvar con la Secretaria del Medio Ambiente a la creacién y desarrollo
del mercado de derechos de uso del medio ambiente;

Participar en la prevencion y atenciéon a las adicciones, en términos de lo
dispuesto en la Seccién Cuarta del Capitulo Quinto del Titulo Tercero del
Libro Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México;

Con el objeto de combatir el alcoholismo, el Ayuntamiento y las autoridades
estatales, en el ambito de sus respectivas competencias, no autorizaran la
instalacion de establecimientos dedicados a la venta de bebidas alcohdlicas
en envase cerrado o por copeo, que se ubique en un radio no menor de 500
metros de centros escolares, instalaciones deportivas o centros de salud;

Trasladar, por medio de los mecanismos fiscales con los que cuenta, el costo
de la degradacion municipal a los agentes publicos y privados
contaminantes finales;

Constituir o participar en empresas Paramunicipales y Fideicomisos;

Enajenar y dar en arrendamiento, usufructo o comodato los bienes del
municipio, previa autorizacién, en su caso, de la Legislatura del Estado;

Promover y apoyar los programas estatales y federales de capacitaciéon y
organizacion para el trabajo;

Desafectar del servicio ptblico los bienes municipales o cambiar el destino
de los bienes inmuebles dedicados a un servicio ptblico o de uso comun;

Introducir métodos y procedimientos en la seleccion y desarrollo del
personal de las 4reas encargadas de los principales servicios publicos, que
propicien la institucionalizacién del servicio civil de carrera municipal;

Sujetar a sus trabajadores al régimen de seguridad social establecido en el
Estado;

Formular programas de organizacion y participacién social, que %é%b

una mayor cooperacién entre autoridades y habitantes del munici

q
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45. Elaborar y poner en ejecucion programas de financiamiento de los servicios
publicos municipales, para ampliar su cobertura y mejorar su prestacion;

46. Coadyuvar en la ejecucion de los planes y programas federales y estatales;

47. Establecer, fomentar, coordinar y difundir permanentemente programas y
acciones en materia de educacion vial;

Para el cumplimiento de esta disposicion el Ayuntamientos se auxiliaran de
la participacién directa de los concesionarios y permisionarios del
transporte publico;

48. Editar, publicar y circular la Gaceta Municipal 6rgano oficial, cuando menos
cada tres meses para la difusion de todos los acuerdos de Cabildo de las
sesiones que no contengan informacion clasificada, los acuerdos de carécter
general tomados por el Ayuntamiento y de otros asuntos de interés publico;

49. Organizar y promover la instruccién civica que mantenga a los ciudadanos
en conocimiento del ejercicio de sus derechos;

50. Expedir convocatoria para designar Cronista Municipal;

51. Promover en la esfera de su competencia lo necesario para el mejor
desempefio de sus funciones;

52. Decidir de manera libre el contar con oficialias mediadoras-conciliadoras en
funciones separadas o en conjunto;

53. Expedir el Reglamento de las Oficialias Mediadoras-Conciliadoras
Municipales;
54. Convocar al procedimiento de designacién de los Defensores Municipales

de Derechos Humanos;

55. Conocer y, en su caso, acordar lo conducente acerca de las licencias
temporales o definitivas, asi como los permisos para viajar al extranjero en
mision oficial, que soliciten sus integrantes;

56. Crear el Registro Municipal de Unidades Econémicas, donde se especifique
la licencia de funcionamiento con la actividad de la unidad econdémica e
impacto que generen, asi como las demas caracteristicas que se determinen;

57. Colaborar con las autoridades estatales y federales en el ambito
competencia para establecer medidas regulatorias a unidades ec
de impacto regional y crear un registro especifico que se regira deaVize

g‘@%
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la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de
Meéxico y Municipios; y

58. Las demas que sefialen las leyes y otras disposiciones legales.

DE LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

La Administracién Pablica Municipal serad centralizada y descentralizada. Su
organizaciéon y funcionamiento se regirdn por el Bando Municipal, los Reglamentos,
Manuales y demds disposiciones aplicables.

Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos en los diversos ramos de
la Administraciéon Puablica Municipal, el Presidente Municipal se auxiliara de las
dependencias, unidades que integren la Administracién Pablica Municipal.

Para la obtencion de sus fines las dependencias de la Administracion Pablica
Municipal deberan conducir su actuar en estricto apego a los principios y restricciones que
establezca el Ayuntamiento y el Plan de Desarrollo Municipal.

Las dependencias administrativas estardn bajo la responsabilidad del
Presidente Municipal y tendran las facultades que se les reconozcan en la Ley Organica, en
el Reglamento Orgénico de la Administracion Pablica Municipal y demas Reglamentos y
Manuales que al efecto expida el Ayuntamiento.

PATRIMONIO PUBLICA MUNICIPAL

El Municipio contara conforme a la ley con un Patrimonio que comprende:

L. Los Bienes Muebles e Inmuebles de su propiedad.

IL. Los Capitales y Créditos a favor del Municipio, asi como los intereses y
productos que generen los mismos.

III. Las Rentas y Productos de todos los Bienes municipales.

Iv. Las Participaciones que reciban de acuerdo con las Leyes Federales y
Estatales.

V. Las Contribuciones y demés Ingresos determinados en la Ley de Ingresos de

los Municipios, los que decrete la Legislatura y otros que por cualquier titulo
legal reciba.

VL Las Donaciones, Herencias y Legados que reciba.
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La Administraciéon Pablica Municipal contara con una Tesoreria Municipal que
realizara funciones de conformidad con lo establecido en la Ley Organica Municipal del
Estado de México y los demés ordenamientos legales, dentro de sus funciones estard la de
recaudacién de los ingresos municipales, administracién de la hacienda ptblica municipal,
y encargarse de las erogaciones, asi como las demds que le instruya el H. Ayuntamiento y
el Presidente Municipal.

El Patrimonio Municipal se constituye de los siguientes bienes:

L Del Dominio Pablico Municipal; y
IL. Del Dominio Privado del Municipio.

Son Bienes del Dominio Pablico Municipal:

L. Los de uso comun;

IL. Los destinados por el Ayuntamiento a un servicio publico y los propios que
de hecho se utilicen para ese fin;

IIL. Las servidumbres cuando el predio dominante sea alguno de los sefialados
en las fracciones anteriores;

IV. Las pinturas, murales, esculturas, artesanias y cualquier obra artistica o de

valor histérico incorporada o adherida permanentemente a los inmuebles
propiedad del municipio o de sus organismos descentralizados;

V. Los muebles municipales que por su naturaleza no sean sustituibles; y

VL Los demés que sefiale la ley.

Son Bienes del Domino Privado Municipal o de uso propio del Municipio:

L. Los que resultaren de la liquidacién o extincién de organismos auxiliares
municipales; y
IL. Los inmuebles o muebles que formen parte del patrimonio municipal o

adquiera el Municipio, no destinados al uso comtn o a la prestaciéon de un
servicio publico.

VI. INTEGRACION DEL AYUNTAMIENTO DE
JUCHITEPEC

M]J.PM.01. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
MJ.SM.02. SINDICO MUNICIPAL

M]J.R1.03. PRIMER REGIDOR

M]J.R2.04. SEGUNDA REGIDORA

M]J.R3.05. TERCER REGIDOR
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M]J.R4.06. CUARTA REGIDORA
M]J.R5.07. QUINTO REGIDOR
M]J.R6.08. SEXTO REGIDOR
M].R7.09. SEPTIMA REGIDORA
M]J.R8.10. OCTAVO REGIDOR
MJ.R9.11. NOVENA REGIDORA

MJ.R10.12. DECIMO REGIDOR

VII. ESTRUCTURA ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE
JUCHITEPEC

M].PM.01. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
M]J.SA.13. SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
MJ].TM.14. TESORERO MUNICIPAL
M]J.CM.15. DIRECTOR DE CATASTRO Y PREDIAL
M]J.DR.16. DIRECTOR DE REGLAMENTOS

MJ.AM.17. DIRECTORA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
ATENCION A LA MUJER

M]J].DH.18. DEFENSOR MUNICIPAL DE LOS DERECHOS
HUMANOS

MJ.DE.19. DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
M].DS.20. DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL

M]J.UIPPE.21. DIRECTOR DE LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

S

MJ.OMCC.22. OFICIAL MEDIADOR, CONCILIAD&EA_ﬂp
CALIFICADOR A <
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M]J.DUOP.23. DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS
PUBLICAS

M]J.RC.24. OFICIAL REGISTRO CIVIL

M].DSPM.25. DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES

MJ.CIM.28. CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

MJ.PCM.31. ADMINISTRADOR DEL PANTEON COLINAS DEL
MAYORAZGO

M].CC.32. DIRECTOR DE CASA DE CULTURA
M].DJ.33. DIRECTOR JURIDICO
M].PC.34. DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL

MJ.SPM.35. DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

VIII. ORGANISMOS PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION

MJ.IMCUFIDE.27. INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA
Y DEPORTE

M]J.SMDIF.29. SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE JUCHITEPEC, ESTADO DE
MEXICO

M]J.RESARJA.30. ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

ENCARGADO DE OPERAR EL RELLENO SANITARIO
REGIONAL JUCHITEPEC-AYAPANGO

IX. AUTORIDADES AUXILIARES

M].DM.26. DELEGADOS MUNICIPALES

X. INTEGRACION DEL AYUNTAMIENTO
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PRESIDENTE LIC. ALEJANDRO MARTINEZ RUEDA
SINDICO "
MUNICIPAL C. SILVIA GUADALUPE ENRIQUEZ REYES

PRIMER REGIDOR C. LEONARDO REFUGIO GONZALEZ

SEGUNDA

REGIDORA C. MARIA ALVA ESCOBEDO ROLDAN

TERCER REGIDOR LIC. MANUEL QUIROZ SERRANO

CUARTA REGIDORA LIC. MARIA AIDA AGUILAR ROSAS

QUINTO REGIDOR LIC. SALVADOR MUNOZ CASTRO

AYUNTAMIENTO DE
JUCHITEPEC
1

SEXTA REGIDORA T.S.U. ALBA RiOS CASTRO

ey gy ey gl el ge— gel— el f—— g—— g————

SEPTIMO REGIDOR LIC. JOSE SAMUEL LOPEZ TORiz

OCTAVO REGIDOR C. RAFAEL CASTILLO GARCIA

NOVENA REGIDORA LIC. PETRA DE LA ROSA GONZALEZ

DECIMO REGIDOR C. PABLO DEL ROSARIO CASTILLO

T T T T T T T T T T [ T

XI.  ORGANIGRAMA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL
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SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL

TESORERO MUNICIPAL

DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y
OBRAS PUBLICAS

DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS.
MUNICIPALES

DIRECTOR DE DESAROLLO SOCIAL

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL

DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL

PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL

DIRECTOR DE REGLAMENTOS

DIRECTOR DE CATASTRO Y PREDIAL

DIRECTORJURIDICO

DIRECTOR DE LA UIPPE

DIRECTOR DE CASA DE CULTURA

IRECTORA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
ATENCION A LA MUJER

DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS
HUMANOS

OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

OFICIAL CONCILIADOR, MEDIADOR Y
CALIFICADOR

ADMINISTRADOR DEL PANTEON COLINAS
DEL MAYORAZGO
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XII. OBJETIVO Y FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES
DEL AYUNTAMIENTO Y ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL

M].PM.01. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

OBJETIVO:

El municipio de Juchitepec es gobernado por su Ayuntamiento, por ello al ser
parte integral de dicho Ayuntamiento, el Presidente Municipal tiene como principal
objetivo implementar programas y acciones tendientes a la satisfaccién de las necesidades
de los gobernados, y encaminar la funcién publica a la modernizaciéon que la sociedad
requiere para la correcta satisfaccion de dichas necesidades y la eficaz prestacion de los
servicios publicos, lo cual se verd reflejado en un adecuado nivel de vida de los
ciudadanos; de igual forma se pretende preservar el estado de derecho, asi como respetar
y hacer que se respeten los derechos humanos y los derechos econémico, sociales y
culturales de ultima generacion inherentes a los habitante del municipio de Juchitepec, y
en su caso fomentar la creaciéon de los mecanismos necesarios para que dichos derechos les
sean reconocidos y respetados.

FUNCIONES:
1.  Presidir y dirigir las sesiones del ayuntamiento;
2. Ejecutar los acuerdos del ayuntamiento e informar su cumplimiento;
3.  Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta Municipal y en los

estrados de la Secretaria del Ayuntamiento, asi como ordenar la difusién de las
normas de caracter general y reglamentos aprobados por el Ayuntamiento;

4.  Asumir la representacion juridica del Municipio y del ayuntamiento, asi como
de las dependencias de la Administracion Pablica Municipal, en los litigios en
que este sea parte;

5. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias a los integrantes del
ayuntamiento;
6.  Proponer al ayuntamiento los nombramientos de secretario, tesorero y titulares

de las dependencias y organismos auxiliares de la administracion publica
municipal, favoreciendo para tal efecto el principio de igualdad y equidad de

género;
o

A\

7.  Expedir previo acuerdo del Ayuntamiento, la licencia del establ
mercantil que autorice o permita la venta de bebidas alcohélicas;

WITERg,
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8.  Presidir las comisiones que le asigne la ley o el ayuntamiento;

9. Contratar y concertar en representacién del ayuntamiento y previo acuerdo de
éste, la realizacion de obras y la prestacién de servicios publicos, por terceros o
con el concurso del Estado o de otros ayuntamientos;

10. Verificar que la recaudacién de las contribuciones y demds ingresos propios del
municipio se realicen conforme a las disposiciones legales aplicables;

11.  Vigilar la correcta inversion de los fondos publicos;

12. Supervisar la administracién, registro, control, uso, mantenimiento y
conservacion adecuados de los bienes del municipio;

13. Tener bajo su mando los cuerpos de seguridad publica, trdnsito y bomberos
municipales, en los términos del capitulo octavo, del titulo cuarto de la Ley
Organica Municipal del Estado de México;

14. Vigilar y ejecutar los programas y subprogramas de proteccién civil y realizar
las acciones encaminadas a optimizar los programas tendientes a prevenir el
impacto de los fenémenos perturbadores;

15. Vigilar que se integren y funcionen en forma legal las dependencias, unidades
administrativas y organismos desconcentrados o descentralizados 'y
fideicomisos que formen parte de la estructura administrativa;

16. Desarrollar un programa permanente de mejora regulatoria, en coordinacién
con la dependencia del Ejecutivo del Estado que establezca la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y Municipios, mismo que deberd de someter
al acuerdo de Cabildo;

17. Proponer al ayuntamiento y ejecutar un programa especial para otorgar la
licencia provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo sanitario,
ambiental o de protecciéon civil, que autorice el cabildo conforme a la
clasificacion contenida en el Catdlogo Mexiquense de Actividades Industriales,
Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo;

18. Expedir previo acuerdo del ayuntamiento, licencias de funcionamiento de las
unidades econémicas empresas y parques industriales, dando respuesta en un
plazo que no exceda de tres dia habiles posteriores a la fecha de la resolucién del
ayuntamiento;

19. Desarrollar y ejecutar las politicas, programas y acciones en materia de gobi
digital, impulsando el uso estratégico de las tecnologias de la informaci@m% PN
tramites y servicios que se otorgan por pate del ayuntamiento, co : A

Y/
q
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establecido en la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su
Reglamento y conforme a las disposiciones juridicas de la materia;

20. Vigilar que se integren y funcionen los consejos de participaciéon ciudadana
municipal y otros érganos de los que formen parte representantes de los
vecinos;

21. Entregar por escrito y en medio electrénico al ayuntamiento, dentro de los
primeros cinco dias habiles del mes de diciembre de cada afio, en sesion
solemne de cabildo, un informe del estado que guarda la administracién publica
municipal y de las labores realizadas durante el ejercicio. Dicho informe se
publicara en la péagina oficial, en la Gaceta Municipal y en los estrados de la
Secretaria del ayuntamiento para su consulta;

22.  Cumplir y hacer cumplir dentro de su competencia, las disposiciones contenidas
en las leyes y reglamentos federales, estatales y municipales, asi como aplicar, a
los infractores las sanciones correspondientes o remitirlos, en su caso, a las
autoridades correspondientes;

23.  Vigilar que los establecimientos mercantiles con venta o suministro de bebidas
alcoholicas en botella cerrada, consumo inmediato y al copeo, cuenten con la
correspondiente licencia de funcionamiento y con las disposiciones legales y
reglamentarias correspondientes, instaurar los procedimientos sancionadores
correspondientes y, en su caso, dar vista al Ministerio Pablico por la posible
comision de algtn delito;

24. Instalar y vigilar el debido funcionamiento de la ventanilla tnica en materia de
unidades econémicas;

25. Promover el desarrollo institucional del ayuntamiento, entendido como el
conjunto de acciones sistematicas que hagan mads eficiente la administracion
pablica municipal mediante la capacitacion y profesionalizaciéon de los
servidores publicos municipales, la elaboraciéon de planes y programas de
mejora administrativa, el uso de tecnologias de informacién y comunicacién en
las 4reas de la gestion, implantacion de indicadores del desempefio o de
eficiencia en el gasto publico, entre otros de la misma naturaleza. Los resultados
de las acciones implementadas deberan formar parte del informe anual;

26. Promover el patriotismo, la conciencia civica, las identidades nacional, estatal y
municipal y el aprecio a los mas altos valores de la Reptblica, el Estado, y el
Municipio, con la celebracién de eventos, ceremonias y en general todas las
actividades colectivas que contribuyan a estos propésitos, en especial el puntual
cumplimiento del calendario civico oficial; y 7/

RIS

27. Comunicar por escrito, con anticipacién a su salida al extranjero, a laAdWis]
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informar de las acciones informadas dentro de los diez dias siguientes a su
regreso.

M].SM.02. SINDICO MUNICIPAL

OBJETIVO:

El municipio de Juchitepec es gobernado por su Ayuntamiento, por ello al ser
parte integral de dicho Ayuntamiento, la Sindico Municipal tiene como principal objetivo
implementar programas y acciones tendientes a la satisfacciéon de las necesidades de los
gobernados, y encaminar la funcién publica a la modernizacién que la sociedad requiere
para la correcta satisfacciéon de dichas necesidades y la eficaz prestacion de los servicios
publicos, lo cual se vera reflejado en un adecuado nivel de vida de los ciudadanos; de
igual forma se pretende preservar el estado de derecho, asi como respetar y hacer que se
respeten los derechos humanos y los derechos econémico, sociales y culturales de tltima
generacion inherentes a los habitante del municipio de Juchitepec, y en su caso fomentar la
creacion de los mecanismos necesarios para que dichos derechos les sean reconocidos y
respetados.

FUNCIONES:

1. Procurar, defender y promover los derechos e intereses municipales; representar
juridicamente a los integrantes de los ayuntamientos, facultdndolos para otorgar
y revocar poderes generales y especiales a terceros o mediante oficio para la
debida representaciéon juridica correspondiente, pudiendo convenir en los
mismos;

2. Revisar y firmar los cortes de caja de la tesoreria municipal;

3. Cuidar que la aplicaciéon de los gastos se haga llenando todos los requisitos
legales y conforme al presupuesto respectivo;

4. Vigilar que las multas que impongan las autoridades municipales ingresen a la
tesoreria, previo comprobante respectivo;

5. Asistir a las visitas de inspeccion que realice el Organo Superior de Fiscalizaciéon
del Estado de México a la tesoreria e informar de los resultados al ayuntamiento;

6. Hacer que oportunamente se remitan al Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México las cuentas de la tesoreria municipal y remitir copia del
resumen financiero a los miembros del ayuntamiento;
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7. Intervenir en la formulacion del inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del municipio, haciendo que se inscriban en el libro
especial, con expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de
identificacién, asi como el uso y destino de los mismos;

8. Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales, para ello tendran
un plazo de ciento veinte dias habiles, contados a partir de la adquisicion;

9. Inscribir los bienes inmuebles municipales en el Registro Pablico de la Propiedad,
para iniciar los tramites correspondientes tendran un plazo de ciento veinte dias
habiles contados a partir de aquel en que concluyo el proceso de regularizacién;

10. Vigilar que los Oficiales Calificadores, observen las disposiciones legales en
cuanto a las garantias que asisten a los detenidos;

11. Participar en los remates ptblicos en los que tenga interés el municipio, para que
se finquen al mejor postor y se guarden los términos y disposiciones prevenidos
en las leyes respectivas;

12. Verificar que los remates publicos se realicen en los términos de las leyes
respectivas;

13. Verificar que los funcionarios y empleados del municipio cumplan con hacer la
manifestacion de bienes que prevé la Ley de Responsabilidades para los
Servidores Publicos del Estado y Municipios;

14. Admitir, tramitar y resolver los recursos administrativos que sean de su
competencia;

15. Revisar las relaciones de rezagos para que sean liquidados;

16. Revisar el informe mensual que le remita el Tesorero, y en su caso formular las
observaciones correspondientes; y

17. Las que le sefialen las demas disposiciones legales aplicables.

M]J.R1.03. PRIMER REGIDOR
M]J.R2.04. SEGUNDA REGIDORA
M]J.R3.05. TERCER REGIDOR
M]J.R4.06. CUARTA REGIDORA
M]J.R5.07. QUINTO REGIDOR
M]J.R6.08. SEXTO REGIDOR

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Plaza de la Constitucion, Centro Juchitepec, Estado de México. C6digo Postal 56860 W
Teléfonos: (597) 9770872 y 9770874. Ext. 101 y 114 zina | 33



JucHITEREE

Unidos...Vamos por mas!

PRESIDENCIA
MUNICIPAL

2016 - 2018 @) 6 ®

M].R7.09. SEPTIMA REGIDORA
M].R8.10. OCTAVO REGIDOR
M]J.R9.11. NOVENA REGIDORA
M].R10.12. DECIMO REGIDOR

OBJETIVO:

El municipio de Juchitepec es gobernado por su Ayuntamiento, por ello al ser
parte integral de dicho Ayuntamiento, los Regidores tienen como principal objetivo
implementar programas y acciones tendientes a la satisfaccién de las necesidades de los
gobernados, y encaminar la funcién publica a la modernizacién que la sociedad requiere
para la correcta satisfaccién de dichas necesidades y la eficaz prestacion de los servicios
publicos, lo cual se vera reflejado en un adecuado nivel de vida de los ciudadanos; de
igual forma se pretende preservar el estado de derecho, asi como respetar y hacer que se
respeten los derechos humanos y los derechos econémico, sociales y culturales de dltima
generacion inherentes a los habitante del municipio de Juchitepec, y en su caso fomentar la
creacion de los mecanismos necesarios para que dichos derechos les sean reconocidos y
respetados.

FUNCIONES:
1. Asistir puntualmente a las sesiones que celebre el ayuntamiento;

2. Suplir al presidente municipal en sus faltas temporales, en los términos
establecidos en la Ley Organica Municipal del Estado de México;

3. Vigilar y atender el sector de la administracion municipal que les sea
encomendado por el ayuntamiento;

4. Participar responsablemente en las comisiones conferidas por el ayuntamiento y
aquéllas que le designe en forma concreta el presidente municipal;

5. Proponer al ayuntamiento, alternativas de solucién para la debida atencién de los
diferentes sectores de la administraciéon municipal; y

6. Promover la participacion ciudadana en apoyo a los programas que formule y
apruebe el ayuntamiento.

M]J.SA.13. SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

OBJETIVO:

Auxiliar a los integrantes del Ayuntamiento y al Presidente Munici
conduccién de la politica interior y asi como en la instrumentaciéon juridi

N
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acciones. Ademas de ejercer las facultades y las atribuciones que le confiere la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México y demas disposiciones legales.

FUNCIONES:
1. Asistir a las sesiones del ayuntamiento y levantar las actas correspondientes;

2. Emitir los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabildo, convocadas
Legalmente;

3. Dar cuenta en la primera sesion de cada mes, del nimero y contenido de los
expedientes pasados a comisién, con mencién de los que hayan sido resueltos y
de los pendientes;

4. Llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las firmas de los
asistentes a las sesiones;

5. Validar con su firma, los documentos oficiales emanados del ayuntamiento o de
cualquiera de sus miembros;

6. Tener a su cargo el archivo general del ayuntamiento;

7. Controlar y distribuir la correspondencia oficial del ayuntamiento, dando cuenta
diaria al presidente municipal para acordar su tramite;

8. Publicar los reglamentos, circulares y demads disposiciones municipales de
observancia general;

9. Compilar leyes, decretos, reglamentos, periddicos oficiales del estado, circulares y
6rdenes relativas a los distintos sectores de la administracién ptiblica municipal;

10. Expedir las constancias de vecindad que soliciten los habitantes del municipio, a
la brevedad, en un plazo no mayor de 24 horas, asi como las certificaciones y
demds documentos publicos que legalmente procedan, o los que acuerde el
ayuntamiento;

11. Elaborar con la intervencién del sindico el inventario general de los bienes
muebles e inmuebles municipales, asi como la integracion del sistema de
informacién inmobiliaria, que contemple los bienes del dominio publico y
privado, en un término que no exceda de un afio contado a partir de la instalacion
del ayuntamiento y presentarlo al cabildo para su conocimiento y opinién;

En el caso de que el ayuntamiento adquiera por cualquier concepto bi

muebles o inmuebles durante su ejercicio, debera realizar la actualiz@ﬁ@% A
inventario general de los bienes muebles e inmuebles y del
informacion inmobiliaria en un plazo de ciento veinte dias hébiles a
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adquisicién y presentar un informe trimestral al cabildo para su conocimiento y
opinioén;

12. Integrar un sistema de informacién que contenga datos de los aspectos
socioeconémicos basicos del municipio;

13. Ser responsable de la publicacion de la Gaceta Municipal, asi como de las
publicaciones en los estrados de los Ayuntamientos; y

14. Las que le sefialen las demés disposiciones legales.

M].TM.14. TESORERO MUNICIPAL

OBJETIVO:

Su principal objetivo serd recaudar los ingresos municipales y realizar las
erogaciones que haga el ayuntamiento; asi como cumplir en estricta observancia de los
diversos ordenamientos legales vigentes, con las diversas obligaciones y atribuciones que
estas le confieren, para realizar con la mayor diligencia posible las funciones que le son
encomendadas, a fin de proporcionar un servicio eficaz y eficiente a los particulares.

FUNCIONES:

1. Administrar la hacienda publica municipal, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables;

2. Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las contribuciones en los
términos de los ordenamientos juridicos aplicables y, en su caso, aplicar el
procedimiento administrativo de ejecucion en términos de las disposiciones
aplicables;

3. Imponer las sanciones administrativas que procedan por infracciones a las
disposiciones fiscales;

4. Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos,
egresos, e inventarios;

5. Proporcionar oportunamente al ayuntamiento todos los datos o informes que
sean necesarios para la formulacién del Presupuesto de Egresos Municipales,
vigilando que se ajuste a las disposiciones de esta Ley y otros ordenamientos
aplicables;

6. Presentar anualmente al ayuntamiento un informe de la situacion QM
financiera de la Tesoreria Municipal; AVET o
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7. Disefar y aprobar las formas oficiales de manifestaciones, avisos y declaraciones
y demas documentos requeridos;

8. Participar en la formulacion de Convenios Fiscales y ejercer las atribuciones que
le correspondan en el ambito de su competencia;

9. Proponer al Ayuntamiento la cancelacién de cuentas incobrables;

10. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la hacienda
municipal;

11. Proponer la politica de ingresos de la tesoreria municipal;
12. Intervenir en la elaboracién del programa financiero municipal;
13. Elaborar y mantener actualizado el Padrén de Contribuyentes;

14. Ministrar a su inmediato antecesor todos los datos oficiales que le solicitare, para
contestar los pliegos de observaciones y alcances que formule y deduzca el
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

15. Solicitar a las instancias competentes, la practica de revisiones circunstanciadas,
de conformidad con las normas que rigen en materia de control y evaluaciéon
gubernamental en el &ambito municipal;

16. Glosar oportunamente las cuentas del ayuntamiento;

17. Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidad que
haga el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, asi como atender
en tiempo y forma las solicitudes de informacién que éste requiera, informando al
Ayuntamiento;

18. Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado, por acuerdo expreso
del Ayuntamiento y cuando se trate de documentacién presentada ante el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

19. Recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la suscripcion de
convenios, acuerdos o la emisién de declaratorias de coordinacién; los relativos a
las transferencias otorgadas a favor del Municipio en el marco del Sistema
Nacional o Estatal de Coordinacion Fiscal, o los que reciba por cualquier otro
concepto; asi como el importe de las sanciones por infracciones impuestas por las
autoridades competentes, por la inobservancia de las diversas disposiciones y
ordenamientos legales, constituyendo los créditos fiscales correspondientes;

20. Dar cumplimiento a las leyes, convenios de coordinacién fiscal y dentd¥,
materia hacendaria celebre el Ayuntamiento con el Estado;
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21. Entregar oportunamente a él o los Sindicos, segtn sea el caso, el informe mensual
que corresponda, a fin de que se revise, y de ser necesario, para que se formulen
las observaciones respectivas; y

22. Las que les sefalen las demas disposiciones legales y el ayuntamiento.

M]J.CM.15. DIRECTOR DE CATASTRO Y PREDIAL

OBJETIVO:

Atender y tramitar las solicitudes que los particulares realicen en materia de
catastro municipal respecto de los bines inmuebles que se localicen en territorio del
municipio de Juchitepec, Estado de México, con apego a las legislaciones y cuerpos
normativos que regulan la materia.

FUNCIONES:

1. Llevar a cabo la inscripciéon y control de los inmuebles localizados dentro del
territorio municipal;

2. Identificar en forma precisa los inmuebles ubicados dentro del territorio
municipal, mediante la localizacién geografica y asignacion de la clave catastral
que le corresponda;

3. Recibir las manifestaciones catastrales de los propietarios o poseedores de
inmuebles, para efectos de su inscripciéon o actualizacién en el padrén catastral
municipal;

4. Realizar acciones en coordinacién con el IGECEM para la consolidacién,
conservacion y buen funcionamiento del catastro municipal;

5. Proporcionar al IGECEM dentro de los plazos que sefale el LIGECEM, el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, Reglamento del Titulo Quinto del
Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado "Del
Catastro", el Manual Catastral del Estado de México y demds disposiciones
aplicables en la materia, las propuestas, reportes, informes y documentos, para
integrar, conservar y mantener actualizada la informacién catastral del Estado;

6. Integrar, conservar y mantener actualizados los registros grafico y alfanumérico

de los inmuebles ubicados en el territorio del municipio;
AR

7. Practicar levantamientos topogréficos catastrales y verificacién de lindergﬁ
términos de los ordenamientos correspondientes; AV
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8. Proporcionar la informacién que soliciten por escrito otras dependencias oficiales;

9. Solicitar la opinion técnica al IGECEM sobre la modificacién y actualizacién de
areas homogéneas, bandas de valor, manzanas catastrales, cédigos de clave de
calle, nomenclatura y valores unitarios de suelo y construcciones, que conformara
el proyecto de Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones que
proponga a la Legislatura;

10. Difundir dentro de su territorio las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y
Construccion aprobados por la Legislatura;

11. Aplicar las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones aprobadas por
la Legislatura, en la determinacién del valor catastral de los inmuebles;

12. Obtener de las autoridades, dependencias o instituciones de caracter federal y
estatal, de las personas fisicas o juridicas colectivas, los documentos, datos o
informes que sean necesarios para la integracion y actualizacion del padrén
catastral municipal;

13. Cumplir con la normatividad y los procedimientos técnicos y administrativos
establecidos en el LIGECEM, el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
Meéxico y Municipios denominado "Del Catastro", el Manual Catastral del Estado
de México y demas disposiciones aplicables en la materia;

14. Proponer al IGECEM la realizaciéon de estudios tendientes a lograr la
actualizacion del catastro municipal y, en su caso, aplicarlos en lo conducente sin
contravenir lo dispuesto por el LIGECEM, el Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios denominado "Del Catastro", el Manual Catastral
del Estado de México y demads disposiciones aplicables en la materia;

15. Proponer a la Legislatura para su aprobacién el proyecto de Tablas de Valores
Unitarios de Suelo y Construcciones;

16. Asistir a las reuniones de trabajo o de capacitacién convocadas por el IGECEM en
el &mbito de la coordinacion catastral;

17. Expedir las constancias o certificaciones catastrales en el ambito de su
competencia;

18. Verificar y registrar oportunamente los cambios técnicos o administrativos de los
inmuebles, que por cualquier concepto alteren los datos contenidos en el Pa

Catastral Municipal; y Qgi%é% N

19. Las que le sefialen las demas disposiciones legales aplicables.
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M].DR.16. DIRECTOR DE REGLAMENTOS

OBJETIVO:

Realizar acciones tendientes a fomentar el interés, la participacién e inversion
local o extranjera en materia de comercio dentro del territorio municipal, de igual forma
con dichas acciones se pretende generar empleos y contribuir al mejoramiento de la
economia tanto de la poblacién, como del municipio; otro objetivo primordial lo es brindar
asesoria y asistencia a los comerciantes, empresarios y emprendedores para lo cual se
trabajara brindara una serie de talleres o conferencias en coordinacién con otras
autoridades u organismos especializados en la materia; un objetivo més de la Direccion de
Reglamentos es regularizar los negocios establecidos y en via ptblica, para que los mismos
se ajusten a los cuerpos normativos ya existentes y que regulan las actividades
comerciales.

FUNCIONES:

1. Vigilar el cumplimiento o violacién de las disposiciones legales relativas al
comercio y en su caso aplicar, previo procedimiento de lay, las sanciones
correspondientes;

2. Conformar una base de datos que contenga informacién de los negocios,
comercios, y en general cualquier tipo de establecimiento, empresa o fabrica que
se encuentre funcionando dentro del territorio del municipio;

3. Realizar, expedir y autorizar el registro, apertura, refrendos, cambios de
propietario o titular, cambio de domicilio, y cambio de giro, asi como el aumento
o disminucién de este ultimo, de todos los establecimientos comerciales,
industriales y de servicio que se encuentren funcionando en territorio del
municipio;

4. Expedir previa autorizacion del Presidente Municipal la correspondiente licencia
de funcionamiento respecto de los establecimientos comerciales, industriales y de
servicios;

5. Requerir a los comerciantes, industriales o prestadores de servicios tener en
vigencia la licencia de funcionamiento o permiso correspondiente para el ejercicio
de la actividad econémico-comercial de que se trate, asi como los demas permisos
que se requiera para el correcto y legal funcionamiento del negocio o
establecimiento de que se trate;

6. Practicar e instruir al personal a su cargo para realizar visitas de verlflcaqmw
negocios y establecimientos, para supervisar el cumplimiento de la AA§¥es que
regulan la materia, asi como los Reglamentos establecidos, y el Band
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verificando el cumplimiento de éstos y en el caso de incumplimiento aplicar las
sanciones y medidas de seguridad correspondientes;

7. Entregar copia del acta de verificacion al responsable o propietario del negocio, el
cual debera presentarse en el término establecido en la misma, a la Direccién de
Comercio y Reglamentos para que manifieste lo que a sus intereses legales
convenga;

8. Suspender de forma temporal los negocios o establecimientos que incumplan con
lo establecido en las legislaciones legales aplicables a la materia;

9. Clausurar de manera definitiva, previo procedimiento de ley, los negocios o
establecimientos que incumplan con lo establecido en las legislaciones legales
aplicables a la materia;

10. Tramitar y resolver los procedimientos administrativos, que se inicien con motivo
de infracciones a las disposiciones legales y los reglamentos que regulan la
materia;

11. Regularizar el comercio informal o ambulante;

12. Ubicar o reubicar los negocios de tipo comercial cuando exista una causa que lo
justifique, en términos de los reglamentos y disposiciones legales aplicables;

13. Organizar operativos a bares, centros nocturnos, centros botaneros y similares, en
coordinacion con las Direcciones de Seguridad Pablica Municipal y de Proteccién
Civil Municipal;

14. Autorizar eventos sociales como bailes, festividades patronales, graduaciones,
fiestas particulares y cualquier otro similar, previo el pago de los
correspondientes derechos;

15. Otorgar permisos provisionales para ocupar la via ptblica;

16. Expedir oOrdenes de pago en los formatos oficiales autorizados por el
Ayuntamiento para que los particulares acudan de forma directa a la Tesoreria
Municipal a realizar el correspondiente pago de derechos, impuestos o
contribuciones;

17. Realizar el cobro por derecho de piso a los comerciantes del Tianguis debiendo
otorgar en el acto, el correspondiente recibo o comprobante expedido por la
Tesoreria Municipal;

18. Elaborar proyectos de reglamentos, convenios, contratos, acuerdos,
permisos o cualquier otro similar de asuntos relacionados a las
econémico-comerciales, y presentarlos al Ayuntamiento para su apro

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Plaza de la Constitucion, Centro Juchitepec, Estado de México. C6digo Postal 56860 <
Teléfonos: (597) 9770872 y 9770874. Ext. 101 y 114 zina | 41



J 2016 - 2018 @ 6 ®
UCHITEPEC

Unidos...Vamos por mas!

PRESIDENCIA
MUNICIPAL

19. Elaborar en coordinacién con las diferentes areas administrativas del municipio,
el calendario anual de eventos en materia de espectaculos y proponerlo para su
aprobacién ante el Ayuntamiento;

20. Emitir opiniones en los asuntos relacionados a licencias, permisos y reglamentos;

21. Acudir a las reuniones convocadas por la autoridad competente relacionada con
el comercio o el area de reglamentos; y

22. Las que le sefialen las demés disposiciones legales aplicables.

MJ.AM.17. DIRECTORA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A
LA MUJER

OBJETIVO:

Impulsar la implementacion de politicas, estrategias y acciones encaminadas a
generar el desarrollo de las mujeres del Municipio de Juchitepec para lograr su
participaciéon en los dmbitos econémico, politico, social, cultural, laboral y educativo,
desarrollando asi capacidades y habilidades que les permita elevar su calidad de vida. De
igual forma el Instituto Municipal de Atencién a la Mujer tiene como objetivos primarios
prevenir, atender y erradicar la violencia contra las nifias y mujeres, y proteger y
garantizar la igualdad de trato y oportunidades para las nifias y mujeres del municipio,
mediante las acciones tendientes a la eliminacién de la discriminacion, sea cual fuere su
circunstancia o condicién, en los ambitos publico y privado, promoviendo el
empoderamiento de las mujeres, con el propodsito de alcanzar una sociedad mas
democrética, justa, equitativa y solidaria, para lo cual el instituto podra trabajara en
coordinacion con las autoridades de los tres niveles de gobierno.

FUNCIONES:

1. Coordinar medidas y acciones con el Gobierno Estatal y con otros municipios en
la integracion y funcionamiento del Sistema Municipal para la Igualdad de Trato
y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y
Erradicar la Violencia contra las Mujeres;

2. Instrumentar y articular, en concordancia con la politica Estatal, la politica
Municipal orientada a erradicar la violencia contra las mujeres y las nifias;

3. Formular y proponer al Ayuntamiento el Programa Municipal para la Igualdad
de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atendq‘r7
Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres; 4§A 4%
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4. Promover, en coordinacion con el Gobierno Estatal, cursos de formacion,
especializacion y actualizacion constante sobre violencia de género y Derechos
Humanos de las mujeres, a las personas que atienden a las mujeres victimas de
violencia;

5. Promover programas educativos sobre la igualdad y la equidad entre los géneros
para eliminar la violencia contra las mujeres y las nifias;

6. Realizar, de acuerdo con el Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y
Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y
Erradicar la Violencia contra las Mujeres, programas de informacion a la sociedad
sobre los Derechos Humanos de las mujeres y nifias y sobre la prevencion
atencion, sancién y erradicacion de la violencia contra las mujeres y las nifias;

7. Celebrar convenios de cooperacién, coordinacién y concertacién en materia de
erradicar la violencia contra las mujeres y las nifias;

8. Diseflar y proponer al Ayuntamiento politicas municipales en materia de
Igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres, en concordancia con
la Politica Estatal y Nacional;

9. Coadyuvar con el Gobierno Estatal, en la consolidaciéon de los programas en
materia de Igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres;

10. Disefiar, formular y aplicar campanas de concientizacion, asi como programas de
desarrollo que promuevan la Igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y
hombres;

11. Fomentar la participacién social, politica y ciudadana dirigida a lograr la
igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres, tanto en las areas
urbanas como en las rurales;

12. Proveer a las mujeres de los medios necesarios para que puedan enfrentar en
igualdad de condiciones las oportunidades laborales y de esta forma mejoren sus
condiciones de vida y las de su familia;

13. Impulsar la participacion activa de las mujeres en el proceso de toma de
decisiones que favorezcan la equidad de género en las politicas publicas
municipales;

14. Crear acciones que propicien el empoderamiento econémico de las mujeres;

15. Fomentar la cultura de la denuncia de actos considerados como de hostiga
y acoso sexual; 4

m

S

16. Participar en la elaboracion y difusién de programas de asistencia juriﬁ/
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17. Brindar asesoria legal a mujeres que asi lo soliciten en forma individual o de
grupo, asi como canalizarlas a las instancias correspondientes segtn sea el caso de
que se trate;

18. Promover la prestacion de servicios del sector publico que favorezcan la
incorporacion de la mujer y a las actividades productivas;

19. Ejecutar y dirigir los programas establecidos en el Instituto para beneficiar a las
mujeres y nifias del municipio, conforme a las bases que cada programe maneje;

20. Participar en reuniones de trabajo, foros, coloquios y eventos, con organismos
especializados sobre los temas de las mujeres, para el intercambio de experiencias

e informacién; y

21. Las que le sefialen las demés disposiciones legales aplicables.

M]J.DH.18. DEFENSOR MUNICIPAL DE LOS DERECHOS HUMANOS

OBJETIVO:

Conducir los trabajos de la Defensoria, con la finalidad de alcanzar una cultura
de respeto a los Derechos Humanos en nuestro municipio, tal como esta previsto en el
orden juridico mexicano y en los instrumentos juridicos internacionales.

FUNCIONES:

1. Recibir las quejas de la poblacion de su municipalidad y remitirlas a la Comisién
de Derechos Humanos del Estado de México, por conducto de sus visitadurias, en
términos de la normatividad aplicable;

2. Informar a la Comisién de Derechos Humanos del Estado, acerca de presumibles;
violaciones a los derechos humanos por actos u omisiones de naturaleza
administrativa de cualquier autoridad o servidor publico que residan en el
municipio de su adscripcion;

3. Observar que la autoridad municipal rinda de manera oportuna y veraz los
informes que solicite la Comisién de Derechos Humanos;

4. Verificar que las medidas precautorias o cautelares solicitadas por la Comision de
Derechos Humanos del Estado de México sean cumplidas en sus términos, una vez
aceptadas por la autoridad dentro de su municipio;

pIAVAR

5. Elaborar acta circunstanciada por hechos que puedan ser considerados )ﬁéatori <%
de derechos humanos que ocurran dentro de su adscripcion, teniendrb
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solo para ese efecto, debiendo remitirla a la visitaduria correspondiente dentro de
las 24 horas siguientes;

6. Practicar conjuntamente con el Visitador respectivo las conciliaciones y
mediaciones que se deriven de las quejas de las que tenga conocimiento, conforme
lo establecen la Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México y
su reglamento;

7. Coadyuvar con la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México en el
seguimiento de las recomendaciones que el organismo dicte en contra de
autoridades o servidores publicos que residan o ejerzan funciones dentro del
municipio;

8. Proponer medidas administrativas a los servidores publicos para que durante el
desempefio de sus funciones, acttien con pleno respeto a los derechos humanos;

9. Desarrollar programas y acciones tendentes a promover los derechos humanos;

10. Fomentar y difundir la préctica de los derechos humanos con la participacién de
organismos no gubernamentales del municipio;

11. Participar en las acciones y programas de los organismos no gubernamentales de
derechos humanos de su municipio, asi como supervisar las actividades y evento
que éstos realicen;

12. Asesorar y orientar a los habitantes de su municipio, en especial a los menores,
mujeres, adultos mayores, personas en discapacidad, indigenas y detenidos o
arrestados, a fin de que les sean respetados sus derechos humanos;

13. Participar, promover y fomentar los cursos de capacitacion que imparta la
Comisién de Derechos Humanos del Estado de México;

14. Coordinar acciones con autoridades de salud, de seguridad publica estatal y otras
que correspondan, para supervisar que en los centros de atenciéon de adicciones de
su municipio no se vulneren los derechos humanos de las personas que se
encuentran internadas en los mismos;

15. Supervisar las comandancias y carceles municipales, a fin de verificar que cuenten
con las condiciones necesarias para realizar sus funciones y no se vulneren los
derechos humanos de las personas privadas de su libertad;

16. Realizar investigaciones y diagnoésticos en materia econémica, social, cultural y
ambiental, relacionados con la observancia y vigencia de los derechos hum 087
para el planteamiento de politicas publicas y programas que se traduﬁﬁzﬁﬂé%
acciones que en la esfera de su competencia aplique el municipio, info
ello a la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México; N
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17.Proponer a la autoridad municipal y comprometer que privilegie la adopcion de
medidas para el ejercicio de los derechos siguientes: de proteccion y asistencia a la
familia, a la alimentacién, a la vivienda, a la salud, a la educacion, a la cultura y a
un medio ambiente sano, a partir de un minimo universal existente que registre
avances y nunca retrocesos;

18. Promover los derechos de la nifiez, de los adolescentes, de la mujer, de los adultos
mayores, de las personas en discapacidad, de los indigenas y en si, de todos los
grupos vulnerables; y

19. Las demas que les confiera la Ley Organica Municipal del Estado de México, otras

disposiciones y la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México.

MJ.DE.19. DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

OBJETIVO:

Crear las condiciones de competitividad, emprendiendo acciones y programas
que contribuyan al fortalecimiento del desarrollo econémico del municipio.

FUNCIONES:

1. Diseflar y promover politicas que generen inversiones productivas y empleos
remunerados;

2. Promover programas de simplificacién, desregulaciéon y transparencia
administrativa para facilitar la actividad econémica;

3. Auxiliar al Presidente Municipal en la ejecucién del programa de mejora
regulatoria que autorice el Cabildo en los términos de la Ley de la materia;

4. Desarrollar e implementar las acciones de coordinaciéon que permitan la adecuada
operacion del Sistema Unico de Gestiéon Empresarial, de conformidad con la Ley
de la materia;

5. Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de
México en coordinacion con los distintos 6rdenes de Gobierno en los términos
que establece la Ley de la materia; En los casos en que no se haya celebrado
convenio de coordinacién para la unidad econémica del Sistema de Apertura
Réapida de Empresas del Estado de México en el municipio, se deber4 establecer y
operar una ventanilla Gnica que brinde orientacién, asesoria y gestiéon a_los
particulares respecto de los tramites requeridos para la instalacién,
operacion y ampliacién de nuevos negocios que no generen impacto regi§al;
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6. Desarrollar y difundir un sistema de informacién y promocion del sector
productivo del Municipio;

7. Promover y difundir, dentro y fuera del Municipio las ventajas competitivas que
se ofrecen en la localidad a la inversion productiva, en foros estatales, nacionales
e internacionales;

. 3% iv investigacio
8. Promover en el sector privado la investigacion desarrollo de proyectos
productivos, para atraer capitales de inversion;

9. Impulsar la participacion del sector privado en el desarrollo de infraestructura
comercial e industrial;

10. Promover la capacitacion, tanto del sector empresarial como del sector laboral, en
coordinacién con instituciones y organismos publicos y privados, para alcanzar
mejores niveles de productividad y calidad de la base empresarial instalada en el
Municipio, asi como difundir los resultados y efectos de dicha capacitacién;

11. Fomentar la creacion de cadenas productivas entre micro, pequefios y medianos
empresarios, con los grandes empresarios;

12. Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo
ordenado y equilibrado, para la obtenciéon de una cultura de negocios
corresponsables de la seguridad, limpia y abasto cualitativo en el Municipio;

13. Impulsar el desarrollo rural sustentable a través de la capacitacién para el empleo
de nuevas tecnologias, la vinculacion del sector con las fuentes de financiamiento,
la constitucion de cooperativas para el desarrollo, y el establecimiento de
mecanismos de informacién sobre los programas municipales, estatales y
federales, publicos o privados;

14. Difundir la actividad artesanal a través de la organizacién del sector, capacitacion
de sus integrantes y su participacion en ferias y foros, que incentive la
comercializacién de los productos;

15. Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios del
Municipio;

16. Fomentar la comercializacion de productos hechos en el Municipio en mercados
nacionales e internacionales;

17. Auxiliar al Presidente Municipal en la coordinacién con las dependencias del
Ejecutivo Estatal que son responsables de la mejora regulatoria y for%ﬁ
econémico en los términos que sefiale la Ley de la materia; AP 4% PN
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18. Conducir la coordinacion interinstitucional de las dependencias municipales a las
que corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la
apertura y funcionamiento de unidades econdmicas; Para tal efecto, debera
garantizar que el otorgamiento de la licencia no esté sujeto al pago de
contribuciones ni a donacion alguna; la exigencia de cargas tributarias, dadivas o
cualquier otro concepto que condicione su expediciéon serd sancionada en
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios;

19. Operar y actualizar el Registro Municipal de Unidades Econémicas de los
permisos o licencias de funcionamiento otorgadas a las unidades econémicas
respectivas, asi como remitir dentro de los cinco dias habiles siguientes los datos
generados al Sistema que al efecto integre la Secretaria de Desarrollo Econémico,
a la Secretaria de Seguridad Ciudadana y a la Procuraduria General de Justicia
del Estado de México, la informacion respectiva; y

20. Las demads que sefalen las disposiciones legales aplicables.

M]J.DS.20. DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL

OBJETIVO:

Generar las condiciones que aseguren el desarrollo social y el pleno disfrute
de los derechos sociales; asi como el derecho igualitario e incondicional de toda la
poblacién al desarrollo social y a sus programas y acciones; a fin de establecer las bases
para un desarrollo integral, superar la pobreza, la marginaciéon y la exclusién social,
promoviendo la implementaciéon de politicas publicas subsidiarias que ayuden a la
superacion de la desigualdad social.

FUNCIONES:

1. Presupuestar anualmente en materia de desarrollo social, con base a la Ley de
Desarrollo Social y la Ley de Planeaciéon del Estado de México y Municipios,
considerando las recomendaciones emitidas a fin de crear, modificar o eliminar
programas de desarrollo social municipales o estatales de acuerdo a los
resultados de las evaluaciones;

2. Formular y aplicar politicas ptblicas compensatorias en beneficio de las personas,
familias y grupos sociales en situaciéon de desigualdad social;

3. Coordinar en los términos de la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipios y de la Ley de Desarrollo Social, mecanismos de concer
participacion para la formulacion, aprobacion y aplicacion de la politicg/gcial;
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Vigilar a través de las autoridades competentes, que los recursos publicos
aprobados se ejerzan con honradez, oportunidad, transparencia, equidad;

Prever en el presupuesto, las partidas necesarias para complementar programas
de orden federal;

Determinar las zonas de atencion prioritaria e inmediata en el municipio;
Integrar y administrar el registro social y el padrén tnico de beneficiarios;

Informar a la sociedad, a través del Manual Ciudadano los programas estatales de
desarrollo social;

Fomentar la participaciéon de instituciones académicas, de investigacion,
organizaciones no gubernamentales y de la sociedad en general en la creacion,
articulacion e instrumentacién de estrategias y programas y acciones de
desarrollo social;

Promover y ejecutar por si o con la participacién de los diversos 6rdenes de
gobierno y de la sociedad programas, proyectos, estrategias y acciones para el
desarrollo social, con enfoque sostenible, territorial, urbano, rural, local y
municipal;

Promover el impulso econémico, la promocién de la productividad, la generacién
del empleo, la distribuciéon equitativa de la riqueza y el impulso a la

competitividad; y

Las que le sefialen las demés disposiciones legales aplicables.

MJ.UIPPE.21. DIRECTOR DE LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

OBJETIVO:

Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de

Desarrollo del Estado de México, la Agenda Digital y el Plan Nacional de Desarrollo, asi
como con los programas sectoriales, regionales y especiales que se deriven de éstos
altimos, manteniendo una continuidad programdtica de mediano y largo plazos;

Garantizar, mediante los procesos de planeacion estratégica, la congruencia organiz%?

con las acciones que habréan de realizar para alcanzar los objetivos, metas y prioridafte A% Y
la estrategia del desarrollo municipal; y Verificar periédicamente la relaciéon q '
sus actividades con los objetivos, metas y prioridades de sus programas, asi c
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los resultados de su ejecuciéon y en su caso emitir los dictdmenes de reconduccién y
actualizacién que corresponda.

FUNCIONES:

1. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacién para el
desarrollo en el ambito de su competencia;

2. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en
materia de planeacion para el desarrollo sea de su competencia;

3. Coadyuvar en la elaboracion del presupuesto por programas en concordancia con
la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la materia de su competencia;

4. Verificar que los programas y la asignaciéon de recursos guarden relacién con los
objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluaciéon de su
ejecucion;

5. Vigilar que las actividades en materia de planeaciéon de las areas a las que estan
adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus programas;

6. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacién y
de participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;

7. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de
México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que
de éstos se deriven;

8. Reportar periédicamente los resultados de la ejecucion de los planes y programas
al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México, con base en la
coordinacion establecida en el Sistema de Planeaciéon Democratica para el
Desarrollo del Estado de México y Municipios;

9. Recopilar informacién y dar formato al diagnostico municipal que integre el
proyecto del Plan de Desarrollo Municipal con base en las condiciones
econdmicas, sociales, culturales entre otras, coordinando la participacion de las
Dependencias, Entidades y sociedad civil organizada;

10. Coordinar el proceso de actualizacién o reconducciéon cuando asi se justifique del
Plan de Desarrollo Municipal;

11. Apoyar logisticamente en las Sesiones del Comité de Planeacion para el
Desarrollo Municipal;
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12. Promover la participacion de la ciudadania en materia de planeaciéon del
desarrollo a través de la integracion y organizacion de sesiones de trabajo del
Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN);

13. Coordinar las acciones necesarias para la implementacién y adecuado
funcionamiento del sistema de planeacién Municipal;

14. Establecer, dirigir, supervisar y evaluar las politicas gubernamentales y los
instrumentos de control;

15. Promover la integracion y ejecucion de los programas de alto impacto
identificados para el municipio;

16. Participar de manera activa con las Dependencias de gobierno federal, estatal o
municipal en materia de planeacién del desarrollo;

17. Integrar y ordenar las demandas ciudadanas para plasmarlas en los planes de
trabajo;

18. Participar en la elaboraciéon de los informes anuales de actividades del Presidente
Municipal;

19. Coordinar la investigacién y andlisis de la informacién, para llevar a cabo los
estudios y propuestas de mejora de la Administracién;

20. Organizar la integracién de reportes estadisticos municipales;

21. Determinar e instrumentar las estrategias que garanticen el cumplimiento de las
metas planteadas en los programas operativos anuales de la Administracion;

22. Vigilar que las actividades en materia de planeacién de las diferentes areas del
Ayuntamiento se conduzcan conforme a lo dispuesto por el Presidente Municipal;

23. Notificar al Presidente Municipal sobre las posibles desviaciones detectadas en el
cumplimiento de las metas y recursos asociados a los proyectos y programas de la
administracion;

24. Planear proyectos en las localidades que por sus caracteristicas se consideren
como importantes y trascendentes para el Municipio;

25. Vigilar los mecanismos de colaboracién entre las dependencias y los ciudadanos a
favor del mejoramiento de los procesos de trabajo, desarrollando acciones
tendientes a mejorar la calidad en el servicio; y

26. Las que le sefialen las demas disposiciones legales aplicables. AV

3
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MJ.OMCC.22. OFICIAL MEDIADOR, CONCILIADOR Y CALIFICADOR

OBJETIVO:

Conocer y substanciar procedimientos de mediacién o conciliacién vecinal,
comunitaria, familiar, escolar, social o politica en el municipio, en todos los asuntos que
sean de su competencia y conocimiento, asi como calificar e imponer las sanciones
correspondientes por las violaciones a las normas de caracter municipal.

FUNCIONES:

1. Evaluar las solicitudes de los interesados con el fin de determinar el medio
alternativo idéneo para el tratamiento del asunto de que se trate;

2. Implementar y substanciar procedimientos de mediacién o conciliacién vecinal,
comunitaria, familiar, escolar, social o politica en el municipio, en todos los casos
en que sean requeridos por la ciudadania o por las autoridades municipales;

3. Cambiar el medio alterno de solucién de controversias, cuando de acuerdo con
los participantes resulte conveniente emplear uno distinto al inicialmente elegido;

4. Llevar por lo menos un libro de registro de expedientes de mediacién o
conciliacion;

5. Redactar, revisar y en su caso aprobar, los acuerdos o convenios a que lleguen los
participantes a través de la mediacion o de la conciliacion, los cuales deberan ser
firmados por ellos y autorizados por el Oficial Mediador-Conciliador;

6. Negar el servicio cuando se pueda perjudicar a la Hacienda Publica, a las
Autoridades Municipales o a terceros;

7. Dar por concluido el procedimiento de mediacién o conciliacién en caso de
advertir alguna simulacién en su tramite;

8. Asistir a los cursos anuales de actualizacién y aprobar los examenes anuales en
materia de mediacién y conciliacion;

9. Recibir asesoria del Centro de Mediacién y Conciliacién del Poder Judicial del
Estado de México;

10. Atender a los vecinos de su adscripcion en los conflictos que no sean constitutivos
de delito, ni de la competencia de los érganos judiciales o de otras autoridades;
PRSI
11. Conocer, calificar e imponer las sanciones administrativas municjfiftes que 4a
procedan por faltas o infracciones al Bando Municipal, Reglamentfy
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disposiciones de caracter general contenidas en los ordenamientos expedidos por
los Ayuntamientos, y aquellas que deriven con motivo de la aplicacion del Libro
Octavo del Coédigo Administrativo del Estado de México (del Transito y
Estacionamientos de Servicio al Publico), excepto las de caracter fiscal;

12. Apoyar a la autoridad municipal que corresponda, en la conservaciéon del orden
publico y en la verificacion de dafios que, en su caso, se causen a los bienes
propiedad municipal, haciéndolo saber a quien corresponda;

13. Expedir recibo oficial y enterar en la Tesoreria Municipal los ingresos derivados
por concepto de las multas impuestas en términos de Ley;

14. Llevar un libro en donde se asiente todo lo actuado;

15. Expedir a peticiéon de parte, certificaciones de hechos de las actuaciones que
realicen;

16. Dar cuenta al presidente municipal de las personas detenidas por infracciones a
ordenamientos municipales que hayan cumplido con la sancién impuesta por
dicho servidor publico o por quien hubiese recibido de este la delegacién de tales
atribuciones, expidiendo oportunamente la boleta de libertad;

17. Conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los accidentes ocasionados con motivo
del transito vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre que se trate de
dafios materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se refiere la
fraccién I del articulo 237 del Cédigo Penal del Estado de México; lo que se hara
bajo los siguientes lineamientos:

1) Facultad para ordenar el retiro de vehiculos:
En caso de que los conductores de los vehiculos involucrados en los hechos de
que se trate no lleguen a un arreglo en el mismo en lugar en que éstos hayan
ocurrido, se presentaran ante el Oficial Calificador.

El traslado se realizard por los mismos conductores, en caso de que éstos se
encuentren en condiciones de circular, o bien, mediante el uso del servicio de
graas de su eleccion.

Tratandose de vehiculos con carga, se permitird la realizaciéon de las maniobras
necesarias para descargar el vehiculo de que se trate.

2) Etapa conciliatoria:
Una vez que el Oficial Calificador tenga conocimiento de los hechos, hara saber a
los conductores las formalidades del procedimiento desde su inicio hasta la vi
a{ﬂ;{[g‘?@% PN

apremio e instarlos a que concilien proponiendo alternativas equit
solucién. En cualquier caso, el resultado de la etapa de conciliacidVée
constar en el acta respectiva de manera circunstanciada. N
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El acuerdo conciliatorio tendra caracter de cosa juzgada y podra hacerse efectivo
en la via de apremio prevista en el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado.

La etapa de conciliaciéon no podra exceder del plazo de tres horas. Una vez
vencido el plazo sin que las partes lleguen a un acuerdo, el Oficial Calificador
levantarad el acta respectiva y procedera conforme al punto siguiente.

3) Reglas en el procedimiento arbitral:
Cuando los involucrados no logren un acuerdo conciliatorio, el Oficial Calificador
se constituird en arbitro e iniciard el procedimiento respectivo actuando de la
forma siguiente:

a. Tomaréd la declaraciéon de los interesados, del oficial de transito o policia que
conozca de los hechos y, en su caso, de los testigos y ajustadores.

b. Procedera a dar fe de los vehiculos involucrados y de los dafios que presenten,
detallando en lo posible éstos, ademas, les tomard fotografias que muestren los
dafios sufridos, para constancia.

c. Asegurard de oficio los vehiculos involucrados y solamente se levantaré el
aseguramiento si los propietarios o conductores otorgan garantia bastante a juicio
del Oficial Calificador, para garantizar el pago de la reparacién de los dafios.

En este caso, los vehiculos se devolveran a los propietarios o conductores en
depodsito provisional, quienes deberdn resguardarlos en el lugar que
expresamente sefialen y tendran la obligaciéon de permitir el acceso para su
revision a los peritos y al personal que senale el Oficial Calificador, y estara
prohibido repararlos, modificarlos, alterarlos o venderlos, teniendo las
obligaciones de un depositario civil.

De no presentarse los interesados ante el Oficial Calificador, o de no recibir en
depésito los vehiculos, estos se remitiran al depdsito respectivo.

d. Dard intervenciéon de inmediato a los peritos que el caso requiera en materia
de:

e Identificacion vehicular;
e Valuacién de dafios automotrices;

e Trénsito terrestre; Medicina legal; y

e Fotografia.
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Los peritos de los que se haya solicitado su intervencién deberan rendir su
dictamen a la brevedad posible, mismo que podran emitir bajo cualquier medio.

El Oficial Calificador deberé realizar todas las diligencias necesarias y velar para
que los peritos estén en condiciones de rendir sus dictimenes. Para estos efectos,
podra requerir la intervencién de peritos del Instituto de Servicios Periciales de la
Procuraduria General de Justicia o del personal académico o de investigacion
cientifica o tecnoldgica de las instituciones de educacién superior del Estado, que
designen éstas, que puedan desempefar el cargo de perito.

e. El Oficial Calificador a través del medio que resulte mas eficaz, realizara
consulta a la Procuraduria General de Justicia del Estado, para saber si el o los
vehiculos involucrados cuentan o no con reporte de robo y para tal efecto
proporcionara los nimeros de serie, motor y placas de circulacién, asentando
constancia de dicha consulta y agregando en su caso la documentacién
comprobatoria del resultado.

Si de la identificacién vehicular se desprenden alteraciones o de la consulta a la
base de datos existe reporte de robo de los vehiculos afectados, se procedera al
aseguramiento y puesta a disposicion ante el Ministerio Pablico.

f. Conciliacién en el procedimiento arbitral:

Una vez rendidos los dictdmenes periciales, el Oficial Calificador los hara del
conocimiento de los involucrados y requeriré al probable responsable garantice o
cubra la reparacién del dafio, la cual podra realizarse por alguno de los medios
legales establecidos.

En esta etapa, nuevamente el Oficial Calificador, instara a los interesados a que
concilien y volvera a proponerles alternativas equitativas de solucién.

4) Emision del Laudo:

Agotadas las diligencias, si los interesados no logran un acuerdo conciliatorio, el
Oficial Calificador con caracter de arbitro, en el plazo de las setenta y dos horas
siguientes emitira el laudo respectivo debidamente fundado y motivado, mismo
que ademads deberé contener:

Lugar, fecha y autoridad arbitral que lo emite;

Nombres y domicilios de las partes;

Un extracto de los hechos y los dictdimenes emitidos;

El responsable del accidente de transito;

El monto de la reparacion del dafo;

La determinacion de que el vehiculo, en su caso, queda depositad% N7
garantia del afectado, en los términos sefialados en este articulo. A@[} A 4%

o on o

5) Ejecucion del Laudo:
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El laudo arbitral tendra cardcter de cosa juzgada y podra hacerse efectivo en la via
de apremio prevista en el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado.

El responsable de los dafios tendra un plazo de ocho dias para realizar el pago
respectivo.

De no realizarse el pago, el interesado tendra expedito su derecho para promover
en la via de apremio, ante las autoridades judiciales competentes.

6) El Oficial Calificador entregara a los interesados copia certificada del laudo
respectivo.

18. Las demas que les atribuyan los ordenamientos municipales aplicables, previo el
pago de los derechos correspondientes.

M]J.DUOP.23. DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS
PUBLICAS

OBJETIVO:

Realizar la programaciéon y ejecucion de las obras publicas y servicios
relacionados, que por orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad, es la
dependencia encargada de planear, disefiar, programar, presupuestar, contratar, ejecutar,
modificar y controlar la obra publica, ya sea promovida por la Administracién Municipal,
por los vecinos, por cooperacion o con el apoyo del Gobierno del Estado de México, o por
el Gobierno Federal, asi como los programas de obra social que dicte el Ayuntamiento.

FUNCIONES:

1. Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas que autorice el Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos
de licitacion y otros que determine la ley de la materia;

2. Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice el Municipio,
incluyendo la conservaciéon y mantenimiento de edificios, monumentos, calles,
parques y jardines;

3. Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas y servicios relacionados, que
aumenten y mantengan la infraestructura municipal y que estén consideradas en
el programa respectivo;

4. Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para progrﬂ{@m
construccién y mantenimiento de obras publicas y servicios relacionadg8f. QDG

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Plaza de la Constitucion, Centro Juchitepec, Estado de México. C6digo Postal 56860
Teléfonos: (597) 9770872 y 9770874. Ext. 101 y 114 zina | 56



J 2016 - 2018 @ 6/ ®
UCHITEPEC

Unidos...Vamos por mas!

MUNICIPAL

PRESIDENCIA|

5. Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccién y
mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados;

6. Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados cumplan con los requisitos
de seguridad y observen las normas de construccién y términos establecidos;

7. Vigilar la construccién en las obras por contrato y por administracién que hayan
sido adjudicadas a los contratistas;

8. Administrar y ejercer, en el &mbito de su competencia, de manera coordinada con
el Tesorero municipal, los recursos publicos destinados a la planeacién,
programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion, ejecucion y control de
la obra publica, conforme a las disposiciones legales aplicables y en congruencia
con los planes, programas, especificaciones técnicas, controles y procedimientos
administrativos aprobados;

9. Verificar que las obras ptblicas y los servicios relacionados con la misma, hayan
sido programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en
estricto apego a las disposiciones legales aplicables;

10. Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitdcoras
y/o expedientes abiertos con motivo de la obra publica y servicios relacionados
con la misma, conforme a lo establecido en las disposiciones legales aplicables;

11. Promover la construcciéon de urbanizacién, infraestructura y equipamiento
urbano;

12. Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas e
infraestructura para el desarrollo;

13. Cumplir y hacer cumplir la legislacién y normatividad en materia de obra
publica;

14. Proyectar, formular y proponer al Presidente Municipal, el Programa General de
Obras Publicas, para la construccién y mejoramiento de las mismas, de acuerdo a
la normatividad aplicable y en congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y
con la politica, objetivos y prioridades del Municipio y vigilar su ejecucién;

15. Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacién, adaptacion y
demoliciéon de inmuebles propiedad del municipio que le sean asignadas;

16. Ejecutar y mantener las obras publicas que acuerde el Ayuntamiento, de acuerdo
a la legislacion y normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y prog
previamente establecidos , coordindndose, en su caso, previo acuerdqm
Presidente Municipal, con las autoridades Federales, Estatales y
concurrentes;
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17. Vigilar que la ejecucion de la obra publica adjudicada y los servicios relacionados
con ésta, se sujeten a las condiciones contratadas;

18. Establecer los lineamientos para la realizacion de estudios y proyectos de
construccién de obras publicas;

19. Autorizar para su pago, previa validaciéon del avance y calidad de las obras, los
presupuestos y estimaciones que presenten los contratistas de obras publicas
municipales;

20. Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccién a su cuidado o
de su propiedad, manteniéndolo en 6ptimas condiciones de uso;

21. Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se realicen
en el municipio se realice conforme a la legislacién y normatividad en materia de
obra publica;

22. Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;

23. Integrar y autorizar con su firma, la documentacién que en materia de obra
publica, deba presentarse al Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de
México;

24. Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la realizacion de
las obras publicas municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos
actos sefiale la legislacion y normatividad respectiva, vigilando su correcta

ejecucion; y

25. Las deméds que les sefialen las disposiciones aplicables.

M]J.RC.24. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

OBJETIVO:

La Oficialia del Registro Civil depende administrativamente del
Ayuntamiento, y por cuanto a sus funciones, atribuciones y obligaciones estd adscrita al
Gobierno del Estado de México, a través de la Direccion General del Registro Civil, lo
anterior en virtud de que la funcién del Registro Civil es exclusiva del Estado, por lo cual
el objetivo de la Oficialia serd hacer constar en forma autentica, a través de un sistema
organizado, todos los actos relacionados con el estado civil de las personas, mediante la
intervencién de la funcionaria dotada de fe publica, quien inscribird, registrard, autorizarg
certificara, dara publicidad y solemnidad a los actos y hechos relativos al estadog % N
las personas, dando asi certeza juridica a los actos y hechos del estado civil AﬁéhawvA

g
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N
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posible la identidad y nacionalidad de los individuos, asi como la certeza de su relacion
con los demés.

ATRIBUCIONES:

1.  Celebrar previa solicitud por escrito, dentro de su competencia territorial, el
registro de los hechos y actos del estado civil, oportunos o extemporaneos, en la
forma y términos que establece el Reglamento Interior del Registro Civil del
Estado de México;

2. Obtener oportunamente de la Oficina Regional, los formatos para el
asentamiento de actas del Registro Civil, hojas de papel seguridad para
certificaciones y 6érdenes de inhumacién y cremacion;

3. Asentar las transcripciones de las constancias relativas a los hechos o actos del
estado civil de los mexicanos celebrados en el extranjero, que procedan
conforme a la legislacion vigente;

4.  Expedir las certificaciones de actas y constancias de extemporaneidad y de
inexistencia de registro de los libros de la Oficialia o del sistema automatizado,
asi como de los documentos que obren en sus apéndices;

5.  Difundir los servicios que brinda el Registro Civil con apoyo de las autoridades
del Municipio;

6.  Proponer a la unidad administrativa que corresponda los periodos vacacionales
de los servidores ptublicos de la Oficialia;

7.  Realizar las gestiones que sean necesarias para la digitalizacién integral de los
libros que obren en su poder;

8.  Recibir, integrar y turnar a la Subdireccion del Registro Civil, los expedientes
relativos a la rehabilitacién y reposicién de libros y de actas;

9.  Recibir las solicitudes, integrar los expedientes, dictaminar y declarar los
divorcios administrativos, de conformidad con lo dispuesto por el Cédigo Civil
del Estado de México y el Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
Meéxico;

10. Emitir el acuerdo de regularizacién correspondiente para aclarar irregularidades
u omisiones detectadas en las actas, de conformidad con el procedimiento
establecido en el Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México;
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12. Asesorar sobre la aclaracién, complementacion, rectificacion, modificacion,
nulidad o reserva de acta y registros extemporaneos, asi como apoyar en la
conformacién del expediente para que los interesados realicen el trdmite ante las
instancias competentes;

13. Expedir 6rdenes de inhumacién o cremacion;

14. Informar oportunamente a la Subdireccién del Registro Civil y Oficina Regional
correspondiente, cuando tenga que ausentarse de sus funciones por causa
justificada;

15. Integrar, radicar y remitir el expediente a la Direccién General del Registro
Civil, derivado de una solicitud de modificacién o cambio de sustantivo propio
que lesione la dignidad humana, con circunstancia peyorativa o exponga al
ridiculo; y

16. Las demads que sefialen las leyes, el Reglamento Interior del Registro Civil del

Estado de México, asi como las demds que instruya la Direccion General, la
Subdireccion y la Oficialia Regional.

MJ.DSPM.25. DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

OBJETIVO:

Satisfacer las necesidades basicas de la comunidad de forma 6ptima e integral,
de manera uniforme y continua, en materia de agua potable, alcantarillado, saneamiento y
aguas residuales; alumbrado publico; limpia y disposicion de desechos; mercados y
centrales de abasto; panteones; rastros; calles, parques, jardines, areas verdes y recreativas;
embellecimiento y conservacién de los poblados, centros urbanos y obras de interés social;
asistencia social en el ambito de su competencia, atencién para el desarrollo integral de la
mujer y grupos vulnerables, para lograr su incorporacién plena y activa en todos los
ambitos; y de empleo.

FUNCIONES:

1.  Prestar los servicios publicos municipales de agua potable, alcantarillado,
saneamiento y aguas residuales; alumbrado publico; limpia y disposicion de
desechos; mercados y centrales de abasto; panteones; rastro; calles, parques,
jardines, areas verdes y recreativas; embellecimiento y conservaciéon de los
poblados, centros urbanos y obras de interés social; asistencia social en el &mbito
de su competencia, atencion para el desarrollo integral de la mujer y grupos
vulnerables, para lograr su incorporacion plena y activa en todos los &mbitos; %

de empleo; 4{5[5- A 7
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2.  Planear y organizar la prestacion de los distintos servicios publicos, mediante la
implementacion de acciones y programas;

3.  Vigilar que la prestacién de los servicios publicos se realice conforme a los
programas del Gobierno Municipal y los Reglamentos respectivos;

4.  Administrar eficientemente los recursos asignados a la dependencia para el
cumplimiento de sus objetivos;

5.  Difundir en las diferentes colonias o localidades del municipio los servicios que
ofrece la Direccién de Servicios Publicos Municipales;

6.  Mantener relacién y comunicacion directa con los habitantes para escuchar sus
peticiones y demandas;

7.  Darle respuesta y seguimiento a las solicitudes que demande la poblacién; y

8.  Las que le sefalen las demas disposiciones legales aplicables.

EN MATERIA DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO,
SANEAMIENTO Y AGUAS RESIDUALES:

1.  Dirigir y supervisar la planeacién, construccién, operaciéon y mantenimiento de
los servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento del Municipio;

2. Dirigir y supervisar el desarrollo de planes, programas, estudios y proyectos
para la detecciéon de necesidades de infraestructura hidrdulica, alcantarillado y
saneamiento, asi como los dictdimenes de factibilidad para la prestaciéon de los
servicios;

3.  Dirigir y verificar el disefio y aplicacién de las politicas, normas y lineamientos
técnicos, para el manejo de los sistemas de produccion, conduccion y
distribucién de agua potable; asi como los procesos de alcantarillado y
saneamiento;

4.  Participar con las autoridades Federales, Estatales y Municipales, en acciones
que coadyuven a elevar la calidad de los servicios prestados;

5.  Dirigir y supervisar la elaboracién del Programa Operativo Anual y vigilar su
cumplimiento, asi como formular normas y lineamientos que regulen su
funcionamiento;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Dirigir la formulacién y disefio de sistemas, métodos y procedimientos que
contribuyan a mejorar la calidad en el funcionamiento incluyendo Ia
comunicacion con otras areas de la Administraciéon Pablica Municipal;

Ejecutar las acciones en materia de obra hidrdulica a corto, mediano y largo
plazo con base en la sustentabilidad de los recursos;

Coordinar el desarrollo de infraestructura hidrdulica del Municipio;

Coordinar la realizacién de estudios técnicos y proyectos encaminados al
desarrollo ordenado, ampliacion y mejora de la infraestructura hidrdulica;

Supervisar y dar seguimiento a las acciones relacionadas con el procedimiento
para la expedicion del dictamen de factibilidad de servicios, incluyendo la
informacion que se solicite al usuario y los requisitos para realizar el tramite,
para finalmente dictaminar la factibilidad de los servicios solicitados;

Coordinar la atencién de solicitudes, para la realizaciéon de proyectos en materia
de ampliacién e instalacién de redes de agua potable y de drenaje;

Revisar que los proyectos hidraulicos, sanitarios y pluviales de nuevos
conjuntos, cumplan con la normatividad vigente;

Proponer a los usuarios la celebracién de convenios, para el desarrollo de
infraestructura;

Llevar el seguimiento de la operaciéon eficiente de las redes primarias y
secundarias de agua potable para el suministro del recurso y la recuperacién de
caudales;

Coordinar la reparacién de fugas en las redes y tomas domiciliarias, asi como la
realizacion de los andlisis quimicos, fisicos y bacteriolégicos del agua
suministrada y los analisis fisicoquimicos;

Llevar a cabo el mantenimiento correctivo y preventivo de la las lineas de
conduccién de agua;

Realizar y actualizar los planos de las lineas de conduccién de agua (primaria y
secundaria);

Programar y supervisar a las brigadas que reparan las tuberias de agua potable;
asi como realizar visitas periddicas de inspeccion a efecto de detectar
deficiencias en las mismas;

Supervisar que los trabajos de reparaciéon y mantenimiento se r
oportunidad para dar un mejor servicio a la poblacién; [§/
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21. Controlar el equipo técnico, maquinaria y equipo ligero requerido en los
trabajos de mantenimiento;

22. Dirigir y supervisar la planeacién, construccién, operacion y mantenimiento de
los servicios de alcantarillado y saneamiento del Municipio;

23. Dirigir y verificar el disefio y aplicacién de las politicas, normas y lineamientos
técnicos, de los procesos de alcantarillado y saneamiento;

24. Coordinar el desazolve de redes, rejillas y canales, asi como dar seguimiento al
tratamiento de aguas residuales;

25. Coordinar y preservar la comunicacion con las instancias publicas y privadas
que participen en los procesos de alcantarillado y saneamiento;

26. Difundir las politicas, normas y lineamientos técnicos que regulen el buen
funcionamiento de los sistemas de alcantarillado y saneamiento;

27. Mantener actualizado el padrén de las descargas a la red municipal de giros
comerciales y de servicios, integrando el expediente de cada uno de los
usuarios;

28. Realizar el desazolve de la red de drenaje en general;

29. Proponer la construccién, reconstruccion y colocacién de descargas pluviales,
asi como la ampliacioén de la red de drenaje;

30. Implementar los mecanismos necesarios a fin de prevenir contingencias en
época de lluvias; y

31. Elaborar y ejecutar un programa anual de desazolve.

EN MATERIA DE ALUMBRADO PUBLICO:

1.  Coordinar el trabajo de las cuadrillas de verificaciéon y mantenimiento del
alumbrado publico en el primer cuadro, la cabecera municipal y las
comunidades;

2. Verificar la buena operacién del alumbrado y en su momento corregir fallas,

realizando mantenimiento correctivo, asi mismo es su responsabilidad solicitar
los materiales necesarios para corregir las deficiencias del alumbrado publi ﬁ AV 4

AR

3. Solicitar, conservar y administrar el almacén de materiales de reservaAV
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4.  Elaborar programas y proyectos para mejorar la iluminacion en la ciudad;

5. Proponer al Presidente Municipal, alternativas de ahorro en energia eléctrica, a
través de la adquisicion de luminarias que garanticen mejores rendimientos;

6.  Atender las peticiones de los ciudadanos y brindarles respuesta oportuna;

7.  Controlar y supervisar el material necesario para dotar a los sectores de
iluminacién;

8.  Supervisar que todo el equipo, vehiculos, materiales y herramientas de trabajo,
del alumbrado ptblico, estén en Optimas condiciones para su buen
funcionamiento;

9.  Realizar la movilizacién diaria de personal y cuadrillas a las &reas asignadas;

10.  Solicitar al personal a su cargo reporte de sus actividades;

11. Vigilar que todas las luminarias instaladas asi como las instalaciones eléctricas
en calles y avenidas del municipio se encuentren en 6ptimas condiciones de
funcionamiento;

12. Revisar y aprobar las instalaciones de alumbrado en fraccionamientos y
ampliaciones de avenidas de nueva creacion;

13. Elaborar, proyectar y supervisar la electrificacion de nuevas colonias
regularizadas y urbanizadas;

14. Elaborar proyectos y presupuestos de alumbrado que solicite la ciudadania; y

15. Efectuar todos los tramites del municipio ante la Comision Federal de
Electricidad, tales como alta de nuevos circuitos de alumbrado, modificaciones a
los existentes y la elaboraciéon de contratos de fraccionamientos de nueva
creacion.

EN MATERIA DE MERCADOS MUNICIPALES:

1. Mantener en 6ptimas condiciones de higiene las instalaciones del mercado
municipal mediante la recoleccién de basura tanto del interior como del exterior
del inmueble, limpieza del drenaje y mantenimiento de las instalaciones
eléctricas;

2. Supervisar y controlar la asistencia del personal asi como las horas de ]&M%
salida; AV S '
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3.  Revisar constantemente la higiene de la cisterna de suministro de agua, la cual
es del uso diario de los locatarios del mercado y no apta para consumo humano;

4.  Mantener la higiene y presentacion de los sanitarios del inmueble; y

5.  Realizar gestiones para el suministro de las herramientas de trabajo que ocupa el
mercado municipal.

EN MATERIA DE PANTEONES MUNICIPALES:

1.  Prestar este servicio publico en todos aquellos panteones operados por el
Ayuntamiento;
2.  Dar mantenimiento a las 4reas verdes, limpieza de los andadores y recoleccion

de basura en los panteones operados por el Ayuntamiento;

3. Proponer el establecimiento de nuevos panteones;

4.  Establecer metas de servicio para optimizar funciones de operatividad y
administracion;

5.  Destinar y supervisar dentro de las instalaciones del panteén el lote de terreno

que el particular requiera para la exhumacién de un caddver humano;
6. Vigilar la excavacién e inhumacién de restos de fosa comun;

7.  Expedicion de presupuestos por derechos y servicios de inhumacién y
exhumacién de cadaveres humanos;

8.  Expedicion de permisos de construcciéon de obra civil dentro de las instalaciones
del panteén municipal;

9.  Realizar gestiones para el suministro de las herramientas de trabajo que ocupa el
panteén municipal;

10. Proponer al Ayuntamiento a través del Presidente Municipal la expedicién o
modificacion de normas y manuales relativos al uso publico de panteones; asi
como los criterios aplicables respecto de las normas relativas;

11. Vigilar los sistemas administrativos relacionados con los panteones municipales
concesionados;

12. Proporcionar a las autoridades y a los particulares interesados, la mfoﬂﬁ%%
que soliciten, respecto del Servicio Pablico de Panteones, asi como
6rdenes de pago correspondientes por dichos servicios; N
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13. Llevar el registro de inhumaciones y Exhumaciones que se realicen en los
panteones a cargo del Municipio;

14. Formular las boletas de inhumacién, exhumacion y reinhumacion, donde se
especifique el numero de fosa y libro;

15. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del personal del panteén; y

16. Rendir informe semanal, por escrito a la Tesorerfa Municipal, sobre los ingresos
y egresos que genere la prestacion del servicio publico de panteones.

EN MATERIA DE PARQUES, JARDINES Y AREAS VERDES:

1. Brindar el mantenimiento adecuado de los diferentes monumentos del
Municipio, para asi preservar su conservacion;

2.  Elaborar y ejecutar programas de forestacion y reforestaciéon, pudiendo
auxiliarse en estas funciones con los comités de vecinos;

3. La ornamentaciéon mediante flores y plantas de los parques, jardines, 4reas
verdes del Municipio;

4. El derribo y poda de érboles;

5.  Lacreacién de viveros con el objeto de formar unidades de produccién;

6. Proveer de sistemas de riego a los parques, jardines y dareas verdes del
Municipio;

7. Plantaciéon de arbustos, corte de pasto, fertilizaciéon, encalado de arboles, y
fumigacioén;

8. El embellecimiento, conservacién, mantenimiento y restauracion de la
infraestructura;

9. Promover con otras dependencias las medidas necesarias para el uso racional

de los recursos naturales por medio de programas de educacién ambiental y
concientizaciéon ciudadana que lleven a cabo el sector ptublico y privado;

10. Supervisar el mantenimiento del parque del municipio de Juchitepec, Estado de
Meéxico, mediante el sistema de riego;
APBA

11.  Llevar a cabo la forestacion y reforestacion de todas las areas verdes £AWo de,
zona urbana como el drea rural del Municipio;
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12. Supervisar la fabricacion, instalacién y mantenimiento de juegos infantiles en las
diferentes areas verdes tanto de la zona urbana como la rural del municipio; y

13. Supervisar la fabricacion, instalaciéon y mantenimiento de bancas para parques y

areas verdes para que permita brindar un servicio de funcionalidad para la
ciudadania.

MJ.CIM.28. CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

OBJETIVO:

Planear, programar, organizar y coordinar las acciones de control, evaluacion,
vigilancia y fiscalizacién del correcto uso de patrimonio, el ejercicio del gasto publico por
conducto de las Dependencias y Entidades, su congruencia con el presupuesto de egresos
del Municipio, asi como el desempefio de los servidores ptblicos, logrando con ello
impulsar una Gestion Pablica de Calidad, en apego a las normas y disposiciones legales
aplicables, para contribuir con la transparencia y rendicién de cuentas a los ciudadanos.

FUNCIONES:
1.  Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién
municipal;
2. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto ptblico municipal y su congruencia con

el presupuesto de egresos;
3.  Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

4.  Asesorar a los 6rganos de control interno de los organismos auxiliares y
fideicomisos de la administraciéon pablica municipal;

5.  Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;

6.  Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los Ayuntamientos se
apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los
convenios respectivos;

7.  Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la
Administracion Pablica Municipal;

8. Coordinarse con el ()rgano Superior de Fiscalizaciéon del Estado de México, la
Contraloria del Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria d%ymp
para el cumplimiento de sus funciones; A, . <% N
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9.  Designar a los auditores externos y proponer al Ayuntamiento, en su caso, a los
Comisarios de los Organismos Auxiliares;

10. Establecer y operar un sistema de atencién de quejas, denuncias y sugerencias;

11. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al
Ayuntamiento;

12. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

13. Dictaminar los estados financieros de la Tesoreria Municipal y verificar que se
remitan los informes correspondientes al Organo Superior de Fiscalizaciéon del
Estado de México;

14. Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la Tesoreria Municipal
conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

15. Participar en la elaboracion y actualizacién del inventario general de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del municipio, que expresara las caracteristicas
de identificacién y destino de los mismos;

16. Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacién de
presentar oportunamente la manifestacion de bienes, en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios;

17. Hacer del conocimiento del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México, de las responsabilidades administrativas resarcitorias de los servidores
publicos municipales, dentro de los tres dias hébiles siguientes a la interposiciéon
de las mismas; y remitir los procedimientos resarcitorios, cuando asi sea
solicitado por el Organo Superior, en los plazos y términos que le sean indicados
por éste; y

18. Las demads que le sefialen las disposiciones relativas.

EN MATERIA DE  RESPONSABILIDADES Y SITUACION
PATRIMONIAL:

1.  Recibir y registrar los movimientos de alta, baja y declaracion patrimonial de los
servidores publicos municipales, que se encuentren obligados a presentarlos;

2. Iniciar y desarrollar procedimientos administrativos disciplinarios, resarcitorios
o hacer del conocimiento del Ministerio Publico los hechos que a s
puedan implicar responsabilidad penal por parte de algtin servidor &élco, .
términos de las disposiciones legales aplicables; :
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3.  Operar un sistema de atencién a quejas y denuncias que presenten los
particulares o servidores publicos en contra de servidores publicos de la
Administracion Publica Municipal, mismo que abarcara desde su recepcién
hasta su desahogo, determinacién y resolucion, aplicando en su caso, la sancion
correspondiente, siempre que se acrediten datos y elementos suficientes y se
desahogue su garantia de audiencia;

4.  Fincar pliegos preventivos y definitivos de responsabilidad administrativa, por
responsabilidad patrimonial y resarcitoria, respecto de los recursos municipales;

5.  Radicar, tramitar, sustanciar y resolver los Periodos de Informacion Previa y
Procedimientos Administrativos Disciplinarios y Resarcitorios que se
instrumenten en contra de servidores publicos de la Administracién Puablica
municipal, y en su caso fincar responsabilidad y aplicar la sancién
correspondiente  en términos de ley, dichos procedimientos deberan ser
tramitados en términos de lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios, Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, y demdas ordenamientos legales
aplicables;

6. Sancionar a quienes realicen, permitan o toleren conductas de hostigamiento,
acoso sexual, y cualquier acto discriminatorio;

7.  Habilitar para el ejercicio de sus atribuciones horas y dias inhdbiles cuando
existan circunstancias urgentes que asi lo exijan, debiendo expresar cudl sea ésta
y las diligencias que hayan de practicarse;

8.  Llevar un registro mediante el cual se le dé seguimiento a las sanciones a los
servidores publicos por responsabilidad administrativa; y

9.  Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia y las que
sefialen las disposiciones legales aplicables.
EN MATERIA DE EVALUACION GUBERNAMENTAL Y AUDITORIA

ADMINISTRATIVA:

1.  Efectuar revisiones a través de auditorias a las Dependencias, que conforman la
Administracion Pablica Municipal, tendientes:

a) Verificar que sus actos se ajusten a las disposiciones legales y
administrativas aplicables.

b) Comprobar la racionalidad de su informacién financiera.
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¢) Supervisar el desarrollo eficiente y eficaz de sus funciones, asi como la
congruencia de su organizacion, sistemas, procedimientos, recursos,
atribuciones y acciones, con sus objetivos y responsabilidades; y

d) Investigar y comprobar, en la via administrativa, las irregularidades en que
incurran los servidores publicos de las mismas.

2.  Formular, en base a los resultados de las auditorias y evaluaciones realizadas,
observaciones y recomendaciones a los responsables de las Dependencias, con el
objeto de optimizar sus operaciones, pudiendo practicar visitas de verificacion y
seguimiento a las mismas, a efecto de constatar la debida observancia de las
instrucciones.

3.  Efectuar revisiones directas a efecto de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones y condiciones en materia de financiamiento y de subvenciones y
subsidios, en su caso.

4. Proponer medidas tendientes a incrementar la eficiencia y congruencia
administrativa en la actuacion de las Dependencias Municipales;

5.  Formular y proponer normas, asi como criterios que regulen el funcionamiento
de las Dependencias y Entidades en relacién a lo establecido en los manuales de
organizacién y procedimientos;

6.  Vigilar, verificar y comprobar el cumplimiento de las obligaciones de las
Dependencias de la Administracién, en materia de planeacién, programacion,
presupuestacion, ingresos, financiamiento, inversion, adquisiciones,
arrendamientos, prestaciéon de servicios, obra publica y servicios relacionados
con la misma, asi como el ejercicio del gasto, deuda, patrimonio, fondos y
valores de la propiedad o al cuidado del Municipio;

7.  Verificar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y
contratistas solicitindoles la informacién relacionada con sus operaciones, asi
como las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios
relacionados con la misma, que se realicen conforme a lo establecido en las
disposiciones legales aplicables;

8.  Elaborar los estudios e implementar los programas relacionados con la
supervision del control, evaluacién y la ejecucion de la auditoria y fiscalizacion
gubernamental;

9. Realizar auditorfas, inspecciones, supervisiones y evaluaciones a las
Dependencias, con el fin de registrar la eficacia de las acciones, omisiones

transparencia en sus operaciones y verificar de acuerdo con su compe,mﬁm%
cumplimiento de los objetivos contenidos en sus programas; AWV

Y,
q
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10. Habilitar para el ejercicio de sus atribuciones horas y dias inhdbiles cuando
existan circunstancias urgentes que asi lo exijan, debiendo expresar cual sea ésta
y las diligencias que hayan de practicarse;

11. Proponer las bases y llevar a cabo la realizaciéon de auditorias y revisiones, tanto
ordinarias como extraordinarias;

12. Requerir de acuerdo a sus funciones, informacién y documentacién a las
Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica;

13. Formular observaciones y recomendaciones, respecto de los informes derivados
de las auditorias y revisiones, asi como dar seguimiento al cumplimiento de las
mismas;

14. Fincar pliegos preventivos de responsabilidad administrativa, derivados de las
auditorias o revisiones a las Dependencias y Entidades de la Administracién
Pablica Municipal;

15. Evaluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal y programa
operativo anual de cada una de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pablica Municipal;

16. Coordinar y vigilar que se observen las politicas, lineamientos y demaés
disposiciones legales, en materia de administracién y recursos humanos;

17. Asistir a los procesos de adjudicacion de obra publica y servicios relacionados
con la misma, bajo la modalidad de Licitacion Puablica, de conformidad con la
normatividad en la materia;

18.  Planear, programar, organizar y realizar auditorias en materia administrativa;

19. Designar a los servidores publicos municipales, adscritos a su drea, para
efectuar auditorias, revisiones, recorridos, actas, dictdimenes y/o notificaciones;

20. Revisar y participar en el control interno y administrativo, de los recursos
humanos en las diferentes areas de la Administracién Puablica;

21. Verificar el destino, afectacién, enajenaciéon y baja de bienes muebles e
inmuebles;

22.  Verificar las politicas y lineamientos en materia de administracién y recursos
humanos;

23. Dar seguimiento al uso, destino, afectacién, enajenacién y baja d%m%
muebles e inmuebles a fin de que se cumpla con la ley en la materia; AW Dl A
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24. Inspeccionar y comprobar, que las Unidades Administrativas de Ilas
Dependencias del Ayuntamiento que tengan a su cargo funciones de inspeccion,
verificacion, — supervisién, interventora, notificacion, ejecuciéon fiscal,
aseguramiento de mercancias y vehiculos, las realicen conforme a las normas y
disposiciones legales vigentes;

25. Coordinar las acciones de evaluaciéon social de los programas, tramites y
servicios que llevan a cabo las Dependencias de la Administracién Municipal;

26. Promover la constitucion y garantizar el funcionamiento de los Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia, asi como otras figuras auxiliares de
participacién ciudadana en el &mbito municipal;

27. Coordinarse con las dependencias que realicen programas asistenciales con la
finalidad de supervisar y evaluar su aplicacion o ejecucion;

28. Brindar asesoria y apoyo técnico a cada Comité Ciudadano de Control y
Vigilancia para asegurar la correcta supervision de las obras y acciones que
realice el H. Ayuntamiento;

29. Comprobar los resultados de los informes de avance programatico-presupuestal
presentados al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México; y

30. Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia y las que
sefialen las disposiciones legales aplicables.

EN MATERIA DE AUDITORIA FINANCIERA:

1.  Auditar, fiscalizar e inspeccionar la gestion financiera municipal, en sus etapas
de ingresos, egresos y comprobacion del gasto, a fin de constatar su
congruencia;

2.  Planear, programar, organizar y realizar auditorias en materia financiera, para
las Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Municipal;

3.  Habilitar para el ejercicio de sus atribuciones horas y dias inhdbiles cuando
existan circunstancias urgentes que asi lo exijan, debiendo expresar cudl sea ésta
y las diligencias que hayan de practicarse;

4.  Ejecutar acciones de verificacion, inspeccién, revision y auditorias en todas las

areas de las Dependencias Municipales;
M,

5.  Formular los dictdmenes, opiniones e informes que sean necesarigﬂ
ejercicio de sus funciones; AWV
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6. Formular observaciones y recomendaciones, respecto de los informes derivados
de las auditorias y revisiones, asi como dar seguimiento al cumplimiento de las
mismas;

7.  Fincar pliegos preventivos de responsabilidad administrativa, derivados de las
auditorias o revisiones a las Dependencias y Entidades de la Administracién
Pablica Municipal;

8. Requerir, en su caso, a los terceros que hubieren contratado obras, bienes o
servicios con las distintas Dependencias o Entidades de la Administracion
Pablica Municipal, la documentacién que justifique y compruebe las cuentas
publicas, con el fin de realizar el cotejo y compulsa correspondiente;

9.  Vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones en materia de ingresos,
egresos, presupuestacion, financiamiento, deuda, fondos y valores, formas
valoradas, sistemas de registro y contabilidad;

10. Coordinar los trabajos de auditoria de obra desde la planeacién, hasta la entrega
fisica de la misma;

11. Coordinarse con el OSFEM, la Contraloria del Poder Legislativo y con la
Secretaria del Estado, para el cumplimiento de sus funciones;

12. Revisar en materia de cuenta publica si los recursos han sido administrados de
manera eficiente con apego a las disposiciones legales aplicables;

13. Dar cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos minimos de control
financiero;

14. Verificar que el presupuesto de egresos y los ingresos del Ayuntamiento, se
ejerzan de acuerdo con la normatividad aplicable y a los principios de
contabilidad gubernamental;

15. Verificar que la informacién derivada del ejercicio presupuestal, se genere de
acuerdo a los principios de contabilidad gubernamental y los lineamientos
emitidos por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

16. Dictaminar los estados financieros de la Tesoreria Municipal, verificando que se
remitan los informes correspondientes al Organo Superior de Fiscalizacién del
Estado de México;

17. Promover, coordinar y evaluar los programas y acciones destinados a asegurar
el cumplimiento de las atribuciones y la prestacién de los servicios a cargo Sﬁ !% A>

Dependencias o Entidades de la Administracién a fin de que los
humanos, patrimoniales y los procedimientos de la misma, sean apro
aplicados con criterios de eficiencia, eficacia, simplificaciéon ad
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productividad, ahorro en el gasto ptblico y transparencia en coordinacioén con la
Unidad de Informacién Planeacion, Programacién y Evaluacion;

18. Supervisar el inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad
del Municipio, que expresaré las caracteristicas de identificaciéon y destino de los
mismos;

19. Designar a los servidores publicos municipales, adscritos a su 4rea, para
efectuar auditorias, revisiones, recorridos, actas, dictimenes y/o notificaciones;

y

20. Desarrollar las deméas funciones inherentes al area de su competencia y las que
sefialen las disposiciones legales aplicables.

EN MATERIA DE AUDITORIA DE OBRA:

1.  Auditar, fiscalizar e inspeccionar las obras publicas que se encuentren en
ejecucion;
2.  Planear, programar, organizar y realizar auditorias en materia de obra ptblica,

para las Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Municipal;

3.  Coordinar los trabajos de auditoria de obra desde la planeacion, hasta su
conclusion;

4.  Supervisar el Programa Anual de Obra;

5.  Supervisar y revisar que la obra publica y los servicios relacionados con la

misma, se realicen de conformidad con lo que establecen las disposiciones
legales aplicables;

6. Revisar que el catdlogo de contratistas del Ayuntamiento, sea acorde a la
normatividad aplicable;

7.  Supervisar que los recursos estatales y federales asignados al Municipio para la
realizacién de obra publica, se apliquen en los términos estipulados en las leyes,
reglamentos y convenios respectivos;

8.  Coordinarse con otros entes fiscalizadores federales, estatales y externos, para el
cumplimiento de sus funciones;

9.  Supervisar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratist.

la Administracién Puablica; QSA’%A%b
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10. Testificar conjuntamente con los COCICOVIS, la Entrega-Recepcion de los
trabajos de la obra publica y los servicios relacionados con la misma;

11. Dar atencién y seguimiento a las quejas y denuncias presentadas por los
COCICOVIS, respecto a la obra publica, asi como a los servicios relacionados
con la misma;

12. Asistir a las sesiones del Comité de Obra Publica, emitiendo las
recomendaciones necesarias, respecto de los procedimientos de adjudicacion
que se lleven a cabo, de conformidad con la legislacion aplicable;

13. Elaborar pliegos preventivos de responsabilidad administrativa, derivados de
las auditorias o intervenciones a las Dependencias y Entidades de la
Administraciéon Municipal;

14. Determinar observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias e
intervenciones, asi como dar seguimiento a la solventacién de las mismas;

15. Supervisar que se apliquen las normas y criterios en materia de control y
evaluacién; y

16. Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia y las que
seflalen las disposiciones legales aplicables.

EN MATERIA DE CONTROL PATRIMONIAL:

1. En coordinaciéon con las demas dreas de la Administracion Pablica Municipal,
realizar, manejar y actualizar del inventario general de los bienes muebles e
inmuebles que forme parte del patrimonio del municipio y del sistema de
informacién inmobiliaria;

2. Desarrollar y mantener actualizado el inventario, registro y control de los bienes
del municipio;

3. Desarrollar politicas y lineamientos para mejorar el sistema o procesos de
control patrimonial;

4.  Participar en los procesos de control patrimonial con apego a las legislaciones y
cuerpos normativos que regulan la materia; y

5.  Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia y las que
sefalen las disposiciones legales aplicables.
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MJ.PCM.31. ADMINISTRADOR DEL PANTEON COLINAS DEL
MAYORAZGO

OBJETIVO:

Prestar de forma 6ptima e integral, de manera uniforme y continua, el servicio
publico de panteones y vigilar la correcta prestacion de dicho servicio en el Panteén
Municipal Colinas Mayorazgo.

FUNCIONES:
1.  Prestar el servicio publico de panteén en el Panteén Municipal Colinas del
Mayorazgo;
2. Dar mantenimiento a las areas verdes, limpieza de los andadores y recolecciéon

de basura en el Panteén Municipal Colinas del Mayorazgo;

3.  Establecer metas de servicio para optimizar funciones de operatividad y
administracion del Panteén Municipal Colinas del Mayorazgo;

4.  Destinar y supervisar dentro de las instalaciones del pantedn el lote de terreno
que el particular requiera para la exhumacién de un caddver humano;

5. Vigilar la excavacion e inhumacion de restos de fosa comun;

6.  Expedicion de presupuestos por derechos y servicios de inhumacién y
exhumaciéon de cadaveres humanos;

7.  Expedicién de permisos de construccion de obra civil dentro de las instalaciones
del panteén municipal;

8.  Realizar gestiones para el suministro de las herramientas de trabajo que ocupa el
Pante6n Municipal Colinas del Mayorazgo;

9.  Proponer al Ayuntamiento a través del Presidente Municipal la expediciéon o
modificacion de normas y manuales relativos al uso ptublico de panteones; asi
como los criterios aplicables respecto de las normas relativas;

10. Vigilar los sistemas administrativos relacionados con el Panteén Municipal
Colinas del Mayorazgo;

11. Proporcionar a las autoridades y a los particulares interesados, la informaciéon
que soliciten, respecto del Servicio Publico de Panteones, asi como expedir las
6rdenes de pago correspondientes por dichos servicios;
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12. Llevar el registro de inhumaciones y Exhumaciones que se realicen en el
Panteén Municipal Colinas del Mayorazgo;

13. Formular las boletas de inhumacién, exhumacion y reinhumacion, donde se
especifique el naumero de fosa y libro;

14. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del personal del panteén;

15. Rendir informe semanal, por escrito a la Tesoreria Municipal, sobre los ingresos
y egresos que genere la prestacion del servicio publico de panteén; y

16. Las que le sefalen las demas disposiciones legales aplicables.

M]J.CC.32. DIRECTOR DE CASA DE CULTURA

OBJETIVO:

Tiene como principal finalidad promover y dar
seguimiento a las acciones para la ejecucion de las actividades Artisticas y Culturales
en el Municipio. Buscar apoyo para la promocién y difusién Cultural del Municipio de
Juchitepec.

FUNCIONES:

1.  Actuar como Organo de asesoria y de representacion del Municipio de
Juchitepec en materia cultural;

2.  Coordinarse, concertar, acordar y convenir con las dependencias del sector
publico Federal y Estatal, con los sectores social y privado, para la realizacién de
programas culturales;

3.  Dirigir y Administrar la Casa de la Cultura del Municipio;

4. Impulsar la promocion, difusiéon e investigacion que estimulen
los planes culturales a realizarse y que sean competentes al Municipio;

5.  Proponery promover iniciativas que tiendan a impulsar el desarrollo cultural
y artistico;

6. Promover inversiones y acciones que tiendan a conservar, proteger y revitalizar
los bienes integrados al patrimonio cultural en el &mbito municipal;

7. Fomentar el intercambio y la cooperaciéon con instituciones y ﬁgﬂ
informacién en cultura; AV »
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8. Administrar los recursos humanos, materiales y econémicos de la dependencia;
9. Celebrar acuerdos y convenios en materia cultural;

10. Proporcionar actividades de asociaciones y de grupos sociales;

11. Manejar el patrimonio de la Direccién de Cultura del Municipio;

12. Planear y disefar talleres culturales y artisticos;

13. Programar, llevar a cabo y controlar la ejecucién de actividades culturales; y

14. Las que le sefalen las demas disposiciones legales aplicables.

M].DJ.33. DIRECTOR JURIDICO

OBJETIVO:

Proveer los instrumentos juridicos necesarios para la correcta defensa de los
derechos del Municipio y su Ayuntamiento; asi como asesorar y orientar a las
Dependencias, Unidades y Organismos Publicos que forman parte de la Administracion
Pablica Municipal, a fin de brindar certeza y legalidad a los procedimientos
administrativos y los actos generados por estos; de igual forma tramitar la defensa de los
intereses del Municipio ante los 6rganos administrativos y jurisdiccionales en los que se
desarrollen los conflictos de interés en los que este sea parte; y brindar asistencia juridica a
la poblacién de escasos recursos, en aquellos asuntos de caracter juridico y legal.

FUNCIONES:

1.  Elaborar y analizar los proyectos de acuerdos, reglamentos y demds
disposiciones que surtan efectos contra terceros o sean de observancia general,
que se sometan a consideraciéon del Ayuntamiento;

2. Elaboracioén, redaccion e interposicion de Juicios de Garantias, en los cuales el
Ayuntamiento o alguna de sus dependencias sea parte, en aquellos asuntos en
los cuales sea procedente interponer dicho medio de control constitucional; asi
como elaborar, redactar y presentar los informes previos y justificados
requeridos por los Tribunales Federales, en aquellos asuntos en los cuales el
Ayuntamiento o alguna de sus dependencias tengan el caracter de autoridades
responsables ordenadoras o ejecutoras;

3.  Elaboracién, redaccion e interposicion de Demandas en Materia Civil, en los
asuntos en los cuales el Ayuntamiento o alguna de sus dependencias s
asi como elaborar, redactar y presentar las contestaciones de las g§mand
entabladas en su contra; de igual manera promover cualquier tip&
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legal ante los Organos Judiciales en Materia Civil, del fuero comun o federal,
segun sea el caso;

4. Elaborar, redactar y presentar las contestaciones de las demandas laborales
entabladas en contra del Ayuntamiento o de sus dependencias, y de los
Organismos Publicos Descentralizados; de igual manera promover cualquier
tipo de accién legal ante los Organos de Imparticion de justicia en materia
Laboral, del fuero comuin o federal, segtin sea el caso;

5.  Elaborar, redactar y presentar demandas en materia administrativa; asi como
dar contestacién y tramite a las entabladas en contra del Ayuntamiento o de
alguna dependencia de éste; de igual manera promover cualquier tipo de accién
legal ante los Organos de Imparticién de Justicia en materia Administrativa, del
fuero comun o federal, segtin sea el caso;

6.  Elaborar recursos o medios de impugnacién solicitados por el Ayuntamiento o
la dependencia que tenga una resolucién, sentencia o laudo desfavorable a sus
interese, independientemente del area del derecho de que se trate, con la
finalidad de no afectar el Patrimonio del Municipio o la Hacienda Publica
Municipal; asi como dar seguimiento y tramite al respectivo recurso;

7.  Se brinda asistencia juridica a los servidores publicos del Ayuntamiento en las
comparecencias a las cuales tengan que presentarse asistidos de un licenciado en
derecho que cuente con Titulo y Cedula Profesional, independientemente de la
materia o diligencia de que se trate, siempre que dicha comparecencia guarde
relacion con las funciones del servidor publico compareciente;

8.  Brindar asesoria juridica en las diversas dreas del derecho, a los particulares que
requieran de dicho servicio;

9. Brindar asesoria juridica en las diversas areas del derecho, a los servidores
pablicos que integran la Administracion Puablica Municipal, asi como
capacitaciones, orientacion, tramitacion y defensa de asuntos relacionados con la
dependencia, con el objeto que el actuar de los servidores publicos se encuentre
ajustado a derecho;

10. Brindar asistencia técnica a las diversas dependencias que integran la
Administracion Puablica Municipal para la elaboraciéon de actas, oficios,
contestaciones, informes, requerimientos, certificaciones, constancias,
solventacion de observaciones y hallazgos, y elaboracién de formatos necesarios
para que las dependencias puedan cumplir con los servicios y tramites que se
brindan;

11. Elaborar Bandos, Cédigos, Reglamentos, Manuales y demds ordenammﬁ%@%b
cardcter municipal, necesarios para el correcto funcionamienmw
Administracién Pablica Municipal; Y, ;
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12. Proporcionar asesoria juridica a las dependencias y entidades del Ayuntamiento
y Organismos que forman parte de la Administracion Pablica Municipal, tanto
para la atencién de las consultas que de manera expresa le sean formuladas,
como para la asistencia y coadyuvar con las unidades administrativas durante el
procedimiento administrativo y la generacién del acto emanado del mismo a fin
de garantizar que la exteriorizacion de la voluntad de la autoridad sea apegada
a derecho, eficaz y sustentable frente a cualquier 6rgano jurisdiccional y
administrativo;

13. Coordinarse con los érganos juridicos de las entidades a fin de participar
activamente en el proceso de la formacion administrativa y atender de manera
conjunta a aquellos asuntos identificados como relevantes, ya sea por su
trascendencia politica, econémica y social;

14. Asesorar en la tramitar los recursos administrativos que competa resolver a las
autoridades del = Ayuntamiento y particularmente brindar apoyo a la
Sindicatura Municipal en la substanciacién del recurso administrativo de
inconformidad;

15. Ejercer las acciones necesarias para proteger y en su caso, reivindicar la
propiedad del Municipio, en coordinacién con el Sindico Municipal;

16. Promover todas las acciones administrativas y judiciales que sean convenientes
para los intereses del Ayuntamiento, asi como llevar a cabo la defensa de éste en
los procedimientos administrativos y procesos jurisdiccionales en los que sea
parte, en cualquier materia del derecho y en todas sus etapas procesales,
incluyendo la interposiciéon de recursos, inclusive del juicio de amparo;

17. Proponer e implementar los programas de capacitacién que sean necesarios para
fortalecer la actuacién de la administraciéon y de los servidores publicos del
Ayuntamiento, particularmente en materia de procedimiento y acto
administrativo.

18. Revisar y emitir opinién respecto de los contratos y convenios destinados a ser
suscritos por el Ayuntamiento o los servidores publicos que lo integran;

19. Formular proyectos de respuestas a peticiones de particulares o requerimientos
de instituciones publicas, cuando asi sea solicitado;

20. Formar parte de los comités y comisiones que le correspondan en términos de
las disposiciones legales aplicables;

21. Asesorar gratuitamente a la ciudadania en caso especial y quﬁ[}g%vlé%

relacionados con los servicios que se brindan en el Ayuntamiento;
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22. Aceptar poderes de representacion que le confiera el Ayuntamiento por
conducto del Presidente Municipal;

23. Formular, a nombre del Ayuntamiento o del Presidente Municipal, segtin sea el
caso, las denuncias o querellas que procedan y tramitar la reparacion del dafio y
la restitucion en el goce de sus derechos;

24. Brindar asesoria respecto a los juicios de amparo, en las controversias
constitucionales y en acciones de inconstitucionalidad en las que el
Ayuntamiento, el Presidente Municipal o algtin 6rgano de la Administracion
Pablica Municipal, sea parte;

25. Opinar sobre la procedencia de Reglamentos, Bando, Convenios, Acuerdos,
Contratos y en las bases de coordinaciéon en que tenga participacion el
Municipio de conformidad con sus atribuciones;

26. Sustanciar de manera fundada y motivada, los recursos que interpongan los
particulares contra actos y acuerdos del Ayuntamiento, del Presidente
Municipal o las dependencias que integran la Administracion Puablica
Municipal, emitiendo la resolucién que proceda; y

27. Las demaés que le sean sefialadas las disposiciones legales, reglamentos y demas
ordenamientos correspondientes.

MJ.PC.34. DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL

OBJETIVO:

Convocar, concertar, inducir e integrar las acciones del Sistema Municipal de
Protecciéon Civil, fundamentalmente enfocadas a prevenir en la materia, sin descuidar
aquellas referidas al auxilio y recuperacién. Asimismo tendrd que promover la creacion,
desarrollo y actualizacién permanente, de los atlas municipales de riesgos.

FUNCIONES:

1.  Garantizar la adecuada planeacién del contenido programatico en materia de
prevencién, auxilio y recuperaciéon de la poblaciéon y de su entorno ante
situaciones de desastre, incorporando la participacion activa y comprometida de
la sociedad, tanto en lo individual como en lo colectivo;

2. Suscribir convenios de coordinacién en materia de proteccion civil con los
sistemas Estatal, Nacional y de otros municipios en materia de prevenciéon
auxilio y recuperacion; 7

4t>l‘—
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3.  Celebrar convenios de colaboraciéon con los sectores social y privado para
coordinar acciones en términos de disponibilidad de recursos humanos,
materiales y tecnolégicos en caso de riesgo inminente, siniestro o desastre;

4.  Proponer mecanismos para la integracién, acrecentamiento y disposiciéon de
recursos del fondo municipal para la atencién de desastres;

5.  Promover la participacién social de Grupos Voluntarios al Sistema Municipal de
Proteccion Civil;

6.  Llevar el registro de los grupos voluntarios del Sistema Municipal de Protecciéon
Civil;

7.  Participar en los proyectos de las Normas Oficiales Mexicanas en materia de
Protecciéon Civil;

8.  Participar coordinadamente con las dependencias federales y estatales y las
instituciones de los sectores privado y social, en la distribucién de la ayuda
nacional y extranjera en caso de emergencia o desastre;

9.  Investigar, estudiar y evaluar riesgos y dafios provenientes de agentes naturales
o humanos que puedan dar lugar a desastres, integrando y ampliando los
conocimientos de tales acontecimientos en coordinacién con las dependencias
participantes en el cuerpo colegiado;

10. Desarrollar y actualizar los Sistemas Integrales de Riesgo y de Informacion de
Riesgos a la Presidencia, asi como el Atlas Municipal de Riesgos;

11. Incorporar y adecuar permanentemente mecanismos, instrumentos o
procedimientos de cardcter técnico operativo, de servicios y logistica que
permitan prevenir y atender la eventualidad de un desastre;

12. Promover ante las instancias que correspondan, el establecimiento de redes y
sistemas de monitoreo, pronostico y medicion;

13. Elaborar, instrumentar, operar, coordinar y difundir ampliamente el Programa
Municipal de Protecciéon Civil;

14. Establecer un sistema de control y gestion que permita dar seguimiento al
cumplimiento del Programa Municipal y los Programas Especiales en materia
de Proteccion Civil;

15. Realizar visitas de supervision y verificaciéon en materia de proteccion ci

todo tipo de establecimientos que tengan afluencia masiva de la poblaci@b%i‘vé%
A . g
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16. Promover ante autoridades Municipales, Estatales y Federales, la realizaciéon de
inspecciones y visitas de verificacion a todo tipo de establecimientos que por su
actividad se considere generador de riesgo, a fin de garantizar el cumplimiento
de las Normas en materia de seguridad;

17. Establecer y dar seguimiento a un programa de auto verificacién a cargo de los
generadores de riesgo, a fin de garantizar el cumplimiento de las normas en
materia de seguridad;

18. Promover, ante un desastre la declaratoria de emergencia por conducto del
Presidente Municipal y constituir el Centro Municipal de Operaciones, en su
caso proponer la declaratoria de zona de desastre;

19. Coordinar en los términos de la legislacion aplicables, la evaluacién y
cuantificacion de los dafios ante siniestros o desastres que se presenten en el
Municipio;

20. Convocar a las autoridades, organizaciones e instituciones de caracter publico,
privado y social, grupos voluntarios, comités, brigadas vecinales y en general a
todos los habitantes del municipio a participar en las actividades de auxilio en
circunstancias de riesgo inminente o desastre;

21. Aplicar en caso de siniestro o desastre el Plan Municipal de Contingencias y
coordinar las acciones orientadas a la recuperacion;

22. Informar oportunamente a la poblacién sobre la existencia de una situaciéon de
riesgo o riesgo inminente, a efecto de tomar las medidas de proteccién civil
adecuadas;

23. Disponer de las unidades de auxilio y rehabilitaciéon de personas y servicios
publicos para aminorar los efectos destructivos, en caso de riesgo inminente,
siniestro o desastre;

24. Programar, implantar y coordinar campafias permanentes de capacitacién en
materia de Protecciéon Civil, por sector y delegacién, buscando su cobertura en
todos los &mbitos del municipio;

25. Fomentar la cultura de Protecciéon Civil y de auto proteccion al interior de las
organizaciones, de los sectores social y privado;

26. Promover la realizaciéon de cursos, ejercicios y simulacros en el sistema
educativo y proponer medidas para mejorar permanentemente su capacidad de
respuesta;

27. Proponer a instituciones de educacién superior programas y
tematicos en materia de Proteccién Civil para el nivel de maestria
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en funcion de los requerimientos profesionales y de tecnologia de punta
necesario para el cumplimiento de los objetivos del Sistema Municipal de
Proteccion Civil;

28. Asesorar y apoyar en materia de Protecciéon Civil a las dependencias del
Ayuntamiento y en el territorio municipal, a los sectores social y privado;

29. Difundir entre las autoridades correspondientes y la poblacién en general los
resultados de los trabajos que se realicen, asi como toda aquella informacién que
tienda a la generacién, desarrollo y consolidacién de una cultura de Proteccion

Civil en el territorio municipal; y

30. Las que le sefalen las demas disposiciones legales aplicables.

M]J.SPM.35. DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

OBJETIVO:

Garantizar y mantener la seguridad publica, el orden publico, el transito
vehicular y peatonal, asi como la vialidad necesaria a los habitantes del Municipio; dirigir,
planear, organizar, operar y coordinar los servicios de policia preventiva, y transito
municipal bajo su mando y demés unidades administrativas, operativas, tacticas y técnicas
que le estén adscritas a efecto de cumplir con la funcién de Seguridad Publica.

FUNCIONES:

1.  Proponer al Presidente Municipal el Programa Municipal de Seguridad Publica
Preventiva;

2.  Organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo preventivo de seguridad
publica municipal;

3. Implementar las acciones necesarias para asegurar y proteger en forma
inmediata el orden y la paz publicos, la integridad fisica de las personas y sus
bienes, prevenir la comisién de delitos e infracciones administrativas, auxiliar a
las autoridades competentes cuando asi lo soliciten en la investigacion y
persecucion de los delitos y concurrir, en términos de la ley, con las autoridades
en casos de siniestro o desastre;

4.  Impulsar las acciones necesarias para promover la prevencién de los delitos y la
participacién de la comunidad en materia de seguridad publica;

5.  Aplicar las directrices que conforme a sus atribuciones expresas d}ﬁﬁ&% N
autoridades competentes para la prestacion del servicio, cogiifthacion, 4a A

[}5 .4::
<J &,“_;‘
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funcionamiento, normatividad técnica y disciplina del cuerpo preventivo de

seguridad publica;

6.  Proponer programas para mejorar y ampliar la cobertura del servicio de policia
preventiva;

7.  Contar con las estadisticas delictivas y efectuar la supervisiéon de las acciones de

seguridad puablica municipal;

8.  Promover la capacitaciéon técnica y préctica de los integrantes del cuerpo
preventivo de seguridad ptblica municipal;

9. Informar a las autoridades competentes sobre los movimientos de altas y bajas
de los miembros del cuerpo preventivo de seguridad publica municipal, asi

como de sus vehiculos, armamento, municiones y equipo;

10. Denunciar oportunamente ante las autoridades competentes el extravio o robo
de armamento a su cargo para los efectos legales correspondientes;

11. Proporcionar a la Secretaria los informes que le sean solicitados;
12. Auxiliar a las autoridades estatales cuando sea requerido para ello; y

13. Las demads que les confieran otras leyes.

XIII. OBJETIVO Y FUNCIONES DE LOS ORGANISMOS
PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION

MJ.IMCUFIDE.27. INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y
DEPORTE

OBJETIVO:

Los objetivos del IMCUFIDE por conducto de su Junta Directiva son los
siguientes: Impulsar la practica deportiva en todos los grupos y sectores del municipio;
Propiciar la interaccién familiar y social; Fomentar la salud fisica, mental, cultural y social
de la poblacién del municipio; Propiciar el uso adecuado y correcto de los tiempos libres;
Promover e impulsar el deporte para los adultos mayores y las personas con capacidades
diferentes; Promover el deporte de los trabajadores; Promover el cambio de actitudes y
aptitudes; Promover y desarrollar la captacion de recursos humanos para el deporte;
Elevar el nivel competitivo del deporte municipal; Promover la revaloracién social del
deporte y la cultura fisica; Promover fundamentalmente el valor del deporte %v4>
primer nivel de atencién a la salud; Promover la identidad del municipio de Juchi g en - <d
el dmbito municipal, estatal, nacional e internacional a través del deporte; F
integracion familiar y social; y Facilitar a los deportistas el acceso a los servicio
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FUNCIONES:

1.  Aprobar el reglamento interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Juchitepec;

2.  Establecer los lineamientos generales del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Juchitepec;

3. Aprobar, en su caso, los proyectos, planes y programas que proponga el director
para la consecucién de sus objetivos;

4.  Conocer y en su caso aprobar los estados financieros y balances anuales, asi
como los informes generales y especiales que se elaboren por parte del director;

5.  Aprobar el presupuesto anual de ingresos y de egresos;

6. Nombrar o ratificar al director;

7.  Evaluar los planes y programas;

8. Promover la obtencion de fuentes alternas de financiamiento;

9. Invitar a sus sesiones a otros servidores publicos de los gobiernos federal, estatal

y municipal, cuando los eventos o asuntos asi lo requieran; y

10. Las demas que establezcan los ordenamientos legales aplicables.

FACULTADES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y
DEPORTE DE JUCHITEPEC:

1.  Crear escuelas populares de iniciacién deportiva en pueblos, comunidades,
barrios y colonias del municipio de Juchitepec;

2. Crear el sistema municipal de becas académicas, econémicas y alimenticias para
deportistas distinguidos del municipio;

3.  Crear torneos estudiantiles permanentes en los niveles: preescolar, primaria,
secundaria y media superior;

4.  Organizar clubes deportivos populares permanentes;
5.  Involucrar a los sectores publicos, social y privado en el deporte municipal;
6.  Presentar publicamente los programas deportivos municipales, susA@

metas, estrategias y resultados;
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7.  Otorgar direccién técnica de calidad a representaciones municipales;
8.  Otorgar asesorias al deporte formativo y de recreacion;
9.  Promover el uso de instalaciones deportivas publicas y privadas;

10. Promover y desarrollar instalaciones ptblicas y privadas;
11. Desarrollar corrientes sociales y deportivas del mérito;
12.  Crear el registro municipal de instalaciones deportivas;

13. Crear el registro municipal de deportistas, deportes, clubes, ligas y torneos
deportivos;

14. Crear el registro municipal de jueces, arbitros, entrenadores, profesores de
educacion fisica, médicos del deporte, psicélogos del deporte y escuelas del

deporte;

15. Brindar apoyo logistico a los eventos deportivos que se desarrollan en el
municipio; y

16. Las demas que las leyes de la materia le sefialen.

M]J.SMDIF.29. SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE JUCHITEPEC, ESTADO DE MEXICO

OBJETIVO:

El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia por conducto de
su Junta de Gobierno tendra los siguientes objetivos de asistencia social, proteccién de
nifas, nifios y adolescentes y beneficio colectivo tales como:

1.  Asegurar la atencién permanente a la poblacién marginada, brindando servicios
integrales de asistencia social, enmarcados dentro de los Programas Basicos del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Estado de México,
conforme a las normas establecidas a nivel Nacional y Estatal;

2. Promover los minimos de bienestar social y el desarrollo de la comunidad, para
crear mejores condiciones de vida a los habitantes del Municipio;

3.  Fomentar la educacién escolar y extra-escolar e impulsar el sano crecimiento
fisico y mental de la nifiez;
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4.  Coordinar las actividades que en materia de asistencia social realicen otras
instituciones publicas o privadas en el municipio;

5.  Impulsar, promover o gestionar la creaciéon de Instituciones o establecimientos
de asistencia social, en beneficio de nifias, nifios y adolescentes en estado de
abandono, de adultos mayores y de personas con discapacidad sin recursos;

6. Prestar servicios juridicos y de orientacion social a nifias, nifios adolescentes,
adultos mayores y personas con discapacidad carentes de recursos econémicos,
asi como a la familia para su integracion y bienestar;

7.  Proteger de manera integral los derechos de nifias, nifios y adolescentes y
restituirlos en caso de vulneraciéon de los mismos, a través de las medidas
especiales de proteccién que sean necesarias;

8.  Procurar permanentemente la adecuaciéon de los objetivos y programas del
Sistema Municipal y los que lleve a cabo el Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Estado de México, a través de acuerdos, convenios o cualquier
figura juridica, encaminados a la proteccién de la infancia y adolescencia y la
obtencién del bienestar social; y

9.  Impulsar acciones para promover el desarrollo humano integral de los adultos
mayores, coadyuvando para que sus distintas capacidades sean valoradas y
aprovechadas en el desarrollo comunitario, econémico y social.

ATRIBUCIONES:

1.  Representar al Sistema Municipal, con el poder mas amplio que en derecho
proceda, lo cual haréa a través de la Presidenta de la propia Junta;

2. Conocer y en su caso aprobar, los Convenios que el Sistema Municipal celebre
para el mejor cumplimiento de sus objetivos;

3.  Aprobar el Reglamento Interno y la Organizacion General del Sistema
Municipal, asi como los manuales de procedimientos y servicios al ptublico;

4.  Aprobar los planes y programas de trabajo del Sistema Municipal que en todo
caso seran acordes de los planes y programas del DIFEM;

5.  Aprobar los presupuestos, informes de actividades y estados financieros
anuales;
6.  Otorgar a personas o Instituciones Poder General Especial para represen

Sistema Municipal; 4[;%&%4%b
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7.  Proponer convenios de coordinaciéon de Dependencias o Instituciones que
consideren necesarios para el cumplimiento de los objetivos del Sistema
Municipal;

8.  Extender los nombramientos del personal del Sistema Municipal de acuerdo con

las disposiciones juridicas aplicables;
9.  Proponer los planes y programas de trabajo del Sistema Municipal;

10. Fomentar y apoyar a las organizaciones o asociaciones privadas cuyo objeto sea
la prestacion de servicios de asistencia social;

11. Autorizar la contratacion de créditos, asi como la aceptaciéon de herencias,
legados o donaciones, cuando éstas sean condicionadas o se refieran a bienes en
litigio;

12. Todas las demés que sean necesarias para el cumplimiento de los objetivos del
Sistema Municipal; y

13. Las que le sefialen las demés disposiciones legales aplicables.

MJ.RESARJA.30. ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
ENCARGADO DE OPERAR EL RELLENO SANITARIO REGIONAL
JUCHITEPEC-AYAPANGO

OBJETIVO:

Dar cumplimiento a las normas y disposiciones oficiales y coadyuvar con los
municipios de la regiéon a que los residuos sélidos urbanos que genera la ciudadania
reciban el tratamiento correcto en la dltima etapa de su ciclo vida, depositando estos
residuos en el relleno sanitario intermunicipal, que por sus propias caracteristicas evita las
afectaciones a la salud de la poblacién y a los ecosistemas. Ademas se evitan las practicas
sin control que han dado lugar a la aparicién de tiraderos a cielo abierto que constituyen
un foco de contaminacién y un consecuente riesgo para la salud de la poblacion, esto
conforme a lo establecido en leyes, normas y reglamentos oficiales que aplican a la
disposicién final de residuos sélidos urbanos y de manejo especial, lo anterior con la
finalidad de preservar el medio ambiente y garantizar el derecho a la salud, establecido en
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

FUNCIONES:
1. Operar el Relleno Sanitario Regional;
pIAAY
2. Administrar el patrimonio que se constituya para el funcionamgignto del 4
Organismo;
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3.  Proponer a los Ayuntamientos de Juchitepec y Ayapango, los mecanismos,
instrumentos o acciones necesarios para la consecuciéon de los fines del
Organismo;

4.  Formular los programas de caracter institucional relativos a las atribuciones del
organismo;

5.  Difundir sus actividades a los sectores de la sociedad de los municipios de

Juchitepec y Ayapango, para sensibilizar y favorecer la participaciéon de la
comunidad en las acciones del Organismo;

6.  Actuar como 6rgano de consulta técnica y normativa de las dependencias de los
HH. Ayuntamientos de Juchitepec y Ayapango, en materia de limpia,
recoleccién, traslado, tratamiento y disposicion final de residuos de competencia
municipal;

7.  Coadyuvar con los Ayuntamientos de Juchitepec y Ayapango, para mejorar las
condiciones de sanidad o resolver los problemas que se generen en los dos
municipios, con motivo de recoleccién, traslado, tratamiento y disposicién final
de residuos;

8.  Seleccionar y contratar al personal del organismo, otorgandole apoyo para su
actualizacion y superacién permanente;

9.  Las que le sefialen las demas disposiciones legales aplicables; y
10. Las demdas que le encomienden los HH. Ayuntamientos de Juchitepec y

Ayapango, y las que se deriven del convenio de asociacién celebrado por ambos
municipios.

XIV. OBJETIVO Y FUNCIONES DE LAS AUTORIDADES
AUXILIARES

M].DM.26. DELEGADOS MUNICIPALES

OBJETIVO:

Ejercer sus atribuciones en su cardcter de autoridades auxiliares, para
mantener el orden, la tranquilidad, la paz social, la seguridad y la protecciéon de los
vecinos, conforme a lo establecido en las Leyes, el Bando Municipal y los Reglamentos
respectivos

FUNCIONES:
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1.  Vigilar el cumplimiento del Bando Municipal, de las disposiciones
reglamentarias que expida el Ayuntamiento y reportar a la dependencia
administrativa correspondiente, las violaciones a las mismas;

2. Coadyuvar con el ayuntamiento en la elaboracion y ejecuciéon del Plan de
Desarrollo Municipal y de los programas que de él se deriven;

3.  Auxiliar al Secretario del Ayuntamiento con la informacién que requiera para
expedir certificaciones;

4. Informar anualmente a sus representados y al Ayuntamiento, sobre la
Administraciéon de los recursos que en su caso tenga encomendados, y del
estado que guardan los asuntos a su cargo;

5.  Elaborar los programas de trabajo para las Delegaciones con la asesoria del
Ayuntamiento;
6. Vigilar el estado de los canales, vasos colectores, barrancas, canales

alcantarillados y demads desagiies e informar al Ayuntamiento para la
realizacion de acciones correctivas;

7.  Emitir opinién motivada no vinculante, respecto a la autorizaciéon de la
instalacion de nuevos establecimientos comerciales, licencias de construccién y
cambios de uso de suelo en sus comunidades;

8.  Aplicar de acuerdo a sus facultades la normatividad municipal;

9.  Atender las demandas ciudadanas de la comunidad;

10. Verificar el sector de la poblacién con prontitud y eficiencia;

11. Dar respuesta y resoluciéon inmediata a los asuntos de su competencia;

12. Canalizar las solicitudes al area de competencia; y

13. Las demds que les sefiale la legislacion aplicable o que les confiera el
Ayuntamiento.

XV. GLOSARIO DE TERMINOS

e ACTIVIDAD: Conjunto de operaciones o tareas que son ejecutados por una
persona o unidad administrativa como parte de una funcién legalmente asi
RIS

e ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL: Conjunto de or
auxilian al Ejecutivo Municipal en la realizaciéon de la funcién ad
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la administraciéon =~ publica municipal es la  actividad que realiza
el Gobierno Municipal, en la prestaciéon de bienesy servicios publicos para
satisfacer las necesidades, garantizando los derechos de la poblacién.

e AREA: Parte de la institucién en la que se subdivide y a la cual se asigna una
responsabilidad.

e ATRIBUCION: Cada una de las funciones, actividades o tareas que se asigna a
un funcionario o unidad administrativa a través de un ordenamiento legal.

e AUTORIDAD: Facultad de mando conferida una institucién o funcionario para
que la ejerza directamente.

e AYUNTAMIENTO: Al Ayuntamiento de Juchitepec, Estado de México.

e COMUNICACION: Transmisién y recepcion de informacion para el logro de una
mayor eficiencia en el trabajo y el mejoramiento de las relaciones interpersonales
dentro de una organizacion.

e COORDINACION: Es el proceso de integracion de acciones administrativas de
una o varias instituciones, érganos o personas, que integren la administracién
publica; es la unidad de accién necesaria para contribuir al mejor logro de los
objetivos, asi como armonizar la actuaciéon de las partes en tiempo y espacio,
utilizando los recursos y servicios para logra conjuntamente las metas
preestablecidas.

e DELEGACION DE FUNCIONES: Acto bilateral mediante el cual un superior
jerarquico confiere funciones especificas y responsabilidades a un subalterno.

e DEPENDENCIA: Institucién publica subordinad en forma directa al Titular del
Poder Ejecutivo Municipal, en el ejercicio de sus atribuciones y para el despacho
de los asuntos del orden administrativo encomendados.

e ESTRUCTURA ORGANICA: Unidades administrativas que integran una
dependencia, donde se establecen niveles jerdrquico-funcionales de conformidad
con las atribuciones que a la misma le asigna un ordenamiento legal.

e GOBIERNO ESTATAL: Al Gobierno del Estado de México, que se integra con
los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial.

e JERARQUIZACION (JERARQUIA ORGANICOFUNCIONAL): Es el nivel que
se asigna un puesto dentro de una organizacién, por el grado de autoridad
asignado. \V/

PSS

A

e LEY ORGANICA: A la Ley Orgénica Municipal del Estado de Méxic
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e LINEAMIENTO: Directriz que establece los limites dentro de los cuales han de
realizarse las actividades y tareas asignadas.

e MANUAL DE ORGANIZACION: Documento que contiene informacién
detallada referente a los antecedentes, marco juridico, estructuras y funciones de
las unidades administrativas que integran la institucion, sefialando los niveles
jerarquicos, grados de autoridad y responsabilidades, canales de comunicacion y
coordinacion; asimismo, contiene organigramas que describen en forma gréfica la
estructura de organizacion.

e  MUNICIPIO: Al municipio de Juchitepec, Estado de México.

e NORMA: Regla, disposicion o criterio que establece una autoridad para regular
los procedimientos que se deben seguir para la realizacién de las tareas
asignadas.

e NOTIFICACION: La notificacién es un acto o medio de comunicacién por medio
del cual se da a conocer a una persona o autoridad un acto de administrativo de
autoridad.

e OBJETIVO: Es el enunciado del propodsito que se establece para realizarse en un
periodo determinado.

e ORGANIGRAMA: Representacién grafica de la estructura orgéanica que debe
reflejar en forma esquematica, la posicion de las unidades administrativas que la
compone, nivel jerarquico, canales formales de comunicacién y coordinacién, asi
como lineas de mando.

e PERMISO: Es el consentimiento dado por escrito a una persona para hacer algo
en especifico.

e PRESIDENTE MUNCIPAL: Presidente Municipal Constitucional del H.
Ayuntamiento de Juchitepec, Estado de México.

e PROCEDIMIENTO DE TRABAJO: Sucesién ordenada de acciones concatenadas
entre si, que se constituye en funcién de una tarea especifica. El procedimiento
implica actividades del personal, determinaciéon de tiempo para realizarlas, uso
de recursos materiales y tecnolégicos y un método de trabajo y de control par
logra oportunamente los resultados.

e PROGRAMA: Proyecto o planificacion ordenada de las distintas partes o
actividades que componen un conjunto de acciones que se van a realizar.

e PUESTO: Unidad impersonal de trabajo que se caracteriza por tene
deberes especificos, lo cual le asigna cierto grado de responsabilidad.
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puede contener una o mas plazas e implica determinados requisitos de aptitud,
habilidades, preparacion y experiencia.

e SERVICIO PUBLICO: Laactividad que desarrolla el Municipio bajo la
regulacion de las leyes para satisfacer ciertas necesidad de la poblacién.

e SERVIDORES PUBLICOS: A los Servidores Publicos de la Administracion

Pablica Municipal.

e TRAMITE: Cualquier solicitud o entrega de informacién que las personas fisicas
o morales del sector privado hacen ante una dependencia u organismo
descentralizado, ya sea para cumplir una obligacién, obtener un beneficio o

servicio.

XVI. DIRECTORIO

AYUNTAMIENTO

Lic. Alejandro Martinez Rueda
C. Silvia Guadalupe Enriquez Reyes
C. Leonardo Refugio Gonzilez
C. Maria Alva Escobedo Roldan
Lic. Manuel Quiroz Serrano
Lic. Maria Aida Aguilar Rosas
Lic. Salvador Muiioz Castro
T.S.U. Alba Rios Castro

Lic. José Samuel Lépez Toriz

C. Rafael Castillo Garcia

Lic. Petra de la rosa Gonzalez

C. Pablo del Rosario Castillo

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Lic. Alejandro Martinez Rueda
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Octavo Regidor Propietario
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Lic. Omar Rodolfo Ruaro Velazquez
Lic. Alberto Luis Sanchez Miranda

C. Javier Reyes Toriz

Ing. Raul Valentin Toriz Zugaide

C. Victor Wulfrano Vergara Pacheco

C. Guillermina Araujo Garcia

Lic. Roberto Medina Cuevas

Mtro. José Espinoza Juarez

C. Valente Vazquez Hernandez
C. Cesar Hernandez Nava
C. Liliana Lopez Capulin

Lic. Benito Gomez Corona

Lic. Israel Rueda Campos

C. Maribel Rueda Nava

Lic. Mariana Gonzélez Vergara

P. en D. José Antonio Toledano
Garcia

Lic. Marisol Gonzalez Guerrero

Lic. Odilén Rodriguez Gaspar

Lic. Porfirio Elias Reyes

Lic. Adriana Yuritzy Beltran Gonzalez
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Director de
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Seguridad Publica

Director de Proteccion Civil
Director de Reglamentos

Director de Catastro y Predial

Director Juridico
Director de la Unidad de
Informacioén, Planeacion,

Programacién y Evaluacion
Directora de Casa de Cultura

Directora del Instituto Municipal de
Atenci6n a la Mujer

Defensor Municipal de los Derechos
Humanos

Oficial del Registro Civil

Oficial Mediador,
Calificador

Conciliador y

Administrador del Panteén Colinas
del Mayorazgo
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Director del Instituto Municipal de
C. Saul Humberto Castillo Rojas Cultura Fisica y Deporte de
Juchitepec

Director del Organismo Publico
Descentralizado  Encargado  de
Operar el Relleno Sanitario Regional
Juchitepec-Ayapango

Lic. Horacio Cuatepitzi Sanchez

C. Pascual Santos Refugio Primer Delegado Municipal
C. Alfonso Garcia Villegas Segundo Delegado Municipal
C. Mario Hernidndez del Rosario Tercer Delegado Municipal

C. Juan Garcia Rivera Primer Delegado Municipal Suplente
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Presidente Municipal Constitucional de Juchitepec, Estado de México, lo promulgara y hara que se
cumpla.

Dado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de Juchitepec, Estado de México, a siete de
Marzo del afio dos mil dieciséis, en la Décima segunda Sesién Ordinaria de Cabildo, Punto No.
Nueve, dando cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 115 fraccién segunda de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 124 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México. Lic. Alejandro Martinez Rueda, Presidente Municipal Constitucional;
C. Silvia Guadalupe Enriquez Reyes, Sindico Municipal Propietaria; C. Leonardo Refugio
Gonzilez, Primer Regidor Propietario; C. Maria Alva Escobedo Roldan, Segunda Regidora
Propietaria; Lic. Manuel Quiroz Serrano, Tercer Regidor Propietario; Lic. Maria Aida Aguilar
Rosas, Cuarta Regidora Propietaria; Lic. Salvador Mufioz Castro, Quinto Regidor Propietario;
T.S.U. Alba Rios Castro, Sexta Regidora Propietaria; Lic. José Samuel Lépez Toriz, Séptimo
Regidor Propietario; C. Rafael Castillo Garcia, Octavo Regidor Propietario; Lic. Petra De la Rosa
Gonzilez, Novena Regidora Propietaria; y C. Pablo Del Rosario Castillo, Décimo Regidor
Propietario; ante el Secretario del Ayuntamiento Lic. Omar Rodolfo Ruaro Velazquez, que valida
con su firma, rubrica.

Por lo tanto, mando se publique, circule, observe y se le déel debido cumplimiento.

Juchitepec, Estado de México, a siete de Marzo del afio dos mil dieciséis.

El Presidente Municipal Constitucional de Juchitepec, México

LIC. ALEJANDRO MARTINEZ RUEDA
(Rabrica)

El Secretario del H. Ayuntamiento de Juchitepec, México

LIC. OMAR RODOLFO RUARO VELAZQUEZ
(Rabrica)
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JUCHITEPEC
2016-2018

LIC. ALEJANDRO MARTINEZ RUEDA PRESIDENTE MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL
. SINDICO MUNICIPAL

C. SILVIA GUADALUPE ENRIQUEZ REYES PROPIETARIA

C. LEONARDO REFUGIO GONZALEZ PRIMER REGIDOR
PROPIETARIO

C. MARIA ALVA ESCOBEDO ROLDAN SEGUNDA REGIDORA
PROPIETARIA

LIC. MANUEL QUIROZ SERRANO TERCER REGIDOR
PROPIETARIO

LIC. MARIA AIDA AGUILAR ROSAS CUARTA REGIDORA
PROPIETARIA

LIC. SALVADOR MUNOZ CASTRO QUINTO REGIDOR
PROPIETARIO

T.S.U. ALBA RIOS CASTRO SEXTA REGIDORA
PROPIETARIA

LIC. JOSE SAMUEL LOPEZ TORiZ SEPTIMO REGIDOR
PROPIETARIO

C. RAFAEL CASTILLO GARCIA OCTAVO REGIDOR
PROPIETARIO

LIC. PETRA DE LA ROSA GONZALEZ NOVENA REGIDORA
PROPIETARIA

C. PABLO DEL ROSARIO CASTILLO DECIMO REGIDOR
PROPIETARIO
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