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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

| TRAMITE: I

Préstamo del Claustro Jorge Fons.

| SERVICIO: | X

DESCRIPCION:

Autorizacion para el uso de las Instalaciones del Claustro Jorge Fons.

(0

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 3.19 del Cédigo Reglamentario Municipal de Tlalnepantla de Baz.
DOCUMENTO A OBTENER: | Oficio de respuesta lVIGENCIAZ I No Aplica
{SE REALIZA EN LINEA: sl | NO | DIRECCION WEB: No Aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

Cuando se requiera ocupar el Claustro Jorge Fons para un evento cultural.

REQUISITOS:

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

PERSONAS FISICAS

Realizar un oficio en donde se especifique fecha y
hora en que se pretenda utilizar el espacio asi como
el tipo de evento que se llevard a cabo, dirigido al
Director del Instituto Municipal de la Cultura y las
Artes (Profr. Francisco Xavier Estrada Arriaga), en
hoja membretada de quien realiza la peticion.

ORIGINAL

Si (1)

COPIA(S)

No Aplica

Articulo 3.19 del Cédigo Reglamentario
Municipal de Tlalnepantla de Baz.

WivUN

PERSONAS MORALES

Realizar un oficio en donde se especifique fecha y
hora en que se pretenda utilizar el espacio asi como
el tipo de evento que se llevara a cabo, dirigido al
Director del Instituto Municipal de la Cultura y las
Artes (Profr. Francisco Xavier Estrada Arriaga), en
hoja membretada de quien realiza la peticion.

ORIGINAL

Si (1)

COPIA(S)

No Aplica

Articulo 3.19 del Cédigo Reglamentario
Municipal de Tlalnepantla de Baz.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Realizar un oficio en donde se especifique fecha y
hora en que se pretenda utilizar el espacio asi como
el tipo de evento que se llevara a cabo, dirigido al
Director del Instituto Municipal de la Cultura y las
Artes (Profr. Francisco Xavier Estrada Arriaga), en
hoja membretada de quien realiza la peticion.

ORIGINAL

Si (1)

COPIA(S)

No Aplica

Articulo 3.19 del Cédigo Reglamentario
Municipal de Tlalnepantla de Baz.

OTROS

Realizar un oficio en donde se especifique fecha y
hora en que se pretenda utilizar el espacio asi como
el tipo de evento que se llevara a cabo, dirigido al
Director del Instituto Municipal de la Cultura y las
Artes (Profr. Francisco Xavier Estrada Arriaga), en
hoja membretada de quien realiza la peticion.

ORIGINAL

Si (1)

COPIA(S)

No Aplica

Articulo 3.19 del Codigo Reglamentario
Municipal de Tlalnepantla de Baz

DURACION DEL TRAMITE: | 5 dias habiles

TIEMPO DE RESPUESTA:

5 dias habiles

VIGENCIA: No Aplica

COSTO: No Aplica

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO | |

TARJETA DE CREDITO | |

TARJETA DE DEBITOI | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
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DONDE PODRA PAGARSE: | No Aplica

OTRAS ALTERNATIVAS: No Aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION | Se proporcionara el espacio siempre y cuando haya disponibilidad en agenda y se respeten las
DEL TRAMITE instalaciones.

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Instituto Municipal de la Cultura y las Artes Departamento de Promocién y Eventos

Culturales.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Profr. Francisco Xavier Estrada Arriaga
DOMICILIO: | CALLE: | Riva Palacio esq. Vallarta, 1er. Piso NO.INT.YEXT: | Sjn Numero
COLONIA: | Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz. g
CP: 154000 HORARIO Y DIAS DEATENCION: | 09:00 a 18:00 hrs. de lunes a viernes.
LADA: TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREO ELECTRONICO:
0155 53840572 No Aplica No Aplica culturatlalne@gmail.com ~%
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: | Departamento de Promocion y Eventos Culturales
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: C. Pedro Jorge Pefia Corona
DOMICILIO: | CALLE: I Riva Palacio esq. Vallarta, 1er. Piso NO.INT.YEXT: | Sin Numero
COLONIA: Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz.
CP: 154000 lHORAR'OY DIAS DEATENCION: | 09:00 a 18:00 hrs. de lunes a viernes.
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO: AN
0155 55658293 No Aplica No Aplica culturatlalne@gmail.com <
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | Tlalnepantla de Baz. \/
OTROS L
PREGUNTA FRECUENTE I: [ No Aplica
RESPUESTA: No Aplica
PREGUNTA FRECUENTE2: | No Aplica
RESPUESTA: No Aplica
PREGUNTA FRECUENTE 3: | No Aplica
RESPUESTA: No Aplica BT
TRAMITES O ssRVl%ps\nELQg’fay/gpos
[¥ G
IéLABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
% A IIL) M ® 27/SEPTIEMBRE/2016.

- onzilez Maldonado . Rrascci v tadaArriaga
4o D,
Enlace Administrativo del Instituto Municipal j 3@ e ituto Municipal _©

de la Cultura y las Artes de [a. &hl;ura y las Artes




