GOBIERNO DEI 4T LOGRA

ESTADO DE MEXICO éﬁGiIQANDE
CATALOGO GENERAL DE PUESTOS [oJoJoJo[NTo]7]1]

CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Choferesa,chofer Asistente ‘

TIPO TABULADOR
GENERAL [X] OPERATIVO MANDOS MEDIOS [ ]
CONFIANZA [ ] ENLACE Y APOYO TECNICO [ ] MANDOS SUPERIORES [ ]

GRUPO RAMA NIVEL
s B PUE
Comunicacion Transporte — SALARIAL

M 03 10 11

MISION: Conducir el automovil asignado para trasladar al personal al servicio publico de mando medio y superior y apoyar en
actividades de mensajeria externa.

FUNCIONES PRINCIPALES:

e Realizar la entrega de correspondencia interna y externa.

Transportar al personal al servicio publico de mando medio y superior a los lugares que las necesidades de trabajo lo
requieran, en el tiempo solicitado.

Mantener el o los vehiculos asignados, en éptimas condiciones de uso.

Reportar al area respectiva cualquier problema preventivo o correctivo de los vehiculos.

Recoger la papeleria y articulos de oficina requeridos.

Y demas actividades inherentes al puesto.

EDAD MiNIMA: SEXO:

18 ANOS INDISTINTO [ X |
ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:
SECUNDARIA

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLLO:
J04003000, JO7004000 J04003000, JO7004000 J04003000, J07004000

EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: Si NO L]
NO[ ] sl ANOS OCASIONALMENTE [ ] FRECUENTEMENTE

PUESTO INMEDIATO INFERIOR:

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:

CHOFERESA,CHOFER CHOFERESA,CHOFER DE SERVIDORA,OR PUBLICA,O
SUPERIOR
FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
15 de Noviembre de 1998 1 de Febrero de 2017 SUSTITUYE: 2 de Mayo de 2013
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