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ESTADO DE MEXICO enNnGRANDE
CATALOGO GENERAL DE PUESTOS [oJoJo]o[N[o]7]0]

CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Choferesa,chofer |
TIPO TABULADOR
GENERAL OPERATIVO MANDOS MEDIOS [ |

CONFIANZA [ ] ENLACE Y APOYO TECNICO [ | MANDOS SUPERIORES [ ]

GRUPO RAMA NIVEL
= PUESTO
Comunicacion Transporte SALARIAL
M 03 04 06

MISION: Responsable de la distribucion de mensajeria, productos, materiales o insumos locales, asegurando su traslado con
oportunidad.

FUNCIONES PRINCIPALES:

Transportar los documentos, productos, materiales, etc., que se indiquen.
Elaborar programas de rutas de entregas diarias.

Elaborar reporte de entregas y traslados.

Mantener en optimas condiciones de uso el o los vehiculos asignados.

Reportar al area correspondiente cualquier tipo de anomalia que presente el vehiculo.
Y demas actividades inherentes al puesto.

EDAD MiNIMA: SEXO:

18 ANOS INDISTINTO [ X |
ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:
SECUNDARIA

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLLO:

J04003000, JO7004000 J04003000, JO7004000 J04003000, JO7004000

EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: Si NO ]
NO Si[__]ANOs OCASIONALMENTE [ ] FRECUENTEMENTE

PUESTO INMEDIATO INFERIOR: PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
DEBERA PROVENIR DE OTRA UNIDAD ESCALAFONARIA EN | CHOFERESA,CHOFER ASISTENTE
LA CUAL EXISTAN PUESTOS AFINES DE MENOR NIVEL

SALARIAL
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