GOBIERNO DEL GEMTE GUE TRA

ESTADO DE MEXICO eﬂGRANBE
CATALOGO GENERAL DE PUESTOS [1]o[o]o[N]0]0]3]

CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Choferesa,chofer de Servidora,or Publica,o Superiora,or |
TIPO TABULADOR

GENERAL [ ] OPERATIVO MANDOS MEDIOS [ ]
CONFIANZA ENLACE Y APOYO TECNICO [ | MANDOS SUPERIORES [ ]

GRUPO RAMA NIVEL
K PUESTO
Comunicacién Transporte SALARIAL

M 03 01 22

MISION: Conducir los vehiculos asignados para realizar la mensajeria externa de la dependencia, asi como trasladar al personal al
servicio publico de mando superior a diferentes lugares para el desempefio de sus funciones.

FUNCIONES PRINCIPALES:

Trasladar al personal al servicio publico de mando superior a donde se indique.
Verificar y mantener en buenas condiciones la operacién del vehiculo.

Elaborar reportes de fallas del vehiculo para su mantenimiento preventivo y correctivo.
Entregar correspondencia en oficinas externas.

Y demas actividades inherentes al puesto.

EDAD MiNIMA: SEXO:

18 ANOS INDISTINTO [ X |
ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:
SECUNDARIA

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLLO:

J04003000, J07004000 J04003000, J07004000 J04003000, J07004000

EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: Si NO ]
NO[ ] si[1]ARNOS OCASIONALMENTE [ ] FRECUENTEMENTE

PUESTO INMEDIATO INFERIOR:
CHOFERESA,CHOFER ASISTENTE

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
PODRA ACCEDER A OTRA UNIDAD ESCALAFONARIA EN LA
CUAL EXISTAN PUESTOS AFINES DE MAYOR NIVEL
SALARIAL

FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
15 de Noviembre de 1998 1 de Febrero de 2017 SUSTITUYE: 2 de Mayo de 2013
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