
NOMBRE
APELLIDO 
PATERNO

APELLIDO 
MATERNO

AREA DE 
ADSCRIPCION

DESCRIPCION 
DE PUESTO

ESCUELA AÑO DE INICIO
AÑO DE 
TERMINO

NIVEL DESCRIPCION
DOCUMENTO 
PROBATORIO

FUNCIONES DE OFICINA QUE 
DOMINA

EQUIPO DE 
OFICINA QUE 
DOMINA

PROGRAMAS DE 
COMPUTO QUE 
DOMINA

LUGAR
FECHA DE 
INICIO

FECHA DE 
TERMINO

PUESTO

ADELAIDO ROMERO FLORES CONTRALORIA 
GENERAL

JEFE DE 
DEPARTAMENT
O

UNIVERSIDAD 
AUTONOMA DEL 
ESTADO DE 
MEXICO 
FACULTAD

15/09/2003 15/09/2006 MAESTRIA AUDITORIA CERTIFICADO 
TOTAL

CONTESTAR EL TELEFONO, 
ELABORAR ESCRITOS, TOMAR 
DICTADO, ARCHIVAR 
EXPEDIENTES, DEPURAR 
ARCHIVOS, TOMAR 
INVENTARIOS, REVISAR 
CORRESPONDENCIA.

COMPUTADORA, 
SCANNER, 
FOTOCOPIADOR
A.

MICROSOFT 
WORD, 
MICROSOFT 
EXCEL, 
MICROSOFT 
POWERPOINT, 
MICROSOFT 
ACCESS, 
MICROSOFT 
PROJECT, 
KEYNOTE FOR 
MAC, NUMBERS 
FOR MAC

CONTRALORIA 
GENERAL DEL 
INSTITUTO 
ELECTORAL DEL 
ES

15/05/2007 31/01/2009 AUDITOR

CONTRALORIA 
GENERAL DEL 
INSTITUTO 
ELECTORAL DEL 
ES

01/02/2009 15/11/2013 JEFE DE DEPARTAMENTO


