
NOMBRE
APELLIDO 
PATERNO

APELLIDO 
MATERNO

AREA DE 
ADSCRIPCION

DESCRIPCION 
DE PUESTO

ESCUELA AÑO DE INICIO
AÑO DE 
TERMINO

NIVEL DESCRIPCION
DOCUMENTO 
PROBATORIO

FUNCIONES DE OFICINA QUE 
DOMINA

EQUIPO DE 
OFICINA QUE 
DOMINA

PROGRAMAS 
DE COMPUTO 
QUE DOMINA

LUGAR
FECHA DE 
INICIO

FECHA DE 
TERMINO

PUESTO

KARLA LETICIA LOPEZ ESTRADA SECRETARIA 
EJECUTIVA

JEFE DE 
DEPARTAMENT
O

UAEMEX 01/01/2009 01/01/2014 LICENCIATURA DERECHO CERTIFICADO 
TOTAL

TRATO CON PERSONAL, 
ADMINISTRACION DE 
RECURSOS, CUMPLIMIENTO 
DE LABORES HACIA EL JEFE 
INMEDIATO.

COMPUTADOR
A, CAMARA 
FOTOGRAFICA, 
ENGARDOLADO
RA, 
ENGUAILADOR
A, ESCANER, 
APUNTADORES
, 
BOCINAS,TELE
FONO DE 
OFICINA, 
TELEFONO-
RADIO, ENTRE 
OTROS.

MICROSOFT 
OFFICE, 
LENGUAJES DE 
PROGRAMACIO
N, ENTRE 
OTROS.

IEEM 01/04/2014 01/05/2015 PRACTICAS

LAP TOP
COMPUTADOR
AS 
PERSONALES
TABLETS, 
MAQUINA DE 
ESCRIBIR, 
TELEFONO

EXCEL, WORD, 
POWER POINT.


