
NOMBRE
APELLIDO 
PATERNO

APELLIDO 
MATERNO

AREA DE 
ADSCRIPCION

DESCRIPCION 
DE PUESTO

ESCUELA AÑO DE INICIO
AÑO DE 
TERMINO

NIVEL DESCRIPCION
DOCUMENTO 
PROBATORIO

FUNCIONES DE OFICINA QUE 
DOMINA

EQUIPO DE 
OFICINA QUE 
DOMINA

PROGRAMAS 
DE COMPUTO 
QUE DOMINA

LUGAR
FECHA DE 
INICIO

FECHA DE 
TERMINO

PUESTO

JUAN JOSE HERNANDEZ LOPEZ SECRETARIA 
EJECUTIVA

JEFE DE 
DEPARTAMENT
O

FACULTAD DE 
HUMANIDADES 
DE LA U.A.E.M.

22/09/1987 05/07/1992 LICENCIATURA LICENCIATURA 
EN HISTORIA

CERTIFICADO 
TOTAL

ORGANIZACION Y 
ADMINISTRACION DE LA 
DOCUMENTACION; 
ASESORAR E IMPARTIR 
CURSOS EN MATERIA DE 
ORGANIZACION DE ARCHIVOS 
ADMINISTRATIVOS, DE 
CONCENTRACION E 
HISTORICOS; LOGISTICA DE 
SESIONES DE CONSEJO 
GENERAL Y JUNTA GENERAL; 
MANEJO DE PERSONAL.

ARCHIVO 
HISTORICO DEL 
ESTADO DE

01/09/2001 30/04/2002 COORDINADOR 
DE ACERVO 
DOCUMENTAL

ARCHIVO 
HISTORICO DEL 
ESTADO DE

29/10/1996 31/08/2001 VOCAL 
COMISION 
DICTAMINADOR
A DE 
DEPURACION 
DE DOCT


