
NOMBRE
APELLIDO 
PATERNO

APELLIDO 
MATERNO

AREA DE 
ADSCRIPCION

DESCRIPCION 
DE PUESTO

ESCUELA AÑO DE INICIO
AÑO DE 
TERMINO

NIVEL DESCRIPCION
DOCUMENTO 
PROBATORIO

FUNCIONES DE OFICINA QUE 
DOMINA

EQUIPO DE 
OFICINA QUE 
DOMINA

PROGRAMAS 
DE COMPUTO 
QUE DOMINA

LUGAR
FECHA DE 
INICIO

FECHA DE 
TERMINO

PUESTO

LUIS ENRIQUE CASTAÑEDA RODRIGUEZ SECRETARIA 
EJECUTIVA

JEFE DE 
DEPARTAMENT
O

INSTITUTO 
UNIVERSITARIO 
LATINOAMERIC
ANO

01/01/2009 01/01/2011 LICENCIATURA DERECHO TITULO 
PROFESIONAL

ELABORACION DE 
DOCUMENTOS, PLANES Y 
PROGRAMAS DE TRABAJO, 
SUSTANCIACION DE 
PROYECTOS DE ACUERDO, 
RESOLUCIONES, ACTAS 
CIRCUNSTANCIADAS DE 
INSPECCION OCULAR, ETC. 
TRABAJO EN CAMPO EN 
TODOS LOS MUNICIPIOS DEL 
ESTADO DE MEXICO, 
EJECUCION DE 
NOTIFICACIONES,

COMPUTADOR
A, COPIADORA, 
TELEFONO Y 
FAX.
NOTA.- EN 
ALGUNOS 
CASOS,REFER
ENTE A 
DOMICILIO,SEÑ
ALE 
CONOCIDO,PO
R IGNORAR EL 
RESPECTIVO.R
EFERENTE A LA 
CERTIFICACION 
DE LECTURA Y 
COMPRENSION 
DE TEXTOS EN 
INGLES 
MODIFIQUE LA 
FECHA "FIN" 
POR QUE NO 
LA ACEPTO 
SISTEM

WORD, EXEL, 
POWER POINT.
NOTA.- EN EL 
RUBRO 
DENOMINADO 
"ESCOLARIDAD
" LA "FECHA 
INICIO" Y 
FECHA FIN" ASI 
COMO LO 
CORRESPONDI
ENTE A 
"HORAS", EN 
ALGUNOS 
CASOS LO 
REPORTO 
COMO UN 
APROXIMADO 
YA QUE NO 
TENGO EL 
DATO 
PRECISO.

H. 
AYUNTAMIENT
O DE 
ZACUALPAN

18/08/2006 30/09/2008 DIRECTOR DE 
DESARROLLO 
SOCIAL


