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OLGA HERNANDEZ MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

En cumplimiento a lo dispuesto en los arficulos 115 fraccion Il, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 123 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 48
fraccion lll, 91 fraccidon VI y Xlll, de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México, tfengo a bien expedir la siguiente:

GACETA MUNICIPAL

ACUERDOS DE CABILDO

25 DE ABRIL AL 29 DE MAYO 2013
REGLAMENTO DE LA OFICIALIA CALIFICADORA EN

HECHOS DE TRANSITO TERRESTRE

REGLAMENTO INTERIOR Y MANUAL DE
OPERACION DEL ORGANISMO PUBLICO PARA LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARIELADO Y SANEAMIENTO DE
ZINACANTEPEC.
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ACTA DE CABILDO
NO. 022/2013 2013- 2015

DECIMA QUINTA SESION ORDINARIA DE CABILDO
DE FECHA VEINTICINCO DE ABRIL DE DOS MIL TRECE

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON: ---------
093.- SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIiA EN LOS TERMINOS EN QUE SE DEJA ASENTADO, LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO. ---------

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON, ---------
094.- SE APRUEBAN LAS ACTAS DE LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DE CABILDO
DEL 09 ABRIL Y DE LA SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DEL 10 DE ABRIL DEL 2013. LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 30 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO. ---------

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON.---------
095.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DEL NOVENO REGIDOR, JONATHAN SOTERO VALLEJO; Y
SE AUTORIZA SE REMITA A LAS COMISIONES DE REGLAMENTACION MUNICIPAL,
DESARROLLO ECONOMICO, POBLACION Y SALUD PUBLICA; Y A LAS DIRECCIONES DE
DESARROLLO ECONOMICO, METROPOLITANO Y RURAL SUSTENTABLE, TESORERIA,
GOBERNACION, SEGURIDAD PUBLICA Y MEDIO AMBIENTE, A FIN DE QUE ANALICEN Y
ESTUDIEN EL REGLAMENTO DE ESPECTACULOS Y DIVERSIONES PUBLICAS EN EL
MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC; Y PRESENTEN SU DICTAMEN EN UNA SESION POSTERIOR
PARA SU APROBACION.

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON.---------
096.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, OLGA
HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE NOMBRA AL LICENCIADO RICARDO AVILA GONZALEZ, COMO
DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS DE ZINACANTEPEC, A PARTIR DE LA
FECHA DE LA PRESENTE SESION, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO
EN EL ARTICULO 147 G Y 147 H DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.--

ACTA DE CABILDO
NO. 023/2013 2013- 2015

SEPTIMA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO
DE FECHA VEINTISEIS DE ABRIL DE DOS MIL TRECE

-ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON: --------
097.- SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIA EN LOS TERMINOS EN QUE SE DEJA ASENTADO, LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO. --------

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON.---------
098.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, OLGA
HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE LE AUTORIZA LA ADQUISICION DE UN PREDIO, UBICADO EN
AVENIDA INDEPENDENCIA PONIENTE, SIN NUMERO, CERRO DEL MURCIELAGO, EN EL
RANCHO DENOMINADO “EL GAVILLERO” ZINACANTEPEC, MEXICO; (CAMINO ZINACANTEPEC



- Za
- GACETA MUNICIPAL Ziacanfepec

ANO UNO ZINACANTEPEC, MEX., A 04 DE JUNIO DE 2013. NUMERO ONCE

PERIODICO OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

- SAN ANTONIO ACAHUALCO), PARA EL DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA EN BENEFICIO
DE LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC, CON UNA SUPERFICIE TOTAL DE
53,300.00 M2 (CINCUENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS METROS CUADRADOS), CON LAS
SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS:-

NORTE.- DOS LINEAS, LA PRIMERA DE CIENTO TREINTA Y SEIS METROS CON CAMINO A
SAN ANTONIO ACAHUALCO Y LA SEGUNDA, DE CIENTO TREINTA 'Y CUATRO METROS CON
PEQUENAS PROPIEDADES.

SUR.- CIENTO TREINTA Y DOS METROS, CON EJDO DE SAN FRANCISCO
TLALCILALCALPAN.

ORIENTE.- EN LINEA QUEBRADA, DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO METROS CON RIO
TEJALPA.

PONIENTE.- DOSCIENTOS SEIS METROS, CON EJDO DE SAN FRANCISCO
TLALCILALCALPAN. -

ASIMISMO SE AUTORIZA DONAR A FAVOR DEL INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE
MEXICO (ISEM), LA CANTIDAD DE 15.000.00 M2 (QUINCE MIL METROS CUADRADOS), DEL
TERRENO MENCIONADO CON ANTELACION, PARA LA CONSTRUCCION DE UN HOSPITAL DE
DIECIOCHO CAMAS, CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS.

NORTE.- NOVENTA Y TRES METROS CON DIECISIETE CENTIMETROS, COLINDA CON CALLE
INDEPENDENCIA.

SUR.- CIENTO DOCE METROS CON TREINTA'Y DOS CENTIMETROS, COLINDA CON LA MISMA
PROPIEDAD.

ORIENTE.- EL PRIMER TRAMO MIDE SESENTA Y CINCO METROS CON SETENTA Y CINCO
CENTIMETROS, EL SEGUNDO TRAMO MIDE TREINTA Y UN METROS CON NOVENTA Y DOS
CENTIMETROS, EL TERCER TRAMO CUARENTA Y TRES METROS CON TRES CENTIMETROS
Y EL CUARTO TRAMO VEINTICUATRO METROS OCHENTA Y SIETE CENTIMETROS; COLINDA
CON CAMINO PROYECTADO POR EL AYUNTAMIENTO.

PONIENTE.- CIENTO CUARENTA Y DOS METROS CON OCHENTA Y SEIS CENTIMETROS,
COLINDA CON EJIDO DE SAN FRANCISCO TLALCILALCALPAN.

EN CASO DE QUE EL INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MEXICO (ISEM), NO UTILICE EL
PREDIO PARA LA CONSTRUCCION DEL HOSPITAL, SE SOLICITARA SU REINCORPORACION
AL PATRIMONIO MUNICIPAL.

DE IGUAL FORMA LOS RESTANTES 38,300 M2 (TREINTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS METROS
CUADRADOS) DE DICHO PREDIO, SE AUTORIZA LA DONACION AL GOBIERNO DEL ESTADO
DE MEXICO, PARA EL DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA EN BENEFICIO DE LOS
HABITANTES DEL MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC; Y EN CASO DE QUE EL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO, NO UTILICE EL PREDIO PARA EL DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA
EN BENEFICIO DE LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC, SE SOLICITARA SU
REINCORPORACION AL PATRIMONIO MUNICIPAL. --

ACTA DE CABILDO
NO. 024/2013 2013- 2015

DECIMA SEXTA SESION ORDINARIA DE CABILDO
DE FECHA TRES DE MAYO DE DOS MIL TRECE
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ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON: ---------
099.- SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIA EN LOS TERMINOS EN QUE SE DEJA ASENTADO, LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO. ---------

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON. ---------
0100.- SE APRUEBAN LAS ACTAS DE LA DECIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO
DEL 17 ABRIL Y DE LA DECIMA QUINTA SESION ORDINARIA DEL 25 DE ABRIL DEL 2013. LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 30 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO.----------

ACTA DE CABILDO
NO. 025/2013 2013- 2015

DECIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO
DE FECHA OCHO DE MAYO DE DOS MIL TRECE

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO,
ACORDARON:
0101.- SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIiA EN LOS TERMINOS EN QUE SE DEJA ASENTADO, LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO. ---------

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO,
ACORDARON.
0102.- SE APRUEBA EL ACTA DE LA SEPTIMA SESION EXTRAORDINARIA DE FECHA
VEINTISEIS DE ABRIL DE DOS MIL TRECE, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 30 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO.

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO,
ACORDARON.
0103.- SE APRUEBA EL DICTAMEN QUE PRESENTAN LAS COMISIONES UNIDAS DE
REGLAMENTACION MUNICIPAL, PRESIDIDA POR EL NOVENO REGIDOR, JONATHAN SOTERO
VALLEJO; DESARROLLO ECONOMICO, PRESIDIDA POR EL CUARTO REGIDOR, JORGE
GARDUNO MONROY, SALUD PUBLICA, PRESIDIDA POR EL DECIMO SEGUNDO REGIDOR,
CESAR GAMBOA DE LA ROSA; Y POBLACION, PRESIDIDA POR LA DECIMA REGIDORA,
CELINA ESTRADA MARTINEZ; Y SE AUTORIZA LA REFORMA AL ARTICULO 152 PRIMER
PARRAFO DEL BANDO MUNICIPAL 2013, COMO A CONTINUACION SE ESTABLECE:----------------

EL BANDO MUNICIPAL DICE:

Articulo 152. Unicamente podran realizar actividades de venta o expendio de bebidas alcohdlicas y/o
bebidas de moderacion, aquellas personas o establecimientos que se encuentren fuera del primer
cuadro del Municipio y cuenten con la licencia vigente emitida por la Autoridad Municipal, quedando
restringido el otorgamiento de permisos provisionales, debiendo acatar el horario correspondiente.

CON LA REFORMA DEBE DECIR:

Articulo 152. Unicamente podran realizar actividades de venta o expendio de bebidas alcohdlicas y/o
bebidas de moderacion, aquellas personas o establecimientos que se encuentren dentro del
Municipio y cuenten con la licencia vigente emitida por la Autoridad Municipal, asi como contar con
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el dictamen de factibilidad, emitido por el Consejo Rector de Impacto Sanitario, quedando
restringido el otorgamiento de permisos provisionales, debiendo acatar el horario correspondiente.

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO,
ACORDARON.
0104.- SE APRUEBA EL DICTAMEN QUE PRESENTAN LAS COMISIONES UNIDAS DE
REGLAMENTACION MUNICIPAL, PRESIDIDA POR EL NOVENO REGIDOR, JONATHAN SOTERO
VALLEJO; DESARROLLO ECONOMICO, PRESIDIDA POR EL CUARTO REGIDOR, JORGE
GARDUNO MONROY, SALUD PUBLICA, PRESIDIDA POR EL DECIMO SEGUNDO REGIDOR,
CESAR GAMBOA DE LA ROSA; Y POBLACION, PRESIDIDA POR LA DECIMA REGIDORA,
CELINA ESTRADA MARTINEZ; Y SE AUTORIZA LA REFORMA AL ARTICULO 168 FRACCION XIl
DEL BANDO MUNICIPAL 2013, COMO A CONTINUACION SE ESTABLECE:

EL BANDO MUNICIPAL DICE:

ARTICULO 168 Fraccion Xll: Fumar en vehiculos de transporte colectivo, en vehiculos particulares
estando presentes nifios, en oficinas publicas, en lugares cerrados donde se presenten espectaculos
publicos o diversiones publicas y demas areas restringidas, conforme a las disposiciones legales.

CON LA REFORMA DEBE DECIR:

ARTICULO 168 Fraccién Xll: Fumar en vehiculos de transporte colectivo, en vehiculos particulares
estando presentes nifios, en oficinas publicas, en lugares cerrados donde se presenten espectaculos
publicos o diversiones publicas, y demas areas restringidas, conforme al Reglamento de la Ley de
Prevencion del Tabaquismo y de Proteccién ante la Exposicion al Humo de Tabaco en el
Estado de México y demas disposiciones legales.

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO,
ACORDARON.
0105.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA SUSCRIBIR CONVENIO CON EL CONSEJO
ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE
MEXICO (CEDIPIEM) Y EL H. AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC, CON LA FINALIDAD DE
QUE SE CONTEMPLE AL AYUNTAMIENTO EN EL PROGRAMA APADRINA UN NINO .---------smnnnn--

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO,
ACORDARON.
0106.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA APORTAR LA CANTIDAD DE $375,000.00
(TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.) CON LA FINALIDAD DE
PARTICIPAR EN EL PROGRAMA VIVIENDA DIGNA ANTE EL CONSEJO ESTATAL DE LA MUJER
Y BIENESTAR SOCIAL.

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO,
ACORDARON. -
0107.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA APORTAR LA CANTIDAD DE $250,000.00
(DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) DE RECURSOS PROPIOS, CON LA
FINALIDAD DE PARTICIPAR EN UN PROYECTO CULTURAL, ENTRE EL INSTITUTO
MEXIQUENSE DE CULTURA Y EL H. AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC.

ACTA DE CABILDO
NO. 026/2013 2013- 2015



- Za
- GACETA MUNICIPAL Ziacanfepec

ANO UNO ZINACANTEPEC, MEX., A 04 DE JUNIO DE 2013. NUMERO ONCE

PERIODICO OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE CABILDO
DE FECHA QUINCE DE MAYO DE DOS MIL TRECE

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON: ---------
0108.- SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIA EN LOS TERMINOS EN QUE SE DEJA ASENTADO, LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO. ---------

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON. ---------
0109.- SE APRUEBA EL ACTA DE LA DECIMA SEXTA SESION ORDINARIA DE CABILDO DE
FECHA TRES DE MAYO DE DOS MIL TRECE, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 30 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO.

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON, ---------
0110.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA LA INTEGRACION DE LA COMISION DE
ASUNTOS METROPOLITANOS, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 64, 66
Y 69 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, QUEDANDO COMO A
CONTINUACION SE ESTABLECE:

INTEGRACION DE LA COMISION DE ASUNTOS METROPOLITANOS

PRESIDENTE DE LA COMISION SECRETARIO DE LA COMISION
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ GILBERTO MONDRAGON GUADARRAMA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRIMER VOCAL DE LA COMISION SEGUNDO VOCAL DE LA COMISION
PAOLA DELGADO MARTINEZ HECTOR VILCHIS VILCHIS
DECIMA PRIMERA REGIDORA DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO,

METROPOLITANO Y RURAL SUSTENTABLE

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON. ---------
0111.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA LA DIVISION DE LA COMISION DE
DESARROLLO METROPOLITANO Y LIMITES, QUEDANDO COMO: COMISION DE DESARROLLO
METROPOLITANO Y COMISION DE LIMITES MUNICIPAL, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN
LOS ARTICULOS 64, 66 Y 69 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y
ARTICULO 31 DE LA LEY REGLAMENTARIA DE LAS FRACCIONES XXV Y XXVI DEL ARTICULO
61 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, ASI
MISMO SE AUTORIZA LA INTEGRACION DE AMBAS COMISIONES, QUEDANDO COMO A
CONTINUACION SE ESTABLECE:

INTEGRANTES DE LA COMISION DE DESARROLLO METROPOLITANO

PRESIDENTE SECRETARIO
PAOLA DELGADO MARTINEZ CELINA ESTRADA MARTINEZ
DECIMA PRIMERA REGIDORA DECIMA REGIDORA
VOCAL

SABINO B. PEREZ DIAZ
TERCER REGIDOR
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INTEGRANTES DE LA COMISION DE LIMITES MUNICIPAL

PRESIDENTE
ERNESTO PALMA MEJIA,
SINDICO MUNICIPAL,;

PRIMER VOCAL SEGUNDO VOCAL
PAOLA DELGADO MARTINEZ, GABINO APOLONIO ORO,
DECIMA PRIMERA REGIDORA; SEPTIMO REGIDOR;

INTEGRANTE

ROBERTO CAMPOS FABELA,
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO;

INTEGRANTE INTEGRANTE
NESTOR I. ORTEGA GONZALEZ, EDUARDO MIGUEL CALDERON ALDAY,
TESORERO MUNICIPAL,; COORDINADOR JURIDICO.

ACTA DE CABILDO
NO. 027/2013 2013- 2015

DECIMA NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO
DE FECHA VEINTIDOS DE MAYO DE DOS MIL TRECE

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON: --------
0112.- SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIiA EN LOS TERMINOS EN QUE SE DEJA ASENTADO, LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DEL CABILDO.--------

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON.---------
0113.- SE APRUEBAN LAS ACTAS DE LA DECIMA SEPTIMA Y DECIMA OCTAVA SESIONES
ORDINARIAS DE CABILDO DE FECHA OCHO Y QUINCE DE MAYO DE DOS MIL TRECE, LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 30 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO.----------

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON, ---------
0114.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA EL “PROGRAMA PERMANENTE PARA EL
REGISTRO DE NACIMIENTO DE ADULTOS MAYORES”, LOS TRAMITES QUE SE GENEREN
PARA LA OBTENCION DEL ACTA DE NACIMIENTO PARA LOS ADULTOS MAYORES SERAN
GRATUITOS, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTIPULADO AL ARTICULO TERCERO DEL
ACUERDO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE CREA EL PROGRAMA
PERMANENTE PARA EL REGISTRO DE NACIMIENTO DE ADULTOS MAYORES, PUBLICADO EN
LA GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO EN FECHA VEINTINUEVE DE ABRIL DE DOS MIL
TRECE.

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON, ---------
0115.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA LA INTEGRACION DEL CONSEJO CIUDADANO
PARA EL PROGRAMA DE DESARROLLO CULTURAL MUNICIPAL, LO ANTERIOR CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 64 FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO; QUEDANDO INTEGRADO COMO A CONTINUACION SE ESTABLECE:-------
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INTEGRANTES DEL CONSEJO CIUDADANO
PARA EL PROGRAMA DE DESARROLLO CULTURAL MUNICIPAL

PROFR. JOSE LUIS MIGUEL ANGEL FABELA GARCIA
C. RAUL MERCADO SALGADO

C. MARIA DEL CARMEN SILVA MENDIETA

C. TERESA GOMEZ GUADARRAMA

C. ERIK MENDEZ GARCIA

MTRA. ANGELICA MARIA SANCHEZ GOMORA
PROFRA. ANA MARIA ZUNIGA BONAGA

ASI MISMO, SE NOMBRA REPRESENTANTE MUNICIPAL AL PROFR. ANGEL CEDILLO
HERNANDEZ, DIRECTOR DE EDUCACION Y CULTURA.

POR ULTIMO SE NOMBRA REPRESENTANTE DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, A LA
MTRA. ANA MARIA OROZCO AGUERO, DIRECTORA DEL CENTRO REGIONAL DE CULTURA DE
TOLUCA.

ACTA DE CABILDO
NO. 028/2013 2013- 2015

VIGESIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO
DE FECHA VEINTINUEVE DE MAYO DE DOS MIL TRECE

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON: ---------
0116.- SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIiA EN LOS TERMINOS EN QUE SE DEJA ASENTADO, LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DEL CABILDO.--------

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON. ---------
0117.- SE APRUEBA EL ACTA DE LA DECIMA NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO DE
FECHA VEINTIDOS DE MAYO DE DOS MIL TRECE, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 30 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO Y 46 DEL REGLAMENTO DE CABILDO.

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON, ---------
0118.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DEL NOVENO REGIDOR, JONATHAN SOTERO VALLEJO;
Y SE AUTORIZA EL REGLAMENTO DE LA OFICIALIA CALIFICADORA EN HECHOS DE
TRANSITO TERRESTRE, COMO A CONTINUACION SE ESTABLECE:

REGLAMENTO DE LA OFICIALIA CALIFICADORA EN HECHOS DE TRANSITO TERRESTRE
TITULO PRIMERO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento regula el funcionamiento de la Oficialia Calificadora en Hechos de Transito
Terrestre de Zinacantepec, Estado de México, el cual se encuentra sujeto a las disposiciones establecidas en los
articulos 148, 149, 150, 151, 152 y 153 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México y 181 182 del Bando
Municipal de Zinacantepec 2013.

Articulo 2.- La Oficialia Calificadora en Hechos de Transito Terrestre entre sus funciones se encuentran la de
conocer, mediar, conciliar, y ser arbitro en los accidentes ocasionados dentro del territorio municipal con motivo



& 7
- GACETA MUNICIPAL Ziacanfepe

ANO UNO ZINACANTEPEC, MEX., A 04 DE JUNIO DE 2013. NUMERO ONCE

PERIODICO OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

del transito vehicular, cuando exista un conflicto de intereses entre las partes, siempre que se trate de dafios
materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se refiere la fraccion | del articulo 237 del Coédigo
Penal del Estado de México lo que se hara bajo los lineamientos establecidos en la Ley Organica Municipal del
Estado de México.

Articulo 3.- Para el debido cumplimiento de los fines que se le asignan a la Oficialia Calificadora en Hechos de
Transito Terrestre, el Ayuntamiento determinara la organizacion y funcionamiento de ésta, de acuerdo con las
necesidades del Municipio.

TITULO SEGUNDO

CAPITULO |
DE LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

Articulo 4.- En el Municipio de Zinacantepec existe una Oficialia Calificadora en Hechos de Transito Terrestre
con sede en el palacio municipal ubicado en la cabecera del Municipio, la unidad administrativa y su titular se
identificaran méas adelante como Oficialia y Oficial Calificador, respectivamente.

Articulo 5.- La Oficialia Calificadora en Hechos de Transito Terrestre esta dirigida por el Oficial Calificador,
quien para su mejor atencién y despacho se auxilia del Secretario de Acuerdos, asi como del personal
administrativo necesario para su funcionamiento.

Articulo 6.- El Oficial Calificador es la autoridad municipal con facultad para intervenir en conflictos suscitados
por hechos de transito dentro del territorio municipal, invitando a las partes involucradas al dialogo para dirimir la
controversia, asi como resolver arbitralmente cuando las partes en la etapa conciliatoria no han llegado a un
acuerdo.

Articulo 7.- El Oficial Calificador, sera designado de acuerdo a lo establecido en el articulo 148 y cumplird
debidamente con lo establecido en el articulo 149 Fraccidn Il, ambos de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, tomard posesion de su cargo al inicio de la administracion municipal, durara en su cargo tres afios y
sera considerado como empleado de confianza.

Articulo 8.- El ejercicio de las funciones del Oficial Calificador, se rige bajo los principios de legalidad,
imparcialidad, eficiencia, respeto y buena fe; por lo que se conducira con neutralidad e imparcialidad en el
desarrollo de las diligencias correspondientes.

Articulo 9.- Para la realizacion de sus funciones el Oficial Calificador, brindara atencién, para los tramites en un
horario comprendido de 9:00 a 18:00 de lunes a viernes, asi como lo que respecta a las puestas a disposicion a
la hora que ocurra el percance.

Articulo 10.- El Oficial Calificador, para el mejor desempefio de sus funciones, podra auxiliarse de la Direccion
de Seguridad Publica, Proteccion Civil y Bomberos, de la Coordinacion Juridica y de las demas areas de la
administracion publica municipal que estén dentro del ambito de su competencia.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES, OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 11.- Son facultades y obligaciones de la Oficialia Calificadora en Hechos de Transito Terrestre las
establecidas en el articulo 150 Fraccion Il, 151, 152 Y 153 de la Ley Organica Municipal del Estado de México en
el articulo 181 y 182 del Bando Municipal, fraccion | del 237 del Cadigo Penal para el Estado de México.

Articulo 12.- La expedicion de copias simples y certificadas de las constancias de actuaciones practicadas en la
Oficialia las realizara el Oficial Calificador y seran certificadas por éste.

Las copias simples o certificadas de las actuaciones o constancias, tendran que ser a peticién por escrito y a
cargo de los solicitantes. El costo por derechos de expedicion de copias simples o certificadas de actuaciones y
constancia, sera establecido por la Tesoreria Municipal, y debera realizarse dicho pago ante tal area previo a su
expedicion.

Articulo 13.- Son Atribuciones del Oficial Calificador en Hechos de Transito Terrestre:
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a) Ejercer funciones de mediacion - conciliacion y de calificacion en relacién con los asuntos sometidos a
su conocimiento, en la etapa del procedimiento sefialado en el inciso h), fraccion Il del articulo 150 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México.

b) Expedir el recibo que contenga el importe de la garantia determinada a juicio del oficial, para garantizar
el pago de la reparacién de los dafios, al momento del aseguramiento de bienes en el procedimiento
arbitral, para que los interesados ingresen dicha garantia a la Tesoreria Municipal para que permanezca
en resguardo.

Articulo 14.- El Secretario de Acuerdos debera cumplir con las mismas obligaciones que el Oficial Calificador,
tendra fe publica en el ejercicio de sus funciones. Llevara los libros que sean necesarios para el buen orden y
funcionamiento de la oficina, cuidando que los expedientes sean debidamente sellados, foleados y rubricados.

Articulo 15.- La Oficialia, para asentar lo actuado en el ejercicio de sus funciones esté obligada a llevar los
libros y registros para el buen funcionamiento de la misma, siendo los siguientes:

l. Libro de Gobierno;
I. Libro de Acuerdos
Il. Libro de Registro de Oficio

Articulo 16.- Para el desarrollo de cualquier etapa del procedimiento la Oficialia Calificadora en Hechos de
Transito Terrestre, podra girar citatorios para establecer dia y hora de las audiencias conciliatorias; debiéndose
entregar por lo menos con 24 horas de anticipacion a la fecha de la audiencia programada y se podran hacer
llegar a través de uno de los medios y siguientes:

I. Direccion De Seguridad Publica Municipal;
Il. Delegado Municipal o
IIl. De quien lo solicita

Articulo 17.- El citatorio debe de contener los siguientes datos:

I.  Nombre (s) del citado;

Il.  Apellidos, o cuando menos un solo apellido;
I1l.  Domicilio del citado;

IV. Fecha de la elaboracion;

V. Dia, horay lugar de la audiencia conciliatoria;
VI. Firma del Oficial Calificador; y

VII. Sello de la Oficialia

Articulo 18.- Si el citado no se presentara a la audiencia, a peticion verbal de la parte interesada, se girara un
segundo o tercer citatorio segin sea el caso, ya que no se podran girar mas de tres citatorios en forma
consecutiva.

Articulo 19.- Las actuaciones deberan ser autorizadas, bajo pena de nulidad por el Oficial Calificador y por el
Secretario de Acuerdos, con su firma vy el sello de la Oficialia.

CAPITULO Il
DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 20.- La Oficialia Calificadora en Hechos de Transito Terrestre, tendra las prohibiciones que se
establecen en el articulo 151, Fracciones I, I, lll y IV de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
ademés de abstenerse de conocer cuando los vehiculos se encuentren abandonados y se presuma que los
conductores presenten lesiones, hasta el momento de saber su clasificacion legal y con ello la competencia para
conocer del hecho.

TITULO TERCERO )
DEL PROCEDIMIENTO ANTE LA OFICIALIA CALIFICADORA EN HECHOS DE TRANSITO

CAPITULO |
DE LA MEDIACION-CONCILIACION
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Articulo 21.- El objetivo de la Mediacion-Conciliacion es el de dirimir las controversias de tipo conciliatorio que
existe entre los participantes de un Hecho del Transito dentro de la jurisdiccién municipal, a fin de que el mismo
sea resuelto a través del advenimiento de las partes.

Articulo 22.- En caso de que las partes que intervienen en un percance de transito deseen someterse a una
mediacion-conciliacién, el oficial debera tener en cuenta lo siguiente:

I. El objeto de la mediacién-conciliacién sera obtener una solucién de los conflictos que se susciten en
materia de transito entre particulares, para mantener el orden publico en la medida de lo posible y
procurar que se guarden respeto.

Il. La mediacion —conciliaciébn se regira por los principios de voluntariedad, gratuidad, neutralidad,
confidencialidad e imparcialidad, por lo que no puede ser impuesta a persona alguna.

Ill. En la mediacion-conciliacion el procedimiento sera oral, publico o privado cuando el Oficial Calificador
asi lo determine vy se regira por los principios de sencillez y economia, realizando en forma pronta y
expedita, sin mas formalidades que las establecidas en el presente reglamento, la Ley Organica
Municipal del Estado de México y el Bando Municipal de Zinacantepec 2013.

Articulo 23.- El proceso de la Mediacion-Conciliacion inicia con la puesta a disposicion del Oficial de transito
remitente o a través de la solicitud de algunas de las partes, en caso de que los conductores de los vehiculos
involucrados en los hechos de que se trate no lleguen a un arreglo en el mismo lugar en que haya ocurrido el
percance, debiéndose realizar el traslado por los mismos conductores, en caso de que éstos se encuentren en
condiciones de circular, o bien, mediante el uso del servicio de grdas de su eleccion.

Articulo 24.- Una vez que el Oficial Calificador tenga conocimiento de los hechos, hara saber a los conductores
las formalidades del procedimiento desde su inicio hasta la via de apremio e instarlos a que concilien,
proponiendo alternativas equitativas de solucion. En cualquier caso, el resultado de la etapa de conciliacion se
hara constar en el acta respectiva de manera circunstancial.

Articulo 25.- El acuerdo conciliatorio tendra caracter de cosa juzgada y podra hacerse efectivo en la via de
apremio prevista en el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado.

Articulo 26.- La etapa de conciliacion no podra exceder del plazo de tres horas. Una vez vencido el plazo sin
gue las partes lleguen a un acuerdo, el Oficial Calificador levantara el acta respectiva e iniciara la siguiente
etapa.
CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO ARBITRAL

Articulo 27.- Inmediatamente después de que los involucrados no llegaran a un acuerdo conciliatorio, el Oficial
Calificador se constituira en arbitro e iniciara el procedimiento arbitral, en el cual podran agotarse todas y cada
una de las etapas, o bien concluir con la celebracion de un convenio.

Articulo 28.- Tomara la declaracion de los interesados, del oficial de transito o policia que conozca de los
hechos y, en su caso, de los testigos y ajustadores.

Articulo 29.- Con la informacién proporcionada en las declaraciones, se procedera a dar fe de los vehiculos
involucrados asi como de los dafios que presenten, detallando en lo posible éstos, ademas, les tomara
fotografias que muestren los dafios sufridos, para constancia y los cuales servirdn de base para que con
posterioridad los peritos, estén en posibilidades de emitir su dictamen.

Articulo 30.- Los vehiculos involucrados se aseguraran de oficio y solamente se levantara el aseguramiento si
los propietarios o conductores exhiben documento provisional que acredite que los vehiculos no cuentan con
reporte de robo, ademas de otorgar garantia bastante a juicio del Oficial Calificador, o bien del perito valuador,
suficiente para cubrir el pago de la reparacion de los dafios y en atencion de lo establecido por los articulos del
26 al 38 del Codigo Penal para el Estado de México, la cual podra consistir en:

1) Pdliza de Seguro de Cobertura amplia
2) Factura Original del vehiculo
3) Deposito en efectivo, por la cantidad que debidamente cubra la reparacion del dafio

Articulo 31.- En cualquiera de las formas que se exhibiera la garantia para la reparaciéon del dafio, el Oficial
Callificador, lo resguardara, debiendo hacer su devoluciéon de manera inmediata cuando se le requiera.
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Articulo 32.- En caso de que se otorgue la devolucion de los vehiculos, quedaran a cargo de los propietarios o
conductores en calidad de depésito provisional, quienes estan obligados a permitir el acceso para su revision a
los peritos y al personal que sefiale el Oficial Calificador y estara prohibido repararlos, modificarlos, alterarlos o
venderlos, teniendo las obligaciones de un depositario civil.

Articulo 33.- En caso de no presentarse los interesados ante el Oficial Calificador, o de no recibir en dep6sito los
vehiculos, estos se remitiran al depdsito concesionado por el Gobierno Federal y el Gobierno del Estado de
México, lo mismo ocurrira con, los vehiculos que se presenten en calidad de abandonados.

Articulo 34.- Al reunirse los elementos necesarios se dara intervencién de inmediato a los peritos que el caso
requiera y en la materia correspondiente, podra requerir la intervencion de peritos del Instituto de Servicios
Periciales de la Procuraduria General de Justicia o del personal académico o de investigacion cientifica o
tecnolégica de las instituciones de educacion superior del Estado, que designen éstas, que puedan desempefiar
el cargo de perito en cualquiera de las siguientes materias:

e |dentificacién vehicular;

e Valuacién de dafios automotrices;
e Transito terrestre;

e Medicina legal; y

e Fotografia

Debiendo rendir su dictamen la brevedad posible, misma que podra emitir bajo cualquier medio.

Articulo 35.- El Oficial Calificador a través del medio que resulte mas eficaz, realizara consulta a la Procuraduria
General de Justicia del Estado, para saber si el o los vehiculos involucrados cuentan o no con reporte de robo,
asentando constancia de dicha consulta y agregando en su caso la documentacion comprobatoria del resultado.
Si de la identificacion vehicular se desprenden alteraciones o de la consulta a la base de datos existe reporte de
robo de los vehiculos afectados, se procedera al aseguramiento y puesta a disposicion ante el Ministerio Publico.

Articulo 36.- Una vez rendidos los dictamenes periciales, el Oficial Calificador los hara del conocimiento de los
involucrados y requerira al probable responsable garantice o cubra la reparacion del dafo, la cual podra
realizarse por alguno de los medios legales establecidos, donde se instara a los interesados a que concilien y
volveran a proponerles alternativas equitativas de solucion.

CAPITULO IlI
DE LA CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 37.- Agotadas las diligencias, si los interesados no logran un acuerdo conciliatorio, el Oficial Calificador
con caracter de arbitro, en el plazo de las setenta y dos horas siguientes emitira el laudo respectivo debidamente
fundado y motivado. El laudo arbitral tendrd caracter de cosa juzgada y podra hacerse efectivo en la via de
apremio prevista en el Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

Articulo 38.- El responsable de los dafios tendra un plazo de ocho dias habiles para realizar el pago respectivo;
en caso de no realizarse el pago, el interesado tendra expedito su derecho para promover en la via de apremio,
ante las autoridades judiciales competentes entregando a los interesados copia certificada del laudo respectivo.

Articulo 39.- El procedimiento administrativo de mediacion, conciliacion y calificacién de los hechos de transito
terrestre, podra concluir por cualquiera de las siguientes formas:

1.- Convenio de las partes involucradas.

2.- Laudo Arbitral.

3.- Auto de incompetencia de la autoridad municipal para conocer.
4.- Desistimiento de los interesados.

En cualquiera de los casos, el Secretario de Acuerdos debera asentar constancia legal por escrito, debidamente
firmada y agregarla al expediente.

Para el cabal cumplimiento de la resolucion dictada, el Oficial Calificador la hara del conocimiento de la autoridad
municipal correspondiente.

TITULO TERCERO
DE LAS SANCIONES
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CAPITULO |
DE LAS SANCIONES DEL OFICIAL

Articulo 40.- El incumplimiento por parte del Oficial Calificador a lo establecido en la Ley Organica Municipal del
Estado de México, Bando de Policia y Buen Gobierno de Zinacantepec, asi como por este Reglamento, se
sancionara con amonestacion, suspensién o separacion del cargo, segln la gravedad de la falta, sin perjuicio de
las sanciones que legalmente procedan.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el cabildo y su
publicacion en la gaceta municipal sera obligatoria.

SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones municipales contenidas en reglamentos anteriores, que se opongan a
las contenidas en el presente.

Aprobado en Sesion de Cabildos del Palacio Municipal de Zinacantepec, México. a los veintinueve dias del mes
de mayo del afio dos mil trece, Presidente Municipal Constitucional, Olga Hernandez Martinez.

C. OLGA HERNANDEZ MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
ZINACANTEPEC 2013-2015.
(RUBRICA)

--ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON, ---------
0119.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA CELEBRAR Y SUSCRIBIR CONTRATO DE
COMODATO RESPECTO DE LA OFICINA DEL CENTRO DE APOYO AL DESARROLLO RURAL
(CADER 03) UBICADA EN EL INTERIOR DEL PALACIO MUNICIPAL, CON EL DELEGADO
FEDERAL DE LA SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, DESARROLLO RURAL, PESCA
Y ALIMENTACION (SAGARPA) EN EL ESTADO DE MEXICO, POR EL TERMINO DE LA
PRESENTE ADMINISTRACION

ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON. -----

0120.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA LA CONFORMIDAD CON EL MECANISMO DE
REINTEGRO DERIVADO DEL AJUSTE DE DIFERENCIAS QUE EN SU CASO RESULTEN ENTRE
LOS MONTOS QUE SE HUBIEREN DISTRIBUIDO PROVISIONALMENTE A ESTE MUNICIPIO DEL
FONDO DE ESTABILIZACION DE LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, Y LAS
CANTIDADES CORRESPONDIENTES AL MONTO ANUAL DEFINITIVO, CONFORME LO
DISPUESTO EN LA REGLA SEPTIMA DE LAS REGLAS PARA LA DISTRIBUCION DE LOS
RECURSOS DEL FONDO DE ESTABILIZACION DE LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES
FEDERATIVAS A LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO, PUBLICADO EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA DE GOBIERNO” DEL ESTADO DE MEXICO DE FECHA 12 DE MAYO DEL 2009
Y MODIFICATORIOS DE FECHAS 27 DE MAYO DE 2011 Y 16 DE NOVIEMBRE DE 2012 EN EL
MISMO ORDEN.

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON. ---------
0121.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA LA ADHESION AL PROGRAMA ESPECIAL DE
APOYO DEL FONDO ESTATAL DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL (FEFOM) 2013 CON EL 100%
DE LOS RECURSOS, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LAS REFORMAS AL ARTICULO 47
DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2013.
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ACUERDDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON. -----

0122.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA LA SUSCRIPCION DEL CONVENIO DE FORMA
DE PAGO CON EL INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS (ISSEMYM), CON EL OBJETO DE AUTORIZAR LA AFECTACION DE LAS
PARTICIPACIONES FEDERALES QUE LE CORRESPONDEN AL MUNICIPIO, COMO FUENTE DE
PAGO QUE SE HARAN DURANTE LA ADMINISTRACION 2013-2015.

ACUERDO.
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ACORDARON. -----

0123.- SE APRUEBA LA PROPUESTA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
OLGA HERNANDEZ MARTINEZ; Y SE AUTORIZA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA VIVIENDA
DIGNA EJERCICIO FISCAL 2013, CON LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO (SEDATU), ASI COMO LA APORTACION MUNICIPAL A ESTE
PROGRAMA POR LA CANTIDAD DE $884,151.00 (OCHOCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL
CIENTO CINCUENTA UN PESOS 00/100 M.N.), AUTORIZADOS DEL GASTO DE INVERSION
SECTORIAL (GIS), PARA LA EJECUCION DE 63 ACCIONES, COMO A CONTINUACION SE
ESPECIFICA:

PROGRAMA: VIVIENDA DIGNA

1.- TIPO DE ACCIONES: RECAMARA-RECAMARA
COSTO UNITARIO: $41,728.00

NUMERO DE ACCIONES: 38

Estructura Financiera

APORTACIONES FEDERAL MUNICIPAL BENEFICIARIOS TOTAL
UNITARIA 20,000.00 20,178.00 1,550.00 41,728.00
TOTAL 760,000.00 766,764.00 58,900.00 1,585,664.00

2.- TIPO DE ACCIONES: TECHO DE LOSA
COSTO UNITARIO: $19,116.00
NUMERO DE ACCIONES: 19

Estructura Financiera

APORTACIONES FEDERAL MUNICIPAL BENEFICIARIOS TOTAL
UNITARIA 12,381.00 5,735.00 1,000.00 19,116.00
TOTAL 235,239.00 108,965.00 19,000.00 249,633.00

3.- TIPO DE ACCIONES: PISO FIRME
COSTO UNITARIO: $4,679.00
NUMERO DE ACCIONES: 6

Estructura Financiera

APORTACIONES FEDERAL MUNICIPAL BENEFICIARIOS TOTAL
UNITARIA 2,475.00 1,404.00 800.00 4,679.00
TOTAL 14,850.00 8,424.00 4,800.00 28,074.00

MODALIDAD DE EJECUCION.
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LA APORTACION DEL BENEFICIARIO SERA MONETARIA.
LA APORTACION MUNICIPAL SE CONSIDERA COMO SUBSIDIO.

ACREDITAR A LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, OLGA HERNANDEZ MARTINEZ;
PARA SUSCRIBIR CONVENIO DE EJECUCION PARA DICHO PROGRAMA.

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
ZINACANTEPEC.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente ordenamiento es de orden puUblico, de interés social y de observancia
obligatoria y tiene por objeto regular y normar las atribuciones y facultades conferidas a los
fitulares de sus unidades administrativas que conforman el Organismo.

Articulo 2.- Compete la aplicacién del presente Reglamento al Organismo de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Zinacantepec, Estado de México.

Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

|.- Agua Potable.- La que resulte apta para consumo humano, en los términos y condiciones
que establecen las Normas Oficiales Sanitarias y Criterios Sanitarios respectivos.

Il.- Alcantarillado.- La red o sistema de colectores y dispositivos para recolectar y conducir
las aguas residuales y/o pluviales hasta un cuerpo receptor.

lll.- Consejo.- Al Consejo Directivo del Organismo Publico Descentralizado para la prestacion
de los servicios de Agua potable, Alcantarilado y Saneamiento del Municipio de
Zinacantepec.

IV.- Cuota.- La contraprestacion que deben pagar los usuarios por los servicios que presta el
Organismo.

V.-Decreto.- Al Decreto por el que se crea el Organismo PuUblico Descentralizado para la
prestacion de los servicios de Agua potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Zinacantepec.

VI.- Drengje: El servicio que proporciona el Organismo a los usuarios del agua potable, para
recolectar y alejar las aguas residuales resultantes de este Ultimo servicio o de la explotacion
de fuentes concesionadas.

VIl.-Director General.- Al Director General del Organismo Publico Descentralizado para la
prestacion de los servicios de Agua potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Zinacantepec.

VIil.- Ley del Agua.- A la Ley del Agua del Estado de México y Municipios vigente.
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IX.- Organismo.- Al Organismo PUblico Descentralizado para la prestacion de los servicios de
Agua potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Zinacantepec.

X.- Reglamento.- El Reglamento del Organismo Publico Descentralizado de Agua potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Zinacantepec.

Xl.- Toma.- Es el punto de interconexién entre la infraestructura o red secundaria para el
abastecimiento de agua vy la infraestructura infradomiciliaria de cada predio.

CAPITULO SEGUNDO
DEL ORGANISMO

Articulo 4.- El Organismo tiene personalidad Juridica y patrimonio propio, asi como
autonomia técnica y administrativa en el manejo de sus recursos, debiendo ejercer los actos
de autoridad administrativa y fiscal que especificamente le sehala la Ley del Agua, el
presente Reglamento, asi como las demds disposiciones legales en la materia, a través de su
Consejo Directivo y del Director General con facultades para delegar dichas atribuciones en
los términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 5.- El Organismo tiene la responsabilidad de organizar y tomar a su cargo la
administracion, funcionamiento, conservaciéon y operacién para dotar a los usuarios de los
servicios de suministro de agua potable, drenagje, alcantarilado y fratamiento de aguas
residuales, en el territorio del Municipio de Zinacantepec, México y conducird sus
actividades y acciones con base en la senalado en los Planes de Desarrollo tanto del dmbito
Federal como del Estatal.

Articulo é.- El Organismo recaudard y administrard los derechos derivados de los servicios
que preste con cardcter de autoridad fiscal municipal, de conformidad con el Cddigo
Financiero y demds leyes y reglamentos relativos.

Articulo 7.-. El Organismo gozard respecto de su patrimonio de las franquicias, prerrogativas
y privilegios concedidos a los fondos y bienes de las entidades publicas.

Articulo 8.-. Los usuarios de los servicios de agua potable y alcantarillado a que se refiere
este Reglamento, asi como la Ley del Agua, estardn obligados a pagar los derechos que en
la misma y demds ordenamientos aplicables se establezcan, asi como dentro de los plazos
que se fijen. La falta de pago oportuno obligard al usuario a cubrir multas y recargos
conforme ala tasa que se senala en las leyes fiscales vigentes.

Articulo 9.- Los adeudos, recargos y multas y los demds accesorios legales que determine el
Organismo, en los términos de la legislacion aplicable, tendrdn el cardcter de créditos
fiscales, para su cobro a través del procedimiento administrativo de ejecucion fiscal
determinado en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

CAPITULO TERCERO
DE LAS AUTORIDADES DEL ORGANISMO

Articulo 10.- Para la administracion, direccion, planeacién, ejecuciéon y evaluaciéon de los
asuntos de competencia del Organismo, contard con:

l.- Un Consejo Directivo; y
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[I.- Un Director General

Articulo 11.-. El Consejo es el Organo de Gobierno del Organismo, sus determinaciones serdn
obligatorias para el Director General y las Unidades Administrativas que integran el mismo.

Articulo 12.- El Consejo se integrard de conformidad con lo establecido en la Ley y con lo
senalado en las demds disposiciones aplicables.

Articulo 13.- Corresponde al Consejo el ejercicio de las atribuciones senaladas en la Ley del
Agua y su Reglamento, asi como el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los
demds ordenamientos aplicables.

Articulo 14.- Corresponde al Organismo, a través de su Consejo Directivo, el ejercicio de las
atribuciones siguientes:

I. Determinar las politicas, lineamientos, normas, criterios técnicos, de organizacién y
administracién que orienten las actividades del Organismo;

ll. Revisar y aprobar los programas de trabajo y el presupuesto general del Organismo;
lll. Aprobar la estructura administrativa y orgdnica del Organismo;

IV. Revisar y aprobar en su caso, los estados financieros y los balances, asi como los informes
generales y especiales;

V. Someter a consideracién del Ayuntamiento tarifas diferentes por el pago de los derechos
por los servicios de suministro de agua potable, alcantarillado y saneamiento;

VI. Otorgar o revocar el nombramiento del Director del Organismo;

VIl. Aprobar los programas y acciones sobre la actualizacién, capacitacion y mejoramiento
profesional de los servidores pUblicos del Organismo.

VIIl. Aprobar en su caso la gestion y obtencion de créditos necesarios para el cumplimiento
de su objeto;

IX. Planear, analizar y, en su caso, aprobar y modificar los proyectos de los programas para
la construccién, conservacion, rehabilitacidon y mantenimiento de la infraestructura de los
sistemas de agua potable, alcantarillado y saneamiento;

X. Discutir y aprobar, en su caso, el presupuesto de egresos e ingresos anual del Organismo.

Xl.- Aceptar las donaciones, legados, herencias y demds bienes que se otorguen a favor del
Organismo.

XIl. Vigilar la preservaciéon y conservacion del patrimonio del Organismo, asi como conocer y
resolver actos que asignen o dispongan de sus bienes.

XIll. En general, todas aquellas atribuciones que en materia de prestacién de los servicios de
agua potable, alcantarillado, saneamiento, asi como de aprovechamiento sustentable y
prevencion y confrol de la contaminacién del agua, le otorguen las leyes y los reglamentos
federales y estatales, asi como el Ayuntamiento.
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Articulo 15.- Corresponde al Organismo por conducto del Director General ejercer por si o a
través de las unidades administrativas, las facultades de autoridad fiscal que le confiere la
legislacion en la materia.

Articulo 16.- Corresponde al Organismo por conducto del Director General ademds de las
senaladas en la Ley de Agua, su Reglamento y en ofros ordenamientos aplicables, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

I. Actuar como autoridad administrativa para instaurar y resolver los procedimientos
administrativos comunes e imponer las sanciones contempladas en la Ley del Agua del
Estado de México y Municipios y en el presente Reglamento;

Il.- Dar cumplimiento o vigilar que los acuerdos emitidos por el Consejo.

lll.- Vigilar el cumplimiento del objeto, programas y acciones del Organismo, asi como la
correcta operacién de las unidades administrativas.

IV. Actuar como autoridad fiscal para instaurar y resolver los procedimientos administrativos
de ejecucién, de acuerdo a lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de México;

V. Habilitar notificadores, notificadores-ejecutores e inspectores;
VI. Determinar la restriccion del servicio de suministro de agua potable;
VII. Emitir liguidaciones de pago;

VIII. Representar al Organismo ante las instancias de la Administracién PUblica Centralizada y
Descentralizada Federal, Estatales o Municipales, asi como personas fisicas o personas
juridico colectivas, con todas las facultades que corresponden a los apoderados generales
para pleitos y cobranzas, con actos de administracion y actos de dominio que impliquen la
fransmision de la propiedad sobre el patrimonio del organismo previa autorizacién escrita del
Consejo Directivo.

IX. Otorgar, sustituir o revocar poderes generales o especiales;

X. Celebrar operaciones de crédito, suscribir, otorgar y endosar titulos de crédito.

Xl. Representar juridicamente al Organismo en los litigios en que este fuere parte, no
pudiendo desistirse, fransigir o comprometerse en drbitros ni hacer cesién de bienes del

Organismo sin la autorizacion expresa del Consejo Directivo;

Xll. Certificar los documentos que se encuentren en resguardo y que hayan sido expedidos
por el Organismo;

Xlll. Presentar al Consejo Directivo del Organismo, a mds tardar en la primera quincena del
mes de abril de cada ano, los presupuestos de ingresos y egresos, y los programas de trabajo
y financiamiento para el siguiente ano;

XIV. Presentar al Consejo Directivo del Organismo, dentro de los tres primeros meses del ano,
los estados financieros y el informe de actividades del ejercicio anterior;
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XV. Ejecutar los acuerdos y disposiciones del Consejo Directivo del Organismo, dictando las
medidas necesarias para su cumplimiento;

XVI. Elaborar y mantener actualizado conjuntamente con el Coordinador de Administracion
y Finanzas del Organismo el inventario de la infraestructura hidrdulica e integrar y mantener
actualizado el padrén de usuarios;

XVII. Elaborar el padrén de las comunidades que cuenten con el servicio de agua potable y
alcantarillado, asi como de aquellas que carezcan de los mismos;

XVIIl. Proponer a consideraciéon y aprobacién del Consejo Directivo del Organismo en el mes
de septiembre de cada ano para su visto bueno y autorizacién por el H. Cabildo, las tarifas
de los servicios de agua potable y drenaje y demds contribuciones que en su caso preved
el Cédigo Financiero;

XIX. Celebrar contratos y convenios con los usuarios para la prestacion del servicio, asi como
con las autoridades federales, estatales y municipales, organismos publicos o privados y/o
particulares, con el objeto de cumplir con los fines que le encomienda la Ley de la materia;

XX.- Condonar a los usuarios las multas y recargos que hayan generado por la omisién en el
pago de los derechos de agua potable y drenagje, previo el acuerdo respectivo del H.
Cabildo Municipal y del Consejo Directivo del Organismo en términos de lo dispuesto en la
fraccion Il del articulo 31 del Cédigo Financiero del Estado de México. Para determinar el
porcentaje de condonacion de los accesorios legales, se tomaran en cuenta las
condiciones econdmicas del infractor, la reincidencia y la gravedad de la falta.

XXI.- Proponer al Consejo Directivo del Organismo previo andlisis de la Coordinacion de
Administracién y Finanzas la contratacidon de créditos para el cumplimiento de los fines
propios del organismo;

XXII.- Convocar a las sesiones del Consejo Directivo y dirigirlo técnica y administrativamente;

XXIll.- Rendir al Consejo un informe anual de actividades y cada vez que sea requerido para
ello.

XXIV.- Administrar el pafrimonio del Organismo conforme a los programas y presupuestos
autorizados por el Consejo.

XXV. Nombrar y remover al personal del Organismo de acuerdo al perfil del puesto
correspondiente;

XXVI.- Someter a la aprobacion del Consejo Directivo, cualquier modificacién al Reglamento
Interior de Trabajo, a su organizacién y funcionamiento;

XXVII. Supervisar y aprobar estudios, proyectos y obras que construyan o amplien las redes
de distribucién de agua potable, alcantarillado y saneamiento;

XXVIll. Recaudar a través de las unidades creadas para tal efecto, las contribuciones,
accesorios y aprovechamientos que en términos de la Ley de Ingresos de los Municipios para
el ejercicio fiscal correspondiente, el Cédigo Financiero del Estado de México, la Ley del
Agua del Estado de México y demds disposiciones juridicas aplicables tenga derecho a
percibir el Organismo;
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XXIX. Instrumentar las acciones necesarias para que los usuarios no domésticos,
desarrolladores de conjuntos urbanos, comercios, industrias, condominios entre otfros, que
descargan aguas contaminadas, cumplan con las disposiciones en materia de calidad de
agua residual, mediante la construccidn de sistemas particulares de tratamiento, o en su
caso, promover el diseio, construccidn, operacidon y mantenimiento de sistemas pUblicos de
fratamiento de aguas residuales, proponiendo las aportaciones y tarifas que resulten
necesarias para ello;

XXX. Otorgar permisos para la venta de agua potable en autotanques o andlogos en el
territorio municipal, expresdndose la prohibicion de vender fuera del territorio municipal el
agua proporcionada por el Organismo, para lo cual establecerd los requisitos que deberdn
de cubirir los interesados en prestar este servicio;

XXXI. Planear, construir, operar, mantener y regular los sistemas de agua potable,
alcantarillado y saneamiento; y

XXXIl. Las demds que se encuentren conferidas al Organismo en las leyes, reglamentos vy
demds disposiciones normativas.

Articulo 17.- Para el estudio, planeacioén y despacho de los asuntos de su competencia, asi
como para atender las acciones de control y evaluacidén que le corresponden, el Director
General se auxiliara de las siguientes unidades administrativas:

|.- Direccién de Obras y Operacion;

Il.- Coordinacion de Administraciéon y Finanzas;
lll.- Contraloria Interna; y

IV.- Unidad de Asuntos Juridicos.

El Director General contard con el nUmero de servidores publicos y unidades administrativas
necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, de conformidad con la normatividad
establecida y de acuerdo con el presupuesto de egresos respectivo.

TITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES

CAPITULO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS
DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 18.- Al frente de cada Unidad Administrativa habrd un fitular, quien se auxiliard de
los servidores publicos que las necesidades del servicio requieran, de acuerdo con la
organizacion interna aprobada al Organismo y con el presupuesto de egresos respectivo.

Articulo 19.- Corresponde a los Titulares el ejercicio de las siguientes atribuciones genéricas:

|.  Planear, programar, dirigir, evaluar y confrolar el desarrollo de las funciones
encomendadas a la unidad a su cargo;

ll. Acordar con el Director General lo referente a los asuntos cuyo trdmite esté
encomendado a la unidad a su cargo;

lll. Formular los dictémenes, opiniones e informes que les solicite el Director General;
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IV. Proponer al Director General los proyectos de programas anuales de actividades, asi
como el proyecto de presupuesto de ingresos y egresos de la unidad a su cargo;

V. Ejecutar el programa anual de actividades de la unidad a su cargo, aprobado por el
Consejo;

VI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

VII. Coordinar sus actividades con las demds unidades administrativas del Organismo,
para el mejor desempeno de sus funciones;

VIIl. Proponer al Director General el ingreso, licencias, promociones, remocion y cese del
personal de la unidad a su cargo;

IX. Someter a la consideracién del Director General, las medidas que tiendan a lograr el
mejor funcionamiento de la unidad a su cargo;

X. Asesorar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a los usuarios de los
servicios que presta el Organismo;

Xl. Proporcionar, previo acuerdo del Director General, la informacién, datos o el apoyo
técnico solicitado por las dependencias del H. Ayuntamiento;

Xll. Rendir por escrito y de acuerdo a las instrucciones del Director General, los informes
de las actividades realizadas por la unidad a su cargo;

Xlll. Atender, en el dmbito de su competencia, todas aquellas disposiciones que emita el
Consejo, por conducto del Director General;

XIV. Proponer, ejecutar y evaluar acciones para la simplificacién, desregulacién vy
modernizacién de los trdmites y servicios que ofrecen las unidades administrativas a
su cargo vy llevar a cabo la certificacion de sus procesos; y

XV. Velar, conservar, proteger vy preservar el paftrimonio del Organismo.

XVI. Las demds que les confieren otras disposiciones legales y las que les encomiende el
Consejo y/o el Director General.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

Articulo 20.- Corresponde a la Direccién de Obra y Operacion:

I. Operar y brindar mantenimiento a los sistemas de agua potable y alcantarillado
municipalizados;

ll. Acatar y hacer respetar, las normas de seguridad hidrdulica en el proceso de
construccion y operacion de la obra hidrdulica;

lll. Planear, ejecutar y evaluar las acciones relacionadas con la prestacién de los
servicios de agua, drendgje y saneamiento a través de la infraestructura hidrdulica
existente;

IV. Establecer normas y especificaciones técnicas para la elaboracidon de obras por
contrato para construccion de infraestructura hidrdulica;

V. Apoyary vigilar la ejecucién de las obras de infraestructura hidraulica;

VI. Supervisar que se cumplan las disposiciones en materia de construccidon de
infraestructura hidrdulica, vigilando que las obras se realicen de acuerdo con los
contratos respectivos;

VII. Coordinar la operacién y mantenimiento de los sistemas de abastecimiento de agua
para consumo humano, industrial y de servicios, y de drenaje, tratamiento y redso de
aguas residuales tratadas;

VIII. Impulsar y vigilar al cumplimiento de la normatividad federal, estatal, y municipal con
relacién al suministro de agua potable, drenaje, y tratamiento y relso de aguas
residuales tratadas;
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IX.

X.

XI.

XII.

XL,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVL.

XXVIL.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

Promover, en coordinacidon con las instancias que determine el Director General, la
ejecucion de programas y proyectos en materia de infraestructura hidréaulica;
Proporcionar, asesoria técnica en materia de agua potable, drenaje, tratamiento y
reUso de aguas residuales tratadas, a las localidades que lo requieran;

Informar al Director General sobre las obras de Infraestructura hidrdulica terminadas,
a fin de integrarlas al catastro hidrdulico;

Coordinar con las demds unidades administrativas del Organismo, la elaboracion de
estudios para conocer y atender los requerimientos de infraestructura hidrdulica del
municipio;

Certificar las copias de la informaciéon, documentacion y otros sistemas del
Organismo, que operen y que emanen de las unidades administrativa a su cargo;
Elaborar y presentar al Director General el Programa de Operativo Anual en materia
de obras hidrdulicas en el Municipio;

Planear y disenar las estrategias y acciones para la ejecucion del Programa
Operativo Anual;

Vigilar que el presupuesto de inversion se ejerza de acuerdo con las programas
autorizados y con la normatividad aplicable;

Coordinar la elaboracién de planes y programas de infraestructura hidrdulica para
atender las demandas de agua potable;

Coordinar la elaboracion de planes y programas que permitan cumplir los objetivos
del Organismo a mediano y largo plazo;

Coordinar la elaboracidén de los proyectos técnicos tendientes a eficientar el
suministro y distribucién de agua potable, asi como para el desalojo de aguas negras
y pluviales y para el fratamiento de las aguas residuales;

Presentar al Director General el Programa General de Obras, para que se someta a la
consideracion del Consejo Directivo;

Elaborar y proponer al Director General la programacién anual de licitaciones vy
contfratacién de obra y servicios en materia hidrdulica, asi como la relativa a la
conservacion y mantenimiento de la infraestructura hidréaulica;

Coordinar los procedimientos de adjudicacion y contratacion de la obra publica que
realiza el Organismo;

Promover la participacion del Organismo en los programas municipales, estatales y
federales, a efecto de contar con recursos de inversion para la ejecucién de la obra
puUblica con el dmbito hidrdulico;

Proponer al Director General la celebracién de convenios y acuerdos para la
realizacién de obras hidrdulicas;

Proponer al Director General lineamientos, normas, politicas, criterios vy
procedimientos de cardcter técnico que permitan el mejoramiento de los servicios
de agua potable, drenaje, tratamiento y rehusé de aguas residuales tratadas y de
control y disposicién final de los lodos, producto del tratamiento de aguas residuales;
Participar en el Comité Interno de Factibilidades;

Opinar respecto a los dictédmenes de factibilidad para la dotacion de los servicios de
agua potable y alcantarillado;

Autorizar los proyectos de agua potftable y alcantarilado para desarrollos
habitacionales, comerciales, industriales y de servicios, derivados de las factibilidades
otorgadas;

Coordinar las actividades necesarias para fomentar entre la poblacién del Municipio
de Zinacantepec, la cultura y el uso racional del agua, asi como para difundir las
acciones que realiza el Organismo;

Apoyar a las unidades administrativas del Organismo, en la atencidon de la
problemdatica presentada en las comunidades o particulares, respecto a la
construccion y funcionamiento de la infraestructura hidraulica;
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XXXI.  Atender, canalizar y dar respuesta a las solicitudes de informacién y de obra turnadas
a la Direccién a su cargo;
XXXIl. Coordinar la integracion del expediente Unico de obra, de las obras por contrato
gue realice el Organismo;
XXXIl.  Coordinar la concertacién con los Organismos y Dependencias relacionadas con los
programas de infraestructura hidrdulica;
XXXIV. Coordinar la elaboracién de los informes requeridos por las diferentes instancias,
sobre los programas de infraestructura hidraulica; y
XXXV. Las demds que le senalen otros ordenamientos aplicables y las que le encomiende el

Consejo Directivo o el Director General.

Articulo 21.- Corresponde a la Coordinacién de Administracion y Finanzas:

VL.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XL,

XIV.

Administrar los recursos humanos, financieros y materiales del Organismo, de acuerdo
con las disposiciones aplicables;

Establecer las politicas y los procedimientos para administrar eficientemente los
recursos financieros del Organismo, ejercitando el control administrativo, contable y
financiero respectivo de acuerdo con los objetivos, lineamientos y estrategias
definidas en sus programas;

Proponer al Director General las cuotas y tarifas de los derechos por servicios de agua
potable, drenaje, tratamiento y relso de aguas residuales tratadas que se
proporcionan a los municipios, comunidades, nicleos de poblacién, Organismos,
fraccionamientos y particulares;

. Coadyuvar en la formulacién de propuestas de cuotas o tarifas para el cobro de los

servicios de suministro de agua en blogque, de drenagje, tratamiento y relso de aguas
residuales tratadas;

Promover acciones y estrategias para la regularizacién del cobro de los derechos por
la conexion de tomas para el suministro de agua en bloque, por el propio suministro
de agua en bloque, por la conexidn y descarga de aguas residuales y su fratamiento
y por la conexién y suministro de agua residual tratada para uso no doméstico;
Gestionar ante las dependencias competentes, recursos financieros y créditos para
impulsar el cumplimiento de las tareas del Organismo; realizar estudios e
investigaciones financieras y de mercado, orientadas a la instrumentacién de
mecanismos para opfimizar el manejo de los recursos del Organismo;

Elaborar los anteproyectos de presupuestos de ingresos y egresos del Organismo, de
acuerdo con la normatividad en la materia;

Agregar anualmente el presupuesto por programas de gasto corriente del Organismo
y establecer los mecanismos y sistemas que permitan su manejo eficiente;

Elaborar, analizar y consolidar la informacidén financiera para la preparacién de los
estados financieros del Organismo, entregdndolos al Director para su presentacion al
Consejo;

Realizar fransferencias entre las partidas presupuestales del Organismo, con base en
las necesidades de operacidén y de conformidad con la normatividad aplicable en la
materia:

Proporcionar con oportunidad los recursos financieros y materiales requeridos por las
unidades administrativas del Organismo;

Cumplir con las disposiciones aplicables en materia de adquisiciones, conservacion,
mantenimiento y reparacién de bienes muebles e inmuebles;

Llevar el inventario del almacén, en cuanto a los bienes muebles e inmuebles
propiedad del Organismo, asi como promover su conservacion y mantenimiento;
Ejercer la afribucién de autoridad fiscal, para hacer efectivos los créditos fiscales a
favor del Organismo;
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XV.

XVL.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIL.

Coordinar, ejecutar y vigilar el cumplimento de las disposiciones que como autoridad
fiscal tfiene el Director General;

Determinar las acciones necesarias para el cobro de créditos fiscales existentes,
aplicando, en su caso, el procedimiento administrativo de ejecucion;

Promover la liguidacién de créditos fiscales, recargos y multas en términos de la
legislacion aplicable

Establecer y mantener actualizado el padrén de usuarios del Organismo, asi como el
importe de los créditos fiscales, vigilando sus movimientos y emitiendo bases para su
fiscalizacion;

Proporcionar asistencia técnica al sujeto pasivo del crédito fiscal y contestar las
consultas relacionadas con el adeudo:

Intervenir en la cobranza de adeudos por suministro de agua en bloque a los usuarios
del Organismo;

Realizar el registro contable del ejercicio del presupuesto de inversibn de
infraestructura hidrdulica;

Certificar las copias de la informacién, documentacion y oftros sistemas del
Organismo, que operen y que emanen de la unidad administrativa a su cargo vy las
demds que le confieran las disposiciones aplicables y las que le encomiende el
Consejo o el Director General.

Emitir las politicas, normas y lineamientos en los renglones de personal;

Organizar, coordinar y dirigir los sistemas de reclutamiento, seleccién, contratacion y
desarrollo de personal;

Verificar que se cumplan las disposiciones en materia de tfrabajo, seguridad e higiene
laboral, asi como las del Reglamento Interno de Trabajo, respecto de los derechos y
obligaciones del personal;

Autorizar las altas, bajas, cambios, permisos y licencias por incapacidad, entre otras,
del personal y su correcta aplicaciéon en los expedientes correspondientes;

Coordinar la elaboracién y distribucidén oportuna de la ndmina para el pago al
personal que labora en el Organismo, apegdndose a la normatividad en la materia y
al presupuesto autorizado;

Desarrollar programas de Capacitacién y Adiestramiento de personal, conforme a las
necesidades institucionales y a las del propio personal;

Mantener y fortalecer las relaciones con las agrupaciones sindicales del Organismo
para acordar los asuntos laborales del personal;

Realizar los movimientos de alta y baja del personal del organismo y actualizar el
padrén de servidores publicos obligados a presentar manifestacion de bienes por
anualidad en coordinacién con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México.

Llevar a cabo lo concerniente a las Licitaciones PUblicas, Adjudicaciones Directas e
Invitaciones Restringidas y demds procedimientos que dicte el Libro Décimo Segundo
y Tercero del Codigo Administrativos del Estado de México.

Las demds que le confieren las disposiciones aplicables y las que le encomiende el
Director General.

Articulo 22.- Corresponde a la Contraloria Interna:

Supervisar el cumplimiento de los programas y subprogramas de las unidades
administrativas del Organismo y elaborar los reportes correspondientes;

Realizar revisiones Financieras y Administrativas, contables, operacionales, técnicas
de obra vy juridicas a las unidades administrativas del Organismo, tendientes a
verificar el cumplimiento de las normas y disposiciones relacionadas con 1os sistemas
de registro, contabilidad, contratacién y pago de personal, contrataciéon de
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VL.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X,

XIV.

XV.

XVI.
XVII.

servicios, obra puUblica, adquisiciones, arrendamiento, conservacién, uso, destino,
afectacion, enajenacién y baja de bienes y demds activos del patrimonio del
Organismo;

Verificar el adecuado ejercicio del presupuesto del Organismo, atendiendo los
principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria que establece la
normatividad en la materia;

Iniciar, tramitar y  resolver los procedimientos administrativos, disciplinarios vy
resarcitorios e imponer, en su caso, las sanciones que correspondan en términos de la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, en
contra de los servidores publicos adscritos al Organismo, en base al acuerdo
delegatorio respectivo;

Aplicar las sanciones disciplinarias que derivan de los procedimientos administrativos
disciplinarios que son tramitados y resueltos por el Organo de Control Interno y fincar
en definifiva los pliegos preventivos de responsabilidades, confirmando, modificando
o cancelando segun sea el caso, en base al acuerdo delegatorio respectivo;
Participar en los procesos de entrega y recepcién de las unidades administrativas del
Organismo, verificando su apego a la normatividad correspondiente;

Recibir, tramitar y dar seguimiento a las quejas y denuncias que se interpongan en
contra de los servidores publicos del Organismo, en términos de la ley en la materia;
Supervisar la presentacion oportuna de las declaraciones de situacion patrimonial de
los servidores puUblicos del Organismo;

Informar a la Contraloria Municipal, sobre el resultado de las acciones o funciones
que le encomiende;

Difundir entre el personal del Organismo las disposiciones en materia de control que
incidan en el desarrollo de sus labores;

Impulsar la modernizacién en los sistemas y procesos internos de trabajo del
Organismo, a efecto de elevar su eficiencia y eficacia en el cumplimiento de los
programas y proyectos institucionales;

Promover y proponer el conirol preventivo en el desarrollo de las actividades,
programas y proyectos del Organismo;

Participar en la identificacion de dreas de oportunidad y proponer, en su caso,
acciones de mejora que coadyuven al cumplimiento de las metas y objetivos del
Organismo;

Verificar la presentacién oportuna de las declaraciones de situacién patrimonial de
los servidores puUblicos del Organismo.

Certificar las copias de la informacién, documentacion y ofros sistemas del
Organismo, que operen y que emanen de la unidad administrativa a su cargo, que
se encuentre dentro de sus archivos;

Proponer al personal necesario para el desarrollo de sus funciones; y

Las demds que le sefalen ofros ordenamientos aplicables y las que le encomiende el
Director General.

Articulo 23.- Corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos:

Sustanciar los asuntos de cardcter legal, en que tenga injerencia el Organismo y que
no sean competencia de otfra unidad administrativa;

Asesorar a las unidades administrativas en los procedimientos administrativos que se
inicien al personal del Organismo:

Elaborar o revisar los proyectos de ordenamientos juridicos del Organismo, con la
participacion de las demds unidades administrativas;

Formular los proyectos de contratos o convenios en los que el Organismo sea parte;
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VI

VL.

VIIIL.

XI.

XIl.

X,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIIL.

Organizar, registrar y resguardar los convenios, confratos o acuerdos en que el
Organismo sea parte.

Ejercer las acciones, concurrir a juicio y formular las denuncias y querellas que
procedan, en representacion del Organismo;

Asesorar en materia juridica a los servidores puUblicos del Organismo, respecto al
desarrollo de sus funciones;

Proponer al Director General lineamientos, politicas y criterios de cardcter juridico
gue permitan mejorar las relaciones contractuales del Organismo, a fin de proteger
su pafrimonio;

Promover la regularizacién de los inmuebles propiedad del Organismo y de aquellos
gue tenga en operacién o administracion;

Compilar y difundir entre el personal del Organismo, los ordenamientos juridicos y
demds disposiciones de cardcter normativo, que incidan en el desarrollo de sus
funciones;

Certificar las copias de la informacién, documentacion y ofros sistemas del
Organismo, que operen y que emanen de |la unidad administrativa a su cargo;
Representar legalmente al Director General, Directores y Subdirectores y demds
Servidores PUblicos del Organismo, cuando sean parte en los juicios o en otros
procedimientos judiciales o extrajudiciales por actos derivados del servicio;

Formular y suscribir escritos de demanda, ampliacion de éstas, asi como su
contestacidn en materias civil, mercanti, penal, Laboral, contenciosos
administrativos, fiscales, cuando la Direccidon General y sus unidades adscritas sean
parte en los mismos;

Presentar todo tipo de documentos, informes y promociones en dichos juicios e
intervenir en cualquier procedimiento o instancia administrativa y jurisdiccional;
Defender, rendir informes, ofrecer, objetar y desahogar todo tipo de pruebas,
absolver posiciones, comparecer a desahogar requerimientos, promover incidentes,
interponer todo tipo de recursos, asi como el amparo, formular alegatos, dar
seguimiento al cumplimiento de las ejecutorias y realizar en general toda clase de
promociones que se requieran en juicios de nulidad, civiles, mercantiles,
administrativos, contenciosos administrativos, laborales, penales, fiscales, y en
cualquier otro procedimiento de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables;
Formular denuncias o querellas y en su caso ratificarlas, asi como otorgar el perdén
tomando en consideracién los lineamientos juridicos: asistir a comparecencias,
solicitar la prdctica de diligencias de integracién de las averiguaciones previas.
Promover la inconformidad que proceda en contra de los acuerdos de no ejercicio
de la acciéon penal y coadyuvar con el Ministerio PUblico en los procesos pendales;
Sustanciar y resolver en representacion del Organismo, al cual se encuentra adscrito,
aquellos procedimientos administrativos comunes y especiales, que en cumplimiento
de su objeto, este tenga que implementar conforme a las leyes de la materia;
Elaborar informes previos vy justificados en los juicios de amparo que requieren |os
Tribunales Federales, en los que sea parte el Organismo;

Proponer a los peritos en diferentes materias, para que parficipen en los juicios en
gue sea parte el Organismo;

Privilegiar la conciliacién y la medicion en cada una de las materias de cardcter
juridico, como un medio alternativo para resolver los conflictos, siempre y cuando el
asunto asi lo permita;

Conciliar los juicios laborales bajo los pardmetros normales que establecen las Juntas
de Conciliacion y Arbitraje y el Tribunal de Arbitraje del Estado de México;

Asesorar juridicamente cuando ocurra algun siniestro donde estén involucrados
vehiculos del Organismo;
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XXIV. Resolver los recursos administrativos de inconformidad que no sean de la
competencia de ofra unidad administrativa del Organismo;
XXV. Coadyuvar con otras unidades administrativas en asuntos de cardcter legal, tomas y
descargas clandestinas y desperdicios de agua;
XXVI. Resguardar en originales o copias los documentos que acrediten los titulos de las
concesiones de CONAGUA;
XXVII. Proponer la contratacion del personal necesario para la Unidad de Asuntos Juridicos;
XXVIIl. Coadyuvar con la Departamento de Administracién para establecer los criterios
juridicos relativos a la competencia de cardcter laboral;
XXIX.  Acudir a los Juzgados Civiles de Cuantia Menor y de Primera Instancia, en relacion a
los depdsitos efectuados por los usuarios, por el suministro de agua potable; y
XXX. Las demds que le confieren las disposiciones aplicables y las que le encomiende el
Director General.

CAPITULO TERCERO
DE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES

Articulo 24.- El Director General serd suplido en sus ausencias temporales menores de 15 dias,
por el Titular de la Unidad que él designe. En las mayores de 15 dias, por el director o el
servidor pUblico de la jerarquia inmediata inferior que designe el Consejo.

Articulo 25.- Los titulares de las Unidades Administrativas serdn suplidos en sus ausencias
temporales menores de 15 dias, por el servidor pUblico de la jerarquia inmediata inferior que
ellos designen. En las mayores de 15 dias, por el servidor publico de la jerarquia inmediata
inferior que designe el Director General.

TITULO TERCERO
DE LAS INFRACCIONES

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 26.- Corresponde a la Contraloria Interna aplicar las sanciones que correspondan a
los servidores pUblicos.

Articulo 27.- Las faltas al presente Reglamento Interior, serdn sancionadas conforme a la Ley
de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios y a la normatividad
aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento en el periddico oficial "Gaceta del Gobierno"
del Estado de México y en la “Gaceta Municipal”.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en el
periddico oficial “Gaceta del Gobierno" del Estado de México

TERCERO.- Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan a las
contenidas en el presente Reglamento.

Aprobado por el Consejo Directivo Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacion de
los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del municipio de Zinacantepec;
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segun consta en acta de la Segunda Sesién Ordinaria, en el municipio de Zinacantepec,
México, a los veintitrés dias del mes de abril del afo dos mil trece.

Primera Regidora y Comisaria del Consejo

I
Il
M.
V.

VI.
VII.

VIII.

I. ANTECEDENTES

Olga Herndndez Martinez

Presidenta Municipal Constitucional
y Presidente del Consejo Directivo

Angélica Garcia Rojas

Directivo

Ing. Porfirio Hurtado Salgado

Director General de OPDAPAS y Secretario del
Consejo

MANUAL DE ORGANIZACION DEL OPDAPAS

ANTECEDENTES
FUNDAMENTO LEGAL
MISION
VISION
ESTRUCTURA ORGANICA

1. Consejo Directivo.
1.1. Direccion General.

1.1.1. Unidad de Asuntos Juridicos.
1.1.2. Direccion de Obra y Operacion.

1.1.2.1 Departamento de Planeacion y Construccion.
1.1.2.2 Departamento de Operacion y Mantenimiento.
1.1.3. Coordinacion de Administracion y Finanzas.

1.1.3.1. Departamento de Administracion.
1.1.3.2. Departamento de Finanzas.

1.1.3.3. Departamento de Comercializacion.

1.1.4. Contraloria Interna.

ORGANIGRAMA

OBJETIVOS Y FUNCIONES
VALIDACION INTERNA

Que el articulo 115 fraccion lll, inciso a) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que los
municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos respecto del Agua potable, drenaje, alcantarillado,
tratamiento y disposicion de sus aguas residuales.

Para tal efecto en fecha veintidds de febrero del dos mil trece, la LVIII Legislatura del Estado de México tuvo a bien
aprobar el decreto nimero cincuenta y dos, por el que se expide la Ley del Agua del Estado de México y Municipios,
donde permiten a los municipios prestar los servicios antes mencionados, mediante organismos descentralizados

municipales.

En ese orden de ideas es importante mencionar que el diecinueve de septiembre de mil novecientos noventa y seis, la
H. Legislatura del Estado de México, emitid el decreto nUmero ciento sesenta y uno, por el que se crea el Organismo
Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de

Zinacantepec.
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Por lo anterior, y bajo lo dispuesto en los articulos 37 y 38 de la Ley del Agua del Estado de México y Municipios, la
administracion de los organismos operadores municipales esta a cargo de un Consejo Directivo y un Director General,
por lo cual en fecha nueve de febrero del dos mil trece, mediante la primera sesion ordinaria, se integrd el Consejo
Directivo y se aprobd la Designacion del Director General, respectivamente del Organismo PuUblico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, para la
Administracion 2013-2015.

Que la Ley del Agua del Estado de México y Municipios, en el parrafo sequndo del articulo 37, establece que los
organismos operadores adoptaran las medidas necesarias para alcanzar su autonomia y autosuficiencia y estableceran
los mecanismos de control que requieran para la administracion y vigilancia de sus recursos, siendo una medida de
control contar con un Manual de Organizacidn que regule la vida y funciones del organismo y su personal.

Es por ello, que en la segunda sesidn extraordinaria del Consejo Directivo del Organismo Publico Descentralizado para
la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, tuvo a bien aprobar el
siguiente Manual de Organizacion:

II.- FUNDAMENTO LEGAL

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

* Ley de Aguas Nacionales.

* Ley de Amparo.

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.
* Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma y su nuevo Reglamento.

* Ley Federal de Procedimientos Administrativos.

* Ley Federal del Trabajo.

* Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley General de Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente.

e Ley General de Asentamientos Humanos.

e Ley del Agua del Estado de México y Municipios.

e Ley Organica Municipal del Estado de México.

e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

e Ley de Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.

e Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado Denominado Comision del Agua del Estado de México.
e Codigo Penal del Estado de México.

* Codigo de Procedimientos Penales del Estado de México.

e Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

e Codigo Civil del Estado de México.

e Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

* Cddigo Financiero del Estado de México.

 Codigo Administrativo del Estado de México.

¢ Cadigo para la Biodiversidad del Estado de México.

* Decreto nUmero 161 por el que se crea el Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacion de los servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec.

* Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo.

* Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
* Reglamento del Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México.
* Reglamento de la Ley del Agua del Estado de México.

* Reglamento de la Ley de Planeacion.
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* Reglamento Interior de Trabajo del Organismo Publico Descentralizado de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec.

* Manual de Disefio de Agua Potable y Alcantarillado Sanitario de la CONAGUA.

* Especificaciones de Construccion de la CONAGUA.

* Especificaciones de Construccion de la CAEM.

¢ NOM-001-CNA-1995.

¢ NOM-002-CNA-1995.

* NOM-003-CNA-1996.

* NOM-004-CNA-1996.

* Bando Municipal de Zinacantepec.

* Acuerdos del H. Ayuntamiento de Zinacantepec.

e Acuerdos del H. Consejo Directivo del Organismo Publico Descentralizado de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec.

* Todas las circulares y disposiciones administrativas inherentes al cumplimiento de los objetivos del Organismo.

l1l. MISION

Prestar con eficiencia, oportunidad, cantidad y calidad los servicios de suministro de agua potable, recoleccion de
aguas residuales, alcantarillado y saneamiento a la poblacion del Municipio Zinacantepec, brindando sistemas
simplificados para el pago de servicios y la promocion del uso racional y cuidado del agua.

IV. VISION

Ser un Organismo que garantice el manejo integral del agua, su uso racional y sustentable, con una administracion
eficiente, responsable en el uso del recurso publico y comprometido en incrementar la cantidad y calidad en la
cobertura de los servicios de suministro de agua potable, recoleccion de aguas residuales, alcantarillado y saneamiento
en el municipio de Zinacantepec.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Consejo Directivo.

1.1. Direccion General.

1.1.1. Unidad de Asuntos Juridicos.

1.1.2. Direccion de Obra y Operacion.

1.1.2.1 Departamento de Planeacion y Construccion.
1.1.2.2 Departamento de Operacion y Mantenimiento.
1.1.3. Coordinacion de Administracion y Finanzas.
1.1.3.1. Departamento de Administracion.

1.1.3.2. Departamento de Finanzas.

1.1.3.3. Departamento de Comercializacion.

1.1.4. Contraloria Interna.
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VI.- ORGANIGRAMA

Consejo Directivo

Director General

Unidad de Asuntos Contraloria Intema

Juridicos

Coordinacion de ‘ Direccion de Obra y Operacion
Administracién y Finanzas \

Departamento de Departamento de Finanzas Departamento de Planeacién y Departamento de Operacién y
Administracién Construccién Mantenimiento

Departamento de
Comercializacion

VII. OBJETIVOS Y FUNCIONES
1. CONSEJO DIRECTIVO.
OBJETIVO:

Regular el funcionamiento del Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Zinacantepec, a través de politicas y lineamientos de operacion y la
aprobacion de planes y programas, asi como verificar el cumplimiento de los objetivos, mediante la revision, analisis y
evaluacion de sus actividades.

FUNCIONES:

1. Determinar las politicas, normas, criterios técnicos, de organizacion y administracion que orienten las actividades del
Organismo, ademas de aprobar la estructura administrativa y los manuales de operacion del Organismo.

2. Revisar y aprobar los programas de trabajo, el presupuesto general del Organismo y en su caso, los estados
financieros y los balances, asi como los informes mensuales y la cuenta publica anual del Organismo, del ejercicio
inmediato anterior.

3. Someter a consideracion del Ayuntamiento tarifas diferentes por el pago de los derechos por los servicios de
suministro de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

4. Aprobar su presupuesto de egresos y, en su caso, la obtencion de créditos necesarios para el cumplimiento de su
objeto.

5. Aceptar las donaciones, legados, herencias y demas bienes que se otorguen a favor del Organismo.

6. Administrar los ingresos y contribuciones en los términos de la Ley del Agua del Estado de México y Municipios, la
Ley de Ingresos de los Municipios para el ejercicio fiscal correspondiente, el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, y demas disposiciones juridicas aplicables que le corresponda percibir.
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7. Aprobar los programas y acciones sobre la actualizacidn, capacitacion y mejoramiento profesional de los servidores
publicos del Organismo.

8. Vigilar la preservacion y conservacion del patrimonio del Organismo, asi como conocer y resolver actos que asignen
o dispongan de sus bienes.

1.1. DIRECCION GENERAL. (A00-A01)

OBJETIVO:

Formular y dirigir estrategias, politicas, normas y lineamientos para la gestion de la operacion y funcionamiento de los
servicios que ofrece el Organismo. Enfocar los esfuerzos administrativos del Organismo para prestar con eficiencia,
oportunidad, cantidad, honestidad, profesionalizacion, calidad y transparencia los servicios de suministro de agua
potable, recoleccion de aguas residuales, alcantarillado y saneamiento a la poblacion del municipio de Zinacantepec,
brindando sistemas simplificados para el pago de servicios y la promocion del uso racional y cuidado del agua.

FUNCIONES:

1. Asumir las atribuciones que le confiere la Ley del Agua del Estado de México y Municipios en cuanto a la
representacion juridica del Organismo y autoridad administrativa responsable de instaurar y resolver los
procedimientos administrativos comunes e imponer las sanciones contempladas en la Ley, asi como administrar y
cuidar el patrimonio y adecuado manejo del Organismo.

2. Convocar a sesiones del Consejo Directivo, asi como ejecutar los acuerdos y disposiciones que de él emanen,
dictando las medidas necesarias para su cumplimiento y mantener informado al Comisario sobre las mismas.

3. Certificar la documentacion oficial emanada del Consejo Directivo o de cualquiera de sus miembros y cuando se trate
de documentacion presentada ante el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

4. Presentar ante el Consejo Directivo para su aprobacion, a mas tardar en la primera quincena de noviembre de cada
afno, los presupuestos de ingresos y egresos y los programas de trabajo y financiamiento para el siguiente afo.
Asimismo, presentar dentro de los tres primeros meses del aio, los estados financieros y el informe de actividades del
ejercicio anterior.

5. Acordar sobre el envio al Cabildo de la propuesta de las cuotas y tarifas que debera cobrar el Organismo por los
servicios a su cargo.

6. Proponer al Consejo Directivo la contratacion de créditos necesarios para cumplir con la prestacion de servicios y la
realizacion de las obras, asi como supervisar su aplicacion.

7. Realizar actos de dominio, previa autorizacion escrita del Consejo Directivo.

8. Ejercer los actos de autoridad fiscal que le corresponden al Organismo, en su calidad de Organismo Municipal Fiscal
Auténomo, por si o mediante delegacion expresa y por escrito, en los términos de la normatividad que fije el Consejo
Directivo.

9. Aprobar y revisar los estados financieros, los balances anuales, los informes generales y especiales, previo
conocimiento del Comisario y ordenar su publicacion.

10. Intervenir en los Comités de Adquisiciones de Bienes y Servicios, Obra Publica en su caracter de invitado especial y
en el Sistema de Gestion de la Calidad en su caracter de Alta Direccion.

11. Supervisar y vigilar que el manejo, administracion, registro, control, uso, mantenimiento y conservacion de los
recursos que conforman el patrimonio del Organismo, se realice conforme a las disposiciones legales aplicables;
haciendo que se inscriban en el libro especial, con expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de
identificacion como el uso y destino de los mismos, incluyendo la regularizacion de los bienes inmuebles del
Organismao.

12. Intervenir en la resolucion de asuntos que en materia de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales,
calidad del agua y otras actividades conexas que someta a consideracion el Director General del Organismo.

13. Acordar la extension de los servicios a otros municipios, previamente a los Acuerdos o Convenios respectivos en los
términos de la Ley y el Reglamento, para que el Organismo se convierta en intermunicipal.

14. Otorgar poderes generales para actos de administracion y de dominio, asi como para pleitos y cobranzas, con todas
las facultades generales o especiales que requieran poder o cldusula especial conforme a la Ley, asi como revocarlos y
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substituirlos; ademds, en su caso, solicitar la desincorporacién de los bienes de dominio publico que se quieran
enajenar.

15. Nombrar y remover al personal del Organismo conforme al perfil del puesto correspondiente, ademas de aprobar y
expedir la estructura administrativa y el Reglamento Interno del Organismo mismo que previamente deberd someterse
a la aprobacion del Consejo Directivo. Asimismo, en caso de ausencia de algun titular de area del Organismo, nombrara
un encargado de ejecutar las actividades sustantivas y tomar decisiones hasta contar nuevamente con responsable.

16. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones de las areas del Organismo,
asi como verificar la capacitacion y el desempefo del personal y establecer una comunicacion estrecha con las areas
para su adecuado funcionamiento.

17. Vigilar que los programas y acciones sobre la actualizacion, capacitacion y mejoramiento profesional de los
servidores publicos del Organismo, se apliquen de acuerdo a la autorizacion del Consejo.

18. Verificar y solicitar el cumplimiento de las acciones del Sistema de Gestion de Calidad a través de la vision, mision,
valores, objetivos y politica de calidad entre el personal del Organismo, asi como dirigir la formulacion y disefio de
sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad de los servicios que se ofrecen.

19.- Cuando el Consejo se lo requiera y anualmente rendira un informe de actividades.

20.- Vigilar que el patrimonio del Organismo sea ejerza y aplique de acuerdo a los programas y presupuestos
autorizados por el Consejo.

21. Las demas que le otorguen las entidades y reglamentos vigentes que rigen en esta materia en el Estado de México.

1.1.1. UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS. (A00228)

OBJETIVO:

Representar legalmente al Organismo, ante cualquier autoridad en la defensa de sus intereses, deduciendo las
acciones u oponiendo las excepciones que mejor le convenga en cualquier tipo de juicio o denuncia, asi como apoyary
asesorar juridica y en forma permanente a las areas del Organismo.

FUNCIONES:

1. Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades relacionadas con la asesoria juridica y representacion legal del
Organismo.

2. Representar al Organismo ante cualquier autoridad, organismo descentralizado federal, estatal o municipal,
personas fisicas o morales de derecho publico o privado, con todas las facultades que correspondan a los apoderados
generales para pleitos y cobranzas.

3. Atender y resolver las consultas de caracter juridico que le sean planteadas por los funcionarios y el personal en
general, en asuntos vinculados con el ejercicio de sus funciones dentro del Organismo.

4. Asesorar y revisar la elaboracion de contratos y convenios relacionados con los derechos y obligaciones del
Organismo, asi como en aquellos que se celebren con particulares y autoridades en general.

5. Atender las solicitudes y oficios que le sean encomendados y que se relacionen con aspectos juridicos, incorporando
el registro y control de la informacion derivada de las acciones de representacion del Organismo.

6. Revisar la base legal para el funcionamiento del Organismo y controlar la distribucion y promocion del mismo.

7. Intervenir en los Comités de Adquisiciones de Bienes, Servicios y de Obra Publica.

8. Dirigir y supervisar la elaboracion del Programa Operativo Anual de la Unidad Juridica y vigilar su cumplimiento, asi
como formular normas y lineamientos que regulen su funcionamiento.

9. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas a la Unidad de
Juridica, asi como promover la capacitacion y el desempeio del personal adscrito al area.

10. Ejecutar y vigilar la aplicacion de los programas y acciones sobre la actualizacion, capacitacion y mejoramiento
profesional de los servidores publicos del Organismo, de acuerdo a las instrucciones de la Direccion General.

11. Dirigir la formulacion y disefio de sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad en el
funcionamiento de la Unidad de Asuntos Juridicos, incluyendo la comunicacion con otras areas del Organismo.

12. Vigilar, proteger y conservar el patrimonio del Organismo de acuerdo a los programas y presupuestos autorizados
por el Consejo.
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13. Realizar aquellas funciones afines a las anteriores y que le sean encomendadas por el Director General del
Organismo, asi como mantenerlo informado del desarrollo y funcionamiento del area.

14. Mantener bajo registro, resguardo y control los convenios, contratos, acuerdos o actos juridicos en que el
Organismo sea parte.

1.1.2 DIRECCION DE OBRA Y OPERACION. (C00)

OBJETIVO:

Satisfacer las necesidades de agua potable, alcantarillado y saneamiento de la poblacion atendida por
OPDAPAS-Zinacantepec.

FUNCIONES:

1. Dirigir y supervisar la planeacidn, construccion, operacion y mantenimiento de los servicios de agua potable,
alcantarillado y saneamiento del municipio de Zinacantepec.

2. Dirigir y supervisar el desarrollo de planes, programas, estudios y proyectos para la deteccion de necesidades de
infraestructura hidraulica, alcantarillado y saneamiento, asi como los dictamenes de factibilidad para la prestacion de
los servicios.

3. Dirigir y verificar el disefio y aplicacion de las politicas, normas y lineamientos técnicos, para el manejo de los
sistemas de produccion, conduccion y distribucion de agua potable; asi como los procesos de alcantarillado y
saneamiento.

4. Dirigir y verificar las acciones relacionadas con licitaciones, concursos, construccion y supervision de obras en
cualquiera de sus modalidades, de conformidad con las politicas, normas y lineamientos establecidos.

5. Participar con las autoridades federales, estatales y municipales, en acciones que coadyuven a elevar la calidad de los
servicios prestados.

6. Dirigir y supervisar la elaboracion del Programa Operativo Anual de la Direcciéon de Operacidon y vigilar su
cumplimiento, asi como formular normas y lineamientos que regulen su funcionamiento.

7. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas a la Direccion de
Obra y Operacion, asi como promover la capacitacion y el desempefio del personal adscrito al area.

8. Cumplir con las acciones del Sistema de Gestion de la Calidad, ademas de promover la vision, mision, valores
objetivos y politica de calidad del Organismo entre el personal adscrito a la Direccion de Obra y Operacion.

9. Ejecutar y vigilar la aplicacion de los programas y acciones sobre la actualizacion, capacitacion y mejoramiento
profesional de los servidores publicos del Organismo, de acuerdo a las instrucciones de la Direccion General.

10. Dirigir la formulacion y disefio de sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad en el
funcionamiento de la Direccion de Obra y Operacion, incluyendo la comunicacion con otras areas del Organismo.

11. Vigilar, proteger y conservar el patrimonio del Organismo de acuerdo a los programas y presupuestos autorizados
por el Consejo.

12. Realizar aquellas funciones afines a las anteriores y que le sean encomendadas por el Director General del
Organismo, asi como mantenerlo informado del desarrollo y funcionamiento del area.

1.1.2.1 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y CONSTRUCCION (C00218)

OBJETIVO:

Elaborar programas y desarrollar proyectos hidraulicos sustentables; asi como otorgar factibilidades de servicio de
agua potable y drenaje, con base al crecimiento poblacional del Municipio, con apego a las leyes y normas aplicables;
asi como administrar el proceso de construccion de obras hidraulicas para ampliar y mejorar los servicios de agua
potable, alcantarillado y saneamiento del municipio.

FUNCIONES:
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1. Coordinar y llevar el seguimiento de las acciones relacionadas con la planeacion global, la realizacion de estudios y
proyectos y dictdmenes de factibilidad de agua potable, alcantarillado y saneamiento, para el desarrollo hidraulico del
municipio de Zinacantepec.

2. Coordinar la elaboracion y seguimiento de planes y programas tendientes a la preservacion del recurso, proponiendo
a la Direccion de Obra y Operacion, las acciones en materia de obra publica anual para su realizacion, incluyendo las
obras hidraulicas a corto, mediano y largo plazo con base en la sustentabilidad del recurso con apego a las leyes y
normas aplicables.

3. Coordinar la elaboracion del Plan Hidraulico de Zinacantepec y llevar a cabo el seguimiento del desarrollo hidraulico.
4. Coordinar la realizacion de estudios técnicos y proyectos encaminados al desarrollo ordenado, ampliacion y mejora
de la infraestructura hidraulica, de alcantarillado y de saneamiento del municipio.

5. Revisar los términos de referencia para los proyectos por contrato, asi como supervisar la integracion y elaboracion
de los documentos y reportes sobre el avance de los proyectos y estudios para las obras del Organismo.

6. Mantener actualizado el Catalogo de Precios Unitarios, relacionados con los estudios y proyectos.

7. Coordinar la realizacion de estudios de factibilidad de las solicitudes de servicios o ampliacion de agua potable,
alcantarillado y saneamiento, para nuevos desarrollos habitacionales, comerciales y de servicios, considerando la
capacidad hidraulica y sustentabilidad del recurso con apego a las leyes y normas aplicables.

8. Supervisar y dar seguimiento a las acciones relacionadas con el procedimiento para la expedicion del dictamen de
factibilidad de servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento, incluyendo la informacion que se solicite al
usuario y los requisitos para realizar el tramite, para finalmente dictaminar la factibilidad de los servicios solicitados.

9. Coordinar la atencion de solicitudes, para la realizacion de proyectos en materia de ampliacion e instalacion de redes
de agua potable y de drenaje.

10. Establecer y preservar una adecuada coordinacion con todas las instancias internas y externas, que son coparticipes
con el Departamento de Planeacion, en el ejercicio de sus funciones.

11. Revisar que los proyectos hidraulicos, sanitarios y pluviales de nuevos conjuntos, cumplan con la normatividad
vigente.

12. Proponer a los usuarios la celebracion de convenios, para el desarrollo de infraestructura y aportar a la Unidad
Juridica, las bases y elementos técnicos para su elaboracion.

13. Elaborar el Programa Operativo Anual del Departamento de Planeacion y vigilar su cumplimiento.

14. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas al Departamento
de Planeacion, asi como promover la capacitacion y el desempefio del personal adscrito al area.

15. Cumplir con las acciones del Sistema de Gestion de la Calidad, ademas de promover la vision, mision, valores
objetivos y politica de calidad del Organismo entre el personal adscrito al Departamento de Planeacion.

16. Dirigir la formulacion y disefio de sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad en el
funcionamiento del Departamento de Planeacidn, incluyendo la comunicacion con otras areas del Organismo.

17. Realizar aquellas funciones afines a las anteriores y que le sean encomendadas por el Director General del
Organismo y/o el Director de Obra y Operacion, asi como mantenerlos informados del desarrollo y funcionamiento del
area.

18. Coordinar y supervisar el seguimiento a las actividades relacionadas con los concursos, precios unitarios,
supervision de obras publica y obras por administracion.

19. Elaborar y presentar ante el Comité Interno de Obras del Organismo, el Programa Anual de Obras y Servicios para
su revision y aprobacion, asi como participar en las reuniones ordinarias y extraordinarias de dicho Comité para toma
de acuerdos en la planeacion y ejecucion del Programa.

20. Elaborar y presentar para su autorizacion al Comité Interno de Obras del Organismo, los dictamenes de
procedencia, dictdmenes de fallo y justificaciones técnicas para otorgar convenios de ampliacion de plazo o en monto
de las obras y servicios en proceso de licitacion o ejecucion.

21. Elaborar y presentar el presupuesto general anual para su revisidn y autorizacion, asi como las modificaciones al
Programa Anual de Obras y Servicios y al presupuesto para su autorizacion por el Consejo Directivo del Organismo.

22. Participar en las reuniones de seguimiento del Programa Anual de Obras y Servicios y coordinar el programa de
licitaciones en sus diferentes modalidades (licitacion puUblica, invitacion restringida y adjudicacion directa).

23. Participar en los procesos de licitacion de obras y servicios, como son la visita al sitio de los trabajos, la junta de
aclaraciones, la apertura de proposiciones y el analisis de las propuestas y fallos.
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24. Coordinar la supervision fisica y financiera de las obras y servicios en proceso de ejecucion, para que se realicen en
tiempo y forma de acuerdo al programa de obra, especificaciones de construccion y contrato de obra
correspondientes, asi como integrar el expediente unitario de cada una de las obras.

25. Coordinar y verificar que los materiales, maquinaria, herramienta y mano de obra empleados en la ejecucidon de las
obras o servicios, se apeguen a lo contratado y cumplan con los requisitos en calidad y cantidad.

26. Coordinar la autorizacion de convenios adicionales tanto en plazo, como en monto a las empresas contratista, con
base a los lineamientos establecidos en la ley en la materia.

27. Elaborar y presentar para su aprobacion al Comité de Obra el programa de ejecucion de concursos y precios
unitarios, asi como realizar su proceso en cuanto a la contratacion de obras de conformidad con la normatividad
vigente, incluyendo el control y registro de la informacién de los concursos y precios unitarios a través del expediente
unitario de la obra y la actualizacion del Catdlogo de Precios Unitarios, ademas de las especificaciones técnicas de
construccion de obra hidraulica, de drenaje sanitario y de saneamiento.

28. Coordinar la revision, conciliacion y autorizacion de volumenes de obra adicionales, asi como de precios
extraordinarios no contemplados en el catalogo original.

29. Coordinar la revision de generadores de obra, la elaboracion de estimaciones, la firma y el trdmite de éstas e
informar a la Direccion de Administracion y Finanzas del Organismo para el pago correspondiente.

30. Coordinar y supervisar la ejecucion de obras por administracion, en sus modalidades de factibilidades de servicios,
convenio de participacion y administracion directa, asi como los actos de entrega-recepcion de las obras y servicios
concluidos.

31. Construir, ampliar, rehabilitar y mejorar los sistemas de abastecimiento de agua potable, drenaje sanitario y
alcantarillado, autorizado dentro de los programas del Organismo, asi como las obras derivadas de los convenios
suscritos con autoridades o particulares, asi como verificar que se lleven a cabo conforme a las normas y lineamientos
técnicos que regulan los procesos.

32. Elaborar el Programa Operativo Anual del Departamento de Construccion y vigilar su cumplimiento.

33. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas al Departamento
de Construccion, asi como promover la capacitacion y el desempeno del personal adscrito al area.

34. Cumplir con las acciones del Sistema de Gestion de la Calidad, ademas de promover la vision, mision, valores
objetivos y politica de calidad del Organismo entre el personal adscrito al Departamento de Planeacién y Construccion.
35. Aplicar los programas y acciones sobre la actualizacidn, capacitacion y mejoramiento profesional de los servidores
publicos adscritos a su departamento.

36. Dirigir la formulacion y disefio de sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad en el
funcionamiento del Departamento de Planeacion y Construccion, incluyendo la comunicacion con otras areas del
Organismo.

37. Vigilar, proteger y conservar el patrimonio del Organismo de acuerdo a los programas y presupuestos autorizados
por el Consejo.

38. Realizar aquellas funciones afines a las anteriores y que le sean encomendadas por el Director General del
Organismo y/o el Director de Obra y Operacion, asi como mantenerlos informados del desarrollo y funcionamiento del
area.

1.1.2.2. DEPARTAMENTO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO (C00227)

OBJETIVO:

Satisfacer las necesidades de agua potable, alcantarillado y saneamiento de la poblacion atendida por
OPDAPAS-Zinacantepec.

FUNCIONES:

1. Coordinar y llevar el seguimiento de la produccion, conduccion y distribucion de agua, alcantarillado y saneamiento;
asi como su mantenimiento.



& 7
- GACETA MUNICIPAL Ziacanfepe

ANO UNO ZINACANTEPEC, MEX., A 04 DE JUNIO DE 2013. NUMERO ONCE

PERIODICO OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

2. Coordinar y evaluar las acciones de operacion y mantenimiento electromecanico y civil de las fuentes de
abastecimiento, rebombeos y tanques, garantizando la calidad del recurso hidrico.

3. Coordinar y llevar el seguimiento de la operacion eficiente de las redes primarias y secundarias de agua potable para
el suministro del recurso y la recuperacion de caudales.

4. Coordinar el desazolve de redes, rejillas y canales, asi como dar seguimiento al tratamiento de aguas residuales.

5. Coordinar y preservar la comunicacion con las instancias publicas y privadas que participen en los procesos de
produccion, alcantarillado y saneamiento.

6. Verificar que se mantengan en condiciones 6ptimas los equipos electromecanicos de las fuentes de abastecimiento y
de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales.

7. Coordinar las acciones de mantenimiento preventivo y correctivo en los sistemas electromecanicos, de cloracion,
instalaciones de las fuentes de abastecimientos, rebombeos, tanques, desazolve de colectores, alcantarillas, carcamos,
rios y canales a cielo abierto, asi como para garantizar el abastecimiento, operacion y conservacion de la
infraestructura hidrdulica, incluyendo la integracion del expediente respectivo con informes periddicos sobre su
operacion y mantenimiento.

8. Aplicar las politicas, normas y lineamientos técnicos que regulen el funcionamiento de los sistemas de agua potable,
ademas de operar y mantener las redes primarias y secundarias para garantizar el suministro de agua y el
cumplimiento del programa de recuperacion de caudales.

9. Controlar el suministro de agua potable mediante la utilizacion de pipas para la poblacion donde no existe el servicio
a través de redes de distribucion; asi como para el apoyo de contingencias por reparacion o rehabilitacion de pozos.

10. Revisar los consumos de energia eléctrica de las instalaciones del Organismo y elaborar los catalogos de conceptos
para adquisicion de bienes y servicios relacionados con los equipos.

11. Coordinar la reparacion de fugas en las redes y tomas domiciliarias, asi como la realizacion de los analisis quimicos,
fisicos y bacterioldgicos del agua suministrada y los analisis fisicoquimicos necesarios para monitorear el proceso de la
planta de tratamiento de aguas residuales.

12. Difundir las politicas, normas y lineamientos técnicos que regulen el buen funcionamiento de los sistemas de
drenaje, alcantarillado y saneamiento.

13. Mantener actualizado el padrdn de las descargas a la red municipal de giros comerciales y de servicios y vigilar el
cumplimiento de la norma ECOL-002-1996, integrando el expediente de cada uno de los usuarios.

14. Elaborar el Programa Operativo Anual del Departamento de Operacion y Mantenimiento y vigilar su cumplimiento.

15. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas al Departamento
de Operacion y Mantenimiento, asi como promover la capacitacion y el desempefio del personal adscrito al area

16. Cumplir con las acciones del Sistema de Gestion de la Calidad, ademas de promover la vision, mision, valores
objetivos y politica de calidad del Organismo entre el personal adscrito al Departamento de Operacion vy
Mantenimiento.

17. Aplicar los programas y acciones sobre la actualizacion, capacitacion y mejoramiento profesional de los servidores
publicos adscritos a su departamento.

18. Dirigir la formulacion y disefio de sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad en el
funcionamiento del Departamento de Operacion y Mantenimiento, incluyendo la comunicacidn con otras areas del
Organismao.

19. Vigilar, proteger y conservar el patrimonio del Organismo de acuerdo a los programas y presupuestos autorizados
por el Consejo.

20. Realizar aquellas funciones afines a las anteriores y que le sean encomendadas por el Director

General del Organismo y/o el Director de Obra y Operacion, asi como mantenerlos informados del desarrollo y
funcionamiento del area.

1.1.3. COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (B00)

OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigir y controlar las acciones necesarias para que las unidades administrativas del Organismo,
cuenten con los recursos humanos, materiales, financieros, asi como los servicios generales que contribuyan al
eficiente y eficaz desarrollo de sus funciones.
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FUNCIONES:

1. Planear, organizar, dirigir y controlar la administracion de personal, recursos financieros y materiales; asi como la
prestacion de los servicios generales y la atencion a usuarios, conforme a las normas establecidas.

2. Dirigir y supervisar las actividades relacionadas con la seleccidn, control y capacitacion del personal; asi como lo
referente a la organizacion y procedimientos administrativos, de acuerdo a la normatividad establecida y llevar su
seguimiento.

3. Dirigir y supervisar las acciones relacionadas con la contabilidad, presupuestacion, ingresos y egresos del Organismo.
4. Dirigir y supervisar las acciones relacionadas con la atencion al publico, padrén de usuarios y rezago que se lleven a
cabo en el Organismo.

5. Presentar anualmente al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México la informacién sobre el avance y
cumplimiento de las metas fisicas y financieras, consignadas en sus planes, programas y presupuestos aprobados.

6. Supervisar la elaboracion de trabajos relacionados a la Cuenta de la Hacienda Publica Municipal, auditoria externa,
interna y sesiones del Consejo Directivo.

7. Proponer transferencias entre las partidas autorizadas del presupuesto, con base en las necesidades administrativas
y de operacion del Organismo.

8. Dirigir y supervisar la elaboracion anual del estudio de tarifas y presentarlo al Director General del Organismo para lo
conducente.

9. Dirigir y supervisar la elaboracion del Programa Operativo Anual de la Coordinacion de Administracion y Finanzas y
vigilar su cumplimiento, asi como formular normas y lineamientos que regulen su funcionamiento.

10. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas a la Coordinacion
de Administracion y Finanzas, asi como promover la capacitacion y el desempefio del personal adscrito al area.

11. Cumplir con las acciones del Sistema de Gestion de la Calidad, ademas de promover la vision, mision, valores
objetivos y politica de calidad del Organismo entre el personal adscrito de la Coordinacion de Administracion y
Finanzas.

12. Ejecutar y vigilar la aplicacion de los programas y acciones sobre la actualizacion, capacitacion y mejoramiento
profesional de los servidores publicos del Organismo, de acuerdo a las instrucciones de la Direccion General.

13. Dirigir la formulacion y disefio de sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad en el
funcionamiento de la Coordinacion de Administracion y Finanzas, incluyendo la comunicacion con otras areas del
Organismo.

14. Vigilar, proteger y conservar el patrimonio del Organismo de acuerdo a los programas y presupuestos autorizados
por el Consejo.

15. Realizar aquellas funciones afines a las anteriores y que le sean encomendadas por el Director General del
Organismo, asi como mantenerlo informado del desarrollo y funcionamiento del area.

1.1.3.1. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION (B00212)

OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigir y controlar las acciones necesarias para que las areas del Organismo, cuenten con los
recursos humanos, materiales, técnicos; asi como con los servicios generales que contribuyan al eficiente y eficaz
desarrollo de sus funciones.

FUNCIONES:

1. Coordinar la ejecucion de las politicas normas y procedimientos establecidos en materia de personal para el pago de
sueldos y prestaciones, seleccion, contratacion, estimulos, sanciones, permisos, licencias, control de nomina,
actualizacion de plantilla de personal, capacitacion, asi como lo referente a la organizacion y procedimientos
administrativos, de acuerdo a la normatividad establecida y llevar su sequimiento.
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2. Tramitar, registrar y controlar los movimientos del personal del Organismo (altas, bajas, cambios de adscripcion,
permisos, licencias, vacaciones, promociones, etc.), asi como dirigir y controlar la actualizacion de los registros y
controles de asistencia y puntualidad del personal.

3. Realizar la reubicacion, movimientos de alta o baja del personal previo acuerdo con el Director General.

4. Promover la integracion y ejecucion del Programa de Capacitacion, para el desarrollo profesional de los servidores
publicos que contribuyan al desarrollo integral de sus funciones, asi como integrar y actualizar permanentemente los
expedientes del personal del Organismo y actualizar los perfiles de puesto.

5. Coordinar dirigir, supervisar, controlar y ejecutar las acciones relacionadas con el Programa Anual de Adquisiciones y
el Programa de Mantenimiento Preventivo de los Bienes Muebles e Inmuebles del Organismo, la recepcion, almacenaje
y suministro de los recursos materiales y servicios generales, conforme a las normas y lineamientos establecidos
incluyendo su sequimiento.

6. Coordinar, integrar y mantener actualizado el inventario de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Organismo y establecer mecanismos de vigilancia para su conservacion, mantenimiento y procesos de
almacenamiento.

7. Coordinar la administracion del archivo de documentos del Organismo y controlar el archivo de desuso de los
mismos.

8. Verificar y tramitar la autorizacion de las requisiciones de compra de las diversas areas del Organismo, conforme a
las normas y procedimientos vigentes, incluyendo la calidad de los bienes adquiridos.

9. Coordinar la celebracion de concursos y contratos para la adquisicion de bienes o contratacion de servicios
necesarios para el desarrollo y cumplimiento de los objetivos del Organismo.

10. Elaborar el Programa Anual de Servicios conforme a las normas y procedimientos vigentes.

11. Suministrar los servicios generales a las areas del Organismo, incluyendo la supervision y control del parque
vehicular (en cuanto a su asignacion, mantenimiento y tramites), intendencia, vigilancia, mensajeria, servicios basicos,
etc.

12. Elaborar el Programa Operativo Anual del Departamento de Administracion y vigilar su cumplimiento.

13. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas al Departamento
de Administracion, asi como promover la capacitacion y el desempefio del personal adscrito al area.

14. Cumplir con las acciones del Sistema de Gestion de la Calidad, ademas de promover la vision, mision, valores
objetivos y politica de calidad del Organismo entre el personal adscrito al Departamento de Administracion.

15. Aplicar los programas y acciones sobre la actualizacion, capacitacion y mejoramiento profesional de los servidores
publicos adscritos a su departamento.

16. Dirigir la formulacion y disefio de sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad en el
funcionamiento del Departamento de Administracion, incluyendo la comunicacion con otras areas del Organismo.

17. Vigilar, proteger y conservar el patrimonio del Organismo de acuerdo a los programas y presupuestos autorizados
por el Consejo.

18. Realizar aquellas funciones afines a las anteriores y que le sean encomendadas por el Director General del
Organismo y/o el Coordinador de Administracion y Finanzas, asi como mantenerlos informados del desarrollo y
funcionamiento del area.

1.1.3.2. DEPARTAMENTO DE FINANZAS (B00211)

OBJETIVO:

Recibir y controlar los recursos financieros del Organismo, estableciendo los controles necesarios para su manejo
eficiente y eficaz, cumpliendo con la normatividad y lineamentos de caracter fiscal y contable.

FUNCIONES:

1. Coordinar la integracion del proyecto de presupuesto de ingresos y egresos del Organismo y de los programas
operativos generando los documentos necesarios para su autorizacion, incluyendo la integracion y realizacion de sus
modificaciones.
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2. Coordinar, registrar y controlar las operaciones contables y financieras que se realizan en el Organismo, por medio
de los sistemas de contabilidad y control presupuestario, asi como la integracion y respaldo de la cuenta publica anual.
3. Coordinar y llevar el seguimiento de las acciones relacionadas con la recepcion de los ingresos del Organismo, asi
como su depdsito y registro correspondientes.

4. Coordinar y llevar el seguimiento de las conciliaciones de los recursos que se ingresan y erogan mensualmente y
verificarlos con el presupuesto autorizado; asi como el concentrado del informe financiero mensual de las operaciones
contables que se realizan en el Organismo.

5. Coordinar y controlar el presupuesto de ingresos y egresos autorizado y realizar las transferencias cuando se
justifique.

6. Coordinar y supervisar las acciones relacionadas con el recibo de las facturas de pago y la entrega de contra-recibos a
proveedores, la preparacion de cheques y su afectacion presupuestal, la elaboracion de polizas de cheques y pdlizas de
diario complementarios, asi como realizar el pago a proveedores y contratistas.

7. Coordinar la atencidn de las necesidades derivadas de las auditorias financieras a que se sujeta al Organismo.

8. Formar parte de los Comités Ejecutivos de Adquisiciones, de Arrendamientos, de Servicios y de Obra PuUblica.

9. Coordinar y supervisar el registro y control financiero de la obra publica contratada por el Organismo.

10. Integrar el Diario General de Ingresos, asi como su depdsito y registro en las polizas respectivas.

11. Recibir los cobros de los derechos y productos que corresponden al Organismo y realizar los depositos en efectivo al
servicio de traslado de valores del dinero que ingresa en caja durante el dia.

12. Elaborar el Programa Operativo Anual del Departamento de Finanzas y vigilar su cumplimiento.

13. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas al Departamento
de Finanzas, asi como promover la capacitacion y el desempeno del personal adscrito al area.

14. Cumplir con las acciones del Sistema de Gestion de la Calidad, ademas de promover la vision, mision, valores
objetivos y politica de calidad del Organismo entre el personal adscrito del Departamento de Finanzas.

15. Aplicar los programas y acciones sobre la actualizacion, capacitacion y mejoramiento profesional de los servidores
publicos adscritos a su departamento.

16. Dirigir la formulacidn y disefio de sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad en el
funcionamiento del Departamento de Finanzas, incluyendo la comunicacion con otras areas del Organismo.

17. Vigilar, proteger y conservar el patrimonio del Organismo de acuerdo a los programas y presupuestos autorizados
por el Consejo.

18. Realizar aquellas funciones afines a las anteriores y que le sean encomendadas por el Director General del
Organismo y/o el Coordinador de Administracion y Finanzas, asi como mantenerlos informados del desarrollo y
funcionamiento del area.

1.1.3.3. DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION (B00216)

OBJETIVO:

Mejorar la atencion al publico para incrementar la captacion de ingresos al Organismo.
FUNCIONES:

1. Coordinar el seguimiento de las acciones relacionadas con la atencion al publico, padrdn de usuarios y rezago que se
lleven a cabo en el Organismo.

2. Establecer los lineamientos para la recaudacion del Organismo, asi como para la recuperacion e inventario de
créditos fiscales mediante la instrumentacion del procedimiento administrativo de ejecucion y la celebracion de
convenio de pago en parcialidades y la restriccion de los servicios.

3. Elaborar el estudio anual de tarifas y presentarlo al Coordinador de Administracion y Finanzas, para lo conducente.

4. Coordinar la difusion de politicas, normas y criterios técnicos para que la atencion a usuarios se realice con claridad y
transparencia, incluyendo el fomento del pronto pago de servicios, la regularizacion y la revision de los requisitos
solicitados para brindar los servicios de agua potable y/o alcantarillado.

5. Llevar a cabo la instalacion de medidores en la fuente de abastecimiento y lineas primarias, asi como realizar la toma
de lectura y promover entre los usuarios la utilizacion de sistemas de micro medicion.
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6. Coordinar la atencion a usuarios y verificar que el personal proporcione el servicio de atencion al publico conforme a
los lineamientos establecidos, ademas de revisar, identificar y reportar situaciones andmalas de los usuarios del
servicio.

7. Coordinar y supervisar la elaboracion de estados de cuenta por concepto del pago de los derechos de agua potable y
drenaje, asi como expedir constancias de no adeudo o de no servicios, que requieran los usuarios.

8. Coordinary llevar el seguimiento de los procesos de facturacion, cobranza, regularizacion de usuarios y créditos.

9. Verificar y supervisar el avance de los programas de deteccion de toma clandestina de agua potable, asi como dar de
alta las tomas de agua del municipio.

10. Establecer las reglas para uniformar y controlar la forma de levantar y ejecutar las infracciones y sanciones
administrativas a toda aquella persona que infrinja el uso y aprovechamiento de los servicios del suministro de agua
potable, alcantarillado y saneamiento que brinda el Organismo en los términos que establece la Ley del Agua del
Estado de México y Municipios y demas relativas aplicables.

11. Coordinar un programa permanente de visitas domiciliarias para mantener actualizado el padrén de usuarios del
Organismo, asi como programar y elaborar censos a todos los usuarios del servicio que lo requieran para la aclaracion
de tarifas, condiciones del inmueble o verificacion de datos del padron.

12. Verificar y controlar que los movimientos de altas, bajas y cambios al padrdn de usuarios del

Organismo se desarrollen con la documentacion soporte correspondiente integrado en cada expediente, incluyendo
los pagos y rezagos por el pago de servicios.

13. Verificar el calculo del importe por concepto de contratacion de los servicios y expedir el contrato respectivo, asi
como aplicar y verificar que se lleven a cabo los procedimientos, programas y politicas, para las contrataciones de
tomas de agua y drenaje.

14. Coordinar con la Tesoreria Municipal y Catastro Municipal, la obtencion de informacion cartografica municipal y la
relacionada con el Padron Catastral y Predial, realizando los cruces entre padrones y el de agua.

15. Promover convenios con los usuarios para cubrir su adeudo con el Organismo de manera diferida y/o parcialidades.
16. Supervisar la notificacion de drdenes de restriccion de los servicios a los usuarios morosos.

17. Supervisar la regularizacidon de usuarios y créditos fiscales vencidos en forma permanente, ademas de promover
acciones e iniciativas para fomentar en la comunidad la cultura de pago de los servicios.

18. Elaborar el Programa Operativo Anual del Departamento de Comercializacion y vigilar su cumplimiento.

19. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas al Departamento
de Comercializacion, asi como promover la capacitacion y el desempefio del personal adscrito al area.

20. Cumplir con las acciones del Sistema de Gestion de la Calidad, ademas de promover la vision, mision, valores
objetivos y politica de calidad del Organismo entre el personal adscrito al Departamento de Comercializacion.

21. Aplicar los programas y acciones sobre la actualizacion, capacitacion y mejoramiento profesional de los servidores
publicos adscritos a su departamento.

22. Dirigir la formulacion y disefio de sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad en el
funcionamiento del Departamento de Comercializacion, incluyendo la comunicacion con otras areas del Organismo.
23. Vigilar, proteger y conservar el patrimonio del Organismo de acuerdo a los programas y presupuestos autorizados
por el Consejo.

24. Realizar aquellas funciones afines a las anteriores y que le sean encomendadas por el Director General del
Organismo y/o el Coordinador de Administracion y Finanzas, asi como mantenerlos informados del desarrollo y
funcionamiento del area.

1.1.4. CONTRALORIA INTERNA. (G0O)
OBJETIVO:
Apoyar en la fiscalizacion del Organismo conforme a las leyes y normas actuales.

FUNCIONES:
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1. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico y su congruencia con el presupuesto de egresos, asi como verificar
que los informes financieros, contables y presupuestales que se remiten a distintas instancias de autoridad facultadas
para su revision, se ajusten a las normas y lineamientos aplicables.

2. Verificar el cumplimiento de los procesos de ingresos y egresos y su evaluacion.

3. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados al Organismo se apliquen en los términos estipulados en las
leyes, los reglamentos y los convenios respectivos.

4. Vigilar que la ejecucion de los programas y el ejercicio del presupuesto se ajuste a las normas y disposiciones que
regulen su funcionamiento, asi como vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales, planes, politicas, normas y
procedimientos aplicables a las operaciones del Organismo, incluyendo las obligaciones de proveedores y contratistas.
5. Supervisar el cumplimiento de los programas de obra, adquisiciones y de mantenimiento, asi como la asignacion y
ejercicio de los presupuestos autorizados.

6. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias, inspecciones y evaluaciones, asi como informar los
resultados de las mismas al Director General y promover mejoras o reformas en las operaciones, sistemas
administrativos y financieros, asi como en el control interno de la administracion del Organismo.

7. Dirigir y supervisar las acciones de auditoria de obra, financiera y administrativa, asi como las de evaluacion para
conocer el grado de cumplimiento del Organismo, respecto de las normas, programas, procedimientos, politicas y
disposiciones aplicables.

8. Proponer y promover acciones preventivas y correctivas, asi como medidas de vigilancia, fiscalizacion, inspeccion y
supervision para la optimizacion de la gestion del Organismo y solventar las observaciones derivadas de auditorias
internas que requiera el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

9. Intervenir en los Comités de Adquisiciones de Bienes y Servicios, Obra Publica y en el Sistema de Gestion de la
Calidad del Organismo.

10. Mantener coordinacion permanente con la Contraloria Municipal y la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México, a fin de actualizar el Padron de los Servidores PUblicos sancionados.

11. Realizar las funciones encomendadas por el Director General del Organismo y mantenerlos informados sobre el
desarrollo de las funciones de la Contraloria Interna.

12, Establecer, operar y dar seguimiento al sistema de atencion de quejas, denuncias y sugerencias, con la finalidad de
verificar el cumplimiento de las funciones y obligaciones del Organismo.

13. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las diferentes areas del

Organismo.

14. Verificar que los servidores publicos del Organismo cumplan con la obligacion de presentar oportunamente la
manifestacion de bienes en términos de la Ley de Responsabilidades de los

Servidores Publicos del Estado y Municipios, ademas de prevenir y combatir la corrupcion, negligencia, ineficiencia y
deshonestidad de los servidores publicos, instrumentando los procedimientos administrativos disciplinarios y
sancionatorios que correspondan.

15. Dirigir y supervisar la elaboracion del Programa Operativo Anual de la Contraloria Interna y vigilar su cumplimiento,
asi como formular normas y lineamientos que regulen su funcionamiento.

16. Dirigir y supervisar la integracion del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas a la Contraloria
Interna, asi como promover la capacitacion y el desempefio del personal adscrito al area.

17. Cumplir con las acciones del Sistema de Gestion de la Calidad, ademas de promover la visidon, mision, valores
objetivos y politica de calidad del Organismo entre el personal adscrito a Contraloria Interna.

18. Ejecutar y vigilar la aplicacion de los programas y acciones sobre la actualizacion, capacitacion y mejoramiento
profesional de los servidores pUblicos del Organismo, de acuerdo a las instrucciones de la Direccion General.

19. Dirigir la formulacion y disefo de sistemas, métodos y procedimientos que contribuyan a mejorar la calidad de los
servicios que ofrece la Contraloria Interna, incluyendo la comunicacion con otras areas del Organismo.

20. Vigilar, proteger y conservar el patrimonio del Organismo de acuerdo a los programas y presupuestos autorizados
por el Consejo.

21. Realizar aquellas funciones afines a las anteriores y que le sean encomendadas por el Director General.
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VIII. VALIDACION INTERNA

Aprobado por el Consejo Directivo Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del municipio de Zinacantepec; segun consta en acta de la Segunda Sesion
Ordinaria, en el municipio de Zinacantepec, México, a los veintitrés dias del mes de abril del afio dos mil trece.

Olga Herndndez Martinez
Presidenta Municipal Constitucional
y Presidente del Consejo Directivo

Angélica Garcia Rojas Ing. Porfirio Hurtado Salgado
Primera Regidora y Comisaria del Consejo Director General de OPDAPAS vy Secretario
Directivo del Consejo

CERTIFICO:
QUE LOS ACUERDOS DE CABILDO Y DEMAS INFORMACION CONTENIDA EN ESTA GACETA
MUNICIPAL, SON COPIA FIEL DE LOS ORIGINALES QUE EXISTEN EN LOS ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR EL ARTICULO 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO,

DOY FE
---RUBRICA

GILBERTO MONDRAGON GUADARRAMA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
RUBRICA
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INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO 2013-2015

OLGA HERNANDEZ MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

ERNESTO PALMA MEJIA
SINDICO MUNICIPAL

ANGELICA GARCIA ROJAS
PRIMERA REGIDORA

JOSEFINA AIDE FLORES DELGADO
SEGUNDA REGIDORA

SABINO B PEREZ DIAZ
TERCER REGIDOR

JORGE GARDUNO MONROY
CUARTO REGIDOR

GUILLERMINA JASSO CORRAL
QUINTA REGIDORA

DOLORES ESQUIVEL AMILPA
SEXTA REGIDORA

GABINO APOLONIO ORO
SEPTIMO REGIDOR

JEIMY PLIEGO SANCHEZ
OCTAVA REGIDORA

JONATHAN SOTERO VALLEJO
NOVENO REGIDOR

CELINA ESTRADA MARTINEZ
DECIMA REGIDORA,

PAOLA DELGADO MARTINEZ
DECIMA PRIMERA REGIDORA

CESAR GAMBOA DE LA ROSA
DECIMO SEGUNDO REGIDOR

JOSE TRINIDAD ROJAS SANTANA
DECIMO TERCER REGIDOR

GILBERTO MONDRAGON GUADARRAMA.
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO



