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4 CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Auxiliar de Contadora,or

|

TIPO TABULADOR

GENERAL OPERATIVO

MANDOS MEDIOS [ |

CONFIANZA |[ ] ENLACE Y APOYO TECNICO [ | MANDOS SUPERIORES [ |

RAMA NIVEL
i L ; PUESTO |
Administracign y Finanzas Contabilidad y Auditoria &8 SALARIAL
£ J 02 06 8

| MISION: Realizar labores de apoyo a las operaciones contables de la dependencia.

FUNCIONES PRINCIPALES:

laborar polizas.

tegistrar operaciones contables.

articipar en la elaboracion de estados financieros.
fectuar conciliaciones bancarias.

laborar fopdos revolventes.

demas ac::tividades inherentes al puesto.

= M- m

(

EDAD MINIMA: SEXO:
18 ANOS | INDISTINTO

ESCOLARIDAD: (PR:ESENTA_R COMPROBANTE)
CARRERA TECNICA|DESPUES DE SECUNDARIA

PARA EL PUESTO: | EN EL PUESTO:

N020080, J02006002

AREA O ESPECIALIDAD:
ADMINISTRATIVA O CONTABLE

N020080, D01000100

PARA EL DESARROLLO:

— | NO[X

|

MEDIATO INFERIOR:

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
AUXILIAR DE AUDITORA,OR

| EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DEVIAJAR: Si [ |NO

[x]

si[ [ ]ANOs OCASIONALMENTE [ ] FRECUENTEMENTE [ |

— FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:

15 de Noviembre de 1998 1 de Febrero de 2017
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