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- CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Operador de- Computador de Centro de Computo

TIPO

TABULADOR

GENERAL
CONFIANZA [ ]

GRUPC
Administracién y Finanzas

OPERATIVO -
ENLACE Y APOYC TECNICO [

RAMA
Informaética

MANDOS SUPERIORES

MANDOS MEDIOS

PUESTO

NIVEL
ALARIAL

i

MISION: Operar y controlar los equipos de computo.

FINALIDADES PRINCIPALES:

Capturar datos y procesar informacion diversa o programas gue se le indiquen dentro del centro delcomputo.

20 A 50 ANOS

Elaborar e imprimir listados, estadisticas e informes.

Supervisar el mantenimiento periddico de las cbmputadoras.
Llevar controles de los programas en funcionamiento.

Controlar el tiempo de utilizacion del computador en cada proceso.
Y demas actividades inherentes al puesto.

SEXO: |
MascuLino 1]

FEMENINO [_|

INDISTINTO [X] | IN

ADO CI
DISTINTO

| ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) :
CARRERA TECNICA DESPUES DE LA SECUNDARIA |

PARA EL PUESTO:
| J080050, JO70040, JO10280, JOBO110

EN EL PUESTO:

AREA O ESPECIALIDAD:
COMPUTACION

J080050, JQJOO40, J010280, J0B0110

PARA EL DESARHR
J010130, K050140,

OLLO:

J080110, 070060

|

1 EXPERIENCIA LABORAL:
NO sI[]ARNOS

F‘ETO INMEDIATO INFERIOR: |
OPERADOR DE COMPUTADOR

NECESIDAD DE VIAJAR: S|

I}
OCASIONALMENTE

Lol

] FRECUENTEMEN]

FUESTO INMEDIATO SUPERIOR
SUPERVISOR DE CAPTURA DE CENTR]

NO

IO DE COMPUTO

FECHA DE EMISION:

FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:

15 de Noviembre de 1998

SUSTITUYE:

1° de Marzo de 2003




