" GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO . ‘ '

Secretaria de Administracion ) ;
Direccién General de Desarrolio y Admirﬁstragién de Personal

CATALOGO GENERAL DE PUESTOS o 2]0]Afo]oe E
CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO
e Zona ﬁe Registro Civil ‘ . . :J
[ TIPO [ o TABULADOR _ ’ ]
- GENERAL ! o OPERATIVO MANDOS MEDIOS |
CONFIANZA [] ENLACE Y APOYO TECNICO [ ] MANDOS SUPERIORES | ]
GRUPO i RAMA IVEL
Gobierno | __Registro Civil | PHESTO SALARIAL
N 01 02 19

MISION: Organizar, controlar Y supervisar las funciones relativas al registro de los actos del estado civil, celebr

R 40 Rdas por Ips oficiale
domiciliados de su jurisdiccion.
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FINALIDADES PRINCIPALES: ! /

S Y constancias de inexistencias de registro solicitadas en contraprest:

acion y pago de los
derechos respectivos.

* Autorizar las correcciones de vicios o defectas en las actas del estado civil, registros extemporangos de nacimiento o
trascripcion de las actas de defuncién, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

. *  Expedir la certificacién de acta
{
|

*  Custodiar, ordenar y conservar debidamentejorganizados, en coordinacion y bajo la supervision dpl Departdmento de
Archivo, los volumenes, grabaciones y microfilmaciones de su archivo regional.

* Y demas actividades inherentes al puesto. ||

SEXO: ESTADO CIVIL}
25 A 30 ANOS MASCULINO (]| FEMENINO [] INDISTINTO INDISTINTO
ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:

PASANTE DE LICENCIATURA, PREFERENTEMENTE DERECHO
LADO !

'PARA EL PUESTO:
N020040, J010130, KO50090, J0S0010.
J010340, J010350

EN EL PUESTO: PARA EL DESARROL|LO:
N020040, M010030, J040020 M010030, J010280, Jol0370

EXPERIENCIA LABORAL:
NO[ ] si[z]ANOs

UESTO INMEDIATO INFERIOR
SUPERVISOR DE OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

NECESIDAD DE VIAJAR: S X NO
OCASIONALMENTE [ ] FRECUENTEMENTE
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