GOB!ERNO DEL ESTADO DE MﬁXlCO
Secretaria de Administracién I

Direcc_:ién General de Desarrolio y A;‘\'d s
CATALOGO GENERAL DE PUESTOS
CEDULA DE IDENTIFICACIG

ministracion de Personal

TABULADOR
MANDOS MeDjog [
MANDOS SUPER|ORES I

OPERATIVO

ENLACE Y APOY0 TECNico ]

MISION: Coordinar |a recepcion, contro) Y distribucisn de los materi

FINALIDADES PRINCIPALES:

.
m
=

de almacén para que Ja Clasificacign Yy blsqueda de Materiales sea realizada eh g) menof tiempo
0s vales y requisiciopes sin error,
Realizar periddicamente inventariog fisicos de las existe,

. ncias del almacén.
™ *  Seleccionar g lugar adecuado para g| ordenamiento del material.
' *  Vigilar las existencias de material en g| almacép Para su oportuna adquisicion,
| *  Ydemas actividades inherenteg al puesto. i
| i
B |
|

EDAD:

EXO

‘ ESTADO|CIVIL:
25 A 45 ANOS MASCULINO[] @ Femenino O INDISTINTO INDISTIN[rO
i
ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) | AREA O ESPECIALIDAD:
PREPARATORIA O EQUIVALENTE ‘

PARA EL PUESTO:
1 [J010050, 4020050, J050010, y050020

EN EL PUESTO:
7050010, 4050020, 4010300, NO40040,
i

A EL DES

ARROLLO:
J020100

J010420

EXPERIENCIA LABORAL:

n —
NECESIDADjPE VIAAR: 81 [ ] NO x| ]
NO[] s N OCASIONALMENTE ] FRECUENTEMENTE ]

S .

‘ PUESTO INMEDIATO SUPERIOR. |
ALMACENISTA i COTIZADOR

FECHA DE ACTUALIZACION:
1° de Marzo de 2003

FECHA DE EMISION:
15 de Noviembre de 1998

SUSTITUYE:




