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GRUPQ H RAMA
Administracion y Finanzas Recursos Materiales

I\MISIC)N: Registrar Ias entradas y salidas de materiales. de almacén, mediante g manejo de kardex ¥ la operadlon de un control |
| sistematizado que facilite su conciliacion, al realizar los inventarios. I

FINALIDADES PRINCIPALES: i

| *  Realizar entradas ¥ salidas de los materiales que se manejan en el almacén, supervisando calidad y caracteristicas|
*  Registrar los movimientos de materizles en el sistema de kardex, para llevar un control y conocer Ia exjstencia dg cada
uno de éstos. i
*  Capturar los movimientos en el sistema de inventario, para obtener un catélogo actualizado de existencips de mat ariales
que permita conciliar y obtener un reporte del inventario semestral,
J * Y demas actividades inherentes al puesto.
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AREA O ESPECIALIDAD:
CONTABILIDAD, ADMINISTRAGION

PARA EL DESARROLLOQ:
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J010420

EN EL PUESTO:
J010050, J020050, J050010, J050020

PARA EL PUESTO:
J010050, 4050010, J050020
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