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OBJETIVOS
Desarrollar mis optitudes con lo finolidad de crecimiento en el dmbito profesional y personal para
poder enfablar una retrealimentacién continug con los departomentos relacionados con el drea

FORMACION ACADEMICA

Primaria: Margarita Maza de Judrez
Carr. Lago de Guadalupe
Atiz. De Taragoza

Secundaria: Calmecac

Cugutithan lzealli

Técnica: Técnico Analista Progromador
Centro Educacional de Computo
Froccionomiento Pirules
Tlalnepantla Estodo de México

Cursos: M3-DOS, AMBIENTE WINDOWS, AUTO-CAD, ANALISIS Y MEJORA
COMO SERVIDOR PUBLICO, PAQUETERIA OFFICE

EXPERIENCIA

ASISTENTE DE DIRECCION GEMERAL
OPDM TLALNEPANTLA
2009-2012

Control de Agenda, Encaouzaor y Solventar los mdiltiples problemas
presentados en la Direccion, Atender al pokblico, Preparar las Sesiones de
Consejo, asi como las distintas revniones |levodas a cobo en el drea,
Apoyo en todas laos actividodes secretariales y administrativas de la
misma, e¢laboraocion de plonocs de las distintas colonias

ASISTEMTE DE DIRECCION GENERAL, SUBDIRECCION y ASESORES
SAPASE ECATEPEC
2003-200%9

Control de Agenda, Andlisis y Control de los Titulos de Explotacidn



Vecinos de Yola
Cuadro de texto

Vecinos de Yola
Cuadro de texto


Cumiculum ¥Vitae

Existentes en el Organismo, Consumos de Luz y Fuerza, Seguimiento
Anélisis y Control de las Foctibilidades, Apoye en los actividodes
Administrativas y Secretariales. '

JEFE DE OPERACION Y CAPTURA
DESPACHO CONTABLE FLORES LOMAS
2000-2003

Caoptura, Control ¥ Pracese Sistemas Contables y Mominales
Elaborocién de peritajes Ambiente Windows

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SISTEMAS
SAPASAC COACALCO
1998-2000

Control de Sistema Comercial de los diferentes oficinos del Municipie,
desde su capfurg, proceso y emisién de recibos osi como apoyo técnico y
curse a las dreas, maneje y conrrol del personal.

JEFE DE DEPARTAMENTO
MERCADO DE PISOS GABELICH
1996-1998

Importacién y Exportaciones de Pisos de Modera, Control ¥ Proceso del
Sistema de Inventarics y Almacenes, Presvpuestos y Crédito y Cobranza.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SISTEMAS
OPDM TLALNEPANTLA
1992-1996

Conirol y procese de los Sistemas Comerciales, Nomina, Contables v de
Presupuestos, desde su captura, proceso y emisién de resvlrados, Manejo
del Personal y Apoyo en las éreas requeridas.

JEFE DE OPERACION Y CAPTURA
GN-PROGRAMACION Y SISTEMAS
1986-1992

Control y Operacién de los sistemas de Agua, Momina, Contabilidad ¥
Presupuestos, Controlar toda lo informacién ingresada para sy captura,
procesc y emision de resultados asi como el control del persenal.
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