Erik Montiel Bautista

Domicilio

Telefono

33 anos

19921503 CONASUPO

Frograma “Subsidio a ka Torilla”

Supervisor

Encargado del contrgl para entrega de Toribonos, zona Nawcalpan,
Encargade de & supervision de maguinas lecioras de tageta del

programa "un kilo de todilla diara”.

19962001 Ayuntamiento de Huxguilucan

Dhireccion Genaral Juridica Consultiva

Jefe del Departamento de Informatica

Encargade de |2 elzboracion de Manuales de Organizacion vy
Procedinsentos.

Encargado de k elaboraciin de Presupuesto Anual de b Direccidn

General.

Encargado de la elaboraciin da Informes Semanales de kb Direccian
General ante la Contraloria Intema

Encargado de la elboracion del Informe Anual de la Déreccidn
General.

Encargado de la elaboracion del Conbrol v Gestidn de |a
comespondencia de la Direccidn Gensral
Encamgade dal Controd del Archivo de la Direccian Genaral.

Encargado de b entrega-recepciin de la Direccidn General,


Vecinos de Yola
Rectángulo

Vecinos de Yola
Rectángulo


20012005 Ayvuntamiento de Huixguilucan

Direceian Ganaral de Adminisiracion, Planeacion, Finanzas y Tesoreria
Asistente del Coordinador General Administrativo
s Eiaboraciin de provecio de prasupussto de la coordinacdn.

* FElsboraciin de provectos de oficios de contestaciin para diversas
Direcciones Generales,

= Enlace con el Direccion de Egresos y Contabdidad.

20052007 Ayuntamiento de Huixguilucan

Direccidn General de Administraciin

- snador Administrats

* Responsable de la Ventanika Unica de Gestidn.

= Responsable de fa autorizacion del framite de ka facturaciin ingresada
a la Direccidn General.

= Encargado de k elaboracidn de Coniratos de Prestacidn de Senvicice
del Ayuniamisnio.

= Encargado de la elsborecion de Manuales de omanizacion vy
Procedmmienics de la Direccicn.

= Encangado de la contrataciin de amendamientos de inmuebles para
al Ayunis=mianto, asi como encangado de [a elaboracion de coniratos
de amendamienio.

= Encargado de slender a prestadores de senicios para ke contratacion
an =l Ayuntamiento.

= Ereargado dal Fondo Revalvente da g Deeccion General.
= Enlace con la Direccdn de Egresos v Contabddad.

= Encargado de la contratacion de senicio de autchuses para 3poyo a
diversas comunidades del Municipio.

* Encargado de la negodiacon de B contratacion de Gasolineras gue
suminisiraban combustible (gazalina v diesel), al parque vehioular dal
Ayumtamiento

= Encargado de dar apoyo econdmico otorgado para & celebracion de
kas festividades de [as comunidades pertenecentes al Mumnispio.

19801386 Ezruela Primaria “Prafr. Rafzel Ramirez"

= Cerificado

1986-1989 Ezcuela Secundaria Tecnica N* 45

= Cerlificado

19851582 CECY.T. 12 “Jose Maria Moralas y Pavon”
= Certificado

2ded



19921954 WPILCSA LM

= Sin concluir

1582-13954 Instituto Supsrior de Computacion
* Certificado en analista da sistamas

= Admingstracdn ¥ Desamollo de Recursos Hurmanos

= H Procedimiento de Ejecucidn Fizcal

= |mtegracion de Equipos de Trabajo

= I Municipio dentre del Marco Juridico Faderal y Estatal
= - Egirategias de Calidad en e Servicio Pdblico

= Administracicn de Servicios Piblicos Municipales

# Fl Procedimients y Proceso Administratvo

= Lz Leyde Seguridad Piblica Preventiva del Estado de Masico
= Excel Nivel Avanzado

= Ward Mivel Avenzado

= Elementss Basicos de la Cultura Politica

* Loz Derechos Hurmanos y Ios Sanvidores Piblicos

= Oriogrefia y Redaccidn
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