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MISION: Coordinar, dirigir y controlar todas las actividades del proyecto y del personal a su cargo, procurando la optimizacion de
los objetivos planteados.

FINALIDADES PRINCIPALES:

Analizar la informacién interna y externa que sea procesada en el area.

Apoyar a su superior inmediato en la realizacién de diversas tareas, segun le sea requerido.

Realizar las investigaciones, acopio y andlisis de la informacién, que permitan mejorar las actividades encomendadas.
Cumplir y vigilar el estricto cumplimiento de la normatividad vigente.

Coordinar las actividades de registro y control de la informacién que sea procesada en el area.

Elaborar los reportes que sean solicitados al area.

Y demas actividades inherentes al puesto.
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PASANTE DE LICENCIATURA, PREFERENTEMENTE ACORDE CON LAS FUNCIONES DEL AREA
TITULADO

PARA EL PUESTO: | " [EN EL PUESTO:
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