
TRAMITES MUNICIPALES

No. Nombre del Trámite
Presencial o Medio 

Electrónico Dependencia Costo $

Tiempo de 

Respuesta

Quienes Realizan El 

Tramite
Cuantos Tramites Realizan 

por Periodo

1

Apostillamiento de 

actas de doble 

nacionalidad Presencial

Desarrollo 

Económico Gratuito 4 meses Padres de Familia 15 Apostillamientos al Año

2

Expedición de 

credenciales de 

Artesanos Presencial

Desarrollo 

Económico Gratuito 1 día Artesanos 30 Credenciales al Año

3

Expedición de 

constancias de Origen Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata

Ciudadanos Nacidos en el 

Municipio 15 Constancias al Mes

4

Expedición de 

constancias de 

Vecindad Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata

Habitantes avecindados al 

municipio 160 Constancias al Mes

5

Expedición de 

constancias de 

Usufructo Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata

Productores, agricultores y 

ganaderos. 80 Constancias al Mes

6

Expedición de 

constancias de 

Identidad Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata Público en General 20 Constancias al Mes

7

Expedición de 

constancias de 

Dependencia 

Económica Presencial

Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata Padres de Familia 15 Constancias al Mes

8

Expedición de 

constancias de Bajos 

Recursos Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata Padres de Familia 15 Constancias al Mes

9

Expedición de 

constancias de Modo 

Honestos de Vivir Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata Servidores Públicos 24 Constancias al Año
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10

Expedición de 

constancias de Trabajo Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata

Servidores Públicos del 

Ayuntamientos 5 Constancias al Año

11

Expedición de 

constancias de 

Defunción Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata Público en General 10 Constancias al Año

12

Expedición de 

constancias de No 

Apéndice Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata Público en General 5 Constancias al Mes

13

Expedición de 

constancias de Buena 

Conducta Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata Público en General 3 Constancias al Mes

14

Expedición de 

constancias de 

Transporte Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento $15.00 Inmediata Padres de Familia 15 Constancias al Mes

15

Expedición de 

constancias de No 

Adeudo Patrimonial Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento Gratuito Inmediata

Servidores Publicos del 

Ayuntamiento 10 Constancias al Año

16

Expedición de 

constancia de No 

Adeudo Documental Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento Gratuito Inmediata

Servidores Publicos del 

Ayuntamiento 10 Constancias al Año

17

Expedición de 

certificaciones Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento Gratuito Inmediata

Servidores Publicos del 

Ayuntamiento y Público en 

General 20 Certificaciones al Mes

18

Expedición de Permisos 

para Fiestas Patronales Presencial
Secretaría del 

Ayuntamiento Gratuito Inmediata Autoridades Auxiliares 80 Permisos al Año

19

Registro de 

Nacimientos Oportunos 

y Extemporaneos Presencial Registro Civil Gratuito Inmediata Público en General 35 Registros al Mes



TRAMITES MUNICIPALES

20

Reconocimiento de 

hijos Presencial Registro Civil Gratuito Inmediata Público en General 20 Registros al Año

21

Registro de 

Matrimonios Presencial Registro Civil $271 Inmediata Público en General 70 Registros al Año

22

Divorcio Administrativo 

y Judicial Presencial Registro Civil $271 Inmediata Público en General 12 Registros al Año

23

Registro de 

Defunciones Presencial Registro Civil Gratuito Inmediata Público en General 80 Registros al Año

24

Expedición de órdenes 

de inhumación Presencial Registro Civil Gratuito Inmediata Público en General 120 Registros al Año

25

Registro de Sentencias 

Judiciales Presencial Registro Civil $88.00 Inmediata Público en General 2 Registros al Año

26

Expedición de Clave 

CURP

Presencial o Medio 

Electrónico Registro Civil Gratuito Inmediata Público en General 30 Registros al Mes

27

Actas certificadas de los 

actos y/o hechos de las 

personas

Presencial o Medio 

Electrónico Registro Civil $64.00 Inmediata Público en General 350 Registros al Mes

28

Cobro de renta de locales 

del mercado Presencial Tesorería $150.00 Inmediata Locatarios 100 cobros al Mes

29

Expedición de licencias de 

construcción de Bardas Presencial Obras Públicas $5.44 mt2 Inmediata Público en General 10 Licencias al Año
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30

Expedición de licencias de 

construcción de Casas 

Habitación Presencial Obras Públicas $14.33 mt2 Inmediata Público en General 10 Licencias al Año

31

Expedición de licencias de 

demolición Presencial Obras Públicas $11.22 mt2 Inmediata Público en General 10 Licencias al Año

32

Expedición de licencias de 

alineamiento Presencial Obras Públicas $420.00 Inmediata Público en General 10 Licencias al Año

33 Traslado de Dominio Presencial Catastro

Costo de 

acuerdo a la 

tabla de 

precios Inmediata Contribuyente 12 al Mes

34

Certificación de Clave 

Catastral Presencial Catastro $172.00 Inmediata Público en General 5 Certificaciones al Mes

35

Certificación de Valor 

Catastral Presencial Catastro $96.00 Inmediata Público en General 12 Certificaciones al Mes

36 Plano Manzanero Presencial Catastro $172.00 Inmediata Público en General 3 al Mes

37 Información Catastral Presencial Catastro Gratuito Inmediata Público en General 2 al Mes

38 Verificación de Linderos Presencial Catastro

Costo de 

acuerdo a la 

tabla de 

precios Inmediata Público en General 2 al Mes
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39 Manifestación Catastral Presencial Catastro Gratuito Inmediata Público en General 12 Manifestaciones al Mes

40 Clave Catastral Presencial Catastro $96.00 Inmediata Público en General 2 al Año

41

Expedición de Actas 

Circunstanciadas de 

Accidentes Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora $150.00 Inmediata Público en General 5 al Año

42

Expedición de Actas de 

Extravio Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora $30.00 Inmediata Público en General 215 al Año

43

Expedición de Actas 

Informativas Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora $30.00 Inmediata Público en General 320 al Año

44

Expedición de Boletas de 

Libertad Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora Gratuito Inmediata Público en General 50 al Año

45

Expedición de Cartas de 

Recomendación Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora Gratuito Inmediata Público en General 10 al Año

46

Expedición de Cartas 

Poder Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora $50.00 Inmediata Público en General 66 al Año

47

Expedición de Cartas 

Responsivas Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora $50.00 Inmediata Público en General 10 al Año

48 Cartillas Expedidas Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora Gratuito Inmediata Público en General 58 al Año

49 Sesión de Derechos Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora $96.00 Inmediata Público en General 5 al Año
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51 Expedición de Citatorios Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora Gratuito Inmediata Público en General 515 al Año

52

Expedición de Cpnstancias 

de Buena Conducta Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora Gratuito Inmediata Público en General 10 al Año

53

Expedición de Constancia 

de Arrendamiento Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora $150.00 Inmediata Público en General 17 al Año

54

Expedición de Contratos 

de Compra-Venta Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora $200.00 Inmediata Público en General 42 al Año

55 Expedición de Convenios Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora $30.00 Inmediata Público en General 30 al Año

56 Minutas Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora Gratuito Inmediata Público en General 20 al Año

57 Orden de Presentación Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora Gratuito Inmediata Público en General 10 al Año

58 Asesorias Jurídicas Presencial

Oficialía 

Conciliadora y 

Calificadora Gratuito Inmediata Público en General 1100 al Año


