CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y

SERVICIOS DEL PODER EJECUTIVO ‘
GOBIER‘NO DEL GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA
ESTADO DE MEXICO GRANDE

Cambio de propietario del vehiculo.

Para persona fisica:

1. Identificacion oficial vigente del nuevo propietario.

2. Factura, carta factura vigente acompanada de la copia legible de la factura de origen,
titulo de propiedad o documento juridico que acredite la propiedad del vehiculo y
contrato de compra-venta.

3. Tarjeta de circulacion o documento juridico que acredite el robo, extravio o carencia
de la misma.

4. Comprobante de domicilio vigente del propietario en el Estado de México y de no
contar con este documento presentar identificacidon oficial vigente con domicilio en el
Estado de México.

5. Comprobante de pago de impuestos y derechos generados con motivo del tramite

Si el tramite no lo realiza el interesado:

6. Debe presentar poder notarial o carta poder ratificada ante Notario Publico e
identificacion oficial vigente del apoderado legal.

En caso de menores de edad y personas sin capacidad de ejercicio (ver en las
generalidades de la presente guia la definicidén del inciso G) “La capacidad” subinciso b)),
ademas presentar:

7. Acta de nacimiento del menor.

8. Escrito de solicitud en el que ambos padres estdn de acuerdo en que uno de ellos
realice el trdmite correspondiente como representante legal de su hijo (a), el escrito
deberd contener la firma autdégrafa de ambos padres y debera ser dirigido al titular de
la oficina donde se realice el tramite.

9. Si el representante legal es tutor, presentar documento juridico emitido por la
autoridad competente, que lo acredite como tal.

10. Identificacion oficial vigente del padre, madre o tutor.

1. Permiso para conducir del menor, expedido por cualquier entidad federativa.

En caso de ser extranjero ademas presentar:

12. Original del documento migratorio vigente emitido por autoridad competente (Tarjeta
de Residencia Temporal, Tarjeta de Residente Permanente; o el documento migratorio
gue en su momento acredite la residencia temporal o permanente de los extranjeros

en nuestro pais).

Para persona juridica colectiva, ademas de los requisitos 2, 3, 4 y 5 presentar:
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13. Acta notarial a través de la cual se otorgd el poder al representante legal.

14. |dentificacion oficial vigente del representante legal o cuando la persona que acuda a
realizar el tramite no sea el representante legal, debe presentar poder notarial o carta
poder ratificada ante Notario Publico e identificacion oficial vigente del apoderado
legal.

15. Comprobante de domicilio vigente a nombre de la persona juridica colectiva.

16. En su caso, presentar oficio de exencion respecto del Impuesto sobre Tenencia o Uso
de Vehiculos y derechos de control vehicular.

Para institucién publica, ademas de los requisitos 2, 3, 4 y 5 presentar:

17. En su caso, presentar oficio de exencion respecto del Impuesto sobre Tenencia o Uso
de Vehiculos y derechos de control vehicular.

18. Cuando la persona que acuda a realizar el trdmite no sea el titular de la Unidad
Administrativa, se solicitara lo siguiente:

Sector Central (estatal y federal)
¢ Oficio de habilitacion vigente y con las caracteristicas descritas en esta Guia.
e |dentificacion oficial vigente del servidor publico habilitado.

Sector Descentralizado y Desconcentrado.
e Oficio de habilitaciéon vigente y con las caracteristicas descritas en esta Guia.
e |dentificacion oficial vigente del servidor publico habilitado.

Sector Municipal.
¢ Oficio de habilitacion vigente y con las caracteristicas descritas en esta Guia.
e |dentificacidn oficial vigente del servidor publico habilitado.

En los siguientes casos ademas de los requisitos para persona fisica o juridica colectiva,
presentar:

Para vehiculos con refacturacion:

19. Tratandose de vehiculos aflo modelo 2002 y posteriores, en caso de que el vehiculo
haya sido refacturado, debera presentar copia simple legible de la factura de origen,
de lo contrario la autoridad determinard el precio que servird de base para la
determinacion de las contribuciones de control vehicular, en términos de lo dispuesto
por el articulo 60 B fraccion VII, ultimo parrafo del Cdédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

20.Refacturacion en original.
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Para cambio de motor:

21. Factura del nuevo motor o en su caso pedimento de importacidon o documento que
acredite la propiedad del mismo.

Para vehiculos extranjeros:

22.Titulo de propiedad o documento juridico que acredite la propiedad del vehiculo,
debidamente endosado cuando asi proceda.
23.Pedimento de importacion o documentacion aduanera que acredite la legal estancia

del vehiculo en el pais.
24.En caso de correccion, el pedimento con clave R1 deberd presentarse junto con el
pedimento de origen o rectificado.

Para auto antiguo:

25. Reporte técnico, certificado o dictamen expedido por el Centro de Investigacion e
Innovacién Tecnoldgica del Instituto Politécnico Nacional tendrd una vigencia de
90 dias y deberd especificar las condiciones fisicas - mecanicas que acredite la
antigledad del vehiculo de al menos 30 aflos a partir de la fecha de fabricacion,
gue sus partes y componentes mecanicos y de carroceria conserven el 85% de sus
caracteristicas de originalidad y funcionalidad.

El reporte técnico, certificado o dictamen expedido por el Centro de Investigacion
e Innovacion Tecnoldgica del Instituto Politécnico Nacional tendra una vigencia de
90 dias para la realizacién de cualquier movimiento en el Padrén Estatal Vehicular.

Este tramite se podra realizar Unicamente en los CSF’s de Toluca y Tlalnepantla.

Nota: Al realizar un cambio de propietario, se debe observar el Impuesto sobre
Adquisicion de Vehiculos Usados, con fundamento en los articulos 62, 63 y 64 del Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Invariablemente, los documentos sefialados se deberan presentar en original.
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Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Atlacomulco

Domicilio Ingeniero Luis Galindo Ruiz esquina Adolfo Lépez Mateos, edificio A, Centro de Servicios
Administrativos ,"Ignacio Lépez Rayon”. No. Ext. Puerta 101 y102 No. Int., Col. Isidro Fabela,

C.P. 50450, Municipio Atlacomulco, México

Municipios que atiende: Acambay, Atlacomulco, El Oro, San Felipe del Progreso, San José del Rincoén,
Temascalcingo

Titular de la oficina:

L.C. Leticia Garcia Tapia

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(712) 122 0322 y 122 0186.

Correo electrénico:

cratlacomulco@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencién:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Oficina:



CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y
SERVICIOS DEL PODER EJECUTIVO

GOBIERNO DEL GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA

ESTADO DE MEXICO €NGRANDE

Centro de Servicios Fiscales Cuautitldn

Domicilio Prolongacion Amado Nervo y Corredor Ferroviario Buenavista Cuautitldn No. Ext. Pasarela
comercial de la estacidon Cuautitlan del tren suburbano No. Int. Locales 3, 25 y 26, Col. Santa Maria,
C.P. 54800, Municipio Cuautitlan, México

Municipios que atiende: Coyotepec, Cuautitlan, Huehuetoca, Melchor Ocampo, Teoloyucan, Tultepec
Titular de la oficina:

C.P. Cristian Ulises Romero Mariano

Cargo del titular:

Encargado

Teléfonos:

(55) 5872 0011y 5872 0080.

Correo electrénico:

arcuautitlan@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencidn:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Ecatepec

Domicilio Via Morelos esquina Avenida Santa Clara, frente a Cerro Gordo, Centro de Servicios Administrativos
"José Maria Morelos y Pavéon”, Puerta A No. Ext. Sin nimero No. Int. Sin niumero, Col. Jardines de Casa Nueva,
C.P. 55430, Municipio Ecatepec de Morelos, México

Municipios que atiende: Ecatepec de Morelos

Titular de la oficina:

Lic. Julio Camacho Diaz

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(55) 5775 6507.

Correo electrénico:

arecatepec@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencidn:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes
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Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Chalco

Domicilio Avenida Cuauhtémoc, esq. Vigilantes, Plaza Comercial Galerias Ixtapaluca No. Ext. Kilometro 30 No.
Int. Local C-5, Col. Centro,

C.P. 56530, Municipio Ixtapaluca, México

Municipios que atiende: Chalco, Cocotitlan, Ixtapaluca, Valle de Chalco Solidaridad
Titular de la oficina:

C. Domingo Miranda Barrera

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(55) 5972 0405 y 5972 6539.

Correo electrénico:

archalco@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencidn:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Ixtlahuaca

Domicilio Plaza Raydn, Planta Baja, Palacio Municipal No. Ext. 1Ty 3 No. Int. 1y 3, Col. Centro,
C.P. 50740, Municipio Ixtlahuaca, México

Municipios que atiende: Ixtlahuaca, Jiquipilco, Jocotitlan, Morelos

Titular de la oficina:

C. Hilda Arcelia Gonzalez Diaz

Cargo del titular:
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Encargada

Teléfonos:

(712) 283 0087

Correo electrénico:
cr.ixtlahuaca@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencidn:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Lerma

Domicilio Belisario Dominguez No. Ext. 5 No. Int., Col. La Mota,
C.P. 52004, Municipio Lerma, México

Municipios que atiende: Lerma, Ocoyoacac, Otzolotepec, San Mateo Atenco, Xonacatlan
Titular de la oficina:

L.D. Luis Enrique Hernandez Estrada

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(728) 282 O771.

Correo electrénico:

crlerma@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencién:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes
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Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Ciudad Satélite
Domicilio Circuito Médicos, Centro Civico No. Ext. 77 No. Int. Sin numero, Col. Ciudad Satélite,
C.P. 53100, Municipio Naucalpan de Juarez, México
Municipios que atiende: Naucalpan de Juarez
Titular de la oficina:

Lic. Alejandra Flores Zuckerman

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(55) 5562 8009

Correo electrénico:

crcdsatelite@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencién:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Nezahualcéyotl

Domicilio Avenida Sor Juana Inés de la Cruz, Centro de Servicios Administrativos "Nezahualcdyot!” No. Ext.
100 No. Int. Puerta "E", Col. Metropolitana Segunda Seccion,
C.P. 57740, Municipio Nezahualcoyotl, México

Municipios que atiende: Chimalhuacan, La Paz, Nezahualcdyotl
Titular de la oficina:

C. Maria Beatriz Garcia Ortiz

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(55) 5792 3643 y 5792 5490.

Correo electrénico:

arneza@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencidn:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes
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Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Sultepec

Domicilio Francisco |. Madero, planta baja de Palacio Municipal. No. Ext. 1 No. Int. Sin nimero, Col. Centro,
C.P. 51600, Municipio Sultepec, México

Municipios que atiende: Almoloya de Alquisiras, Sultepec, Texcaltitlan, Zacualpan
Titular de la oficina:

C. Gabriela Guadalupe Herrera Herndndez

Cargo del titular:

Encargada

Teléfonos:

(716) 148 0057.

Correo electrénico:

cr.sultepec@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencién:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Tejupilco

Domicilio Avenida 27 de Septiembre. No. Ext. Sin numero No. Int., Col. Juérez,
C.P. 51402, Municipio Tejupilco, México

Municipios que atiende: Amatepec, Luvianos, Tejupilco, Tlatlaya

Titular de la oficina:

L.A. Lucia Nephtali Diaz Torres

Cargo del titular:

Encargada
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Teléfonos:

(724) 267 0442

Correo electrénico:
crtejupilco@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencién:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Tenancingo

Domicilio Carlos Estrada Esq. 5 de Mayo, Centro de Servicios Administrativos Municipales, Tenancingo No. Ext.
Sin ndmero No. Int., Col. Centro,

C.P. 52400, Municipio Tenancingo, México

Municipios que atiende: Malinalco, Ocuilan, Tenancingo, Villa Guerrero, Zumpahuacan
Titular de la oficina:

L.C Miguel Angel Alvarez Tirzo

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(714) 140 7563.

Correo electroénico:

crtenancingo@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencién:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes
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Oficina:

Centro de Servicios Fiscales San Juan Teotihuacan
Domicilio Camino a San Lorenzo No. Ext. 1 No. Int. Sin nimero, Col. Barrio la Purificacion,
C.P. 55800, Municipio Teotihuacan, México

Municipios que atiende: Acolman, Teotihuacan, Tezoyuca
Titular de la oficina:

L.C. Norma Angélica Adaya Ramirez

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(594) 933 2203.

Correo electrénico:

crteotihuacan@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencién:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Santiago Tianguistenco

Domicilio Cuauhtémoc esquina Catarino Gonzélez, Centro de Servicios Administrativos, Santiago
Tianguistenco No. Ext. 108 No. Int. Sin ndmero, Col. La Teja,

C.P. 52600, Municipio Tianguistenco, México

Municipios que atiende: Almoloya del Rio, Atizapan, Capulhuac, Texcalyacac, Tianguistenco, Xalatlaco
Titular de la oficina:

P.L.E. Alfredo Mendoza Vilchis

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(713) 135 2725.

Correo electrénico:

cr.santiago@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencidn:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes
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Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Tlalnepantla
Domicilio Avenida Hidalgo esquina Atenco, Centro de Servicios Administrativos "Vicente Guerrero”, Puerta A.
No. Ext. 1 No. Int. Puerta "A", Col. La Romana,

C.P. 54030, Municipio Tlalnepantla de Baz, México
Municipios que atiende: Tlalnepantla de Baz
Titular de la oficina:

Lic. Daniel Ramirez Lara

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(55) 53217002 y 5390 7618.

Correo electrénico:

artlalne@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencidn:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Tultitldn

Domicilio Avenida La Acocila y Corredor Ferroviario Buenavista-Cuautitlan, Pasarela comercial de la estacion
Tultitldn del Tren Suburbano No. Ext. Sin numero No. Int. Local 62 y 63, Col. La Concepcidn,

C.P. 54900, Municipio Tultitldn, México

Municipios que atiende: Tultitlan

Titular de la oficina:

Lic. Leticia Nalleli Sdnchez Alonso
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Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(55) 33363016

Correo electrénico:
cr.tultitlan@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencién:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Oficina:

Centro de Servicios Fiscales Zumpango

Domicilio Francisco Javier Mina No. Ext. 25 No. Int. Sin numero, Col. Barrio de San Juan,
C.P. 55600, Municipio Zumpango, México

Municipios que atiende: Apaxco, Hueypoxtla, Jaltenco, Nextlalpan, Tequixquiac, Zumpango
Titular de la oficina:

C. Mauricio Gonzalez Camacho

Cargo del titular:

Titular

Teléfonos:

(591) 917 0136 y 917 3634.

Correo electrénico:

arzumpango@edomex.gob.mx

Horario y dias de atencién:

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes



