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En atencion a su Solicitud de Informacion Publica a la que le fue asignado el numero de
folio 00092/SECOGEM/IP/2016, referente a “solicito, se me oriente como darme de alta
en el portal de Declaranet, solicito paso por paso y que pantallas tengo ir visualizando
hasta concluir mi alta en el portal de dicha obligacién, también solicito se me diga si el
portal de Declaranet no tiene falla alguna y si hay algun servidor que me pueda dar un
registro de todo lo hecho por alguna persona.” (SIC).

Al respecto, de conformidad con los articulos 53 fracciones V y VI de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, se emite
el presente oficio de respuesta, en los siguientes términos:

Es preciso mencionarle que, la informacién publica solicitada, se encuentra especificada paso
a paso con auto ayudas de forma secuencial al ingresar con su (Codigo de Barras y NIP) y en
preguntas y respuestas, dentro de la propia pagina del Decl@raNET, que tiene en operacion
la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, con la
finalidad de que los servidores publicos obligados a presentar la Manifestacion de Bienes por
Alta, Baja o Modificacion Patrimonial de manera Anual durante Mayo, asi como la
Declaracion de Intereses por Alta, o al presentarse un Probable Conflicto de Intereses y su
Actualizacion Anual en el mes de mayo, la cual se encuentra vigente al momento de la
peticion planteada.

No obstante a lo anterior, la misma consiste en: éComo puedes obtener tu Cédula de
Identificacion de Servidor Publico (Cédigo de Barras y NIP)? a) Registrandote como usuario
del Decl@raNET por unica ocasién en la opcion 1, para lo cual deberas digitar tu CURP y
llenar los campos requeridos. b) Si ya te registraste como usuario del Decl@raNET con
anterioridad, entonces, deberas ingresar a la opcidon 2 y digitar tu CURP y contrasefa de
usuario que hayas registrado. Si ya te registraste como usuario del Decl@raNET y no
recuerdas tu contrasefna de usuario, ¢Qué puedes hacer? Deberds ingresar a la opcion 2 de la
pagina principal del Decl@raNET, y hacer clic en el recuadro que indica “si no recuerdas tu
contrasena de usuario recupérala aqui”.Posteriormente, deberas digitar tu CURP, seleccionar
tu pregunta de seguridad y digitar tu respuesta secreta, dar clic en “enviar datos del
usuario”; y si la informacion que proporcionaste es correcta, el Decl@raNET te mostrara tu
contrasena de usuario, la cual corresponde a la creada en el momento en que te registraste.
¢Tu Contrasena de Usuario es lo mismo que tu Codigo de Barras y NIP (Cédula de
Identificacion de Servidor Publico)? No. La contrasefa de usuario es tu registro para el uso
del Decl@raNET vy te sirve para el acceso a tus Cédulas de Identificacion de Servidor Publico.
Tu Codigo de Barras es aquel que el Decl@raNET asigha a cada manifestacion de bienes
permitiéndote el acceso para su presentacion. Asi mismo, debera de considerar la secuencia
o flujo siguiente, hasta realizar la entrega electrénica en sistema: 1 Accede al sistema
Declaranet a través de las direcciones electrénicas ww.edomex.gob.mx/secogem o
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www.secogem.gob.mx/declaranet, digita el Codigo de Barras v el NUmero de Identificacién
Personal (NIP), contenidos en la Cédula de Identificacion de Servidores Publicos y da clic en
el boton entrar. 2 Despliega la ventana paso a paso, misma que incluye tres opciones: ¢
Recabar informacién. « Llenado de la manifestaciéon de bienes. » Entrega electrénica. 3 Da
clic en la opcién 1, recabar informacion. 4 Muestra los documentos necesarios que el servidor
publico podra utilizar para el llenado de la manifestacion de bienes 1. Recibos de Pago. 2.
Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.). 3. Clave Unica de Registro de Poblacion
(CUR.P.). 4. Declaracién de impuestos sobre la Renta para personas fisicas. 5. Ultima
Manifestacion de Bienes (Incluida la presentacion en formato impreso). 6. Contratos de
gravamenes, adeudos y tarjetas de crédito. 7. Escrituras de los bienes inmuebles. 8. Facturas
de vehiculos, de bienes muebles y semovientes. 9. Contratos y estados de cuentas de
= inversiones y otro tipo de valores. 5 Se entera, relne informacion y regresa a la ventana Paso
a Paso y selecciona la opcidon 2. Llenado de la Manifestacion de Bienes. 6 Muestra los
apartados del formato de la manifestacion de bienes. Alta y Baja. a) Datos del Manifestante.
b) Datos laborales del Manifestante. c) Historial laboral. d) Sueldo mensual neto. e) Ingresos
netos percibidos. f) Aplicacion de los ingresos netos percibidos. g) Titulos de crédito, valores
y otras inversiones. h) Gravamenes o adeudos que afectan el patrimonio declarado. i) Bienes
muebles. j) Bienes inmuebles. k) Observaciones y/o aclaraciones. 7 Da clic en el apartado
correspondiente, registra informacion patrimonial, concluye la captura, regresa al menu
principal y da clic en la opcidn 3. Entrega electrénica. 8 Recibe informacion y despliega tres
opciones a manera de incisos: * Revisar manifestacion de bienes. * Inconsistencias. *
Entregar manifestacion de bienes. * Senalando si se encontraron o no inconsistencias en la
informacion capturada. 9 Revisa la informacién desplegada por el sistema Declaranet 10
Entrega la manifestacion de bienes, una vez hecha la verificacion de que no existen
inconsistencias en la informacion capturada en el formato electronico dentro del sistema
Declaranet 11 Da clic en la el inciso u opcidn C. Entregar la manifestacion de bienes y realiza
el envio correspondiente. 12 La Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
México, Recibe la manifestacion de bienes y asigna folio, fecha y hora de recepcidn, con las
debidas medidas de seguridad y autentificacion. 13 Muestra mensaje “Gracias por Cumplir” y
boton “Aceptar” 14 Da clic en el botdn aceptar y espera respuesta. 15 Muestra mensaje
“Debido a que su Manifestacion de Bienes ya fue entregada unicamente puede imprimir
s copias adicionales de la misma. Para iniciar el proceso de Impresion, haga clic sobre la
imagen de la impresora ubicada a la derecha. Este proceso puede tardar algunos minutos,
por favor, sea paciente.” 16 Da clic en la imagen de la impresora ubicada en la derecha de la
pantalla y espera respuesta. 17 DA CLIC EN LOS BOTONES “ACEPTAR” E “IMPRIMIR", Y
OBTIENE ACUSE DE RECIBIDO QUE INCLUYE FOLIO, FECHA Y HORA DE RECEPCION DE
LA MANIFESTACION DE BIENES. En atencion a, “también solicito se me diga si el portal de
Declaranet no tiene falla alguna” (sic) Se hace de su conocimiento que el sistema
Decl@raNet, opera las 24 horas del dia los 365 dias del ano de manera ininterrumpida,
asimismo se tiene precedente que se han recibido y registrado sin contratiempo o problema
alguno Manifestaciones de Bienes de sujetos obligados en todo horario y a la fecha, sin que
se tenga reportado algun inconveniente por el area de sistemas de esta Dependencia. Con
relacion a, “si hay algun servidor que me pueda dar un registro de todo lo hecho por alguna
persona.” (sic) Me permito comentar, que el propio sistema Decl@raNet, también ofrece las
alternativas de; tramite para solicitar copias de Manifestacion de Bienes, consultas de cedula
identificacion de servidor publico, edicion de datos de registro de usuario por el propio
servidor publico, cambio o recuperacidn de contraseia de usuario registrado, nuevo registro
de usuario, asesoria via chat de lunes a viernes y todos los dias del mes de mayo en un

SECRETARIA DE LA CONTRALORIAf *
UNIDAD DE EVALUACION DE LA SATISFACCION SOCIAL EN
TRAMITES Y SERVICIOS GUBERNAMENTALES Y DE TRANSPARENCIA

4 A Fochoiiod e

4 DI W A




W\

COBIERNI DEL

ESTADO DE MEXICO - GR}\NDE

“2016. Ano del Centenario de la Instalacién del Congreso Constituyente”

horario de 9:00 a 18:00 horas e informacion general respecto a la obligacion de presentar
Manifestacion de Bienes; lo que sugiere que no necesariamente aquella persona, servidor
publico o ex servidor publico, que ingresa a la pagina del sistema Decl@raNet, es con el
objetivo ultimo de presentar un movimiento por Manifestacion de Bienes, razon por la cual,
no forma parte de una obligacion que deba de ser registrada y autentificada en una base de
datos en términos de la Ley de la materia. En esta mocidn, resulta imperioso que al ingresar
se deban de seguir los pasos que se sefalan para la presentacion de la Manifestacion de
Bienes, en virtud de que la recepcion y registro de la Manifestacion de Bienes, en términos
del articulo 21 fraccion XXIV del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria de la
Direccion General de Responsabilidades, constara una vez que el servidor publico o ex
servidor publico obligado a presentar Manifestacion de Bienes, completa en el paso tres la

-- opcion que es “ENTREGA ELECTRONICA” de la Manifestacion de Bienes previo haber
requisitado el formato correspondiente al que se tuvo acceso con el Codigo de Barras y NIP,
y no antes. En tales consideraciones, para que coste ante esta Dependencia la recepcion y
entrega de las Manifestaciones de Bienes, ésta se confirma a través de su impresidn posterior
al paso de “entrega electronica”, con el acuse de recibo en el cual se muestra el nimero de
folio, la fecha y hora de entrega a la Secretaria de la Contraloria, para todos sus efectos
conducentes de la normatividad aplicable, vy no antes.

Considerando que requirio la respuesta a su solicitud de informacion publica mediante el
Sistema de Acceso a la Informacidn Mexiguense (SAIMEX); se le notifica por dicha via el
presente oficio y acuerdo correspondiente.

Por ultimo, se hace de su conocimiento qu
articulos 176,177,178 y 179 de la Ley de Tran
Estado de México y Municipios, podra interg
oficio de respuesta ante la Unidad de Transy

de conformidad con lo establecido en los
akencia y Acceso a la Informacidén Publica del
nef recurso de revision en contra del presente
arepcia de la Secretaria de la Contraloria.
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