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RECEPCIO No. DE CONTROL
DIA [ MES ARO
CEDULA DE REGISTRO E IDENTIFICACION DE PROVEEDORES
TIPO DE SOLICITUD ATA RENOVACION [] MODIFICACION ] DUPLICADO  []
DATOS GENERALES DE LA EMPRESA
NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DOMICILIO FISCAL
CODIGO POSTAL MUNICIPIO O DELEGACION ENTIDAD FEDERATIVA TELEFONO
ACTA CONSTITUTIVA ALTA ANTE LA S.H. Y C.P. CEDULA DE REGISTRO FEDERAL DE
REGISTROS No. No. CONTRIBUYENTES No.
OFICIALES CAMARA A LA QUE PERTENECE Y CONSTANCIA NOMBRE DEL REPRESENTANTE Y PODER NOTARIAL
o
PRODUCTOR D TIPO DE PRODUCTOS: ANTIGUEDAD:
ACTIVIDAD D i
PREPONDERANTE DISTRIBUIDOR EXCLUSIVO DE LINEA D EN EL RAMO
Y
ANTIGUEDAD DISTRIBUIDOR AUTORIZADO O SOBRE DISENO O PROVEEDOR DE LA U.A.E.M.
COMERCIALIZADOR D
S0CI0S L 2
PRINCIPALES 3 .
GIROS 1 2.
PRINCIPALES 3 4,
SELECCIONADOS 5 6.
CAPACIDAD DE LA EMPRESA
CAPITAL SOCIAL ACTIVO TOTAL ACTIVO CIRCULANTE ACTIVO FIJO
$ $ $
FINANCIERA ;IAPITAL CONTABLE ;ASIVO TOTAL I;ASIVO CIRCULANTE ;ASIVO FLO
CREDITOS BANCARIOS DEUDA TOTAL RESERVAS DE CAPITAL
$ $ $
PERSONAL ADMINISTRATIVO TECNICO OBRERO TOTAL
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA MAQUINARIA TOTAL
ADMINISTRATIVA $ $ $
prOPIA [ M2 AREA ADMINISTRATIVA M2 AREA DE PRODUCCION M2
M2 AREA DE VENTAS M2 AREA DE ALMACENAMIENTO | M2
RENTADA D
PRODUCCION ANUAL EXISTENCIAS FISICAS DISPONIBLES
$. $
PRODUCTIVA PROVEEDORES 1. 2.
PRINCIPALES 3. 4.
POMEDIO ANUAL DE VENTAS COSTO DE MERCANCIAS VENDIDAS UTILIDAD ANTES DE UTILIDAD NETA
$ $ IMPUESTOS
$
MEDIOS DE | EQUIPOS No. DE UNIDADES TIPO:
DISTRIBUCION $
COMERCIAL
CLIENTES 1. 2.
PRINCIPALES 3 4.
LINEA COMPLETA DE PRODUCTOS USO VIGENTE DE LOS BIENES EN EL
Pl LI | pouss [ | marcar Reconocoas [
EMPAQUE ADECUADO |:| PLANEACION DE ENTREGAS D ENTREGA DE PRODUCTOS |:| CAMBIO DE PRODUCTOS |:|
L.A.B. DEFECTUOSOS
CONDICIONES
BASICAS DISPONIBILIDAD DE |:| ENTREGA INMEDIATAS |:| ENTREGAS EN TIEMPO |:| BIENES CERTIFICADOS CON
QUE EXISTENCIAS NORMAS DE CALIDAD |:|
OFRECE
ASESORIA TCNICA D DISPONIBILIDAD DE REFACCIONES D SERVICIO DE MANTENIMIENTO D
) OTRAS (ESPECIFIQUE):
contapo [] |créprro [ | Financiaviento [
ELABORACION .| PROPIETARIO O REPRESENTANTE DE LA EMPRESA
DIA MES ANO DECLARO BAJO PROTESTA DE DE(;IR VERDAD QUE LA INFORMACION
CONTENIDA EN LA PRESENTE CEDULA ES VERIDICA Y PUEDE SER
VERIFICADA EN CUALQUIER MOMENTO
NOMBRE Y FIRMA

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
NOTA: Los datos registrados en la presente cédula, deberan ser congruentes con los anexos presentados.
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i INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO
CEDULA DE REGISTRO E IDENTIFICACION DE PROVEEDORES

1. Recepcion y No. de Control.- Anotar la fecha en que se recibe la solicitud, asi como el
numero de control respectivo. Espacios que requisitara el Departamento de Especificaciones y
Control de Proveedores.

2. Tipo de Solicitud.- Marcan con una “X" el tipo de movimiento que solicita.

3. Nombre, Denominacion o Razdn Social.- Registrar el nombre, denominacion o razén social
de la empresa que realiza el tramite.

4. Domicilio Fiscal y Cédigo Postal.- Indicar la calle y nimero donde se encuentra el principal
asiento de las actividades de la empresa y el cddigo postal correspondiente.

5. Municipio o Delegacion y Entidad Federativa.- Anotar el nombre del Municipio o
Delegacion donde esta asentada la empresa y el nombre del Estado de la Republica al que
pertenece.

6. Teléfono.- Registrar el nimero telefénico del area de ventas de la empresa.

7. Registros Oficiales.- Anotar el nimero de registro correspondiente a cada concepto, asi
como el nombre de la cdmara de comercio a la que esta adscrita y del representante de la
empresa.

8. Actividad Preponderante y Antigiiedad.- Sefalar con una “X" la actividad principal a la que
se dedica y los tipos de productos que comercializa; asi como el tiempo que lleva en esta
actividad y los anos que tiene como proveedor de la Universidad Auténoma del Estado de
México.

9. Socios Principales.- Anotar los nombres completos de los socios principales de la empresa.

10. Giros Principales Seleccionados.- Registrar en orden de importancia los giros comerciales
que estan relacionados con su especialidad y actividad preponderante.

11. Capacidad Financiera.- Anotar el importe en miles de pesos de los conceptos considerados
en este apartado, correspondientes al Ultimo ejercicio fiscal.

12. Capacidad Administrativa.- Indicar el nimero de personas con que cuenta la empresa; en
el espacio siguiente, registrar el importe en miles de pesos del mobiliario y de maquinaria que
tiene; asimismo, marcar con una “X” si las instalaciones son propias o rentadas, o bien ambos
aspectos, y asentar el nimero de metros cuadrados que actualmente ocupan éstas.

13. Capacidad Productiva.- Registrar el importe en miles de pesos de su produccion anual y de
las existencias fisicas promedio que tiene en el ano, asi como anotar el nombre completo de
sus principales proveedores de materias primas o de productos.

14. Capacidad Comercial.- Anotar el importe en miles de pesos de cada concepto del apartado
de ventas vy el referente al equipo de reparto; asi como registrar el nimero y tipo de unidades
con que cuenta la empresa para distribuir sus productos e indicar el hombre completo de sus
clientes principales.

15. Condiciones Basicas que ofrece.- Senalar con una “X” las condiciones de venta que, de
manera particular, ofrece a la Universidad Autonoma del Estado de México y permaneceran
vigentes durante el afio correspondiente.

16. Elaboracion y Propietario o Representante de la Empresa.- Registrar, el dia, mes y afo
en que presenta la solicitud, y anotar el nombre completo y firma del propietario o
representante de la empresa.

NOTA: LOS APARTADOS DEL REVERSO SON PARA USO EXCLUSIVO DE LA
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.
ESTOS FORMATOS DEBERAN SER LLENADOS A MAQUINA O
A TINTA NEGRA CON LETRA DE MOLDE.
EL TRAMITE ES GRATUITO
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ANEXO 1

CARTA COMPROMISO DE l;\CTUALIZACI(')N DE DOCUMENTOS DEL CATALOGO DE PROVEEDORES
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO.

Toluca de Lerdo, México, de de 2013.

C. DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION

PRESENTE.

(1), en mi caracter de (2),
de la empresa (3), asumo bajo mi responsabilidad el compromiso
de mantener permanentemente actualizada la documentacion presentada para la obtencion de la cédula de
proveedor.

El compromiso contraido comprende la actualizacion de los documentos siguientes (4):

1. Acta constitutiva de la empresa, en el caso de personas morales; o acta de nacimiento, si se trata de
personas fisicas. Las modificaciones al acta constitutiva seran a partir del afio 1995.

2. Solicitud de inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes.

3. Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

4. En su caso, poder notarial suficiente del representante de la empresa.

5. Identificacién de caracter oficial del propietario o del representante de la empresa, segun corresponda.

6. Declaracion fiscal anual del ejercicio, con anexos (afno 2012).

7. Estados Financieros de Enero a Diciembre (afio 2012), firmados por su Contador Plblico registrado.

8. Estados Financieros parciales (afo 2013), firmados por su Contador Publico registrado.

9. Cédula Profesional del Contador PUblico que firma los Estados Financieros.

10. Ultimo pago de impuestos. (afio 2013).

11. Curriculum general o Carta de presentacién de la empresa.

12. Certificado de Empresa Mexiquense. (opcional).

13. Proporcionar la informacién complementaria que le exijan las Direcciones de Recursos Materiales y
Servicios Generales o Financieros de la Universidad Auténoma del Estado de México (solicitud de
proveedor).

14. Presentar dos fotografias tamafio infantil del representante legal.

Asimismo manifiesto, que la falta de actualizacién oportuna de los documentos citados, sera motivo suficiente
para que la cédula de proveedor expedida a favor de la empresa indicada, sea suspendida o revocada
inmediatamente, sin ninguna responsabilidad para la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO O
REPRESENTANTE DE LA EMPRESA
NOTAS IMPORTANTES

1) ANOTAR EL NOMBRE DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE DE LA EMPRESA.

2) INDICAR EL CARACTER DE LA PERSONA QUE SUSCRIBE EL ESCRITO: PROPIETARIO O REPRESENTANTE.

3) ANOTAR EL NOMBRE DE LA EMPRESA.

4) LOS DOCUMENTOS DEBERAN PRESENTARSE EN ORIGINAL Y COPIA, PARA COTEJO.

5) PARA MODIFICACIONES A LA CEDULA DE PROVEEDOR SOLICITARLO POR ESCRITO EN HOJA
MEMBRETADA.

6) EL TRAMITE ES GRATUITO.

7) HORARIO DE 9:00 A 15:00 DE LUNES A VIERNES.
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ANEXO 2
Toluca de Lerdo, México a de de 2013.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE.

, €n mi caracter de

(propietario o representante)
de la empresa denominada , con

Registro Federal de Contribuyentes
hago constar, bajo protesta de decir verdad que los datos que a continuacién se asientan

pertenecen a la unidad econdmica mencionada, tienen vigencia y han sido debidamente
verificados:

1.- Teléfonos.

Clave lada Teléfono Clave lada Teléfono

Clave lada Teléfono Clave lada Teléfono
2.- Fax.

Clave lada Teléfono Clave lada Teléfono

3.- Correo Electronico.

Los datos referidos seran utilizados por la Direccidon de Recursos Materiales para invitar a la
empresa que se indica a los procedimientos de licitacion publica, licitacion restringida o
adjudicacion directa que se lleven a cabo.

Adicionalmente manifiesto, que el dafio o perjuicio que pudiera causar la empresa por la falta de
veracidad o de actualizacion de la informacién proporcionada sera de mi exclusiva responsabilidad.

FIRMA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE
ACREDITADO DE LA EMPRESA
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PRPEL WIEMBRETADO D2 LA EPRESA

Toluca, México; a de de 20

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

IGNACIO LOPEZ RAYON NO. 510 SUR,

COLONIA CUAUHTEMOC, C.P. 50130

TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

PRESENTE

Por medio de la presente, me permito proporcionar los datos de la cuenta bancaria a
través de la cual recibiremos pagos mediante transferencia electronica:

Institucion Bancaria:

Nombre del Cliente:

NUmero de Cuenta:

Sucursal:

Clave Bancaria Estandarizada (CLABE 18 digitos):

Asimismo adjunto copia fotostdtica de la identificacidon oficial del propietario o
representante legal.

Sin otro particular, me reitero a sus apreciables érdenes.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
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