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• Análisis de procesos en curso.
• Elaboración de oficios e informes
• Seguimiento de trámites 
administrativos.
• Análisis de leyes y reglamentos.
• Colaboración Administrativa con 
todas las áreas.

• Representación Jurídica de la Partes 
involucradas en el proceso.
• Seguimiento de procesos, denuncias 
y demandas.
• Asistencia a dversas diligencias.
• Elaboración y tramitación de oficios.

Auxiliar

ÁREA DE 
ADSCRIPCIÓN

Unidad de Transparencia

DATOS DE LA 
PLAZA

Fiscalía de Asuntos Especiales de la 
Procuraduría General de Justicia del 

Estado de México
Abogada Litigante

ÚLTIMOS TRES 
EMPLEOS

LUGAR:

PUESTO:

FUNCIONES:

Procuraduría General de Justicia del 
Estado de México

PONENCIA:  

Auxiliar N/A

• Manejo de personal administrativo.
• Trabajo en equipo. 
• Iniciar Carpetas de Investigación de 
los diversos delitos a investigar así 
como su integración y seguimiento.
• Asistir a Audiencias diversas en 
calidad de auxiliar  de Ministerio 
Publico. 
• Realización de diversas 
Inspecciones  Ministeriales como  son: 
inspección de lugar de los hechos, 
inspección de ropas de un detenido, 
inspección de vehículos, solo por 
mencionar algunas. 
• Uso de base de Datos jurídica  
utilizado por la Procuraduría General 
de Justicia del Estado de México.
• Colaboración administrativa con el 
área de servicios periciales.
• Elaboración de informes.
• Registro de cadenas de custodia.
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