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ACTA QUE CONSTITUYE EL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y
ENAJENACIONES DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL VALLE DE MEXICO

En el Municpio de Tulltitldn, Eslado de México, siendo las 10:00 horas del dia vemtiuno de marzo de! anop dos mil
catorce, en la Sala de Juntas de la Uriversdad Polléenica del Valle de México, con domecilio en Avenida Mexiguense
sin nOmero, esguina Univorsidad Poiitécnica, Colonia Villa Esmeralda, Tuititlan Estado de Mexico, y con @l proposito
de constituir & COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL VALLE DE MEXICO, s& reunicron los CC. Lic. Irma Elizabeth Aquino Silva,
Subdirectora de Sorvicios Administratives; Lic. Jorge Adrian Sanchez Mera, Jelo de Departamento do Hecurscs
Financleros: Ing. Jesus Adrian Vargas Castillo. Jefe del Depatamento de Reocursos Maleriales y Servicos
Generales; Lic. Javier Villegas Allamirano, Abogado General, Lic. José Luls Bello Avila, Jele del Departamento
de Seguimienio de Obras y Mantemimiento deo Instalacionos; y Lie, Fernando Garcia Romero, Contralor Intema; con
fundamento en lo dispuesio por los articulos 22 y 24 de la Ley do Conlialacion Pdblica del Eslado de Mexo y
Municiplos; 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59. 80 y 61 del Reglamento de la Ley de Conlralacion Piblica de! Estado do
Maxico y Municipios. bajo el ssguiente:
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MANUAL DE OPERACIGN DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS,
ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL VALLE DE MEXILO

PRESENTACION

Es imperativo que en el manejo de los recursos y la gestdn pibica, de la Urversidad Poliéenica del Valle de México. se
conduzed dentro de un marco de actuacion que privilegie i transparencin, ia clandad, la racionakidad y ef control de los
mismos.

El Comile gr Arrencamicnios, Adquriciones de lnmuebles vy Enajenaciones do la Universidad Politécrica del Valle de
Mixico UPVM, se constituye como un Organa Colegiado para la loma de decisiones en & andbsis y dictaminacicn de los
procasos de arrendamientos, adquisicon de inmuebles y enajenacionos que son requaeddus o las unidades adminsiralivas
de la Universigad, aplicando irestnciamente la normalividad en ia materia, nara o ejorcicio e los recursos publicos,
asegurando siempre las mejores conacones para la Universidad.

GAPITULOI
DISPOSICIONES GENER/.LES

ARTICULO I.- €! Manual de Operacion establace el marco legal al cual se ¢iAe I actuacion del Comité de Arrenaamientos,
Adguisiciones de Inmuebles y Enajanaciones

Do manera enuncialiva se mendonan los ordénamiuntas Fedaales y Ectaliles a considerar on e¢10 rubro:
Ordenamientos Federales:

I. Constitucion Politica de los Estados Unidos Maxicanns.
I,  Leydal Impuasto al Valor Agregado
. Ley Fedaral de lastituciones de Fianzas.
IV, Leydel Impuesto Scbre 1a Renta
V. Loy de Adguisiciones, Arrandamiantos y Sorvicios ce Secter Publico.
VI, Ley Federal de Transparendcia y Accaso a la Informacion Pyblica Gubemamantal.
VIl. Ley Ganerzl g Tilulos y Oparaciones da Crédilo,
Vill,  Ley de Adquisiciongs y Qbras Pblicas
IX. Codigo Fiscal ce la Faderacitn
X. Reglamenic de ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviaos de Seclor Pablico

Ordenamientos Estatales:

1. Conslitucion Polilica del Estado Libro y Scborano de México.
Il. Ley Organica de la Administracion Pablica cel Eslaco de México.
lil. Ley de Ingresos del Estado de México del ejercicio fiscal vigenis
IV. Leyde Responsabilidades de los Servidores Publicos del Eslado y Muniapios.
V. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Eslado de Mexxco y Municipios.
VI, Ley de Plangacion del Estado ce México y Municipios.
Vil. Ley para la Coordinacion y Contro! de Organismos Auxilares del Esindo ao México.
Vill. Ley de Bienes del Estacio de México y sus Municipios.
iIX. Ley de Contratacion Publica del Estado de Mexioo y Municipios.
X. Godgo Financiero el Estada de México y Muricmios.
XI. Cbadigo Adminiatrativo cel Estado de México.
X, Gédigo de Procagimientes Administrativos del Eslado ge México,
Xill. Reglamento de 1a Ley de Conlratacion Publica del Eslado de México y Municipios.
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XIV. Reglamento Intemo de la Universidag Politdcnica del Valle de México,
XV. Reglamento de la Lay para la Coordinacion y Control de los Organismos Auxitares y Fideiconwsos del Estado de
XVI. Meéxico.
XV|l. Presupuesto de Egresos del Gebierno del Estado de México ge! Ejercicio Fiscal vigente,
XVill Manua! General g2 Organizacion de la Universidad Politécnica del Valle de México.
XIX. Manual para la Pragramacion y Presupuestacion Municipa! para el Ejercicio Fiscal vigente
XX. Manual de Normas y Politicas pa‘a €l Gasto Publico gel Gobiemo del Estado oo México.
XX3, Neormas para la Operacion de Flanzas en la Administracion PUblica del Estade da Mexico.
XXl Acuerdo por el que se establecen 1as Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios da las
XXll), Dependencias y Crganismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Esfatal.
XXIN. Acuerdo por € quo so ostabiecen lag Politicas, Bases y Lineamientos, an matera do Adqusicionas, Enajanacionas.

XXV, Arendamiontos y Serviclos de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Admenistrativos del Poder
Ejecutivo del Estado de México.

XXVI. Clasiticador por Objeto del Gaslo para ei Ejercic:o Fiscal vigente.
XXVIl. Damas ordenamientos aplicables.

ARTICULO 2.- Para electos del presents Manual, sé entendara por:

Area Financlera: Departamento de Recursos Finandieros.
Area Juridica: Abogaco Goneral.
Area Usuaria: Socretaria Administrativa,

Arrendamiento: Contralo en que una de las partes, el amendador, transfiere por un determinado penodo do Lempo. @l
derecho de utilizar un activo fisico o de un servicio a 1a olra parte, el arrendalario, quien a su vez deba pagar por la casion
temporal de ose derecho un precio previamento estpulado entre allos,

Bases de licitacién: Documento plblico expedido unilaleralmente por la undad convocante, donde sé establece la
inforrnacion sobise el objeto, alcance, requisitos. términos y demas conaiciones del procedimiento para ol arrendamiento,
adquisiciones de beres inmuebles y enajenaciones.

Cédigo: Cadigo Administratve ael Estado de Maxico.

Comité: Comite de Arrendamienios. Adquisicion de Irmuebles v Enajenaciongs de la Unversidad Politécnica del Valle de
México

COMPRAMEX: Sistema Ele:lrinico do Coentratacion Pablico del Estado de México vinculados al SEITS,

Contratante: Unidad Adminskativa de la Universidad Politécnica del Valle de México gue celebra contrato con un licitante u
olerenle que haya resuitadc adgjudicado en un procedimiento para @l arrendamiento, la adquisicion de bienes Irmueties o
enajenaciones.

Contrato: Acuerdo de dos a més parsonas, para croar o lianslodr obligacionas y derechos.

Convocante: Unicad Admin $iraliva de 'a Universidad Politécnica del Valle de México que instrumenta un procedimiento de
arrendamiento, adguisiciones de biengs inmuebles y enajenaciones. en el cual convoca. invita 0 ¢lige a persenas con interés
¥y capacidad para presentar £ropuestas,

Convocatoria Publica: Documento piblico por el que la convocante llama a participar gn yn procedimiento de licitacién
publica. & todas aquellas pasonas con interés ridico y capadidad pawra presentar propuesias on erminos e la Ley y su
Reglamento,

Enajenacion: Acto juridico consislente an la transmisién, de un bien o derecho de Ia Universidad a un beneliciario,
Ley: Ley de Contratacion Publica do! Estado de Meéxico y Municiios.

Licitante Adjudicado: Persona que por reunir los roquisitos solicitados en las Bases y haber ofrecido las mejores
congiciones para la convocarle resulia ganador en un procedimiento de adquisicion con la Universidad,

Licitantes u Oferentes: Personas que presentan propuostas locnicas y econdmicas para pamicipar 6n uA procacimionto de
adquisicidn con La Universidad.

Manual: Manual de Operacidn del Comité de Arrendamientes, Adquisiccones de Inmuebles y Enajenaciones de la
Universigad Pofitécnica del Valle de México,

Organo de Control: Heprosentante do la Contraloria Intorna de fa Universidad Politécnica del Valie de Mexico.

Presidente del Comité: Jefe de! Departamento de Recursos Materales y Servicios Generales.

Procedifnlento de adquisicién: Conjunto ce etapas por las que /a dependencia adcuiere bienes inmuebles o
arrencoarmientos para el cumplimiento de sus funciones, programas y acciones,

Propuesta solvente: Proposicion proseniada por una peisona en un procedirientd do licitacitn o de invitacion resvingida
que cumpla con 128 bases de cONcurEo, Garantce ol cumplimiento del contrato y considere cosios de mercado,
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Proveedor. Persona que celebra contralos de arrendamientos, adquisiciones de bienes inmuebles y enajenaciones con la
Universicad.

Reglamento: Reglamaento de la Ley de Contratacidn Piblica del Estado de México y Municipios,

Secrelaria: Secretaria do Finanzas.

Secretario Ejecutivo: Servicor Pablico designado por @ Presioente del Comité de Anendamientos, Adquisiciones ce
Inmuebles y Erajonaciones.

SEITS: Sistema Electrénico de Informecion, Tramitas y Sernvicios. en los términos de la Ley de Medtos Electronicos
Términos de Referencia: Documenrto gue complementa y amplia la informacion descnta on la convocatoria, bases,
lireamientos y contiene las especificaciones técnicas, objetivos, eshiuctura y punlos especiticos da como alaborar un
delorminado ostudio, trabajo, proyocto. sistoma sobre la aoquisicién de bisnes inmuobles, arrentamiontos y onajenacienes.
Universidad: Univarsidad Politécnica del Vale de México

ARTICULO 3.- El Prosidente cel Conmvié analizarts y dictaminara los procedimientos de arrendamientos, adquisicones do
inmuebles y enajeraciones, que lleve a cabo lno Univarsidad, asi como la conduccitn de sesiones y asunios que sean
compotencia del Comité, con la hinalidad de precisar la paticipacién que lendrd cada uno de Sus MI@MDIOS y areas
solicitantes ¢e la Univarsidad, a eofocto do compiementar y fundamontar con 108 elomontos tecnicos, |urigicos y
administ-alivos gue se requieran los asuntos que sean somebdos a este cuerpo Coleguado, con base en la legislacion y
normalividad vigertes on la matoria.

ARTICULO 4.- £i Presidente col Comité establecerd los critorios dentro dol marco normative que regulen la organizacidn y
funcionamiento del Cormité, con la finalidad de agilizar y transparentar los procedineentos.

CAPITULO Il )
PLANEACION, PROGRAMACION Y SISTEMATIZACION

ARTICULO 5.- El Socretario Ejecutivo solicitara a las areas usuarias la informacién de lotios aquellos proyectos recurrentes
ano con ano para olaborar ol Programa Anual de Arrengameontos, Adquisicion de Inmuebles y Enajenaciones de la
Universidad, cuantificando los requenmientos realos de acuerdo al proyocto dol prosupucsto, a la antigiodad do 1as
seliciludes y confoime & las funciones que se establocon en al Manua! Genaral de Organizacion de la Universidad y su
respactivo Reglamento Intarno.

ARTICULO 6.« 1 Programa Anual de Anendamientos. Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones debora claborarse
cuando la Universdad lenga actos relacionados con ls matesiz: y por anda sa debaré programar al calendarizacion en el
calendario oficial de s0siones ordinanas.

ARTICULO 7.- E! Secratano Ejocutive serd responsable de organizar ia informacion recabasa dol Programa Anval 0o
Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones de las areas adminstrativas da la Uneversidad

ARTICULO 8.- El Secretario Ejeculivo cuantificard 1os programas quo lo prosonton 1as areas usuarias, solclando en se
caso la validacion presupuosial de los mismos y los roquorimientos espaahicados que de ésle so Corvan,

ARTICULO 9.- El Presidente tel Comié sers &l Unico responsable da los Arrandamienlos Adquisiciones de Inmuobles y
Enajonaciones nocosadas para la Universidad, incluyendo los comprendidos en los programas anuslés de adqusicionss,
meaiante ¢l COMPRAMEX,

ARTICULO 10.- €' Area Usuaria. deberd canalizar sus solicitudes a la Secrataria Admnistrativa a fin dé ventfique tants la
gisporibilidad presupuestal como la racionabisoad del mismo, en esticio apego a los lineamientos emitidos al respecto, y
obsarvande los prncipios de racionalidad, auslendad y disciplina presupuesial,

ARTICULO 11.- Una vez validudos los programas de arrendamientos, adquisiciones do biones inmuebles y enajonacionds
de cada drea administtiva por la instancia perlinente, el drea usuaria elaborard vy enwiard la soficitud de compra
debidamonte analizada y requisitada a la Secrotaria Administrativa para que a su vez inicie el proceso de compra.

ARTICULO 12.- E! Socrelario Ejecutivo realizara la consoiidacion do paitidas do acuordo a las solicitudes recibidas y
programan una calendanzacion de arrendamientos, adquisiciones inmuebles y enajenaciongs

ARTICULO 13.- E1 Departamento de Recursos Matenales y Servicios Generales bena la facultad de determinar las
proridades que requieran ias diversas areas. do acuordo con las sofcitudes do las mismas.

ARTICULO 14.- Corresponde al Socretario Gjeoutivo ia elaboracion y actualizacion gol catdiogo do provoodoros,
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) CAPITULO Iil
DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES
DE INMUEBLES ¥ ENAJENACIONES

1 .Jate del Depadamento de Recursos Materiales y Servicios Genaralas, quien lungira como Frosicente:
i 1 Jofe dol Depantaments do Recursos Finanseros, con funcionas do vocal.
fil. ! Abogaco Gensral, zon lunciones da vecal.
W, LaSubdireciora de Servicios Administratives con funcicnes de vocal,
V.  El Gonutalor Inlerno, con funciones de vocal.
VI.  Ei Jele dal Departarnentc ce Seguimiento de Obras y Mantenimisnto do Instalacienas, quien tue designado por ¢
Presdente como Secrerario Ejecutivo,.

Los mtegrantes de: Comita tendran derecho a voz v volo a éxceccion del Reprasentanio do la Contraloria Interna v ei
Secretario Sjecutivo, quienes sclo participaran con voz,

Los integrantes d=! Comité podran designar por @scrito a sus respectivos suplentes, y s0lo podran actuar en ausencia de 1os
titukares, y tendran los mismaos derechas y obligacionas Gue el litular,

ARTICULO 17.- A 1as sesiones del Comile pod invilarsa 8 cualquier persona cuya intervencitn se considere recesaria oor
! Secimtaio Ejecutivo, para aclarar aspectos téenicos o adminisiralvos relacionados con i0s asunios somelicos par e
Comilé y podidn asistr asescres a fin de allegarse de la nformacon necesana sobre la matera de 105 asunlos cue se lralen
al seno del Comite.

ARTICULO 18.- &I Conité, ademés de las facullades que la olorgan Ios anticulos 24 de ia Ley, y 54 del Fleglamento, Gebela
ohservar lo siguienie;

I, Expadir sumanual de opeiacion.
il.  Revisary vakdar ¢l pregrama anual de arrendamientos: asl como formular las observaciones y racomendaciones qua
2slimen convenigntes
UL Analzar la documenacion de Jos aclos relacionados con arendamienios. adquisiciones de inmuebles v
anajenactones de muedlos @ inmuobles, y amilir la opmidn correapondiants,
I¥.  Dlctemiar sobre las solickudes para adauirir inmuebles. arrendamientos y subarrendamienios.
V. Dictaminsr sobre lss propuestas de enajenacion e bignes muebles ¢ inmuebles,
Y1,  Solictar asesoria lécnica a las camaras de comercio, indusina de la construccion, de empresas inmobdilianag y
colegios de profesionalds o de las confederaciones que las agrupan,
VI Implamentar acc-ones qué considere nacesarias para el mejoramenio del procedimiento para arrendamientos,
adquisicién de inmuables y anajenacones.
Vil Evakiar tas pigpuestas 0 posturas quée se presenten on los procedimientos de licilacion puclica. subasta pubica,
invitacion restringida o aggdicacion direcia.
IX.  Emilic los diciamenes c& adjudicacién, que serviran para la emisién del fallo en los arrendamientos, adquisicidn de
inmuebles y enajenacionas.
X Credr subcomilés y Qruoos de trabaje de orgen adminisirativo y 1écnico que considers nacesarnos para e desarolio
de sus tunciones,
Xl. Lasdemas que sean necasanas para & cumplimento de sus funcionas.

ARTICULO 19.- Corresponde al Presidente del Comité las siguientes funciones:

1. Represemtar legaimente al Comité.

Il. Presidir 1as sesiones cel Comite.
Il Callicar los asuntos que justiiquen se convotue a sesidon extraordinaria del Comité,
V. Autorizar con su finma la convocatoria y orden del dia do las sesiones odinarias y exiragrdingrias ¥ convesar a los
tegrantes del Comilé,

V. 1 0 las sesicnes ordinanas o extraordinarias, asi como ¢e los asunics que se sometan a la consideracon
Ios integrantes del Comitéd.
VL. Altorzar con su firma las bases de licitacion, amitir fallo de adjudicacion de los procedimientos de arrendamiontos,
uisiciones de inmuedles y enajenaciones.
vil, SUr puntuaimentie y permanecer duranie las sesiones del Comite.

VIl Moderar ias intervenciones de los asistentes en las sesiones del Comité.
IX. Pioponef las optlones de dictamen en base a la Lay.



Il de abrilde 2014 9.‘929._5:!:5_ R __Pagina 17

X. Requerir ia presencia de los titulares de las areas sokctantes a fin de que proporcionen mayor informacién sobre fa
adquisicién solicitada.

X1 Invitar a la sesion a sorvidoros publicos de la Univorsidad o do olras instanclas gubasnamaontales, cuya intervencion
sa considere nacesaria, para aclarar aspectos tecnicos y administratives, relacionados con los asuntos somatidas al
Comaté,

XlI, Dentro del ambito de su competencia podrd contratar asesona técnica de las camaras de comercio, Indystrigs de la
construcs on de empresas inmobdianas y colegios de profasionales o de las confederaciones de las mstancias que
resulten necesarias, para la reahzacion de estudios de mercado, verificacion de precios y otras aclividades
vinculadas con los arrengamiontos, adquisicionos do bienes inmuebles y enajenaciones, poniendo los resultados o
dichos contratos al Comté,

XM, Informar al Comité los casos on gue los proveedares contravengan la Ley y su Reglamento asi coma los conlralos
colebrados con la finalidad que colegiadamonte se tomen los acuerdos correspondientes.

XIV. Suscrbir los Conlratas que se deriven de 10s procedimientos de arrendamientos. adquisicién de inmueobles y
enajenaciones,

XV. Las demds que soan neGesaras para el buen desempeno de sus tunciones, que no so contrapongan a lo
establecido on la Loy el Hoeglamento y demds normaltividad aphcable.

ARTICULO 20.- Corresponde al Secretano Ejecutivo [as siguientas tunciones:

I. Asistr puntuaimente y pormanecer durarte (as sesiones del Comité,
Il Asegurar la elabosacion y entrega de 1a convacaloria a sesidn a los integrantes del Comite, omiisndola da acuerdo
al calendanio aprobado en la primera sesién ordnarla de! egrcicio conmespondiente.

. Verlicar que exista quérum para la colebracion de las sesiones dol Comitd.

IV. Elaborar el orden del dia y los Iistarlos de los asuntos que se trataran en la sesion

V. Integrar los sopories documentales de los asunlos gue serdn sometidos a sesidn y remitir por lo menos con tres
dias habiles do anticipacion a 10s integrantos la carpota de asunlos a desahogar, acompandndola de la
documentacion necesaria para su estudio, revision y comenianos respectvos.

V1. Dirigir tos acles da presentacién, apertura y evaluacién de propuestas, dictamen y elaboracion del fallo, de
contormidad con lo oslablocido por los anticulos 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88 y 89 del Reglamento,

Vii. Venficar que a la Juera do aclaraciones, en su caso, unicamente askstan los proveodores o prestadores do servicios
que hayan adquitido pases de licitacion o Invitacion.
VI, Firmar el tormato y el acta quo conlenga ks asunlos lratados en sesion. una vez analzado y dictaminado por el
Conté,

IX. Imponer los medios de apremio y medidas discplinanas ostablecidas en el Cadigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, con el propdsilo do conservar ol orden durante el desarolio de las ses0nes
dol Comitd.

X. Levantar acla de cada una de las sosionés dol Comilé, asentando én forma pormenonzada lodos los
acontecimientos cine se susciten en el desarrolio dal acto de que se Irate, registzando las opniones o comentarios
y loa acuerdos que tomen sus integrantes, asi coOmo rocabar la tirma de 1os integrantos del Comite.

Xl. Integrary mantener actualizado el archivo documental de los asuntos del Comate,

Xil. Tomar las meddas necesarias para el cumplmiento de los aguerdos del Comité, verificando el seguimiento de los
mismos.

XIi. Enlregar copia del acta, al 1&imino de cada sesion a cada uno de los miambros del Comitd participantos en la
sasién, con ol objeto de que conozcan 108 1&TMinos de cada acuerdo para su atencidn respectiva.

XIV. Las demds quo sean necesanas para ol buen desempefio de sus funciones, gue no s conliapdngan a 1o
establecido en la Ley, ei Reglamanto y domas normatividad aplicable.

ARTICULO 21.- Corresponde al Representanto del Area Financiera las siguientos funciones:

I, Asistir puntualmento y parmanecer durante las sesiones del Comité,
. Venficar que el Arca Usuaria de la adquisicion o servicio cuente con saldo dispordble dentro de su presupucsto
anual agtorizado
I, Sugerir las politcas de pago para garantizar la participacion de proveedores y costos adecuades requendo por las
dreas usuanas, que fueran a contratar.
V. Venficar el cabal cumplimiento de 1as condiciones de pago en las que fueron contratados los arendamientos,
adquiscionss de bienes inmuables y enajenacones.
V. Dentro dol proceso de adquisiciones de inmuebles, revisar la documentation contable de cada uno do les
provecdores participantes.
VI. Las demas que sean necesanas para el buen desempefio de sus funciones Gue no se contrapongan a las
establecidas en la Ley, el Reglamenio y demds normas que apligquen en la matena.

ARTICULO 22.- Corresponde al representante del Organo de Control las siguientes funciones:

| Asistir puntualmonte y permanecer durante las sesiones del Comite,
Il Sugerir con oporlunidad ks correcciones a las irregularidades que de orden administrativo se presenten en el
gosarroilo dgel Procadimiento de Adguiscion.
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Yerificar gue todos 12§ procedimientos de adgquisickn se realicen en cstricta apego a 'a Ley y el Reglamento, desde
su inic0 hasta su conclusion

Validar las aclas quo se elaboren en las sesones ordinarias y extracrdinarias.

Mantengt parmanenlemante anlerado al Comilé sobie el dessnolio de loz recuress de inconformicad préesertados
por los aleciades en los procedimientos deé adquisicion.

Vigilar el estricto cumplimiento a ko dispuesio en la Ley, su Reglamento y &l presente Manual.

Las domas que sean nocesarias para ¢ buen desempodo de sus funciones qué no se conirapongan a las
establecidas en la Ley, su Reglamento y demas normatividad oplicatle.

© 23.- Comrespende al Representanto del Area juridica Ins siguientes funciones;

stir puntuakmente y permanocer durante [as sesiones del Comite.
Asasorar jurdicamente en la comecia iemnretacion o6 'a Lay, ¢f Reglamento y demas nomatividad aplicab'e enla
maletia.
Emilir por oscrito previo a la sesion del Comila los comerntanios de Ics asunlos reiativos a la documentacion remitida
por el Secrelano Eecutivo.
Emitir opirson sobre (08 requisitos jutldicos y legales que daban cumply y preseniar los licilanles u oferentes
inleresados en los praocedimientos de adquisicidn objelo del presante Manual,
Revisar v analizar la documentacién en materia juridica que presenien 108 licilanies u oferontos en Ios acios do
presentacion, speru‘a y evaluacion de propueslas, dictamen y fallp contorme a o jequerdo en las bases de
licitacicn o invitaciones respectivas,
Proporcionar fos elementos y fundamentos juridicos nommaltives gue ke sean roguenidos para sustentar 105 acuercos
y dictamenes del Corité.
Flaborar previa sofwitud del Jefe del Deparlamento de Recursos Malanaies y Servicios Genatales de la
Unversdad, les insliumentos jundicos derivados de cada uno de los proteses de anendamioniss adouisiciones de
inruedles y enajenaciones objeto del presente Manual v de aguefos qua de acuerdo a la cecisidn del Comité se
requieran para conformar e esquoma legal que marsa 'a Normalivdad
Preporcionar asesona juridica por acueido del propio Comité.
Las demids que sean necesanas para ¢l buen desempena de las funciongs del Comita, cue no 0 conlrapcagan a
s establecidas ¢n la Ley, ol Reglamenio y demas nonnatividad aplicable

ARTICULO 24.- Corrasponde & Area Usuaria las siguientes funciones:

L
.

Il

Agrstir puntualmente y permanecer duranta 1as sesiones de! Comité.

Tendran la responsabiidad ante ¢l Comilé de exgoner. analizar y funcamentar 'as especificaciones tecnicas de los
bieres inmuebles, arrendamienios y enajenacicnes que requieran. asl como de opinar léenicameanlte de los asunios
guo & lraten de sus &eas de compelencia,

Proporcicnar loda la ivformacion que le sea requerida por el Presidenta del Comite para que esle fundamente y
soponte ¢l gictamen que emila,

V.  Propotcionar &l Secreario Ejecutivo con quince dias habtdles de anlicipacion a la celebiacidn dgo caca sesion, 103
docurrenios relalivos a los asuntos que se deban someler a la consideracion del Comité.
V. Justixar ampla y demaflacamenie i necesidad de wotlos y cada uno de los arrerdamienios. adquisiciones de
bi=nes inmueoties y enajenaciones Que requiera pad su ooeracion y luncionamiento.
VI Informar por esciito al Comié del incumplimionlo de los contralos que formalicen loe procedimientos de
arrendamientos, Bdquisiciones o6 BIenes IMuedles y ¢Aferaciones objelo del presente Manual,
Vil.  Atender y dar seguiniiento a los acuerdas que le hayan sdo encomendados desivados de sus requerimientos.
vin Las demas que sean necesarias para e buen desempoeno de sus funciones que no so contrapongan a las

esiableckias en la Ley. ol Reglamento y domas normatividad aplicable,

ARTICULO 25.- €5 una cbligacon do 10008 s Integrantos del Comite, Srmar las actas que of Comité emila por lns sesones
que se lieven a cabo.

CAPITULO IV
DE LA CELEBRACION DE SESIONES

ARTICULO 28.- EI Comité, solc sesionard cuanda haya mayoria cen derecho a volo enlendiéndose por osta 1a mitad mas
uno.

El liempa de Iojerancia para vorlicar ol gudium serd como maximo de quinte minulog a panir de la hora convocada para ol
incio de la pesién

ARTICULQ 27.- Una vez que se encuentre reunido ¢l guérum el Presidente del Comite dard inicio a ls sesién con 1a leciwa
al acla de 'a sesOn anlenor: 1a cual una vez sprebada debesd firmarse por lodos los integiantes, €1 Comild a propuesta de
su Presiveriie poded aprobar difernis la leclura def acla do la sesidn.

ARTICULQ 28.- Una vez que se encuentie reunico el quomim, ¢l Presidento del Comité dard nicio a ia sesion, misma que
e desauolﬁta con apeqo al orden del dia, salvo cagos de excepcion plenamente justilicade por algin inlegranie de! Comile
y de acuerde a los ineamientos ezlablecicos por & Prasidents del Comite.
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ARTICULO 29.- Todas las decisiones del Comite serén tomadas por mayoria de volos o unanimidad. teriendo ol Premdente
del Comité an caso de empate volo de calidad.

ARTICULO 30.- Las sésiones ordinarias dol Comité s¢ llovaran a ¢abo, por 16 mencs cada dos meses, salvo que no existan
asuntos que tratar.

ARTICULO 31.- Solamente se convecars a sosion axtraardinana cusnde:

L Para el agetade ejercicio del presupuesto sea urgente ia venficacidn de un procedimiento de adquisicién.
0. Se trate do asuntos debidamente justficados a juicio del Presidente del Comité.

ARTICULO 32.- Los integrantes del Comité ceberdn:

I Ramitir al Secrelario Ejecutivo antes de cada sesion, ios documenios relativos a 10S asuntoa que se gepan someter a
consideracién del Comile, zralizar ol orden del dia en los asunles a latar y emillr los comentarnos qué estmen
paringntes.

Il.  Sokcitar al Secretano Ejecutivo el seguimiento de Jos acierdos omados en ia 5e5100 o evenlo antendr,

. Procurar y recomendar a los participanies que una vez inciado el precedimiento de adquisicidn no hacer uso de
telofonia celular, radio. o cualguier equipo do lelecomunicaciones, ovitando la distrastion de los intogranlés para una
adecyada foma de decisiones; solamente los integrantes del Conxié podran hacer uso de estos medios de
comunicacion siempre y cuando se rate de asuntos faborales, atendiendo estos de manem discreconal.

IV.  Guardar In debida disciplna, respats v orden en el desarnollo de las sesionas da! Comitd,

Una vez iniciada la sesidn, y durante el desarrollo de la misma, estara prolebido el acceso o salida de los iniegranies y
participantos dol Comité.

TRANSITORICS

PRIMERO.- El presente Manual lue realizado y aprobado por unanmidad por log integrantes del Comité do Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Ena enaciones, durante la Prinera Sesion Ordinana del Comité al venltiuno dé marzo de dos
mil ¢catorge,

SEGUNDO.- Publiquese &l pesenia Manual en &l Penbddes Oficial "Gaceta det Golverno” del Fs'ndo de Maxico. para su

neligonca.

TERCERO.- El Manual enfraré €n vigor al dia habsé siguiente de su pubbcacion.

CUARTO.- Este documenio deroga cualquiar dsposicion interna igual o de menor 1ango,

INTEGRANTES DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS,
ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL VALLF DE MEXICO

ING. JESUS ADRIAN VARGAS CASTILLO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS

LIC. JAVIER VILLEGAS ALTAMIRANO
ABOGADO GENERAL; Y

MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES: Y VOGAL DE COMTE.
PRESIDENTE DEL COMITE. (RUBRICA),
(RUBRICA)

LIC. IRMA ELIZABETH AGUINO SILVA
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS

LIC. JORGE ADRIAN SANCHEZ MERA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS

ADMINISTRATIVOS; Y FINANCIERQS; Y
VOCAL DE COMITE, VOCAL DE COMITE.
(RURBRICA). {RUBRICA).
LIC. JOSE LUIS BELLO AVILA LIC. FERNANDO GARCIA ROMERO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE
OEHAS ¥ MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES; ¥
SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE,
(RUBRICA).

CONTRALOR INTERNO. Y
VOCAL DE COMITE
(RUBRICA),



