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DATOS PERSONALES

L MBRE: MANUEL ESPINOSA CEBALLOS



FRIMARIA:

PERIODO DE ESTUDIOS:

HOCUMENTC OBTENIDO:

SECUNDARIA:

FERIODO DE ESTUDIOS:

HREPARATORIA:

PERIODO DE ESTUDIOS:

COCUMENTO OBTENIDO:

FROFESIONAL:

GO0 DE ESTUDIOS:

FECUMENTO OBTENIDO:

CEDULA PROFESIONAL:

SOCUMENTO OBTENIDO:

DATOS ACADEMICOS

ESCUELA “FELICITAS V. |IMENEZ”
ACAPULCO, GUERRERO

1965-1971

CERTIFICADO

ESCUELA SECUNDARIA FEDERAL No. 2
"JESUS MASTACHE ROMAN"
ACAPULCO, GUERRERO

1971-1974

CERTIFICADO

CBTis No. 50
TLALNEPANTLA, MEXICO

1980-1983

CERTIFICADO

ESCUELA SUPERIOR DE ECONOMIA
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
DISTRITO FEDERAL

1983-1988

TiTULO

NO. 2077977

Lo



EMPRESA;

FUESTO:

PERIODO:

ACTIVIDADES:

EMPRESA:

PUESTO:

PERIODO:

ACTIVIDADES:

EMPRESA:
PUESTO:

PERIODO:

ALUTIVIDADES:

EMPRESA:
FLUESTO:

PERICDO:

DATOS LABORALES

HOTEL LA PALAPA (ACAPULCO), HOTEL RIVIERA DEL SOL
(IXTAPA-ZIHUATANE]O), HOTEL CAMINO REAL (CANCUN).

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ENERO 1978-DICIEMBRE 1980

APOYO REGISTROS CONTABLES.

PRODUCTOS PIMIENTA, S.A. DE C.V.
JEFE DE ALMACEN

ENERO 1983-DICIEMBRE 1983

CLASIFICACION DE PRODUCTOS POR METODO ABC.
CLASIFICACION DE MATERIALES POR MOVILIDAD.

REGISTRO DE KARDEX,
REGISTROS CONTABLES.

OMNIBUS AZTECA DE ORO, S.A. DE C.V.

JEFE DE ALMACEN

ENERO 1984-DICIEMBRE 1984

CLASIFICACI(:)N DE PRODUCTOS POR METODO ARC.
CLASIFICACION DE MATERIALES POR MOVILIDAD.

REGISTRO DE KARDEX.
REGISTROS CONTABLES.

SINERGIA, S.A. de C.V.
SUPERVISOR DE PRODUCCION

ENERO 1985-OCTURBRE 1986



ALTIVIDADES:

ORGANISMO:

PUESTO:
PERIODO:

ACTIVIDADES:

DEPENDENCIA:

PUESTO:

PERIODO:

ACTIVIDADES:

LIEPENDENCIA:

PUESTO:

ELABORACION DE LINEAS DE PRODUCCION.

DISTRIBUCION DE MATERIALES PARA SU PROCESO DE FABRICACION DE
APARATOS ELECTROMECANICOS.

ADMINISTRACION DEL PERSONAL ASIGNADO AL DEPARTAMENTO.

INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL GENERAL DE ATIZAPAN
HOSPITAL GENERAL DE ECATEPEC

JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
NOVIEMBRE 1986-FERRERO 1994

ELABORACION DE PRESUPUESTOS POR CAPITULO, CONCEPTO Y PARTIDA,
ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, REGISTROS
CONTABLES, CONTROL DE CUOTAS DE RECUPERACION, SUPERVISAR CAJA
GENERAL, EXPEDICION DE CHEQUES, PROGRAMACION DE PAGOS A
PROVEEDORES, COMPRA DE MATERIAL DE CURACION, MEDICAMENTOS,
ARTICULOS DE FERRETERIA, PAPELERIA, ETC., ADMINISTRACION DEL
PERSONAL ADSCRITO AL DEPARTAMENTO.

DIRECCION GENERAL DE PREVENCION Y DE READAPTACION
SOCIAL

CENTRO PREVENTIVO Y DE READAPTACION SOCIAL DE
CUAUTITLAN, ZUMPANGO Y TEXCOCO

ADMINISTRADOR
OCTURBRE [996-DICIEMBRE 1998

ELABORACION DE PRESUPUESTOS POR CAPITULO, CONCEPTO Y PATIDA,
SUPERVISAR CAJA GENERAL, EXPEDICION DE CHEQUES, PROGRAMACION
DE PAGOS A PROVEEDORES, COMPRA DE PRODUCTOS DE ABARROTES,
ARTICULOS DE FERRETERIA, PAPELERIA, INSUMOS DE ALIMENTOS, ETC,
ORGANIZAR LOS INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES, CONTROL DE
ALMACEN Y EL PARQUE VEHICULAR, ADMINISTRACION DEL PERSONAL
ADSCRITO AL AREA, ASI COMO DISTRIBUCION DE LOS ALIMENTOS A LOS
INTERNOS Y AL PERSONAL.

CONTADURIA GENERAL GUBERNAMENTAL

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ANTICIPOS, COMPROBACIONES
Y ARCHIVO :



P
HERIODO:

ACTIVIDADES:

CIRGANISMO:

FERIODO:

ACTIVIDADES:

ORGANISMO:

BUESTO:

PERIODO:

ENERO 1999 AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2004

REGISTROS CONTABLES DE LOS ANTICIPOS DE GASTOS DIVERSOS
OTORGADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE MEXICO Y COMPROBACIONES DE LOS MISMOS,  SUPERVISAR LA
ELABORACION DEL BOLETIN DE DEUDORES DIVERSOS. ORGANIZAR Y
CONTROLAR EL ARCHIVO DE LA CONTADURIA GENERAL
GUBERNAMENTAL, DISTRIBUIR LA CORRESPONDENCIA.

SERVICIOS EDUCATIVOS INTEGRADOS AL ESTADQC DE
MEXICO

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
|6 DE NOVIEMBRE DE 2004 AL 15 DE OCTUBRE DE 2005

ORGANIZAR Y SUPERVISAR LA INTEGRACION. PROGRAMACION Y
EJECUCION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DE CONFORMIDAD CON EL PRESUPUESTO AUTORIZADO Y LAS
NECESIDADES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SEIEM.

ORGANIZAR Y DESARROLLAR LOS PROCESOS DE ADQUISICION Y
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS, REQUERIDOS POR LAS
UNIDADES ADMINISTRATVAS DEL ORGANISMO.

SUPERVISAR EL EJERCICIO DE LAS ACTIVIDADES DE RECEPCION, REGISTRO,
CUSTODIA Y SUMINISTRO DE LOS BIENES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS Y
CONTRATADOS ASI COMO VERIFICAR QUE SE SUJETEN A LO ESTABLECIDO
EN EL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION
DE SERVICIOS DE SEIEM.

SUPERVISAR LA ACTUALIZACION PERMENETENTE DE LOS INVENTARIOS DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES, PATRIMONIO DE SEIEM.

PARTICIPAR COMO ORGANO EJECUTOR DEL COMITE DE ADQUISICIONES
DE BIENES Y SERVICIOS DE SEIEM.

SUPERVISAR LA PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES QUE REQUIERAN
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ORGANISMO PARA SU ADECUADO
FUNCIONAMINETO.

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO
SUBDIRECTOR DE DIFUSION Y CONCERTACION

|6 DE NOVIEMBRE DE 2005 AL |5 DE AGOSTO DE 2006



ACTIVIDADES:

CORGANISMO:

AUTIVIDADES:

ORGANISMO:

PUESTO:

FERIODO:

ACTIWIDADES:

CRGANISMO:

PUESTO:

PERIODO:

ATTHVIDADES:

INTEGRAR EL PROGRAMA EDITORIAL DE DIFUSION, COORDINAR LAS
CAMPANAS DE DIFUSION, ORGANIZAR EVENTOS CULTURALES Y
DEPORTIVOS CON OTRAS INSTITUCIONES, REALIZAR Y TRAMITAR ANTE
INSTANCIAS FEDERALES Y ESTATALES LA OBTENCION DEPATENTES,
LICENCIAS Y FRANQUICIAS DE PRODUCTOS Y BIENES PRODUCIDOS EN
LA INSTITUCION.

TECNOLGGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

DIRECTOR DE VINCULACION Y EXTENSION
16 DE AGOSTQ DE 2006 AL 30 ABRIL DE 2007.
DISENAR, DESARROLLAR Y COORDINAR LAS ACCIONES DE VINCULACION,
A TRAVEZ DE LA CONCERTACION DE COMPROMISOS ENTRE
INSTITUCIONES QUE FORTALEZCAN EL PROCESO DE ENSENANZA-
APREDIZAJE, ASI COMO DE EDUCACION EXTRAESCOLAR Y COMTINUA,

SERVICIO SOCIAL Y RESIDENCIAS PROFESIONALES DE LOS ESTUDIANTES
CON LOS SECTORES SOCIAL, PUBLICO Y PIVADO.

TECNOLIGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
17 DE SEPTIEMBRE A LA FECHA

COORDINAR Y SUPERVISAR LAS DIVERSAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS PRESUPUESTALES, RECURSOS MATERIALES Y
CONTABLES; ASI COMO LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA
INSTITUCION

JUNTA DE CAMINOS DEL ESTADO DE MEXICO

SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION

NOVIEMBRE 2007 A MARZO 2009

COORDINAR, SUPERVISAR LOS RECURSOS HUMANOS Y RECURSOS

MATERIALES PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL ORGANISMO ASI COMO LA
REALIZACION DE TRAMITES DIVERSOS ADMINISTRATIVOS.



CURSO:

LUGAR DE IMPARTICION:

SEMINARIO TALLER:;

[UGAR DE IMPARTICION:

SEURMION ORDINARIA ANUAL:

LUGAR DE IMPARTICION:

SEMINARIO TALLER:

LUGAR DE IMPARTICION:
SEMINARIO:

LUGAR DE IMPARTICION:

REUNION ANUAL:

LIUGAR DE IMPARTICION:

REUNION ORDINARIA ANUAL:

LUGAR DE IMPARTICION:

BREUNION ORDINARIA ANUAL:

LUGAR DE IMPARTICION:

CURSO:

LUGAR DE IMPARTICION:

SEMINARIO:

CAPACITACION

ADMINISTRACION BASICA.

INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MEXICO
TOLUCA, MEXICO (MAYO/1991).

PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION,
IXTAPAN Dé LA SAL, MEXICO (NOVIEMBRE/|995).
SISTEMA ESTATAL DE DOCUMENTACION.
TOLUCA, MEXICO (MARZO/1999).

TECNICAS DE MODERNIZACION PARA EL DESARROLLO DE
MANDOS MEDIOS

TOLUCA, MEXICO (MAYO/1999).
ESTRATEGIAS ANTE EL CAMBIO

INSTITUTO TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE
MONTERREY, CAMPUS TOLUCA.

SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS.
CIUDAD DE MEXICO (OCTUBRE/2000).

COORDINACION DE  ARCHIVOS DE  GESTION,
TRANSFERENCIA E HISTORICOS.

TOLUCA, MEXICO (FEBRERO/2001).
SISTEMA ESTATAL DE DOCUMENTACION.

TOLUCA, MEXICO (MARZO/2001).

INTERNET E INTRODUCCION AL PROGRAMA GOBIERNO
ELECTRONICO “e-edomexico”.

TOLUCA, MEXICO (JULIO/2002).

ACTUALIZACION PARA MANDOS MEDIOS.



LUGAR DE IMPARTICION:

REUNION ORDINARIA ANUAL:

LUGAR DE IMPARTICION:

CONGRESO:

LUGAR DE IMPARTICION:
TALLER:
L UGAR DE IMPARTICION:

TALLER:

{UGAR DE IMPARTICION:
FALLER:
LUGAR DE IMPARTICION:
TALLER:
LUCGAR DE IMPARTICION:
CURSO:

LUGAR DE IMPARTICION:

NOMBRE:

LUGAR DE IMPARTICION:

IXTAPAN DE LA SAL, MEXICO (2002).

SISTEMA ESTATAL DE DOCUMENTACION.
TOLUCA, MEXICO (MARZO/2003).

IV' CONGRESO NACIONAL DE INVESTIGADORES Y
ADMINISTRADORES DE ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y MUSEOS.

SAN LUIS POTOSI, S.L.P. (JUNIO/2003).

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

SAN LUIS POTOSI, S.L.P. (JUNIO/2003).

CUARTO  TALLER DE ACTUALIZACION SOBRE LA
SUSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES
O DE CONTRATACION DE SERVICIOS.

TOLUCA, MEXICO (NOVIEMBRE/2004).

INDUCCION A ISO 9001 : 2000

TOLUCA, MEXICO (MAYO 2005).

PROCEDIMIENTOS PARA HACER PROCEDIMIENTOS
TOLUCA, MEXICO (MAYO 2005)

INTEGRACION DE EQUIPOS DE TRABAJO

TOLUCA, MEXICO (DICIEMBRE 2005)

PONENCIAS

FOROS DE CONSULTA PARA LA FORMULACION DEL PLAN
DE DESARROLLO DEL ESTADO DE MEXICO 1999-2005

ZUMPANGO, MEXICO (DICIEMBRE/2005)



