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LETICIA CERVANTES URBAN

INTERES
PROFESIONAL:

EXPERIENCIA
LABORAL:

Me interesa laborar en una empresa que me permita desarrollarme profesionalmente
y adquirir nuevos conocimientos para mi superacion.

Busco crecimiento a corto plazo y adquisicién de responsabilidades dentro de la
organizacién.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER MUNICIPAL PARA EL

' MANTENIMIENTO DE VIALIDADES DE CUAUTITLAN IZCALLI

CONTRALORA INTERNA

= Jefe directo: Ing Juan Manuel Gonzélez Sanchez

=  Teléfono: 26201110

= Actividades Principales:

Realizacién de Auditorfas Financieras, Pre glosa a los Informes Mensuales de Ia
Cuenta Pdblica, Revisiones de Control a los procesos administrativos, operativos y
financieros. Inventarios de Bienes Muebles. Seguimiento a la presentacién de
Manifestacion de Bienes.

Perfodos: 15 de Febrero de 2015 al 31de Diciembre de 2015.

MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, CONTRALORIA MUNICIPAL

JEFA DE DEPTO DE FISCALIZACION A RECURSOS PUBLICOS

" Jefe directo: LC Gerardo Nava Aguilar

= Teléfono: 58642500

® Actividades Principales:

Realizacion de Auditorfas Financieras, Pre glosa a los Informes Mensuales de Ia
Cuenta Publica, Arqueos de Caja y Elaboracién del Presupuesto anual.

Periodos: 15 de Enero de 2013 al 14 de Febrero de 2015.

MITSUBISHI ELECTRIC DE MEXICO, S.A. DE C.V.

COORDINACION DE DEPTO DE CUENTAS POR PAGAR

* Jefe directo: Lic. Benjamin Jaramillo.

= Teléfono: 91717636

® Actividades Principales:

Recepcidn y revisién de facturas, programacion de pagos, registros contables,
conciliaciones bancarias. Control de registro y pago a proveedores extranjeros,
determinacién de actualizaciones cambiarias. Integracién de Mercancfas en Transito,
Agentes Aduanales, Deudores y Acreedores diversos, Proveedores en el Extranjero y
Nacionales. Elaboracién del papel de trabajo para la declaracidn del [ETU.




ESCOLARIDAD:

PAQUETERIA:

Periodos: 15 de Noviembre de 2006 al 30 de Diciembre de 2012.

COSTOS

= Jefe directo: C.P. Jorge Castro

= Teléfono: 91717628

= Actividades Principales: :

Control de inventarios (entradas, salidas y valuacién de los mismos), integracién de
compras nacionales e importacién. Elaboracién de Estados Financieros. Anélisis de
cuentas de inventarios y proceso.

Periodos: 04 de Octubre de 2004 a Noviembre de 2006.

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULTEPEC, MEXICO
COORDINADORA DE INGRESOS Y DE EGRESOS

Direccién: Plaza Hidalgo No.1 Col. Centro. Tultepec, Edo de Méx.

= Jefe directo : C. Anastasio E. Flores Silva
= Teléfono: 58925762
=  Actividades Principales :

Elaboracién de cheques, Pago a Acreedores y Proveedores, revisién y autorizacién en
el ingreso de facturas. Pago de Némina y Listas de raya quincena y semanal,
preparacion anticipada de pdlizas de egresos. Realizar trémites bancarios: chequeras,
saldos, estados de cuenta. Relaciones publicas con acreedores, proveedores,
personal administrativo y técnico de la Presidencia. Colaboracién y asesorfa para la
elaboracion del presupuesto de egresos e Ingresos, realizacién de cortes de caja,
elaboracién de depésitos de cortes de caja, control de caja chica y comprobacién de
gastos, liquidaciones de predial, supervisién de dreas de caja, predial y catastro.
Periodo : Agosto 2000 al 18 de Agosto de 2003

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
Licenciada en Contadurfa.

Facultad de Estudios Superiores Cuautitlan.
Titulada. Promedio: 8.58

Generacién 1996- 2000
INTITUTO HACENDARIO DEL ESTADO DE MEXICO

Certificado de Competencia Laboral en la Norma Institucional “Funciones de la Contraloria
Municipal”

Actualizacién Fiscal de Personas Morales én ISR, IVA e IMPAC
Por el C. P. Alberto Castellé Durén

En el Centro de Estudios Fiscales S. C.

Curso de Ingles

Tercer Nivel
Impartido en la Escuela el Anglo Mexicano.

EXCEL, WORD, POWER POINT, OUTLOOK, COl, NOI, SAE, SUA, CONTAFISCAL,
COMPAQ, MRPg00 4.0, MICROSOFT DYNAMICS AX-1.






