GOBIERNO DEL GENTE QUE TRABAJA " LOGRA

ESTADO DE MEXICO €NGRANDE
“2016. Ano del Centenario de la Instalacion del Congreso Constituyente”

Toluca de Lerdo, Meéxico,
a 21 de octubre de 2016.
Solicitud de Informacion No:
00201/SEGEGOB/IP/2016.

C. SOLICITANTE
PRE

S
RESENTE

En atencion a su solicitud de informacion citada al rubro, ingresada a través
del SAIMEX en fecha 3 de octubre de 2016, y con fundamento en el articulo
163 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta

del Gobierno” el dia 4 de mayo del afio en curso, se emite el presente oficio
de respuesta:

INFORMACION SOLICITADA:

“Quiero conocer el parque vehicular que como
dependencia ustedes tienen asignados a los directores
Y subdirectores asi como secretarios y subsecretarios de
la dependencia y si existe algun otro funcionario de nivel
superior al que le haya sido asignado algun vehiculo
automotor, el requerimiento de informacién incluye
nombre del funcionario, puesto o rango, dependencia a
la que esta adscrito, tipo de vehiculo o vehiculos que
tiene a su resguardo, incluyendo marca, afio y modelo, y

cual es el monto que cada mes se le asigna como apoyo
de gasolina.” (sic)

RESPUESTA:
mplimiento a lo que establecen los articulos 1, 4, 11,12, 23, 92, 161y 163

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de México y Municipios, se informa lo siguiente:

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
COORDINACION DE PLANEACION Y APOYQO TECNICO

DIRECCION GENERAL DE INFORMACION. PLANEACION Y EVALUACION

ESTADO DE MEXICO: C/P. 50000 TEL/FAX 722 214 9202, 722 2138887, 722 213 88 93
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GOBIERNO DEL GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA
ESTADO DE MEXICO E€NGRANDE

“2016. Ao del Centenario de la Instalacion del Congreso Constituyente”

Su solicitud de informacion fue turnada al Servidor Publico Habilitado de
la Coordinacién Administrativa, mismo que mediante oficio numero
202600100/356/2016 de fecha 20 de octubre del afo en curso, remite la
respuesta a su peticion, el cual se anexa al presente escrito.

Al respecto no omito comentarle que tiene un plazo de quince dias habiles
para promover Recurso de Revisidn en términos de los articulos 178,179 y
180, de la Ley en la materia.

ATENTAMENTE

)
4

M. EN D. RIO ARZATE ILAR
DIRECTORA GENERAL

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
COORDINACION DE PLANEACION Y APOYO TECNICO
DIRECCION GENERAL DE INFORMACION, PLANEACION Y E VALUACION

AV. JOSE VICENTE VILLADA NO. 111 SEGUNDO PISO. COL CENTRO. TOLUCA, ESTADO DE MEXICO. C.P. 50000 TEL/FAX 723 214 9202, 722 2138887, 722 21388 9
~ www.edomex.gob.mx : : . e i :




GOB'ERNO DEL GENTE GLUE TRABAJA Y LOGRA
ESTADO DE MEXICO "2016. Afio del Centenario de la Instalacion del Congreso Constituyente” e n G RAN D E

Oficio No. 202600100/356/2016
Toluca de Lerdo, México;
20 de octubre de 2016

Secretaria General de Gobierno

M AE ST R A . Coordinaclén de Planeacidn v Apoyo Técnico
Diregeidn General de !nformacic’\;,: Planeacién y Evaluacién
ROSARIO ARZATE AGUILAR Subdireccién de informacién y Transparencia

DIRECTORA GENERAL DE INFORMACION
PLANEACION Y EVALUACION : | 2010
PRESENTE Ir”q

Hora:

Con fundamento en los articulos 1, 4, 1, ﬁf‘?f%,ﬁ-ﬁ%l

la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México
y Municipios y, en atencion a su oficio recibido el 03 de octubre del afo en
curso, sobre la solicitud de informacion publica No. 00201/SEGEGOB/IP/2016,
que a la letra dice:

“Quiero conocer el parque vehicular que como dependencia
ustedes tienen asignados a los directores y subdirectores asi
como secretarios y subsecretarios de la dependencia y si existe
algun otro funcionario de nivel superior al que le haya sido
asignado algun vehiculo automotor, el requerimiento de
informacién incluye nombre del funcionario, puesto o rango,
dependencia a la que esta adscrito, tipo de vehiculo o
vehiculos que tiene a su resguardo, incluyendo marca, afio y
modelo, y cual es el monto que cada mes se le asigna como
apoyo de gasolina.” (sic)

Al respecto, hago de su conocimiento el texto con el que se ha dado
respuesta a la solicitud en comento via SAIMEX “En cumplimiento a los articulos
6 fraccion | y Il de la Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos, 5 de
la Constitucion del Estado Libre y Soberano de México y 1, 4, 11, 12, 15, 59 fraccion
LI 162 y 163 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
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GOBIERNO DEL GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA

ESTADO DE MEXICO "2016. Afio del Centenario de la Instalacién del Congreso Constituyente” eNGRANDE
En la siguiente direccion electronica:
http.//legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/vi
gentes/dic093.PDF

Asimismo comento que la informacion relativa al Secretariado Ejecutivo del
Sistema Estatal de Seguridad Publica del Estado de México, no es considerada
en virtud de la nueva Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios, misma que lo faculta como sujeto obligado,
competente para dar respuesta a la informacion requerida.

Lo cual se hace de conocimiento a la Unidad de Transparencia de esta
dependencia.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un
cordial saludo.

JEFA DE LA UNIDAD DE SGMIENTO Y EVALUACION,
Y SERVIDORA PUBLICA HABILITADA SUPLENTE

c.c.p. C.P.Carlos Gabriel Antero Rodarte Cordero.- Coordinador Administrativo y Servidor Publico Habilitado.
Lic. Ivan Trinidad Martinez.- Subdirector de Informacién y Transparencia.

Archivo/minutario.

MIVH/AALA/MCHM
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SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA
POBALIN-093

El servicio de energia eléctrica deberd apegarse a las medidas de ahorro que establezcan las propias unidades administrativas,
acorde a las condiciones particulares de cada inmueble, preferentemente haciendo uso de la luz natural o en su caso, utilizando
focos, limparas y contactos al minimo, o apagdndolos y desconectandolos a falta de uso; siendo las responsables de su
verificacion los titulares de las unidades administrativas.

POBALIN-094

La contratacion del servicio de energia eléctrica serd exclusivo para los inmuebles y oficinas que sean propiedad del Gobierno
de! Estado del Esrado de México, o arrendadas per fas unidades administrativas, por lo que los contratos del servicio de energia
eléctrica, invariablemente deberan suscribirse a nombre del Gobierno del Estado de México.

PCBALIN-095

Las unidades administrativas deberan presentar con anticipacién oportuna, sus solicitudes de servicios de energia eléctrica ante la
Direccion General en el formato establecido, adjuntando la documentacién especificada en el mismo, que permita realizar las
gestiones para la contratacion del servicio en tiempo y forma.

POBALIN-096

Las relaciones de recibos por concepto de consumo de energia eléctrica emitidos por fa Comisién Federal de Electricidad, seran
validados, autorizados y devueltos dentro del término establecido en el formato para tal efecto, a fin de evitar que la Paraestatal
los excluya del Convenio de Cobranza Centralizada o realice el corte del suministro de energia eléctrica, en apego a lo dispuesto
en la Ley de la materia, caso contrario sera responsabilidad de la unidad administrativa, la afectacién que pudieran tener en dicho
servicio.

POBALIN-097

Las unidades administrativas deberin gestionar la regularizacion de los servicios a fin de evitar que la Comisién Federal de
Electricidad realice ajustes en la facturacion y en su caso la exclusion del Convenio de Cobranza Centralizada.

COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS
FPOBALIN-098

Los combustibles, lubricantes y aditivos para los vehiculos oficiales de las unidades administrativas. seran proporcionados por la
Coordinacién Administrativa o su equivalente, mediante una dotacién mensual de litros por vehiculo.

Aquelics meses en los que se presenten periodos vacacionales, la dotacion se reducird en un 50%, saivo en aquellos casos en que
se justifiquen plenamente, ante la Direccidn General.

Sélo se podran asignar dotaciones extraordinarias de combustibles. lubricantes y aditivos, cuando se cuente con la autorizacion
de la Direccion General. En el caso de los organismos auxiliares y Tribunales Administrativos, la autorizacidn de dotacion
extraordinaria corresponderi a los titulares de sus unidades administrativas.

POBALIN-099

S6lo se proporcionara dotacidn de combustibles, lubricantes y aditivos a los vehiculos oficiales que se encuentren en operacién,
inventariados y asegurados, Sera responsabilidad del Coordinador Administrativo o su equivalente reducir las cantidades de las
asignaciones mensuales autorizadas, cuando los vehiculos se encuentren en reperaciones o estén fuera de circulacion por
periodo mayor a quince dias naturales,

POBALIN-I0G

La Direccién General solo proporcionara dotacién de combustibles, lubricantes y aditives a vehiculos particulares, previa
justificacién, siempre y cuando no cuente con parque vehicular oficial.

Tratandose de organismos auxiliares o Tribunales Administrativos, dicha autorizacién deberi emitirla el titular de ia unidad
administrativa correspondiente, previa justificacion.
POBALIN-i0I

La detacion mensual de combustibles, lubricantes y aditivos que se proporcione para los vehiculos de asignacién directa de los
servidores publicos de las unidades administrativas, tendra que ajustarse como maximo, a las cantidades siguientes:

e DOTACION MENSUAL DZ
o MIVEL LITROS POR VEHICULC
| SCCRETARIO Y PROCURADOR GENERAL T 330




Pagina 22 _ GACETA 9 de diciembre de 2013

- CDEL GOBRBIE R PMNO S i
COORDINADOR GENERAL 540
SUBSECRETARIO, DELEGADO REGIONAL DE LA 470
PROCURADURIA Y SUBPROCURADOR
DIRECTOR GENERAL O EQUIVALENTE 315
BDIRECTOR Y SUBDIRECTOR DE AREA O 160
EQUIVALENTE

Nota: El tipo de combustible que se suministre deber4 ser el sugerido por el fabricante del vehiculo.

Sera resppnsabifidad de los titulares de las unidades administrativas vigilar el adecuado consumo de combustibles, lubricantes y
aditivos, dgotejando los ticket que emite el sistema para el control de combustibles, con el que emite la bomba de las estaciones
de servicio.

Los titulares de las Coordinaciones Administrativas o sus equivalentes deberan remitir a la Direccién General. los reportes de
consumo mensuales debidamente validados, dentro de los primeros cinco dias habiles del mes siguiente.

El Secretario de Finanzas y/o el Subsecretario de Administracién, podran autorizar incrementos en la dotacién de combustibles,
lubricantes y aditivos, en casos debidamente justificados y de acuerdo con las funciones que desempeiian los servidores publicos
referidos. Tratindose de organismos auxiliares o Tribunales Administrativos esta facultad corresponderi a los Coordinadores
Administrativos o sus equivalentes.

POBALIN-102

La asignacién mensual de combustibles, lubricantes y aditivos para los vehiculos operativos de las unidades administrativas, se
determinard considerando el nimero de cilindros del motor de conformidad con las siguientes cantidades:

TIPO DE DOTACION DE LITROS/MES
VEHICULOS I0CIL. | BCIL. | 6CIL. | 4CIL. 2 CIL. | CIL:
AUTOMOTORES

CAMION - 800 . 5
CAMIONETAS 800 - = -
TON.
CAMIONETA 3 s 700 600 2
TON.
PICK UP % TON. : 600 500 400
O SIMILAR
AUTOMOVIL E 500 400 300
MOTO 80 60 50
CUATRIMOTO 60 50

Nota: El tipo de combustible que se suministre debera ser el sugerido por el fabricante del vehiculo.

Sera responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas vigilar el adecuado consumo de combustibles, lubricantes Y
aditivos. cotejando el ticket que emite el sistema para el control de combustibles, con el que emita la bomba de las estaciones de
servicio.

Los titulares de las Coordinaciones Administrativas o su equivalente deberdn remitir a la Direccion General, los reportes de
consumo mensuales debidamente validados, dentro de los primeros cinco dias habiles del mes siguiente. La Direccién General
podrd autorizar incrementos en la dotacién de combustibles, lubricantes y aditivos, en casos debidamente justificados y de
acuerdo con su operacion. Tratindose organismos auxiliares o Tribunales esta facultad correspondera a los Coordinadores
Administrativos o sus equivalentes.

POBALIN-103
Los titulares de las unidades administrativas serdn responsables de supervisar que los odémetros de los vehiculos de trabajo se

encuentren en condiciones optimas de funcionamiento, y que las lecturas de los mismos correspondan a los registrados por los
usuarios en el sistema que opera para el control del combustible.

Si de las supervisiones que se realicen, se desprende que los odémetros de los vehiculos de trabajo no funcionan, se ordenari
su reparac|on inmediata.

De no acrfeditaise las reparaciones dentro de tres dias habiles siguientes contados a partir de la fecha de la supervision, la
Coordinacjén Administrativa o su equivalente podran suspender la dotacién del suministro que corresponda a dicho vehiculo.
POBALIN-104

Los vehiculos de las unidades administrativas que cuenten con dotacién autorizada de combustibles, fubricantes y aditivos, no
podran solicitar reembolsos por este concepto. mediante facturas expedidas por gasolineras.
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POBALIN-105

Los combustibles, lubricantes y aditivos requeridos en la operacion de calderas, bombas, plantas de energia y equipos similares,
se suministrardn conforme a las bitacoras de consumo respectivas, que para tal efecto implementen las unidades administrativas.

POBALIN-106

Las unidades administrativas deberan solicitar a la Direccion General el folio del sistema. mediance el que se realizard fa
afectacion presupuestal, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de entrega de la dotacién, remitiendo el original
validado y autorizado; asi mismo debiendo remitir copia a la Contaduria General Gubernamental.

ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
POBALIN-107

Los servicios logisticos para la celebracion de los actos y eventos oficiales de las unidades administrativas, incluyendo el de
edecanes, seran proporcionados por la Direccion General, tnicamente en casos debidamente justificados, conforme a los
requerimientos indicados en la solicitud de servicios, la cual debera presentarse por lo menos con diez dias habiles de
anticipacion a la fecha de su realizacion. Cuando éstos impliquen un costo, se deber presentar el oficio de disponibilidad
presupuestal.

POBALIN-108

Los servicios de apoyo logistico para la celebracién de los actos y eventos oficiales de las unidades adminiscrativas que podri
proporcionar la Direccion General de Recursos Materiales, en términos de los contratos respectivos, son los siguientes:

a) Mesas, sillas, tablones y manteles;

b) Lonas;

c) Carpas;

a) Gradas

b) Audio;

c) Video;

d) Transporte terrestre de personal; y
e) Letrinas.

Los servicios que no se encuentran listados, podrin contratarse por los Coordinadores Administrativos o sus equivalentes,
previa autorizacién de la Direccién General, para lo cual deberin solicitarlo dentro de los diez dias habiles anteriores a la
celebracion del evento.

Los servicios de apoyo logistico tales como: mamparas, templetes, vallas, entre otros, que no impliquen un costo y se tenga la
capacidad material y humana de proporcionarse, estaran sujetos a disponibilidad de acuerdo a la agenda de trabajo del Titular del
Poder Ejecutivo.

POBALIN-109

Los actos y eventos oficiales sélo se llevaran a cabo cuando su propdsito esté justificado plenamente, por el titular de la unidad
administrativa solicitante y se relacionen con las actividades sustantivas de la gestion gubernamental. Tendrn prioridad los actos
de caracter institucional previamente determinados.

POBALIN-110

La realizacion de audiciones, conciertos y especticulos culturales se limitarad a las unidades administrativas que tengan
atribuciones o funciones relacionadas directamente con la educacién y la cultura. Tratindose de unidades administrativas que no
tengan tal atribucién o funcién, deberan justificarlo por escrito con un minimo de diez dias habiles previos al evento, ante la
Direccion General, quien resolveri lo conducente.

POBALIN-I11

Los actos y eventos oficiales deberan realizarse preferentemente en instalaciones propiedad del Gobierno del Estado de México.
Cuando se requiera realizarlos en otros lugares que impliquen un costo, se deber4 contar ‘con la suficiencia presupuestal,
debiendo obtener previamente autorizacion de la Direccién General.

POBALIN-112

En la realizacién de actos y eventos oficiales, se debera evitar en lo posible los gastos por concepto de lonas, edecanes,
transporte, cquipos especiales y alimentacién, entre otros. La Direccion General determinari los casos en que éstos podran
contratarse.
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Las areas de administracion de las dependencias, organismos auxiliares y tribunales administrativos deberan registrar (nica y
exclusivamente los bienes de conformidad con lo que al respecto establezcan la Contaduria General Gubernarental y la
Secreraria de Finanzas.

POBALJIN -005

Los titulgres de las areas de administracién verificaran dentro de los meses de abril, julio, octubre y enero de cada afio los bienes
muebles [de las dependencias, organismos auxiliares y tribunales administrativos, bajo su competencia, dejando constancia
documer)tal de ello en el expediente destinado para tal efecto, para acreditar:

a) las condiciones fisicas, de uso y resguardo;
b} QQue cuenten con nimero dnico de identificacién, registrado en el inventario.

Cuando con motivo de la verificacion fisica de los bienes muebles que realicen fos titulares dz las areas de administracién de las
dependencias, organismos auxiliares y tribunales administrativos se presenten irregularidades con respecto al inventario de los
mismos, se elaborard acta circunstandiada con la participacion del érgano de control interno de la unidad administrativa
raspectiva, para que en el dmbito de su competencia ejerza fas acciones conducentes para asagurar la salvaguarda del patrimonio
mobiliario estatal. De igual forma, se procedera cuando se presenten irregularidades en las verificaciones fisicas que realice la
Direccion General.

Como resultado de la verificacién fisica, el area administrativa de las dependencias, organismos auxiliares y tribunales
administrativos determinara los bienes que por su estado sean susceptibles econémicamente de rehabilitarse,

POBALIN -006

Los bienes muebles considerados obras de arte deberan ser conservados de acuerdo con su naturaleza y caracteristicas. En caso
de requerirse su rehabilitacion, deberdn observarse las técnicas adecuadas, las disposiciones juridicas en la materia y no podran
ser alterados.

Las areas de administracion de las dependencias, organismos auxiliares y tribunales administrativos que tengan bajo su resguardo
estos bienes, deberan solicitar la verificacion de sus condiciones al Instituto Estatal correspondiente, durante el primer trimestre
de cada afio.

INVENTARIO, REGISTRC Y CONTROL
POBALIN -007

Fara efecto del registro y control de los bienes muebles del patrimonio del Poder Ejecutivo Estatal, los titulares de las areas de
administracion deberan referir como valor de los mismos el consignado en la factura incluyendo el Impuesto al Valor Agregado; a
falta de @sta, el valor estimado por perito o el que determine el responsable del drea de administracion, considerando bienes de
similares caracteristicas registrados en el inventario. Este valor debera consignarse invariablemente en el registro de alta.

Tratandose de bienes muebles adquiridos en paquete, la factura deberi consignar el valor unitario de los mismos; en caso
contraria, las dreas de administracion deberan obtener por escrito del proveedor, su valor unitario al momento de fa compra, o
2n su defecro, el valor estimaco por perito, o el que determine el responsable del area de administracion, considerando bisnes
de similares caracteristicas registrados en el inventario.

POBALIN -008

Para el registro de equipo de compuro y bienes muebles conformado por diversas partes deberd asignarse a cada uno de sus
componantes el nimero de iventario respectivo en el sistema automatizado que determine la Direccién General, para el
contral y administracion dei patrimonio mobiliario, debera asignarse a cada uno de sus componentes el nimero de inventario
raspectivo, tomzndo en consideracion su precio unitario incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

Para el registro de vehiculos automotores en el inventario, se debera establecer el tipo de asignacion.
POBALIN -00%

l.z Directisn General integrara el inventario gleba! de bienes muebles del Poder Ejecutivo Estatal, de acuerdo con los registros
procesados por las dependernicias. organismos auxiliares y tribunales administrativos, en los inventarios de bienes muebles y de
tus resultados de las verificaciones fisicas que se realicen.

SOBALIM -GIO

Liaiquier modificacién de ias caracteristicas orciginales dei bien, las areas de adminiszracién deberan solicitar autorizacién
ifo oz Zireesion General, resguardando en el :xpediente del bien copia simeie de fa factura debidamente zoteiacs con

gndl, o 2 Unidad Administrativa responsable gel resguardo y custedia de la documentacién original der hien remipiazado,
s come|de ‘rizacion emitida sor dicha Direccion Generai.
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POBALIN -01 1

Ei movimiento de transferencia solo podri realizarse entre unidades administrativas de la misma dependencia, organismo auxiliar
o tribunal administrativo y debera procesarse a mas tardar el dia habil siguiente al que se presente el movimiento en el sistema
respectivo.

Una vez asignado el bien, el resguardo respectivo debera ser firmado por el servidor publico usuario, quien seri el responsable
de los bienes asignados.

El drea de administracion serd la responsable de registrar inmediatamente la sustitucién del usuario, dejando registro histérico de
los usuarios a quienes se les ha asignado el bien, en el Sistema Automatizado que determine la Direccion General para el control
y administracion del patrimonio.

Tratandose de la adquisicion de bienes muebles, las dependencias, organismos auxiliares o tribunal administrativo, deberdn
integrar en el expediente de alta: copia de la factura certificada por la unidad administrativa responsable Y. €N su caso, copia
simple del dictamen favorable para la adquisicion,

Transcurrido un afio de la adquisicion de los bienes, su transferencia al interior de la unidad administrativa sera determinada por
el drea de administracion, atendiendo a sus necesidades.

POBALIN -012

Las areas de administracion de las dependencias y tribunales administrativos solicitaran a la Direccion General |a baja de bienes
muebles obsoletos, en desuso y/o inservibles, debiendo anexar los formatos respectivos y el soporte documental.

Los bienes deberan concentrarse en su forma original, salvo el deterioro causado por el uso normal, en el lugar que determine Ia
Direccién General; en caso contrario. la baja sera autorizada cuando se remita copia del acuse de recibo del oficic por el que se
da vista de esta situacion a su Contraloria Interna.

Las bajas de bienes muebles por siniestro, extravio o robo; ademas, deberdn acompafiarse, en su caso de:
I Acta administrativa circunstanciada con la participacion de su Contraloria Interna;

. Copia del acta de averiguacion previa, cuandc con motivo del siniestro o robo, se dé vista al Ministerio Publico.

El acta a que hace referencia la fraccion | deberd levantarse en un plaze no mayor a diez dias habiles y la sefialada en la fraccién i,
dentro de los cinco dias habiles en ambos casos contados a partir de ocurrido el suceso, siendo obligatorias para realizar la baja
de vehiculos.

Las areas de administracion deberan tramicar la baja de los nimeros de inventario correspondientes a los bienes que cuenten

con mas de uno o los que fueron capturados erréneamente, remitiends a la Direccién General, el formato de baja respectivo y
acta administrativa en la que se haga constar esta situacion, con la participacién de su Contraloria Interna.

Tratandose de vehiculos, también debera entregarse la documentacién indicada en el formato “solicitud de baja de vehiculo™ o
“solicicud de baja directa de vehiculo”, las llaves correspandientes y los vehiculos sin logotipos de identificacién oficial.

Para la baja de los bienes muebles en desuso que por su origen no fueron registrados en el inventario del sistema integral de
control patrimonial y que se encuentran en posesion de las unidades administrativas, se requerira:

a) Copia certificada del acta administrativa, suscrita por el titular dei area de administracion y un representante de su
Contraloria Interna:

b) Relacién de los bienes a darse de baja.

Para la baja y destruccion de los documentos en desuso, los titulares de las areas de administracién, deberin entregar el

dictamen de la Comisién Dictaminadora de Depuracién de Documentos.

Tratdndose de organismos auxiliares se deberd obtener la aurorizacidon de baja de bienes muebles de su respectiva area de
administracion y aplicaran, en lo conducente, lo dispuesto por esta norma.

POBALIN -013

La baja de vehiculos en desuso, irrecuperables por incosteabilidad, sélo procedera una vez satisfechos los requisitos sefialados en
el numerai anterior y en su caso, determinada la responsabilidad administrativa a que haya lugar por parte de su Contraloria
Interna.

La falta de documentos para comprobar la propiedad del vehiculo no imposibilitara la baja del mismo, para tal efecto la
dependencia usuaria debera presentar copia certificada del acta administrativa, suscrita por el titular del drea de administracién,
con la participacion de su Contraloria Interna, en la cual se manifieste la documentacién faltante.
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Para el case de baja de vehiculos que fueron objeto de sustitucion de motor, la carencia de la factura que acredite la propiedad al
momento {lel tramite de baja, se suplira con el niamero del documento mediante el cual se ésta dando cumplimientc 2! numeral
10, ademdyq de acreditar que en los recibos de pago de tenencias o tarjeta de circulacién, se consigna el nimero del motor que
se entregata con el vehiculo en baja.

Asimismo, [para ia baja de vehiculos, se debera presentar el original del resguardo respectivo, debidamente cancelado.

POBALIN -014

Los blenes| muebles que se adquieran en el extranjero por las dependencias, organismos auxiliares y tribunales administrativos,
deberdn cgnrar con la documentacion que acredite su iegal introduccion en el pais y propiedad, debiendo remitir a la Direccidn
General, cppia de {a misma y del resguardo respectivo.

ias dreas de administracion deberan registrar en el Sistema automatizado correspondiente, los bienes muebles manufacturados
wrzinemente para el uso de ias dependencias u orgenismos auxiliares, cuyo valor se estimard sumando los importes de las
Toruras 6q los materiales utilizadas, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

TIEASAM-DES

T zonsidalon como vaalculos suroimcteres los siguisntas
o
."h{','“IIESZ

avia gue se dasplare madiante mecanismos Je motor y traccién:
Aaves, v :

Coeriimins

fecH

GEALIN-HES

Lnonuznacicn de veniculos para uso directo de los servidores plolicos adscritos a fas dependencias, organismos auxiliaies
jaies adiministracivos, sierpre v cuando exista disponidilidad, comprendera ios niveles gue a continuacién se indican:

[ NIVEL - | VALORDEL CANTIDAD
j | VEHicuLO*
Coordinagor General Hasta |
¢ A - —— - | 8‘000 o
Subsecretario. Delegado Regional de fa | Hasta !
' “recuraduria y Subprocurador i 7.000
- S |
Director General o equivalenta | Hasta i |
R . 5,000 |
" Uiractor de Area; Coordinador i Hasta i
Administrativo: Secretario Particular de | 4,000 H
Secrerario o de Procurador Generai o i ;
! wvalenie , H
¢t ezario Particular de Subsecretario o ; Hasta i
Suberocurador o de Coordinador | 3,500
|

l |

i General y Subdirector

Los vaiofes corresponden al nimero de salarios minimos vigentes en la capital del Estado.

= dcular de !a unidad administrativa determirard ia asignacion de vehiculos para uso direcio. de miodeio anterior al afio en
curso.

CSBALIN-MT

Los vekicyles de uso operarivo son aquelios que las dependencias, organismos auxiliares y tribunales administratives, destinan
cerinanenfemente D2ra sus actividades '-dmumstratwas. conform a la siguiente clasificacion:

i P ~ ACTIVIDAD I
tdetocicletas - Valija ¥ correspondencia :
- Seguridad ) i
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Sedan o equivalente Ta Supervision |
- Valija y correspondencia
- Visitas
- Recorridos
B - Transporte de pasajeros
Camioneta Pick-up o Panel - Transporte de pasajeros y carga
_ - Supervision
Van o equivalente ] - Transporte de pasajeros
Microbis e - Transporte de pasajeros -
Minibas - Transporte de pasajeros
Autoblis - - Trar.;porte de pasajeros
Camioneta de tres y cinco toneladas - Transporte de carga
Camion de redilas y de volteo - Transporte de carga
Maquinaria B Agricolas
- Construccion

Los vehiculos de uso operativo serin los conocidos como de equipamiento basico (austeros).
POBALIN-018

El usuario de los vehiculos previo a utilizarlos debera revisar las condiciones en que se encuentran y en caso de detectar algln
desperfecto, deberd notificarlo de inmediato al titular del 4rea de administracion correspondiente, para que de inmediato
proceda a su reparacion.

En caso de que el vehiculo presente desperfectos o sufra algin siniestro a causa de la omisidn de las previsiones anteriores, los
responsables se haran acreedores a las sanciones a que haya lugar.

POBALIN-0I9

Tratindose de vehiculos de uso directo y operativo, los titulares de las 4reas de administracion serin responsables de que se
realicen oportunamente los servicios de mantenimiento preventivo ¥y correctivo,

Los tiwiares de las dreas de administracion y ios usuarios de vehiculos de uso operativo seran responsables de que permanezcan
en los estacionamientos destinados para tal efecto, durante las horas y dias inhabiles, salvo que por la naturaleza de las funciones
o actividades a que estén destinados, sea necesaria su utilizacion en esos dfas y horas, debiendo las areas de administracion
justificar por escrito tal excepcion,

POBALIN-020

Los vehiculos de uso operativo deberan exhibir en las portezuelas delanteras o en lugar visible, la identificacion oficial. Aquellos
&

que por la naturaleza de las funciones de la unidad administrativa no deban contar con esta identificacion, tendran que obtener

fa autorizacion de la Direccion General.

Las 4reas de administracion verificaran que los usuarios de vehiculos de uso directo Y operativo cuenten con licencia de conducir
vigente, segln corresponda.

POBALIN-021

Las greas de administracién seran las responsables de integrar y actualizar dentro de los diez dias habiles siguientes a que se
presente algin moavimiento de alta, baja, reasignacion, reparacién o cambio de resguardatario, los expedientes de los vehiculos
de uso directo y operativo, verificando en los meses de febrero y octubre de cada afio que se encuentren al corriente. De dichas
verificaciones se deberd levantar el acta correspondiente.

El expediente de cada unidad vehicular se integrara con la siguiente documentacién como minimo:

a)  Original o, en su caso, copia certificada de la factura original expedida por la Contaduria General Gubernamental. A falta de
esta, copia certificada de la declaracion emitida por autoridad jurisdiccional competente, que determine la propiedad del
Gobierno del Estado;

b)  Copia de la tarjeta de circulacion;
c}  Copia de la revista vehicular, en su caso;
d)  Certificados de verificacion vehicular;

e) Recibos originales de pago de los dltimos cinco afios del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos, o en su caso, !
refrendo correspondiente:




