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OBJETIVO

Fiscalizar a las instituciones publicas, para verificar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales del régimen de
seguridad social, asi como determinar y notificar oportunamente los créditos fiscales a favor del Instituto, para su
recuperacion.

FUNCIONES

» Ejecutar el programa de fiscalizacion a las instituciones publicas afiliadas al régimen de seguridad social.

» Realizar el registro de los créditos fiscales que se constituyan a favor del Instituto, para su recuperacion en
términos de Ley.

* Integrar los soportes documentales de los créditos fiscales notificados, para solicitar a la Secretaria de
Finanzas la instrumentacion del procedimiento administrativo de ejecucion.

* Instrumentar, en coordinacion con el Departamento de Cobranza, la elaboracion de convenios de forma de
pago, reconocimiento de adeudo y forma de pago en parcialidades o diferido.

 Elaborar y desarrollar las determinaciones y notificaciones de créditos fiscales a las instituciones publicas,
derivadas de procedimientos relativos a las facultades de investigacion y comprobacion respectiva.

e Atender y dar tramite a las solicitudes de las instituciones publicas, donde se realicen aclaraciones
administrativas de créditos fiscales determinados o generados por éstas a favor del Instituto.

 Analizar las solicitudes de las instituciones publicas afiliadas para la autorizacion del pago diferido o en
parcialidades de créditos fiscales en términos de ley.

» Substanciar los procedimientos administrativos de indagacion, investigacion, comprobacion vy
determinacion, previstos en las leyes, para verificar el cumplimiento de obligaciones fiscales.

e Informar a la Subdireccion de Ingresos sobre los asuntos en los que se presuma la comision de
irregularidades en contra del régimen de seguridad social en materia de créditos fiscales.

+ Verificar la informacion de las actuaciones que se originen de las inspecciones practicadas a las
instituciones publicas afiliadas al Instituto.

» Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

REQUISITOS
EDAD MINIMA SEXO ESTADO CIVIL
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ESCOLARIDAD (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD
Maestria o Licenciatura Administracion, Finanzas, Contabilidad.

CAPACITACION ESPECIFICA DEL PUESTO

Diplomado en Fiscalizacion

Diplomado en Administracion y Finanzas

Diplomado en Auditoria

Diplomado en Contabilidad

Diplomado en Derecho Constitucional, Fiscal y Administrativo
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