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OBJETIVO
Programar, presupuestar, asignar, supervisar y finiquitar la obra nueva y los servicios relacionados con la misma,
que requiera el Instituto para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

FUNCIONES

o Elaborar el programa anual de obra nueva y servicios relacionados con la misma, conforme a la
normatividad vigente en la materia.

« Programar y elaborar o, en su caso, promover la contratacion de estudios y proyectos de obra publica y
servicios relacionados con la misma.

« Integrar el presupuesto base para la construccion de obra nueva y servicios relacionados con la misma.

« Elaborar los estudios preliminares para determinar la viabilidad y factibilidad de los predios en los cuales se
va a construir.

« Gestionar la suficiencia presupuestal para llevar a cabo los procesos licitatorios de obra nueva y trabajos
adicionales que se deriven de la misma.

« Integrar y proporcionar la documentaciéon necesaria para obtener de las autoridades competentes, las
autorizaciones y/o licencias requeridas para la construccion de obras nuevas del Instituto, de conformidad
con la normatividad aplicable.

« Elaborar las bases de los procesos licitatorios para la contratacion de obras nuevas, de conformidad con la
normatividad aplicable.

« Integrar el soporte documental que requiera la Subdireccion de Obras y Mantenimiento para la formulacion
y celebracion de los contratos y convenios de obra y servicios relacionados con la misma.

« Elaborar e informar a las dreas competentes el avance fisico financiero de obra publica y servicios
relacionados con la misma.

« Organizar y desarrollar los procesos de adjudicacion de la obra publica y servicios relacionados con la
misma, asi como su programacion y calendarizacion, verificando que se apeguen a la normatividad
aplicable a la materia.

« Tramitar la autorizacidon de las estimaciones y finiquitos que se generen en la ejecucién de obra publica y
servicios relacionados con la misma, entregadas por las empresas contratistas para pago.

« Verificar que las empresas contratadas entreguen las garantias correspondientes a los contratos de obra
publica y servicios relacionados con la misma, asi como sus endosos y garantias.

« Programar los actos de entrega recepcion de obra nueva y servicios relacionados con la misma, asi como
promover el finiquito y suscribirlo conjuntamente con la Subdireccion de Obras y Mantenimiento.

« Verificar que los expedientes de la obra publica y servicios relacionados con la misma, estén integrados
conforme a la normatividad vigente en la materia.

« Analizar, conciliar y validar los precios unitarios, extraordinarios y escalatorias, presentados por los
contratistas.

« Actualizar periddicamente el tabulador de precios unitarios, con base en los incrementos o decrementos de
los costos de los insumos y del indice Nacional de Precios al Consumidor que determine el Banco de
México.

« Verificar que las empresas inscritas en el padron de contratistas de la Subdireccion de Obras y
Mantenimiento aspirantes a participar en los procedimientos de adjudicacion, cuenten con el registro
vigente ante la Secretaria del Agua y Obra Publica y que ofrezcan las mejores condiciones para el Instituto
e integrar el padrén de contratistas del Instituto

« Vigilar que el proceso de ejecucion de la obra publica y servicios relacionados con la misma, se lleven a
cabo conforme a lo establecido en los contratos y convenios respectivos, asi como con las normas
establecidas para tal efecto, aplicando, en su caso, las sanciones y penas convencionales por

« Brindar atencion a las revisiones y auditorias aplicadas por érganos de control internos y externos.
o Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

incumplimiento a los mismos.
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Construccion en edificaciéon y obras en general.
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Construccion y edificacion de unidades médicas y administrativas.
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