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OBJETIVO:
Planear, organizar, coordinar y controlar la obra publica, asi como el mantenimiento de bienes inmuebles y equipos
electromecanicos del Instituto, que coadyuven en el funcionamiento y cumplimiento de las metas del organismo.

FUNCIONES:

e Revisar y proponer al Coordinador de Administracion el programa anual de obra publica y servicios
relacionados con la misma.

e Coordinar la realizacion de estudios preliminares a los predios en los cuales se van a construir las obras,
para determinar la viabilidad y factibilidad de obra publica y servicios relacionados con la misma.

e Coordinar la gestion para la obtencién de las licencias requeridas para la construccion de obras nuevas, asi
como de mantenimiento, rehabilitaciéon, adecuacién o conservacidn de inmuebles del Instituto, de
conformidad con la normatividad aplicable y ante las instancias competentes. Y

e Vigilar que las empresas aspirantes a participar en los procedimientos de adjudicacion, cuenten con el
registro vigente ante la Secretaria del Agua y Obra Publica y que ofrezcan las mejores condiciones para el
Instituto.

e Coordinar la elaboracion de las bases de los procedimientos licitatorios para la contratacion de la obra
publica y servicios relacionados con la misma.

e Coordinar la elaboracién del presupuesto base de la obra publica y servicios relacionados con la misma,
verificando que se apegue a la normatividad vigente en la materia, asi como a los precios de mercado.

e Coordinar la organizacién, programacion, calendarizacion y ejecucion de los procesos para adjudicar la
obra publica y servicios relacionados con la misma, en sus diferentes modalidades (Adjudicacién Directa,
Invitacion restringida y Licitacion Publica), verificando que se apeguen a la normatividad aplicable.

e Coordinar la elaboracion de suficiencia presupuestal, necesaria para llevar a cabo los procesos de
adjudicacion, asi como de los trabajos adicionales que se requieran.

e Coordinar la elaboracion y suscripcion de los contratos y convenios en materia de obra publica y servicios
relacionados con la misma.

e Comunicar a las instancias competentes las adjudicaciones de contratos, asi como el inicio, avances,
término y entrega y recepcion de obra publica y servicios relacionados con la misma, conforme a la
normatividad aplicable con la materia.

e Autorizar las estimaciones que se generen en la ejecucion de obra publica y servicios relacionados con la
misma, entregadas por las empresas contratistas para su tramite de pago.

e Verificar que se lleve a cabo el analisis, conciliacion y validacidon de los precios unitarios de presupuestos,
los precios extraordinarios y las escalatorias presentadas por las empresas contratistas.

e Verificar que las actividades de la brigada multifuncional, en las acciones de mantenimiento menor, se
realice en tiempo y forma.

e Coordinar y supervisar las actividades de los Departamentos de Proyectos de Obras y de Conservacion y
Mantenimiento de Bienes Muebles e Inmuebles para que integren y controlen los expedientes Unicos de
obra publica y servicios relacionados con la misma, conforme a la normatividad aplicable en la materia.

e Coordinar y supervisar que se lleve a cabo la entrega y recepcion de las obras y suscribir el finiquito de los
contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma.

e Determinar el cierre de contratos de obra, a través de finiquitos unilaterales, terminacion anticipada o
rescision administrativa, cuando asi convenga al Instituto.

e Coordinar el registro y control de garantias otorgadas por las empresas y personas fisicas a través de
contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma, asi como su envio a la Subdireccidon de
Tesoreria, para su resguardo, emitiendo los informes mensuales de afianzamiento a la Direccidon General de
Recursos Materiales del Gobierno del Estado de México y Coordinacién de Finanzas.

e Realizar el seguimiento a los avances fisicos y financieros de las obras en proceso, informando de ello a las
instancias competentes, conforme a la informacién entregada por los Departamentos de Proyectos de
Obras y Conservacion y Mantenimiento de Bienes Muebles e Inmuebles.

Coordinar la atencion a las revisiones y auditorias aplicadas por érganos de control internos y externos.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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