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OBJETIVO

Mantener actualizado el registro de la poblaciéon derechohabiente, mediante la implementacion de mecanismos vy
acciones que permitan el acceso a las prestaciones que otorga el Instituto.
FUNCIONES

e Implementar y operar los mecanismos que permitan contar con informacién actualizada y confiable de los
servidores publicos, pensionados y pensionistas, asi como de sus dependientes econémicos, para el acceso de
las prestaciones que otorga el Instituto.

¢ Implementar los mecanismos para realizar la correccién y modificacién de la clave de identificacién asignada a
los servidores publicos.

e Proporcionar a las unidades médico-administrativas del Instituto la informacién de la poblacidn
derechohabiente, para que se les permita el acceso a las prestaciones que otorga el Instituto.

e Certificar, a solicitud de los derechohabientes o de las unidades médico-administrativas del Instituto, la vigencia
de derechos, para que los derechohabientes puedan afiliarse o disfrutar de los servicios y prestaciones que
proporciona el Instituto.

¢ Compartir con las unidades y oficinas de atencién al derechohabiente la informacién de los servidores publicos,
pensionados y pensionistas, para que permitan la afiliacion de familiares.

e Elaborar los reportes de las estadisticas de la poblacién derechohabiente, que seran enviados a las distintas
unidades administrativas del Instituto para el analisis correspondiente.

e Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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AREA O ESPECIALIDAD

Administracion, Contabilidad, Informatica
.. ’ administrativa, Derecho.

CAPACITACION ESPECIFICA DEL PUESTO

ESCOLARIDAD (PRESENTAR COMPROBANTE)
Licenciatura

Normatividad, Informatica Administrativa, Estadisticas, Manejo de personal.
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