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Coordinacién de Administracion

CATALOGO GENERAL DE PUESTOS EO010130

CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO
Jefe de la unidad de tecnologias de la informacion

TIPO TABULADOR
GENERAL [] OPERATIVO [] MANDOS MEDIOS []
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ENLACE Y APOYO TECNICO [] MANDOS sUPERIORES [l
CATEGORIA
GRUPO RAMA PUESTO NIVEL SALARIAL
E o1 01 30

OBJETIVO

Planear, dirigir, controlar y evaluar el disefo, construccion, implantacion, operacion y mantenimiento de los
sistemas de computo, las redes de voz y datos del Instituto, asi como las acciones inherentes a la seguridad,
actualizacion, mantenimiento e instalacion del equipo de computo, telefonia y radiocomunicacion requerido por las
unidades médico administrativas :
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FUNCIONES

- Planear y controlar el disefio, desarrollo y adquisicion, asi como gestionar la adjudicacion y distribucion de
recursos financieros para la operacién, actualizacion y mantenimiento del software, hardware e
infraestructura de redes de voz y datos, acceso a internet y los servicios de telefonia y radiocomunicacion
del Instituto.

« Implementar las actualizaciones que le solicite la Unidad de Comunicacion Social relativas a la informacion
contenida en la pagina web.

« Coordinar la elaboracién, implantacién y evaluacion de planes de seguridad y contingencia, que permitan
mantener la disponibilidad de las soluciones tecnoldgicas.

« Asegurar la gobernabilidad de las tecnologias de la infermacion del Instituto para mantener la
disponibilidad y accesibilidad de las soluciones tecnologicas.

- Dotar al Instituto de los recursos en materia de tecnologias de la informacion alineados a su programa
estrategico.

- Establecer normas y mecanismos que permitan centrolar y vigilar el cumplimiento de contratos y
convenios suscritos por el Instituto en materia de informatica y telecomunicaciones, asi como gestionar la
aplicacién de sanciones por el incumplimiento de proveedores y contratistas.

« Coadyuvar con la Coordinacion de Administracién en la planeacion y desarrollo de infraestructura de
energia, plantas de emergencia, baterias de respaldo, reguladores y acondicionadores de linea, asi como de
infraestructura de climatizacion directamente vinculada con el funcionamiento y proteccion de los bienes
informaticos del Instituto.

+  Aprobary coordinar el desarrcllo y mantenimiento de soluciones tecnoldgicas solicitadas por las unidades
meédico administrativas.

» Integrar y actualizar la informacion publica de oficio de su competencia, en el sistema electronico IPOMEX,
asi como atender los requerimientos de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion,
derivados de las solicitudes de informacion presentadas por los particulares, que esté bajo su resguardo y
no se encuentre clasificada como reservada.

«  Actualizar y remitir a la aprobacién de la Unidad de Comunicacién Social la informacicn que sea
susceptible de publicarse en la pagina web del Instituto.

» - Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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REQUISITOS

EDAD MINIMA
28 ANOS
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ESTADO CIVIL
INDISTINTO

ESCOLARIDAD (PRESENTAR COMPROBANTE)

Licenciatura

Informatico o afin

AREA O ESPECIALIDAD

CAPACITACION ESPECIFICA DEL PUESTO

En redes y comunicaciones de datos

Administracion de tecnologias de la informacion

Telefonia analdgica y digital

—

Actualizacion en hardware y software
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