
DATOS PERSONALES

•^^^k Nombre: Janet Rivera Garduño
BF Jí Dirección: Independencia Sur, número 213, colonia
y* ** ' centro, Tenango del Valle, México
j\ _ i Teléfono: 71714-4-12-16 o 7222698561

-^V_/^ Email: riverajanetl3@hotmail.com
Fecha de nacimiento: 08 de Mayo de 1989
Estado Civil: Casada

RFC: RIGJ890508

FORMACIÓN Y ESTUDIOS

PRIMARIA

Fecha: 1996 a 2001

Institución formadora: Primaria Narciso Bassols, Tenango del Valle, Estado
de México

Titulación: Certificado

SECUNDARIA

Fecha: 2001 a 2004

Institución formadora: Secundaria Lie. León Guzmán, Tenango del Valle
Estado de México

Titulación: Certificado

PREPARATORIA UAEM

Fecha: 2004 a 2007

Institución formadora: Universidad Autónoma del Estado de México,
Preparatoria No. 1 Lie. Adolfo López Mateos, Toluca Estado de México
Titulación: Certificado

UNIVERSIDAD IUEM

Fecha: 2007 a 2010

Institución formadora: Instituto Universitario del Estado de México,
Metepec; Estado de México.
Titulación: Certificado y carta de pasante
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Administracion
Resaltado



EXPERIENCIA PROFESIONAL

Fecha: 18 de Septiembre de 2009 a marzo de 2010
Empresa: Despacho Jurídico Alvarado y Juárez
Puesto: Prácticas profesionales.
Actividad Desarrollada: Elaboración de demandas, seguimiento de
expedientes en juzgados, cobro extrajudicial y judicial de personas
morosas, atención a clientes.

Fecha: Febrero del 2010

Empresa: Procuraduría General de Justicia del Estado de México.
Puesto: Servicio Social

Actividad Desarrollada: Entrevista de personas, mismas que se asentaban
en la carpeta de investigación, apoyo levantamiento de cadáver, apoyo en
las autopsias, foliar y archivar carpetas.

Fecha: Mayo de 2011
Empresa: Despacho Jurídico JEA
Puesto: Pasante de derecho

Actividades Desarrolladas: Asesoría jurídica, atención de diligencias en los
juzgados civiles en la cuales se llevaba a cabo requerimiento y
emplazamiento de deudores.

Fecha: Junio de 2012 a Mayo de 2014
Empresa: Saparsa
Puesto: Abogado auxiliar.
Actividades: Realizar demandas, civiles mercantiles y denuncias penales,
así como darle continuidad, cobro extrajudicial y judicial a personas
morosas, convenios de pagos, atención de quejas en PROFECO, apoyo en
audiencias en juzgados.

DATOS COMPLEMENTARIOS

Proyectos de investigación realizados:
Fecha: Julio de 2008

Proyecto: Desarrollo de habilidades para la investigación en prácticas in
situ.



Objetivos: Seguir desarrollándome profesionalmente, para llegar a tener
amplia experiencia en el ámbito del litigio, así como contar con amplios
conocimientos y aplicarlos en el entorno que mi profesión me permita
desenvolverme.

Habilidades: manejo de microsoft word, microsoft excel, microsoft power
point, internet, así como manejo en áreas de oficina como fax, copiadora,
conmutador.

Actitudes: Disponibilidad para desarrollarme en un buen ambiente de
trabajo, realizando el mismo con agrado, profesionalismo y ética, para
cumplir con la eficiencia que se requiera, llegando a cumplir mis objetivos.

Otros idiomas: Inglés


