E 1€ HA

CURRICULAR

DATOS ACADEMICOS

NOMBRE: Martha Patricia Zamora Sarabia

PROFESION: Pasante de la Licenciatura en Ciencia Politicas y Administracion Publica

CEDULA PROFESIONAL:

OTRA CEDULA PROFESIONAL:

EXPERIENCIA LABORAL Y ACADEMICA

Documentacion

Administrativa

- Manuales de servicios administrativos

INSTITUCION O
EMPRESA AREA PUESTO PRINCIPALES FUNCIONES PERIODO
Instituto de Coordinacién de Jefa del - Elaboracion de Procedimientos Médicos
Seguridad Social del Ihovacioh Departamento de | - Actualizacién de Procedimientos Médicos Feb 2016 - a la
Estado de Méxicoy Calidad Y Procedimientos |- Analisis de la informacidn de las dreas médicas fecha
Municipios(6) Médicos
- Analisis de procedimientos de unidades
; i Subdireccioén de administrativas
Dnreclcr:‘ur?gv(gi%er:al de Desarrollo Analista B - Dictaminar manuales de procedimientos Agr?ezg(gg g
Institucional “c” - Dictaminar manuales de organizacion
- Supervisar los controles de asistencia
Agencia de Direccion de Personal - Verificar la aplicacién de descuentos y sanciones Feb 2003 -
Seguridad Estatal Recursos Humanos operativo - Vigilar y controlar las salidas del personal Jul 2009
- Elaboracion de formatos
Direccion gje Departamento de senlicia - Elaboracion de organigramas de las dependencias de Feb 1991 -
Organizacién y Normatividad Adrairetbative la administracion publica central Dic 1993

PUBLICACIONES, CURSOS Y/O RECONOCIMIENTOS

DESCRIPCION FECHA OTROS DATOS
Elaboracién y Desarrollo de Programas Nov 2015 mzs(iitéjéo de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Estado de
$;§g;j%m"a y:Segundad e Higiens an el Ago 2015 | Secretaria del Trabajo
Reconocimiento por desempefio Dic 2015 Gobierno del Estado
Desarrollo Organizacional Dic 2014 Irq{sézltg;o de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Estado de
Reconocimiento por desempeno Dic 2014 Gobierno del Estado
Microsoft Excel 2007 Basico Ago 2013 Irqu(lfggo de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Estado de




