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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
NO. DE OFICIO: SRM/078/2013
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Cuautitlan México, a 26 de Marzo del 2013

C. NORMA HILDA DIAZ GARCIA

Av. Exploradores de Ejército de Oriente Mz 10 Lte 34 2da Seccién
U. Hab. Ejército de Oriente Zona Pefién

Delegacion Iztapalapa México D.F. 09230

PRESENTE

Por este conducto, me permito invitarlo a que participe en la Invitacién Restringida
Nacional para adquirir “Materiales y (tiles de oficina”, que el Municipio de Cuautitldn
llevard a cabo préximamente, cuya convocatoria se anexa al presente y en ella encontrara
los requisitos para participar, asi como la fecha, hora y lugar donde se llevaran a cabo los
eventos respectivos de junta de aclaraciones y presentacién, apertura y evaluacién de

propuestas, dictamen y fallo.

Sin otro particular por el momento aprovecho la ocasién para saludarlos cordialmente.

./?et/é/ tavi /;’r € ,c:»:
26 - 3

LIC. MAGDALENO CARRILLO GARGYM 3.2015
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERMRBERECC1O -

E RECURSOS
Mp-rrn st ES

C. c. p. agghivo

Alfonso Reyes esq Venustiano Carranza, Fracc. Sta. Maria, Cuautitlan Edo. de México
C.P. 54820 Tel. 2620 - 7800. www.cuautitlan.gob.mx




H. AYUNTAMIENTO 2013 - 2015

CuautitLan

Ae la Mano con la Gente

<%

2018, ““hio del Dlcentenario de los Hentimientos de e Necion”

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
NO. DE OFICIO: SRM/077/2013
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Cuautitlan México, a 26 de Marzo del 2013

C. JUAN ALVAREZ ARRIAGA
Cerrada Cordova # 6, Col. Buenavista,
Tultitlan, Edo. De México C.P. 54944

PRESENTE

Por este conducto, me permito invitarlo a que participe en la Invitacién Restringida
Nacional para adquirir “Materiales y Gtiles de oficina”, que el Municipio de Cuautitlan
llevara a cabo préximamente, cuya convocatoria se anexa al presente y en ella encontrard
los requisitos para participar, asi como la fecha, hora y lugar donde se llevaran a cabo los
eventos respectivos de junfa de aclaraciones y presentacidn; apertura y evaluacion de

propuestas, dictamen y fallo.

Sin otro particular por el momento aprovecho:la ocasién para saludarlos cordialmente.
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
NO. DE OFICIO: SRM/076/2013
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Cuautitldn México, a 26 de Marzo del 2013

C. JUAN ALBERTO HERNANDEZ SAUCEDO
Calle 12 de Mayo #15, edificio 1, departamento 404
Col. Infonavit Centro, Cuautitlan Izcalli.

PRESENTE

Por este conducto, me permito invitarlo a que participe en la Invitaciéon Restringida
Nacional para adquirir “Materiales y ttiles de oficina”, que el Municipio de Cuautitlan
llevara a cabo préoximamente, cuya convocatoria se anexa al presente y en ella encontrara
los requisitos para participar, asi como la fecha, hora y lugar donde se llevaran a cabo los
eventos respectivos de junta de aclaraciones y presentacion, apertura y evaluacién de

propuestas, dictamen y fallo.

Sin otro particular por el momento aprovecho la ocasion para saludarlos cordialmente.
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MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL
NO. SRM-001/13

EL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO A TRAVES DEL H. AYUNTAMIENTO, EN LO SUCESIVO
EL “AYUNTAMIENTO" EN CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 134
CONSTITUCIONAL Y 129 DE LA CONSTITUCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, ASi COMO
LOS ARTICULOS 13.28 FRACCION |, 13.40, 13.41 FRACCION II, DEL LUBRO DECIMO TERCERC DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, EN LO SUCESIVO EL LIBRO Y 91 DE SU
REGLAMENTO A TRAVES DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, UBICADA EN CALLE
ALFONSO REYES S/M ESQUINA VENUSTIANO CARRANZA, FRACCIONAMIENTO SANTA MARIA, CODIGO
POSTAL 54820, CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO, CONVOCA A LOS INTERESADOS QUE NO SE
ENCUENTREN EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE SE ESTABLECEN EN LOS ARTICULOS 13.67 FRACCION
'Y X DEL LIBRO DECIMO TERCERO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, A
PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE LA INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL NUMERO SRM-001/13
PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DIRECCIONES QUE
INTEGRAN LA ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO, CONFORME A
LA SIGUIENTE CONVOCATORIA.

CONVOCATORIA.
I CONVOCATORIA ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL.

1.- LA CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL NO TENDRA
COSTO ALGUNO Y ESTARA A DISPOSICION DE LOS INTERESADOS EN LA OFICINA DE LA SUBDIRECCION
DE RECURSOS MATERIALES DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO UBICADA EN CALLE
ALFONSO REYES S/N ESQUINA VENUSTIANO CARRANZA FRACCIONAMIENTO SANTA MARIA CODIGO
POSTAL 54820.

Il INFORMACION ESPECIFICA DE LA ADQUISICION OBJETO DE LA PRESENTE INVITACION RESTRINGIDA
NACIONAL.

1.-LOS MATERIALES Y UTILES DE OFICINA QUE SE REQUIEREN PARA LAS DIFERENTES DIRECCIONES QUE
INTEGRAN LA ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO CUYA
DESCRIPCION, CARACTERISTICAS Y CANTIDADES, SE ESPECIFICAN EN EL FORMATO QUE SE AGREGA A
ESTA CONVOCATORIA COMO: ANEXO 1

Il REQUISITOS Y DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS PARTICIPANTES.
1.- CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO POR EL ARTICULO 13.34 DEL LIBRO DECIMO TERCERO DEL

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO PARA PODER PARTICIPAR, SERA INDISPENSABLE
PRESENTAR LOS DOCUMENTOS QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN, MISMOS QUE SE DEBERAN

Alfonso Reyes esq. Venustiano Carranza, Fracc. Sta. Maria, Cuautitlan Edo. de México
C.P. 54820 Tel. 2620 - 7800. www.cuautitian.gob.mx
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ENTREGAR EN SOBRE CERRADO QUE OSTENTE LA LEYENDA “PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA
ECONOMICA" QUE CONTENGA LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

- DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

A) CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO DEL ARTICULO 74 FRACCION VII DEL REGLAMENTO, LOS
INTERESADOS PARA ACREDITAR SU PERSONALIDAD DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO, EN EL QUE EL
FIRMANTE MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES
PARA SUSCRIBIR POR SI MISMO O A NOMBRE DE SU REPRESENTADA LA PROPUESTA
CORRESPONDIENTE, DICHO ESCRITO DEBERA CONTENER LOS SIGUIENTES DATOS:

DEL LICITANTE: LA CLAVE DE REGISTRO FEDERAL DE CONIRIBUYENTE (RFC), NOMBREDE SU
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL; EL DOMICILO LEGAL DEL LICITANTE (CALLE, NUMERO,
COLONIA, CODIGO POSTAL, DELEGACION & MUNICIPIO, ENTIDAD FEDERATIVA, FAX Y CORREO
ELECTRONICO) TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES EL NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS
PUBLICAS EN LAS QUE CONSTA EL ACTA CONSTITUTIVA, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES, ASl
COMO EL NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DE ADSCRIPCION DEL NOTARIO PUBLICO QUE LAS
PROTOCOLIZO, DEBIENDO INCORPORAR LA FECHA Y DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO
PUBLICO DE COMERCIO, LA RELACION DE SOCIOS QUE APAREZCAN EN SUS ESCRITURAS Y LA
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA.

DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL DEL LICITANTE:

NOMBRE Y DOMICILIO DEL REPRESENTANTE LEGAL, EL NUMERO Y FECHA DE LA ESCRITURA PUBLICA EN
LA QUE CONSTA QUE CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA, ASI
COMO EL NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DE ADSCRIPCION DEL NOTARIO PUBLICO QUE LA
PROTOCOLIZO.

SE SUGIERE UTILIZAR PARA LOS EFECTOS SENALADOS EN ESTE INCISO EL FORMATO CONTENIDO EN EL
ANEXO 2.

CABE ACLARAR QUE LA CONVOCANTE REQUERIRA AL LICITANTE GANADOR, PREVIO A LA FIRMA DEL
CONTRATO, ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS DOCUMENTOS CUYOS DATOS SE SENALAN EN
LOS PARRAFOS QUE ANTECEDEN EN ORIGINAL Y COPIA SIMPLE PARA SU COTEJO, LOS CUALES SE
INTEGRARAN AL EXPEDIENTE RESPECTIVO.

B) CARTA PODER SIMPLE, EN CASO DE QUIEN CONCURRA AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES, NO CUENTE CON PODER NOTARIAL ACOMPANADA CON IDENTIFICACION
OFICIAL CON FOTOGRAFIA EN ORIGINAL Y COPIA DE QUIEN OTORGA EL PODER SIMPLE Y DE QUIEN
ASISTA AL ACTO DE REFERENCIA.

C) ESCRITO DONDE SENALE EL DOMICILIO PARA EFECTOS DE OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES O
CUALQUIER DOCUMENTO EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO EN EL PROCEDIMIENTO ADQUISITIVO.
ANEXO 3

Alfonso Reyes esq. Venustiano Carranza, Fracc. Sta. Maria, Cuautitldn Edo. de México
C.P. 54820 Tel. 2620 - 7800. www.cuautitlan.gob.mx
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D) DECLARACION ESCRITA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS
SUPUESTOS QUE ESTABLECE EL ARTICULO 13.67 FRACCION | Y X DEL LIBRO DECIMO TERCERO DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO. ANEXO 4

E) ESCRITO DONDE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EL LICITANTE ES DE
NACIONALIDAD MEXICANA. ANEXO 5

F) ESCRITO EN EL CUAL MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EN EL CASO DE RESULTAR
GANADOR NO TRANSFERIRA LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO
OBJETO DE LA PRESENTE INVITACION, SIN PREVIO AVISO A LA CONVOCANTE QUIEN AUTORIZARA SI LO
CONSIDERA PROCEDENTE. ANEXO 6

G) PARA EL CASO DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS QUE PARTICIPEN CON ESE
CARACTER DEBERAN PRESENTAR COPIA DEL DOCUMENTO EXPEDIDO PARA LA AUTORIDAD
COMPETENTE QUE DETERMINE SU ESTRATIFICACION COMO MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA,
O BIEN UN ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CUENTAN CON ESE
CARACTER DEBIENDO INDICAR EL NUMERO DE EMPLEADOS Y VOLUMEN DE VENTAS ANUALES. ANEXO 7

H) DEBERAN PRESENTAR UNA DECLARACION DE INTEGRIDAD EN LA QUE MANIFIESTEN BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD QUE POR Si MISMOS O TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRAN DE
ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO, INDUZCAN O ALTEREN
LAS EVALUACIONES DE LAS PROPUESTAS, DEL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO U OTROS ASPECTOS
QUE OTORGUEN CONDICIONES VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES. ANEXO 8.

1) CARTA COMPROMISO DONDE ACEPTAN INTEGRALMENTE LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS EN
ESTA CONVOCATORIA ASi COMO EL PLAZO Y TERMINOS FIJADOS EN EL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION. ANEXO 9

J) MANIFESTACION POR ESCRITO DE QUE NO HA CELEBRADO PEDIDO Y/O CONTRATO ALGUNO QUE
LE IMPIDA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN CASO DE QUE RESULTE ADJUDICADO. ANEXO 10

K) PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA DEL REGISTRO PATRONAL DEL IMSS.

1) ESCRITO FIRMADO POR EL LICITANTE, DONDE MANIFIESTE SU ACEPTACION PARA QUE LA
CONVOCANTE REALICE VISITAS A SUS INSTALACIONES UBICADAS EN EL DOMICILO SENALADO
ANTERIORMENTE O EN LAS INSTALACIONES DONDE MANIFIESTEN QUE SE ENCUENTRAN UBICADAS SUS
OFICINAS ADMINISTRATIVAS, ALMACENES Y DEMAS INSTALACIONES. ANEXO 11

2.- PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

M) PROPUESTA TECNICA EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, SENALANDO LA DESCRIPCION Y
ESPECIFICACION COMPLETA DE LOS BIENES REQUERIDOS EN EL ANEXO 1. LA CUAL DEBERA ESTAR
DEBIDAMENTE FIRMADA EN TODAS SUS HOJAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE O LA
PERSONA CON FACULTADES BASTANTES Y SUFICIENTES.
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N) CARTA DEL LICITANTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DONDE MANIFIESTE QUE EN CASO DE
RESULTAR GANADOR ESTA DE ACUERDO EN QUE LA ENTREGA DE LOS BIENES SERA DE ACUERDO A LO
QUE SE ESTABLECE EN EL ANEXO 1.

N) PROPUESTA ECONOMICA EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA, LA CUAL DEBERA ENTREGARSE
FIRMADA EN TODAS SUS HOJAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA MISMA O LA PERSONA CON
FACULTADES BASTANTES Y SUFICIENTES PARA OBLIGARLA DEBIENDO INDICAR QUE LOS PRECIOS SERAN
FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO SENALANDO EL MONTO TOTAL POR LA ADQUISICION DE
LOS BIENES EN MONEDA-NACIONAL, AL QUE EN'SU CASO SE LE APLICARA EL DESCUENTO QUE EL
LICITANTE ESTE EN DISPOSICION DE OFRECER Y SE LE AGREGARA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
A CADA UNO DE LOS CONCEPTOS SENALADOS EN EL ANEXO 1.

NOTA: EL FALTANTE DE CUALQUIERA DE LOS DOCUMENTOS INDICADOS COMO REQUISITOS, SERA
MOTIVO DE DESCALIFICACION.

SE AGRADECERA QUE LA DOCUMENTACION ANTERIORMENTE SENALADA SEA ENTREGADA POR EL
LICITANTE EN FORMA ORDENADA Y CON SEPARADORES QUE INDIQUE EL NUMERAL E INCISO
CORRESPONDIENTE PARA AGILIZAR LA CONDUCCION DEL PROCEDIMIENTO. EL INCUMPLIMIENTO DE
ESTE REQUISITO NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR UN FORMATO DONDE SE RELACIONEN LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS, EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, EL CUAL SERVIRA COMO ACUSE DE LOS
DOCUMENTOS PRESENTADOS.

IV INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS TECNICA Y
ECONOMICA.

1.- LOS LICITANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION PARA LA PRESENTE INVITACION
RESTRINGIDA NACIONAL.

2.- LAS PROPUESTAS SE PRESENTARAN EN UN SOBRE CERRADO IDENTIFICANDO CON LA LEYENDA DE
PROPUESTA TECNICA Y OTRO SOBRE CERRADO CON LA LEYENDA PROPUESTA ECONOMICA,
DIRIGIDOS AL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO, ANOTANDO EL NOMBRE DEL LICITANTE,
NUMERO DE INVITACION Y PARTIDA ESPECIFICA DE GASTO, MATERIALES Y UTILES DE OFICINA.

3.- LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS DEBERAN DIRIGIRSE AL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN
ESTADO DE MEXICO, INDICANDO EL NUMERO DE INVITACION Y PRESENTARSE EN ORIGINAL EN IDIOMA
ESPANOL, EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE (HOJA UNIFORME QUE CONTENGA EL LOGOTIPO Y
GENERALES DE LA EMPRESA LICITANTE, DOMICILIO, COLONIA, CODIGO POSTAL Y TELEFONO)
DEBIDAMENTE FIRMADOS EN TODAS SUS HOJAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
LICITANTE O QUIEN TENGA FACULTADES BASTANTE Y SUFICIENTES PARA ELLO.

4.-LA PROPUESTA TECNICA DEBERA SENALAR TODAS Y CADA DE LAS ESPECIFICACIONES Y
CARACTERISTICAS COMPLETAS DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

5.- LA PROPUESTA ECONOMICA, DEBE PRESENTARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA,
FIRMADA EN TODAS SUS HOJAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA LICITANTE O QUIEN
TENGA FACULTADES BASTANTE Y SUFICIENTES PARA ELLO, EN EL CUAL SE DESCRIBAN LOS PRECIOS
UNITARIOS POR CADA UNO DE LOS BIENES, CONSOLIDANDO EL TOTAL EN MONEDA NACIONAL AL
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QUE SE LE APLICARA EL DESCUENTO QUE EL LICITANTE ESTE EN DISPOSICION DE OFRECER, Y SE LE
AGREGARA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, PRESENTANDO UN GRAN TOTAL CON NUMERO Y
LETRA.

.- LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS QUE SE PRESENTEN DEBERAN SER CLARAS, PRECISAS Y
BASADAS EN LA PROPOSICION TECNICA, EN UNA SOLA OFERTA, SIN POSIBILIDAD DE OFERTAR OPCION
ALGUNA.

7.- LAS PROPOSICIONES NO DEBERAN TENER TACHADURAS NI ENMENDADURAS, ADEMAS SE DEBERAN
ANOTAR DATOS CON TODA CLARIDAD A FIN DE EVITAR ERRORES E INTERPRETACIONES.

8.- LAS OFERTAS QUE NO CONTENGAN CUALQUIERA DE LOS ELEMENTOS MENCIONADOS EN ESTE
NUMERAL SE TENDRAN POR DESECHADAS.

NOTA: NINGUNA DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS PODRA
SER NEGOCIADA,

V' JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 13.34 FRACCION VII' DEL LIBRO:DECIMO TERCERO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y 77,78 Y 79 'DE SU REGLAMENTO, LA JUNTA DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA, SE LLEVARA A CABO A LAS 11:00 HRS DEL DIA 01 DE ABRIL DEL
2013, EN LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES UBICADA EN CALLE ALFONSO REYES S/N
ESQUINA VENUSTIANO. CARRANZA, FRACCIONAMIENTO SANTA MARIA, CUAUTITLAN ESTADO DE
MEXICO, CODIGO POSTAL 54820, LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS
ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA DEBERAN PRESENTAR:UN ESCRITO 24 HRS ANTES DE
LA FECHA EN QUE SE LLEVARA A CABO EL PRESENTE ACTO, CLASIFICANDO SUS DUDAS DE ORDEN
TECNICO Y DE ORDEN ADMINISTRATIVO EN EL QUE EXPRESEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA
INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL, POR Si O EN REPRESENTACION:BE UNTERGERO, MANIFESTANDO
EN TODOS LOS CASOS, LOS GENERALES DEL INTERESADO Y EN S ‘CASO. DEL.REPRESENTANTE DE
ACUERDO A LO YA ANOTADO EN LA PRESENTE INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL.

LAS PERSONAS QUE HAYAN RECIBIDO lNVITACiON, SE PODRAN REGISTRAR DENTRO DE LOS 30
MINUTOS ANTERIORES A LA HORA PROGRAMADA: PARA LA CELEBRACION DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES.

NOTA: LA ASISTENCIA A ESTA REUNION ES OPCIONAL POR LO QUE ASISTIR © NO, QUEDA BAJO
RESPONSABILIDAD DE CADA LICITANTE, HACIENDO LA ACLARACION DE QUE DURANTE O AL TERMINO
DEL ACTO DE ACLARACIONES NO HABRA POSIBILIDADES DE QUE TENGAN UNA RESPUESTA.

AL TERMINO DEL ACTO DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, SE DECLARARA LA TERMINACION DEL
EVENTO Y CIERRE DEL ACTA, LA CUAL SERA FIRMADA POR LOS ASISTENTES A QUIENES SE LES
ENTREGARA COPIA DE LA MISMA. LA FALTA DE FIRMA DE ALGUN LICITANTE NO INVALIDARA SU
CONTENIDO Y EFECTOS.

DICHA ACTA, EN CASO DE QUE HAYA REALIZADO EL EVENTO, SE FIJARA EN UN LUGAR VISIBLE EN LAS
INSTALACIONES DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, UBICADA EN CALLE ALFONSO REYES
S/N ESQUINA VENUSTIANO CARRANZA FRACCIONAMIENTO SANTA MARIA, CODIGO POSTAL 54820,
CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO.

Aifonso Reyes esq. Venustiano Carranza, Fracc. Sta. Maria, Cuautitian Edo. de México
C.P.54820 Tel. 2620 - 7800. www.cuautitlan.gob.mx
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Vi ACTO DE PRESENTACION, APERTURA Y EVALUACION DE PROPUESTAS, DICTAMEN Y FALLO.

EL ACTO DE PRESENTACION, APERTURA YEVALUACION DE PROPUESTAS, DICTAMEN Y FALLO, SE
LLEVARA A CABO EN LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES UBICADA EN CALLE ALFONSO
REYES S/N ESQUINA VENUSTIANO CARRANZA FRACCIONAMIENTO SANTA MARIA, CODIGO POSTAL
54820, CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO A LAS 11: 00 HRS DEL DIA 05 DE ABRIL DE 2013, DE ACUERDO
AL ARTICULO 13.36DEL LIBRO DECIMO TERCERO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICOEN, TODAS SUS FRACCIONES Y EL 83 DEL REGLAMENTO EN TODOS SUS INCISOS.

DE ACUERDO AL ARTICULO 84 DEL REGLAMENTO LAS PERSONAS QUE HAYAN RECIBIDO INVITACION
PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO, SE DEBERAN REGISTRAR 30 MINUTOS ANTES DE LA
HORA SENALADA PARA LA CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION, APERTURA Y EVALUACION DE
PROPUESTAS, DICTAMEN Y FALLO, NO PODRA ACEPTARSE LA PARTICIPACION DEL LICITANTES QUE
HAYAN RECIBIDO INVITACION, Y QUE NO SE HAYAN REGISTRADO AUN CUANDO ESTE NO HAYA
INICIADO.

EL PRESENTE ACTO SERA DIRIGIDO POR EL SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE, QUIEN ESTARA
FACULTADO PARA TOMAR LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DEL MISMO. (ARTICULO
85 DEL REGLAMENTO)

SOLO PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES QUE HAYAN RECIBIDO LA INVITACION CORRESPONDIENTE.
ADEMAS DE LAS FORMALIDADES PREVISTAS POR EL LIBRO, EL ACTO DE PRESENTACION, APERTURA Y
EVALUACION DE PROPUESTAS, DICTAMEN Y FALLO, SE DESARROLLARA DE ACUERDO A LO SIGUIENTE.

I EL SECRETARIO EJECUTIVO, EN EL DIA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS EN LAS BASES PARA
LA CELEBRACION DEL ACTO HARA DECLARATORIA DE INICIO CORRESPONDIENTE.

II. SE DARA LECTURA EN VOZ ALTA AL REGISTRO DE ASISTENCIA AL ACTO Y DEL NUMERO DE
OFERENTES. S| EN EL MOMENTO EN QUE SE DE LECTURA AL REGISTRO DE ASISTENCIA, NO
SE ENCUENTRA PRESENTE ALGUN OFERENTE, EL SECRETARIO EJECUTIVO CERTIFICARA TAL
CIRCUNSTANCIA Y NO SE LE PERMITIRA PARTICIPAR EN EL ACTO, NO OBSTANTE HABER
REGISTRADO SU PARTICIPACION.

. EL SECRETARIO EJECUTIVO PRONUNCIARA EN VOZ ALTA, EL NOMBRE O RAZON SOCIAL
DE CADA OFERENTE PRESENTE, SOLICITANDOLES LA PRESENTACION Y ENTREGA DE LOS
SOBRES CERRADOS QUE CONTENGAN LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA,
QUEDANDO ESTAS BAJO SU CUSTODIA, A PARTIR DE ESTE MOMENTO LOS LICITANTES NO
PODRAN ADICIONAR DOCUMENTO ALGUNO A LAS PROPUESTAS.

V. EL SECRETARIO EJECUTIVO, EN VOZ ALTA, PRONUNCIARA UNO A UNO EL NOMBRE O
RAZON SOCIAL DEL LICITANTE CUYA PROPUESTA TECNICA SE ABRIRA.
V. EL SECRETARIO EJECUTIVO PROCEDERA ANTE LA PRESENCIA DE LOS LICITANTES A

REALIZAR EL ANALISIS DE PROPUESTAS TECNICAS, VERIFICANDO QUE LAS MISMAS
CUENTEN CON LA INFORMACION, DOCUMENTACION Y DEMAS REQUISITOS SOLICITADOS
EN LAS BASES.

VI EL SECRETARIO EJECUTIVO, EN VOZ ALTA, PRONUNCIARA EL NOMBRE O RAZON SOCIAL
DEL O LOS LICITANTES QUE INCUMPLIERON CON LA INFORMACION, DOCUMENTACION Y
DEMAS REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS BASES, DANDO A CONOCER LAS RAZONES Y
FUNDAMENTOS QUE JUSTIFIQUEN TAL CIRCUNSTANCIA Y COMUNICARA EL

DESECHAMIENTO DE DICHAS PROPUESTAS TECNICAS. ASIMISMO, PRONUNCIARA EL
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NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL O LOS LICITANTES QUE CUMPLIERON CON LA
INFORMACION, DOCUMENTACION Y DEMAS REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS BASES Y
DECLARARA LA ACEPTACION DE DICHAS PROPUESTAS TECNICAS POR PARTE DEL COMITE

Vil EL SECRETARIO EJECUTIVO, EN VOZ ALTA, PRONUNCIARA UNO A UNO EL NOMBRE O
RAZON SOCIAL DEL LICITANTE CUYA PROPUESTA ECONOMICA SE ABRIRA POR PARTE DEL
COMITE.

Vil EL SECRETARIO EJECUTIVO PROCEDERA ANTE LA PRESENCIA DE LOS LICITANTES A

REALIZAR EL ANALISIS DE PROPUESTAS ECONOMICAS, VERIFICANDO QUE LAS MISMAS
CUENTEN CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS BASES Y COMUNICARA A LOS
LICITANTES EL MONTO DE CADA UNA DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS POR PARTIDA.

IX. EN CASO DE QUE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS NO SEAN CONVENIENTES PARA LOS
INTERESES DE LA CONVOCANTE, EL COMITE, POR CONDUCTO DEL SECRETARIO
EJECUTIVO, LO HARA DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES A FIN DE QUE POR ESCRITO
Y POR SEPARADO, REDUZCAN LOS PRECIOS DE SUS PROPUESTAS. PARA TAL EFECTO, SE
LES COMUNICARA EL PRECIO DE MERCADO Y SE LES CONCEDERA EL TIEMPO RAZONABLE
A JUICIO DEL COMITE, PARA QUE PRESENTEN UNA NUEVA PROPUESTA ECONOMICA. UNA
VEZ CONOCIDA ESTAS PROPUESTAS ECONOMICAS Y S| LOS PRECIOS OFRECIDOS
RESULTAN INCONVENIENTES PARA LA CONVOCANTE, EL COMITE CONCEDERA OTRO
TIEMPO RAZONABLE PARA QUE POR SEGUNDA Y ULTIMA VEZ PRESENTEN NUEVA
PROPUESTA ECONOMICA. LAS NUEVAS PROPUESTAS ECONOMICAS SOLAMENTE SERAN
CONSIDERADAS SI SE FORMULAN POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL DEL
LICITANTE. LAS NUEVAS PROPUESTAS ECONOMICAS DEBERAN FORMULARSE POR ESCRITO
Y POR PARTIDA, CONSIDERANDO PRECIO UNITARIO Y TOTAL, INCLUYENDO EL IMPUESTO
AL VALOR AGREGADO, LAS QUE DEBERAN ENTREGARSE AL SECRETARIO EJECUTIVO,
QUIEN DEBERA LLEVAR UN REGISTRO DE DICHAS PROPUESTAS, EL CUAL SE HARA CONSTAR
EN EL ACTA RESPECTIVA. EN CASO DE NO PRESENTARSE ALGUNA PROPUESTA QUE ESTE
DENTRO DEL PRECIO DE MERCADO, EL COMITE PROCEDERA A DECLARAR DESIERTO EL
PROCEDIMIENTO ADQUISITIVO. DE LO SENALADO EN LOS INCISOS ANTERIORES, SE
LEVANTARA UN ACTA CIRCUNSTANCIADA QUE SERA FIRMADA POR LOS SERVIDORES
PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN EL ACTO ASi COMO POR LOS LICITANTES. LA FALTA DE
FIRMA DE ALGUNO DE LOS ASISTENTES, NO INVALIDARA EL ACTO.

X. EL COMITE EVALUARA LAS PROPUESTAS Y FORMULARA EL DICTAMEN QUE SERVIRA DE
BASE PARA EL FALLO DE ADJUDICACION EN EL QUE SE HARA CONSTAR LA RESENA
CRONOLOGICA DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO Y EL ANALISIS DE LAS PROPUESTAS,
INVOCANDO LAS RAZONES Y EL FUNDAMENTO DE SU DESECHAMIENTO; LA
ADJUDICACION SE EFECTUARA A FAVOR DEL LICITANTE QUE DE ENTRE LOS PARTICIPANTES
REUNA LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS BASES Y HAYA OFRECIDO LAS MEJORES
CONDICIONES PARA LA CONVOCANTE.

DE ACUERDO AL ARTICULO 88 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO TERCERO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, LA CONVOCANTE CON BASE EN EL DICTAMEN DE
ADJUDICACION DEL COMITE, EMITIRA POR ESCRITO EL FALLO DE ADJUDICACION, EL CUAL DEBERA
CONTENER COMO MINIMO LO SIGUIENTE.
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FUERON DESECHADAS, LAS RAZONES Y FUNDAMENTO INVOCADOS PARA ELLO:

I, NOMBRE DE LOS LICITANTES O INVITADOS CUYAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS
FUERON APROBADAS;

1IN NOMBRE DEL LICITANTE O INVITADO A QUIEN SE ADJUDIQUE EL CONTRATO, E
IDENTIFICACION DE CADA UNA DE LAS PARTIDAS O CONCEPTOS Y MONTOS ASIGNADOS;

IV. *  INFORMACION PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, PRESENTACION DE GARANTIAS, Y
EN SU CASO, ENTREGA DE ANTICIPOS, CONFORME A LAS BASES DE LICITACION O
INVITACION;

V. COMUNICACION DEL FALLO.

VIl CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPUESTAS

PARA EVALUAR LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS “EL AYUNTAMIENTO" CONSIDERARA LOS
CRITERIOS DE ECONOMIA, EFICACIA, EFICIENCIA, IMPARCIALIDAD, CALIDAD, HONRADEZ Y
TRANSPARENICA, CONTEMPLANDO POR UN LADO, LOS LICITANTES CUMPLAN CON TODOS LOS
REQUISITOS SENALADOS EN LA CONVOCATORIA Y POR EL OTRO, TOMARA EN CUENTA AL LICITANTE
QUE OFERTE EL PRECIO MAS BAJO (CRITERIO DE EVALUACION BINARIO)

Vill LAS PROPUESTAS QUE NO CUMPLAN CON LO SENALADO EN LA PRESENTE CONVOCATORIA SERAN
DESECHADAS DE ACURDO CON LO SIGUIENTE.

1.- LA PROPUESTA DEL LICITANTE QUE NO CUMPLA CON CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS DE
CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO, SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA DE LA PRESENTE INVITACION.

2.- S| SE DETECTARA QUE ALGUN LICITANTE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS ELEVAR LOS
PRECIOS DE LOS SERVICIOS O CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA
VENTAJA CON LOS OTROS LICITANTES.

3.- POR CUALQUIER VIOLACION A LAS DISPOSICIONES DEL LIBRO DECIMO TERCERO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y SU REGLAMENTO Y LOS ORDENAMIENTOS APLICABLES A
LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Y MUNICIPAL O POR LA PRESENTACION DE INFORMES O DATOS
FALSOS.

4.- LOS LICITANTES QUE SE ENCUENTREN EN SITUACION DE ATRASO EN LA ENTREGA DE BIENES O
PRESTACION DE SERVICIO POR CAUSAS IMPUTABLES A ELLOS MISMOS RESPECTO AL CUMPLIMIENTO DE
OTRO PEDIDO Y/O CONTRATO DE SERVICIOS.

5.- CUANDO NO DESCRIBAN LAS CARACTERISTICAS COMPLETAS DE LOS BIENES REQUERIDOS
CONFORME A LO SOLICITADO EN LA CONVOCATORIA.

6.- CUANDO SE DECLARE CON FALSEDAD EN CUALQUIERA DE LOS DOCUMENTOS EMITIDOS BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD POR EL LICITANTE.

7.- SI SE COMPRUEBA QUE EN EL LAPSO TRANSCURRIDO ENTRE EL ACTO DE APERTURA Y LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO, CAMBIE LA SITUACION ECONOMICA O JURIDICA DE LA EMPRESA
LICITANTE, DE TAL FORMA QUE LE IMPIDA CUMPLIR CON LO OFERTADO.
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IX SANCIONES

DE ACUERDO AL ARTICULO 13.78 DEL LIBRO DECIMO TERCERQO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
ESTADO DE MEXICO, LOS PARTICULARES QUE INFRINJAN LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL LIBRO
SERAN SANCIONADOS POR LA SECRETARIA DE FINANZAS, DEPENDENCIAS, ENTIDADES,
AYUNTAMIENTOS Y TRIBUNALES EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA CON UNA MULTA EQUIVALENTE LA
CANTIDAD DE TREINTA A TRES MIL VECES EL SALARIO MINIMO GENERAL VIGENTE EN LA CAPITAL DEL
ESTADO EN LA FECHA DE LA INFRACCION.

LO ANTERIOR SIN PERJUICIO DE LAS PENAS CONVENCIONALES PACTADAS EN EL CONTRATO.

X CANCELACION DE LA INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL

LA CONVOCANTE PODRA CANCELAR LA INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL, POR CASO FORTUITO
O CAUSAS DE FUERZA MAYOR O CUANDO EXISTAN CIRCUNSTANCIAS DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS
QUE PRODUZCAN LA EXTINCION DE LA NECESIDAD DE ADQUIRIR LOS BIENES DE QUE SE TRATE O QUE
DE CONTINUAR CON EL PROCEDIMIENTO SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL. LA CONVOCANTE DEBERA COMUNICAR LA CANCELACION A
LOS INTERESADOS MEDIANTE ESCRITO, EN EL QUE SE JUSTIFIQUE LA CAUSA O CAUSAS DE LA MISMA,
EN ESTOS CASOS, NO IMPLICARA NINGUNA RESPONSABILIDAD DE CARACTER ECONOMICO PARA LA
CONVOCANTE.

Xl DECLARAR COMO DESIERTA LA INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL

DE ACUERDO AL ARTICULO 13.44 DEL LIBRO DECIMO TERCERO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
ESTADO DE MEXICO, EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL, SE DECLARARA
DESIERTA, CUANDO NO SE PRESENTE PROPUESTA ALGUNA QUE CUMPLA CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN LAS BASES.

Xil DEL CONTRATO

LA ADJUDICACION DEL CONTRATO DERIVADO DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE BIENES,
OBLIGARA A LA CONVOCANTE Y AL LICITANTE GANADOR A SUSCRIBIR EL CONTRATO RESPECTIVO
DENTRO DE LOS 10 DIAS HABILES SIGUIENTES AL DE LA NOTIFICACION DEL FALLO. 1LOS CONTRATOS
TAMBIEN PODRAN SUSCRIBIRSE MEDIANTE EL USO DE LA FIRMA ELECTRONICA EN APEGO A LAS
DISPOSICIONES DE LA LEY DE MEDIOS ELECTRONICOS Y SU REGLAMENTO (ARTICULO 13.59 DEL LIBRO)
LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO, NO PODRAN CEDERSE EN FORMA
PARCIAL NI TOTAL CON LA EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO, EN CUYO CASO SE DEBERA
CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO DE LA CONVOCANTE O DEL AYUNTAMIENTO. EL CONTRATISTA NO
PODRA SUBCONTRATAR TOTAL O PARCIALMENTE EL SUMINISTRO DE BIENES, SALVO QUE CUENTE CON
LA AUTORIZACION PREVIA Y EXPRESA DE LA CONTRATANTE, EN CUYO CASO EL CONTRATISTA SERA EL
UNICO RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO.

DE ACUERDO A LO QUE ESTABLECE EL ARTICULO 13.61, EN LOS CONTRATOS SE PACTARAN PENAS
CONVENCIONALES A CARGO DEL CONTRATISTA POR INCUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES. EN
LOS CONTRATOS EN QUE SE PACTE AJUSTE DE PRECIOS LA PENALIZACION SE CALCULARA SOBRE EL
PRECIQ AJUSTADO.
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LOS BIENES ENTREGADOS.
EN EL CONTRATO SE ESTIPULARA LAS DIVERSAS CONSECUENCIAS DE LA CANCELACION,
TERMINACION ANTICIPADA O RECISION POR CAUSAS IMPUTABLES AL CONTRATISTA EN LOS
CONTRATOS SE PACTARA LA CONDICION DE PRECIO FIJO [ARTICULO 13.63 DEL LIBRO)
LA VIGENCIA DEL CONTRATO DE ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES PARA OFICINA OBJETO DE LA
PRESENTE INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL SERA DEL 05 DE ABRIL AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2013.

PRORROGA.

LA PRORROGA QUE SE OTORGARA PARA LA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO SERA DE 5 DIAS
HABILES A PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA DE LOS BIENES ESTABLECIDA EN LA PRESENTE
CONVOCATORIA

Xill CONDICIONES DE PAGO

EL PAGO SE HARA DESPUES DE HABER RECIBIDO LOS BIENES Y DE ACUERDO A LA DISPONIBILIDAD
ECONOMICA CON QUE CUENTE EL MUNICIPIO; . PREVIA < VERIFICACION DE LA FACTURA
CORRESPONDIENTE

XIV ANTICIPOS

EN ESTE PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL LA CONVOCANTE PODRA
AUTORIZAR HASTA UN 40% DE ANTICIPO A CADA UNA DE LA ENTREGAS'PARCIALES PROGRAMADAS

PARA ESTA INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL, DEBIENDO EL LICITANTE EXHIBIR LA GARANTIA POR
EL 100 % DEL IMPORTE DE LAS ‘MISMAS, EN CUALQUIERA DE LAS FORMAS QUE SE ESTABLECE EN EL
APARTADO DE GARANTIAS. ity

XV GARANTIAS
EL LICITANTE GANADOR DEBERA GARANTIZAR:

A)A TRAVES DE LA EXHIBICION DE FIANZA CHEQUE CERTIFICADO DE CAJA O DEPOSITO EN EFECTIVO
LAS SIGUIENTES:

1.- LA DE ANTICIPO QUE SERA POR EL CIEN POR CIENTO DEL TOTAL.

2.- DE CUMPLIMIENTO SE CONSTIUIRA POR EL DIEZ POR CIENTO DEL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO

3- Y LA DE DEFECTOS O VICIOS OCULTOS DE LOS BIENES POR EL 10% DEL IMPORTE TOTAL DEL
CONTRATO. EN CONTRATOS ABIERTOS LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y LA DE DEFECTOS Y VICIOS
OCULTOS SE CONSTITUIRA HASTA POR EL 10%DE LA CANTIDAD MAXIMA O DEL IMPORTE DEL PLAZO
MAXIMO [ARTICULO 13.69 DEL LIBRO}

Alfonso Reyes esq. Venustiano Carranza, Fracc. Sta. Maria, Cuautitlan Edo. de México
C.P.54820 Tel. 2620 - 7800. www.cuautitlan.gob.mx




CuautitLan

Ade la Mano con la Gente

%@ H. AYUNTAMIENTO 2013 - 2015

S o « gz a7 5 2 T Voo m
2013, “Srio del Dicentenario de los Hentimientes de ta HNoiin
XVI MODIFICACIONES A LAS CANTIDADES SOLICITADAS

LA CONVOCANTE EN CASO DE SER NECESARIO Y SE ASEGUREN LAS MEJORES CONDICIONES
DISPONIBLES EN CUANTO A PRECIO, CALIDAD, FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD Y DEMAS
CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES, PODRA ACORDAR CONFORME A LAS PREVISIONES Y CONDICIONES
PRESUPUESTARIAS RESPECTIVAS INCREMENTOS EN LA CANTIDAD DE BIENES ADQUIRIDOS, MEDIANTE
MODIFICACIONES A SUS CONTRATOS VIGENTES DENTRO DE LOS DOCE MESES POSTERIORES A LA
SUSCRIPCION DEL CONTRATO, SIEMPRE QUE EL MONTO TOTAL DE LA MODIFICACION, NO REBASE EN
SU CONJUNTO, EL 30% DEL IMPORTE ORIGINAL Y EL PRECIO DE LOS BIENES SEA IGUAL AL PACTADO
INICIALMENTE.

XVl LUGAR DE ENTREGA DE LOS TRABAJOS.

LOS MATERIALES Y UTILES DE OFICINA, DEBERAN SER ENTREGADOS EN DOS PARCIALIDADES DE LA
MANERA QUE A CONTINUACION SE INDICA,EN EL ALMACEN GENERAL UBICADO EN CARRETERA VIEJA
A CUAUTITLAN TLALNEPANTLA, KM. 35.5, COLONIA LOMA BONITA, CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO,
TELEFONO 5§870-6459, CON UN HORARIO DE 9:00'A 16:00 HRS,

1.-PRIMERA ENTREGA EL DIA 03 DE MAYO DEL 2013
2.-SEGUNDA ENTREGA 31 DE JULIO DEL 2013.

XVIIl SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA CONVOCATORIA

CUALQUIER SITUACION QUE. NO HAYA SIDO PREVISTA EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, SERA
RESUELTA POR EL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO, ESCUCHANDO LA OPINION DE LAS
AUTORIDADES COMPETENTES CON BASE EN LO ESTABLECIDO EN-LAS DISPOSICIONES LEGALES
APLICABLES.

XIX DELAS INCONFORMIDADES.

LOS LICITANTES PODRAN PROMOVER INCONFORMIDAD ADMINISTRATIVA EN CONTRA DEL
PROCEDIMIENTO DE LA INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL POR CONTRAVENCION A LAS
DISPOSICIONES DEL LIBRO DECIMO TERCERQ DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO,
SIEMPRE QUE SE TRATE DEL MISMO PROCEDIMIENTO EN EL QUE HAYAN PARTICIPADO.

LA INCONFORMIDAD ADMINISTRATIVA, DEBERA PRESENTARSE ANTE LA CONTRALORIA DEL
AYUNTAMIENTO RESPECTIVO, POR ESCRITO O POR VIA ELECTRONICA, DENTRO DE LOS 10 DIAS HABILES
SIGUIENTES A LA FECHA QUE SE DIO A CONOCER PUBLICAMENTE EL FALLO DE ADJUDICACION
[ARTICULO 13.79)

EL ESCRITO DE INCONFORMIDAD DEBERA CONTENER LOS DATOS SIGUIENTES:

A) NOMBRE DEL INCONFORME

B) DOMICILIO EN EL ESTADO DE MEXICO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES
C) MOITIVO DE LA INCONFORMIDAD

D) FECHA DE CELEBRACION DEL ACTO DE ADJUDICACION
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E) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD SOBRE LOS HECHOS QUE SUSTENTE LA
INCONFORMIDAD.
F) DISPOSICIONES LEGALES VIOLADAS
G) PRUEBAS QUE OFREZCAN
H) LA SOLICITUD DE SUSPENSION DEL ACTO MOTIVO DE LA INCONFORMIDAD, EN SU CASO.

A CONTINUACION SE INTEGRAN LOS ANEXOS QUE EL LICITANTE PODRA UTITLIZAR PARA LA ENTREGA
DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS A LOS PARTICIPANTES, LOS CUALES PODRAN SER MODIFICADOS DE
ACUERDO A LA INFORMACION QUE PRESENTEN. EXCEPTO EL ANEXO UNICO EL CUAL DEBERA
ENTREGARSE EN EL APARTADO QUE CORRESPONDA EXACTAMENTE IGUAL AL DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA.
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ANEXO TECNICO 1
MATERIALES Y UTILES DE OFICINA

’ UNIDAD ENTREGAS i
CONCEPTO DE PRIMERA SEGUNDA TOTAL
MEDIDA 03-may-13 31-jul-13
CINTA CANELA PZA 50 60 110
CINTA MAGICA GRANDE C/4 PZAS T cam 12 15 27
DIUREX GRANDE C/6 PZAS PAQ 70 75 145
MARCADOR DE ACEITE NEGRO CJA C/12 CAJAS 20 40 60
TUERAS GRANDES PZAS 56 40 9%
CUTTER GRANDE DE PLASTICO PZAS 16 10 26
GRAPAS CAIAS 70 70 140
QUITAGRAPAS PZAS 100 100 200
MARCATEXTOS COLOR AZUL MEDIANOS CAJA C/12 PZAS CAIA 20 60 80
MARCATEXTOS COLOR ROIO MEDIANOS CAJA /12 PZAS CAIA 20 60 )
| MARCATEXTOS COLOR VERDE MEDIANGS CAJAC/12 PZAS CAIA 20 60 80
| MARCATEXTO COLOR AMARILLO MEDIANOS CAJA C/12 PZAS CAIAS 100 150 s0
MARCATEXTO COLOR NARANJA MEDIANOS CAJA C/12 PZAS CAIAS 30 50 80
| MARCATEXTOS COLOR ROSA MEDIANOS CAIA C/12 PZAS CAIAS 20 60 80
CORRECTOR LIQUIDO PZAS 30 35 65
LAPIZ ADHESIVO GRANDE RN PZAS 150 100 250
BOLIGRAFOS PUNTO FINO COLOR NEGRO CAJA C/12 CalAs 50 130 180
BOLIGRAFOS PUNTO FINO COLOR AZUL CAJA (/12 CAIAS 50 130 180
+ | BOUGRAFOS PUNTO MEDIANO TINTA NEGRA CAJA C/12 CAIAS 100 250 350
BOLIGRAFOS PUNTO MEDIANO TINTA AZUL CAJA C/12 CAJAS 100 250 350
| BOLIGRAFOS PUNTO FING COLOR ROJO CAJA C/12 CAlAS 25 55 80
LAPIZ HB MEDIANO CAJA C/12 caiA 100 100 200
LAPIZ BICOLOR CAJA C/12 CAIA 30 30 60
PROTECTORES DE HOJAS TAMARO CARTA CON 200 PZAS CAIAS 10 10 20
REGLA METALICA 30 CM. PZA 60 60 120
FOLDER TAMARO OFICIO PAQ.C/100 CAJA 40 70 110
| FOLDER TAMARO CARTA PAQ.C/100 CAIA 80 130 210
HOJAS BLANCAS TAMARO CARTA CAJA €/5000 CAIAS 180 420 600
HOJAS BLANCAS TAMARIO OFICIO CAJA C/5000 ' CAIAS 60 190 250
HOJAS OPALINA GRUESA TAMANO CARTA C/100 - PAQ 25 25 50
HOJAS OPALINA DELGADA TAMANO CARTA C/100 ' PAQ 25 25 50
ENGRAPADORA GRANDE PZA 30 30 60
PAPEL CARBON TAMARO CARTA PAQ C/100 PAQ. 6 6 12
CLIPS DEL NUM 1 CAJA C/10 CAJAS caIAS 25 50 75
CLIPS No.2 CAJA C/10 CAIAS CAIAS 2 50 75
CLIPS No.3 CAIA CON 10 CAIAS CAIAS 25 50 75
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CLIPS JUMBO CAJAS 20 30 50 —I
CLIPS MARIPOSA 4 CAJAS C/50 PZAS CAIAS a8 52 100
CUADERNA PROFESIONAL CUADRO CHICO PZAS 60 90 150
CUADERNO PROFESIONAL CUADRO GRANDE PZAS 50 75 125
CUADERNO PROFESIONAL RAYA PZAS 50 100 150
BROCHES TiPO BACCO CAJA C/50 PZAS CAIAS 30 70 100
| LIBRO FLORETE DE 96 HOJAS DE ACTAS PZAS 10 10 20
CARPETA TIPO LEFORT TAMARNO CARTA PZAS 115 135 250
| CARPETAS TIPO LEFORT COLOR TAMANO OFICIO PZAS 00 100 200
CARPETA BLANCA DE VINIL DE 3 ARILLOS DE 1" PZAS 25 25 50
[ CARPETA BLANCA DE VINIL DE 3 ARILLOS DE 2" PZAS:... | 25 25 50
| CARPETA BLANCA DE VINIL DE 3 ARILLOS DE 4" peas il 25 25 50
NAVAJA PARA CUTTER GRANDE CON 10 PZA PAQ . 10 8 18
MASKIN TAPE ANCHO 4 pzas 50 50 100
GOMA DE LAPIZ PZAS . 10 10 20
TINTA PARA SELLO DE GOMA DE 65 ML PZAS | 30 30 60
PEGAMENTO LIQUIDO DE 850 DE 1LT. GALON 10 10 20
CINTA DE EMPAQUE TRANSPARENTE 44MMX40M PZAS 10 8 18
TABLAS ACRILICO TAMARNO OFICIO PZAS 24 24 ag
22;3:55 SDOE PAPEL MANILA TAMARIO FARTA CON BROCHE GATR 6, 18 25
22]:;:3 Sr;)s PAPEL MANILA TAMANO OFICFO CON BROCHE SRR 10,5 . 10 2
‘ i/oss;f AMARILLO TAMANO ESQUELA CON BROCHE CAJA P— o ,‘, . =
GOMAS DE MIGAJON CAJAS 10007 100 200
LIBRETA DE TAQUIGRAFIA PZAS 100 7 100 200
MARCADORES DE ACEITE NEGRO CAJA C/ 12 EAIA . 104 10 20
CINTA ADHESIVA MAGICA DE 12MM X33M L YPZAS 50 50 100
| LIGAS No. 18 BOLSA C/100 BOLSAS 10 10 0 |
LIGAS DE HULE DEL No.33 BOLSA €/100 BOLSAS 10 10 20
CALCULADORA DE ESCRITORIO 12 DIGITOS PZAS 10 10 20
PLUMONES PAQ CON 8 PZAS PAQ. 5 5 10
LIBRO FLORETE FORMA ITALIANA DE RAYA C/96 HOJAS PZAS 10 10 20
| LIBRO FLORETE RAYADO 192 HOJAS FORMA FRANCESA PZAS 5 5 10
MARCADOR DE CERA ROJO CAJA C/12 CAIA % 3 8
SUJETADOCUMENTOS MEDIANO 1 1/4" CAJA C/12 PZAS CAJAS 1 10 11 §
SUJETADOCUMENTOS CHICO 18MM C/12 PZAS CAJAS 10 10 20
DISCO DVD TORRE CON 50 PZAS TORRE 10 10 20
€D REGRABABLE TORRE C/S0PZAS TORRE 10 10 20
PASTAS PARA ENGARGOLAR TRANSP. T/ CARTA C/100 PAQ 5 5 10
| PASTAS PARA ENGARGOLAR COLOR NEGRO. T/ CARTA C/100 PAQ. 5 5 0 |
COJIN P/l SELLO PZAS 8 7 5|
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CAIAS PARA ARCHIVO MUERTO TAMARO CARTA pzAS 100 200 300
CAIAS PARA ARCHIVO MUERTO TAMARO OFICIO T hs | s | 10 200
TARIETAS BLANCAS BIBLIOGRAFICAS PAQ 6 6 12
ETIQUETAS ADHESIVAS No.20 FILE PAQ C/100 PZAS 2 1 3

UIBRO FLORETE PARA CONTABILIDAD FORMA FRANCESA PZAS 3 3 6

UBRO FLORETE FORMA ITALIANA TUBULAR 12 COLUMNAS PZAS 3 3 6

DEDALES PZAS 50 50 100
CHAROLA VERTICAL CON 2 PZAS CARTA PZAS 10 10 20
FOLIADORA DE METAL 6 DIGITOS 25 X25 MM PZAS 2 1 3

PEGAMENTO INSTANTANEQ CAJA /10 TUBOS cAIAS 10 10 20
NOTAS CUBO NEON 390 HOJAS PAQ 30 30 50
PZARRON DE CORCHO CLASICO 90X120 PZAS 5 5 10
SEPARADOR BLANCO TAMARO CARTA, DIVISIONES C/CEJAS VISIBLES PAQ | 15 15 30
PAPELREVOLUCION (/100 HOJAS) PAQ 25 50 75
POLIZA DE CHEQUE CARTA C/PAPEL CARBON (C/42 PZAS) T Chuas 10 30 0

NOTA: LOS PAGOS SE HARAN DE MANERA DIFERIDA DE ACUERDO A LA DISPONIBILIDAD EXISTENTE DESPUES QUE HAYA SIDO REVISADA LA
FACTURA CORRESPONDIENTE A LOS BIENES RECIBIDOS.
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FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS
AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y QUE ESTOS HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASi COMO QUE CUENTO
CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA PRESENTE INVITACION RESTRINGIDA
NACIONAL A ~ CUANDO MENOS TRES PERSONAS, A NOMBRE Y REPRESENTACION DE:

NUMERO DE INVITACION

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO:
CALLE Y NUMERO:

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NUMERO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA,

SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES: FECHA:
NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO, QUE LA PROTOCOLIZO:

FECHA Y DATOS DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DEL COMERCIO:

RELACION DE ACCIONISTAS O DE SOCIOS QUE APAREZCAN EN SUS ESCRITURAS:
APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO: NOMBRE (S):

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:
NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE:

DOMICILIO:

CALLE Y NUMERO:

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES.-

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE PROTOCOLIZO
(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO
(FIRMA)
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ANEXO TRES

MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

PRESENTE.
FECHA

EL  QUE  SUCRIBE REPERESENTANTE ~ LEGAL DE LA

EMPRESA MANIFIESTO BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE MI

DOMICILIO PARA OR Y RECIBIR NOTIFICACIONES ES

EL

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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ANEXO CUATRO

FECHA
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE.
EL QUE SUSCRIBE REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO NOS

ENCONTRAMOS EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECE EL ARTICULO 13.67 FRACCION | Y X, DEL LIBRO

DE(EIMO TERCERO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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ANEXO CINCO

FECHA
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE.
EL QUE SUSCRIBE REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE MI

REPRESENTADA ES DE NACIONALIDAD MEXICANA.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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FECHA
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE.
EL QUE SUSCRIBE REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO

SUBCONTRATARA SIN PREVIA AUTORIZACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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FECHA
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE.
EL QUE SUSCRIBE REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE

PARTICIPO COMO MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA, NUMERO DE EMPLEADOS ( ) Y VOLUMEN DE VENTAS
ANUALES (8 ).

NOTA: ESPECIFICAR SOLO UNA ESTRATIFICACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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ANEXO OCHO

FECHA

MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO

PRESENTE.
EL  QUE  SUSCRIBE REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

QUE POR NOSOTROS MISMOS O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, NOS ABSTENDREMOS DE ADOPTAR
CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PRQPUESTAS, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO Y OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS

VENTAJOSAS EN RELACION CON LOS DEMAS PARTICIPANTES.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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ANEXO NUEVE
FECHA
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE.
EL QUE  SUSCRIBE REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

QUE ESTA DE ACUERDO DE TODOS LOS REQUISITOS PLASMADOS EN LA CONVOCATORIA RESTRINGIDA NACIONAL.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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FECHA
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE.
EL QUE SUSCRIBE REPRESENTANTE  LEGAL DE LA
EMPRESA MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

QUE NO HA CELEBRADO PEDIDO Y/O CONTRATO QUE LE IMPIDA EL CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE INVITACION EN

CASO DE RESULTAR ADJUDICADO.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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KNEXO ONCE

FECHA
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE.
EL QUE  SUSCRIBE REPRESENTANTE  LEGAL DE LA
EMPRESA MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

QUE ACEPTA QUE LA CONVOCANTE REALICE VISITAS A TODAS LAS INSTALACIONES, (ALMACENES Y OFICINAS

ADMINISTRATIVAS ENTRE OTRAS)

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
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ANEXOS

ANEXO 1
ESPECIFICACIONES DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA (ANEXO TECNICO)

ANEXO 2
FORMATO DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE LA ACREDITACION DE PERSONALIDAD.

ANEXO 3
FORMATO DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, INDICANDO QUE EL DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES.

ANEXO 4
FORMATO DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EL LICITANTE NO SE ENCUENTRA EN EL SUPUESTO
QUE ESTABLECE EL ARTICULO 13.67 FRACCION 1 Y X.

ANEXO 5
FORMATO DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE EL LICITANTE ES DE NACIONALIDAD MEXICANA.

ANEXO &
FORMATO DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE EL LICITANTE NO SUBCONTRATARA SIN PREVIA
AUTORIZACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN.

ANEXO 7
FORMATO DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE EL LICITANTE PARTICIPA COMO MICRO,
PEQUENA O MEDIANA EMPRESA.

ANEXO 8
DECLARACION DE INTEGRIDAD.

ANEXO ¢
FORMATO DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE EL LICITANTE ESTA DE ACUERDO CON TODOS
LOS REQUISITOS PLASMADOS EN LA CONVOCATORIA DE INVITACION RESTRINGIDA NACIONAL.

ANEXO 10
FORMATO DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE EL LICITANTE NO HA CELEBRADO PEDIDO Y/O
CONTRATO QUE LE IMPIDA EL CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE INVITACION.

ANEXO 11
FORMATO DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE EL LICITANTE ACEPTA QUE LA CONVOCANTE
REALICE VISITAS A TODAS LAS INSTALACIONES DE SU EMPRESA.
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