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> REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE
ZINACANTEPEC.

En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 115 fraccion I, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 123 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 48
fraccion lll, 21 fracciones VIl y Xlll, de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México, tengo a bien expedir la siguiente:

GACETA MUNICIPAL
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£ Ayumamiento de Zinacantepec, 2016-2018.

Instituto Municipsd de Culturs Fisica y Deporte de Zinacantepec,
Circulto, Migae! de b Madrid No, 101 Bo, Del Calvario, Znacamtepec.
Trlddnnn: S247547

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Zinacantepec.
Julio de 2016,
Impreso y hecho en Zimacantepec, [stado de México,

L2 reprocuccion total o parclal de este documento
s¢ autorizara siempre y cuando se oé el crédito correspondi slahy
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I.- Presentacién

En la actualidad, es innegable el papel que la eficencia y la eficacid

DMACANTEFRS

juegan en el correcto

funcionamiento de las administraciones puablicas, como ele

entos torales en la

consecucion de resultadas y beneficios en pro de la pablacidn a la q?e se deben,

En este sentido el presente Manual es una herramienta que busc* determinar de forma
explicita y tacita las funciones imperativas para desarrollar, transfbnnar y modernzar la
administracidon publica Municipal, en lo referente a I3 operacion y funcionamiento del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Zinacanteped (IMCUFIDEZ} |, como
Institucion garante de la promocion y atencion del deporte, 13 actividad fisica y la
recreacion, mediante la planeacion integral, el dueio de mecant de evaluacion, e
desarrolio de madelos administrativos basados en procesos, con €l proposito de contar
con serviclos de calidad para la comunidad.

Dicha manual de organizacion se conforma de nueve apartados, en Jos que se concentra la
Informacidn necesarla para ofrecer a los servidores pablicos y acn en general, una
amplia descripcion de fa organzacion y funciones del Instituto.

El primer apartado contiene el resumen de los antecedentes regl ntarios del Instituto,
en el segundo se presenta la base legal que respalda y regula su funclonamiento, en el
tercero se esgrime el objeto y atnhuciones,

Dentro de los apartados cuarto y quinto, se muestra la estructurd de organizacion y el
arganigrama del IMCUFIDEZ. En &l sexto apartado se describen obletivos y funciones por
Area y unidad admanistrativa

£l séptimo apartado lo conforma @ glosario de términos utiltados dentro de este
documento para su mejor comprension. El octavo identifica a los responsables de todas y

cada una de las dreas que conforman el Instituto, por medio
finalmente en el novens apartado foemalizar el contenido de este
la validacion del Consejo Muniopasl de Cultura Fisica y Deporte de 2

un Directorio, para
documento, mediante
nacantepec
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Il.- Antecedentes

Respecta a la organizacidn, atribuciones y funciones del Institutd Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Zinacantepec, México, el antecedente prbxir:to Se encuentra en la
Gaceta del Gobierno del Estado de México, de fecha 25 de nwiem@re de 2004, en la cual
we publica el Decrete numera 94, mediante el cual la H "LV Legislatura del Estado de
México, emite la ley gque crea el Organismo Publico Descentralizadd denceninado Instituto
Munitipal de Cultura Fisica y Deporte de Zinacantepec, '

En lo refativo a su aperacion y hasta el afio 2012 las actividades cnc.meadas a la atencion
del deporte en el municipio, eran realizadas por una coordinackon adscrita a la Direccion
de Educacion Cultura y Deporte del Ayuntamiento de Zinacantepec.|

Fue durante la adminsstracon mumcpal 2013-2015 que entra en! operacion el instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Zinacantepec, coma mecqtnsmo de atencion a la
poblacion general de nuestro municipio, en cuanto a la admm#traaon, promocion y
practica del deporte en of Municipio de Zinacantepec,

Como parte de las estrategias, para impulsar el deporte como lun elemento de vida
saludable, asi como mecantsmo de cohesion y convivencla sacial, el!lMCUHDEZ. opera con
el claro objetivo de hacer del deporte y la activacion fisica una pra'#txa constante y estilo
de vida de 135 y los Zinacantepequenses
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ll.- Base Legal

- Ley General de Cultura Fisca y Deporte
- Ley Organica Municipal del Estado de México
Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estada de México
Reglamanto de la Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado %!e México
Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado Denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y deporte de Zinacantepec
Bando Municipal 2016, del Municipio de Zinacantegec
Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura  Fisica y Deporte de
Zinacantepec.
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IV.- Objeto y Atribuciones.

De acuerdo con  la Ley que crea el Organismo Publico Descem’rallzado denominado
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Departe de Zinacantepec, e’\ su capitulo primero,
articulo cuarto, fracciones de la | a la X1V, el Instituto tiene como obkuvos'

1. Impulsar I3 practica deportiva en todos los grupos y sectores del municipio;
] Propiciar |13 intaraccion familiar y social;
" Fomentar |a salied, fisica, mental, cultural y social de la pobl*idn ded municipio;
IV, FPropwcar el uso adecuado y correcto de los tiempos libres;
V., Promover ¢ impulsar ¢l deporte para los adultos mavuris y las personas con
capacidades diferentes; |
VI Promover ef deporte de los trabajadores; |
Vil.  Promover el cambio de actitudes y aptitudes,
Vil Promover y desarrollar la captacn de recursos humanos para el deporte;
1% Elevar el pivel competitivo del deporte municipal;
% Promover la revaloracidn social del deporte y la cultura fisiq:
Xl Promaver fundamentalmente el valor deposte para el primey nivel de atencidn a la
salud;
X Promaver Is dentidad ded municipio de Zinacantepec, en el dmbito municipal,
estatal, nacional e internacional a traves del deporte,
Xl Fomentar |3 integracion familiar y social, y
XV Facllitar a los deportistas ol acceso a los servaas de sakud

En cuanto a las atrbuciones del Instituto, la Ley que crea &l Organismo Publico
Descentralizado denoméinado Instituto  Municipal de Cultura cha y Deporte de
Zacantepec, en su capitulo segundo, articulo quinto, fracciones dé 1a | a la XV, reconoce
las siguientes:

I Crear escuelas populares de iniciacén deportiva en pueblos, comunidades, barrios

y colonias del municipio de Zinacantepec;

I Crear el Sistema Municipal de becas académicas, econdmigas y alimenticias para

deportistas distinguidos del municipio;

M. Crear tomeos estudiantiles permanentes @n los niveles: prescolar, primaria,
secundaria y media superior;

V. Organizar clubes deportivos populares permanentes;

V. Involucrar a los sectores pablicos, secial y privado en el deporte municipal,
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VL Presentar publicamente los programas deportvos munitipales, sus objetwvos,

metas, estrategias y resultados;

vil Otorgar la direccian técnica de calidad a representaciones municipates;

Vil Otorgar asesorias al deporte formativo y de recreacian;

IX. Promaver el uso de instalaciones deportivas pablicas y privadas;

X Promaver y desarrallar instalaciones publicas y privadas;
Xl Desarrollar corrientes sociales y deportivas del mérito;

XIl.  Crear el registro municipal de instalaciones deportivas; ‘

XL Crear el registro munipal de departistas, deportes, clubes, ligas y torneos
deportivos; \

XIV.  Crear el registro municipal de jueces, arbitros, entrenddores, profesores de
educacion fisica, médicos del deporte, psicdlogos del d;épone y escuelas del
deporte; 1

XV grindar apoyo logistco a los eventos deportivos uuegse desarrollan en el
municipia; y \

xvi Las demas que las leyes en la materia le sefalen
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V.- Estructura Organica

El Consejo Muniipal de acuerdo con la Ley gue crea @ Organismo Piblico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de

Zinacantepec, en su capitulo cuarto articolo 18, es el drgano de goﬁiemo del IMCUFIDEZ y
we integra de la sigusente manera:

| Un presidente, guien serd el presidente municipal;
] Un secretano, que serd el secretario de ayuntamiento;
Il Un secretano 1écnico, que sera ef director;
IV.  Cinco vocales que seran:
a) Elregidor de ka comision del deporte.
b) Un representante del sector deportivo del municipio de Zinacantepec.
c| Tres vocales que designe el Ayuntamiento a propiesta del presidente y/o director.

La Estructura Organica del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Zinacantepec
depende directamente del Presidente Municipal Constitucional y en titularidad se
constituye primeramente del Consejo Municipal, del Directoe General, delegando
atribuciones de farma descendente hacia sus subdirectores y departamentos, tomo se
indica a cantinuacion:

1. Direccsdn General
1.2 Subdirecadan de Administracion y Finanzas
1.2.1 Departamento de Contabilidad y Tesoreria
1.3 Subdireccidn de Cultura Fisica y Deporte
1.3.1 Departamento de Activacidn Fisica
1.3.2 Departamento de Natacidn

1.3 3 Departarmento de Futbol y Basquetbol

[
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® L |

VI.- Organigrama
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Vil.- Consejo Municipal

Objetivo: Aprobar, controlar, organizar y administrar el funciofamiento del Instituto
mediante la aprobacion y autonizacion de los recursos destinadas a 1a cultura fisica y
deporte, dentro del municipio de Zmacantepec.

Funciones:
: |
I Determmnar las politicas de organizacidn y administracidon del Instituto
Municipal de Cultura Fiska y Deporte de Zinacantepec, de acverdo 3 13
normatividad aphcable;

Il Establecer los  lineamientos  generales, proyectos, planes, estructura
administrativa, manuales de organizacion y de proqunmientos. controles
internos y externos, que deriven en el funcionamienta eficiente y eficar del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Zinacantepec;

1l Sesionar de manera ordinaria por lo menos una vez cadq:mmemc y de manera
extraordinaria cuantas veces sea necesario;

v Designar y remover al Director General del Instituto en Loovdinoom con el C

!
)

Presidente Municipal; ]

V. Conocer y en su caso aprobar el presupuesto anual de ngresos y egresos del
Instituto; '

Vi Conocer y en su caso aprobar los estados financeros 4 balances anuales, asi
como los informes generales y especiales que se el#aboren por parte del
Director; {

v Revisar y en su caso aprobar, los informes mensuales y +a cuenta publca anual

del Instituto;

Vil Conocer, autorizar y ewvaluar, los planes y ppL«ramas de trabajo
carrespandientes a las diferentes areas del Instituto,

IX. Autorizar el tabulador de cuotas para los servicios que presta ef Instituto;

X. Aprobar los diferentes reglamentos que rijan al Instituto]
X1 Promover fuentes alternas de financiamiento;
XN Las demas que le confieren, 1as leyes y reglamentos amebles.
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VIIl.- Direccion General

: BAriEs Mises (ren! :
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PN ARTIPY

Objetivo: Planear, organizar, coordinar, promover, ejecutar y evaluar las politicas,
PrORIamas y aCCiones necesarias, para promover 1a masificacion del deporte y la actividad
fisica en todas sus desciplings y expresiones, en pro del desarrollo de 13 cultura fisica y el
deporte social en el municiplo de Zinacantepec, a fin de que |3 pobacion alcance mayores
niveles de blenestar, salud, recreacion prevencion del delito y del séientattwo.

|

Fundiones:

Representar al Instituto con todas las facultades gen&ales y especiales en
términos de ko dispuesto en el Titulo Segundo del Codigo Administrative del
Estado de México, Para actos de administracion respecto de los blenes que
Integran el patrimonio del nstituto,

Dar cumplimiento a los acuerdos del Consejo Municipal; |

Vigilar el cumplimiento de los abjetivos y programas del imt‘nulo;

v. Promaver fa participacion de la poblacion Zinacantepequense en actividades
fisicas, deportivas y recreativas, @ través de la inslrumd_nladdn de programas
permanentes y eventos deportivos,

V. Celebrar acuerdos, convenios y contratos de coordinacion para el
cumplimiento de los planes y proyectos del Instituto,

vi Presentar ante el Consejo Municipal para su aorobﬁ'c-on, el proyecto del
programa operativo del Instituto, \'

Vil.  Prever lo necesario para el debido cumplimiento de los njrogramas y el logro de
los objetivos; ‘

Xl Proponer al consejo Las politicas de organizacion y administracion del nstituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Zinacantepec; |

Vill.  Someter a la aprobacion del Consejo los oombm‘neentos. renuncias y
remociones de los Subdirectores, 1

IX Proponer al Consejo Modiicaciones a la organizacion administrativa del
Instituto a fin de mejorar su funcionamiento;

X Presentar al Consejo para su andlisis y aprobacion los proyectos de
reglamentos, manuales administrativos y cualgquier ofro ordenamiento que
regule 13 organizacdn y el funcionamiento del Instituto;

X Supervisar y vigilar la organizacion, funcionamiento del Instituto;

X Administrar el patrimonio y los recursos financeros an Instituto, conforme a

los programas y presupuestos sutorizados por el Consejd;
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XV,

XVI.
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Admanistrar los blenes muebles e iInmuebles pertenecientes al Instituto;
Adquirir conforme a las normas y previa autarzackn del Comité de

Adquisisones los bienes necesarias para el mejor funconamiento de sus
objetivos; |

Expedir constancias, diplomas y reconodgmientos & los participantes en
programas y eventos promovidos por el Instituto, en materia de Cultura Fisica y
Deporte; y

Expedir copias certificadas de documnentos que cbrep en los archives del
Instituto.

La demas que le conflere las leyes v reglamentos aplicab*s.

IX.- Subdireccion de Cultura Fisica y Deporte

Objetivo:

Manificar, organizar, dirigir, controlar, reportar, mform?r y dar segusmiento a

las acciones plasmadas en el programa operativo anual que dewr‘ilpem el IMCUFIDEZ &

traves dec

Fundione

VL

VIl

Vil

ada una de las dreas administrativas a su cargo.
S:

Acordar con la Direccion General el Despacha de los as‘;nlos Cuya tramitacion
corresponda a la subdireccidn a su cargo, auxilianda en el dmbite de su
competencia; 1

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evalua'v el desempefo de las
funciones encomendadas a 1a subdireccion a su cargo; |

Elaborar el anteproyecto del programa anual de actividades de la Subdireccion
de Cultura Fisica y Deporte asi como su correspandiente presupuesto de
INEresos y epresos,;

Ejecutar los programas anuales de actividades de |a subdireccidn & su cargo;
Vigilar &l cumplimiento de los indscadores rehcionadoﬁs a su area, asi como
promover accones que lleven a su mejoramiento,

Someter a la aprobacion de la Direccion General los estudios y proyectos que
elabore |a subdireccion a su cargo;

formular los dictamenes, opiniones & informes que be sean solicitados por la
Direccién General,

Suscribir los dacumentos relativos al epercicio de sus fuhciones y aquellos gue
les sean sefalados por delegacién o que le correspondan por suplencia;
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X Proponer a la Direccion General las modificaciones juridicas y administrativas,
orentadas a mejorar el funconamiento de la subdirecdidn a su cargo;

X Someter a consideracion de la Direcodn General | el ingreso, licencia,
promocidn, remocidn, democidn y despido del personal e 1a subdireccion a su
Cargo,

Xl Proporcionar en el ambito de su competencia y previo aguerdo con la Direccion

General, I3 Informacidn, datos o el apoyo técnico que lesl‘sea solicitado,

Xl Vigilar que se cumplan las disposiciones juridicas y admipistrativas aplicables a
Ia subdireccion a su cargo;

Xl Desempefar las camisiones que le encomiende la Direcclan Genaeral e infarmar
respecto de su cumplimiento;

XIV.  Supervisar el uso y conservacidn de los bienes asignados a su area;

XV Asesordr y apoyar técnicamente, en asuntos de su :o}npﬂencia, a quien o
solicite;

V1. Elaborar los manuales de organizacion y procedimiento,/de las actividades que
desempene la subdireccion a su cargo;

VI, Proponer a la Direccldn General fuentes alternas de fin

Vil Coordinar al persanal que imparte las diversas di
Instituto a traves de los diferentes Departamentas;

XIX.  Las demds que le confieran otras dispasiciones y aquell
Direccidn General

amiento;
as que ofrece este

que k¢ encomiende la

X.- Subdireccion de Administracion y Finanzas

Objetivo: Administrar con eficiencla, eficacia v honradez los irecursos ded Instituto
mediante la Coordinacion, ejecucion y control de  las acciones tendientes al
aprovechamiento de los recursos humanos, materlales, financierosly técnicos, ademas de
los serviclos generales requeridos para el cumplimiento de los abjetivos, programas y
planes asignados al Institute

| Administrar y custodiar los fondos y valoras del hsﬂtut01 proveniantes do los
recursos federales, estatales y municapales, en términos fe la normatividad
aphcable;

[ Regular, sistematizar y estandarizar  los  proce y procedimientos
administrativos llevados a cabo por e Insttuto para mejgear su operacion,

I Elaborar planes y estrategias que permitan la administracian y optimizacion de
los recursos del Instituto;
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InACANTENC

v, Controlar los ingresas y egresos del instituto, por modir de & admmistracion
de los recursos financieros, humanas y matenales,

v, Coordinar la programacion y solicitud oportuna 'y eficiente de los
requerimientos en materia de servicios generales, mateffales y suministros que
se requieran para las diversas dreas que conforman ¢f qu'tituto;

Vi Instalar el Comité gue s encargara de solicitar y aprbbar las adquisiciones
propias del Instituto, I

VI Elaborar y presentar los informes de desempeiio de I3s diferentes unidades
adminstrativas que conforman el Instituto; L

Vil Aglicar las normas, politicas, sistemas y procedimientos para |a programacion,
presupuestacion y administracion integral de los recursos humanas, materiales
y financleros del Instituto;

1x DiseAar e instrumentar mecanismos de contral de ngresos y autorizar los
pagos conforme al presupuesto de egresos del lnsmuto;i

X. Proponer a la Direccion General adecuaciones al presupuesto de egresos del
Instituto, para someterdos & consideracion y en su caso a'hrobacion del Consejo,
cansideranda prioridades y requerimientos en conslrucéjbn v rehabilitacsdn de
instalaciones deportivas,

Xl Coordinar la elaboracion del anteproyecto del presupuesto anual de egrescs
del Instituto, ast como del programa operativo anfqal. sujetandose a la
normatividad de |a materia;

N Lievar el control del ejercicio del presupuesto mmsua( con @l fin de cumplir
con los programas y acciones del Instituto;

XHl,  Proponer a la Qireccion General los proyectos gara la construcddn,
remodelacion o mantenimiento de las instalaciones depdrtivas del Instituto,

XV,  Tramitar operar y controlar el gjercicio ded presupuefto de egresos de las
unidades administrativas del Instituto y vigilar su ap!icacpn;

XV.  Llevar la contabilidad del Instituto, manteniendo un estricte control del manejo
de recursos del mismo;

XVI.  Procesar la nformacion contable y elaborar los egtados financieros del
Instituto; L

XVIl.  Realizar el pago de impuestos y senacios que deriven de 13 operacion del
Instituto;

XVl Presentar en tiempo y forma los reportes que sean re&ueridos por el Organo

Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

18 /38



AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC

2016 - 2018

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO
2016-2018

GACETA MUNICIPAL

ZINACANTEPEC

« IDENTIDAD QUE NOS UNE »

ANO UNO

ZI

NACANTEPEC, MEX., A 14 DE OCTUBRE DE 2016. VOLUMEN UNO NUMERO CUARENTA

PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

&)

XX,

XX,

xxl,

xxn
xxin,

XV
eV
Xxvi
XXVIL

XXV,
XXX,

XXX,

XXX\

3 & )
ot rv st Aaans st oie
£ i oy EMAT ANINC
Contratar y administrar kos servicios profesionales req por el Instituto,

para el cumplimiento de su objeto, previa autorizacidn de la Direccion General,
Propaner los lneameentos normativos v de control Ibterno en materia de
adquisicion de bienes y  servicios en  sus  difgrentes modalidades:
mantenimiento vehicular, mantenimiento de bienes informéticos, control del
almacenes, elabaracion de contratos, inventanos de Blenes y suministro de
combustible;

Elaborar el programa anual de adguisiciones de bien i y servicios, asi como
efectuar y controlas las mismas, celebrando, en su caso, !us pedidos y contratos
respectivos,
Supervisar que las solicitudes de adquisicion y la conteatdcidn de servicios, sean
atendwdos en tiempo y forma,
Controlar 12 entrada y salida, ast como el resguardo del material deportivo
existente en bodega;
Vigilar que los servidores publicos pertenecientes al Instituto, cumplan con las
dispasiciones que regulan las relaciones de trabajo que se establecen entre
ellos y la institudidn;

Recibir, capturar, revisar y efectuar todos los movimientds que se generan cada
quincena como san: altas, bajas, cambios, transferencia, demacanes,
promociones, tliempo extraordinario, ausencias y préstamos;

Efectuar los movimeentos de altas, bajas, cambios y la orden de pago de
ISSEMYM gue se generen quincenalmente, asi como acudir a las oficinas de
e4ta Institucion para los tramites correspondientes; |

Coordinar |s elaboracion yfo actualizacion, asi coma la valdacion de los
manuales de organizacion y de procedimientos del Instituto para ponerlos a
Consideracion del Consejo para su aprobacion;
Realizar todas aguellas actividades nherentes y aptpbles al drea de su
competencia;
Coadyuvar en la administrackdn de las Instalaciones, | centros deportivos y
recreativos a cargo del Instituto;

Conectar con los sectores puablico, social y privado, apoyos economicos y
patrocinios en los programas y éventos de cultura Bsica y departe en ol
municlpio en coordinacion con el drea encargada dentro ded Ayuntamiento;
Realizar evaluaciones y controles de las actividades del Instituto,

1
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XXXIl. Operar el programa municipal de ncentivos & deqbﬂisus, as como la
metodologia v los indicadores del desempeiio de los beneficiados por este
Programa, en coordinacion con la Subdweccion de Culmrg Fisica y Deporte; y

XXX Las demas que le confleran otras disposiciones y aquellas que ke encomiende el
Consejo y/o la Direccion General :

Xl.- Departamento de Contabilidad y Tesoreria ‘

OBJETIVO: Apoyar a mantener el buen funclonamiento de la u#anlzacldn y el manejo
de los recursos humanaos, materiales y financieros del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Zinacantepec, ademas de reportar e integrar la in!o;macioo requerida por
Organas Internos municipales y externos |

I Integrar los informes mansuales, trimestrales, semestralas y anuales asi como
la cuenta Publica Municipal que se remite al organo Sluperim del Estado de
México;

Il Apayar en la elaboracion del presupuesto de ingresos y egresos del gjercicio

inmediato posterior;

. Reahzar el pago de ndmina del personal del Instituto,

IV.  Reakzar el pago de Impuestos ante el Servicio de Administracion Tributaria;

v Reakzar ef pago del servicio de ISSEMYM,

Vi Implementar los procedimientos Administrativos oom:oms. en términos del
Cadige de Procedimientes Administrativos del Estado de México;

Vil Regstrar los mowmientos contables, financieros y idministrativos de los
ingresos; administrar los recursos humanos, financieros, bécnicos y materiales a
Su cargo.

Xll.- Departamento de Activacion Fisica

\
Objetivo: Promover I3 actividad fisica y el buen uso del te libre como principal

mecanisma de prevencion y combate del sedentarismao, alcoholis y tabaguesmo para
incrementar la salud y seguridad de los cudadanos Zinacantepequenses,

1, Promaover la actwacion fisica a través de programas perlhanmtns en los nifos,
jovenes y adultos del municipio;
Il Dirigit programas de acciones al sector educativo en los hiveles basico, medio y
superior,
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VHL
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Xlll.- Departamento de Natacion

Objetivo:

b o @

Generar programas de cultura fisica en las delegacionies, subdelegaciones v
sectores del municipio,
Coordinar y ejecutar el Proprama Municipal de Activacidn Fisica,

Dar sepulmianto a Yos programas permanentes generaol en el Instituto;
Cuidar, mejorar las instalaciones deportivas a su cargo,
Aprovechar las nuevas herramientas tecnologicas para gromocionar 13 cultura
fisica y sus beneficios entre la poblacion;
Pramover e impulsar la activacan fisica y ol deporte para los adultos mayores,

pablacdn indigena y personas con capacidades diferentes;

Acordar con la Subdireccon de Cultura Fisica y Deporte ol despacho de los
asuntos cuya tramitacion correspanda al Departamento 3 su cargo;

Formular los dictdmenes, opiniones e informes gue les sean solicitades para la
Direccion o Subdireccion;

Coordinar y evaluar a los promotores e Instructores a su Largo;

Someter a la consideracion de |a Subdireccion de Cultura Fisica y Deporte, el
Ingreso, licencia, promacidn, remocian, demacion y despido del personal a su

Carga;

Desermpenar las comisiones gue le encomiende |a D’vLclén General y/o la
Subdereccion de Cultura Fisica y Deporte e inforfnar respecto de su
cumplimiento;

Elaborar manuales de organizacion y procedimiento, de las actividades que
desempeiie su area;
Efaboracion de requisiciones de material con previa autofizadOn dela;y

Todas aguellas actividades que sean inherentes v aphcables al drea de su
competencia.

Formnentar en los diferentes sectores de ka poblacion el interés v hibito de la

practica de la nataclon. Ademds de aprovechar este medio acudtico para ayudar a la

rehabilitacion de personas con alguna discapacidad,

Elaborar un plan de trabajo que fomente el deporte, por medio de eventos
deportives permanentes en las instalaciones deportivas dunicipales;

Organizar la ohmpiada infantit-juvenil del area en su #taps municipal y dar
seguimiento a gusenes resulten ganadores de este certarpen;
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VAT ANTE*

n Realizar invitaciones de promocidon de la natacion en cada delegacion del
Munciplo; \

W, Apoyar en s eventos deporives que son organizados pin la iniciateva privada,
instituciones educativas y gubernamentales; '

V. Formar y dar seguimiento a kas escuelas municipales de lé-dacion deportiva;

Vi Formular el plan de evaluacion y seguimiento para los badadoces destacados
del Municipio; ‘

Vil Brindar asesoria técnica-deportiva a la cudadania en general,

Vill.  Promover e impulsar la activacion fisica y el deporte par los adultos mayores,

poblacién indigena y persanas con capacidades diferentes de acuerdo con la
disciplina deportiva a su cargo;

X Cusdar, meporar las instalationes deportivas a su cargo; '

X Acordar con 13 Subdireccion de Cultura Fisica y Deporte el despacha de los
ASUNTOS Cuya tramitacion corresponda al Departarmento & su cargo;

X Formalar los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por la
Direccion General o la Subdireccion de Cultura Fisica y Deporte;

XIl.  Coordinar y evaluar a los promotores e instructores a su Largo;

Xl Someter a la consideracion de la Subdireccion de Cultura Fisica y Deporte, ef
ingreso, heencia, promacion, remacion, demacian y desbldo del personal a su
Cargo; ‘

V. Desempeiar kas comisiones que le encomiende la Dir";.-c:idn General y/o la
Subdireccidn de Cultura Fisica y Deporte e infofmar respecto a su
cumplimiento;

XV.  Elaborar manuales de organizacion y procedimiento, de fas actividades que
desempene su area; [

XVI.  Elaborar de reguisiciones de material con previa autorlzacion;

XVIl.  Todas aquellas gue sean inherentes y aplicables al area de su competencia

XIV.- Departamento de Futbol y Basquetbol

Objetivo: famentar en los diferentes sectores de la poblacion eq interés y habito de la
practica del basquertbol y ¢l futbol mediante escuelas de INICIACOn Jeportiva, asi como de
eventos deportivos que promuevan ¢l departe socal,

1 Elaborar un plan de trabajo que fomente el deporte, :'or medio de eventos
deportivos permanentes en las instalaciones deportivas municipales;
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Organizar la Olimpiada mfantil-juvenil del area en su gtapa municpal y dar
seguimiento a quienes resulten ganadores de este cenalﬁen.

Realizar invitaciones de promocion del basquetbol y del futbol en cada
delegacidn del Municipio de Zinacantepec;

Apoyar en los eventos deportivos que san organizados por la iniciativa privada,
Instituciones educativas y gubermamentales;

Formar y dar seguimiento a los jovenes y nifios en esuelas municpales de
niciacion deportiva de basquetbol y futbol;

Formular el plan de evaluacion y seguimiento para los basquetbalistas y
futbolistas destacados del Municipio; |

Brindar asesoria tecnica-deportiva a la cludadania en gederal;

Promaver e impulsar el deporte para los adultos mayores, pobiacion indigena y
personas con capacdades diferentes de acuerdo con 13§ disciplinas deportivas
a su cargo;

Cuidar, mejorar las instalaciones departivas a su cargo;

Acordar con |a Subdirecadn de Cultura Fisica y Deporte el despacho de los
AsUNtos Cuya tramitacidn corresponda a la jefatura a su Gargo;

Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por la
Direccion General y/o Subdireccion de Cultura Fisica y Dqlpode;

Coardinar y evaluar a los promotores e instructores a su targo;

Someter a la consideracidn de la Subdireccion de Cultura Fisca y Deporte, el
ingreso, licencia, promocion, remocion, democion y despido del personal a su
cargo;

Desempefiar las comisiones que ¢l encomiende la Direccion General y/o
Subdireccion de Cultura Fisica y Deporte e informar respecto de su
cumphmiento;

Elaborar manuales de organizacion y procedimiento, de las actividades gue
desempehe su area; '

Elaborar requisiciones de material con previa autorllacloi'n. ¥

Realizar todas aquelias actevidades que sean inherentes iy aplicables al 4rea de
Su competencia,

[ ]
{1 &
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XV.- Glosario

INATANTIRC

Ayuntamiento: El Ayuntamiento de Zinacantepec, que es el Organq colegiado deliberante
integrado por el Presidente Municipal, 13 Sindica, las Regidoras y Regidores de
Zinacantepec.

Consejo: El Organa de Gobierno del Instituto Municipal de Cultufa Fisica y Deporte de
Zinacantepec.

Cultura Fislca: Al Conjunto de blenes, conocimentos, ideas, valores v elementos material
que @l hombre ha producdo con relacidn al movimiento y uso de su cuerpo.

Deporte: A la sctividad institucionalizada y reglamentada, desarrollada en competiones
que tiene por objeto lograr el maximo rendimiento.

Deportista: A la persona que practica organizada y sistematicamente un deporte,

Deportistas de alto rendimiento con capadidades diferentes: Al deportista activo que ha
sido medallista en un campeonato nacional de primera fuerza o Gue ha participado en
juegos panamericanos, |uegos paralimpicos y/o campeonatas mundiales de su
especialidad

Deportistas de alto rendimiento: Al Deportista activo que ha sido medallista en un
campeonato nacional de primera fuerza o que ha participado en (uegos centroamericanos,
Juegos panamericanos, juegos olimpicos y/o campeonatos mundiales

Director o Directora: Al titular de |3 Direccsdn General del Institute Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Zinacantepec.

Entrenador deportivo: Es el técnico, el maestro, ¢l pedagogo que dirige todo el proceso
de preparacion y competencias de los deportistas, estructurando su actividad pedagogica
de proyeccidn 0 construccion, organizativa y comunicativa.

Instituto: El Organismo Pdblico Municipal Descentralizado  denominado  Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Zinacantepec.

Munidpio: La entidad Poblica Admmnistrativa gobemnada por el Ayuntamiento de
Zinacantepec.

Recreacion: Actwidad Fisica con fines lidicos que permiten 13 etilizacion positiva del
tiempo §bre.
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XV1.- Directorio

IMaCantere

C.P FERDINANDO VICENTE ESQUIVEL HERNANDEZ
DIRECTOR DEL IMCUFIDEZ

L en E.F. SANDRA SANCHEZ FABELA
SUBDIRECTORA DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

M. en H.P, GONZALO BALLESTEROS LOPEZ
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

LC. CARLOS MANUEL BENITEZ RAMON
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD ¥ TESORERlA

L.C.N.I. ALFREDO CORTES FABELA
DEPARTAMENTO DE NATAQON

C. EMMANUEL RODRIGUEZ VALAZQUEZ
DEPARTAMENTO DE ACTIVACION FISICA

L en £.D. ERNESTO RICO RICO
DEPARTAMENTO DE FUTBOL Y BASQUETBOL
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SECRETARIO TECNICO DEL CONSEIO

7
. U 72
Lic. Ernesto Palma Meji LIC. Josué Enrl lanweva Cardenas
SECRETARIO DEL CONSEIO _“VOCAL DEL CONSEIO
.

;-. !ipf’émﬂlén Hernandez

VOCAL DEL CONSEJO

-

pez
VOCAL DEL CONSEIO

LIC, Arturo cia Carballar
VOCAL DEL'CONSEIO
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EL CONZEMN DEL INSTITUTO MUNICFAL DE CULTURA FISICA ¥ DEPORTE DE ZINACANTEFEL, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO BN EL ARTICULD F1 FRACCION | DEL LA LEY QUE CREA ESTE

OEGANISMO PUBLOD DESCENTRALIZADD DENCSAIMADD INSTITUTD MUNMIPAL DE CULTURA .
FISICA ¥ DEPORTE OE PWACANTEREC: ¥ '

COMISENERAMN DY
Clue midisnte Decreln Numsros 348 de s H, LV Legadatura del Extedo de Mésion, publcada en =l

Perigdico Oficial del Gobierno del Estado de Mévion “Gacea de Gobéerno” fecha 25 de noviemibne
i TOM 28 crea el Organisra Pablca Descantralizade dencminads “Instituls Muracipal de Cullura
Fisica v Deporte de Zinamankepec”™, con persanaliced juridica v patrimanio propios

Aue es aknbuciin del Corsepo Monicipsl aprobar el Beglamemto nberno ded frestituta Munlcipal de
Cultura Fsica v Deporte de finacantepec ¥ establocer los lineamientos genorakes del mismo. Ea
mirito da lo antesior, ha tanide bien mped &l siguisnta:

REGLAMENTO INTERMD DEL INSTITUTO MUMICIPAL DE CLLTRRA FISICA Y DEPOETE DE
FINACANTEREL, ESTADO DE pAEXIO0,

TITULL PRIMERD [
MSPOSICIONES GENEROGLES
CAPITULO PREMERD

-

Articule 1.- El presenbe Beglamenio e lfﬁn' oo reguler |a BvlEgracidn, orparzacidn y
funcicramients del Instibsic Municipsl de Culura Fisica v Deporte de Ainacandepec, n términas
die | estainlecido en @ ey gue le dio ongen.

El Inztituto Runicipal de Cutura Asica y Deporte de Zinacantepec tendra su domiclia fiscal ¥
oficinas dantrd S&l banrtois Sl Municipic.

El Insituie Muricipal de Culura Fisica y Departe de Zinscanteper Wfilizard lss siguientes siphs
“IMCLFIDEE”

dirticgda 2.- Para efectos del presente reglamesnto = entlende por:

[ fAiyunfamdento: El Honorable Ayuntamiento de Zinacanteper, gue el -Iflr,g.'l.nu Coleglada
deliberadaments imegrada por el Presidents Bankclpal, &) Sndica, las Regidoras v ks
Regidoras da T ante e

i Conseje ) Gegano de Gobierma del Instituto Municipal de Cultura Eisica v Deporte de
enilerigies g el hiambee ha gproducids con refackda al moyimienta de usa de su cuerpo.

i
-
Finacanteper.
L Cultura Feica: Al comjunto de Bionss, conctimientas ideas, valares v elsmentas
-
N
b

. eporte: & ls actividad instiucionalimada y reglameniada, desarrollada en competiciones
qua tigne por objetd bgrar el maxmsn merafmisn. -l
W, eportistac 4 la persona que practica crganizada y sistemdticamente un deporia.
i
LY
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Wi Deportistas de alto rendimiento con capacidades diferentes: &l deportista activo goe fa
side medallista @n un campaonata nacional d& primara fuerea o qud ha paaticipade &n
juegas panamericanos, peegos paraclimpicos wo campeonaics mundiEles de sy
aspecialidad.

Wil Deportistas de alto rendimseste: A deportila sotvo o Fa do medalisty &0 oun
campeonata  naclonal de primera foerm o goe ke participsdo en juegos
CETIGA TGN GS, JLURERE PANAMEranos, juegos olim pioos e campeonanos smundiales,

Wi,  DHrector o Directora: &1 tiular de la Girecocn General del Instibeto Municipal de Cultura
Fisica y Do porte ée Zinacanteper.

L bititebe; [ Ovganisme Pablico Musiciped  Descentraliceds denominado  Instieto
Munkcipal de Cufura Fisica y Deporte de Jinatantepec.

. Municigia: La Entidad PibBca Administratie gobernada por @l Ayuntamienta de
Dnacandepsc,

Kl Aepreacidn: Actividad fidic  oon fres lodicos que permiten b utdizacddn positia del Ill.
themipn e
. Raglamerita; B Onferamento Municipal dengmiids Reglamsaio e & Insituls .I

Municipal de Cultusa Fisica y [eporte de finacaniepec.

firticubo 3.~ E| rsbituto, s= sujstard & o dispossio por la Ley Onganica de la Acministrao s Pablica

ol Estado o MWmico, 12 Loy Qrgdnica Muricpal del Estad Se Medoo, el CHdigo Sdmindstrativa |
del Estado de Misico, |a Ley do Cultuma Fisica y Depoare del Estade de Méxin, Ley pars la
Coprdinadidn v Comirol de Qeganismos Aqmiliared p Fideicomssas del Estadio de Méwios y por las
demas disposiciones aplicables, w condiscind sus actividades en forma programada con base on el
Plar de Desarrcdle Municipal, a6 como en ks programas Institucianabes ¥ aipecalos & s cafge

Artioelo 4.~ Las relaciones laborakes entre al instituzo v sus trabajadores, s regisan por [ Ley dal .
Trabaje ¢ &= oy Servidores Poldices del Estada ¢ Munidpics ¢ &0 aplescion suplebonia la Ley
Frideral del Trabaja.

CAPITULD SEGUMDO
DE LaS ATRIBUCIONES ¥ FUMCIONES DEL INSTITUTD
articulo 5.~ El Instiruto tendrd |as siguientes funciones y atribuciones:

I Crear escuelas populenes de inicacon deportia en pueblos, comunidades, bamios ¥ |
coloanias dal Municipio.

IL. Croar &l Sistema Musicipsd de Apayes y Dstimulos para deportistas disteguidios el
Mlunicipio.

0. Crear 1omeos estudlantdes permancnbes &n o rdveles: pressoolar, primaris,
sacundaria v media plaperior,

I, Orpanicer dubes departieas populanes pemnsnenbes.

W, Impulsar la masificacian de la activacidn fisica v la practica deporiiva en lns sechanss
pedbileg, socal ¥ privade del Muonigipio.

S
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Wil
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Xl

wlil.

Hl,
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I,

' Aty Mogcips! or
Do'rare Fmlcw g Sepone oF
SAnasueEee rra '[':":

Peagantar piblcaments g programas de porives rainigipakes, sus ohjetivag, metss,
esiratepias v resultados.

Otcagar direccion tdonica de calidad a represantaiiones munacinaies.

Oicergar geecorias @l deporte Tormativg y o= recreacin

Pramover el uso de instalaciones deporiivas pldblicas

Deimallar codrientes socialos y dEDOTistas de mérnta,

Cresr gl Begistro Municipsl de instalaciones Deportves.

Crear el Registre Muricical de Deportitas, Deportes, Clubes, Lgas v Tarmedas
[ partivas.

Crear el Hegistro Municpal de lueces, drbisros, Emtrenadores, Profesoees de
Educacesn Fisica, Medons del Daporin, Prigdcgos del Degne y Escuelas del Deport=
Crear el Sstema Municipsl del Deporte

Farticpar en el Sisterme Estatal del Deporte, con la finalidad de impulsar, fomentar ¢
desarrafar o deporie &n ¢ Municplio.

Brindar apoyo logistcn a los ewerios deportiny que se desarolsn e el Musmicipio.
Propicar & inb=raccion & inkepracsdn  familar y sooal, fomentando = salud fis
mezial, ostural y =oclal a treves de b activackn fisica y &l depoete a la poblacidn
L

Promenver @ impuliss B activacidn Rsica y el deposie pars sdulios mayores, poblacidn
indigena v personas con cameckdades diferentes.

Frover que las personas con capacidades dileremies, adulics mapores y grupos
indigenas Gua existen an 8l Munigipia, dueflen oo lod espocios adecuados para
reaksr sus sctividad es deportivas.

Coordinar, arganizar y fomentar en el Municigio, |3 enseflanga y prictica del deports
SoCial om 1odal SUS Cipos y cateEedias, da aossrdo con lbs politicas v prdgramas fue =
establecan,

Propaner y desarrodlar fa capacitacian del recurso humans en matera de odtura fisica,
macraacide y daporbe

Prornoves b coonfiracion inkerrdtitucioral con onganismos gubsmamentales y de
cooperadon en o Ambdito raconal e internacianal, para fortalecer las acclanas a Favar
de la cultura fisica v daporte municipal, promoviendo ademds & identidad del
MudiZipia,

Partidpar =n b creacdn de espacios goe en o Aunicpno vavan 3 cestinarss Oeeng
draas departivas plblicas.

Lias dermas gue | bees o la matesia sefisken.

\
é
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TITULD SEGUNGO
D L, RGANIZACION DIL INSTTTUTO
CAPITULD PRIMERD
DEL ORGAMD DE GOBIERKD

Articule &.- La direccidn y administracian de Instiboin estardn a cago de un Coneejo BMunicpal ¢
die v Direcgidn General

Articule T.- £l Corssi Municipal, es & drpard de gobierng del Irdtituba, el cusl estard integrado
mar:

L Un presidente, que serd el Presidente Municipal.
i U secretanio, gue semd o Secretanio del Apuntamiento.
. i e rerla Fi DEGARGE, fue serd Bl Diractor del Fstituta,

Bl L representante del sscicr depamive del Municpic
£l Tres vocales que desipne = H. dyunfamienta a propussta del pressdente yiho e Birectar.

)
s, Sols vooakes gos wran: |
al Elregidor de la Comisidn del Deporte. -

d] Eltitulas del Srgano de Control Interma Municipal

Articulo B.« Los miembros del Consejo Mundcipal, durardn en su cargo, 8l periodo ronsiitucional de
la adminisbracidn municpal para a cual Tueron desigrados. Fl cange de miembeo del Conssjo serd
hancsiica,

CAPITULD SEGUMDO
D LAS SESIONES ¥ ATRIBUCIONES DEL CONSEIG MUMICIPAL

Artetule B~ Fl Condejo Municipal, sedigrarh una ver cads fres meses de forma cedinaria v de
murera pxtraandineria cuantes veces sea necesano, de conformidad con lo dispuesto en la ley
para la coordinacidn y contrel de Oeganismoes Ausdianes ¥ Fideicomieos del Esiado de Réaion g us
roglamenta, S @etemingtiones perdn abligatorisy parg & Director v las unidedes sdmirist rativas
def Instituto.

furticyla 10.- Son atribuciones del Consejo Municopal:

L fiprobar el Reglamento Interno del InstRuto Muricipal de Cultura Fsica y Deporta de
Zinacantaper.

i Ectablecar los lineamienios genersles del instfuto Municipal de Culborsa Fisica
Deporie de Mracariepec.

L Aprobar em su caso los proyectos, planes y prograras que proponga la Direccidn
General para la consacusian di sus gljiethos

. Canecer y en u taso aprobar los estados financheras v balances anualkes, &6 come ks
inlormas generalo ¢ esgeeisles que e alabaren par parte de la Direccidn Genersld

§
%
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W, Otorgar poderes para pleins, oobrareas y actos de administracian a fasor del Direcier
Genersd yde tercerns pars ademin o represectacién juridica v legal del Qmpanisms, as
roemia e s unidades admirestrativas en las gue sea parts, facultande &l Drecior
Ganaral para otangar ¥ revodar poderss gemerales ¥ especialas o (sroerod mnndiserte
pficio pera ls debids repressntacadn joridica oerespondisne.

Wl Aprabar ¢l presupussto anual de Ingresas y de eEnescs.
¥il.  Memnbrer o ratificas gl titular de b Direccion General,
Will.  Ewslhmr los planes y programas.

[ Proaveogr la olbtancadn de Tupnbes alvenngs de Bros @ ianlo,
X, Irriitasr & sus sesiones 8 otros servidores pdblicos de los goblermas federal, estatal v
municipal, cuande los Eventos o asundos asi b reguiaran,

Xl Las demds gue derven de [a presepte ley ¢ de los ordenamientos joridicos
cornelakhms.

CARITULD TERCERD
DE L DESSMACION, FACULTADES ¥ OBLMGACIONES DEL DURECTOR DEL INSTITUTD.

HArticalo 11~ El tituler de ks Direciién, serd nombrado por el Consejo a propuesta del Ejeoutvg
musmcipad ¥ serd removido par causa justificada que califigue @l Consejo

Artisulo 12.- Fara ccupar o cargo de i Direcckan del nstituta:

I S Mexicand

1. Sar mayar de 35 afins

1. Tsvier grackn and cismibo irdnimid de licenciatura.

. Prefarentements tener amplia sxperienda en las dreas sdministrackas de cultura
fisica v departe,

W Ler parsgna de amplia solsendia maral v de reconadido prestipo profesional.

Wi, Las demds g an sy cado, sefale & reglamento.

Articule 13, - £l tular de la Direccidn, tendrd las faculades v obligadones sguiontes:

I, Fepresentar al Irstituto con todas las facultades generales v copeciales en Tdrmings
de ko dispuesso por o Codigo Civil del Extado de Misicn, asimismea poded clorgar y/o
FevOCar podenes & 1erceTas para b debids representacin legsl en o juicias en gee of
Deganisme sea pare,

. Dar cumplimdento & los aossrdos del Consejn Manitipal.

B wigilar al cumplmisato de ks objatios y programas del instituta,

. Celaburar acverda core convenias ¥ oontratos de coordinacidn para < cumplimienta
de los planes v proyectos del Insttuts,

W, Prasantar ante &l Conse o Municipad 8l proyects del programs operativs del instituio.
V. Presemiar amie el Cansajo Munigipsl el proyvects anaal del presupuesto de ingresos y
SRres0s.
5

A\
)

..h.-.
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Wil Frever o recesano para el debido cumplimiento de log programes 5 el logna &8 los
.

Wil.  Adguiri confarme a 168 normas ¢ previ autorizedion & comité de adguisiciones: los
bianes necesarios para ¢ mejor cumplimiento de sus objethvos,

Ix Pedpaner ahe consajo las normas, podtica v neamasnios ganerakes del insbzuty y
sameter 3 la aprobscian del Corssio los nombeamientos, renuncias y remocions; ds
liees subdinecianes dell ingtiucn,

K, Prapaner al Consejo modficacionas a ls organizacidn administratye del Eituta, s fin
di mejorar su funcionamiento.
¥l, Presentar al Conseja para s andligis y aprobacin (8 proyecias de reglamantos,

manuales admiristratives v cualquier otro ordenamiento gue regule la copanizscion v
al funcaonam iento ded Instiuio.

A, Supardsar y Wigilar la organizatian y Buncionamaseis @l Inginan.

i, Administrar &= patmmanio ¥ ke recursas finanoeros del inststuto, conforme & los

N
X

PrORIEMas ¥ presupuessos avtonzados por e Consejo.
. Expedic constancias, diplomas y doonacivisaios A s pamicipantes &n programas
eyenbos pramovidas por @l Instibule, en materi de Colturs Fisica v Deporte, 'I

V. Las demnas que be confiers el presente reglamento interno y el Consego.
CAPITULD CUARTO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL IMETITUTO

fistiogla 14.- Para la atercidn v despacho de los asundos de su compsienda, la Direccion Gemeral
s& aunilkard de kas unidades administrativas basicas sipasnios sin perjuiclo da su epercicio directe;

L. Subdiracckin de Culbura Fedica v Daporie.
L. Suibclimaccin de Adminisiracion ¥ Finantas,

La DHrpcchlbn Geners confprd con & Aomero @& sepdderes poblicos v drganos HWonkos ¢
pdministrathvos necesariod para el cumplimiento de sus funoomes v abribuciones, de scuerdo can
la narmatividad aplicable v con &1 presupossto de ERresas respectin.

CARTULD QUINTO
DE LAS ATRIBLUICIONES GEMERALES DE LOS SUBDSRECTORES
Articulo 15. Al frgaie de cada subdireccidn habrd un subdingoton o subdinecnars, guaen & auxliarg

g los servidores plblices  gee lis necesidade:s del servico requienan, de somrde on b8

aganizacidn interma aprobada v con & presupuesio de egresos respectivo y fendrdn de fonma
general las siguientes atribuciones:

L Planear, programar, organizars, dirglr, controlar § evaluar ol desempeio de s
Tuncsanies endormendadlas a la funcita o i carga,
I suiiar 2 la Dreccdn Gemeral en of dmbito de su competancia

é(
E
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iil, vigilar gl curspErisene @ los indicadonss ralacionados @ G dres, 356 COMK promover
acoonies gue conliewen a su mejaramisrho.

M. Elsborar &l anteproyecio del programa anval de actividades del drea a su cagn y s
porespordEnte presupoesio de ingresas § egresces.

. #rordar con el titular de la Direcoon General @ despacho de ko5 asuntos  cuya
trdmnilacnda carmesgande & la Subdireiodn a s cango.
Wl Someter & ly aprobacidn de la Dirsccldn Gereral los estudios y proyecios que elabone
la fubdireccsln G G Garga, .
Wil Formular los dictdmerss, apiniones & ieformes  que les s=an solciades por s -
Direccidn Gereral. |L
Wil Peoganer al tindar do b Direccidn Gersral masdilicaciorss juridicat v admimsiratves,
orentadas s megorar & Fundoramiento de b subsdireccidn a su cango.
Ix. Spmetor a i3 considerackdn de fa Direccidn Genaral, o ingreso, licendia, promocian,
ramiaciin, demaciiny degpido del personal de la subdiseceidn a su Cango J-"'"x.'l
X, Praporcionar an &l gmbila de o cormpebencis ¥ previo acuerda con &l tituler de |3
Direcckin General, | informacidn datos o el apoyo tonico que sea soliciado. "'4| 1
I viglar gue s cumplan las disposidonss jurkdicas ¥ administrathas spicables a |
suldireccdn & fu carga, -
ull, “arscribir los documentos relstivas al =jercicio de sus funclones y aquellos que les saan
seflaladas por delegadin o los que les cormes ponda por suplancia.
2. Datermpaitar las comisiones g B entomeinds B Dreccidn General & inforar
redpiita de su fumplreenc.
XY Ejecutar los programas anuales de actividades de [a subdirsocitn 2 s cargn.
H. Rendir por gscnite al thular de la Direccidn General, ks infoamses sobre las sctividades
realigadas porla subsfirecsidn & s cango,
'l Superdsar = uso y conservacion de los bienes asignados a su drea.
H¥IL  Asesorary ApOyar TCRECITENDE, N asuntos da su cempatendia, a quien le solicite,
L Elabarss kBd macusles de organitsdidn ¢ procedimiento, de las actividades gue
desempefie la subdireccidn 2 s cargo,
N Las demas que les confieran otras disposiciones v aguelas que ks encomiende s
Direccidn Gaparal,
CAPITULCE SEXTDH
OF Lag ATRIBUCIOMES ESPECIFICAL DE LAS SU8 DIRECCIONES _4,_._

Articiala 16~ Carmesgande & la Subdveccidn de Culbwea Feica v Deporte ademds de las
atribuciones penerales o siguierte:

L Elaborar ¥ ejecutar programas municiales de acchaddén fkka ¢ de recreacidn v
jparticipar em los gue al respecto fonmuly &l golkiarmg Estatal v Federal,
IL Integrar y cocrdinar @l pragrama de fulturs fisics d=l maunicipia.
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Provmgwer i partiipacion e lod sacigres pibbod, socal ¢ privada en |0 programas y
proyectos de acthacdn fsca v de recreacidn.

Pramower 13 cultura del gjercicio fsioa enire la poblacian, coma un medio para su
desanmilo.

Apopar la organizaclon o eventas de cultura fizsica, en coordinacidn can ingling knes.
de o diverioa piveles aducatiogd, 8 fn de fomentar la activecidn fisica entre los
esbudizries.

Implarrsptar programad de aetivacidn fisics v de recrescian pars el sectar sodal a finm
de tomiribuir & w0 berestar y osalud, permitiendo sy partidpacdn de manera
permanenie.

Disafiar ¥ aplicar programas de capacitacidn bcnim, pedagdgica y metodoldgica que
permitan ln achmlizaddn de los enbreradores sobre técnicas deportivas y o e
Ensefanca.

Promower la realizacian de seminarics y cosferendas de sctuslzcidn digidas 2
entrenadares, promotanss y depertistas,

Estabi=cer programas de apoyn mediarde ciendlas apicadas al deporte, tales coma la
miedicing del deporie, i palookogha ¢ la mrtdcidn.

Impulsar ¥ deserellar en coardingcikin con laz delegaciones que ko :-ulh'.ru.n,.
programas de activacian fisica v de recreacin,

Elaborar un plan de trabajo que fomeede B culbura fisica 8 trewds de evenbos
e v,

Ejpcutar programes de deporte en ooordinacidn con s asocacones deportivas
ceganizaciones sooales, Entre otras, para lz realzackin 98 eventos depoetiass

Apoyar la organizacitn de evenios deponthos  que reshiosn |a inicialive privada, i
ingituciones edutalivas y gubernamentales, a fim de fomerdtar el deporte ¥ estimidar
la empetttidad.

Coordinar el programa de formacidn y capacitacidan de recursos humanos en materia
o culiurg Tigica y depana,

Apeyar la aganizgacidn de compebencias deportivas gue realicen s instivciones. de
fos dwersos niveles educatives, a fin de Samentar ol deperte  y estimulsr o
competitiidad enira estudissmes.

Apar la perticipacidn oficial de departstas de alto rendimiento de este munigipio,
en susenda de = enbenadores cuando particiEen &0 cOMpPELencias eoatales,
nacinnales & infernacionakes,

Promover gl RS inslancas competentes, el apoya con serdcios especializadas para
lr adecuacks preparacidn de los deportistas & alta e ndimescts e justas deportivas.
Impudsar la formacids y dar geguimienta a s esouelas mupiopales  de iniclacian
dapartia,

Cresr &l programa municipal  de becas, asi come coonfinar la meledalogia v o
indicadores. de desem peiio de las beneficiados por este programa.

i
i
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¥, Forreadar 1 plan de evaluacitn y ssgulmiento de atietes destacades ded mumiipio, I
E¥Il.  Elaborar un plan de fraBuaps  que Tomseale & deporte a traves de s evenios
departiens permanentes en las distintzs delegaciones takes como cammerss v oMo
Entre okros,
A, Brindar asesocria téonica deportive a & dudadania en general,
WML Superdsar kg actividades realizadas por los promaobares departivas.
oY, HAealiper estudios progremes ¥ oproyecios de manlenimianto ¥ consenvacin de
instalaciones departivas. *,
Y, Lad demds que & ooonfienen ofrad disposiciones ¥ aguellas que e encomiende & -
Cansejo yio la Dreccidn General, 1

frtinsbo 17.- Coresponde a b Subdireccdn de Administraddn y Finenees, adernds de L
aribii cioess ganeraks, lag sipaante s

faduriked, satatalos y municipales, an thrminos da las rormathedad aplicable.

il Hegular, sistemstizar y estandaricar ko procesos v procedimisniod admirsirmtivas
Ikswadns a cabo por & Inssibote para mejorar su operacidn

I, Elabarar planes y estrategias que permitan la adminstracion y optimizackan de
recurses del instfuto,

. Controlar los Ingresos ¢ epresos del instauto, por medio de la gministracsin &= los
reiirses fnard lencs, humanos ¢ maleriales.

W, Coordinar la programacian y solicitud aportuna v eficiente de los reguanmisnics en
matera de seracos pererales, metenales ¢ suminisbios que S8 feguieran para s
diverss areas gue conforman & instiheio.

W, Ieealer 6l comitd §ue & eicangars d& solcitar § aprohar las adquiskcionas praplas del
naitbubo.

Wil Flaborar v presentar kos informes de desempetio oe las diferentes unidades
administrativag que confarman & instituia,

Wi, Aplicar s pormes, politices, sistemas v procedimientas para la programaciin,

presupuestackin ¥ administradén imtegral de los recsrsos humancs, msterises y :
ia

I Adeninitstrar y oustodiar los fondos y walores del Instituto, provenientes de los eoursos (_\\

financisres dal InsAuLmg,

i, Dissfier ¢ instnamentar mecanismas de confral de ingresos v autorizar los pagas
confermae 3l presspuests de egresos del insttuto,

i Proporss  adecuaciones al prosupuetto de agresce del Insthuto al tibular de &
Direccitn Garsral, para panerkas p cordideracidn  del Concega para su aprofesidn:
consideranda prioradades y requerimientos en comsboccion g rehabiitacion de
inspplaciones depormivas.

Kl Coardiner la elsbaracadn del anlepropeda del presupueito anuval de pErased del
ristituba, asf como del programa opersiheo aroel
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A

L Ueyar &l combrod del esjercicio del presupuesto mersual, con el fin d= oumnplic con los
prograrmas ¥ accienes del Instiun.

i Propomér 4 la Directidn Geperal proyecios para 1B construicidn, emadelacion o
rrnnlnnll:nlnn.ln de ks instalckones deporivas del Institubo.

n, Tramitar, aparar y controlar el gjgrcicio del presupussta de egresos de s oailide
admrerestratives ded Insfibuto y wigiar su spkcacian.

0 Ligvar T2 contabfidad ded Instiouto, manbeniendn wm esTricto ool del mareio de
racursay del misrma,

Byl.  Procesar la mformacdn contalble v sfaborar esiades fimancienas del Instituba. 1l""-,.-

¥l Reakrar ol pago de impuashos y seniciag que derrn de b gpsracide del institute, |

Kulll.  Presasdar en tiempo y fooma los meportes que sean equeridos par 2 Srgano Supesior
de Flscallzacidn del Estado de Mésoo.

XL Controlar y adeinkitrar los sericios profesioeales requecides por el bstiuta, pars el \
curmplmisato de s objetd, previa asorizacidn del ttulsr ge la Direocidn General.

K, Propaner los lineamb=ntos normateos v de contral imterno en miateria de adgquiskcihn
di Bienes v sericios y &n s diterentes medalidades: manisnimseaho vekicyla,
mantenimienta @& bienes informaticos, contral de simscenes, saboracddn de
poevirabas, irventanro de bienes ¢ suminisiro de comibusbibe.

. Elisorar gl programa anual de adquisicionas § bisesis § seavicios, llar u.:m.alu::;h!nn_'_
¥ eantral, genarands an s Lase e pedidod y caniratos respectivo,

WAl Superasar que e sobcigdes de adguisicidn v |3 cooiratacion de serddos, sean
aterdidas en tHempa y foma.

Xai.  Costrolar la entrada v salida, asi oomo el resguands el manenal deportivg sxisiente
en hodega,

oY, Vigiler gue los servidores pdbloos pereneciendes 2 Instiwio, oemplan con s
disposicionis qui reguken b relaciones &2 Drabajo gue se eslablecen entre elic v 1
Institucidn

XY, Becibir, capiwrar, revisar v efeciuar todos las movimienbos qui s pEnEren Cadla
QUincEna como 5on: i, bajes, mmbeds, ranslesnciag, demesines, prosoEsnes,
Rigmps axtreardinnic, ausences y présiamos,

K, Efectusr los movimientos de afas, bajas, camblos y la onden de pago del 1ISSERTYR que
2@ generen quincenalmente, &l comd atudic & laf ofcEas de esls IndlRucEn pars los
Tramites comespnndienies,

¥V, Coordinar fa elaborscion w'o actusbzacidn, sl como walidacian de los manuaks de
aganizacién v de procedimientas del Iestituio gam ponerias & considerstion del
Cangeje pars sw aprobacidn,

KXW Repbrar bodes aguelas sctrddades inherentes aplicables 2 ares de s competenda.

XXM, Adminkrtrar las instaladomes v Centnos deportivas ¥ recrealsag & canga del instfuta,

t A A

in

36 /38



AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO
2016-2018

AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC GACETA MUNICIPAL

2016 - 2018

N

ZINACANTEPEC

« IDENTIDAD QUE NOS UNE »

ANO UNO

ZINACANTEPEC, MEX., A 14 DE OCTUBRE DE 2016. VOLUMEN UNO NUMERO CUARENTA

PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

[FRTTTIE T N .
Cellmn P p Biparie
. !

Wed.  Concretar con los sectoees pdbilico, sociad y privada, apoyos ecantmicas ¥ patrocinias
an ks prograrags ¢ eaanios de oayra fisige ¥ depame en gl municipio en osdrdingcian
pon & dres encargads dentro del Ayuntamiento.

WML RAealivar svalia ciores y corarales de actividsdes del Inatitita,

WKL Las demds que ke confisran otras disposciones y aguslas que =z encomiende &
Conseja wio el trular de la Direccidn Senera).

CAFTULD SEFTIMD
OE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES

= s

Artioglo 18.- El pindar de W Daaccidn & nsmilubo, werd seplda en Sus gusencies bemporakes
mengres de quinge dias, par el subdirector o subdirectora que el designe. En las mayones de
quince dias, por e subdirector o subdirectora gue designe gl Presidenis del Congsjo.

Artioulo 19.- Los fitulares de las Subdirecciones serdn suplidos &n sus ausencias temporales
menores de quineg diag, por el serddes pablics @ |8 jecarquis inmesdiate inferor que elias
dasignen, en las mayores 8 quince dias, por el senedor piblioo de @ jerarquia inmediata infesior
que designe = tihdar de la Direccidn General.

FRIMERD.- Publiquese =1 presente Reglarmento en gl penddico oficial "Gaceta de Gobiemo de
Flunicipio de Dracaniepec™.

SEGUNDO.- Este Reglarments entrard en vigor o dia sguiente de s publicaditn en el periddica
oficlal "Gaceta de Gohierd del Municpie 49 Tinicanepss”,

Aprobado por o Consejo Musicipad de Cultura Fisica v Deporte de Zinscant=pec, s=gin consta en
al acta da b tercera sevidm ordmasia somero CRHMCURIDES-OS07 20 16-50-003, cefelorada &n &
Muniopio de Znacanbeps:, 3 los 05 dizs del mas de julia del 4% das mil dscides

Zinacantepad, Méxitn a 05 de julio de 2006

B, Planued : Ferdinendo Esquivel Herndndaz
FRESIOENTE MUMICIPAL DMRECTOR DEL PALIMIEEAL [
OMACANTEPED ¥ PR CLLTURS FISKA ¥ DEPORTE DE ZINACAMTERE D
BAUICIPAL DEL INSTITUTE W SECRETARID TECHICO

IEL COMSEID MUNICIFAL

11
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Liz. Ermi Palma e

SECRETARID DrEL s UNTARMUENTO ¥
SECRETARK] DEL CONSEID

Dol BALRNECI D Y WOCAL DEL COMSERD

%

DIRECTOR DE ADMBRSTRACHIN ¥ WAL
DEL CONSEID

LEC. A i Carballar
COORDIMADOR IR EL AYUINTAMIENTO ¥
VDAL DEL COMSEID

12

CERTIFICO:
QUE EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION Y EL REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
CULTURA FISICA Y DEPORTE DE ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO; CONTENIDOS EN ESTA GACETA MUNICIPAL,
SON COPIA DEL ORIGINAL QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y
DEPORTE DE ZINACANTEPEC (IMCUFIDEZ); LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO
91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO;
DOY FE
RUBRICA

ERNESTO PALMA MEJIA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
RUBRICA.
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