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COMITE DE INFORMACION

En el Municipio de Xalatlaco Estado de México, siendo las diez horas del dia 14 de julio del
presente afo, estado presentes en las instalaciones que ocupa la Sala de Cabildos de este
Municipio, ubicado en Palacio Municipal, en Av. 16 de septiembre No. 1 colonia centro,
Xalatlaco Estado de México; en términos de lo dispuesto por el articulo 45, 46, 47, 48, 49
de la Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica y del Estado de México
y Municipios. Estando reunidos los C. Victor Espinoza Quiroz suplente del presidente,
Titular de la Unidad de Informaciéon Cesar Omar Ordoiiez Avelino, Titular del 6rgano
de control interno Moisés Quiroz Rendén , con el objeto de llevar a cabo la Segunda
Sesion ordinaria Comité de Informacion para que en lo sucesivo atienda los aspectos
relativos a la materia que corresponde, asi como la realizacion de los objetivos y funciones
que establezca en los ordenamientos legales correspondientes a la materia, que al efecto
se apruebe bajo el siguiente orden del dia.

ORDEN DEL DIA

Lista de asistencia y Declaracién del Cuérum Legal.

Lectura y Aprobacion del Orden del Dia.

Propuesta y en su caso aprobacién por parte de los integrantes, la designacion del Lic.

Oscar Hernandez Hernadez Secretario del Ayuntamiento y Responsable del area de

archivos, Encargado de la Proteccion de Datos Personales C. Margarito Tovar

Ricardo para integrar el comité de acuerdo a la nueva Ley de Transparencia publicada el

cuatro de mayo del presente afo.

4. Revision y Analisis de Pagina Ipomex, asi mismo poner a consideracion de los miembros
del comité y en su caso la autorizacion para girar atento oficio a las areas que aun falten
por subir informacion a la citada plataforma.

5. Presentacion y aprobacién de la propuesta de contenido del oficio, que se enviara a los

titulares de las dependencias y entidades catalogados como sujetos habilitados, para que

hagan llegar al director de transparencia, la propuesta de informacion que sera clasificada
como reservado confidencial.

Revision de las Cedulas de Bases de Datos Personales.

Presentacion y en su caso Aprobacién de los suplentes del Comité de Transparencia

Asuntos Generales

Firma del Acta

O Clausura de sesién
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lll.  Se integrara al acta aquellos documentos a los que se refiere el
articulo 30 de la Ley Organica Municipal, los dictdmenes emitidos por
las Comisiones del Ayuntamiento, asi como todos aquellos que por la
ley deban asentarse.

ARTICULO 56.- Es obligacion del Secretario del Ayuntamiento llevar un
archivo llamado apéndice sobre citatorios, ordenes del dia, dictdmenes de
las comisiones, material impreso presentado durante las sesiones vy
cualguier otro material informativo que ayude para aclaraciones futuras.

CAPIiTULO CUARTO
DE LA INICIATIVA PARA PRESENTAR
ACUERDOS Y REGLAMENTACION MUNICIPAL

ARTICULO 57.- La iniciativa para presentar propuestas, proyectos, y
acuerdo corresponde a:

I.  Los integrantes del Ayuntamiento;
Il. Las autoridades auxiliares del Ayuntamiento;
lll.  Los servidores publicos municipales;
IV. Las organizaciones publicas, privadas o sociales del Municipio;
V. Instituciones educativas de nivel superior, investigadores vy
profesionistas, y
VL. En general, a todos los Ciudadanos del Municipio de Xalatlaco,
Estado de México.

ARTICULO 58.- Los miembros del Cabildo podran someter directamente a
la consideracion del Ayuntamiento las iniciativas a las que se refiere el
articulo anterior; pero en cualquier otro caso, las iniciativas seran
presentadas por conducto del Presidente Municipal o por el Presidente de
la Comisidn de Revision y Actualizacion de la Reglamentacion Municipal.

ARTICULO 59.- Toda iniciativa de reglamentacién municipal que sea
presentada, serd turnada a las Comisiones que correspondan para su
revision, dictamen y observaciones. Si el dictamen fuera favorable se
turnara a la Comision de Revision y Actualizacion de la Reglamentacion
Municipal, y posteriormente se sometera la iniciativa al Ayuntamiento; en
caso contrario, quedara sujeto a las modificaciones que haga la propia
Comision con la participacion del autor de la iniciativa;, una vez
modificada, sera presentada al Ayuntamiento con el dictamen respectivo.

ARTICULO 60.- Las discusiones en el Cabildo respecto a las iniciativas de
los reglamentos, propuestas, dictamenes o de cualquier otro asunto, se
sujetaran a lo dispuesto por este Reglamento y al Orden del Dia aprobado.

ARTICULO 61.- Tratandose del dictamen de una iniciativa del reglamento,
el Presidente Municipal lo someterd a discusién, primero en lo general, y
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ORDEN DEL DIA

1-Lista de asistencia y Declaracion del Cuérum Legal.
2-Lectura y Aprobacién del Orden del Dia.

3-Propuesta y en su caso aprobacion por parte de los integrantes, la designacion del Lic.
Oscar Hernandez Hernadez Secretario del Ayuntamiento como Responsable del
Area de Archivos; del C. Margarito Tovar Ricardo Director de Administracién como
Encargado de la Proteccion de Datos Personales, a efecto de integrar el presente
comité de acuerdo a lo contemplado por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios publicada el cuatro de mayo del
presente afo.

4-Revisidon y Andlisis de Pagina Ipomex, asi mismo poner a consideracion de los
miembros del comité y en su caso la autorizacién para girar atento oficio a las areas que
aun falten por subir informacion a la citada plataforma.

5-Presentacion y aprobacion de la propuesta del contenido del oficio, que se enviara a los
titulares de las dependencias y entidades catalogados como sujetos habilitados, para que
hagan llegar al Director de Transparencia, la propuesta de la informacién que sera
clasificada como reservada o confidencial.

6-Revision de las Cedulas de Bases de Datos Personales.

7-Presentacion y en su caso aprobacion de los suplentes del Comité de Transparencia
8-Asuntos Generales

9-Clausura de la Sesion.

10-Firma del acta.

ORDEN DEL DIA

Secretario: sefiores integrantes del comité, sirvanse en manifestar el sentido expreso de
su voto:

Presidente Suplente Victor Espinoza Quiroz
De acuerdo

Titular de la Unidad de Informacion Cesar Omar Ordofiez Avelino
De acuerdo

Titular del érgano de control interno Moisés Quiroz Rendén
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XIV. Solicitar, dar cuenta y asentar en el Acta la votacion;

XV. Presentar a consideraciéon del Presidente de la sesion puntos de
acuerdo a tratar en asuntos generales;

XVI.  Someter a consideraciéon del Cabildo la inclusién de puntos de
acuerdo en asuntos generales;

XVIl.  Informar al Cabildo en la primera sesién de cada mes del nimero y
contenido de los expedientes pasados a comisiones, con mencion de
los que hayan sido resueltos y de los pendientes;

XVIIl.  Informar al Cabildo acerca de los reglamentos, circulares y demas
disposiciones administrativas de observancia general publicados en
la Gaceta Municipal,

XIX. Informar al Cabildo que se han agotado los asuntos en cartera para
que el Presidente de la sesidn proceda a su clausura; y

XX. Las demas establecidas en el presente reglamento y otros
ordenamientos juridicos aplicables.

ARTICULO 54.- El Secretario del Ayuntamiento llevara un Libro de Actas
asentadas en papel seguridad, donde referird la asistencia de los ediles a
las sesiones, asi como los asuntos tratados y los acuerdos tomados,
debiendo contener en todo caso una relaciéon sucinta de las discusiones
gue se hubieran realizado.

Es obligacion de los integrantes del Ayuntamiento firmar en el libro
respectivo, las actas en papel seguridad previamente exiractadas en
términos de lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de
México, de las sesiones a las que hayan concurrido, a méas tardar en el
término de cinco dias naturales contados a partir de la solicitud que por
escrito le sea efectuada por el Secretario del Ayuntamiento para tales
efectos.

De las actas, se les entregaréd copia certificada a los integrantes del
Ayuntamiento que asi lo soliciten, previa peticion motivada y fundada.

ARTICULO 55.- El Secretario del Ayuntamiento, aplicara los siguientes
criterios de caracter general para la elaboracién de las actas de Cabildo:

[.  Seincluiran la participaciéon cuando:

a) Esta se referira a una exposicion clara respecto al punto o asunto en
discusion, incluyéndose un extracto de la intervencidén, siempre y
cuando tenga el uso de la palabra concedido por quien presida la
sesion.

b) La intervencion aporte o genere datos u observaciones que pudieren
incidir en el resultado de la votacion.

Il.  Se podra hacer uso de criterios de redaccion de estilo.
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De acuerdo
Acuerdo: por unanimidad de votos se aprueba la orden del dia
TERCER PUNTO

Secretario: Presidente Suplente el siguiente punto en el orden el dia es el correspondiente
a: “Propuesta y en su caso aprobacion por parte de los integrantes, la designacién del Lic.
Oscar Hernandez Hernadez Secretario del Ayuntamiento como Responsable del Area
de Archivos; del C. Margarito Tovar Ricardo Director de Administracién como
Encargado de la Proteccién de Datos Personales, a efecto de integrar el presente comité
de acuerdo a lo contemplado por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica
del Estado de México y Municipios publicada el cuatro de mayo del presente afio.”, lo anterior
para que tenga a bien someter a consideracion y en su caso aprobacién por los miembros
del comité el desahogo del presente punto.

Presidente suplente: integrantes del comité derivado de la publicacion de la ley de fecha, 4
de mayo de 2016 pongo a su consideracion y en su caso aprobacion la inclusion de los
siguientes servidores  publicos Lic. Oscar Hernandez Hernadez Secretario del
Ayuntamiento como Responsable del Area de Archivos como presidente del comité ;
del C. Margarito Tovar Ricardo Director de Administracién como Encargado de la
Proteccion de Datos Personales, a efecto de dar cabal cumplimiento a lo estipulado por el
articulo 45, 46, por lo cual dicho comité quedaria de la siguiente forma

Comité de Transparencia

Rendodn

Lic. Oscar Hernandez | Presidente del Comité | Responsable del area

Hernandez coordinadora de archivos o
equivalente;

P en d Cesar Omar | Secretario Titular de Ila unidad de

Ordofiez Avelino transparencia

Arg. Moisés Quiroz | Vocal Titular del 6rgano de control

interno o equivalente

C. Margarito Tovar
Ricardo

Encargado de Datos
Personales

Titular de administracion

unicipal, Xalatlaco, Estado de México, Av. 16 de Septiembre No. 1 Col. Centro,
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.
V.

VI
Vil

VIII.

Proponer Puntos de Acuerdo en los términos del presente
Reglamento;

Deliberar durante las sesiones;

Fijar posiciones a titulo personal o representando alguna comisién
edilicia, previo acuerdo de quienes la integran;

Representar a la Comisién Edilicia en la que participe para emitir las
valoraciones de un dictamen;

Presentar Proyectos de Acuerdo ante el Pleno de asuntos
relacionados con la Comisién que presida;

Solicitar que quede asentado en actas el sentido de sus
intervenciones; y

Las demas establecidas en el presente Reglamento y otros
ordenamientos juridicos aplicables.

: CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO

ARTICULO 53.- Ademas de las atribuciones que le otorgue la Ley, el
Secretario estara facultado para:

I
V.
VLI

VII.
VIII.

XI.
XIl.

XIH.

Notificar oportunamente a los ediles la convocatoria para las
reuniones de trabajo previas a la sesion de Cabildo;

Asistir al Presidente de la sesién en la celebracion de las sesiones
del Cabildo;

Convocar a las sesiones por instrucciones del Presidente Municipal;
Pasar lista de asistencias para verificar y declarar el quérum legal;
Dar lectura al orden del dia y someter a la consideracion de los ediles
su aprobacion;

Dar lectura al Acta de la sesion anterior y someter a la consideracion
de los ediles su aprobacién;

Dar lectura a los proyectos de acuerdo;

Someter a la consideracién de los ediles la intervencion de los
titulares de las direcciones y dependencias y, en general, a los
servidores publicos y personas requeridas para el desahogo de los
puntos de acuerdo;

Ampliar la informacion acerca de los asuntos a tratar durante la
sesion;

Auxiliar al Presidente de la sesién a moderar las deliberaciones y
opciones acerca del asunto en cartera, auxiliandose de Ila
informacion disponible para tal efecto;

Coadyuvar con propuestas en la solucién de posibles controversias
entre los ediles en relaciéon con los puntos de acuerdo tratados;
Sugerir los procedimientos de coordinacidn necesarios para dar un
adecuado cumplimiento a los acuerdos del Cabildo;

Proponer lineamientos técnicos, juridicos y de procedimiento para
que los puntos de acuerdo se ajusten a la normatividad aplicable;
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Presidente Suplente: Sernor secretario le solicito recabe la votacién de los integrantes del
comité:

Secretario: sefores integrantes del comité sirvanse en emitir el sentido expreso de su voto:

Presidente Suplente Victor Espinoza Quiroz
De acuerdo

Titular de la Unidad de Informacion Cesar Omar Ordofiez Avelino
De acuerdo

Titular del 6rgano de control interno Moisés Quiroz Rendén
De acuerdo

SE ACUERDA en vista la propuesta realizada por el C. Victor Espinoza Quiroz Suplente del
Presidente Municipal en virtud de que la misma fue aprobada por unanimidad, y desde este
momento quedan integrados quienes fueron propuestos adoptan el cargo que les sefiala la
presente ley

CUARTO PUNTO -
Revision y Analisis de Pagina Ipomex, asi mismo poner a consideracion de los miembros del
comité y en su caso la autorizacion para girar atento oficio a las areas que aun falten por
subir informacion a la citada plataforma.

Presidente del Comite: Secretario le instruyo que de lectura, al siguiente punto. Pongo a su
consideracion y en su caso aprobacion la inclusion de lo siguiente Y exponga el directorio de
los servidores publicos que se encuentra en la plataforma ipomex.

Secretario: da lectura al punto para su anélisis.

Una haciendo el analisis colocando el proyector se muestra el apartado de los espacios que
se tienen que llenar, como son la remuneracion bruta y neta de los servidores publicos de
base o de confianza, todas las percepciones, incluyendo sueldos, estimulos, ingresos y
sistemas de compensacion, sefialando la periodicidad de dicha remuneracion. Entre ellos,
de Presidente Municipal, Regidores, y Directores y Jefes de area. Esto con fundamento en
el articulo 92 de las obligaciones comunes de Transparencia en la fraccion VIl Y se encamina
con el principio de Maxima Publicidad. Al mismo tiempo se muestra un cuadro y analisis de
las areas que faltan por actualizar su informacion.

nicipal, Xalatlaco, Estado de México, Av. 16 de Septiembre No. 1 Col. Centro,
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VIIL.

Planes y Programas Municipales.- Cuando el acuerdo se refiera a los
documentos expedidos por el Cabildo para normar y especificar las
acciones a realizar por las unidades administrativas, en el marco de
la legislacion en materia de planeacion; y

Acuerdos Econdmicos.- Cuando la disposicion normativa se refiera a
asuntos de la propia Administracion Publica Municipal.

TITULO CUARTO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS EDILES Y DEL SECRETARIO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE DE LA SESION

ARTICULO 51.- Ademés de las atribuciones que le otorga la Ley, el
Presidente la sesidn estara facultado durante las sesiones para:

l.

I,
1.
V.
V.
VI
VII.
VI
IX.

Xl.
XII.

XIIl.
XIV.

Asistir con puntualidad a las sesiones y participar en ellas con voz y
voto;

Declarar instalado el Cabildo;

Dirigir las sesiones con base en el orden del dia aprobado;
Determinar los temas que deban incluirse en asuntos generales;
Determinar que los asuntos sean puestos a discusién, o por su
importancia los que deba tratarse en estricta reserva;

Declarar aprobadas o desechadas las mociones de orden o de
procedimiento;

Observar y hacer que los demas miembros del Ayuntamiento
guarden el debido orden y compostura durante el desarrollo de de la
sesion;

Llamar al orden y garantizar la inviolabilidad del recinto oficial;
Solicitar la dispensa de la lectura de actas o proyectos;

Otorgar la palabra a los ediles y vigilar que no se excedan en su uso;
En caso de empate que emita su voto de calidad;

Instruir al Secretario para dar cumplimiento a los acuerdos de
Cabildo;

Clausurar las sesiones de Cabildo; y

Las demas establecidas en el presente Reglamento y otros
ordenamientos juridicos aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS EDILES

ARTICULO 52.- Ademas de las atribuciones que les otorgue la Ley, el
Sindico y Regidores estaran facultados durante las sesiones para:

Asistir a las sesiones puntualmente y participar en ellas con voz y
voto;
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Municipal Municipal Transparencia por cumplir
Lic. Rosa | Sindico municipal Actualizar la
Esmeralda fraccién de
Ceballos Antonio Articulo 52.- ARTICULO 53. | Fraccibn  XXI  Tramites vy tramites y servidios,
- Servicios. y base de datos
Articulo 53 ARTICULO 54 parsonales, como
Fraccién XVl indices _ de | ;40 de
Articulo 54 Informacién Reservada. | . 2oz
informacion
Fraccion XVIBases __ de
p— reservada
Datos Personales
C. Angel | Primer regidor Articulo 55.- Articulo 55 Articulo 12 Completo
Ordofiez Avelino
Articulo 55 | Fraccién XXI Tramites y
Bis. Servicios
Articulo 55 | Articulo 15
Ter.
Fraccion Il Reservas
Articulo 131 3] | Tefritoriales y Ecolbgicas
133 Fraccion 1]
Ordenamientos Ecolégicos.
Fraccién XVI indices  de
Informacion____Reservada.
Fraccién XVI Bases de
Datos Personales
LRC. Flor Irdn | Segundo regidor Articulo 55.- Articulo 55 Fraccion XXI Tramites y | Actualizar
Rosas Torres Servicios. tramites y
servicios , y la
fraccién de datos
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CAPITULO CUARTO
DE LOS ASUNTOS TRATADOS EN SESIONES
Y DE LOS PUNTOS DE ACUERDO

ARTICULO 47.- El cabildo podra, a propuesta de alguno de los ediles y
previa autorizacion de sus integrantes, turnar a las comisiones edilicias,
los asuntos que consideren convenientes para su estudio y analisis, o en
Su caso, podra someter a votacion los dictamenes emanados de éstas.

ARTICULO 48.- Corresponde al Secretario del Ayuntamiento, integrar los
expedientes relativos a las sesiones de Cabildo y a sus acuerdos vy
resoluciones.

ARTICULO 49.- Los acuerdos del Ayuntamiento sélo podran ser
revocados bajo la forma y términos previstos en la Ley.

ARTICULO 50.- Los acuerdos del Cabildo tendran el caracter de:

VI.

VIL.

Bando.- cuando se expida el Reglamento Municipal que regule las
cuestiones de policia y buen Gobierno del Municipio, asi como de las

‘materias mas importantes para el desarrollo integral del mismo; el

cual se tiene la obligacién de publicar por los medios que se
consideren idoneos para asegurar su amplia difusion, ademas de la
Gaceta Municipal;

Reglamento.- Cuando se expida un conjunto ordenado de normas de
caracter general abstracto, permanente y obligatorio para regular las
distintas materias del ambito municipal; su publicacion en la Gaceta
Municipal es obligatoria; ,

Reglamento Interno.- Cuando se expida un conjunto de normas que
regulen la actividad de las instancias auxiliares y unidades
administrativas del Ayuntamiento y cuya publicacibn no es
obligatoria;

Resolucion Gubernativa.- Cuando se expida una determinacion del
Ayuntamiento, que cree situaciones juridicas concretas o
individuales;

Circular.- Cuando se expida un documento que tenga como funcion
primordial el adecuar operativamente alguna disposicion legal o
reglamentaria, o bien que contenga cualquier disposicion dirigida por
el Ayuntamiento, a sus instancias auxiliares o0 unidades
administrativas;

Presupuesto de Egresos.- Cuando se refiere a disposiciones por
virtud de las cuales el Ayuntamiento ejerce su autonomia hacendaria,
en lo que al gjercicio del gasto publico se refiere, en los términos de
las leyes y reglamentos aplicables;

Iniciativas de Ley o Decreto.- Cuando se ejercite el derecho de
iniciativa, segun lo dispuesto por la constitucion;
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Articulo 55 | Fraccién XVlindices  de | personales como
Bis. Informacion Reservada. | informacion
Fraccidon XViBases  de | reservada
Articulo 55 | Datos Personales
Ter
C. Teodoro | Tercer regidor Articulo 55.- Articulo 55 Fracciéon XXl Tramites y | Actualizar
Jiménez Servicios. tramites y
Ramirez Articulo 55 servicios , y la
Bis. Fraccion XVl indices _ de | fraccién de datos
Informacion Reservada. | personales como
Articulo 55 | Fraccién XVIBases  de | informacion
Ter Datos Personales reservada
LIC. Merari Mejia | Cuarto regidor Articulo 55.- Articulo 55 Articulo 12 Actualizar
Ramirez tramites y
Articulo 55 | Fraccion XXI Tramites y | servicios , y la
Bis. Setvicios fraccion de datos
personales como
Articulo 55 | Articulo 15 informacién
Ter reservada
Fraccion |l Ordenamientos
de Uso de Via Publica.
Fraccién XVIIndices  de
Informacién Reservada.
Fraccion XVI Bases de
Datos Personales
C. David Lépez | Quinto regidor Articulo 55.- Articulo 55 Articulo 12 Actualizar
Victeriano tramites y
Articulo 55 | Fraccion XXI Tramites y | servicios , y la
Bis. Servicios. fraccion de datos
personales como
Articslo 55 | Fraccion XVl Indices  de | informacién
Ter Informacién Reservada. | reservada
Fraccion XVI Bases de
Datos Personales
LIC. Aidee Citlalli | Sexto regidor Articulo 55.- Articulo 55 Articulo 12 Actualizar
Rivera Torres tramites y
Articulo 55 Fraccion XVII | servicios , y la
Bis. Expedientes Concluidos de | fraccién de datos
Autorizaciones, Permisos, | personales como
Articulo 55 | Licencias, Certificaciones y | informacion
Ter Concesiones Fraccion XXI | reservada
: Tramites y Servicios.
Fraccién XVl Indices __ de
Informacion Reservada.
Fraccion XVI Bases de
Datos Personales
cD Gabriel | Séptimo regidor Articulo 55.- Articulo 55 Articulo 12 Actualizar
Yanez tramites y
Lendizabal servicios , y la
fraccién de datos
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ARTICULO 43.- La votacion de los asuntos tratados en las sesiones se
llevara a cabo generalmente de manera econémica, levantando la mano
cuando el Secretario pregunte por el voto a favor, en contra y por las
abstenciones.

El Secretario hara el computo de votos e informara al Pleno el acuerdo
que resulte, asentandose en el acta correspondiente.

ARTICULO 44.- El Secretario recabara votacién nominal cuando algun
integrante del Cabildo asi lo solicite.

En estos casos, el procedimiento de votacién sera el siguiente:

I. El Secretario pedird al primer edil que se encuentre a su mano
izquierda, que inicie la votacioén. Cada uno dira en voz alta su nombre
y apellidos, expresando el sentido de su voto o abstencion;
Il. El Secretario asentara en el acta el sentido de los votos, tras de lo
cual le pedira a quien presida la sesion el sentido de su voto; y
lll. El Secretario hara el computo de los votos e informara al Pleno el
acuerdo que resulte, asentandose en el acta correspondiente.

ARTICULO 45.- Los reglamentos, iniciativas de Ley y el Bando, seran
pasados a correccion de estilo, salvo que este tramite sea dispensado.

ARTICULO 46.- El Bando, los reglamentos, el Presupuesto de Egresos y
demas disposiciones de observancia general que sean acordados por el
Cabildo, seran publicados en la Gaceta Municipal, bajo la siguiente
formula: “El H. Ayuntamiento de Xalatlaco, Meéxico (afios que
correspondan a periodo de la administracién), expide el siguiente: (texto
del acuerdo tomado, incluyendo la exposicién de motivos).

El Presidente Municipal, hara que se publique y se cumpla.

Dado' en el palacio municipal, de Xalatlaco, México, en la... (nimero
ordinal de la sesibn) ... (clasificacién de la sesién) de Cabildo, a los.... (
numero con letra) dias del mes de ... del afio... (nimero con letra).
Presidente Municipal. Secretario del Ayuntamiento (nombres y rubricas)”.
En caso de que la sesion se realice fuera del palacio municipal, el

Reglamento o Acuerdo sera expedido en dicho lugar, sefalando el nombre
oficial de la localidad.
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Articulo 55 | Fraccion XXI Tramites y | personales como
Bis. Servicios. informacion
reservada
Articulo 55 | Fraccion XVi Indices  de
Ter Informacion Reservada.
Fraccion XVIBases __ de
Datos Personales
LIC. Laura | Octavo regidor Artfculo 55.- Articulo 55 Articulo 12 Actualizar
Teresa Lara tramites y
Serrano Articulo 55 | Fraccion XXI Tramites y | servicios , y la
Bis. Articulo | Servicios. fraccion de datos
123al130 personales como
Fraccién XVl Indices _ de | informacién
Articulo 55 | Informacion Reservada. | reservada
Ter Fraccién XVI Bases de
Datos Personales
C. David | Noveno regidor Articulo 55.- Articulo 55 Articulo 12 Actualizar
Sanchez tramites y
Espinoza Articule 55 | Fraccion XXI Tramites y | servicios , y la
Bis. Servicios. fraccion de datos
personales come
Articulo 55 | Fraccién XVl ndices  de | informacion
Th: Informacion Reservada. | reservada
Fraccién XVI Bases de
Articulo 115 a1 | Datos Personales
120
C. Arturo | Decimo regidor Articulo 55.- Articulo 55 Articulo 12 Actualizar
Monjardin Pefia tramites y
Articulo 55 | Fraccion XXI Tramites y | servicios , y la
Bis. Servicios. fraccion de datos
perscnales como
Articulo 55 | Fraccion XVl indices  de | informacién
Ter Informacioén Reservada. | reservada
Fraccién XVI Bases de
Articulo 145 al Datos Personales
148
Arq. Moisés | Contralor municipal Articulo 110, | Articulo 155 Articulo 12 Actualizar
Quiroz Rendén 111,112, 113 tramites y
Fraccion  XVIIl | servicios , y la
Informes de  Auditorias | fraccion de datos
Fraccion XXI'| personales como
Tramites y  Servicios. | informacion
Fraccion XllI Mecanismos reservada, y
de Participacion Ciudadana. | actualizar su
informacién 2016
Fraccién XV Indices __ de
Informacién Reservada.
Fraccién XV| Bases de
Datos Personales
CP. Efrén Quiroz | Tesorero municipal Articulo 93,94, | Articulo Articulo 12 Actualizar
Palacios g5, 96 152,153 tramites y
Fracciéon |l Directorio de | servicies , y la
Servidores Publicos de | fraccién de datos
Mandos Medios y
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Podra alterarse la lista de oradores sélo en el caso de que cualquiera de
los integrantes del Cabildo desee referirse al punto en discusién o bien
contestar alguna alusion personal, gozando de un tiempo méaximo de tres
minutos para su intervencién, concediéndose el derecho de réplica por
una sola vez y con el mismo tiempo a quien haya hecho alusién.

ARTICULO 38.- Los ediles podran, cuando sea necesario, solicitar a quien
presida la sesion, haga una mocion de orden o de procedimiento al orador
en turno, o cuando éste no se refiera al tema en discusion.

El Presidente calificara las solicitudes de mocién de orden o de
procedimiento y si ésta es procedente, le solicitara al edil que dio lugar a
ella, que rectifique su actitud.

ARTICULO 39.- Quien presida la sesion, con el consentimiento de los
integrantes del Cabildo, declarara los recesos que se consideren
convenientes hasta que se desahoguen los puntos del orden del dia.

Se podra declarar el receso de una sesion, en los siguientes casos:

I. A propuesta del Presidente, y con la aprobacién de la mayoria de los
ediles:
Il.  Por causa justificada para mantener el orden durante la sesion;
lll. A solicitud de la mayoria de los ediles; y
IV. Por causas de fuerza mayor a criterio del Presidente.

Quien presida la sesion deberan sefalar el tiempo en el que habra de
reanudarse la misma.

CAPITULO TERCERO
DE LOS SISTEMAS DE VOTACION

ARTICULO 40.- Cuando un punto de acuerdo haya sido discutido, el
Secretario del Ayuntamiento, por instrucciones de quien presida la sesion,
lo sometera a votacion.

ARTICULO 41.- Los acuerdos y resoluciones del Cabildo, se aprobaran
cuando menos por mayoria simple de votos de los integrantes presentes
con derecho a ello.

En caso de empate el Presidente tendra derecho al voto de calidad.

ARTICULO 42.- Cuando para la votacién de un asunto se requiera una
mayoria calificada y ésta no se dé, podra repetirse la votacion y si persiste
la misma situacién, se abrird de nuevo la discusién; si después de ello no
varia el resultado, se presentara en una préxima sesion.
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Superiores personales como
Fraccion VIl | informacion
Presupuesto Asignado | reservada, y al
Fraccion VIl | mismo tiempo
Infformes de  Ejecucion | cumplir con el
Fraccion VIl Programas de | articulo  Articulo
Subsidio Fraccién IX | 92 Fraccion VI,
Situacién Financiera. | VIIIl , y seguir
Fraccién IX | actualizando su
Deuda Publica Municipal informacion
Fracciéon Xl| Procesos de
Licitacibn y Contratacién
Fraccion XXI
Tramites y Servicios Articulo
15
Fraccion Il Hacienda
Publica Municipal
Fraccion Il
Participaciones y
Aportaciones.
Fraccién XVl indices  de
Informacién Reservada.
Fraccién XVI Bases de
Datos Personales
LIC. Oscar | Secretario del ayuntamiento | Articulo 27,28, | Articulo Articulo 12 Actualizar
Hernandez 29, 30, 30bis, | 51,52 tramites y
Hernandez 31y32 Fraccion VI Acuerdos Y | servicies , y la
Actas  Fraccion Xl | fraccion de datos
Convenios personales como
Fraccién XVI | informacion
indices de Informacién reservada, asi
Reservada como subir
informacién 2014
Fraccion XVl Bases de | 2015 que le
Datos Personales | fajtan
Fraccion XXI
Tramites y Servicios
C. Victor | Secretario particular Seccion XV Completo
Espinoza Quiroz
De la agenda de reuniones
publicas a las que
convoguen sujetos
obligados.
Fraccién XVl indices  de
Informacién Reservada.
Fraccién XVI Bases de
Datos Personales
PD. Cesar Omar | Director de la unidad Articulo 156 Articulo 12 Seguir
Ordofiez Avelino | trasparencia y acceso a la actualizando
informacién Fraccion IV Sistemas Yy | informacién
Procesos Fraccién \Y
Oficinas, Ubicacion vy
Responsables
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CAPITULO SEGUNDO
DEL DEBATE EN LAS SESIONES

ARTICULO 32.- Los asuntos seran expuestos haciendo referencia al
documento que le da sustento, hecho lo cual, el Secretario preguntara si
algin miembro del Ayuntamiento desea hacer comentarios respecto del
mismo, procediendo, en su caso, a elaborar la lista de oradores.

ARTICULO 33.- Durante el desarrollo de la sesion, los ediles tendran la
libertad de exponer todo lo que consideren pertinente en relacién a los
puntos del orden del dia, hacer propuestas, presentar dictamenes,
reportes e informes ante el Cabildo a titulo personal o como
representantes de una Comisién Edilicia.

ARTICULO 34.- Para el desahogo de los puntos del orden del dia, a
solicitud del Presidente o de la mayoria de los ediles, por conducto del
Secretario, se podra solicitar la comparecencia de cualquier servidor
publico municipal que esté relacionado con el punto a tratar, a efecto de
ampliar informacion. Los ediles pueden, ajustandose al tema, formularle
las preguntas que consideren necesarias.

ARTICULO 35.- Ningtn edil podra hacer uso de la palabra si no le ha sido
concedida por quien presida la sesion.

El edil que haya solicitado el uso de la palabra y no esté presente al
momento de su intervencion, perdera su turno.

ARTICULO 36.- Para hacer uso de la palabra en las sesiones de Cabildo
se estara a las siguientes reglas:

I.  En la primera ronda los ediles podran hacer uso de la palabra hasta
por cinco minutos; y

Il. En la segunda ronda el uso de la palabra sera por tres minutos por
edil. Esta tendra lugar si tras haber interrogado el Presidente al
concluir la primera ronda, en el sentido de si el punto esta
suficientemente discutido, se inscribieran oradores para continuar el
debate. Un solo orador sera suficiente para que la segunda ronda
deba desarrollarse.

Concluida la segunda ronda, el asunto en discusién, si fuese el caso,
sera sometido a votacién, y se continuara con el siguiente punto del
orden del dia.

ARTICULO 37.- Durante el uso de la palabra no se permitiran
interrupciones, ni dialogos personales entre el orador en turno y alguno de
los ediles.
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Fraccién v
Solicitudes de Informacién
Recibidas y Atendidas

Fraccibn VI Acuerdos vy
Actas Fraccion XVI

Procesos de Licitacion y
Contratacion

Fraccion Xl
Convenics

Fraccion Xl Mecanismos
de Participacién Ciudadana

Fraccion

Fraccion XXI Tramites vy
Servicios

Fraccién XVI indics de
Informacién Reservada.
Fraccion XVI Bases de
Datos Personales

Indices de Informacién
Reservada
Fraccién v
Costos
Lic. Juan Carlos | Director Juridico Articulo 157 Secciébn | del marco | Actualizar
Molina Reyes normativo de actuacién o | trémites y
ambito de competencia de | servicios , y la
los sujetos obligados. fraccién de datos
personales como
Fraccién XVl indices  de | informacién
Informacion Reservada. | reservada y
Fraccion XVI Bases de | actualizar la
Datos Personales fraccién del
marco juridico
que marca
C. Margarito | Director de administracion Articulo 191 Articulo 12 Actualizar
Tovar Ricardo tramites y
Fraccion Xl | servicies |, y la

fraccion de datos
personales como
informacion
reservada, y subir
la informacién de
si tiene de 2014 y
2015

C. Olan Salinas
Chavez

Director de ecologia

Articulo 12

Fracciéon XXI Tramites y
Servicios.
Fraccion XVI Indices  de

Actualizar

tramites y
servicios , y la
fraccion de datos
personales como

Fraccion XX| Tramites vy
Servicios.

Fraccién XVI indices _ de
Informacién Reservada.

Informacion Reservada. | informacion
Fraccién XVI Bases de | reservada
Datos Personales

C. Luis Manuel | Encargado de Agropecuario Articulo 12 Actualizar

Rosas Ortiz tramites y

servicios , y la
fraccién de datos
personales como
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las funciones que se sefialan en la Ley Organica y en el presente
Reglamento.

En las ausencias temporales del Secretario del Ayuntamiento, fungira
como tal el Primer Regidor o quien le siga en niumero, con las facultades
que otorga la Ley Orgéanica y este Reglamento.

ARTICULO 28.- Los asuntos que se propongan para ser considerados en
el Orden del Dia para desahogarse en las sesiones de Cabildo, deberan
reunir los siguientes requisitos:

I.  Serremitidos a la Secretaria del Ayuntamiento; y

Il. Debera incluir el dictamen correspondiente en su caso, y los
documentos en que funde su peticién, antecedentes y motivos que se
tengan a fin de tener un panorama mas amplio para la decisién o acuerdo
al que se llegue; debiéndose anexar ademas copia simple en numero
suficiente para todos los integrantes del Cabildo de aquellos documentos
anexos a la peticion, con el objeto de que sean oportunamente entregados
para conocimiento de éstos.

ARTICULO 29.- Las sesiones ordinarias se desarrollaran con estricto
apego al orden del dia, conforme al siguiente procedimiento:

I. Lista de asistencia;
Il.  Verificacidn y declaracion de quérum legal e instalacion del Cabildo;
Ill. Lectura y en su caso aprobacién del orden del dia;
IV. Lectura y en su caso aprobacion del Acta de la sesion anterior;
V. Desahogo de los puntos del orden del dia:
VI. Asuntos generales, en su caso; y
VIl. Clausura.

ARTICULO 30.- En las sesiones ordinarias se incluirdn asuntos
generales en el orden del dia respecto a los siguientes temas:

I. Avisos y notificaciones al Ayuntamiento, a alguno de sus miembros o
a las comisiones edilicias.

Il.  Que el asunto se relacione con la vida politica, econdmica, social y
publica del Municipio.

En la exposicién por cada punto de asuntos generales no excedera de
mas de tres minutos por asunto; y cada integrante del Cabildo tendra
derecho a registrar hasta dos puntos.

ARTICULO 31.- Las sesiones extraordinarias y solemnes no incluiran
asuntos generales y observaran para su desarrollo el mismo orden que el
de las sesiones ordinarias.
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Fraccion XViBases  de | informacién
Datos Personales reservada
C.Joaquin Ortiz | Encargado de deportes Articulo 77, | Articulo 12 Actualizar
Perez 78, 80 tramites y
Fraccion XXI Tramites y | servicios , y la
Servicios. fraccion de datos
Fraccién XVl Indices _ de | personales como
Informacién Reservada. | informacién
Fraccién XVIBases __ de | reservada
Datos Personales
LIC. Josué | Director de gobemacion Articulo 158 | Articulo 12 Actualizar
Vargas Quiroz tramites y
Fraccion XVII | servicios |, y la
Expedientes Concluidos de | fraccion de datos
Autorizaciones, Permisos, | personales como
Licencias, Certificaciones y | informacion
Concesiones reservada
Fraccion XX
Tramites y  Servicios.
Fraccién XVI Indices  de
fo ife] eservada.
Fraccién XViBases  de
Datos Personales
LIC. Alfredo | Encargado de Articulo 12 Actualizar
Ramirez Cruz comunicacion social tramites y
Fraccion XIV Difusién en | servicios , y la
Medios Escritos Y | fraccion de datos
Electrénicos personales como
(Publicaciones) informacion
Fraccion XIV | reservada y subir
Difusién en Medios Escritos | informacién 2014
y Electronicos (Boletines) | y 2015
Fraccion XV
Agenda de Reuniones
Fraccion XXI Tramites vy
Servicios.
Fraccion XVi Indices  de
Informacién ___Reservada.
Fraccién XVIBases  de
Datos Personales
C. Marcos | Director de desarrollo social Articulo 187 Articulo 12 Actualizar
Puentes Vilchis tramites y
Fraccion VIl Programas de | servicios , y la
Subsidio Fraccién XIl | fraccion de datos
Convenios personales como
Fraccién XX | informacién
Tramites y  Servicios. | reservada
Fraccién XVI [ndices  de
Informacién __Reservada.
Fraccion XVl Bases  de
Datos Personales
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TiTULO TERCERO
DEL DESAHOGO DE LOS ASUNTOS Y DE
LOS ACUERDOS DEL CABILDO

CAPITULO PRIMERO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

ARTICULO 23.- Para que una sesién de Cabildo se considere valida, se
requerira la asistencia de por lo menos la mitad mas uno de sus miembros
y del Secretario, a excepcién de las que, de acuerdo a la Ley, requiera
mayoria calificada.

Si transcurridos cinco minutos de la hora sefialada para la celebracion de
la sesidn, no existe quérum para que ésta se lleve a cabo, el Secretario a
peticidén de los ediles que se encuentren presentes, debera diferirla para
que se sesione dentro de las siguientes veinticuatro horas, notificando
previamente la convocatoria.

ARTICULO 24.- Es obligacion de los integrantes del Ayuntamiento
concurrir a las sesiones de Cabildo; si alguno faltare sin causa justificada a
dos sesiones consecutivas , sera exhortado a asistir a las siguientes, y en
caso de reincidencia, se llamara al suplente en términos de ley, y el
Presidente Municipal Constitucional hara un extrafiamiento por escrito al
faltista a fin de que cumpla con esta obligacion, procediendo a dar cuenta
a la legislatura local en caso de persistir el incumplimiento.

ARTICULO 25.- Queda prohibido a cualquier miembro del Ayuntamiento
retirarse de la sesién antes de que concluya, salvo causa justificada, a
juicio de la mayoria de los ediles. En caso de abandono de la sesion por
parte de alguno de los integrantes antes que concluya, se hara acreedor a
una amonestacién por escrito; la reincidencia se considerara como falta.

Se consideraran como faltas justificadas las siguientes:

I. Lasolicitud por escrito ante el Cabildo.
Il. La incapacidad fisica justificada con el respectivo comprobante
expedido por una institucién publica de salud.
Ill.  Por causa grave o mayor que califique el Ayuntamiento.

ARTICULO 26.- Las sesiones del Cabildo seran presididas por el
Presidente Municipal o por quien lo sustituya legalmente en los términos
que establece la Ley Organica.

ARTICULO 27.- En caso de que el Secretario no se encuentre presente
en la sesiéon correspondiente, el Cabildo a propuesta del Presidente,
designara sustituto de entre sus miembros presentes, quien desempefiara
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ING. David | Director de proteccién civil Articulo 81 Articulo 178 | Articulo 12 Actualizar
Pineda Munguia al 186 tramites y
Fraccion XXI Trémites y | servicios , y la
Servicios fraccién de datos
personales como
Articulo 15 informacion
reservada
Fraccidn Ill Proteccion Civil.
Fraccion XVI indices _de
Informacion Reservada.
Fraccién XViBases  de
Datos Personales
LIC. Edgar | Director de planeacion Articulo 114 al | Articulo 193, | Articulo 12 Actualizar
Alfredo  Garcia 122 bis, Ter, tramites y
Guzman Quater Fraccién XIX | servicios , y la
Programas de Trabajo | fraccién de datos
Fraccion XIX | personales como
Informes Anuales de | informacion
Actividades reservada
Fraccion XXI Tramites y
Servicios Fraccion XX
Estadisticas
Articulo 15
Fraccion |l Planes de
Desarrollo Municipal
Fraccién ]
Planes de  Desarrollo
Urbano.
Fraccién XVI Indices _ de
Informacién Reservada.
Fraccién XVI Bases de
Datos Personales
C. Sergio | Director de  seguridad Articulo 164 | Articulo 12 Actualizar
Mendoza publica al 167 tramites y
Guerrero Fraccion XXl Tramites y | servicios , y la
Servicios. fraccion de datos
Fraccién XVI Indices _ de personales como
Informacion Reservada. | informacién
Fraccién XVI Bases de | reservada
Datos Personales
Lic. Claudia | Encargada de desarrollo Articulo 194 Articulo 12 Actualizar
lzquierdo econdmico tramites y
Ramirez Fraccion XXI Tramites y | servicios , y Ia
Servicios. fraccién de datos
Fraccion XVI Indices  de | personales como
Informacion Reservada. | informacion
Fraccion XVI| Bases de | reservada
Datos Personales
PD. Jorge | Director de catastro Articulo 154 Articulo 12 | Actualizar
Femandez Fraccion XXI | tramites y
Molina Tramites y Servicios servicios , y la
fraccion de datos
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A las sesiones privadas podran acudir el personal de apoyo estrictamente
necesario y el servidor publico que por necesidad deba presentarse,
cuando asi se determine.

Podra declararse que la sesiéon sea privada, una vez que se haya
declarado la existencia del quérum legal para sesionar, en donde se
indicaran los motivos que se consideraron para decretarse como tal; el
publico asistente deberad abandonar el Salén de Cabildos o el recinto en
donde se vaya a sesionar, salvo las personas que el propio Cabildo asi
determine.

ARTICULO 19.- En las sesiones resolutivas el Cabildo se ocupara del
analisis, discusién y acuerdo de cualquier asunto que haya sido sometido
a su consideracion.

En estas sesiones, podran ser incluidos en el orden del dia asuntos que se
consideren de obvia y urgente resolucién, previa aprobacion del Cabildo.

ARTICULO 20.- Seran solemnes las sesiones que se refieran a:

|. Toma de protesta de los ciudadanos que resultaron electos para
ocupar los cargos de Presidente Municipal, Sindico y Regidores;
Il. Informe anual del Presidente Municipal;
lll.  Asistencia del Presidente de la Republica o Gobernador del Estado;
IV. Informe anual del Defensor Municipal de Derechos Humanos;
V. En la entrega de reconocimientos que el Ayuntamiento determine
otorgar; y
VI. Las que el Ayuntamiento les de previamente ese caracter.

ARTICULO 21.- En las sesiones solemnes, sélo podran tratarse los
asuntos que hayan sido incluidos en el orden del dia e intervenir los
oradores que hayan sido designados previamente por el Presidente
Municipal para tal efecto.

ARTICULO 22.- Las sesiones podran en cualquier momento ser
declaradas permanentes, pudiendo proponer el Presidente los recesos
que considere convenientes, hasta que se desahoguen los asuntos de la
orden del dia.

Los periodos vacacionales que sean determinados por el Ayuntamiento,
se suspenderan las sesiones ordinarias.
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Articulo 15 personales como
informacién
Fraccion Il Valores Unitarios | reservada
de Suelo y Construccion.
Fraccién XVl indices _de
Informacion Reservada.
Fraccién XVI Bases de
Datos Personales
C: Rufino | Director de Comercio Articulo del | Articulo 12 Actualizar
Camacho Diaz 81al 107 tramites y
Fraccion XXI Tramites y | servicios , y la
Servicios. fraccion de datos
Fraccién XVI indices _de | personales como
Informacion Reservada. | informacion
Fraccion XVI Bases de | reservada
Datos Personales
Ing Guillermo | Director de Obra Publica Articulo 12 Articulo Frace lll | Actualizar
Pastrana Programa Anual de Obras, | tramites y
Sepulveda Ill Procesos de Licitacion de | servicios , y la
Obra Publica, Fracc Xl | fraccion de datos
Procesos de Licitacion y | personales como
Contratacién, XVI Indices | informacién
de Informacion Reservada, | reservada
XVI Bases de Datos
Personales, Fracc XXI
Tramites y Servicios,
Art. 15 Fracc | Desarrollo de
Obras Publicas, Fracc |l
Planes de Desarrollo
Municipal, Fracc Il Planes
de Desarrollo Urbano
LiC. Dulce | Directora de instituto de la Articulo 188 Articulo 12 Actualizar
Margarita Mujer tramites y
Alcantara Fraccion XXI Tramites y | servicios , y la
Vazquez Servicios. fraccion de datos
Fraccién XVI indices _ de | personales como
Informacién Reservada. | informacién
Fraccion XVI Bases de | reservada
Datos Personales
LIC. Raymundo | Defensor de los Derechos Articulo 189, | Fraccion XXI Tramites y | Actualizar
Mares Mrtinez Humanos 200, 201, | Servicios. tramites y
202, 203 Fraccién XVl Indices  de | servicios , y la
Informacién Reservada. | fraccion de datos
Fraccién XV| Bases de | personales como
Datos Personales informacion
reservada
LIC. Alicia | Oficialia de registro civil Articulo 12 Actualizar
Serrano Peralta tramites y
Fraccién XXI Tramites y | servicios , y la
Servicios. fraccién de datos
Fraccién XVl indices  de | personales como
Informacién Reservada.
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ARTICULO 13.- Las sesiones extraordinarias podran ser convocadas por
el Presidente Municipal, o a solicitud de la mayoria de los miembros del
Ayuntamiento, haciendo llegar al Secretario la peticién por escrito con las
firmas correspondientes y la mencién del asunto o asuntos a tratar.

CAPITULO TERCERO .
DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES

ARTICULO 14.- Las sesiones del Ayuntamiento se clasifican de la
siguiente forma:

. Por su caracter: Ordinarias y Extraordinarias;
Il.  Por su tipo: Publicas o Privadas; y
Ill.  Por su régimen: Resolutivas o Solemnes.

ARTICULO 15.- Son sesiones ordinarias aquellas que se celebren en el
dia o dias previamente establecidos por el Cabildo, debiendo realizarse al
menos una vez a la semana.

ARTICULO 16.- Son sesiones extraordinarias, las que se realicen fuera
de los dias acordados por el cabildo para sesionar y tratar asuntos de
urgente resolucion.

ARTICULO 17.- Son sesiones plblicas aquellas en las que puedan asistir
los ciudadanos en general, quienes deberan guardar respeto y postura,
absteniéndose de tomar parte en las deliberaciones del Cabildo, asi como
de hacer cualquier expresion que altere el orden o cause molestia. En su
caso, el Presidente conminara al orden al infractor, pudiendo proceder, en
casos extremos, la expulsion del asistente por cualquier causa impida el
normal desarrollo de la sesion.

El publico asistente a las sesiones de Cabildo debera registrar su entrada,
identificandose en todo caso, asi como indicar el motivo de su
concurrencia, los registros de visitas se integraran al apéndice de la sesion
correspondiente.

Tratdndose de los representantes de los medios de comunicacion,
deberan registrarse, identificandose debidamente en la direcciéon de
Comunicacion Social del H. Ayuntamiento de Xalatlaco y a la entrada del
Salén de Cabildos o recinto oficial en que sea celebrada la sesion.

ARTICULO 18.- Son sesiones privadas las que por su naturaleza de los
asuntos a tratar no ameriten la asistencia libre, acudiendo solo los
integrantes del Cabildo y las personas que éste determine.

Podrén celebrarse sesiones privadas cuando exista motivo que lo
justifique, a propuesta de los ediles.
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QUINTO PUNTO

Presidente del Comité: Secretario de instruyo que de lectura, al siguiente punto. Pongo a
su consideracion y en su caso aprobacion la inclusion de lo siguiente.

Secretario: da lectura al punto para su andlisis para requerir a las diferentes, areas del
ayuntamiento.

Presentacion y en su caso aprobacion, la propuesta de la informacion para clasificarla como
reservada y para ello se representa en proyector dicha pagina que se tiene que llenar.

fnfo pon nex

lormacion Publ-:a de Oﬂchc Ihaqunu

Blenvemdo J.o-\LATLn 1A B trvics S ALA
. T ICES € niore s ipturar Informacion
i Los campos con * son necesarios para continuar. ) - ) )
lEdltar Registro Informacion Reservadal
? Tipo de causal de reserva: *
1 Plazo y/o Motive de la reserva: ”
% Fecha de emision de la reserva: * )
| Reservada: * | --Seleccione una Opcidn -- ¥
Asunto tematico: *
Nombre del expediente o documento reservado: *
Acta del Comit oe Informacién: - ||_Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado
| Unicad admmistrativa que genera i documento o expediente: *© | XALATLACO v
Enviar  Restablecer
a. A 1 ba 1s P OEIoE . Mrotorion 86, Dates Personalis dal Eiare de Wsica v N
3% ','M‘("‘tt @nfosm org mx Tel 01 500 8210444 (01 722) 2261980 ext 141, 430, 145 145 y %33

.Haciendo un analisis sobre la Ley de Transparencia y con Fundamento en los articulos
Informacion Clasificada Capitulo |, 122,124,125,126,127,129, Fraccion 1,11,130, 133, Capitulo
Il de la Informacion Reservada 140 Fraccion |, IV, V 141, Capitulo Il de la Informacion
Confidencial 143 Fraccion Il 148,149. De esta presente Ley.

INFORMACION RESERVADA ARTICULO Y FRACCIONES

Articulo 140. El acceso a la informacién publica sera restringido
excepcionalmente, cuando por

razones de interés publico, ésta sea clasificada como reservada,
conforme a los criterios siguientes:

|. Comprometa la seguridad publica y cuente con un proposito
genuino y un efecto demostrable;
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Xalatlaco, México a 12 de Julio del 2016
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

LIC. ANA LILIA HERRERA ANZALDO
SECRETARIA DE EDUCACION
PRESENTE

Quien suscribe Lic. En Psic. Maria Leticia Galindo Vilchis con domicilio particular en
calle Constituyentes No. 7. Barrio de San Agustin Xalatlaco, con nimero de celular
7131005856, sea este medio el mas idéneo para enviarle un cordial y afectuoso
saludo al mismo tiempo me dirijo a Usted de la manera mas atenta solicitando su
intervencion de poder designarme una plaza (vacante) en el area de Orientacion
toda vez que realice servicio social en el area solicitada en la Escuela Preparatoria
Oficial No. 26 del Municipio de Xalatlaco, para posteriormente concluir
satisfactoriamente la Licenciatura en Psicologia “Anexo 1 Titulo y Cedula” , por ende
cuento con el perfil requerido para desempefiar las actividades propias del area, por
ello rogaria pueda designarme a la Escuela Preparatoria Oficial No. 26 toda vez que
la suscrita es sabedora que en la Institucion antes mencionada existen vacantes
para cubrir el area, sin embargo para el caso contrario de no poder incluirme en el
equipo de trabajo de la Escuela antes mencionada, esperando pueda tomarme en
cuenta para profesora horas clases en cualquier preparatoria cerca de la zona y de
esta manera poder contribuir laboralmente en el rubro de la educacion.

Sin mas por el momento me despido de Usted, esperando contar con una respuesta
favorable a mi peticion, reiterandole mi reciprocidad y deseandole éxito al cargo
conferido.

ATENTAMENTE

LIC. MARIA LETICIA GALINDO VILCHIS
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Presidente del Comite: Sefior secretario le solicito recabe la votacién de los integrantes del
comité:

Secretario: sefiores integrantes del comité sirvanse en emitir el sentido expreso de su voto:
Lic. Oscar Hernandez Hernadez Secretario del Ayuntamiento y Responsable del area de
archivos

De acuerdo

Titular de la Unidad de Informacién Cesar Omar Ordofiez Avelino
De acuerdo

Titular del 6rgano de control interno Moisés Quiroz Rendén
De acuerdo

Encargado de la Protecciéon de Datos Personales C. Margarito Tovar Ricardo

De acuerdo

Se Acuerda: Por unanimidad de votos, y se instruye atento aviso al Titular de
Transparencia para que gire oficios atentos oficios a todas las areas, solicitando su
propuesta de la informacién, para clasificar como confidencial o reservada, la cual debera
estar fundada y motivada. Para poder cumplir con dichos requerimientos.

SEXTO PUNTO
REVISION DE LAS CEDULAS DE BASES DE DATOS PERSONALES

Suplente del Presidente: Secretario le instruyo que de lectura, al siguiente punto. Pongo a
su consideracién y en su caso aprobacion la inclusion de lo siguiente.

Secretario: da lectura al punto para su analisis

Se presenta la informacion sobre las Cedulas de datos personales, las cuales es generada
por cada unidad de administrativa, para que sea analizado y en su caso, autorizar la misma
y sea subida al sistema, se les pregunta a los integrantes del comité, si estan de acuerdo ya
habiendo analizado dicha informacion.

Palac Municipal, Xalatlaco, Estado de México, Av. 16 de Septiembre No. 1 Col. Centro,
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Xalatlaco, México a 12 de Julio del 2016

ASUNTO: EL QUE SE INDICA
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Inkio ~ Listago e Dases ge Datos Personales - apiturar de Dase
| Lo® campos con  3on Nnecesarnios pala continuar.
insertar Registro Bases de Datos Personales|
Feoocha en gues ae emite: = ) |
Unidad agmintstrativa que la genera: * | XALATLACO -
Tipo de Base e Datos ~ Fisica hd

Mumero de Regstios ©

Mectio de Resguarde:

Oficing dontde ae Resguarda
Nombre y Carge del Administrador: -
NMombre y Cargo del Encargado: *
Fin y Uson: -

Fungdamento Legal

Mecaniamos de Recoloccion y Actuallzacien: *

MNombre ¥y Cargo de los Servidores Publicos que Acceden:
Tiempo de Conservacion de los Datos .~
Medidas de Seguridad: *

Tipo de Transferencia: = Tetal -

Presidente del Comite: Sefior secretario le solicito recabe la votacion de los integrantes del
comité:

Secretario: sefiores integrantes del comité sirvanse en emitir el sentido expreso de su voto:

Lic. Oscar Hernandez Hernadez Secretario del Ayuntamiento y Responsable del area de
archivos
De acuerdo

Titular de la Unidad de Informacion Cesar Omar Ordofiez Avelino
De acuerdo

Titular del 6rgano de control interno Moisés Quiroz Rendon

De acuerdo

Encargado de la Proteccién de Datos Personales C. Margarito Tovar Ricardo
De acuerdo

SE ACUERDA: una vez revisado las cedulas de datos personales y por unanimidad de
vofos y con fundamento en el articulo Capitulo Segundo del Registro de Sistemas de Datos

Personales 52 de la Ley de Datos Personales del Estado de México. Se /e hace saber al
titular de Transparencia que proceda a asignarles la fraccién de datos personales, para
que cada sujeto habilitado suba su cedula.
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“2016. Afio del Centenario de la Instalacion del Congreso Constituyente”
DEPENDENCIA: AYUNTAMIENTO
SECCION: PRESIDENCIA
No. EXPEDIENTE: PMXAL/PM/070/2016

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Xalatlaco, México a 01 de Julio del 2016

ALMIRANTE VIDAL FRANCISCO SOBERON SANZ
SECRETARIO DE MARINA DE MEXICO
PRESENTE:

Quien suscribe C. Alejandro Davila Téllez en la calidad de Presidente Constitucional en
coordinacion con el C. David Sanchez Espinoza Noveno Regidor con la comision de Fomento
Agropecuario y los Delegados de la Comunidad el Capulin del Municipio de Xalatlaco, Estado de
México, sea este medio el mas idéneo para enviarle un cordial saludo al mismo tiempo solicitar
su valioso apoyo con

- Una Moto conformadora
- Un Trascabo
- Tres camiones tipo Volteo

Las cuales seran para poder dar mantenimiento al camino que conlleva a la comunidad el
Capulin, debido a que se encuentra en mal estado y en época de lluvias es imposible el paso
siendo la tnica via de comunicacion para las personas y el personal de la marina que realiza sus
préacticas de tiro en la comunidad antes mencionada, conocedores de su responsabilidad con la
ciudadania esperamos contar con una respuesta favorable a la peticion.

Sin otro particular me despido de Usted, quedando para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE
C. ALEJANDRO DAVILA TELLEZ C. DAVID SANCHEZ ESPINOZA
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL NOVENO REGIDOR
C. HUGO PALACIOS DE LA O C. ERIK PALACIOS DE LA O
PRIMER DELEGADO : TERCER DELEGADO

Palacio Municipal
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SEPTIMO PUNTO

Presidente del Comité: Secretario de instruyo que de lectura, al siguiente punto.

Secretario: da lectura al punto para su analisis

Presentacién y en su caso aprobacién de la propuesta para nombrar los suplentes de los
integrantes del comité de transparencia.

Presidente del Comite: secretario instruyo para nombre los suplentes del comité.

Comité de transparencia y Suplentes

Sujeto Cargo Publico Correo Electronico Teléfono
Obligado
Titular de la Director de la xalatlaco@itaipem.org.mx 13104 22
Unida de Unidad de
Transparencia | Transparencia Ext. 108
Pen D Cesar
Omar Ordofiez
Avelino G
Suplente del Lic. Karla
Titular de la Guadalupe
Unidad de Palacios Rios
Transparencia
Responsable del Secretario del secretarioayuntamiento@xalatlaco.gob.mx 13 104 22
area Ayuntamiento
coordinadora de ' Ext. 102
archivos o su Lic Oscar
equivalente Hemadez
Hemadez
Suplente del Lic. Anel Jardon
area Alcantara
coordinadora de
archivos o su
equivalente
Titular del Arq Moises contraloriaxalatiaco1618@gmail.com 13104 22
Organo de Quiroz rendon
C?ontrol Ext. 104
Suplente del Contadora
Organo de Sandra Venega
Control o su Torres
equivalente
Servidor Publico Director de Administracion@xalatlaco.gob.mx 13104 22
Encargado de la Administracion
Proteccion de Ext. 121
Datos
Personales
il P acio Municipal, Xalatlaco, Estado de México, Av. 16 de Septiembre No. 1 Col. Centro,
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“2016. Ao del Centenario de la Instalacion del Congreso Constituyente”
DEPENDENCIA: AYUNTAMIENTO
SECCION: PRESIDENCIA
No. EXPEDIENTE: PMXAL/PM/070/2016

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Xalatlaco, México a 01 de Julio del 2016

ALMIRANTE VIDAL FRANC!SCO’SOBERON SANZ
SECRETARIO DE MARINA DE MEXICO
PRESENTE:

Quien suscribe C. Alejandro Davila Téllez en la calidad de Presidente Constitucional en
coordinacion con el C. David Sanchez Espinoza Noveno Regidor con la comisién de Fomento
Agropecuario y los Delegados de la Comunidad el Capulin del Municipio de Xalatlaco, Estado de
México, sea este medio el mas idéneo para enviarle un cordial saludo al mismo tiempo solicitar
su valioso apoyo con

- Una Moto conformadora
- Un Trascabo .
- Tres camiones tipo Volteo

Las cuales seran para poder dar mantenimiento al camino que conlleva a la comunidad el
Capulin, debido a que se encuentra en mal estado y en época de lluvias es imposible el paso
siendo la Unica via de comunicacion para las personas y el personal de la marina que realiza sus
practicas de tiro en la comunidad antes mencionada, conocedores de su responsabilidad con la
ciudadania esperamos contar con una respuesta favorable a la peticion.

Sin otro particular me despido de Usted, quedando para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE
C. ALEJANDRO DAVILA TELLEZ C. DAVID SANCHEZ ESPINOZA
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL NOVENO REGIDOR
C. HUGO PALACIOS DE LA O C. ERIK PALACIOS DE LA O
PRIMER DELEGADO TERCER DELEGADO

Palacio Municipal,
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Secretario: pregunta a los integrantes del comité si estéan de acuerdo.

Lic. Oscar Hernandez Hernadez Secretario del Ayuntamiento y Responsable del area de
archivos
De acuerdo

Titular de la Unidad de Informacién Cesar Omar Ordofiez Avelino
De acuerdo

Titular del 6rgano de control interno Moisés Quiroz Rendén
De acuerdo

Encargado de la Proteccion de Datos Personales C. Margarito Tovar Ricardo

De acuerdo

Secretario: SE ACUERDA: una vez revisado y por unanimidad de votos y con
fundamento en el articulo 45 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de México y Municipios. Se aprueban los suplentes

ASUNTOS GENERALES

Secretario: le informo Presidente Suplente que han sido desahogados todos los puntos del
Orden del Dia, por lo que solicito tenga a bien a firmar el acta y clausurar la sesién.

CLAUSURA DE LA SESION

Siendo las 11:30 horas en la sala de cabildos se da por terminada la segunda sesion ordinaria

Palacio Municipal, Xalatlaco, Estado de México, Av. 16 de Septiembre No. 1 Col. Centro,
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DEPENDENCIA: AYUNTAMIENTO
SECCION: OCTAVA REGIDURIA
N°. OFICIO: PMXAL/RM/01/2016

ASUNTO: Requisicion
Xalatlaco, México a 01 de Julio de 2016

C. MARGARITO TOVAR RICARDO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE

Por este conducto le envié un cordial saludo, al mismo tiempo le solicito de la
manera mas atenta realice el procedimiento adquisitivo correspondiente a
Mantenimiento de parque vehicular solicitando, 4 litros de aditivo de dos tiempos
marca Raloy, debido a que es necesario para realizar las funciones propias del
area a mi cargo cumpliendo con ello con los fines y alcances de los compromisos
de esta administracién publica 2016 — 2018, toda vez que un buen gobierno se
sustenta en una administracién mas eficiente, en el uso de sus recursos y mas eficaz
en el logro de sus propésitos, como punto principal es atender a la ciudadania y la
prioridad dar solucién a los problemas publicos.

Por lo antes expuesto reitero a Usted, mi consideracion distinguida y queda a sus
6rdenes para cualquier duda o aclaracién al respecto.

LIC. LAURAT A LARA SERRANO
OCTAVO REGIDOR MUNICIPAL

C. EDGAR REYNOSO DIAZ/ ENCARGADO DE PARQUE VEHICULAR

Col. Centro
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