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«2016. Afio del Centenario de la Instalacién del Congreso Constituyente”

Toluca de Lerdo México, a
27 de octubre de 2016

Circular No. 217D13000/016/2016

DIRECTORES, JEFES DE UNIDAD, SUBDIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO.
PRESENTE

En atencion a la circular nimero CASS/063/2016 signada por el Lic. Apolinar Vega
Picazo, Coordinador Administrativo de la Secretara de Salud y con la finalidad de
dar cumplimiento al Programa para la Entrega y Recepcion de la Administracion
‘Publica del Estado de México, por el término del Periodo Constitucional 2011-2017;
me permito solicitar a los titulares de las unidades médico administrativas de esta
dependencia, mantener actualizado el sistema automatizado SISER-WEB, en los
apartados que le competan de acuerdo al nivel de aplicacion, con la informacion
que corresponda, los primeros cinco dias del mes de noviembre del presente
afo.

En caso de omisién o incumplimiento, pudiera generar responsabilidades
Administrativas en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores

Publicos del Estado y Municipios.

Sin otro particular por el momento, le envio un §ordial saludo.
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CIRCULAR NUMERO 217D13100/ 017 /2016

C.C. DIRECTORES, JEFES DE UNIDAD, SUBDIRECTORES Y JEFES DE DEPARTAMENTO
DEL INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

Como es de su amable conocimiento con fecha 29 de mayo de 2015 fueron publicados en el Periédico Oficial
del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, los “LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS EN EL ESTADO DE MEXICO”, expedidos por la Secretaria Técnica del Comité Técnico de
Documentacién del Sistema Estatal de Documentacion, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 30,
incisos a), b) y d) de la Ley de Documentos Administrativos e Histdricos del Estado de México.

En los articulos 64 vy 65 de dicho documento se establece lo siguiente:

“Articulo 64. En cada Unidad Administrativa de los Sujetos Obligados se integrara un Archivo de Tramite,
que sera la unidad archivistica responsable de la gestién de los documentos de uso cotidiano y necesario
para el ejercicio de las atribuciones del érgano productor.

“Articulo 65. El responsable del Archivo de Tramite sera nombrado de manera formal por el titular de cada
Unidad Administrativa y debera contar con conocimientos y experiencia en archivistica.”

En tal virtud, solicito atentamente se sirvan designar formalmente, al servidor publico de la Unidad
Administrativa a su digno cargo, en los términos de lo dispuesto en los dispositivos normativos
anteriormente citados, remitiendo a esta Direccién gde fit ge como Area Coordinadora de Archivos, a mas
tardar el dia 28 del presente mes y afio, copia del # recibido del oficio de designacién en la que se
advierta la recepcion por parte del servidor publico/objeto d€ la misma.

p.- Dr. Jesus Luis Rubf Salazar.- Director General.
Patricia Martinez Orta Flores.- Subdirectora de Administracién.
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