FICHA

CURRICULAR

DATOS ACADEMICOS

NOMBRE: (1)Sergio Ruiz Reyes

PROFESION: (2)Técnico en Informatica
(3)
CEDULA PROFESIONAL: (4)5534115 OTRA CEDULA PROFESIONAL: (5)
EXPERIENCIA LABORAL Y ACADEMICA
INSTITUCION O i
EMPRESA AREA PUESTO PRINCIPALES FUNCIONES PERIODO
-(89) - Integrar y tramitar los requerimientos de las
unidades medico -administrativas para la contratacion
de los servicios generales.
-(9) - Gestionar y dar seguimientc a las solicitudes de
pago que se deriven de los contratos de servicios
generales, previa validacion de las unidades meédico-
(6)Instituto de administrativas usuarias del servicio, revisando v
Seguridad del (7)Departamento (B)Suplente de | verificando que las facturas correspondan a los (10) Sep 2014~
Estado de México y de Servicios Departamento | servicios prestados conforme a las condiciones Oct 2016
Municipios pactadas.
-(9) - Supervisar la administracion del parque vehicular
del Instituto considerando, entre otros, el suministro de
combustible, el mantenimiento preventivo v correctivo, |
asi como el pago de impuestos, derechos vy oosu
aseguramiento.
(6)Instituto de - (9)-Verificar el servicio de telefonia convencional
Seguridad del (7)Departamento Analista Auxiliar | - (8)-Apoyo al drea de fotocopiado 0ct-2007-Ene-
Estado de Méxicoy de Servicios - (9)-Elaboracién de solicitudes de cheque del servicio 2010
Municipios de vigilancia
S - (9)-Elaboracion de oficios diversos
(B)Instituto de - (9)-Registro de dias econdmicos v comisiones del
Seguridad del (7)Departamento Analista personal del Departamento de Servicios Ene-2010- Mar-
Estado de México y de Servicios - (9)-Elaboracién de solicitudes de elaboracion de 201
Municipios cheques del servicio de vigilancia y transportes
- (9)-Jefe de Seccion de Transportes, seguimiento al
mantenimiento preventivo y/o correctivo al pargue
(6)Instituto de vehicular
Seguridad del (7)Departamento REEEPCIGHISES -(9)-Jefe de la Secciéon de Recursos Humanos: Mar-2011-Ago-
Estado de México y de Servicios P Contratacion del servicio de vigilancia 2013
Municipios -(9)-Apoyo a diferentes dreas del Departamento de
Servicios
- (9)-Jefe de la Seccion de Transportes, Seguimiento al
mantenimiento preventivo y/o correctivo al parque
vehicular
; -(9)-Jefe de la Seccidon de Recursos Humanos:
(6)Instituto de by: i = ; '
: contratacion al servicio de vigilancia _ ;
Estig%uc;rgildég?:lo 5 (7)&922:’?2;:??0 Recepcionista | - (9)Jefe de la Seccion de Servicios Generales; tramitar | Ago 22%13’4 Sep
Munieipios solicitudes de elaboracién de cheque de los |
diferentes  servicios contratados, tales como|
vigilancia, limpieza, R.P.B., basura, fumigacion
fotocopiado entre otros
PUBLICACIONES, CURSOS Y/0O RECONOCIMIENTOS
DESCRIPCION FECHA
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