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Oficio No. 3013600000/149/2016

Recibido por-_e22 Asunto: Se Informa.
¥ d

DR. HERIBERTO BENITO LOPEZ AGUILAR
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION.

En atencion a su requerimiento de fecha 06 del presente mes y afo, relativa a la informacién
peticionada por NOEMI SALEM GONZALEZ LUGO, a través del Sistema de Acceso a la Informacién
Mexiquense (SAIMEX) y que se hace consistir en:

“1. éExiste el administrador de Juzgado? 2. éQue facultades tiene el administrador de Juzgada? 3. ¢Existe
ung manual de organizacion del Juzgado? 4. i Qué facultades tiene el administrador de Juzgado en base al
manual de administracién? 5. ¢Existe un manual de procedimientos? 6. /Cudles san los procedimientos que
tiene a su cargo el administrador o quien es el superior jerdrquico del administrador? 8. ¢Existe lo figura de
coordinador de jueces o el presidente del comité de jueces? 10. éSe encuentra regulado quien tiene la
focultad de gutenticar copias ¢ 11. Existe una disposicidn en la cual se establezca la diferencia entre actos
jurisdiccionales o administrativos? 12. ¢ Cudntos administradores de juzgado existen en el Estado?” (sic)

Al efecto, me permito referirle los siguiente:
1. ¢Existe el administrador de Juzgado?: Si.
2. éQue facultades tiene el administrador de Juzgado?: Acorde al Manual de Organizacion y

Procedimientos Administrativos para los Organismos Jurisdiccionales del Sistema de Justicia Penal
Acusatorio y Oral, se establecen como funciones del Administrador:

R Dirigir fas labores administrativas del organo jurisdiccional;

1. Supervisar el desempefic de los servidores pablicos a su cargo;

in. Llevar el manejo administrativo y la custodia de las salas de audiencias e instalaciones, a
fin de que se encuentren en condiciones dptimas de uso; 7

V. Vigilar la conservacidn y funcionalidad de los bienes muebles e inmuebles asignados;

V. Supervisar la distribucion de los asuntos entre los jueces o tribunales, por turno;

VI. Supervisar la programacion de las diligencias a desarrollarse en las salas de audiencia;

Vil Elaborar y remitir los informes estadisticos anuales, mensuales y los que determine el
Consejo de la Judicatura;

Vill. Recibir, inventariar, custodiar y entregar los bienes y valores que se encuentren a
disposicién de los juzgados o tribunales;

IX. Controlar el manejo de registros de los asuntos tramitados en el juzgado o tribunal;

X Cotejar las actuaciones con sus reproducciones, para fidelidad de estos documentos;

Xl. Revisar fisicamente los expedientes digitalizados de las causas; '

Xil. Turnar la correspondencia respectiva al juez de despacho;

XIll.  Tramitar fa correspondencia administrativa del juzgado o tribunal;
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XIv,
XV.
XVI.

XVIl.
Xvill.
XIX.
XX.
XXI.
XXn.
XX,

XXiv,

XXV.

XXVI.

XXV

XXVII.

XXIX.

XXX,

XXXI.
XXX,

XXX,

XXXV,

XXXV,

XXXVI.

R
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Auxiliar al juez de despacho o del tribunal en el tramite de los juicios de amparo;

Auxiliar en el desahogo de las audiencias;

Elaborar y mantener actualizado el registro de los sujetos procesales que intervienen en
cada caso;

Turnar al juez de despacho [os medios de impugnacién que se hagan valer;

Atender los requerimientos que formule la Unidad de Informacidn del Poder Judicial;
Coordinar el trabajo de los notificadores;

Verificar que se realicen las notificaciones y citaciones que se hayan ordenado;

Tener a su cargo el archivo del organo jurisdiccional;

Remitir al archivo general los asuntos que se encuentren concluidos;

Verificar que las audiencias queden registradas en los medios instrumentados para tal
efecto;

Ingresar y ubicar en las salas de audiencias a los sujetos procesales, testigos, peritos y
demds intervinientes, en el lugar que les corresponda;

Cumplir con las instrucciones que emita el titular del 6rgano jurisdiccional durante las
audiencias;

Realizar las tareas administrativas que le encomienden los titulares de los drganos
jurisdiccionales de su adscripcion;

Tomar las medidas administrativas necesarias para la buena marcha de Ios asuntos;
Instrumentar un expediente judicial de cada asunto competencia de los organos
jurisdiccionales;

Remitir los valores y garantias que se reciban en el juzgado o tribunal dentro de los plazos
sefialados en las disposiciones administrativas;

Vigilar que el rol de turnos de jueces y demas personal del juzgado o tribunal se realice en
los términos autorizados por e! Consejo de la Judicatura;

Supervisar que en cada audiencia se redacte el acta minima correspondiente;

Establecer las politicas administrativas, procedimientos y controles administrativos, a fin
de optimizar y garantizar el funcionamiento de los érganos jurisdiccionales;

Supervisar el debido cumplimiento de las audiencias programadas y urgentes;

Elaborar y presentar a la Secretaria General de Acuerdos la propuesta de rol de turnos del
area administrativa para su autorizacidn y turnarlo a las areas competentes;

Elaborar el Programa Operativo Anual; y

Las demds que determine la ley o €l Consejo de la Judicatura.

3. éExiste un manual de organizacion del Juzgado?: Si. Denominado “Manual de Organizacion y
Procedimientos Administrativos para los Organismos Jurisdiccionales del Sistema de Justicia Penal

Acusatorio y Ora

1",

4, iQué facultades tiene el administrador de Juzgado en base al manual de administracién?: No
existe un manual de administracion. No obstante, las funciones del Administrador son las
sefialadas en la respuesta dos.

5. éExiste un manual de procedimientos?: Se contesta en la respuesta tres.
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6. ¢Cuales son los procedimientos que tiene a su cargo el administrador o quien es el superior
jerdrquico del administrador?: Los procedimientos administrativos que tiene a su cargo el
Administrador de Juzgado, se encuentran detallados en el Manual de Organizacidn vy
Procedimientos Administrativos y versan sobre:
a) Recepcion de promociones, acuerdo y notificacion;
b} Diligencia de exhortos, requisitorias, despachos, cartas rogatorias y otros, provenientes de
juzgados que operen el Nuevo Sistema de Justicia Penal;
¢) Exhortos, requisitorias, despachos, cartas rogatorias y otros ordenados por el Juez o Tribunal |
Oral; ‘
d) Preparacion de sala para celebracion de audiencia por orden judicial;
e) Desarrollg, registro de la audiencia y entrega de medios de grabacidn;
. f) Instrumentacidn de acta minima;
g) Entrega del imputado para internamiento; y
h} Comparecencia voluntaria del imputado con orden de aprehensién.

8. éExiste la figura de coordinador de jueces o el presidente del comité de jueces?: Si.

9. ;Cuales son las facultades que tiene el coordinador o presidente del comité de jueces?: Existe
un Juez Coordinador y de conformidad al Manual de Organizacidon y Procedimientos
Administrativos, sus funciones son:

I.  Serelenlace adecuado entre los jueces y la administracién del juzgado;

. Coordinarse con el Administrador del juzgado en las politicas generales para el dptimo
funcionamiento del juzgado;

ll. Establecer con el equipo de jueces las politicas jurisdiccionales que estimen pertinentes
turnandolas a la Presidencia del Tribunai Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura,
para su revisién y aprobacién en su caso; y

V. Las demds que le asigne el Presidente del Tribunal y el Consejo de la Judicatura.

10. éSe encuentra regulado quien tiene la facultad de autenticar copias?: El articulo 42 del
Codigo de Procedimientos Penales para el Estado de México {abrogada}, sefiala que las partes y
autoridades que asi lo requieran podran solicitar copia de los registros y constancias que obren en
el expediente.

El Cédigo Nacional de Procedimientos Penales en el Gltimo pérrafo del articulo 50 establece que el
organo jurisdiccional autorizara la expedicion de copias de los contenidos de las carpetas digitales
o de la parte de ellos que le fueren solicitados por ias partes. ‘

La Ley Orgdnica del Poder Judicial del Estado de México, en su numeral 88 otorga a los Secretarios
de fe publica en el ejercicio de las funciones a su cargo; mientras que los articulos 89 fraccion Vly
196 fraccion XXVl de este cuerpo normativo, facultan a! Administrador del Juzgado, lefe de la
Unidad de Seguimiento de Causas y Atencidn al Plblico y Secretarios encargados del Area de
Seguimientos de Causas —al ostentar cargo de Secretarios Judiciales-, para [a expedicion de las
copias certificadas que en su caso sean solicitadas por las partes legalmente facultadas para ello.

DIRECCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DE LOS JUZGADOS DEL SISTEMA PENAL ACUSATORIO

Avenida Independencia Oriente 616. Colonia Santa Clara, Taluca, Méxice tellefonag 01-72-21-67-92-00 ext 16662
direccion.sistema acusatorio@pjedomex.gob.mx



mailto:acusatorio@pjedomex.gob.mx

PODER ]UDICIAL
DEL ESTADO DE MEXICO

“2016. Afio del Centenarlo de la Instalacidn del Congreso Constituyente,”

11. iExiste una disposicion en la cual se establezca la diferencia entre actos jurisdiccionales o

administrativos?: No. ]
€T3,

12. ¢{Cudntos administradores de juzgado existen en el Estado?: Veintidté »

-

Sin otro particular, reci cordial saludo.

MREC S

ERAL DE LAADMINISTRACION DE LOS JUZGADOS “LEENISTRACiop
MZQALCE DRy 2
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