Esuuwel

CURRICULUM VITAE

ESTUDIOS
1999 Secundaria
México
2002 Preparatoria
Mexico
2015 Licenciatura en Administracién de Empresas
México
Idiomas: Espafiol: Natal

Ingles: Basico

Programas manejadas: Word, Excel.
EXPERIENCIA LABORAL

Oct. = Jun. 2002 NOMBRE DE LA EMPRESA, Consultorio SLIM

México Cargo ocupado: Gerente de farmacia
Tareas realizadas: Gerente de inventarios, controles de caja, atencion a clientes,
ventas, ete.
2005-2010 NOMBRE DE LA EHPRES&, H. nfuntammntnde El:atepecde Morelos
México -upado: Responsable del control de

Tareas realizadas: Cotizaciones, contratos, solventacion de facturas, trémite de

pagos
2010- 2014 NOMBRE DE LA EHI"REA, H A‘runtamlentu de Ecateper.: de Morelos
Ciudad, Pais [
Tareas realizadas: Elaboracion de contratos, tramite de pago, atencion a
proveedores, organizacion de eventos pulblicos.
2014-2015 NOMBRE DE LA EMPRESA : Temnl-ngmu de Estudroﬁ Supermres de Ecatepar.
Ciudlad, Pais L C j : S0

Tareas Realizadas ; Llevar a cabo los procesos administrativos a pegados a la
narmatividad vigente, secretaria administrativa en los actos licitatorios y Comite de Adquisiciones,
Comite de Arrendamientos, etc.
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COMPETENCIAS PROFESIONALES

Manejo del Comité de Adquisiciones.

Administracién de Personal.

Procedimientos

Elaboracion de manuales de calidad y procedimientos y todo ko relacionado con la administracion
publica.

CURSOS

Ley de Contratacion Publica del Estado de México v Municipios
Ley de Adguisiciones y Enajenaciones

Taller Conocimiento de la Norma 150 14001 2004

7 Herramientas de Calidad y Control Estadistica de Procesas
Intreduccion a la Norma ISO 3000

REFERENCIAS LABORALES

Liliana Torrejon Ceron
Empresa Slim

Miguel Angel Otero Diaz
Empresa H. Ayuntamiento de Ecatepec
Cargo Ex Director de Administracion

Jose Ruiz Ortiz
Empresa H. Ayuntamiento de Ecatepece de Morelos
Cargo Director de Administracion

M. en D.A.R. Noe Pérez Morales
Empresa : Tecnologlco de Estudios Superiores de Ecatepec
Cargno : Director de Administracion y FAnanzas

REFERENCIAS PERSONALES

Teresa Esquivel Betancourt

Irene Cecilia Cruz Reza
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