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Toluca, México, 19 de agosto de 2016.

Dr. Heriberto Benito Lopez Aguilar
Titular de la Unidad de Trasparencia : ‘

En atencidn a su oficio 00309/1-1/2016 de fecha uno de agosto, para dar contestacidn. a la

solicitud de informacion realizada por la C. Alejandra Rios Cazares, me permito informar lo

siguiente:
“: Planes, programas en materia de archivos

Solicito los siguientes documentos o bien la indicacién expresa de su no existencia (y, en su caso,

justificacion de la misma)

1. Plan o programa anual de desarrolio archivistico de la institucion (o su equivalente) para

los arios de 2015 y 2016

En el plan de desarrollo estratégico 2015 se llevd a cabo la primera transferencia
secundaria {muestra) de documentacion al archivo histérico de los afios 1961 a 1984

correspondiente al drgano jurisdiccional Primero Penal de Primera Instancia de Toluca.

Dentro del proyecto de planeacién estratégica 2016 se incluyd la creacién de un micro
sitio para la solicitud y remision de expedientes, y de la misma manera se proyecté la
creacidn del archivo regional de Ecatepec para optimizar espacios y tiempos en la remisién

de documentacion solicitada por drganaes jurisdiccionales.

2. El informe final de cumplimiento del pfan o programa anual de desarrollo archivistico (o

equivalente) correspondiente al afio 2015.
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Acta administrativa de entrega-recepcién de transferencia secundaria de documentacion

(muestra) remitida al Departamento de Archivo Histérico.

El documento que sustente la existencia de una politica institucional de gestion de

documentos electrénicos.

Se cuenta con un Manual de Procedimientos autorizado por el Consejo de la Judicatura. Su
consulta estd disponible en la pdgina de internet del poder judicial
(http://www.ipomex.org.mx/ipo/portal/pjedomex/marcoluridicc/9.web)

Capacitacién solicito informacién sobre la institucién contd con un programa de

capacitacion en materia de archivos y gestién documental para el afio 2015. De ser el caso,

solicito informacidn siguiente:

En el afio de referencia no fueran impartidos cursos de capacitacion para el personal de los

acervos de concentracion.

1.

1.

Numero total de cursos de capacitacién en materia de archivos que tuvieron lugar en la

institucién entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2015. N/A

El nombre de la institucion o profesional que proporciono esta capacitacidn o bien los
nombres de las instituciones o profesionales que proporcionaron esta capacitacidn entre 1

de enero y el 31 de diciembre de 2015. N/A

Los servidores publicos de la institucién a los que se proporciond esta capacitacion {la
informacidn solicitada se refiere a indicar cuando todos los servidores publicos de la
institucidn recibieron esta capacitacidon o cuando sélo se proporciond al personal del

archivo). N/A

Los servidores publicos de la institucion a los que se proporcioné esta capacitacion {la
informacion solicitada se refiere a indicar cuando todos los servidores publicos de la
institucién recibieron esta capacitacion o cuando sdlo se proporciond al personal del

archivo). N/A

- Instrumentos de archivistica y gestion documental. Solicito los siguientes documentos:

Cuadro de clasificacién documental de la institucidn (vigente)

Independencia Ote. 116, San Pablo Autopan, México PRESIDENCIA

direccion.archivo@pjedomex.gob.mx



http://www.ipomex.org.mx/i
mailto:ivo@pjedomex.gob.mx

.
4 y PODER JUDICIAL
Ad” DEL ESTADO DE MEXICO

“2016. ANO DEL CENTENARIO DE LA INSTALACION DEL CONGRESO CONSTITUYENTE"

Se encuentra en proceso de elaboracidn el cuadro de clasificacion.
2. Catalogo de disposicion documental {vigente)}
Se encuentra en proceso de elaboracién el catalogo de disposicion documental.

3. Calendario de caducidades o calendario de transferencias de la institucidon. Si estos
documentos no existen, solicito se haga explicito. En caso de existir, solicito informacion

sobre lo siguiente:

Se cuenta con un calendaric de transferencias primarias, publicado en la pagina de

intranet, del Poder Judicial de Estado de Méxicao.

1. Quien dentro de la institucidon autoriza estos instrumentos de gestion documental

{cargo o puesto)
Director de Archivo General

2. Quien es la autoridad externa a la institucion que dictamina y/o autoriza el Cuadro

general de clasificacion y el Catalogo de disposicion documental.

Secretaria General, Consejo y Direccidn general de gestidn y apoyo a fa funcién

jurisdiccional

IV: Sobre trasferencias
Solicito la siguiente informacion.

1. Sien las unidades administrativas de la institucidn actualmente se integran expedientes y
de ser éste el caso, si existe un inventario general de expedientes (solicito copia de un
ejemplo).

La documentacion generada por las dreas administrativas del Poder Judicial se remite a

resguardo en caja cerrada, por lo que se desconoce el contenido-y la existencia de
expedientes propios de sus funciones.
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Si la institucidn cuenta con un proceso de revisién de transferencia primaria, salicito el

manual, documento o legislacidn que lo establece.

El procedimiento de remisién y recepcion de documentacion (transferencias primarias) se
encuentra pubticado en el portal de internet del poder ludicial del Estado de México.

Se invita a seguir la siguiente liga.

http://www.ipomex.org. mx/ipo/portal/pjedomex/marcoluridico/9.web

2. El nimero de transferencias primerias que realizaron las unidades administrativas de fa

institucién al archivo de concentracion de la misma institucion en el afio 2015

Se realizaron tres transferencias primarias en los meses de Febrera, Junio y Octubre.

V: Coordinacion de archivos

Soficito informacién sobre si la institucidon cuenta con un drea coordinadora de archivos (o
equivalente) que tenga a su cargo la coordinacién de los archivos de trdmite, concentracién y,

en su caso, el archivo histdrico de la institucidn.
Direccion de Archivo General
De contar con esta drea, solicito informacién sobre:

1. Elcargo o puesto del encargado o coordinador de archivos {o equivalente)
Director de Archivo General
2. Elsalario bruto mensual vigente del encargado o coordinador de archivos (o equivalente)

$49,188.82

3. El ndmero total de servidores publicos que laboran en la coordinacién de archivos (u
oficina equivalente), distinguiendo por régimen de contratacion (confianza, honorarios,
base).

N/A
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Vi: Archivo de trdmite.’
Solicito 1a siguiente informacién.
1. Indicar si en las unidades administrativas actualmente se integran expedientes.

Se integran carpetas o expedientes para documentar las actividades propias de sus

atribuciones.

2. Indicar si en la institucion existe fa figura de “archivo de tramite”. De ser el caso, solicito el

numero de enlaces o encargados de archivo de tramite de la institucion (directorio)

Existe la figura de Archivos de tramite en cada drgano jurisdiccional, quien es el
responsable de la administracion de los expedientes se tramitan con fines procesales y es
también este el responsable de remitir la documentacion al archivo de concentracion al

estan concluido la actividad judicial.

Indicar si los archivos de tramite cuentan con un espacio exclusivo para su resguardo,

Se cuenta con un espacio donde se almacenan los expedientes, propios para su

tramitacion y consulta las partes con personalidad juridica.
Vil: Archivo de concentracion

Solicito la siguiente informacidn sobre el archivo de concentracién de la institucion:

1. fndicar si el archivo de concentracién de la institucion es exclusivo o es compartido con

alguna(s) otra{s) dependencia(s).

Cuenta con una infraestructura ex profeso para el resguardo de los expedientes, causas,

tocas y documentacién administrativa.

2. Elcargo o puesto de director o encargado (o equivalente) del archivo de concentracion de

{a institucidn.

Director de Archivo General
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3. El salario bruto mensual vigente del director o encargado (o equivalente) del archivo de

concentracidn de la institucidn.
$ 49,188.82

4. El cargo o puesto de quién depende jerdrquicamente el director o encargado (o

equivalente) del archivo de concentracidn de la institucion.

Direccion General de gestidn y apoyo a la funcion jurisdiccional
5. El nimero total de servidores publicos que labaran en el archivo de concentracion,

distinguiendo por régimen de contratacién {confianza, honorarios, base)

6. El nGmero total de expedientes en el archivo de concentracion {en su defecto, el nimero

total de cajas) .
Se tiene un aproximado de 9°000,000 (nueve millones) de acervos
7. Siexiste un inventario en el archivo de concentracion.
Estd en proceso de elaboracidnel inventario de la documentacion en resguardo

8. Si, actualmente, se tiene detectados en el archivo de concentracidon expedientes con valor

historico.

Si. Documentacion a que ha pasado que conserva un valor secundario: informativo,

testimonial y evidenciai.
VIII: inmueble Archivo de concentracién
Solicito la siguiente informacién del archivo de concentracion de la institucion:

1. Indicar si el archivo de concentracion de la institucién se encuentra ubicado en las oficinas
principales de la institucién se encuentra ubicado en las oficinas principales de la
institucion o bien si el archivce de concentracidn se encuentra en otra ubicacién

(proporcionar direccidn)
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Su ubicacidn se encuentra en avenida Independencia Ote. 116, San Pablo Autopan, C. P.
50290 Toluca de Lerdo, Méx.
Si el edificio 0 inmueble en el que se reside el archivo de concentracion de la institucién

no es propio, solicito se proporcione el monto de la renta mensual actual.

Es propiedad del Poder Judicial.

Si el especio en el que se encuentra el archivo de concentracidn es ex profesc para el

almacenamiento de documentos o bien, si se trata de un inmueble adaptado.
El inmueble es ex profeso para la conservacién y resguardo documental de la institucién.

El numero de detectores de humo y extintores con que cuenta el archivo de

concentracion.

Se cuenta con 47 extintores en puntos estratégicos de drea de acervos y oficinas de la
Direccion.

El plan de proteccion civil para el archivo de concentracion.

Se realizan revisiones periddicas en instalaciones, puntos de acceso y zonas de riesgo de
los acervos.

El plan de mantenimiento para el inmueble del archivo de concentracién en 2015.

Revisidn periodica de anomalias y deficiencias en el edificio y elaboracion de reportes para

el departamento correspondiente.

X|: Archivo Historico

Si el archivo histérico de la institucion es exclusivo o es compartido con alguna(s) otra(s)
dependencias{s).

£l Archivo histdrico del Poder Judicial del Estado de México, depende del Archivo General,
comparte el mismo espacio.

Si existe un encargado especifico del archivo histdrico de la instituciéon o bien si esta

responsabilidad la asume el encargado del archivo de concentracion de la institucién.
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lefe de Departamento de Archivo Histdrico

El cargo o puesto del director o encargado {0 equivalente} del archivo histérico de la
institucion. |

Jefe de Departamento de Archivo Histdrico

El salaric bruto mensual vigente del director o encargado (o equivaiente) del archivo
histdrico de [a institucion

Salario bruto $14,736.72 _

El cargo o puesto de quien depende jerarquicamente el director o encargado (o
equivalente) del archivo histdrico de la institucion.

Del Director de Archivo General

El nimero total de servidores publicos que laboran que laboran en el archivo historico,
distinguiendo por régimen de contratacion (confianza, honorarios, base).

La titular y tres servidores judiciales

Tres servidores con base, incluyendo a 1a titular del departamento.

Un servidor judicial interino

El ndmero total de expediente en el archivo en el archivo histérifo (en su defecto, el
numero total de cajas).

371,995 expedientes y 8,476 cajas de polipropileno.

Si existe un inventario en el archivo histdrico

Existe un inventario general de la documentacion

Si el archivo histérico cuenta con registro ante el Archivo General de [a Nacidn.

En el afio 2015 se obtuvo el Registro en el Archivo General de la Nacion como parte del
Registra Nacional de Archivos Histdricos.

Si actualmente se permite consulta de investigadores en el archivo histérico de la
institucidn.

Si, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.

X. Inmueble archivo Histdrico

Salicito la siguiente informacién del archivo histérico de la institucin:
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1. Indicar si el archivo histérico de la institucién se encuentra ubicado en las oficinas
principales de 1a institucion o bien si el archivo historico se encuentra en otra ubicacion
(proporcionar direccién).

El archivo histdrico se encuentra situado dentro de las instalaciones del Archivo General
que estd ubicado en Av. Independencia # 116, San Pablo Autopdn. Toluca, Estado de
México.

2. Si el edificio o inmueble en el que reside el archivo histdrico de la institucion no es
propio, solicito se proporcione el monto de renta mensual actual.
El edificio del Archivo General es un inmueble propio

3. Si el espacio en el que se encuentra el archivo histérico es exprofeso para el
almacenamiento de documentos o bien, si se trata de un inmueble adaptado.

El espacio es exprofeso para resguardar la documentacién historica
4. El nimero de detectores de humo y extinguidores con el que cuenta el archivo histérico.

Se cuenta con 4 detectores de humo y 2 extintores

5. E! plan de proteccidn civil para el archivo histérico.
El Plan de proteccidn civil es el mismo que el del Archivo General
6. El plan de mantenimiento para el inmueble del archivo histérico en 2015.

Se incluyd en el plan de mantenimiento del Archivo General.

Informandose lo anterior para los efectos legales a que haya lugar.

ATENTAMENTE.

M. en D. Carlos Gerardo Gomez Diaz

Director del Archivo General DIRECCION DE
C.c.p. ARCHIVO ARCHIVO GENERAL

CGGD
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