
NOMBRE:  
ÚLTIMO GRADO 
DE ESTUDIOS 
OTROS ESTUDIOS:

DEPENDENCIA:  400K00000

DIRECCIÓN:
SUBDIRECCIÓN: 
DEPARTAMENTO: 
FECHA DE 
INGRESO: 01/05/2016
TIPO DE PLAZA:  CONFIANZA
PUESTO FUNCIONAL:  Auxiliar de Oficina.

 

* Asesoria Telefónica.                       * 
Atención a clientes.                           * 
Asesoria e Información a usuarios.                                        
*Ventas telefónicas.

* Recepción de documentos.       
*Atención ciudadana                            
*Organización de Archivo.                * 
Elaboración y Recepción  de informes 
y oficios.                            * Estadisticas 
y revisión de documentos.                            
*Aplicación de encuestas y recolección 
de información.                 *Integración 
de expedientes.

ÚLTIMOS TRES 
EMPLEOS

LUGAR: Telemarketing Nezahualcóyotl. H. Ayuntamiento de Nezahuacóyotl.

PUESTO: Ventas y atención a clientes. Auxiliar Administrativo.

FUNCIONES:

DATOS DE LA 
PLAZA

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y
 Protección de Datos Personales del Estado de México y Municipios

FICHA CURRICULAR

DATOS 
GENERALES

Karla Karina Téllez Lara

Licenciatura en Administración Industrial.

CORREO INSTITUCIONAL: karla.tellez@infoem.org.mx
TELEFONO OFICINA: (722) 2261980

ÁREA DE 
ADSCRIPCIÓN

PONENCIA:  
Secretaría Técnica.


