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Insfituto de Transparancia, Accaso a la Infarmacion Prblica y
Prateceiéh de Datos Personales del Estads de Maxico y Municipios

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

FICHA CURRICULAR
NOMBRE: Esmeralda Ayala Acosta
ULTIMO GRADO
DATOS DE ESTUDIOS
GENERALES |OTROS ESTUDIOS:  Carrera Técnica

CORREO INSTITUCIONAL: esmeralda.ayala@infoem.org.mx

TELEFONO OFICINA: (722) 2261980

DEPENDENCIA: 400K00000

AREA DE PONENCI’A: . N .
ADSCRIPCION DIRECCION: ) Administracién y Finanzas

SUBDIRECCION:

DEPARTAMENTO:

FECHA DE

DATOS DE LA [INGRESO: 01/11/2010
PLAZA TIPO DE PLAZA: CONFIANZA
PUESTO FUNCIONAL: Asistente Administrativo C
Corporacién de Instalcion y Equipos y Servicios
LUGAR: Servicios Internos Sindicato Croc Hidraulicos de México S.A.
Empresariales S.A. de C.V. de C.V.
PUESTO: Asistente de la ]?ireccic’)n Asistente del Secretario Asistente de la Direccion
General Adjunta General General
Llevar el registro de reuniones |Llevar el registro de reuniones |Organizacién de agenda,
y programacion de y programacion de organizacion de archivo,
ULTIMOS TRES actividades, llevar al dia l? actividades, lhlevar al, dia la enca.rgada del conmutador,
EMPLEOS :agenda, prep?rar y organizar |agenda, archl\./a.r, asi c.or.no dar [realizar cellrtas de

informes, realizar cartas, respuesta a oficios recibidos.  [presentacion.
presentaciones y oficios, envio

FUNCIONES: de correspondencia, archivar,
encargada del conmutador,
revisar documentos recibidos
y dando pronta respuesta .




