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CIUDADANA 
ALEJANDRA RÍOS CÁZARES 
PRESENTE 

Toluca 
a 29 
OfiCIO 

de Lerdo, México, 
de agosto de 2016 

No. CEMYBS/UT /027/2016 

En atención a su solicitud de información pública con número de 
fol io 00027 /CEMYBS/IP/2016, de fecha 1 de agosto de 2016, y con fundamento 
en lo dispuesto por los artículos 3 fracc1ón XXXIX. 12 párrafo segundo y 59 
fracciones 1, 11 y 111 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
del Estado de México y Municipios, me permito Informarle lo siguiente: 

l. Planes, programas en materia de archivos 
Sollc1to los s1gu1entes documentos o b1en, la md1cac1ón expresa de su no ex1stenc1a (y, en su 
caso, JUSt1f1cac1ón de la m1sma): 
l Plan o programa anual de desarrollo arch1víst1co de la 1nSt1tuc1on (o su equivalente) para los 
años de 2015 y 2016. 
2. El mforme final de cumplimiento del plan o programa anual de desarrollo arch1víst1co ( o 
equivalente) correspondiente al año 2015 

Comento a usted que se están llevando a cabo las acc1ones para la clasificación 
y depuración de los archivos que obran en cada unidad adm1nistrat1va adscritas 
al Consejo Estatal de la Mujer y B1enestar Soc1al, por lo que este organ1smo 
descentral izado se encuentra en proceso de elaboración del plan de trabajo en 
materia de archivos 2016, en coordinación con cada un1dad administrativa. 

Cabe señalar que estas acc1ones 1n1ciaron en el presente año, por lo que no se 
cuenta con un informe del plan en la materia de 2015. 

3. El documento que sustente la ex1stenc1a de una polít1ca mst1tuc1onal de gest1ón de 
documentos electrónicos 

Hago de su conocimiento que la polít1ca de gestión de document os electrónicos 
se regu la en la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios y el 
Reglamento para el Uso de Medios Electrónicos del Estado de Méx1co, las cuales 
podrá consultar de manera pública en las Siguientes direcciones electrónicas: 

http 1 /leg slac1on edo•nex gob mx/<>ltes/leglslaclon edornex gob.rn><./flles/flles/pdfjley/vlg/leyvl 
g228.pdf 

http//legl~lac•on edomex.gob.mx/sltes/leglslaclon.edomex.gob.rnx/flles/flles/pdf/rgl/vlg./rglvlg 
536.pdf 
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Solicito mformac1ón sobre s1 la mst1tuc1ón contó con un programa de capac1tac1ón en matena de 
arch1vos y gest1ón documental para el año 2015. De ser el caso, solic1to mformac1ón sobre lo 
s1gu1ente: 

1 Número total de cursos de capac1tac1on en matena de arch1vos que tuv1eron lugar en la 
mst1tuc1Ón entre el 1 de enero y el 31 de d1c1embre de 2015 
2. El nombre de la 1nst1tuc1ón o profesional que proporcionó esta capacitación o b1en los 
nombres de las 1nst1tuc1ones o profesionales que proporc1onaron est a capac1tac1on entre el 1 de 
enero y el 31 de d1c1embre de 2015 
3. Los serv1dores públ1cos de la 1nst1tuc1Ón a los que se proporc1onó esta capacitación (la 
mformac1ón solicitada se ref1ere a 1nd1car cuando todos los servidores públicos de la mst1tuc1ón 
rec1b1eron esta capac1tac1ón o cuando sólo se proporcionó al personal de arch1vo) 

Le informo que en 2015 se impartieron seis cursos de capacitación en matena de 
archivos a servidores/as públicos/as del Consejo Estatal de la Mujer y Bienestar 
Social con funciones en este rubro. 

Se le proporciona la tnformación de los cursos de capac1tac1ón. 

No. Fecha 

1 

1 24/08/2015 

2 28/08/2015 

3 08/10/2015 

4 13/10/2015 

.......... "'-\, 

Lugar 

Centro de Investigación. 
Capacitación, Estud1os y 
Proyectos Especializados 
en Género (CICEPEG). Av 
H1dalgo Pon1ente No. 606. 
Col. La Merced. Toluca. 

_ ~ta.Qo d~ M~x~~ _ 

Archivo General del Poder 
E¡ecut1vo del Estado de 
Méx1co. Doctor N1colás San 
Juan No. 109. Col. Parque 
Cuauhtémoc. Toluca. 
Estado de Méx1co. 

Aud1tono del Conse¡o 
Estatal de la Mu1er y 
Bienestar Social. Av. José 
Maria Morelos y Pavón No. 
809 Pomente. Col La 
Merced. Toluca. Estado de 
MéXICO. 

Arch1vo General del Poder 
E¡ecut1vo del Estado de 
MéXICO, 
Doctor N1colás San Juan 
No. 109. Col. Parque 
Cuauhtémoc, Toluca. 
Estado de Méx1co 

Tema 

Proceso de 
Selecc1ón Preliminar 
(SeleCCIÓn y 
Depuración de 
arch1vo). 

- .. L1neam1entos para 
la Transferencia de 
Expedientes de 
Trám1te Concluido 
al Arch1vo General 
del Poder 
E¡ecut1vo". 
"L1neam1entos para 
la valoración, 
selecc1ón y ba¡a de 
los documentos, 
expedientes y senes 
de tramite 
concluido en los 
Arch1vos del Estado 
de Méx1co" 
Com1té - de 
Selecc1ón 
Documental 
(Lineamientos para 
la Administración 
de Documentos en 
el Estado de 
MéXICO). 

Institución y/o 
Ponente 

Raúl Malaquias 
Gonzalez. Asesor 
Técn1co del 
ArchiVO General 
del Poder 
E¡ecut1vo. 

S1ren1o Cruz 
García. 
Asesor Técn1co 
del Arch1vo 
General del Poder 
E¡ecut•vo 

L1c. Ruf1na Torres 
Flores. 
Responsable del 
Are a 
Coordinadora de 
ArChiVOS. 

Asistentes 

Responsables del 
Arch1vo de Tram1te 
de las Un1dades 
Administrat ivas del 
Conse¡o Estatal de la 
Mu¡er y B1enestar 
Soc1al. 1 
Responsables del 
Arch1vo de Trámite 
de las Unidades 
Administrativas del 
Conse¡o Estatal de la 
Mu¡er y Bienestar 
Soc1al. 

Responsables del 
Arch1vo de Trámite 
de la Un1dades 
Administrativas del 
Conse¡o Estatal de las 
Mu¡er y Bienestar 
SOCial 

-1-

LIC. Rogeho 
Manc1o Ben1tez. 
Asesor Técn1co 
del Arch1vo 
General del Poder 
E¡ecut1vo. 

Integrantes del 
Com1té de Selecc1ón 
Documental del 
Conse¡o Estatal de la 
Mu¡er y Bienestar 
Soc1al. 
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No. Fecha Lugar l Tema 
r-- Proceso de Instalaciones del ArChiVO Selección Prel1m1nar de Trám1te. del Are a de (L1neam1entos para Recursos Humanos de la 

Un1dad de Apoyo la valoración, 

AdminiStratiVO del selecc1ón y ba¡a de 
S 17 /11/201S CEMyBS. los documentos, 

expedientes y senes Av. Adolfo López Mateos, de trám1te No 434, San LUIS conclu1do en los Mextepec. z 1nacantepec, Arch1vos del Estado Estado de Méx1co. de Méx1co). 

Salón de Usos Mult1ples del Lineamientos Arch1vo General del Poder para 

~ 02/12/201S 
E¡ecut1vo, Doctor NICOlás la Adm1n1strac1ón 

6 San Juan No. 109, Col. de Documentos en 
el Estado de 

j 
Parque Cuauhtémoc, MéXICO. Toluca, Estado de Méx1co. 

111. Instrumentos de archivística y gestión documental 
Solicito los sigUientes documentos. 
l. Cuadro de clas1f1cac1ón documental de la 1nSt1tuc1ón (vigente) 
2. Catálogo de d1spos1c1ón documental (vigente) 

Institución y/o 
Ponente 

L1c. Ruf1na Torres 
Flores. 
Responsable del 
Are a 
Coordinadora de 
Arch1vos del 
CEMyBS 

Mtro Jorge LUIS 
Valverde Me¡la, 
Subdirector de 
Adm1n1strac1ón de 
Documentos del 
ArchiVO General 
del Poder 
E1ecu~ 

3. Calendano de caducidades o calendano de transferencias de la mst1tuc1on. 
S1 estos documentos no existen, sollc1to se haga explíc1to. 
En caso de ex1st1r, sol1c1to 1nformac1on sobre lo s1gu1ente: 

Asistentes 

Responsables del 
ArchiVO de Tramite 1 
del Area de Recursos 
Humanos. 

-
Integrantes del 
Com1té de Selecc1ón 
Documental del 
Conse¡o Estatal de la 
Mu¡er y B1enestar 
Soc1al 

l. Quién dentro de la 1nst1tuc1ón autonza estos Instrumentos de gest1ón documental (cargo o 
puesto) 
2. Qu1én es la autondad externa a la mst1tuc1ón que d1ctam1na y/o autonza el Cuadro general de 
clas1f1cac1on y del Catálogo de diSPOSICión documental 

l . Cuadro de clas1f1cac1ón documental de la mst1tuc1ón (vigente) 

Comento a usted que se realizan acc1ones permanentes para la clasificación y 
depuración de archivos que obran en cada unidad administrativa adscritas al ConseJO 
Estatal de la Mujer y Bienestar Social, por lo que este organismo descentralizado se 
encuentra en proceso de elaboración del cuadro general de clasificación archivística. 

2 Catálogo de d1spos1C1ón documental (v1gente) 

La elaboración del catálogo de disposición documental corresponde a la 
Com1s1ón Dictaminadora de Depuración de Documentos. en términos de los 
Lineamientos para la Administración de Documentos en el Estado de México, 
misma que se encuentra disponible para su consulta pública en la siguiente 
d irección elect rónica: 

http:; ;leglslae~on.edomex.gob .mx/sltes/leglslaclon .edomex .gob .mx/flles/flles/p 

df.Lgct/2015/ may291.PDF 
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3. Calendano de caducidades o calendano de transferencias de la mst1tuc1ón. 

El calendario de caducidad es un Instrumento auxiliar de la valoración 
documental en el que se establecen los tiempos en que, de conformidad con el 
Catálogo de Disposición Documental, deben operarse los procesos de 
transferencia, selecc1ón y baJa de los documentos, expedientes y senes de 
trámite concluido. Por el momento este organ1smo no ha realizado 
transferencias al archivo de concentración, por lo que no existe un calendano de 
caducidades. 

Por otro lado, el ca lendario de transferencias de archivos se elabora conforme a 
las fechas que determina el Comité de Selección Documental de este organ1smo 
descentralizado, tomando como base lo dispuesto en el artículo 27 de los 
Lineamientos para la Valoración, Selección y Baja de los Documentos. 
Expedientes y Series de Trámite concluido en los Arch1vos del Estado de 
México. Por el momento este organ1smo descentralizado no tiene definidas 
fechas para la transferencia de documentos. Dichos Lineamientos se encuentran 
disponiblen para su consulta pública en la siguiente dirección electrónica: 

http 1 /legislacion.edomex.gob.mx/sites/ leglslacion.edomex.gob.mx/files/ flles/ p 
df/ gct/2015/ may292 PDF 

S1 estos documentos no ex1sten, solic1to se haga explicito. 
En caso de ex1st1r, solic1to mformac1on sobre lo s1gu1ente. 

l. Ou1én dentro de la 1nst1tuc1ón autonza estos Instrumentos de gest1on documental (cargo 
o puesto) 

2. OUién es la autoridad externa a la mst1tuc1ón que d1ctamma y/o autonza el Cuadro general de 
clas1f1cac1ón y del Catálogo de d1spos1C1ón documental. 

Referente a las preguntas 1 y 2, le Informo que el Área Coordinadora de 
Archivos, es quien tiene la facultad de elaborar y validar el Cuadro de 
Clasificación Documental, el calendario de caducidades y calendario de 
transferencias de este organismo descentralizado. 

Cabe señalar que la Comisión Dictammadora de Depuración de Documentos, 
elabora, actualiza y difunde el Catálogo de disposición documental de acuerdo 
con el artículo 27 fracc1ón IV de los Lineamientos para la Administración de 
documentos, mismo que es aprobado por el Presidente de d1cha Comisión (Art. 
31 Fracc1ón XI). 
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IV. Sobre transferencias 
Sol1cito la s1gu1ente mformac1ón: 

c....,. 

~.
u~ ... 

u e r , ..... ._... 

l. S1 en las unidades administrativas de la 1nst1tuc1ón actualmente se integran exped1entes y de 
ser éste el caso, s1 ex1ste un mventano general de exped1entes (solic1to cop1a de un 
e¡emplo). 

2. Si la mstituc1ón cuenta con un proceso de rev1sión de transferencias pnmarias, sollc1to el 
manual, documento o legislación que lo establece. 

Respecto de estas dos preguntas. le informo que cada unidad administrativa de 
este organismo descentralizado es responsable de tener un inventario general 
de sus expedientes generados en su área. (se adjunta copia de un ejemplo). 

Asimismo, hago de su conocimiento que el Comité de Selección Documental es 
quien tiene la facu ltad de autorizar la revisión y selección de la documentación 
generada en cada unidad administrativa para su clasificación, transferencia o 
baja, de conformidad con los Lineamientos para la Valoración, Selección y Baja 
de los Documentos, Expedientes y Series de Trámite concluido en los Archivos 
del Estado de México. 

3. El número de transferencias que realizaron las un1dades adm1nistrat1vas de la inst1tuc1ón al 
arch1vo de concentración de la m1 sma Institución en el año 2015. 

Me permito hacer de su conocimiento que no se cuenta con un archivo de 
concentración dentro del Consejo Estatal de la Mujer y Bienestar Social, toda 
vez que la transferencia de documentos de este organismo descentralizado se 
realizará a un espacio determinado para ello. 

V. Coordinación de archivos 
Sol1cito información sobre si la institución cuenta con un área coordinadora de archivos (o 
eqUivalente) que tenga a su cargo la coordmac1ón de los arch1vos de trám1te. concentración y, 
en su caso, el archivo h1stórico de la institución. De contar con esta área, solicito información 
sobre: 
l. El cargo o puesto del encargado o coordinador de archivos (o equivalente), 
2. El salano bruto mensual v1gente del encargado o coordmador de arch1vos (o equivalente) 
3. El número total de servidores públicos que laboran en la coordinación de archivos ( u of1c1na 
eqUivalente), distinguiendo por régimen de contratación (confianza, honoranos, base) 

Comento a usted que dentro de la estructura orgánica de este organismo 
descentralizado, no se cuenta con un Área Coordinadora de Archivos; sin 
embargo, respecto a la pregunta 1 y 2 de este apartado, hago de su 
conocimiento que esta responsabi l idad se le ha encargado a la Jefa de la Unidad 
de Información, Planeación, Programación y Evaluación (UIPPE) de este 
Consejo, quien percibe un sueldo mensual bruto de $27,949.30. Cabe señalar 
que esta función archivística es adicional a las atribuciones asignadas a dicha 

... # 
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VI. Archivo de trám ite 
Sollc1to la SigUiente 1nformac1ón: 
l. lnd1car SI en las un1dades adm1nistrat1vas actualmente se tntegran expedientes 
2. lnd1car s1 en la 1nst1tución ex1ste la f1gura de "arch1vo de trám1te". De ser el caso, soltc1to el 
número de enlaces o encargados de arch1vo de trám1te de la institución (d1rectono) 
3. lnd1car SI los archivos de trám1te cuentan con un espacio exclusivo para su resguardo 

Con relac1ón a la pregunta 1, le Informo que cada un1dad admmistrativa es 
responsable de integrar los expedientes relacionados con los asuntos a su 
cargo. 

Referente a la pregunta 2, comento a usted que en las unidades adm1n1strat1vas 
del Consejo Estatal de la Mujer y Bienestar Social se integran archivos de 
trámite. Asimismo, se cuenta con un directorio de servidores/as públicos/ as 
responsables de este tipo de arch1vos, el cual se le proporciona. 

Respecto de la pregunta 3, hago de su conocimiento que cada unidad 
administrativa cuenta con un espacio para el resguardo de sus archivos de 
trámite. 

Vi l. Archivo de concentración 
VII I. Inmueble archive concentración 
IX. Archivo histórico 
X. Inmueble archivo histórico 

Finalmente, respecto de los apartados VIl , VIII, IX y X de la 
sol1c1tud de información, me perm1to señalar que este organismo 
descentralizado no cuenta con un1dades administrativas que tengan como 
función central los archivos de concentración e histórico; asim1smo, no tiene 
Inmuebles para la atención de este t1po de archivos, por lo que no es posible 
proporcionarle la información requenda al respecto. 

Sin otro particular, le envío un cordial saludo. 

mm uta no 
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