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TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y
funcionamiento del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Zinacantepec, asi como establecer el dmbito de competencia de sus
unidades administrativas.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento, se entiende por:

l.- Asistencia Social: al conjunto de acciones tendientes a modificar y
mejorar las circunstancias de cardcter social que impidan al individuo
su desarrollo infegral, asi como la proteccion fisica, mental y social de
las personas en estado de necesidad, desproteccion o desventaja
fisica o mental hasta lograr su incorporacidon a una vida plena y
productiva.

Il.- Atencion Integral: servicio médico, dental, psicoldgico, educativo,
juridico, laboral y alimenticio que se brinda.

lll.- Ayuntamiento: al Ayuntamiento de Zinacantepec.

IV.- DIFEM: al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado
de México.

V.- Estado de Vulnerabilidad: es la condicidon de mayor indefension en
la que se puede encontrar una persona, grupo o0 una comunidad,
debido a que no cuenta con los recursos necesarios para satisfacer sus
necesidades bdsicas.

VI.- Municipio: al Municipio de Zinacantepec, Estado de México.

VIl.- Discapacidad: persona limitada para algunas actividades a causa
de una deficiencia fisica o psiquica.

VIIl.- Junta: Junta de Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Zinacantepec.

IX.- Organismo: Organismo PUblico Descentralizado Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Zinacantepec.

X.- OSFEM: Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de México.
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Xl.- Servidor Publico: persona integrante del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Zinacantepec, y todos aquellos que
desempenen un cargo, empleo o comisidon en el mismo, los cuales
serdn responsables por los delitos o faltas administrativas que cometan
durante su encargo.

Xll.- SMDIF Zinacantepec: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familia de Zinacantepec.

Xlll.- Unidad Administrativa: dreas que forman parte de una estructura
administrativa en el Sistema Municipal DIF de Zinacantepec.

XIV.- POA: Programa Operativo Anual.
XV.- PBR: Presupuesto Basado en Resultados.

XVI.- UIPPE: Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacion

Articulo 3.- El SMDIF Zinacantepec, en términos de la Ley de Asistencia Social
del Estado de Meéxico, la Ley que crea los Organismos Publicos
Descenftralizados de Asistencia Social de cardcter municipal, denominados
“Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”, el Bando
Municipal de Zinacantepec y el Reglamento Orgdnico Municipal, es un
organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio
propio, con autonomia en el manejo de sus recursos y de gestion para lograr
el cabal cumplimiento de su objeto, creado para procurar la safisfaccion de
las necesidades de la poblacion, con el fin de proteger, mantener y
preservar la union familiar, asi como la atencidén a menores, adultos mayores,
discapacitados y mujeres en condicién de vulnerabilidad y, en general, a los
sujetos de asistencia social.

Articulo 4.- El SMDIF Zinacantepec, tiene los siguientes objetivos:
l.- Asegurar la atencion permanente a la poblacion marginada,
brindando servicios de asistencia social, enmarcados dentro de los
programas del DIFEM, conforme a las normas establecidas a nivel
federal y estatal.

Il.- Promover el bienestar social y el desarrollo de las comunidades que
conforman el Municipio.
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lll.- Fomentar la educacion escolar y extra-escolar e impulsar el sano
crecimiento de las ninas y los ninos del Municipio.

IV.- Coordinar las actividades que en materia de asistencia social
realicen instituciones publicas o privadas en el Municipio.

V.- Promover la creacion de instituciones de asistencia social, en
beneficio de los menores en estado de abandono, de personas de
edad avanzada y discapacitados.

VI.- Prestar servicios de asistencia juridica y de orientacion social a los
menores, adultos mayores y discapacitados, asi como la familia en la
buUsqueda de su integraciéon y bienestar.

VIl.- Los demds que le encomienden las leyes y reglamentos
respectivos.

Articulo 5.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, el Organismo
podrd desarrollar las siguientes funciones:

|.- Promover el establecimiento de centros y servicios de rehabilitacion
somdtica, psicologica, social y ocupacional, para las personas que
sufran cualquier tipo de invalidez, discapacidad o incapacidad.

Il.- Promover acciones que faciliten la disponibilidad y adaptacion de
protesis y otras ayudas funcionales.

lll.- Promover |la organizacion y participacion de la comunidad en la
prestacion de servicios asistenciales para el desarrollo integral de la
familia y apoyar el tfrabajo que realicen las organizaciones sociales en
este campo.

IV.- Realizar acciones que generen el ejercicio de una paternidad
responsable y refuercen el desempeno de los padres en la formaciéon
de sus hijos.

V.- Impulsar programas de orientacion familiar que promuevan la
prdactica de relaciones conyugales sanas, constructivas y sin violencia.

Vl.- Implementar proyectos de fortalecimiento a la economia familiar,
de cardcter productivo, de empleo y generacion de ingresos, dirigidos
a familias que se encuentren en situacion de pobreza.
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Articulo 6.- El SMDIF Zinacantepec, proporcionard servicios de asistencia
social alas siguientes personas:

|.- Menores en estado de abandono, desnutricion y sujetos a maltrato.
Il.- Madres en estado de gestacion y lactancia.

lll.- Personas de la tercera edad y adultos mayores.

IV.- Personas victimas de cualquier tipo de maltrato.

V.- Personas con algun tipo de discapacidad.

VI.- Personas afectadas por desastres.

VIl.- Habitantes de zonas urbanas o rurales en marginacion.
Articulo 7.- En la prestacion de servicios y en la realizaciéon de acciones, el
Organismo actuard en coordinacion con las dependencias municipales vy

enfidades del gobierno federal y estatal, segun la competencia que a éstos
le otorguen las leyes.

TiTuLO 1
DE LOS ORGANOS SUPERIORES

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 8.- Son érganos superiores del SMDIF Zinacantepec:
l.- La Junta de Gobierno.
Il.- La Presidencia.

lll.- La Direccion General.

Capitulo lI
De la Junta de Gobierno

Articulo 9.- El Organo Superior del Organismo es la Junta de Gobierno, la cual
se integra por el Presidente, el Secretario, la Tesoreria y dos Vocalias,
recayendo la Presidencia en la persona que para tal efecto designe el o la
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titular de la Presidencia Municipal, lo mismo la Secretaria, que en todo caso
serd el o la titular de la Direccion General del DIF Municipal; él o la titular de
la Tesoreria serd la persona que designe la Presidencia de la Junta y las dos
Vocalias serdn integradas por funcionarios municipales cuya actividad se
encuentre relacionada con los objetivos del SMDIF Zinacantepec.

La Presidencia de la Junta podrd invitar para que participen en las sesiones
de la misma a los servidores publicos y a los representantes de los sectores
social y privado cuyas actividades se relacionen con los objetivos del
Organismo. Dichos miembros podrdn participar en las sesiones con derecho
a voz, pero sin voto.

Con excepcidon de la Presidencia, quien serd suplido por la Secretaria, los
infegrantes de la Junta podrdn nombrar a sus respectivos suplentes, que
fungirdn como miembros de dicho érgano en ausencia de ellos.

Articulo 10.- La Junta podrd celebrar sesiones con la participacién de
cuando al menos la mitad mds uno de sus integrantes, entre los que deberd
estar el Presidente o quien legalmente la supla, y sus resoluciones se fomardn
por mayoria de votos de los miembros presentes. El Secretario tendrd voz,
pero no voto en las sesiones.

Articulo 11.- La Junta sesionard, cuando menos, una vez cada dos meses en
forma ordinaria y, en forma extraordinaria, cuando sea necesario siempre
que exista convocatoria del Presidente o la mayoria de sus integrantes. Las
sesiones se celebrardn en el lugar y hora que se indique en la convocatoria
correspondiente.

Articulo 12.- Son facultades de la Junta, las siguientes:

|- Establecer en congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal de
Zinacantepec 2016-2018, las politicas generales del Organismo, asi
como definir las prioridades relativas a finanzas y administracion
general.

Il.- Representar al SMDIF Zinacantepec, con el poder mds amplio que
en derecho proceda, lo cual hard a través del Presidente de la propia
Junta.

lll.- Conocer vy, en su caso, aprobar los convenios que el Organismo
celebre para alcanzar el cumplimiento de sus objetivos.
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IV.- Aprobar y expedir el Reglamento Interior, en el que se establezcan
las bases de organizacion de la misma, las facultades que
correspondan a las distintas dreas que integran su estructura orgdnica,
asi como la forma en que éstos podrdn ser suplidos en sus ausencias,
asi como los manuales de organizacion, de procedimientos y de
servicios que ofrecen.

V.- Aprobar los planes y programas de frabajo del SMDIF
Zinacantepec.

VI.- Aprobar los presupuestos, informes de actividades y estados
financieros anuales.

VIl.- Otorgar a personas o instituciones poder general especial para
representar al Organismo.

VIll.- Proponer convenios de coordinaciéon o colaboraciéon con
dependencias o instituciones que se consideren necesarios para el
cumplimiento de los objetivos del SMDIF Zinacantepec.

IX.- Extender los nombramientos del personal del Organismo de
acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables.

X.- Autorizar la contratacion de créditos, asi como la aceptacion de
herencias, legados o donaciones, cuando éstas sean condicionadas o
se refieran a bienes en litigio.

Xl.- Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de los
objetivos del SMDIF Zinacantepec.

Capitulo llI
De la Presidencia

Articulo 13.- El o la titular de la Presidencia tendrd las atribuciones siguientes:

l.- Cumplir los objetivos, funciones y labores sociales del SMDIF
Zinacantepec detallados en el POA Y PBR.

Il.- Dirigir y conftrolar el funcionamiento del Organismo, conforme a las
politicas y lineamientos que emita la Junta.
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lll.- Dictar las medidas necesarias para la proteccidon de la infancia, los
adultos mayores, los discapacitados y la integracion familiar, que
permitan lograr el cumplimiento de los objetivos del SMDIF
Zinacantepec.

IV.- Proponer a la Junta el Reglamento Interior, asi como el Manual
General de Organizacion, los manuales de procedimientos y de
servicios al publico.

V.- Proponer a la Junta los planes y programas de frabajo del
Organismo.

VI.- Celebrar los convenios necesarios con las dependencias vy
entidades publicas para el cumplimiento de los objetivos del SMDIF
Zinacantepec.

VIl.- Otorgar poder general o especial en nombre del Organismo,
previo acuerdo de la Junta.

VIll.- Proponer a la Junta el nombramiento o remocion del personal del
Sistema.

IX.- Presentar a la Junta los proyectos de presupuestos, informes de
actividades y de estados financieros anuales para su aprobacion.

X.- Solicitar asesoriac de cualquier naturaleza a las personas o
instituciones que estime conveniente.

Xl.- Conducir las relaciones laborales del Sistema conforme a la
normatividad aplicable.

Xll.- Proponer a la Junta el Tabulador de Sueldos.
Xlll.- Rendir los informes que la Junta le solicite.

XIV.- Revisar y autorizar los libros de contabilidad y de inventarios que
deba llevar el Organismo.

XV.- Pedir y recibir los informes que requiera de los servidores publicos
del Sistema.
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XVI.- Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento
y conservacion adecuados de los bienes del Organismo.

XVII.- Vigilar que el manejo de los bienes y recursos con que cuenta el
SMDIF Zinacantepec, se realice con estricto apego a la normatividad
aplicable.

XVIII.- Presidir el voluntariado y proponer a la Junta las personas que
puedan integrarlo.

XIX.- Las demds que le otorgue la Junta y las disposiciones aplicables.

Capitulo IV
De la Direccion General

Articulo 14.- El fitular de la Direccion General tendrd las atribuciones vy
obligaciones siguientes:

|.- Dirigir los servicios que deba prestar el Organismo con asesoria del
DIFEM.

II.- Dirigir el correcto funcionamiento del Sistema, conforme a los planes
y programas aprobados incluyendo el POA y PBR.

lll.- Administrar y representar legalmente al SMDIF Zinacantepec, con
las facultades de un Apoderado General para Pleitos y Cobranzas y
Actos de Administracion, con todas las facultades que requieran
cldusula especial conforme a la ley. Para enajenar o gravar los bienes
propiedad del Organismo, se requerird autorizacion de la Junta para
cada caso concreto.

IV.- Otorgar y suscribir titulos de crédito y celebrar operaciones de
crédito, previa autorizacion de la Junta vy, siempre y cuando, las
operaciones se deriven de actos propios del objeto del Sistema.

V.- Formular querellas y denuncias, oforgar el perdon extintivo de la
accion penal, formular y absolver posiciones, asi como promover y
desistirse del juicio de amparo.

VI.- Rendir los informes parciales o globales que la Junta de Gobierno o
la Presidencia le solicite.
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VIl.- Formular el anteproyecto de Reglamento Interior, Manual General
de Organizacion, manuales de procedimientos y de servicios al
publico.

VIIl.- Autorizar, previo acuerdo con el Presidente del Sistema, las
confrataciones y remociones del personal de confianza que no estén
reservados a la Junta.

IX.- Conducir las negociaciones con el Sindicato Unico de Trabajadores
del Estado y Municipios, y controlar el cumplimiento del convenio de
prestaciones socioecondmicas aplicables a los frabajadores
sindicalizados.

X.- En coordinacion con la Subdirectora de Administracion y Finanzas
del Sistema, ejecutar y confrolar el presupuesto, en los férminos
aprobados.

Xl.- Autorizar las transferencias presupuestales del Organismo.

Xll.- Elaborar conjuntamente con el Contralor Interno el inventario
general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del SMDIF
Zinacantepec, haciendo que se inscriban en el libro especial, con
expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de identificacion
como el uso y destino de los mismos.

XlIl.- Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles del Organismo.

XIV.- Certificar la documentacion oficial emanada de la Junta o de
cualquiera de sus miembros y cuando se trate de documentacion
presentada ante el OSFEM.

XV.- Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que deba
presentarse al OSFEM.

XVI.- Supervisar y vigilar que el manejo, administracion, registro, control,
uso, mantenimiento y conservacion de los bienes que integran el
paftrimonio del Sistema se realice conforme a las disposiciones
aplicables.

XVII.- Presidir el Comité de Adquisiciones del Organismo, conforme a la
normatividad aplicable. (Comité de arrendamiento y erogaciones)
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XVIIl.- Las demds que dentro de su dmbito de competencia
establezcan la Junta y las demds disposiciones aplicables.

Capitulo V
De las Unidades Administrativas

Articulo 15.- La estructura orgdnica del SMDIF Zinacantepec se integrard de
acuerdo al presente Reglamento y al Manual General de Organizacion.

Articulo 16.- Para su operaciéon y funcionamiento el Sistema ademds de la
Presidencia y la Direccion General contard con las siguientes dreas, cuyos
titulares serdn designados por la Junta:

|.- Coordinacion de Programas Asistenciales.

Il.- Procuraduria de la Defensa del Menor y la Familia.

lIl.- Contraloria Interna.

IV.- Subdireccion de Administraciéon y Finanzas.

V.- Unidad de Procuracion de Fondos.

VI.- Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
Los fitulares de las unidades administrativas senaladas, dependerdn
jerarquica y funcionalmente de la Direccion General y contardn con las
dreas que establezca este Reglamento y el Manual General de

Organizacion.

Articulo 17.- Los titulares de las unidades administrativas senaladas tendrdn
las obligaciones y atfribuciones siguientes:

l.- Desempenar las funciones y comisiones que les asigne el o la fitular
de la Direccion General y mantenerlo informado sobre el desarrollo de
sus actividades.

Il.- Formular los presupuestos, dictdmenes, planes, programas, estudios

e informes que le sean solicitados por la Direccidon General y que sean
asunto de su competencia.
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lll.- Acordar con quien ocupe la titularidad de la Direccion General el
despacho de los asuntos relevantes de las Unidades Administrativas a
sU cargo.

IV.- Proponer a la Direccion General el ingreso, licencia, remocion o
promocion de los servidores publicos bajo su adscripcion.

V.- Administrar el funcionamiento de las unidades a su cargo.

VI.- Establecer estrategias y mecanismos que promuevan la mejora
administrativa y el mejor desarrollo de sus responsabilidades.

VIl.- Celebrar acuerdos necesarios con los titulares de las ofras
unidades administrativas.

VIIl.- Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus funciones.

IX.- Cumplir las obligaciones previstas en la normatividad relativa a
transparencia y acceso a la informacion publica y demas
normatividad aplicable.

X.- Proporcionar informacion, datos y cooperacion técnica que le sean
requeridos por las autoridades competentes, previo acuerdo con el o
la titular de la Direccidon General.

Xl.- Apoyar a la Direcciéon General en la ejecucion de los programas
sectoriales y regionales mediante la presentacion de propuestas en los
temas de su competencia.

Xll.- Proponer acuerdos con los Sistemas Municipales y con el DIFEM, asi
como con dependencias, entidades, organizaciones y asociaciones
publicas o privadas.

Xlll.- Evaluar las necesidades de capacitaciéon técnica y profesional del
personal adscrito a las dreas bajo su responsabilidad.

XIV.- Promover vy vigilar que la atencidon y resolucion de los asuntos de

su competencia, se cumplan de acuerdo a los ordenamientos legales
aplicables.
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XV.- Verificar que las unidades administrativas a su cargo, cuenten con
los recursos humanos y materiales suficientes para su correcto
desempeno.

XVI.- Vigilar y gestionar las acciones necesarias para el mantenimiento
y conservacion del mobiliario y equipo.

XVIl.- Cumplir con los informes mensuales relacionados con el POA, a su
como los informes de metas fisicas frimestrales del PBR e indicadores
estratégicos o de gestion.

XVIl.- Las demds que les confiera la Direccion General y las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 18.- Corresponde a la coordinacion de Programas Asistenciales
planear, organizar y coordinar las acciones, programas y proyectos que
deban llevarse a cabo en salud, atencion a la discapacidad, atencién de
adultos mayores, prevencion y bienestar familiar y alimentacion y nutricion
familiar, asi como instrumentar los mecanismos de evaluacion y confrol que
permitan optimizar los resultados de los programas.

Articulo 19.- La titular de la Coordinacion de Programas Asistenciales tiene las
siguientes atribuciones:

l.- Coordinar a las unidades admirativas que integran el SMDIF de
Zinacantepec.

Il.- Dirigir el desarrollo de las actividades operativas derivadas de los
programas institucionales.

lll.- Conftrolar y dirigir los programas institucionales desde su formacion
hasta su implementacion.

IV.- Intervenir en la planeacién, organizacién, coordinacion, supervision
y control de las acciones y programas del SMDIF Zinacantepec.

V.- Coordinar la correcta ejecucidon de los programas que opera €l
Organismo.

VI.- Proponer a la Presidencia del SMDIF Zinacantepec y a la Direccién
General acciones y eventos para incluirse dentro de sus giras de
trabajo por las diferentes comunidades del municipio.

16 /66



2 D AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2 ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO

2016-2018 e —
. C
AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC GACETA MUNICIPAL <
20146 - 2018 ZINACANTEPEC
« IDENTIDAD QUE NOS UNE -
ARO UNO ZINACANTEPEC, MEX., A 26 DE JULIO DE 2016. VOLUMEN UNO  NUMERO VEINTICUATRO

PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

VIl.- Supervisar y evaluar las acciones desarrolladas por las dareas
operativas adscritas a su coordinacion.

VIIl.- Promover y organizar tareas para el desarrollo de la familia y
mejoramiento de la comunidad.

IX.- Formular y presentar a la Direccion General los presupuestos y
programas de frabajo de las dreas adscritas a su cargo.

X.- Actuar como medio de enlace entre la Direccidon General y las
Coordinaciones operativas.

Xl.- Coordinar la logistica en las giras de frabajo de la Presidencia y la
Direccion General, coadyuvando al éptimo desarrollo de las mismas.

Xll.- Vigilar dentro de sus atribuciones el cumplimiento de la Ley de
Asistencia Social del Estado de México y de los reglamentos que de
ella se deriven.

Xlll.- Informar periddicamente a la Presidencia y la Direccion General
sobre el desarrollo y avance de programas operativos.

XIV.- Formular programas de atencidn a las personas con
discapacidad, tfendientes a la creacion de una cultura de integracion
social para el discapacitado.

XV.- Procurar la entrega de los informes mensuales y frimestrales de las
coordinaciones a su cargo relacionado con el POA, PBR e indicadores
estratégicos.

XVI.- Desarrollar todas las demds actividades inherentes al drea de su
competencia y las que le encomiende el o la fitular de la Direccidon
General.

Articulo 20.- La Coordinacion de Programas Asistenciales contard con las
siguientes Coordinaciones:

|.- Coordinacion de Atencidon de Adultos Mayores.

Il.- Coordinacién de Prevencion y Bienestar Familiar.
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lll.- Coordinacion de Salud y Atencién a la Discapacidad.
IV.- Coordinacion de Alimentacién y Nutricion Familiar.

Articulo 21.- Los titulares de las unidades administrativas dependientes de la
Coordinacion de Programas tendrdn las siguientes funciones y afribuciones
generales:

|.- Programar, organizar, supervisar e informar a su superior inmediato
sobre el desarrollo de las actividades encomendadas a la
Coordinaciéon o Departamento a su cargo.

Il.- Promover vy vigilar que la atencidon y resolucion de los asuntos de su
competencia, se cumplan de acuerdo a los ordenamientos legales
aplicables.

lll.- Opinar respecto a los acuerdos o convenios que suscriba el
Organismo, cuando contengan aspectos de su competencia.

IV.- Supervisar y evaluar las labores de los servidores publicos a su
cargo.

V.- Proponer a su superior inmediato las necesidades laborales y de
capacitacion del personal a su cargo.

VI.- Ejercer y controlar el presupuesto asignado.

VIl.- Coordinar acciones con las diferentes dreas del SMDIF
Zinacantepec, en beneficio de la poblacion.

VIIl.- Vigilar que se cumplan las normas, procedimientos y politicas que
regulan sus actividades administrativas.

IX.- Difundir informacion a la comunidad de los servicios que prestan en
sus areas.

X.- Informar mensual y trimestralmente segun corresponda los avances
del POA, las metas fisicas del PBR y el seguimiento de indicadores
estratégicos.

Xl.- Las demds que en el dmbito de su competencia le asigne su
superior inmediato.
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Articulo 22.- Corresponde a la Coordinacion de Atencion de Adultos
Mayores, ofrecer servicios asistenciales a la poblacidon de adultos mayores, a
través de la ejecucion y coordinacion de acciones que favorezcan su
respeto y bienestar social, a la vez que fomenten su autoestima, permitiendo
su desarrollo e incorporacion activa dentro del ndcleo familiar y el seno de la
sociedad.

Articulo 23.- Corresponde a la Coordinacion de Prevencién y Bienestar
Familiar desarrollar acciones de prevencion que promuevan la salud mental
de ninos, adolescentes, jovenes y adultos, a través de la ejecucion de
programas de atencidon psicoldégica, atencidon al menor y al adolescente,
prevencion de las adicciones, atencion a la familia y atencidon a la salud
mental de la mujer, con el propdsito de favorecer una vida plena vy
productiva.

Articulo 24.- Corresponde a la Coordinacién de Salud y Atencidon a la
Discapacidad, proporcionar servicios de salud y de atencion a la
discapacidad a toda la poblaciéon sin seguridad social y mejorar la calidad
de éstos, atendiendo a los requerimientos sanitarios prioritarios y a los factores
que condicionan y causan danos a la salud, especialmente realizando
acciones preventivas, promoviendo para tal efecto, la colaboracion de las
instituciones de los sectores publico y privado.

Articulo 25.- Corresponde a la Coordinacion de Alimentacion y Nutricién
Familiar, ejecutar los programas que en materia de alimentacion se han
establecido para mejorar el estado nutricional de los grupos vulnerables de
la poblacion del Municipio.

Articulo 26.- La Contraloria Interna del SMDIF Zinacantepec tiene a su cargo
la vigilancia, fiscalizacion y control de los ingresos y egresos del Organismo,
asi como lo relativo a las obligaciones de los servidores publicos que lo
integran.

Articulo 27.- La Contraloria Interno tiene las siguientes atribuciones:

|.- Planear, programar y organizar el sistema de control y evaluacion
del Organismo, que permita detectar las desviaciones de 10s recursos
asignados a programas y proponer medidas preventivas y correctivas,
asi como informar a la Direccion General sobre el avance y problemas
detectados en la evaluacion de los mismos.

Il.- Elaborar y ejecutar su Programa Anual de Trabajo.
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lll.- Vigilar la aplicacién de las normas juridicas y administrativas en la
egjecucion de sistemas y  procedimientos  operacionales vy
administrativos.

IV.- Promover medidas eficientes de simplificacion administrativa.

V.- Fiscalizar e inspeccionar el ejercicio del gasto publico del SMDIF
Zinacantepec y su congruencia con el presupuesto de egresos.

VI.- Vigilar y supervisar el cumplimiento de las normas de control y
fiscalizacion, asi como asesorar y apoyar a las dreas y unidades
administrativas en su aplicacion.

VIl.- Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las
disposiciones en materia de planeacion, presupuestacion, ingresos,
financiamiento, inversion, deuda, patrimonio, fondos y valores de la
propiedad o cuidado del SMDIF Zinacantepec.

VIll.- Realizar por si o a solicitud de parte, auditorias, supervisiones,
evaluaciones e inspecciones a las diferentes dreas del Organismo, con
el fin de promover la eficiencia y tfransparencia en sus operaciones y
verificar el cumplimiento de las metas y objetivos contenidos en sus
programas.

IX.- Fiscalizar los recursos estatales o federales que se deriven de los
acuerdos y convenios respectivos, ejercidos por el Sistema.

X.- Vigilar, en su dmbito de competencia, el cumplimiento de las
obligaciones de proveedores y contratistas adquiridas por el
Organismo, solicitdndoles la informacion relacionada con las
operaciones que realicen vy fincar las deductivas y responsabilidades
que en su caso procedan.

Xl.- Opinar, previamente a su expedicidn, sobre las normas de
contabilidad y de control en materia financiera, de programacion y
presupuestacion que elabore la Subdireccion de Administracion y
Finanzas, asi como las normas que en materia de contratacién de
deuda formule la misma.

Xll.- Coordinarse con el OSFEM para el establecimiento de los
mecanismos que permitan mejorar el cumplimiento de sus respectivas
atribuciones.
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Xlll.- Informar permanentemente a la Presidencia y a la Direccion
General sobre el resultado de las auditorias, supervisiones, inspecciones
y evaluaciones practicadas.

XIV.- Atender y dar seguimiento a las quejas, denuncias y sugerencias
presentadas por los partficulares.

XV.- Conocer e investigar los actos, omisiones o conductas de los
servidores publicos que pudieran constituir responsabilidades
administrativas y, en su caso, aplicar las sanciones correspondientes.

XVI.-  Admitir, framitar, instaurar y resolver los procedimientos
administrativos  disciplinarios y resarcitorios, en términos de las
disposiciones aplicables.

XVIl.- Presentar las denuncias correspondientes o dar vista al Ministerio
PUblico cuando en el frdmite de un expediente de queja, denuncia o
investigacion por responsabilidad administrativa o en el ejercicio de sus
facultades de control y evaluacion, advierta que existen hechos o
elementos que impliquen la probable responsabilidad penal de los
servidores puUblicos.

XVIIl.- Realizar las acciones correspondientes en el sistema de altas,
bajas y anualidad para la presentacion de manifestacion de bienes,
asi como en el Sistema Integral de Responsabilidades de la Secretaria
de la Contraloria del Gobierno del Estado de México.

XIX.- Intervenir, para efectos de verificacion, en los actos de entrega-
recepcion de las unidades administrativas del Organismo.

XX.- Establecer medidas y mecanismos de modernizacion
administrativa, tendientes a lograr la eficiencia en la vigilancia,
fiscalizacion y control de los recursos del SMDIF Zinacantepec.

XXl.- Coordinarse con la Secretaria de la Confraloria del Gobierno del
Estado de México, para el mejor cumplimiento de la responsabilidad
asignada.

XXIl.- Promover la presentacion oportuna de las declaraciones
patrimoniales de los servidores pUblicos sujetos a esta obligacion.
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XXIII.- Difundir entre los servidores publicos toda disposicion en materia
de confrol que incida en el desarrollo de sus labores.

XXIV.- Verificar que se atiendan las observaciones que readlice el
OSFEM, respecto a la operacion del SMDIF Zinacantepec.

XXV.- Promover la constitucion de Comités Ciudadanos de Conftrol vy
Vigilancia en las acciones que lleve a cabo el SMDIF Zinacantepec.

XXVI.- Fungir como Representante del Organo de Control en el Comité
de Adquisiciones y Servicios del SMDIF de Zinacantepec

XXVII.- Las demds que le senalen otros ordenamientos legales y las que
le encomienden la Junta y la Direccion General.

Articulo 28.- La Subdireccidn de Administracion y Finanzas realizard las
funciones de Tesoreria que se establecen en el articulo 15 de la “Ley que
crea los organismos publicos descentralizados de asistencia social, de
cardacter municipal, denominados Sistemas Municipales para el Desarrollo
Integral de la Familia” y es la encargada de establecer politicas, normas,
sistemas y procedimientos de administracion de los recursos humanos,
financieros y materiales ejerciendo el control respectivo, de acuerdo con los
objetivos y estrategias del Organismo.

La subdireccion de Administracion y Finanzas también tendrd a su cargo
proveer al Organismo el recurso o elemento humano que reuna las
caracteristicas éticas, técnicas y profesionales necesarias, para la
consecucion de sus objetfivos insfitucionales, y coadyuvar en el
establecimiento de condiciones de trabagjo justas y equitativas, que permitan
al Sistema cumplir con su compromiso social, asi como atender el suministro
oportuno de los recursos materiales y servicios generales requeridos por las
diferentes dreas del Organismo para el buen desempeno de sus funciones y
administrar los recursos propios y asignados al SMDIF Zinacantepec,
proporcionando los apoyos financieros necesarios para cada programa o
proyecto, vigilando la aplicacion correcta de la normatividad
correspondiente a los recursos financieros

Articulo 29.- Corresponde a la Subdirectora de Administracion y Finanzas, a
través de su titular:

l.- Vigilar el cumplimiento de las condiciones generales de frabajo del
SMDIF Zinacantepec.

22/ 66



AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC GACETA MUNICIPAL \

2016 -

2 D AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2 ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO
2016-2018 C—

l
1{
ZINACANTEPEC

« IDENTIDAD QUE NOS UNE -

ANO UNO

ZINACANTEPEC, MEX., A 26 DE JULIO DE 2016. VOLUMEN UNO  NUMERO VEINTICUATRO

PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

Il.- Someter a consideracion de la Direccidon General los
nombramientos de los servidores publicos y los movimientos de
personal del Organismo.

lll.- Proponer y aplicar las politicas y normas relativas al reclutamiento,
seleccion, nombramiento, confratacion, induccion, capacitacion,
desarrollo, promocion y bajas de los servidores publicos.

IV.- Confrolar y registrar asistencia, nombramientos, remociones,
renuncias, licencias, cambios de adscripcion, promociones,
incapacidades, vacaciones, dias no laborables y demds incidencias
de los servidores publicos.

V.- Ejecutar las sanciones administrativas y econdmicas a que se
hagan acreedores los servidores publicos, que deriven de resoluciones
judiciales, administrativas y econdmicas, de conformidad con las
disposiciones legales y administrativas correspondientes.

VI.- Establecer y operar los mecanismos de direccion y confrol de los
sistemas administrativos de recursos humanos, financieros, materiales y
servicios generales del Organismo.

VIl.- Adquirr o arrendar los bienes y servicios que el SMDIF
Zinacantepec requiera, conforme a la normatividad correspondiente,
vigilando el cumplimiento de los contratos.

VIIl.- Organizar y administrar la recepcion, resguardo, proteccion,
distribucion y suministro de los bienes en el almacén del SMDIF
Zinacantepec, conforme a la normatividad correspondiente y los
requerimientos de las unidades administrativas.

IX.- Formular conjuntamente con las unidades administrativas el
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
Organismo.

X.- Fungir como Secretario Ejecutivo del Comité de Adquisiciones

Xl.- Coordinar y ejecutar los procedimientos de adquisicion vy

arrendamiento de bienes y confratacion de servicios que requiera el
Sistema, de acuerdo con la normatividad aplicable.
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Xll.- Supervisar el registro, mantenimiento y conservacion de los bienes
muebles e inmuebles que integran el patrimonio del Organismo.

Xlll.- Proveer, conforme a la normatividad aplicable, los bienes y
servicios necesarios para el funcionamiento del Organismo.

XIV.- Gestionar ante las dependencias correspondientes los recursos
financieros del SMDIF Zinacantepec de acuerdo con la normatividad
establecida y previo acuerdo con la Directora General.

XV.- Elaborar y proponer a la Direccion General estrategias financieras
para cumplir con las metas institucionales, incluyendo acciones que le
permitan allegarse de recursos provenientes de financiamiento.

XVI.- Administrar los recursos financieros del Organismo, estableciendo
mecanismos para la captacion y control de los ingresos destinados all
cumplimiento de las obligaciones de cardcter econdmico del Sistema.

XVIl.- Programar y autorizar las erogaciones con cargo al presupuesto
del SMDIF Zinacantepec.

XVIIl.- Aplicar y controlar las asignaciones financieras generadas con
motivo del desarrollo de las funciones del Organismo.

XIX.- Elaborar el proyecto de presupuesto de ingresos y egresos del
Organismo, tomando en cuenta los objetfivos y requerimientos
programaticos de sus unidades administrativas.

XX.- Establecer y desarrollar sistemas integrales de planeacién para la
programacioéon y presupuestacion del Sistema, con el fin de optimizar el
destino de los recursos.

XXl.- Formular los estados financieros del Organismo, asi como los
registros e informes contables y presupuestales y su presentacion en
tiempo y forma ante las instancias correspondientes.

XXIl.- Registrar y controlar el patrimonio mobiliario e inmobiliario del
SMDIF Zinacantepec.

XXIll.- Operar y controlar el ejercicio del presupuesto de las unidades
administrativas del Organismo.
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XXIV.- Manejar los recursos financieros del Sistema con las instituciones
bancarias que ofrezcan los mejores rendimientos y servicios.

XXV.- Las demds que le senalen los ordenamientos legales y las que le
encomienden la Junta y la Direccion General.

Articulo 30.- Corresponde a la Procuraduria de la Defensa del Menor vy la
Familia, a fravés de su fitular,

|.- Dar apoyo juridico y de asistencia social al Sistema para proteger los
derechos de los menores, la familia, personas con discapacidad,
adultos mayores o personas con problemas de violencia infrafamiliar.

Il.- Participar en la elaboracion del Programa Trianual de Asistencia
Social, que corresponda al dmbito de su coordinacion;

lll.- Promover y vigilar que la atencion y resolucion de los asuntos de su
competencia se cumplan de acuerdo a los lineamientos aplicables y
atencion con las politicas institucionales;

IV.- Realizar los trdmites correspondientes para albergar menores en
sifuacion especial que sufran abandono, malirato, abuso u orfandad,
en instituciones apropiadas con apoyo del DIFEM;

V.- Promover, difundir, y proteger los derechos de los ninos y
adolescentes, asi como de la familia, buscando la preservacion de la
infegracion familiar;

VI.- Asesorar y defender juridicamente al Sistema en sus intereses
patrimoniales; Proteger, controlar y regularizar la propiedad inmobiliaria
del Sistema Municipal DIF;

VIl.- Redlizar investigaciones de trabajo social y visitas domiciliarias
cuando sean requeridas por autoridades administrativas o judiciales,
para emitir dictdmenes periciales o llevar a cabo la reintegracion de
menores;

VIIl.- Formular, dirigir y supervisar planes y programas para el impulso y

desarrollo de actividades pedagdgicas en el drea educativa vy
asistencial;
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IX.- Planear, supervisar e informar al superior inmediato sobre el
desarrollo de las actividades encomendadas a su dreaq;

X.- Revisar y validar el avance de las metas y proyectos de la
Coordinacion, de acuerdo el Programa Trianual de Asistencia Social y
el Plan Operativo Anual;

Xl.- Operar de manera puntual las actividades del programa de Centro
de Prevencion y Atencion al Malirato y la Familia (CEPAMYF), a fin de
consolidar sus acciones en beneficio de la poblacion objetivo de este
programa;

Xll.- Parficipar en los comités instalados en los distintos programas
asistenciales donde se le requiera en el dmbito de asesoria juridica,

Articulo 31.- Corresponde a la Unidad de Procuracion de Fondos:
|.- Presentar su programa anual de trabajo a la Presidencia.
Il.- Gestionar ante instancias publicas, privadas y sociales la obtencidn
de fondos y donativos para el fortalecimiento del Patrimonio del SMDIF

Zinacantepec.

lll.- Promover la organizaciéon y la participacion de la sociedad en la
prestacion de servicios asistenciales.

IV.- Impulsar, organizar y controlar la creacién y operacion de grupos
voluntarios de apoyo para la obtencién de recursos econdmicos.

V.- Realizar actividades artisticas, culturales, deportivas, rifas, sorteos,
bazares y, en general, cualquier actividad que en forma licita permita
obtener fondos para los fines propios del Organismo.

VI.- Informar mensualmente a la Direccidén General sobre el desarrollo
de sus actividades, asi como del origen de los recursos que se
obtengan.

VIl.- Recibir, clasificar, registrar y controlar los bienes recibidos en
donacion.
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VIIl.- Las que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones
que le confieran la Direccion General y las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 32.- Corresponde a la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacion:

|.- Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las
diferentes dareas del Organismo se conduzcan conforme a lo dispuesto
en la normatividad aplicable.

Il.- Recopilar, integrar, procesar y generar la informacion programatica
y presupuestal, el avance de metas, la estadistica bdsica y geogrdfica
que compete al SMDIF Zinacantepec.

lll.- Proporcionar de manera ordinaria y extraordinaria la informacion
suficiente, oportuna y congruente para la elaboracion de los
documentos de evaluacion de la gestion publica del Organismo, asi
como para el oportuno cumplimiento a los requerimientos de
informacidén en materia de fransparencia.

IV.- Elaborar el Programa Trianual de Asistencia Social del SMDIF de
Zinacantepec y participar, en el dmbito de su competencia, en la
infegracion del Plan de Desarrollo Municipal.

V.- Coordinar la elaboracién, actualizacion, reconduccion vy
seguimiento al Programa Operativo Anual de Trabagjo e integrarlo de
conformidad con el presupuesto por programas.

VI.- Promover y verificar que los programas institucionales de mediano
plazo, regionales, especiales y anuales que integren el proyecto de
Presupuesto Basado en Resultados, estén vinculados y sean
congruentes con el Plan de Desarrollo Municipal.

VIl.- Elaborar y remitir a la Directora General los informes sobre las
posibles desviaciones detectadas en el cumplimiento de las metas vy
recursos asociados a los proyectos y programas y, en general, cuando
se detecte alguna accion u omision que confravenga lo dispuesto en
la normatividad aplicable.

VIll.- Reportar mensualmente a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion del DIFEM y a la del Ayuntamiento los

27/ 66



AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO

2016-2018 T
]
L,

AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC GACETA MUNICIPAL 5
2016 - 2018 ZlNACANTEPEC
« IDENTIDAD QUE NOS UNE -
ARO UNO ZINACANTEPEC, MEX., A 26 DE JULIO DE 2016. VOLUMEN UNO  NUMERO VEINTICUATRO

PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

avances programaticos de las metas contenidas en el Programa
Operativo Anual, asi como los alcances y logros de lo programado vy
comprometido en dicho Programa.

IX.- Presentar la informacion al OSFEM relatfiva a los indicadores de
Evaluacion del Desempeno, de los planes y programas que se
desarrollan en el Organismo, con la frecuencia que el propio OSFEM
establezca para cada indicador.

X.- Informar y acordar periddicamente con la Directora General sobre
el desarrollo de las actividades y avances en los programas.

Xl.- Mantener comunicacion con las Coordinaciones y, en especial con
el Director de Programas Asistenciales, para la integracién, seguimiento
y evaluacion del Programa Operativo Anual.

Xll.- Las demds que le senalen otros ordenamientos legales y las que le
encomiende la Direccion General.

TiTuLo m
DE LAS SUPLENCIAS, LICENCIAS Y SANCIONES

Capitulo |
De las Suplencias y Licencias

Articulo 33.-. El titular de la Direccidon General serd suplido en sus ausencias
hasta por 15 dias, por el servidor publico de la jerarquia inmediatamente
inferior que él designe o, en su caso, por el que designe la Presidencia. En las
mayores de 15 dias, por el servidor publico que designe la Presidencia.

Articulo 34.- Los titulares de la Direccién, Subdireccion, Contraloria Interna,
Procuraduria, Unidades, Coordinaciones y Departamentos, serdn suplidos en
sus ausencias hasta por 15 dias, por el servidor publico de la jerarquia
inmediata inferior que ellos designen o, en su caso, por el que designe la
Direccion General. En las mayores de 15 dias, por el servidor puUblico que
designe la Presidencia.

Capitulo lI
De las Sanciones
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Articulo 35.- Corresponde al ftitular de la Contraloria Interna aplicar las
sanciones que correspondan a los servidores publicos del Sistema, conforme
a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado vy
Municipios.

Articulo 36.-. Las faltas al presente Reglamento Interno, serdn sancionadas
conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado
de México y Municipios y a la normatividad aplicable.

TiTuLO IV
DEL PATRONATO Y LOS GRUPOS VOLUNTARIOS

Articulo 37.- Para el cumplimiento de sus fines de asistencia social, el SMDIF
Zinacantepec, podrd contar con un patronato conformado por un grupo de
personas voluntarias, siendo presidido por el Presidente del Organismo.

El patronato es el cuerpo colegiado que coadyuvard en el fortalecimiento
de la capacidad financiera del Sistema, para contribuir en el cumplimiento
de sus objetivos. Podrdn integrarlo personas del sector publico, social vy
privado.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento Interior en el periddico oficial
“Gaceta Municipal de Zinacantepec”.

SEGUNDO.- Este Reglamento entrard en vigor el dia siguiente de su publicacién en el
periodico oficial “Gaceta Municipal de Zinacantepec™.

TERCERO.- Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan
a las contenidas en el presente Reglamento.

Reglamento Interior aprobado por la Junta de Gobierno del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia de Zinacantepec, en la Cuarta Sesion Ordinaria
2016 de la Junta de Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia, celebrada el dia 06 de julio de 2016.

Hersson Emmanuel Castrejon Gémez

Presidente del Sistema Municipal para el Desarrollo Intfegral de la
Familia de Zinacantepec y
Presidente de la Junta de Gobierno
Rubrica
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Gabriel Valdez Albarrdn Maria Guadalupe Gonzdlez Cruz
Director General del Sistema Municipal Subdirectora de Administracién y Finanzas del
para el Desarrollo Integral de la Familia Sistema Municipal para el Desarrollo Integral

de Zinacantepec y Secretario de la de la Familia de Zinacantepec.
Junta de Gobierno. Rubrica
Rubrica
Pablo Valdés Zuniga Emmanuel Gonzdlez Pérez
Director de Servicios Publicos del Director de Desarrollo Econémico del
Ayuntamiento de Zinacantepec y Primer Ayuntamiento de Zinacantepec y Segundo
Vocal de la Junta de Gobierno. Vocal de la Junta de Gobierno.
Rubrica Rubrica

PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DEL SISTEMA MUNICIPAL r"ﬁ
,A
ZINACANTEPEC s
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| 1.- ANTECEDENTES |

| 1.1 FUNDAMENTO LEGAL |

Se considerara el Fundamento legal, como aquel pilar o base legal, sobre el
cual se sustentara el presente Manual General de Organizacion del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Zinacantepec, lo
anterior en razbn a que dicho organismo descenfralizado de cardcter
municipal se encuentra perfectamente bien constituido como Potestad en
materia de Asistencia Social de acuerdo a lo establecido por los diferentes
lineamientos legales vigentes en los Estados Unidos Mexicanos y en el Estado
de México los cuales se enuncian a contfinuacion.

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

> Ley de Responsabilidades de los Servidores PuUblicos del Estado vy

Municipios.

Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

México y Municipios.

» Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

> Ley que Crea los Organismos PUblicos Descentralizados de Asistencia
Social, de Cardcter Municipal, denominados “Sistemas Municipales
para el Desarrollo Integral de la Familia”.

» Bando Municipal de Zinacantepec.

» Reglamento Interior del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de
la Familia de Zinacantepec.

> Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica del Estado de México.

Y V V

1.2. MISION

Impulsar politicas en materia de asistencia social para el desarrollo integral
de las familias y comunidades, con el propdsito de combatir las causas y
efectos de vulnerabilidad, en coordinacion con instituciones publicas vy
privadas del municipio de Zinacantepec, del Estado de México y de la
Republica Mexicana.
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1.3. VISION

Ser una institucion reconocida como gestora de asistencia social con
perspectiva familiar y comunitaria, que hace de la asistencia social una
herramienta de inclusidon, mediante el desarrollo de programas de apoyo y
atenciéon. Tiene como ejes, el buen frato humano, el respeto, la prevencion,
el profesionalismo y la corresponsabilidad social, para minimizar las causas y
efectos de la pobreza, marginacion, desintegracion familiar o algun estado
de vulnerabilidad. Se aspira, en un futuro a tener una poblacion sin riesgo de
marginacioén con mejoras reales en su calidad de vida.

1.4 ESTRUCTURA ORGANICA

1. Junta de Gobierno

2. Presidencia.
3. Direccion General.
3.1.  Coordinacion de Programas Asistenciales.
3.1.1. Coordinaciéon de Atencidn de Adultos Mayores.
3.1.1.1. Casa de Dia del Adulto Mayor de Santa Cruz

Cuauhtenco.
3.1.1.2. Casa de Dia del Adulto Mayor de Acahualco.
3.1.1.3. Casa de Dia del Adulto Mayor de Cabecera.
3.1.1.4. Casa de Dia del Adulto Mayor de San Luis

Mextepec.
3.1.2. Coordinaciéon de Prevencion y Bienestar Familiar.
3.1.3. Coordinaciéon de Salud y Atencidon a la

Discapacidad.
3.1.3.1.Unidad de Rehabilitacion e Integracion
Familiar (URIS)

3.1.4. Coordinaciéon de Alimentacion y Nutricion Familiar.
3.2.  Procuraduria de la Defensa del Menor y la Familia.
3.3. Contraloria Interna.
3.4. Subdireccion de Administracion y Finanzas.
3.5. Unidad de Procuracion de Fondos.
3.6. Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y

Evaluacion.
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1.5 ORGANIGRAMA

Junta de Gobierno

2.- OBIJETIVO GENERAL

Promover el desarrollo integral de la familia, a través de la instrumentacion
de programas y acciones encaminadas a incrementar los niveles de
bienestar de las comunidades mds vulnerables del Municipio de
Zinacantepec: las ninas, los ninos y los adolescentes abandonados, las
mujeres, los adultos mayores y las personas con discapacidad

2.1 OBIJETIVOS Y FUNCIONES POR AREA

2.1.1 JUNTA DE GOBIERNO

a) Obijetivo.

Organo colegiado integrado con el Presidente del Organismo, un Secretario,
un Tesorero y dos Vocales, quienes son la mdaxima autoridad del sistema DIF
quienes coordinan y brindan la distintas asistencias de cardcter social a la
poblacidn a fravés de programas acordes y mediante las unidades
administrativas correspondientes
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b) La Junta de Gobierno tendrd las siguientes funciones y facultades.

|.  Representar al Sistema Municipal, con el poder mds amplio que en
derecho procedaq, lo cual hard a través del Presidente de la propia
Juntq;

ll.  Conocery en su caso aprobar, los Convenios que el Sistema Municipal
celebre para el mejor cumplimiento de sus objetivos;

.  Otorgar a personas o Instituciones Poder General Especial para
representar al Sistema Municipal;

IV. Proponer convenios de coordinacion de Dependencias o Instituciones
que consideren necesarios para el cumplimiento de los objetivos del
Sistema Municipal;

V. Proponer los planes y programas de frabajo del Sistema Municipal;

VI.  Fomentar y apoyar a las organizaciones o asociaciones privadas cuyo
objeto sea la prestacion de servicios de asistencia social;

VIl. Por cada miembro propietario de la Junta se nombrard un suplente,
con excepcion del Presidente, quien serd suplido por el Secretario

Y siguientes obligaciones:

I.  Aprobar el Reglamento Interno y la Organizaciéon General del Sistema
Municipal, asi como los manuales de procedimientos y servicios al
publico;

ll.  Aprobar los planes y programas de trabajo del Sistema Municipal que
en todo caso serdn acordes de los planes y programas del DIFEM;

. Aprobar los presupuestos, informes de actividades y estados financieros
anuales;

V. Extender los nombramientos del personal del Sistema Municipal de
acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables;

V. Autorizar la confratacion de créditos, asi como la aceptacion de
herencias, legados o donaciones, cuando éstas sean condicionadas o
se refieran a bienes en litigio;

VI. Celebrard sesiones ordinarias por lo menos en forma bimestral y las
extraordinarias que sean necesarias cuando las convoque el
Presidente o la mayoria de sus miembros.

VIl.  Los cargos de los miembros de la Junta serdn honorificos
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VIll.  Todas las demds que sean necesarias para el cumplimiento de los
objetivos del Sistema Municipal.

IX. El Secretario de |la Junta, entre otras actividades administrativas que le
encargue el Presidente, llevar actualizado el libro de actas que él
redactard, elaborar el orden del dia de las sesiones y formular la
convocatoria a éstas.

| 2.1.2 PRESIDENCIA

a) Objetivo.

El desarrollar y evaluar los programas de asistencia social, encaminados a
incrementar los niveles de bienestar de la poblacidon Zinacantepequense.

b) Funciones.

» Proponer a la Junta de Gobierno los planes y programas de asistencia
social;

» Dictar las medidas y acuerdos necesarios para el establecimiento de
programas encaminados a la proteccidon de la infancia, a la
infegracion de Ia familia y al cumplimiento de los objetivos propios del
Sistema Municipal DIF;

» Coordinar la ejecucion de los objetivos, funciones y actividades
sociales del Sistema Municipal DIF;

» Presentar a la Junta de gobierno las propuestas, proyectos e informes
que se requieran para el eficaz desempeno del organismo;

» Proponer a la Junta de Gobierno el Reglamento Interno y las
modificaciones que estime necesarias; asi como los manuales de
organizacion, de procedimientos y de los servicios al publico del
Sistema Municipal DIF de Zinacantepec;

> Proponer convenios de coordinacion con dependencias y organismaos
publicos y privados, para el cumplimiento de los objetivos del Sistema
Municipal DIF;

» Ejecutarlos acuerdos y disposiciones de la Junta de Gobierno;

» Delegar parcialmente las facultades que le otorga la Ley que Crea los
Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de
Cardcter Municipal, denominados “Sistemas Municipales para el
Desarrollo Integral de la Familia”, en los servidores puUblicos que para tal
efecto determine indicdndoles el tiempo y alcances de tales
facultades;
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» Someter a la Junta de Gobierno las personas propuestas para ocupar
los puestos de directores, subdirectores, jefes de departamento vy
coordinadores, asi como nombrar y remover liboremente a los
funcionarios del Sistema Municipal DIF;

» Oftorgar poder general o especial, previo acuerdo de la Junta de
Gobierno, para representar al Sistema Municipal DIF;

» Informar a la Junta de Gobierno sobre la existencia de herencias,
legados o donaciones que se otorguen al Sistema Municipal DIF;

» Presentar para conocimiento y aprobacion de la Junta de Gobierno
los proyectos de presupuesto, informe de actividades y los estados
financieros anuales del Sistema Municipal DIF;

> Solicitar asesoria de cualquier naturaleza a las personas o instituciones
que estime conveniente;

> Proponer a la Junta de Gobierno para su aprobacién el Tabulador
General de Sueldos;

» Rendir los informes que la Junta de Gobierno le solicite;

> Autorizar con su firma la presentacion de la documentacion que deba
remitirse al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

» Revisar y autorizar los libros de contabilidad y de inventarios que debe
llevar el organismo;

» Pedir y recibir los informes que requiera del personal del Sistema
Municipal DIF;

> Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento vy
conservacion adecuados de los bienes del Sistema;

> Vigilar que el manejo y administracion de 1os recursos que conforman
el patrimonio del Sistemma Municipal DIF, se realice conforme a las
disposiciones juridicas y normativas aplicables;

» Presidir el Patronato del Voluntariado y proponer a la Junta de
Gobierno las personas que puedan integrarlo;

» Conducir la relaciones laborales del Sistema Municipal DIF de acuerdo
con las disposiciones legales aplicables;

> Las demds funciones que le otforgue la Junta de Gobierno y las
disposiciones legales aplicables.

| 2.1.3 DIRECCION GENERAL

a) Objetivo

Planear, organizar, dirigir y controlar las acciones de las diferentes unidades
administrativas del organismo, para dar cabal cumplimiento al objetivo
institucional, en materia de asistencia social.
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b) Funciones:

» Planear, dirigir y conftrolar el funcionamiento del Sistema Municipal DIF
de Zinacantepec, de conformidad con las instrucciones emitidas por la
Junta de Gobierno y la Presidencia;

» Dirigir y aprobar los programas de trabajo y presupuestos de las
unidades administrativas del Sistema Municipal DIF;

» Acordar con los tfitulares de las unidades administrativas las actividades
colectivas o individuales a realizar para el mejor funcionamiento del
organismo;

» Fungir como Secretario de la Junta de Gobierno con las atribuciones
que le confiere la Ley que Crea los Organismos Publicos
Descentralizados de Asistencia Social, de Cardcter Municipal,
denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la
Familia”;

» Ejecutar los acuerdos y disposiciones dictados por la Junta de
Gobierno;

> Expedir los nombramientos de los servidores publicos del organismo
que acuerde la Presidencia del Sistema Municipal DIF de
Zinacantepec;

» Suscribir mancomunadamente con la Subdireccion de Administracion
y Finanzas los confratos y demdas documentos relativos a la apertura de
cuentas bancarias del Organismo;

» Suscribir conjuntamente con la Subdireccion de Administracion vy
Finanzas las 6rdenes de pago directo o bancario que acuerde la
Presidencia del Sistema Municipal DIF;

> Intervenir en representacidon del Sistema Municipal DIF  de
Zinacantepec, como parte en los juicios en que éste sea reconocido
como heredero, legatario o en los que no haya herederos nombrados
o reconocidos, asi como en los que el organismo sea parte o tenga
interés;

> Celebrar y llevar a cabo la firma de contfratos y actos juridicos que se
requieran para el logro de los objetivos del organismo;

> Informar periddicamente a la Presidencia del Sistema Municipal DIF,
sobre las actividades desarrolladas en las unidades administrativas del
organismo y tomar acuerdo para la obtencidén de mejores resultados;

» Vigilar, dentro de sus atribuciones, el cumplimiento de la Ley que Crea
los Organismos PuUblicos Descentralizados de Asistencia Social, de
Cardcter Municipal, denominados “Sistemas Municipales para el
Desarrollo Integral de la Familia”, y demds ordenamientos juridicos
normativos;
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» Rendir los informes parciales que la Junta de Gobierno o la Presidencia
le solicite;

» Formular el anteproyecto del Reglamento Interno y las modificaciones
que estime necesarias; asi como los manuales de organizacion, de
procedimientos y de los servicios al publico del Sistema Municipal DIF
de Zinacantepec;

» Autorizar previo Acuerdo con la Presidenta del Organismo, las
contfrataciones y remociones del personal de confianza que no estén
reservados a la Junta;

» Conducir las negociaciones con el Sindicato Unico de Trabajadores de
los Poderes, Municipios e Instituciones Descentralizadas del Estado de
México (SUTEyM), y controlar el cumplimiento del convenio de
prestaciones socioecondmicas aplicables a los trabajadores
sindicalizados;

» En coordinacion con la Subdireccion de Administracion y Finanzas
ejecutar y controlar el presupuesto del Organismo, en los términos
aprobados;

» Elaborar el inventario general de bienes muebles y el inventario general
de bienes inmuebles, de conformidad con los lineamientos emitidos al
respecto por el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

» Cuidar que la aplicacion de los gastos se haga llenando los requisitos
legales y administrativo, conforme al presupuesto respectivo;

» Elaborar conjuntamente con la Confraloria Interna, el inventario
general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del Sistema,
haciendo que se inscriban en el libro especial, con expresion de sus
valores y de todas las caracteristicas de identificacion como el uso y
destino de los mismos;

» Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles del Sistema municipal
DIF;

> Certificar la documentacioén oficial emanada de la Junta de Gobierno
o de cualguiera de sus miembros y cuando se ftrate de
documentacion presentada ante el OSFEM;

> Integrar y autorizar con su firma, la documentacién que deba
presentarse al OSFEM;

> Supervisar y vigilar que el manejo, administracion, registro, control, uso,
mantenimiento y conservaciéon de los recursos que conforman el
patrimonio del Organismo, se realice conforme a las disposiciones
legales aplicables; y

> Desarrollar las demdas funciones que dentro de la esfera de sus
afribuciones le confieran.
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‘ 2.1.3.1 COORDINACION DE PROGRAMAS ASISTENCIALES

a) Objetivo

Planear, organizar y coordinar las acciones, programas y proyectos en salud,
atenciéon a la discapacidad, atencidon a adultos mayores, prevencion vy
bienestar familiar, alimentaciéon y nutricion familiar, para brindar una
atencion oportuna a los grupos vulnerables del municipio.

b) Funciones:

» Formular programas de atencidon a grupos vulnerables.

» Dirigir el desarrollo de las actividades operativas, derivadas de los
programas institucionales.

» Controlar y dirigir los programas operativos desde su formacion hasta su
ejecucion;

> Intervenir en la planeacion, organizacion coordinacion, supervision y
conftrol de las acciones y programas del Sistema Municipal DIF,

> Intervenir en la planeacion, organizaciéon coordinacion, supervision y
control de las Coordinaciones de Salud y Atencidon a la Discapacidad,
Atencion a Adultos Mayores, Coordinacion de Prevencion y Bienestar
Familiar y Coordinacion de Alimentacion y Nutricion Familiar;

» Coordinar la correcta ejecucion de los programas que opera el
organismo;

> Proponer al Presidente del Organismo y a la Direccion General
acciones y eventos para incluirse dentro de sus giras de trabajo por las
diferentes comunidades del municipio;

» Supervisar y evaluar las acciones desarrolladas por los coordinadores
operativos en los diferentes dmbitos que integran su coordinacion;

» Promover y organizar tareas para el desarrollo integral de la familia y
mejoramiento de la comunidad;

> Formular y presentar a la Direccidon General los presupuestos vy
programas de trabajo de las dreas adscritas a su cargo;

> Actuar como enlace entre la Direccion General del Organismo vy las
coordinaciones operativas;

» Coordinar la logistica en las giras de trabagjo de la fitular de la
Presidencia del DIF y de la Direccion General, coadyuvando al éptimo
desarrollo de las mismas;

> Informar periddicamente a la Presidencia y a la Direccion General del
Organismo, del desarrollo y avance de los programas operativos;
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» Formular programas de atencidén a las personas con discapacidad,
tendientes a la creacion de una cultura de integracion social para el
discapacitado;

> Desarrollar todas las demds inherentes al drea de su competencia y las
que le encomiende la Direccion General;

» Coadyuvar en la gestidon de recursos para fortalecer la ejecucion de
los programas de asistencia social del organismo;

> Vigilar la aplicacion y correcta observacion de los diferentes
reglamentos y manuales

> Desarrollar las demds funciones que dentro de la esfera de sus
atfribuciones le confieran.

‘ 2.1.3.2 COORDINACION DE ATENCION A ADULTOS MAYORES

a) Objetivo
Ofrecer servicios asistenciales a la poblaciéon de adultos mayores.

b) Funciones:

» Planear, supervisar e informar al superior inmediato sobre el desarrollo
de las actividades encomendadas a su dreq;

> Participar en la elaboraciéon del Programa Trianual de Asistencia Social;

» Promover vy vigilar que la atencion y resolucion de los asuntos de su
competencia se cumplan de acuerdo a los lineamientos aplicables y
atencidén con las politicas institucionales;

» Promover la participacion de la sociedad en las acciones de
revalorizacion de los adultos mayores, para garantizarles una vida
activa dentro de la sociedad y su nUcleo familiar;

> Concertar con las dependencias publicas y privadas la firma de
convenios de coordinacion y colaboracidn que coadyuven al
desarrollo de la economia de los adultos mayores;

» Promover actividades educativas, culturales y recreativas con los
adultos mayores, fomentando una cultura de respeto y trato digno,
coadyuvando a su reincorporacion y revalorizacion social;

> Supervisar la atencion que se brinda en los Clubes de Dia localizados
en el municipio;

» Supervisar y vigilar el cumplimiento del Reglamento Interno de Casas
de Dia De Adultos Mayores
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Gestionar ante las instancias pertinentes el apoyo para mejorar |la
calidad de vida de los adultos mayores como: atencion meédica,
servicio psicolégico y asesoria juridica;

Promover actividades de esparcimiento y recreacidon a adultos
mayores, Como paseos y campamentos, en coordinacion con el
DIFEM;

Promover la convivencia de los adultos mayores de Zinacantepec con
otros municipios, a través de actividades fisicas, manuales, recreativas
y culturales;

Promover convivencias intergeneracionales con los adultos mayores;
Gestionar la emision de credenciales estatales y federales para adultos
mayores;

Promover y vigilar que la atencién y resolucién de los asuntos de su
competencia, se cumplan de acuerdo a los ordenamientos legales
aplicables;

Planear, supervisar e informar al superior inmediato sobre el desarrollo
de las actividades encomendadas a su dreq;

Promover y vigilar qua la atenciéon y resolucion de los asuntos de su
competencia se cumplan de acuerdo a los lineamientos aplicables
establecidos y atencidn con las politicas institucionales;

Realizar sus actividades sustantivas en coordinacion con la Direccion
de Programas Asistenciales y verificar que éstas se lleven a cabo de
manera adecuada a fin de lograr el cumplimiento de las metas
establecidas en el Plan Trianual de Desarrollo del organismo;
Establecer, coordinar, supervisar y evaluar las politicas y programas del
Sistema con la asesoria del DIFEM;

Dirigir el funcionamiento de la Coordinacion en todos sus aspectos,
ejecutando los planes y programas aprobados por la Junta de
Gobierno del Sistema DIF Municipal;

Revisar y validar el avance de las metas de los proyectos de la
coordinacion de acuerdo al Programa Trianual de Asistencia Social y el
Plan Operativo Anual;

Establecer, dirigir, supervisar y evaluar las politicas de la Coordinacion
con la asesoria del DIFEM;

Dar seguimiento a los informes y pliego de observaciones realizadas
por las auditorias de las autoridades correspondientes, basado en las
revisiones del Programa Trianual de Asistencia Social y el Programa
Operativo Anual;

Rendir los informes que la Direccion de Programas Asistenciales solicite;
Integrar, actualizar y entregar la informacién requerida para su
publicacion por Internet en el portal y pdgina de fransparencia del
Sistema;
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» Proporcionar informacion, datos y cooperacion técnica que le sean
requeridos por las dreas y autoridades competentes;
> Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

‘ 2.1.3.3. COORDINACION DE PREVENCION Y BIENESTAR FAMILIAR

a) Objetivo

Desarrollar acciones de prevencion que promuevan la salud mental de
ninos, adolescentes, jovenes y adultos, con el propdsito de favorecer una
vida plena y productiva.

b) Funciones:

» Planear, supervisar e informar al superior inmediato sobre el desarrollo
de las actividades encomendadas a su dreq;

» Participar en la elaboraciéon del Programa Trianual de Asistencia Social;

» Desarrollar programas orientados a fortalecer la unidad y la integracion
familiar;

» Promover estrategias y acciones para prevenir conductas antisociales;

> Establecer estrategias orientadas a prevenir la expulsion y el abandono
del menor de su nucleo familiar;

» Promover cambios en las condiciones de vida de los ninos de y en la
calle, con el propdsito de contribuir a su integracion social y familiar;

» Promover mecanismos que contribuyan a prevenir problemas de
tabaquismo, alcoholismo y drogadiccion, estimulando el desarrollo
fisico, intelectual y emocional de la familia;

> Brindar orientacion psicoldgica a la poblacion objetivo de esta
coordinacion;

» Proponer a la Direccion de Programas Asistenciales, los objetivos,
normas, politicas y lineamientos generales para la formulacion y
ejecucion de programas de prevencion y bienestar familiar;

» Planear, dirigir y conftrolar las acciones que tiendan al fortalecimiento
de la mujer como pilar del nucleo familiar, asi como, de los menores
trabajadores en la calle, para lograr la integracién y cambio en sus
condiciones de vida;

> Concertar con las dependencias publicas y privadas la fiirma de
convenios de coordinacion y colaboracion que favorezcan el
funcionamiento de los programas de orientacidon y atencion
psicoldgica de prevencion de las adicciones;

» Planear, supervisar e informar al superior inmediato sobre el desarrollo
de las actividades encomendadas a su dreq;
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» Promover vy vigilar que la atencion y resolucion de los asuntos de su
competencia se cumplan de acuerdo a los lineamientos aplicables y
en atencién con las politicas institucionales;

» Realizar sus actividades sustantivas en coordinaciéon con la Direccidn
de Programas Asistenciales y verificar que éstas se lleven a cabo de
manera adecuada a fin de lograr el cumplimiento de las metas
establecidas en el Programa Trianual de Asistencia Social;

» Establecer, coordinar, supervisar y evaluar las politicas y programas del
Sistema con la asesoria del DIFEM;

» Dirigir el funcionamiento de la Coordinacién en todos sus aspectos,
ejecutando los planes y programas aprobados por la Junta de
Gobierno del Sistema DIF Municipal;

» Revisar y validar el avance de las metas de los proyectos de la
coordinacion de acuerdo con el Programa Trianual de Asistencia y el
Plan Operativo Anual;

» Dar seguimiento a los informes y pliego de observaciones realizadas
por las auditorias de las autoridades correspondientes, basado en las
revisiones del Programa Trianual de Asistencia Social y el Programa
Operativo Anual;

» Rendir los informes que la Direccion de Programas Asistenciales solicite;

> Integrar, actualizar y entregar la informacion requerida a su
Coordinacioén para su publicacion por Internet en el portal y pdagina de
transparencia del Sistema;

> Proporcionar informacién, datos y cooperacidon técnica que le sean
requeridos por las dreas y autoridades competentes;

> Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

‘ 2.1.3.4. COORDINACION DE SALUD Y ATENCION A LA DISCAPACIDAD

a) Objetivo

Planear, organizar y coordinar las acciones, programas y proyectos que
deban llevarse a cabo en las dreas de salud y atencién a la discapacidad;
asi como, en todos los dmbitos de salud que se encuentren entrelazados
con instituciones estatales y federales.

b) Funciones:

» Planear, supervisar e informar al superior inmediato sobre el desarrollo
de las actividades encomendadas a su dreq;
» Participar en la elaboracion del Programa Trianual de Asistencia Social;
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» Promover vy vigilar que la atencion y resolucion de los asuntos de su
competencia se cumplan de acuerdo a los lineamientos aplicables,
con las politicas institucionales;

Proporcionar consulta de medicina general;

Proporcionar consulta de odontologia fija;

Atender la salud del nino y la vigilancia de su crecimiento y desarrollo,

incluyendo la vacunacion oportuna;

» Atender ala mujer durante el embarazo, parto y puerperio;

> Participar en coordinacion con las instancias estatales y federales en
las semanas nacionales de salud;

> Impartir platicas a la poblaciéon del municipio, con acciones de
prevencion y promocion de la salud;

» Canalizar a pacientes a hospitales de segundo y tercer nivel;

» Realizar acciones de salud a la mujer. (Salud Reproductiva, Prevencion
de cdncer cérvico uterino y de mamal);

» Detectar y atender pacientes cronico-degenerativos (Hipertension
Arterial, Diabetes Mellitus, Obesidad, Dislipidemia);

» Orientar a madres de familia para prevenir enfermedades diarreicas y
respiratorias;

» Participar en contingencias de salud donde sea requerido personal
meédico;

» Fomentar una cultura de frato digno y respeto a los derechos de las
personas discapacitadas;

> Disenar estrategias de atencién y realizar acciones encaminadas a
prevenir problemas que generen discapacidad;

> Propiciar servicios de rehabilitacidn no hospitalaria a personas con
discapacidad, a través de programas de valoracion y fratamiento
infegral;

» Promover acciones que apoyen la autogestion y organizacion de las
personas con discapacidad, para su incorporacién a una vida social
productiva;

» Impulsar la capacitacion del personal del Sistemma Municipal DIF, en
materia de prevencidn, rehabilitacion e integracion social;

» Fomentar la coordinacién de acciones con entidades publicas vy
privadas para beneficio de las personas con discapacidad;

» Revisar y validar el avance de las metas de los proyectos de su
Coordinacién de acuerdo al Programa Trianual de Asistencia Social y
el Plan Operativo Anual;

> Establecer, coordinar, supervisar y evaluar las politicas de la
Coordinacién con asesoria del DIFEM;

» Dar seguimiento a los informes y pliego de observaciones realizadas
por las auditorias de las autoridades correspondientes, basado en las
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revisiones del Programa Trianual de Asistencia Social y del Programa
Operativo Anual;

» Rendir los informes que la Direccion de Programas Asistenciales solicite;

> Integrar, actualizar y entregar la informacion requerida a su
Coordinacién para su publicacion por Internet en el portal y en la
pdgina de transparencia;

> Proporcionar informacioén, datos y cooperacidon técnica que le sean
requeridos por las dreas y autoridades competentes;

> Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

\ 2.1.3.5. COORDINACION DE ALIMENTACION Y NUTRICION FAMILIAR

a) Objetivo

Ofrecer servicios integrales sobre alimentacion, orientacion alimentaria y
proyectos productivos dirigidos a la poblaciéon en condiciones de
vulnerabilidad.

b) Funciones:

» Planear, supervisar e informar al Director de Programas Asistenciales
sobre el desarrollo de las actividades encomendadas a su areaq;

> Participar en la elaboracion del Programa Trianual de Asistencia Social,
que corresponda al dmbito de su coordinacion;

» Promover y vigilar que la atencion y resolucion de los asuntos de su
competencia se cumplan de acuerdo a los lineamientos aplicables y
atencion con las politicas institucionales;

» Programar vy vigilar la distribucidon de las raciones alimentarias que
otorga el DIFEM a fravés del Programa de Asistencia Alimentaria a
Menores Escolares (PRAAME), Raciones Vespertinas en los Centros de
Distribucion;

» Lllevar el seguimiento de los programas alimentarios a menores
escolares del DIFEM y del Sistema Municipal DIF y proponer en su caso
estrategias que permitan su eficaz cumplimiento;

» Coordinar y apoyar la concertaciéon de acciones orientadas al apoyo
alimentario directo y a la promocion de técnicas de produccidon para
el autoconsumo mediante el establecimiento de Cenfros de
Ensenanza HORTADIF;

> ldentificar a grupos prioritarios de atencidn a los programas
alimentarios a menores escolares que operan el DIFEM y el Sistema
Municipal DIF;
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> Establecer mecanismos de orientaciéon nutricional, acorde a las
condiciones sociales y econdmicas de los grupos que atiende la
coordinacion;

» Apoyar la operacion de programas que brinden atencién nutricional a
infantes y familias de alto riesgo por su deficiente alimentacion,
mediante orientacion alimentaria;

» Fomentar la siembra de huertos familiares en coordinacién con el
Programa HORTADIF del DIFEM y asesorar a las familias para su manejo;

> Vigilar la prestacion de servicios en las dreqas y programas a su cargo d
fin de que se otorguen de manera transparente, oportuna y eficaz;

» Revisar y validar el avance de las metas de los proyectos de su
Coordinacion de acuerdo el Programa Trianual de Asistencia Social y
el Plan Operativo Anual;

> Establecer, coordinar, supervisar y evaluar las politicas de las diferentes
dreas de la coordinacion con asesoria del DIFEM;

» Dar seguimiento a los informes y pliego de observaciones realizadas
por las auditorias de las autoridades correspondientes, basado en las
revisiones del Programa Trianual de Asistencia y el Programa Operativo
Anual;

» Rendir los informes que la Direccion de Programas Asistenciales solicite,

> Integrar, actualizar y entregar la informacion requerida a su
Coordinacion para su publicacion por Internet en el portal y pagina de
transparencia del Sistema;

> Proporcionar informacién, datos y cooperacidon técnica que le sean
requeridos por las dreas y autoridades competentes;

> Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

‘ 2.1.3.6. PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR Y LA FAMILIA

a) Obijetivo

Ofrecer servicios de asistencia juridica con el fin de proteger los derechos de
los menores, de la familia, de las personas con discapacidad y de los adultos
mayores en estado de vulnerabilidad, asi como apoyar acciones de
atencioén a la violencia familiar.

b) Funciones:

» Planear, supervisar e informar al superior inmediato sobre el desarrollo
de las actividades encomendadas a su dreq;
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> Participar en la elaboracion del Programa Trianual de Asistencia Social,
que corresponda al dmbito de su coordinacion;

» Promover y vigilar que la atencion y resolucion de los asuntos de su
competencia se cumplan de acuerdo a los lineamientos aplicables y
atencidn con las politicas institucionales;

» Redlizar los frdmites correspondientes para albergar menores en
situacion especial que sufran abandono, maltrato, abuso u orfandad,
en instituciones apropiadas con apoyo del DIFEM;

» Promover, difundir, y proteger los derechos de los ninos y adolescentes,
asi como de la familia, buscando la preservacion de la infegracion
familiar;

» Asesorar y defender juridicamente al Sistemma en sus intereses
patrimoniales;

» Proteger, controlar y regularizar la propiedad inmobiliaria del Sistema
Municipal DIF;

» Realizar investigaciones de trabajo social y visitas domiciliarias cuando
sean requeridas por autoridades administrativas o judiciales, para emitir
dictGmenes periciales o llevar a cabo la reintegracion de menores;

» Formular, dirigir y supervisar planes y programas para el impulso vy
desarrollo de actividades pedagdgicas en el drea educativa vy
asistencial;

» Supervisar y controlar el servicio del Centro de Desarrollo Infantil del
Sistema Municipal DIF;

» Promover y vigilar que la atencién y resolucion de los asuntos de su
competencia, se cumplan de acuerdo a los ordenamientos legales
aplicables;

» Planear, supervisar e informar al superior inmediato sobre el desarrollo
de las actividades encomendadas a su dreq;

» Realizar sus actividades sustantivas en coordinacion con la Direccion
de Programas Asistenciales y verificar que éstas se lleven a cabo de
manera adecuada a fin de lograr el cumplimiento de las metas
establecidas en el Programa Trianual de Asistencia Social;

> Establecer, coordinar, supervisar y evaluar las politicas y programas del
Sistemna Municipal con la asesoria del DIFEM;

» Dirigir el funcionamiento de la Procuraduria en todos sus aspectos,
ejecutando los planes y programas aprobados por la Junta de
Gobierno del Sistema DIF Municipal;

» Revisar y validar el avance de las metas y proyectos de la
Coordinacioén, de acuerdo el Programa Trianual de Asistencia Social y
el Plan Operativo Anual;

» Operar de manera puntual las actividades del programa de Centro de
Prevencion y Atencion al Maltrato y la Familia (CEPAMYF), a fin de

48 / 66



O
D AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

.ﬂ A ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO
2016-2018 ] ‘
AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC GACETA MUNICIPAL \ -/
2016 - 2018 ZlNACANTEPEC
« IDENTIDAD QUE NOS UNE -
ARO UNO ZINACANTEPEC, MEX., A 26 DE JULIO DE 2016. VOLUMEN UNO  NUMERO VEINTICUATRO

PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

consolidar sus acciones en beneficio de la poblacion objetivo de este
programa;

» Dar seguimiento a los informes y pliego de observaciones realizadas
por las auditorias de las autoridades correspondientes, basado en las
revisiones del Programa Trianual de Asistencia Social y el Programa
Operativo Anual;

» Rendir los informes que la Direccion General le solicite;

> Integrar, actualizar y enfregar la informacion requerida para su
publicacion por Internet en el portal y pdgina de transparencia del
Sistema;

> Proporcionar informacioén, datos y cooperacidon técnica que le sean
requeridos por las dreas y autoridades competentes;

> Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

| 2.1.3.7. CONTRALORIA INTERNA

a) Objetivo

Planear, programar, organizar y operar el Sistema de Conftrol y Evaluacion del
Sistemma  Municipal DIF de Zinacantepec, que permita detectar las
desviaciones de los recursos asignados a programas, y proponer medidas
preventivas y correctivas.

b) Funciones

» Elaborary ejecutar el Programa Anual de Trabagjo;

> Vigilar la aplicacion de las normas juridicas y administrativas en la
ejecucidon de los sistemas y procedimientos operacionales vy
administrativos;

> Promover medidas eficientes de simplificacion administrativa;

> Asesorar a las unidades administrativas que asi lo soliciten, en materia
de normas y politicas de observancia general que coadyuven a
mejorar su funcionamiento;

> Fiscalizar e inspeccionar el ejercicio del gasto publico del Sistema y su
congruencia con el presupuesto de egresos;

» Vigilar y supervisar el cumplimiento de las normas de control vy
fiscalizacion, asi como asesorar y apoyar a las dreas y unidades
administrativas en su aplicacion;

» Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las
disposiciones en materia de planeacion, presupuestacion, ingresos,
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financiamiento, inversion, deuda patrimonio, fondos y valores de la
propiedad o al cuidado del Sistema;

> Realizar por si o a solicitud de parte, auditorias, supervisiones, revisiones
o evaluaciones a las diferentes dreas del Sistema, con el fin de
promover la eficiencia y transparencia en sus operaciones y verificar el
cumplimiento de las metas y objetivos contenidos en sus programas;

» Fiscalizar los recursos estatales y federales que se deriven de acuerdos
y convenios respectivos, ejercidos por el Sistema;

» Vigilar, en la esfera de su competencia, el cumplimiento de las
obligaciones de proveedores y confratistas adquiridas por el Sistema,
solicitdndoles la informacién relacionada con las operaciones que
realizan, y fincar las deductivas y responsabilidades que en su caso
procedan;

» Opinar, previaomente a su expedicidon, sobre las normas de
contabilidad y control en materia financiera, de programacion y
presupuestacion, que elabore la Subdireccion de Administracion y
Finanzas, asi como las normas que en materia de contratacion de
deuda formule la misma;

» Coordinarse con el od6rgano Superior de Fiscalizacidon para el
establecimiento de los mecanismos que permitan mejorar el
cumplimiento de sus respectivas atribuciones;

> Informar permanentemente a la Presidencia y a la Direccion General
del resultado de las auditorias, supervisiones, revisiones y evaluaciones
practicadas;

» Atender y dar seguimiento a las quejas, denuncias, inconformidades y
sugerencias presentadas por los particulares o servidores publicos, con
motivo de incumplimiento de acuerdos, convenios, confratos o
servicios que involucren las acciones del Sistema Municipal DIF
Zinacantepec o cuando se infrinjan las disposiciones contenidas en la
Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado y
Municipios;

» Participar en comités y grupos de trabajo cuando asi lo senalen las
disposiciones juridico administrativas;

» Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestales, que al efecto se establezcan;

» Vigilar que los ingresos y egresos del Sistema Municipal DIF sean
congruentes con las disposiciones establecidas en el presupuesto
aprobado;

» Vigilar y verificar el cumplimiento de las normas y disposiciones en
materia de sistemas de registro y contabilidad, contratacion y pago de
personal, contratacidn de servicios, obra publica, adqguisiciones,
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arrendamientos, conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion,
baja de bienes y demds activos del Sistema Municipal DIF;

> Verificar el cumplimiento de los acuerdos contfraidos en la Junta de
Gobierno del Sistema Municipal DIF Zinacantepec;

» Verificar que las medidas preventivas y correctivas derivadas de las
auditorias practicadas, tanto por la Contraloria Inferna como por entes
fiscalizadores externos, se instrumenten en el Sistema Municipal DIF;

» Conocer e investigar los actos, omisiones o conductas de los servidores
publicos del Sistema, para constituir responsabilidades administrativas,
y en su caso, aplicar las sanciones procedentes;

» Admitir, tramitar, instaurar y resolver los procedimientos administrativos
disciplinarios y resarcitorios, en término de los ordenamientos legales
aplicables e informar a la Presidencia y Direccion General;

» Certificar copias de los documentos existentes en los archivos de la
Contraloria Interna;

> Presentar denuncias correspondientes o dar vista al Ministerio PUblico
cuando el trédmite de un expediente de queja, denuncia o
investigacion por responsabilidad administrativa o en el ejercicio de sus
facultades de confrol o evaluacion, advierta que existen hechos o
elementos que impliquen la probable responsabilidad penal de los
servidores puUblicos del Sistema;

» Realizar las acciones correspondientes de altas, bajas y anualidad
para la presentacion de la manifestacion de bienes, asi como en el
Sistema Integral de Responsabilidad de la Secretaria de la Contraloria
del Estado de México;

> Intervenir para efectos de verificacion, en los actos de
entrega-recepcion de las dreas y unidades administrativas del Sistema;

» Establecer medidas y mecanismos de modernizacion administrativa,
tendientes a lograr la eficiencia en la vigilancia, fiscalizacién y control
de los egresos del Sistema;

» Promover la presentacion oportuna de las declaraciones de situacion
patrimonial de los servidores publicos del Sistema, sujetos a esta
obligacion;

» Difundir entre el personal del Sistema toda disposicion en materia de
control que incida en el desarrollo de sus labores;

» Elaborar el inventario general de bienes muebles y el inventario general
de bienes inmuebles, de conformidad con los lineamientos emitidos al
respecto por el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

> Promover la constitucion de Comités Ciudadanos de Control vy
Vigilancia en las acciones que lleve a cabo el DIF de Zinacantepec

> Las demds que le senalen los ofros ordenamientos legales y las que le
encomienden la Junta de Gobierno y la Direccion General del Sistema.
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‘ 2.1.3.8. SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

a) Objetivo

Planear, organizar, dirigir y controlar los recursos financieros, humanos,
materiales y técnicos, requeridos por las diferentes dreas del sistema,
Programar, administrar, vigilar e informar a la Subdireccion de Administracion
y Finanzas sobre las acciones relativas al manejo de los recursos financieros
propios y asignados al Sistema, registrar contable y presupuestalmente las
operaciones financieras del sistema para la obtencion de estados
financieros.

Funciones

» Vigilar el cumplimiento de las condiciones generales de trabajo del DIF
Zinacantepec;

» Someter a consideracion de la Direccion General los nombramientos
de los servidores puUblicos y los movimientos de personal del Organismo;

> Proponer y aplicar las politicas y normas relativas al reclutamiento,
seleccion, nombramiento, confrataciéon, induccién, capacitacion,
desarrollo, promocion y bajas del personal del Organismo;

» Conftrolar y registrar asistencia, nombramientos, remociones, renuncias,
licencias, cambios de adscripcidn, promociones, incapacidades,
vacaciones, dias no laborables y demdas incidencias de los servidores
publicos del Organismo;

> Ejecutar las sanciones administrativas y econdmicas a que se hagan
acreedores los servidores publicos del Organismo, que deriven de
resoluciones judiciales, administrativas o econdmicas, de conformidad
con las disposiciones legales y administrativas correspondientes;

> Establecer y operar los mecanismos de direccion y control de los
sistemas administrativos de recursos humanos, financieros, materiales y
de servicios del Organismo;

» Adquirir o arrendar los bienes y servicios que el Organismo requierq,
conforme a la normatividad correspondiente, vigilando el
cumplimiento oportuno de los pedidos y contratos realizados;

» Organizar y administrar la recepcioén, guarda, proteccién, distriouciéon y
suministro de los bienes en los almacenes del Organismo, conforme a
la normatividad correspondiente y los requerimientos de las unidades
administrativas;

» Formular conjuntamente con las demds unidades administrativas, los
programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
Organismo;
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> Presidir y apoyar el funcionamiento del Comité de Adquisiciones vy
Servicios del Organismo, de acuerdo con la normatividad aplicable;

» Coordinar y, en su caso, ejecutar los procedimientos de adquisicion y
arrendamiento de bienes y contratacion de servicios, que requiera el
Organismo, de acuerdo con la normatividad aplicable;

» Supervisar el registro, mantenimiento y conservacion de los bienes
muebles e inmuebles asignados a las unidades administrativas del
Organismo;

» Validar el inventario general de bienes muebles y el inventario general
de bienes inmuebles, de conformidad con los lineamientos emitidos al
respecto por el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

> Proveer, en términos de la normatividad aplicable, los bienes y servicios
para el desarrollo de las actividades del Organismo;

» Gestionar ante las dependencias correspondientes los recursos
financieros del Organismo, de acuerdo con los lineamientos
establecidos y previa autorizacion de la Direccidon General;

> Elaborary proponer a la Direccion General estrategias financieras para
cumplir con las metas institucionales, incluyendo acciones que le
permitan allegarse de recursos provenientes de financiamiento;

» Administrar los recursos financieros del Organismo, estableciendo
mecanismos para la captacion y control de los ingresos destinados all
cumplimiento de las obligaciones de cardcter econdmico del DIF
Zinacantepec;

» Suscribir mancomunadamente con el o la ftitular de la Direccién
General los contratos y demds documentos relativos a la apertura de
cuentas bancarias del Organismo;

» Programar y autorizar las erogaciones o pagos con cargo al
presupuesto de egresos del Organismo;

» Aplicar y controlar las asignaciones financieras generadas con motivo
del desarrollo de las funciones del Organismo;

» Elaborar el proyecto del presupuesto de ingresos y egresos del
Organismo, tomando en cuenta los objetivos y requerimientos
programaticos de sus unidades administrativas;

> Establecer y desarrollar sistemas integrales de planeacion para la
programacion y presupuestacion del Organismo, con el fin de
optimizar el destino de los recursos;

» Programar y coordinar el manejo de los recursos financieros, asi como
la integracion de los presupuestos con orientacion programdatica de las
unidades administrativas del Organismo;

» Formular los estados financieros del Organismo, asi como los registros e
informes contables y presupuestales y su presentacion en tiempo y
forma a las instancias correspondientes;
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» Registrar y controlar el patrimonio mobiliario e inmobiliario del
Organismo;

» Administrar los recursos financieros del Organismo, en términos de los
ordenamientos legales en la materia;

» Operar y controlar el ejercicio del presupuesto de las unidades
administrativas y vigilar su aplicacion;

» Manejar los recursos financieros propios del Organismo con las
instituciones bancarias que ofrezcan los mejores rendimientos vy
servicio;

> Las demds que le senalan otros ordenamientos legales y las que le
encomienden la Junta y la Direccién General;

> Llevar a cabo las funciones en materia de administracion siguientes:

o Coordinar la ejecucion de las politicas, normas y procedimientos
establecidos en materia de personal para el pago de sueldos y
prestaciones, seleccion, contratacion, estimulos, sanciones,
permisos, licencias, control de ndmina, actualizacion de plantilla
de personal, capacitacion, asi como lo referente a la
organizacion y procedimientos administrativos, de acuerdo a la
normatividad establecida y llevar su seguimiento.

o Tramitar, registrar y controlar los movimientos del personal del
Sistema (altas, bajas, cambios de adscripcion, permisos,
licencias, vacaciones, promociones, efc.), asi como dirigir y
controlar la actualizaciéon de los registros y confroles de
asistencia y puntualidad del personal.

o Readlizar la reubicacion, movimientos de alta o baja del personal,
previo acuerdo con la Direccién General.

o Promover la integracidn vy ejecucidon del Programa de
Capacitacion, para el desarrollo profesional de los servidores
publicos, contribuyendo al desarrollo integral de sus funciones,
asi como integrar y actualizar permanentemente los expedientes
del personal del Sistema y actualizar los perfiles de puesto.

o Coordinar, dirigir, supervisar, ejecutar y controlar las acciones
relacionadas con la recepciéon, almacenaje y suministro de los
recursos materiales y servicios generales, conforme a las normas
y lineamientos establecidos en los diferentes programas
municipales, estatales y Federales.

o Coordinar, integrar y mantener actualizado el inventario de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del Sistema y establecer
mecanismos de vigilancia para su conservacion, mantenimiento
y procesos de almacenamiento.

o Coordinar la administracion del archivo de documentos del
Sistema y controlar el archivo de desuso de 1os mismos.
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o Verificar y tframitar la autorizacion de las requisiciones de compra
de las diversas dreas del Sistema, conforme a las normas y
procedimientos vigentes, incluyendo la calidad de los bienes
adquiridos.

o Coordinar la celebraciéon de concursos y contratos para la
adquisicion de bienes o confratacion de servicios necesarios
para el desarrollo y cumplimiento de los objetivos del Sistema.

o Elaborar el Programa Anual de Servicios conforme a las normas y
procedimientos vigentes.

o Suministrar los servicios generales a las dreas del Sistema,
incluyendo la supervision y confrol del parque vehicular (en
cuanto a su asignacion, mantenimiento y tfrédmites), intendencia,
vigilancia, mensaijeria, servicios bdsicos, etcétera.

» Llevar a cabo las funciones en materia de Finanzas siguientes:

o Coordinary controlar la asignacion del presupuesto de egresos a
los programas que integran el organismo y someterlo a la
autorizacion de las instancias respectivas;

o Vigilar el comportamiento del ejercicio presupuestal y detectar
las desviaciones que se hayan suscitado;

o Elaborar transferencias presupuestales mediante autorizacion;

o Resguardar los ingresos propios que se reciben diariamente por
concepto de servicios otorgados por las diferentes
coordinaciones y depositarlo en las cuentas bancarias;

o Controlar el flujo de efectivo del Sistema, efectuando cortes de
caja diarios;

o Administrar y controlar las cuentas bancarias del Sistema;

o Controlar la guardia y custodia de los cheques propiedad del
Sistema;

o Controlar el fondo fijo de caja conforme a los lineamientos
establecidos;

o Elaborar los estados financieros y presupuestales del Sistema;

o Verificar el cumplimiento de las normas y procedimientos a que
debe sujetarse la contabilidad del organismo con apego a las
medidas de control interno establecidas;

o Realizar el correcto registro de los asientos contable-presupuestal
que se deriven de las operaciones financieras realizadas por las
diversas dreas que comprenden el Sistema;

o Readlizar la adecuada integracion contable de los activos
propiedad del Sistema;

o Vigilar el cumplimiento de las obligaciones fiscales a cargo del
Sistema;
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o Integrar y mantener el archivo y resguardo de la documentacion
original soporte de los registros contables asi como de los estados
financieros del Sistema;

o Integrar el proyecto de presupuesto de egresos del Sistema, el
confrol de los registros contable-presupuestal de los ingresos,
egresos, activo y pasivo para elaborar en forma oportuna los
estados financieros y entregarlos al Organo Superior de
Fiscalizacion del Gobierno del Estado de México;

o Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su
competencia.

> Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

‘ 2.1.3.9. UNIDAD DE PROCURACION DE FONDOS

a) Objetivo

Gestionar ante instancias publicas, privadas y sociales la obtenciéon de
fondos y donativos a favor de las acciones asistenciales del Sistema.

b) Funciones:

> Redlizar las acciones de enlace y apoyo a la Direccidon General del
Sistema, bajo instrucciones directas encomendadas por su titular;

> Presentar su Programa Anual de Trabajo al Comité para la
Administracion de Donativos;

» Planear e informar a la superior inmediato sobre el desarrollo de las
actividades;

> Gestionar ante instancias publicas, privadas y sociales la obtencion de
fondos y donativos a favor de las acciones asistenciales del Sistema
Municipal DIF de Zinacantepec;

» Promover la organizacion y participaciéon de la comunidad en la
prestacion de los servicios asistenciales establecidos por el Sistema;

> Impulsar, organizar y controlar la creacién y operacion de grupos
voluntarios de apoyo para la obtencidon de recursos financieros;

> Redlizar actividades artisticas, culturales, rifas, bazares, sorteos y en
general cualquier actividad, que en forma licita, permita la obtencion
de fondos para los fines propios del Sistema;

> Informar mensualmente al Comité para la Administracion de Donativos
sobre el desarrollo de sus actividades en relacion con el Programa
Anual de Trabagjo, asi como, del origen de los recursos que se
obtengan;
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> Recibir, clasificar, registrar y confrolar los bienes recibidos en donacion,
de conformidad con los Lineamientos Generales para el Control vy
Recepcion y Otorgamiento de Donativos;

> Informar a la Direccidon General sobre el desarrollo de las actividades
encomendadas a su Unidad;

> Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

2.6. UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

a) Objetivo

Coordinar los procesos de planeacion, programacion, integracion vy
evaluacion de los programas desarrollados por el Sistema, elaborando,
evaluando y dando seguimiento al Programa Operativo Anual y del
Programa Trianual de Asistencia Social del Sistema Municipal DIF de
Zinacantepec.

b) Funciones:

> Redlizar las acciones de enlace y apoyo a la Direccidon General del
Sistema, bajo instrucciones directas encomendadas por su titular;

> Recopilar, integrar, procesar y generar informacion de planeacion y
programdatica del Sistema e informarla a las instancias especificas
correspondientes;

> Recopilar, integrar, procesar y generar informacion de avance de
metas, de estadistica bdsica y geogrdfica que competa al organismo;

» Proporcionar de manera ordinaria y extraordinaria la de informaciéon
suficiente, oportuna y congruente para la elaboracion de los
documentos de evaluacién de la gestion publica del Sistema;

» Recopilar e integrar la informacidén requerida para su publicacion en
materia de transparencia del Sistema;

» Coordinar la elaboracién, actualizaciéon, reconduccién y seguimiento
del Programa Operativo Anual del Sistema, e integrarlo de
conformidad al presupuesto por programas y por resultados;

» Promover y verificar que los programas del Sistema estén vinculados y
sean congruentes con el Plan de Desarrollo Municipal;

> Elaborar y reportar mensualmente a la unidad de Informacion,
Planeacion, Programaciéon y Evaluacion del DIFEM y a la Unidad de
Informacién, Planeacién, Programacion del H. Ayuntamiento de
Zinacantepec, los avances programdaticos de las metas contenidos en
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el programa anual, asi como, los alcances y logros de los programado
y comprometido en el mismo programa anual;

> Presentar la informacién al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México (OSFEM), relativa a los indicadores del Evaluacion de
Desempeno de los programas que se desarrollan en el Sistema, con la
frecuencia que determine el OSFEM para cada indicador;

> Mantener comunicacion continua con las Coordinaciones y Jefaturas
del Sistema y en especial con la Direccion de Programas Asistenciales,
para la integracion, seguimiento y evaluacion del Programa Operativo
Anual;

> Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
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VIII. DIRECTORIO INTERNO
Hersson Emmanuel Castrejon Gémez
Presidente Honorifico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia

Gabriel Valdez Abarran
Directora General

Luis Felipe Colindres Miranda
Jefe de la Unidad de Informacion, Planeaciéon, Programacion y Evaluacion

Edzon Giovanni Sanchez Rivero
Contralor Interno

Maria Guadalupe Reyes Pérez
Coordinadora de Programas Asistenciales

Verodnica Garcia Villegas
Coordinadora de Atencidén de Adultos Mayores

Emmanvuel Velazquez Mejia
Coordinador de Alimentacion y Nutricion Familiar

Jaime de JesUs Castaneda Retama
Coordinadora de Prevencion y Bienestar Familiar

Sergio Israel Chavez Sanchez
Coordinador de Salud y Atencioén a la Discapacidad

Gustavo Martinez Sdnchez
Procurador de la Defensa del Menor y la Familia

Maria Guadalupe Gonzdlez Cruz
Subdirectora de Administracion y Finanzas

Norma Delia Rodriguez Monsalvo
Jefa de la Unidad de Procuracion de Fondos
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Manual General de Organizacion aprobado por la Junta de Gobierno del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Zinacantepec,
en la Cuarta Sesion Ordinaria 2016 de la Junta de Gobierno del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, celebrada el dia 06 de
julio de dos mil dieciséis.

Ing. Hersson Emmanuel Castfrejon Gémez

Presidente Honorifico del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Zinacantepec y
Presidenta de la Junta de Gobierno

Rubrica
M. en A. D. Gabriel Valdez Albarran. L.C. Maria Guadalupe Reyes Pérez
Directora General del Sistema Subdirectora de Administraciéon y
Municipal para el Desarrollo Integral Finanzas del Sistema Municipal para
de la Familia de Zinacantepec y el Desarrollo Integral de la Familia
Secretario de la Junta de Gobierno de Zinacantepec.
Rubrica Rubrica
Pablo Valdés Zuniga Ing. Emmanuel Gonzdlez Pérez
Director de Servicios PUblicos y Director de Desarrollo Econdmico y
Vocal de la Junta de Gobierno Vocal de la Junta de Gobierno
Rubrica Rubrica

REGLAMENTO INTERNO

Cm®
A
DE CASAS DE DIiA DE ADULTOS MAYORES 5,2

ANTECEDENTES

La Casa de Dia para Adultos Mayores, es el lugar destinado exclusivamente
para las actividades de los Adultos Mayores; en ella pueden participar uno o
méas grupos de Adultos Mayores.

Las personas que asisten a la Casa de Dia para Adultos Mayores, deberan
conducirse de acuerdo a las normas minimas que favorezcan una sana y
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satisfactoria interrelacion entre los integrantes de la Casa, de acuerdo al
presente Reglamento, a fin de fortalecer las bases de respeto, comunicacion,
participacién y organizacién al interior de éste; el nimero de socios para el
6ptimo desarrollo de la casa, serd de acuerdo al espacio y recursos
disponibles.

MISION

Contribuir al mejoramiento de la atencion integral de los Adultos Mayores,
optimizando su nivel de independencia y de autosuficiencia en todo lo
relacionado con las actividades de la vida diaria. Todo a través de una
atencion profesional, humana y personalizada.

OBJETIVOS DE LA CASA DE DIA

Un objetivo de un centro diurno (casa de dia) es esforzarse al maximo para
atender a los participantes, con las maximas garantias de respeto, dignidad,
comodidad y bienestar mientras estan en el centro. Ayudando en lo posible a
que el Adulto Mayor no sufra deterioro de sus capacidades y pierda parte de
su propia independencia o parte de su autonomia.

Otro de objetivos del centro diurno, es informar, a todos los involucrados que
tener a uno o varios adultos mayores a nuestro lado, no tiene por qué
significar que hay que carecer de esperanzas o de aspiraciones. Sino por el
contrario con la confianza que se les brinde, atencién y respeto se puede
tener una vejez plena y calida

Lo anterior se logra a través de fomentar actividades de autosuficiencia y
participacion, promoviendo el bienestar y desarrollo bioldgico, psicologico,
social y espiritual del adulto mayor.

HORARIO

El horario de funcionamiento de la Casa de Dia para Adultos Mayores sera de
lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.
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CAPITULO I.- DE LAS INSCRIPCIONES A
LA CASA DE DIA DE ADULTOS MAYORES

Articulo 1.- Las personas integrantes de la Casa de Dia para Adultos
Mayores, deberdn contar con el requisito indispensable de tener 60 o mas
afios cumplidos, con lo que podran gozar de los beneficios exclusivos para
este sector de la poblacion.

Articulo 2.— Para formar parte de la Casa, debera realizar el tramite de
inscripcién, que consiste en:

e Llenar la cédula de inscripcion.

e Presentar su credencial DIFEM de Adulto Mayor en original y copia.

e Copia de identificacion oficial de un familiar o tutor.

e Entregar una fotografia tamafio infantil reciente.

e (Contar con un estado de salud que le permita ser independiente fisica y
emocionalmente. (Certificado Médico)

e Presentar certificado de salud, en donde se describan las enfermedades
que padece y medicamentos que consume. (Certificado Médico)

e [.0s socios se comprometen a actualizar cada afio esta informacion, con
el fin de integrarla a su expediente.

e En el momento de la inscripcion, se deberd canalizar a servicio médico y
diagnostico psicologico.

e Se le practicara un estudio socio—econémico familiar.

Articulo 3.— La inscripcién y asistencia a la Casa son gratuitas y voluntarias.
Para los servicios de atenciéon médica y odontolégica, se cobraran las cuotas
de recuperacién aprobadas por la Junta de Gobierno del Sistema Municipal DIF
de Zinacantepec.

Articulo 4.- La inscripcion se realiza directamente y de manera personal con
el Coordinador de la Casa de su interés.

Articulo 5.— Cuando el socio quiera hacer un cambio de Casa de Dia, deberé
presentar una carta expedida por la o el responsable de la Casa a la que

asista, en donde se indiquen los motivos del cambio.

Articulo 6.— Leer y firmar de conformidad el presente Reglamento Interno.
(Llenar Formato)
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CAPITULO IL.- DE LA PARTICIPACION DE LOS INTEGRANTES
DE LA CASA DE DIA DE ADULTOS MAYORES

Articulo 7.— Los integrantes regulares podran participar en las actividades que
el Sistema Municipal DIF de Zinacantepec realice dentro de la casa de dia en
la que estan inscritos.

Articulo 8.— La participacién y asistencia en las actividades que elija, facilitara
el buen desarrollo de las mismas.

Articulo 9.— De acuerdo con los propositos de los programas de desarrollo
comunitario, que buscan la creacién de espacios para el bienestar de los
Adultos Mayores, no estd permitida la asistencia de nifios, jovenes y adultos a
los grupos, paseos y otras actividades exclusivas para los adultos mayores
que integran la Casa.

Articulo 10.- En aquellas actividades en que se requiera de material para la
realizacién de su trabajo, el integrante de la Casa deberda adquirirlo en el lugar
de su preferencia.

Articulo 11.- Los muebles, equipo, herramientas, aparatos eléctricos e
implementos deportivos que se encuentran en la casa, son para beneficio
comun de los integrantes, por lo que su conservacion, cuidado y buen uso, es
responsabilidad de todos, por lo que la persona que sea sorprendida haciendo
mal uso de los mismos, se hara acreedora a un reporte.

Articulo 12.- Los objetos personales y de valor, no son responsabilidad del
Sistema Municipal DIF de Zinacantepec, por lo que se les recomienda su
cuidado.

Articulo 13.- La asistencia a la Casa, es voluntaria; sin embargo, en el caso de
que el Sistema Municipal DIF de Zinacantepec programe actividades cuyo
cupo sea limitado (festivales, encuentros intergeneracionales, paseos,
etcétera), se dara preferencia a los Adultos Mayores que asistan con mayor
regularidad a las actividades, lo cual se corroborara con la lista de control de
asistencia que lleva el responsable de la Casa.
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En el caso de los apoyos que se lleguen a gestionar, se dard igualmente
preferencia a los integrantes regulares de la Casa pero con mayor necesidad,
con base al estudio socioeconomico previamente realizado.

Articulo 14.— En el caso de las actividades que requieren un horario de salida
y regreso (paseos, convivencias intergrupos, eventos especiales), se dara una
tolerancia de 15 minutos de espera, a partir del horario convenido para salir
del punto de reunién y como requisito indispensable, deberdn firmar una carta
responsiva, ya que si no se cuenta con ella, el Sistema Municipal DIF de
Zinacantepec no podra permitir la participaciéon del Adulto Mayor en dicha
actividad.

Articulo 15.— Las actividades que se realizan en la Casa, son para el
esparcimiento, recreacién y convivencia de los integrantes de la misma, por lo
que el respeto y la buena disposicién, es necesaria para el buen
funcionamiento de la Casa.

Todas las actividades que se programen dentro de la Casa, se llevaran a cabo
dentro del lugar de reunion.

CAPITULO III.- LA BAJA DE MIEMBROS DE
LA CASA DEL ADULTO MAYOR

Articulo 16.— En caso necesario, se valorard la baja de alguno de los
integrantes de la Casa de Dia para Adultos Mayores, ya sea temporal o
definitiva, segun la gravedad de la falta, cuando:

» La Casa de Dia para Adultos Mayores cumple una funcion social de
integracion y propicia el buen desarrollo psicosocial de los individuos,
por consiguiente, no es politica del Sistema Municipal DIF de
Zinacantepec, suspender el servicio a las personas que tienen
dificultades de adaptacién e integracion a la casa, o bien, que incurran
en alguna falta, antes de agotar todas las alternativas posibles, de tal
forma que esta decision tendrd que ser sometida a consideracién de un
Comité integrado por el representante estatal y/o municipal, el
representante del grupo y los miembros del grupo, a fin de que valoren
la conveniencia o procedencia de un caso particular.

» Si los integrantes de la Casa de Dia presentan alguna actitud negativa
que repercuta en el buen funcionamiento del mismo.
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» Sl algtn integrante incurre en una falta de respeto hacia el personal o
hacia los integrantes de la Casa de Dia

» Acumular tres incidencias y/o reportes en un periodo no mayor a seis
meses.

» Hayan violado alguna disposicion del presente reglamento

» Los grupos de Adultos Mayores promueven la sana convivencia y
bienestar de las personas que asisten a ellos; para cumplir estos
objetivos y por seguridad de los socios, no se permite la ingestiéon de
bebidas alcohoélicas en las instalaciones de la Casa de Dia, en eventos
especiales y paseos, asi como presentarse bajo los efectos de este o
cualquier otro estimulante.

» Para proteccion y beneficio de los integrantes de la Casa, no estan
autorizadas las actividades con fines de lucro que no favorezcan el
bienestar comun.

» A fin de favorecer la sana convivencia y el apego a los objetivos
institucionales, todos los socios del grupo, deberdn estar al margen de
los negocios, asociaciones politicas, religiosas y de cualquier indole que
desvirtue sus objetivos y no se deberd usar el nombre o imagen del
Sistema Municipal DIF de Zinacantepec con estos ultimos fines o
vinculos.

» No se permite la organizacion de tandas, cajas de ahorro, ventas o
paseos y/o excursiones organizados por particulares o integrantes de la
Casa, por lo que sera motivo de suspension temporal de la Casa de Dia
a quien se sorprenda realizando dichas actividades.

> A fin de establecer una sana relacion entre los integrantes de la Casa de
Dia para Adultos Mayores, se prohibe la venta y cualquier tipo de
comercio, con la finalidad de evitar un lucro indebido en detrimento de
los integrantes del mismo.

» Los integrantes de los grupos podran ofrecer y vender los articulos o
productos elaborados por ellos en la Casa de Dia, sin que sea necesario
colocar expendio o exhibidor.

CAPITULO IV.- DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 17.— En toda actividad e iniciativa encaminada al beneficio comun,
deberda prevalecer el principio de participacion libre y voluntaria, el deseo de
no participar y/o contribuir de un integrante, no debera ser motivo de
discriminacion, marginaciéon o baja del grupo.
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Articulo 18.- Los integrantes del grupo deberan evitar polémicas en temas
ajenos al buen desarrollo de los programas que la instituciéon aplica en los
grupos de Adultos Mayores.

Articulo 19.- Cualquier asunto no previsto en el presente Reglamento, seré
resuelto por el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Zinacantepec.

TRANSITORIOS

UNICO.- Las presentes disposiciones son de observancia general para las
casas de dia de Acahualco, Cabecera, Santa Cruz Cuauhtenco y San Luis
Mextepec, todas dependientes de la Coordinaciéon de Atenciéon de Adultos
Mayores del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Zinacantepec y seran aplicables al dia siguiente de su publicacion.

e CERTIFIC O mmmmmmmm oo

QUE LA PRESENTE INFORMACION CONTENIDA EN ESTA GACETA MUNICIPAL ES

COPIA DEL ORIGINAL QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE LA DIRECCION GENERAL

DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

ZINACANTEPEC, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL

ARTICULO 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO; ----

----- DOY FE ----

m e e RUBRICA --------

ERNESTO PALMA MEJIA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
RUBRICA.
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