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2014, “Ano de los Tratados de Teoloyucan”

Zinacantepec, México, 10 de abril del 2014

PARA: Contador Publico
Edgar Rodriguez Pérez
Jefe del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales

DE: Lic. José Antonio Ortega Meza
Jefe de la Unidad Juridica

Reciba un cordial saludo, al tiempo sirva la presente para informarle sobre ia
computadora de marca HP, con numero de inventario 205B102269, la cual se encuentra
dafiada totalmente del disco duro, anteriormente se habia informado sobre dicho error
mismo que el dia de hoy se encuentra dafiada, solicitandole gire sus apreciables
instrucciones a quien corresponda para que se verifique la garantia, de dicha
computadora y esta pueda ser cambiada.

Sin otro particular reciba un cordial saludo.
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